CAMARA MUNICIPAL DE NAZARENO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para prestagéo de servigos que inclui a locagdo de 1 (um)
equipamento de controle de ponto eletrdnico com tecnologia de reconhecimento facial, a instalagdo
do mesmo, a locag@o anual de software, suporte técnico remoto e presencial, treinamento para uso

do sistema e do equipamento, além do fornecimento de bobinas Se necessario.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 E necessaria a contratagdo de uma empresa para a loca¢do de equipamentos de controle de
ponto eletrénico com tecnologia de reconhecimento facial, considerando a importancia de registrar
€ monitorar a jornada de trabalho dos funciondrios, incluindo entradas, saidas, intervalos e horas
extras. Atualmente, a marcagéo de ponto € realizada por meio de livro de registro, no entanto, apos
solicitagdo do Presidente da Camara e analise da viabilidade, constatou-se que a substituigdo desse
método por um sistema eletronico mais moderno e eficiente é recomendavel, devido as diversas
vantagens que oferece tanto para os funcionarios quanto para a Camara Municipal.

A adogdo do controle eletrdnico da Jornada de trabalho proporciona maior seguranga no registro das
horas trabalhadas, garantindo o cumprimento efetivo da carga horéria dos servidores ¢ permitindo a
realizagdo dos pagamentos com base em registros automatizados, além disso, amplia os
mecanismos de gestdo, prevenindo acordos informais, assegurando maior transparéncia e
promovendo a racionaliza¢do administrativa, com redugéo do uso de papel e maior economicidade.
O novo sistema também garante a fidedignidade dos registros, uma vez que ndo ha possibilidade de
alteragéo dos dados por agentes publicos, e disponibiliza tanto aos servidores quanto aos gestores

um acompanhamento detalhado e diario das marcag¢des de ponto.
3 -DO QUANTITATIVO E DO CUSTO ESTIMADO

3.1 Descrigdo do item, quantidades estimadas e valor maximo aceitavel:

ITEM DESCRICAQ UNID. | QDT. VLR.UNIT [VLR. TOTAL

Contratacdo de empresa especializada para
prestacd@o de servigos que inclui a locag@o de
1 (um) equipamento de controle de ponto
01 eletrénico com tecnologia de| MESES 12 X X
reconhecimento facial, a instalacdo do
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mesmo, a locagdo anual de software, suporte
técnico remoto e presencial, treinamento
para uso do sistema e do equipamento, além
do fornecimento de bobinas se necessario.

3.2 O valor médio de mercado, utilizado para compor o valor Global maximo aceitavel foi obtido
através de cotagdes com prestadores dos servigos e de pesquisa em contratag¢des similares de outros

0rgdos publicos por meio de pesquisa no www.bancodeprecos.com.br. O Relatério de Cotacdo

éncontra-se anexo aos autos do presente processo.

3.3 O valor maximo aceitavel nio serd publicado tendo em vista que ndo ndo foi possivel encontrar
propostas plenamente compativeis com as especificidades do servigo, dessa forma cada participante
devera estimar seus custos de acordo com a sua realidade e ndo baseado apenas na pesquisa de

pregos. O orgamento sigiloso fundamenta-se no art, 24 da Lei n® 14.133/21.

4 - AVALIACAO DE CUSTO E NECESSIDADE DA PUBLICACAO

Apesar da pesquisa realizada em bancos de dados publicos e de consultas feitas por meios formais e
informais, ndo foi possivel encontrar propostas plenamente compativeis com as especificidades do
servi¢o desejado, o que motivou a Administra¢io a realizar pesquisa direta junto a prestadores do
ramo. No entanto, mesmo com todos os esforgos empreendidos para garantir ampla concorréncia,
apenas um fornecedor respondeu 2 solicitagdo de orgamento, demonstrando interesse e
apresentando proposta condizente com a necessidade da Camara Municipal. Diante desse cendrio,
entende-se ser necessaria a publicagdo da dispensa de licitagdo, com o objetivo de ampliar a
publicidade do processo e atrair outros possiveis interessados, garantindo, assim, a observancia dos
principios da economicidade, isonomia e da busca pela proposta mais vantajosa a Administracio
Publica.

Destaca-se, ainda, que foram consideradas diferentes modalidades de execugdo do servigo, o que
justifica a manutencio do sigilo dos orgamentos j4 obtidos, resguardando a competitividade do
procedimento e permitindo que cada cmpresa apresente sua proposta de forma livre e estratégica,

sem qualquer direcionamento.

5. ENQUADRAMENTO:

5.1 - Artigo 75, 11, da Lei n° 14.133/2021.
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“Art. 75. E dispensével a licitagdo:

(...)
II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servi¢os e compras”; (Vide Decreto n°

12.343. de 30 de dezembro de 2024)
6 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA OU RECURSOS FINANCEIROS

As despesas com a prestagio dos servi¢os correrdo a conta da dotagdo orgamentéaria abaixo

discriminada:

01.002.000.01.031.0601.2.804.3.3.90.39.00 — Ficha 16 (Outros servigos de terceiros — PJ)
7-DAS CONDICOES DE EXECUCAO E PAGAMENTO

7.1 O objeto da presente licitagdo sera solicitado através de Ordem de Compras emitida pelo setor
competente da Cdmara Municipal.

7.2 A entrega e instalagio deverfo ser realizadas em at¢ 15 (quinze) dias apds a Ordem de Compras.
7.3 O item deverd ser entregue a expensas da CONTRATADA, na Praga Nossa Senhora de Nazar,
n° 296, Centro, Nazareno, CEP: 36370-000, e instalado em local previamente determinado, dentro
do prazo e de acordo com a solicitagdo da CONTRATANTE.

7.4 O produto sera conferido no ato da entrega, e qualquer irregularidade constatada implicara em:
a) Se disser respeito a qualidade, a Contratante poderd rejeita-lo, determinando sua substituicio
imediata ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

Obs.: Nio seriio aceitos, determinantemente, produtos que nio sejam da marca cotada e nio
atendam as especificacdes e as necessidades da Camara Municipal.

7.5 Eventuais atrasos na entrega do produto e/ou prestacdo dos servigos deverdo ser Justificados
pela empresa contratada, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento e no
Contrato.

7.6 O pagamento do objeto sera efetuado em até 15 (quinze) dias ap6s emissio da nota fiscal,
através de PIX ou transferéncia bancéria, mediante a comprovacdo da prestacdo dos Servigos e
apresentacdo da Nota Fiscal ao setor competente, devidamente acompanhada dos documentos
fiscais atualizados, sem o que ndo serd liberado o pagamento.

7.7 Em caso de irregularidade na emissio dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacédo, desde que devidamente regularizados.

7.8 Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor enquanto pendente da liquidacio de qualquer
obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a

reajustamento de precos.
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7.9 Nos pregos propostos estardo incluidos todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas, frete
até o destino e quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto
da presente licitagdo, os quais ficardo a cargo tnica e exclusivamente da Contratada.

7.10 Da nota fiscal devera constar o n° da conta corrente do licitante, banco, e n° da agéncia para
fins de pagamento, que serd realizado através de PIX ou de transferéncia bancaria nos casos de
incidéncia de tarifas de TED ou DOC serdo deduzidas do pagamento do credor.

7.11 A contratada devera discriminar, também na nota fiscal, todos os impostos devidos, sejam eles:
IRPJ, INSS, ISS e outros.

7.12 - Se devido a Camara efetuard a retengdo do IRPJ, INSS, ISS e outros sobre o0 valor devido a
Contratada.

7.13 - A Camara reserva-se no direito de nio receber o objeto em desacordo com as especificagdes
constantes deste instrumento convocatorio. Cabera a empresa adjudicataria, no caso de defeitos ou
imperfei¢des, substituir de imediato os produtos, no prazo a ser determinado por esta Camara, sob
pena de rescisdo do Contrato, sem prejuizo das penalidades e sangdes previstas neste instrumento
convocatorio, inclusive do disposto no art. 90, § 2° da Lei Federal 14.133/21.

8 — PARTICIPACAO NA DISPENSA

A participagdo na presente dispensa ocorrerd por meio do envio de proposta para o e-mail
licitacao@camaranazareno.mg.gov.br. do dia 06/05/2025 as 00h_até as 23h59, do dia
08/05/2025.

Poderdo participar da presente dispensa empresas do ramo, que possuam experiéncia no ramo do
objeto a ser contratado através da apresentacdo de atestado de capacidade técnica. Nio poderdo

participar desta dispensa de licitagdo as empresas:
a) aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e Seus anexos;

b) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da

licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

¢) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lej n° 6.404, de 15 de dezembro

de 1976, concorrendo entre Si;
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e) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com trinsito em julgado, por exploracio de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contrata¢do de adolescentes

nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;
f) agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
g) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Ptblico - OSCIP, atuando nessa condicio;

h) Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licita¢do ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos

da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1°do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.
1) pessoas juridicas reunidas em consorcio;

A vedagdo de que trata o item “c¢” estende-se a terceiro que auxilie a condu 4o da contratacio na
q
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou

representante de empresa que preste assessoria técnica.

A vedagdo de que trata o item “i” & ato discricionario da Administragdo neste caso, denota-se a
existéncia, no mercado, de diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional
suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, visto que o objeto a ser
licitado nfo ¢ considerado de alta complexidade ou de grande vulto, nio trazendo prejuizos a

competitividade do certame, entende-se que ¢ conveniente a vedagio de participagéo de empresas.

A observancia das vedagdes ¢ de inteira responsabilidade do licitante que, pelo descumprimento,

sujeita-se as penalidades cabiveis.

9 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

Encerrado o prazo para recebimento das propostas sera analisada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto, requisito de participagdo e a
compatibilidade do prego com a planilha or¢ado pela Administragdo. Constatada a compatibilidade
entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, serd solicitado o envio dos documentos
de habilitagdo pela empresa classificada em 1° lugar. O prazo de validade da proposta ndo sera

inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentaco.
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Seré desclassificada a proposta vencedora que:
a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixados:

b) que contiverem vicios insanaveis;

¢) que apresentarem pregos inexequiveis ou que ao fim da negociagio permanecerem acima do

or¢amento estimado para a contrata¢do;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido;

e) que apresentarem desconformidade insanével com quaisquer outras exigéncias do Edital;
f) que apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

g) que por agdo da licitante ofertante contenha elementos que permitam a sua identificacio;
A desclassificagdo da proposta serd fundamentada;

Sera considerado como indicio de inexequibilidade as propostas cujos valores forem inferiores a

50%(cinqtienta por cento) do valor orgado pela Administracéo.

Encerrada a andlise quanto a aceitagéio da proposta, serd iniciada a fase de habilitagdo, observado o

disposto neste Aviso de Contratagio Direta.

10 - HABILITACAO
A habilitagdo sera exigida apenas do licitante mais bem classificado e devera ser enviada através do

e-mail licitacao@camaranazareno.mg.gov.br, no prazo de até 24h a contar da solicitago.
Deverao ser encaminhados os seguintes documentos:

10.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresario individual;

b) Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela digital na forma
eletronica ou tradicional, em se tratando de sociedades empresarias, acompanhadodos documentos

de designagdo de seus administradores, caso designados em ato separado;

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da prova dacomposicio

da diretoria em exercicio.
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c.1) A sociedade simples que néo adotar um dos tipos societérios regulados no Codigo Civil devera
mencionar no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais incumbidas de sua administragéo,

exceto se assumir a forma de sociedade cooperativa.

d) A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente designados em
ato separado do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de atas da Administragdo e

averbagdo no registro competente.

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgdo competente,

quando a atividade assim o exigir.

f) Na hipétese de existir alteragio nos documentos citados acima posteriormente a constitui¢do da
sociedade, os referidos documentos deverio ser apresentados de forma consolidada, contendo todas

as clausulas em vigor.

10.2 - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU CONCORDATA, expedida pelo Cartorio
distribuidor da sede da Pessoa Juridica, emitida no méximo 90 (noventa) dias antes da data da

solicitagdo dos documentos.
10.3 - DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,

mediante apresentagéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante

apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

d) Prova de regularidade relativa a seguridade social - Instituto Nacional de Seguridade Social-
INSS, e Fazenda Federal emitida pelo 6rgdo competente (mediante apresentacdo de Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional).

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida pela
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Caixa Economica Federal (CRF);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidio Positiva de Débitos

Trabalhistas com efeito negativo.

) Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte através de um dos seguintes

documentos:

- Certiddo expedida pela Junta Comercial, ou érgdo competente, datada dos tltimos 90 (noventa)

dias;

- Ultimo recibo exigivel de entrega no simples

- Inscrigdo no simples nacional, datada dos tltimos 90 (noventa) dias;

- Balango patrimonial exigivel que demonstre faturamento dentro dos limites de enquadramento.

g1 - A ndo apresentacio de um dos documentos constantes na letra “g”, impedird a

participacdo da empresa no certame.

g2 - O microempreendedor individual esta dispensado da apresentacio dos documentos

constantes na letra “g”.
h) Declaragdo multipla expressa de que o licitante (Modelo - Anexo IV):

h.1) ndo emprega trabalhador nas situacdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo

Federal;

h.2) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social (se aplicado ao nimero de funcionarios da empresa) e atendo as regras de

acessibilidade previstas na legislacio;

h.3) que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, nos termos do inciso

[l e IV do art.1° e no inciso I1I do art.5° da Constituigdo Federal.

h.4) de que a empresa cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de

14 de dezembro de 2006 e que no ano/calendario de realizagdo da licitagdo, ndo foram celebrados
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contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima

admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

1) Os documentos de regularidade fiscal e trabalhista somente serfio aceitos e considerados se nao
estiverem com o prazo de validade vencido. salvo condi¢do de Micro ou Pequena Empresa, hipdtese

que sera concedido prazo decadencial para apresentacio.

j) Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante deverd comprovar a

regularidade fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

10.4 - DA QUALIFICACAO TECNICA
a) Atestado de capacidade técnica compativel com o objeto a ser contratado que ateste que a

participante tenha prestados servigos iguais ou similares
OBS: TODA DOCUMENTACAO DEVERA SER ENCAMINHADA EM PASTA ZIPADA.
11 - PARTICIPACAO DA MICRO E PEQUENA EMPRESA

Nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, a presente dispensa destina-se a
participagdo exclusiva de ME e EPP. Na hipétese de néo apresentacdo de propostas por ME e EPP
poderdo ser aceitas propostas das demais empresas. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006, as microempresas € empresas de pequeno porte deverdo
apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo

que esta apresente alguma restri¢fo.

Havendo alguma restri¢do na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera a data da abertura da sesséo, prorrogaveis por
igual periodo a critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagio,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com

efeito de certiddo negativa.

A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo previsto implicard decadéncia do direito 2
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 90, § 5° da Lei 14.133/21, sendo facultado a
Administra¢do convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratagio,
ou revogar a licitagdo. No caso de equivaléncia dos valores apresentados serd realizado sorteio entre

elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.



CAMARA MUNICIPAL DE NAZARENO
ESTADO DE MINAS GERAIS

12 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicarda o objeto da

licitagdo a participante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

13 - DA ASSINATURA DO CONTRATO

Uma vez homologado o procedimento, serd a vencedora convocada, para assinatura do contrato, no
prazo de 02 (dois) dias uteis podendo mediante justificativa aceita pela Administragdio ser prorrogada.
Antes de formalizar o contrato, a Administragdo deverd verificar a manuten¢do das condi¢des
habilitatérias devendo juntar ao contrato os documentos vencidos e desatualizados.

Deixando a ADJUDICATARIA de assinar o Contrato no prazo assinalado, podera o Agente de
Contratagdo, independentemente da aplicacdo das sangdes administrativas examinar as ofertas
subsequentes e a qualificagdo das licitantes por ordem de classificagdo, e assim, sucessivamente,
observado o direito de preferéncia para as microempresas e empresas de pequeno porte, até a
apuragdo de uma que atenda ao contido neste Edital, sendo a respectiva licitante declarada

vencedora.

14 — DAS DISPOSICOES GERAIS
No caso de todos participantes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),

ou ndo houverem interessados a Administragdo podera:
a) republicar o presente aviso com uma nova data;

b) valer-se, para a contrata¢io, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores precos, sempre que possivel, e desde que

atendidas as condigdes de habilitacdo exigidas.

¢) Havendo a necessidade de realizagéo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, Cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagio Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente

competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

d) As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serfio sempre interpretadas em
favor da ampliagéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagio.

e) Os participantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a

Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
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condug@o ou do resultado do processo de contratacdo.

f) Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais

pecas que compdem o processo, prevalecera as do Termo de Referéncia.

O RESULTADO SERA COMUNICADO AOS INTERESSADOS VIA E-MAIL E
DIVULGADO NO SITE OFICIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE NAZARENO.

Camara Municipal de Nazareno, 16 de Abril de/2025.

Assessora Parlamentar



