CAMARA MUNICIPAL DE NAZARENO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO 1 .
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 03/2026
DISPENSA N° 03/2026
1. OBJETO

1.1 Registro de Precos para futura e eventual aquisicéo parcelada de material de consumo: material de
expediente e escritorio para atender a demanda da Camara Municipal de Nazareno, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de

Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisi¢do dos produtos de escritério e papelaria tem como principal objetivo repor e manter
adequadamente o estoque de materiais da Camara Municipal de Nazareno, garantindo que todos os
setores administrativos e funcionais da Casa Legislativa possam continuar suas atividades com a devida
eficiéncia. Esses materiais sdo fundamentais para o bom funcionamento da Camara, sendo distribuidos
de forma organizada e conforme as necessidades de cada setor, O planejamento para a aquisico
considera ndo apenas o consumo efetivo do ano anterior, mas também inclui uma margem adicional de
seguranga, visando antecipar e suprir possiveis variagdes na demanda ao longo dos proximos 12 meses,
evitando a interrupgio das atividades ou o desabastecimento de itens essenciais. A estratégia adotada
busca assegurar a continuidade dos trabalhos legislativos e administrativos, sem comprometimento da

qualidade e da eficiéncia dos servigos prestados a populagdo de Nazareno.

3. DO QUANTITATIVO E DO CUSTO ESTIMADO

3.1 Descrigdo dos itens, quantidades estimadas e valor maximo aceitavel:

Item | Qtd Unidade DESCRICAO

Agenda
01 18 UN Tamanho padrdo 14,5x20cm anual, capa em material sintético
com uma folha por dia e horérios

Apontador para lapis
02 05 UN Material: metal, tipo: escolar, tamanho: pequeno, quantidade
furos: 1, l&mina: aco inoxidavel ou aco carbono.

Bateria (pilha) niio recarregsvel

03 15 UN Aplicac@o: elétrica, sistema eletroquimico: alcalina, tensdo
nominal: 9V,
UN Bloco recado

04 50 Material: papel, colorido, largura: 38 mm, comprimento: 51

mm, tipo: removivel, caracteristicas adicionais: auto-adesivo.
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Permitida variag@o de 1 cm nas medidas

Bloco recado

UN Material: papel, colorido, largura: 76 mm, comprimento: 102
05 >0 mm, tipo: removivel, caracteristicas adicionais: auto-adesivo.
Permitida variagdo de 1cm nas medidas
Borracha
Cor: branca, comprimento: 4,2 c¢cm, largura: 2 cm, espessura:
0o = k) lecm, caracteristicas adicionais: sem corante, capaz de apagar
escritas a lapis sem manchar ou borrar o papel.
Caderno espiral
Tamanho A5, aceitando variagdo de até 10mm nas medidas.
07 10 UN Quantidade minima de 100 folhas, aceitando variagdo de até 5
folhas. Caracteristicas adicionais: folha pautada e capa dura.
Marca de Referéncia: Tilibra, Credeal, Tamoio
Calculadora eletronica de mesa digital
08 09 UN 12 digitos, display grande, fontes de energia (pilha aa),sem
impresso.
Caneta esferografica
Material: plastico, quantidade cargas: 1 UN, material ponta:
09 10 CX el g e 5
esfera de tungsténio, tipo escrita: média, cor tinta: azul. Caixa
com 50 unidades.
Caneta esferografica
Material: plastico, quantidade cargas: 1 UN, material ponta:
10 02 CX L e . ¥ ¢ .
esfera de tungsténio, tipo escrita: média, cor tinta: preta. Caixa
com 50 unidades.
Caneta esferografica
Material: plastico, quantidade cargas: 1 UN, material ponta:
11 02 CX N . {es 2
esfera de tungsténio, tipo escrita: média, cor tinta: vermelha.
Caixa com 50 unidades.
Caneta marca-texto
12 03 CX Material: plastico, tipo ponta: chanfrada, cores variadas. Caixa
com 12 unidades.
Clipes
13 10 CX Tamanho: 2/0, material: metal, formato: paralelo. Galvanizado
ou similar. Caixa com 720 unidades.
Clipes
14 10 CX Tamanho: 4/0, material: metal, formato: paralelo. Galvanizado
ou similar. Caixa com 420 unidades.
Clipes
15 10 CX Tamanho: 10/0, material: metal, formato: paralelo.
Galvanizado ou similar. Caixa com 120 unidades.
Cola
16 08 UN Composigdo: poliv.inil acetato -PVA, cor: branca, aplicacio:
escolar, caracteristicas adicionais: lavavel, ndo toxica, tipo:
liquido, frasco contendo no minimo 40g.
Corretivo liquido
17 15 UN Férmula: a base de 4gua, com secagem rapida e alto poder de

cobertura, apresentagdo: frasco com pincel de aplicagdo,
volume: 18 mlL, caracteristicas adicionais: nfo toxico e sem
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odor.

Envelope tipo saco
Papel kraft, pardo ou natural, gramatura 80 g/m2. Sem texto ou

18 05 CX marcagdes de campos para endereco, selo, etc.. Dimensdes
aproximadas 176 x 250 mm. Sera aceita variacdo de até 5% nas
medidas. Caixa com 250 unidades.

Envelope
Material: kraft, modelo: saco padrdo, tamanho 240 x 340 mm,

19 05 CX cor: parda ou natural, gramatura: 80 g/m2. Sem texto ou
marcag¢des de campos para enderego, selo, etc.. Caixa com 250
unidades.

Etiqueta Etiqueta autoadesiva em rolo, formato retangular com

20 04 UN cantos arredondados, dimensdes minimas de 50mmx30mm,
fundo branco com moldura (borda) na cor vermelha.

Extrator grampo
Material: ago inoxidével, tipo: espatula, dimensdo aproximada

21 10 UN ) e e 3
150mm. OBS: Sera aceita varia¢o, para mais ou para menos,
de até: 10mm.

Fita adesiva

22 10 ROLO | Material: crepe, tipo: monoface, cor: branca ou palha, largura:
19 mm, comprimento: 50 m, aplica¢do: multiuso. (fita crepe)
Fita adesiva: tipo durex

23 10 ROLO | Transparente, aro grande, rolo com 12 mm x 40 m (variagdo
aceitdvel de 25% para mais no comprimento).

Fita adesiva: tipo durex

24 10 ROLO | Transparente, aro grande, rolo com 40mm x 100 m (variagdo

aceitavel de 25% para mais no comprimento).
Grampeador
Material: metal, tratamento superficial: pintado, tipo: escritdrio,

25 10 UN . ; ;
capacidade de grampeamento: até 50 folhas, compativel com
grampo 23/10.

Grampeador
Material: metal, tratamento superficial: pintado, tipo: mesa,

26 05 UN capacidade de grampeamento: até 100 folhas, caracteristica
adicional: compativel com grampo 23/13, 23/17, 23/20, ou até
23/24.

Grampo para grampeador

27 08 CX Material: metal, tratamento superficial: galvanizado, tamanho:
23/10. Caixa com 5.000 unidades.

Grampo para grampeador

28 05 CX Material: metal, tratamento superficial: galvanizado, tamanho:
23/13, 23/17, 23/20, ou até 23/24. Caixa com 5.000 unidades.
Lapis preto n° 02

29 15 UN Material do corpo: madeira 100% reflorestada, formato do

- corpo: cilindrico, material da carga: grafite, didmetro da carga:
2 mm, caracteristica adicional: apontado.

Livro de ponto
30 01 UN Formato tradicional, capa dura ou capa brochura, dimensdes

aproximadas de 21 cm (largura) x 29,7 cm (altura), folhas de
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papel tipo Offset ou equivalente. Deve permitir a inser¢do dos
seguintes dados: Nome do funciondrio, matricula ou numero de
identifica¢do, data, horario de entrada, intervalo, saida e
prorrogacdo e assinatura do funcionadrio.

Livro para protocolo

Quantidade de folhas: 100 fls, tamanho (C x L): 216 x 153mm,
tipo capa: dura, caracteristicas adicionais: folhas pautadas,
material folhas: papel off-set.

05

Lixeira

Cesto de lixo para residuos secos, confeccionado em ago com
corpo em tela metdlica, formato cilindrico/conico, capacidade
minima de 10 litros, nas cores preta ou cinza, com fundo
fechado e borda superior reforgada.

150

PCT

Papel A4

Material: papel alcalino, comprimento: 297 mm, largura: 210
mm, aplica¢do: impressora laser e jato de tinta, gramatura: 75
g/m2, cor: branca, teor de umidade: 3,5% (variagdo aceitavel
de +/ - 0,5), opacidade minima: 87%, alvura: 100%, PH:
alcalino. Pacote com 500 folhas. Embalagem em papel plastico
a prova de umidade.

34

50

Pasta arquivo

Tipo: AZ, material: papeldo prensado plastificado, largura: 28
cm, altura: 35 cm, lombada larga: 8 cm, caracteristicas
adicionais: deve possuir visor e mecanismo metalico tipo
alavanca com 02 (dois) furos.

15

Pasta classificadora cinza lisa, produzida em cartolina,
gramatura 538 g, medida do produto: 345x250 mm, espessura:
0,50 mm, grampo em metal, miolo com ilhds.

30

Pasta plastica com aba de elastico

Fabricada em polipropileno,
tamanho:oficio;medidas:335mmx245mm; dorso:40mm; cores
variadas.

37

12

Pasta aba eldstico. Formato: oficio, altura: 34cm, largura:
23cm, profundidade: 5 mm, peso aproximado: 55 gramas,
papel cartdo duplex plastificado. Cores variadas.

38

03

CcX

Pasta suspensa

Material resistente: polipropileno, papel cartdo ou similar,
dimensdes: A4 (21 x 29,7 cm) e capacidade para até 200
folhas. Deve contar com fios de suspensio em metal ou
material plastico, reforgo nas extremidades, e 4rea para
etiquetagem de identificacdo. Deve vir incluso visor de
identifica¢do e grampo fixador. Caixa com 50 unidades.

05

Perfurador papel

Material: metal, tipo: médio, tratamento superficial: pintado,
capacidade perfuragfo: até 30 folhas, funcionamento: manual,
caracteristicas adicionais: aparador de plastico, furos redondos
com marginador.

40

05

Perfurador papel
Material: metal, tipo: médio, tratamento superficial: pintado,
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capacidade perfurac@o: de 50 a 100 folhas, funcionamento:
manual, caracteristicas adicionais: aparador de plastico, furos
redondos com marginador.

Pincel atomico

41 10 UN Material: plastico, tipo ponta: feltro, tipo carga: descartavel, cor
tinta: preta.
Pincel para quadro branco
Nao permanente; Tinta liquida na
cor azul a base de alcool, atoxica, facil remog¢do com o uso de
42 06 UN apagador de feltro; Ponta redonda ou chanfrada, macia, em
acrilico/poliéster, medindo entre 5Smm e 6mm espessura
minima da escrita 2mm, escrita confortdvel e nitida sobre
fundo branco;
Pincel para quadro branco
Nao permanente; Tinta liquida na
cor preta a base de 4lcool, atdxica, facil remogdo com o uso de
43 06 UN apagador de feltro; Ponta redonda ou chanfrada, macia, em
acrilico/poliéster, medindo entre 5mm e 6mm espessura
minima da escrita 2mm, escrita confortivel e nitida sobre
fundo branco;
Pincel para quadro branco
N&o permanente; Tinta liquida na
cor vermelha a base de 4dlcool, atdxica, facil remogido com o
44 06 UN uso de apagador de feltro; Ponta redonda ou chanfrada, macia,
em acrilico/poliéster, medindo entre 5Smm e 6mm espessura
minima da escrita 2mm, escrita confortdvel e nitida sobre
fundo branco;
Prancheta
Material: acrilico, cor: transparente, formato: A4, tamanho: 230
X 320 mm, caracteristicas adicionais: deve possuir prendedor
45 05 UN ; ! = e
de papel (garra) na parte superior frontal feito em material nio
oxidavel e que ndo marque/amasse o papel.Serdo admitidas
variacdes de até 20 (vinte) mm nas dimensdes.
Prendedores de papel
46 10 CX Prendedores de papel de 2, com capacidade de no minimo 150
folhas, caixas contendo no minimo 12 unidades.
o Pilha
g/ 2 W Tamanho: pequena, tipo: alcalina, modelo: AA.
Pilha
8 =y UN Tamanho: pequena, tipo: alcalina, modelo: AAA.
Quadro branco
Formato retangular, medindo aproximadamente 120 cm de
largura, 150 cm de comprimento, com moldura em aluminio, e
cantoneiras em plastico injetadas em polietileno na cor cinza,
49 02 UN tela confeccionada em chapa dura 3 mm de alta densidade com

pintura branca brilhante 100% uv de alta qualidade, que aceite
escrita com cores:;deve vir acompanhado de kit para instalagéo
composto por buchas e parafusos;deve possuir porta
apagador/caneta injetado em polietileno na cor cinza.
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32 O
Régua comum
= = UN Material: ago, comprimento: 30 cm, graduac¢do: milimetro. valor
Tesoura médio
. Material da lamina: ago inoxidavel, material do cabo: plastico de
2 i UN emborrachado ou somente plastico, comprimento: 20 c¢cm, uso:
profissional, caracteristica adicional: ponta fina reta merca

do, utilizado para compor o valor Global maximo aceitavel foi obtido através de cotagdes com
fornecedores locais e de pesquisa em contratagdes similares de outros 6rgdos publicos por meio de

pesquisa no www.bancodeprecos.com.br. O Relatério de Cotagdo encontra-se anexo aos autos do

presente processo.

3.3 O quantitativo acima € feito por estimativa, servindo apenas para o procedimento de Dispensa de
Licitagdo, ndo ficando a CONTRATANTE obrigada a adquirir o total desta planilha,
responsabilizando-se pelo pagamento somente do montante que efetivamente solicitar e receber da
DETENTORA .

3.4 Nas propostas comerciais deverdo ser indicadas as MARCAS dos produtos a serem ofertados.

4. LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

4.1 - O objeto da presente licitagdo sera solicitado conforme necessidade, e formalizado através de
Ordem de Compras emitida pelo setor competente da CAmara Municipal.

4.2 - As entregas serdo realizadas diariamente, semanalmente e/ou quinzenalmente conforme
estabelecido pelo contato entre o fiscal do contrato e o licitante vencedor, especificando quais os
produtos e as quantidades necessarias.

4.3 — Os itens deverdo ser entregues, conforme demanda, as expensas da DETENTORA, na Praca
Nossa Senhora de Nazaré, n° 296, Centro, Nazareno, CEP: 36370-000, ou outro endereco previamente
determinado, dentro do prazo e de acordo com a solicitagdo da CONTRATANTE, contendo os
produtos ora discriminados, de acordo com a Legislagdo Sanitaria e nos termos do art. 31 do Codigo de
Prote¢@o e Defesa do Consumidor

4.4 - O prazo de validade dos produtos fornecidos devera ser conforme especificado na descri¢do do
item no Termo de Referéncia — Anexo 1.

4.5 - Os produtos serdo conferidos no ato da entrega, e qualquer irregularidade constatada implicara
em:

a) Se disser respeito a qualidade, a Contratante podera rejeitd-lo, determinando sua substituicio ou
rescindindo a contratag@o, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

b) Se disser respeito & diferenga de quantidade, determinar sua complementag¢do ou rescindir a

contratag@o, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
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Paréagrafo inico - Em todos os casos citados a substituicio serd imediata.

Obs.: Nao serdo aceitos, determinantemente, produtos que niio sejam da marca cotada e nio
atendam as especificacdes e as necessidades da Administracio Municipal.

4.6 - Eventuais atrasos na entrega dos produtos deverdo ser justificados pela empresa adjudicataria, sob
pena de aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento e na Ata.

4.7 - O pagamento do objeto fornecido serd efetuado em até 30 (trinta) dias, através de transferéncia
bancéria, mediante a comprovagdo do fornecimento e apresentacio da Nota Fiscal ao setor competente,
devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados, sem o que ndo serd liberado o
pagamento.

4.8 - Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente regularizados.

4.9 - Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor enquanto pendente da liquidagdo de qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de pregos.

4.10 - Nos pregos propostos estardo incluidos todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas, frete até
o destino e quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da
presente licitagdo, os quais ficarfio a cargo unica e exclusivamente da detentora.

4.11 - Da nota fiscal devera constar o n° da conta corrente do licitante, banco, e n° da agéncia para fins
de pagamento, que seré realizado através de PIX ou de transferéncia bancaria nos casos de incidéncia
de tarifas de TED ou DOC serdo deduzidas do pagamento do credor.

4.12 - A Detentora devera discriminar, também na nota fiscal, todos os impostos devidos, sejam eles:
IRPJ, INSS, ISS e outros.

4.13 - Se devido a Camara efetuara a retengéo do IRPJ, INSS, ISS e outros sobre o valor devido &
detentora.

4.14 - A Camara reserva-se no direito de no receber o objeto em desacordo com as especificacdes
constantes deste instrumento convocatério. Cabera a empresa adjudicataria, no caso de defeitos ou
imperfeigdes, substituir de imediato os produtos, no prazo a ser determinado por esta Camara, sob pena
de rescisdo do Contrato, sem prejuizo das penalidades e sangdes previstas neste instrumento
convocatorio, inclusive do disposto no art. 90, § 2° da Lei Federal 14.133/21.

5. AVALIACAO DE CUSTO E NECESSIDADE DA PUBLICACAO

5.1 O valor médio de mercado utilizado para determinar o valor global maximo aceitavel foi
cuidadosamente calculado a partir de cota¢des obtidas junto a fornecedores locais, bem como de uma

analise detalhada de contratacdes similares realizadas por outros Orgdos publicos. Essas informagdes
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foram coletadas por meio da plataforma www.bancodeprecos.com.br, que oferece dados atualizados

sobre pregos e contratagdes realizadas em diversas esferas governamentais. A metodologia utilizada
para a composi¢do desse valor levou em consideragéo a mediana dos pregos praticados, garantindo que
o valor final esteja alinhado com as condigdes do mercado atual. O Relatério de Cotago, que detalha
todo o processo de pesquisa € as fontes utilizadas, encontra-se anexado aos autos deste processo para
consulta e verificagdo.

Durante a anélise foi observado que deve ser realizada uma Dispensa e a mesma deve ser publicada
para ampliar as possibilidades de competi¢des. Aproveitamos a oportunidade para informar que o
orcamento sera sigiloso para garantir o melhor resultado para o 6rgdo, baseando-se principalmente na
preservagdo da vantagem competitiva nas cotagdes. Revelar antecipadamente o valor orgado, que é o
teto de preco, pode induzir os fornecedores a apresentarem propostas artificialmente elevadas,
situando-as proximas a esse limite, em vez de oferecerem seus melhores pregos competitivos de
mercado. Portanto, o sigilo garante que as propostas recebidas reflitam o valor real e mais vantajoso,
maximizando o poder de compra da Cdmara. Em suma, o or¢amento sigiloso é vital para garantir que a
aquisi¢do dos matérias de expediente seja realizada com a méxima eficiéncia, economicidade e
conformidade, proporcionando o melhor beneficio para os colaboradores.

6. ENQUADRAMENTO:

6.1 Artigo 75, I, da Lei n® 14.133/2021.

“Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
()

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras”;
(Decreto n°12.807, de 29 de dezembro de 2025)

7. DA FISCALIZACAO
7.1 A fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos ficard a cargo da servidora Méarcia Maria do Carmo

Neves e a Gestdo do Contrato a cargo do vereador Jodo Nestor de Carvalho.

8. OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL
8.1 - Sé@o obrigagdes da Administracdo, além de outras decorrentes da legislag@o aplicavel:
a) Coordenar a distribui¢do atestando o Recebimento na Nota Fiscal/Fatura.

b) Verificar a qualidade dos produtos em conformidade com as especificagdes técnicas exigidas no
Edital.
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¢) Verificar as condi¢des de acondicionamento e validade dos produtos.

d) Contactar o fornecedor quando houver verificagdo de irregularidades posteriores a entrega, para
promover a regularizag@o.

e) Suspender a tramitagdo da liquidagdo da Nota Fiscal/Fatura quando nido houver atendimento as
solicitacdes de corre¢des de irregularidades.

f) Efetuar a Detentora, no valor contratado, o pagamento no prazo estipulado referente a aquisi¢ao.

g) Fiscalizar o fiel cumprimento da Ata de Registro de Precos, por meio de servidores, desde ja
devidamente designados para este fim.

h) Fornecer todas as informacdes necessarias ao cumprimento da Ata de Registro de Precos.

1) Verificar os prazos de validade dos produtos.

j) Aplicar ao Detentor penalidades, quando for o caso.

k) Notificar, por escrito, o Detentor, da aplicagdo de qualquer sango.

9. OBRIGACOES DA DETENTORA

9.1 O fornecimento do objeto licitado sera efetuado pelo fornecedor obedecendo aos seguintes
procedimentos:

a) Os produtos deverdo ser entregues nas condi¢des estabelecidas acima.

b) Fornecer os produtos de acordo com o contido nas especificagdes do Processo Licitatério, sem o que
ndo serdo aceitos pela Administrag¢éo.

¢) Todas as despesas, dentre as quais os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e
outros, resultantes da execugdo desta Ata de Registro de Precos.

d) Acondicionar os produtos de forma adequada e resistente.

e) Regularizar imediatamente, sob pena de suspensdo na tramitagéo da liquidagiio da nota fiscal/fatura,
as irregularidades verificadas posteriores ao fornecimento, sem prejuizo da aplicagdo das sancoes
cabiveis.

f) Solicitar a Administragdo autorizagdo de alteragdo da marca dos produtos, desde que devidamente
justificado, devendo os produtos substituidos serem de qualidade igual ou superior.

g) Manter todas as condi¢des de habilitagio e qualificagdo exigidas, comprometendo-se a comunicar a
ocorréncia de fatos supervenientes.

h) Responsabilizar-se pelos danos causados a Administracdo ou terceiros decorrentes de sua culpa ou
dolo.

i) Informar ao oOrgdo requisitante do Contratante da ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir o fornecimento dentro do prazo estabelecido.

J) Resguardar todos os direitos previstos no cédigo do consumidor.
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k) Atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia desta Ata, mesmo que a entrega destes estiver
prevista para data posterior a do vencimento da Ata.

1) Cumprir fielmente as especificagdes constantes de sua proposta, bem como de todas as condi¢des
previstas no edital e, ainda, de acordo com a ordem de compra expedida.

m) Nao ceder a Ata de Registro de Pregos, em parte ou no todo, em hipotese alguma,

sem expressa autorizag¢do do Contratante.

n) Aceitar os pedidos de forma parcelada.

0) A detentora deverd discriminar na nota fiscal todos os impostos devidos, sejam eles: IRPJ, INSS e

ISS e outros, que serdo retidos pelo Municipio.

10. DAS PENALIDADES

10.1 Pela inexecugdo total ou parcial das condi¢des estabelecidas neste instrumento, a Contratante,
poderd, sem prejuizo do cancelamento e das responsabilidades penal e civil aplicar o disposto nos arts.
155 € 156 da Lei 14.133/21, além das demais cominagdes legais cabiveis;

10.2 Ficam estabelecidas as seguintes sanc¢des:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar e

d) declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

10.3 - Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragio cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica

e) a implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

10.4 - A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

10.5 - As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

10.6 - A san¢do de impedimento de licitar e contratar seré aplicada ao responsavel em decorréncia das

infragdes administrativas de menor potencial, quando nfo se justificar a imposigdo de penalidade mais
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grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.
10.7 - Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.8 - Além das penalidades citadas, a licitante vencedora ficara sujeita, no que couber, as demais
penalidades referidas na Lei n°. 14.133/21.

10.9 - Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pela
Administra¢do Municipal, em relagdo a um dos eventos arrolados na condi¢do, a Detentora ficard
isenta das penalidades mencionadas.

10.10 - O prazo para apresentagéo da defesa prévia das penalidades aplicadas serd de 15 (quinze) dias

uteis, contados da data de recebimento da notificagfo.

11. PREVISAO ORCAMENTARIA

1.1 As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da seguinte dotacdo or¢amentaria:

01.003.000.01.031.0601.2.809.3.3.90.30.00 — Ficha 26 — Material de Consumo.

12. DA MODALIDADE
12.1 Por se tratar de bens comuns a serem adquiridos de forma parcelada, nfo sendo possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo, o procedimento devera ser realizado

através de Dispensa para Registro de Precos, devendo a mesma ser publicada.

13. DA VIGENCIA
13.1 A Ata de Registro de Pregos terd validade de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura e podera

ser prorrogada, desde que comprovada a vantajosidade.

14. DA METODOLOGIA
14.1 O critério de aceitagéo das propostas serd 0 d¢ MENOR PRECO POR ITEM, levando-se em
considera¢do os prazos méaximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e pardmetros minimos

de desempenho e qualidade definidos no Termo de Referéncia;

15. DA PROPOSTA
15.1 A proposta deve discriminar pormenorizadamente o produto cotado, com todos os elementos
necessarios para a aferi¢do da avaliagfio técnica dos mesmos;

15.2 Deve discriminar a marca dos produtos;
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15.3 Conter o nome da proponente, endereco, nimeros do CNPJ e da Inscricdo Estadual;

15.4 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data da apresentagio;

15.5 A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a especificagdo em
conformidade com o solicitado;

15.6 No valor global da proposta apresentada deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias ao
cumprimento total do objeto da presente licitagdo, sem qualquer dnus para a Camara Municipal, tais
como tributos, encargos sociais e trabalhistas, transporte e entrega no local indicado pela
Administra¢do e quaisquer outros dnus que por ventura possam recair sobre o fornecimento do objeto
da presente licitag@o.

15.8 Os itens e quantidades relacionados sdo meramente estimativos, podendo a Camara adquirir

menor quantidade durante a vigéncia da Ata.

16. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA
16.1 A participagdo na presente dispensa ocorrera por meio do envio de proposta para o e-mail:
licitacao(@camaranazareno.mg.gov.br, das 00:00 horas do dia 05/02/2026 até as 23:59 horas do dia

09/02/2026.

16.2 Poderdo participar da presente dispensa empresas do ramo, que possuam experiéncia no ramo do
objeto a ser contratado. Ndo poderdo participar desta dispensa de licitagdo as empresas:

a) que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seus anexos:

b) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

¢) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungfo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

e) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragio de trabalho infantil, por submissio
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista;

f) agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

g) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢io;

h) Néo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execu¢dio do contrato agente
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publico do dérgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legisla¢do
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

1) pessoas juridicas reunidas em consorcio;

A vedacdo de que trata o item “c” estende-se a terceiro que auxilie a condug@o da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica.

A vedacdo de que trata o item “i” € ato discriciondrio da Administracdo neste caso, denota-se a
existéncia, no mercado, de diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional
suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, visto que o objeto a ser
licitado ndo é considerado de alta complexidade ou de grande vulto, ndo trazendo prejuizos a
competitividade do certame, entende-se que € conveniente a vedag&o de participagdo de empresas.

A observancia das vedagdes € de inteira responsabilidade do licitante que, pelo descumprimento,

sujeita-se as penalidades cabiveis.

17. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

17.1 Encerrado o prazo para recebimento das propostas serd analisada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto, requisito de participagio e a
compatibilidade do pre¢o com a planilha or¢ado pela Administragdo. Constatada a compatibilidade
entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagio, sera solicitado o envio dos documentos de
habilitagdo pela empresa classificada em 1° lugar. O prazo de validade da proposta néo serd inferior a
60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagio.

17.2 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados;

b) que contiverem vicios insanaveis;

C) que apresentarem pregos inexequiveis ou que ao fim da negociagio permanecerem acima do
orcamento estimado para a contratac¢do;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido;

e) que apresentarem desconformidade insanavel com quaisquer outras exigéncias do Edital

f) que apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

g) que por agdo da licitante ofertante contenha elementos que permitam a sua identificacdo;

17.2 A desclassificacdo da proposta sera fundamentada;

17.3 Sera considerado como indicio de inexequibilidade as propostas cujos valores forem inferiores a

50%(cinqtienta por cento) do valor or¢ado pela Administragéo.
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17.4 Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilita¢do, observado

o disposto neste Aviso de Contratag@o Direta.

18 HABILITACAO

18.1 A habilitagdo sera exigida apenas do licitante mais bem classificado e devera ser enviada através
do e-mail licitacao@camaranazareno.mg.gov.br, no prazo de até 24h a contar da solicitagio

18.2 Deverio ser encaminhados os seguintes documentos:

18.2.1 HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresario individual;

b) Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela digital na forma
eletrénica ou tradicional, em se tratando de sociedades empresarias, acompanhadodos documentos de
designacio de seus administradores, caso designados em ato separado;

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da prova da composicéo da
diretoria em exercicio.

c.1) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos societarios regulados no Codigo Civil devera
mencionar no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais incumbidas de suaadministragdo, exceto se
assumir a forma de sociedade cooperativa.

d) A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente designados em ato
separado do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de atas da Administracéo e averbagdo no
registro competente.

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 0rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

f) Na hipétese de existir alteragdo nos documentos citados acima posteriormente a constituicio da
sociedade, os referidos documentos deverdo ser apresentados de forma consolidada, contendo todas as

cldusulas em vigor.

18.2.2 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU CONCORDATA, expedida pelo Cartdrio
distribuidor da sede da Pessoa Juridica, emitida no maximo 90 (noventa) dias antes da data da

solicitagdo dos documentos.

18.2.3 DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de Inscri¢@o no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante
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apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

c¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacd@o de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

d) Prova de regularidade relativa a seguridade social - Instituto Nacional de Seguridade Social- INSS, e
Fazenda Federal emitida pelo 6rgdo competente (mediante apresentagdo de Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional).

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida pela
Caixa Economica Federal (CRF);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
com efeito negativo.

g) Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte através de um dos seguintes
documentos:

- Certiddo expedida pela Junta Comercial, ou 6rgdo competente, datada dos tiltimos 90 (noventa) dias;

- Ultimo recibo exigivel de entrega no simples

- Inscrigéo no simples nacional, datada dos ultimos 90 (noventa) dias;

- Balango patrimonial exigivel que demonstre faturamento dentro dos limites de enquadramento.

g.1 - A niio apresentaciio de um dos documentos constantes na letra “g”, impedira a participacio
da empresa no certame.

g2 - O microempreendedor individual esti dispensado da apresentacio dos documentos
constantes na letra “g”.

h) Declaragéio multipla expressa de que o licitante (Modelo - Anexo V):

h.1) ndo emprega trabalhador nas situa¢des previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do
Federal;

h.2) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social (se aplicado ao nimero de funcionarios da empresa) e atendo as regras de
acessibilidade previstas na legislacio;

h.3) que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, nos termos do inciso III e
IV do art.1° e no inciso III do art.5° da Constitui¢io Federal.

h.4) de que a empresa cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006 e que no ano/calendério de realizagdo da licitagdo, ndo foram celebrados
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima

admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
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i) Os documentos de regularidade fiscal e trabalhista somente serdo aceitos e considerados se nio
estiverem com o prazo de validade vencido, salvo condigéo de Micro ou Pequena Empresa, hipotese
que sera concedido prazo decadencial para apresentacio.

j) Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante deverd comprovar a regularidade
fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

OBS: TODA DOCUMENTACAO DEVERA SER ENCAMINHADA EM PASTA ZIPADA.

18.2.4 — A falta de envio de documentos da proposta e habilitacio no prazo concedido, o envio

incompleto ou envio de documentos com restrigio ensejara a inabilitacio do licitante. exceto no caso

de regulariza¢@o de documentos fiscais previstos na Lei 123/06.

18.2.5- Desclassificado ou inabilitado o licitante serdo analisadas as propostas subseqiientes.

18.3 DA PARTICIPACAO DA MICRO E PEQUENA EMPRESA

18.3.1 Nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, a presente dispensa destina-

se a exclusivamente a participagdo de ME e EPP.

18.3.2 Na hipétese de ndo apresentagéio de propostas por ME e EPP poderdo ser aceitas propostas das

demais empresas.

18.3.3 Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, as microempresas e
empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentag@o exigida para efeito de

comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

18.3.4 Havendo alguma restri¢io na comprovagio da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 053
(cinco) dias teis, cujo termo inicial correspondera a data da abertura da Sessdo, prorrogaveis por igual
periodo a critério da Administragio Publica, para a regularizagdo da documentagio, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidio

negativa.

18.3.5 A néo regularizagdo da documentacdo no prazo previsto implicard decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 90, § 5° da Lei 14.133/21, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratagio, ou

revogar a licitagdo.

18.3.6 No caso de equivaléncia dos valores apresentados sera realizado sorteio entre elas para que se
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identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

19. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
19.1 Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto da

licitagdo a participante vencedora e homologaré o procedimento licitatorio.

20. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

20.1 Uma vez homologado o procedimento, serd a vencedora convocada, para firmar a Ata de Registro
de Precos, conforme minuta constante do ANEXO II do Aviso de Contratacdo. A referida ata contém clausulas
contratuais, sendo os contratos substituidos pelos empenhos nos termos do art. 95 da Lei 14.133/21 e

individualizados com as ordens de compras.

20.2 A detentora terd o prazo de 02 (dois) dias tteis para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagio, sem prejuizo das san¢des
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

20.3 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitag¢@o seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administraggo.

20.4 Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de assinar
a Ata de Registro de Pregos ou o termo equivalente, nfo tendo solicitado prorrogaco de prazo com
justificativa aceita pela Agente de Contratagdo, esta examinard as propostas subseqiientes e habilitagdo
dos licitantes, segundo a ordem de classificagdo, podendo ainda negociar o desconto nos precos

registrados.

20.5 O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado

durante a vigéncia da ata de registro de precos.

20.6 A Ata de Registro de Precos a ser firmada entre a Camara Municipal de Nazareno/MG e a
detentora incluird as condigdes estabelecidas neste Termo, seus anexos e legislag@o pertinente para a

fiel execugdo do objeto licitado.

20.7 A Ata de Registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura e podera
ser prorrogada, desde que comprovado o prego vantajoso. Durante a vigéncia a Detentora deverd
manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas, comprometendo-se a comunicar a

ocorréncia de fatos supervenientes.
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20.8 A Ata de Registro de Pregos, bem como os direitos e obrigagdes dela decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacio da
Detentora com terceiros, sem autoriza¢do prévia da Camara, por escrito, sob pena de aplicacio de

sancdo, inclusive rescisdo contratual.

20.9 Operagdes de reorganiza¢do empresarial, tais como fusfo, cisdo e incorporag¢io, ocorridas durante
a vigéncia da Ata de Registro de Precos, deverdo ser comunicadas & Camara e, na hipotese de restar
caracterizada a frustragdo das regras e principios disciplinadores das licitagdes e contratos

administrativos, ensejard a rescisdo da Ata de Registro de Preco

20.10 Os contratos decorrentes da ata de registro de precos serfio substituidos pelos empenhos e

individualizados pelas ordens de compra.
21. CONDICOES GERAIS

21.1 No valor global da proposta apresentada deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias ao
cumprimento total do objeto da presente licitagdo, sem qualquer 6nus para a Camara Municipal, tais
como tributos, encargos sociais e trabalhistas, transporte e entrega no local indicado pela Camara e
quaisquer outros 6nus que por ventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente
licitagéo.

21.2 Os itens e quantidades relacionados sio meramente estimativos, podendo a Camara adquirir
menor quantidade durante a vigéncia da ata.

21.3 No caso de todos participantes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), ou ndo houverem interessados a Administragéo podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;

b) valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

¢) Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo
conste deste Aviso de Contratagio Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administra¢do na respectiva notificago.

d) As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serfio sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administraggo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratag@o.

€) Os participantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a

Administragdo nfo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
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condugéo ou do resultado do processo de contratago.
f) Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais

pegas que compdem o processo, prevalecera as do Termo de Referéncia.

O RESULTADO SERA DIVULGADO NO SITE OFICIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
NAZARENO.

Cémara/Municipal de Nazareno, 02 de fevereiro de 2026.




