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EDITAL 
 

Processo Licitatório 022/2025  

Pregão Presencial 009/2025 
 

 

 OBJETO: Registro de Preços para FUTUROS e EVENTUAIS Serviços Gráficos, conforme 

especificações constantes do Anexo I – Termo de Referência. 

 APRESENTAÇÃO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES: 

DIA 22/04/2025 às 09h30min (nove horas e trinta minutos). 

 ABERTURA DA SESSÃO OFICIAL DO PREGÃO PRESENCIAL: 

DIA 22/04/2025, assim que encerrados os procedimentos de Credenciamento. 

 

 

Não havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das propostas 

comerciais e a abertura da sessão estarão prorrogadas para o primeiro dia útil subsequente, no 

mesmo horário. 

 

 

 LOCAL PARA REALIZAÇÃO DO PREGÃO: sala de reunião da Comissão Permanente 

de Licitação, na Praça Nemésio Monteiro, 12 – Centro – Cana Verde/MG. 

 CONSULTAS AO EDITAL: Sala da Comissão Permanente de Licitação: na Praça 

Nemésio Monteiro, 12, Centro – Cana Verde/MG. 

 ESCLARECIMENTOS: licitacao@canaverde.mg.gov.br! 

Telefone (35) 99831-5640. 

 INTEGRAM O PRESENTE EDITAL: 

 Termo de Referência – Anexo I;  

 Modelo de Carta de Credenciamento – Anexo II; 

 Modelo Declaração Requisitos de Habilitação e Não Impedimento – Anexo III; 

 Modelo de Carta Proposta (Mídia Eletrônica) – Anexo IV; 

 Modelo de Declaração Menor Empregado (CF, 7o, XXXIII) – Anexo V; 

 Relação de Documentos Essenciais para Habilitação – Anexo VI; 

 Minuta da Ata de Registro de Preços – Anexo VII; 

 Modelo Declaração Enquadramento ME/EPP – Anexo VIII; 

 Tutorial/Manual Elaboração Proposta Eletrônica – Anexo IX. 
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PREÂMBULO 
 

O Município de Cana Verde/MG, através da Presidente da Comissão Permanente de Licitação 

e Pregoeira Oficial, ao final assinada, torna público que fará realizar Licitação, na modalidade 

PREGÃO PRESENCIAL 009/2025, Licitação autuada sob o nº 022/2025, para fins de 

REGISTRO DE PREÇO, do tipo MENOR PREÇO POR ITEM, DIA 22/04/2025 às 

09h30min, nos termos da Lei Federal 14.133/2012, com destaque para o Art. 176 e Lei 

Complementar 123/2006, todos aplicáveis à espécie do objeto descrito abaixo e, em minúcias, 

nos Anexos deste Edital, que dele fazem parte integrante e inseparável, observadas as 

seguintes condições: 

 

Cláusula 1a – OBJETO 

1.1 – Constitui-se objeto desta Licitação o REGISTRO DE PREÇOS, para Serviços Gráficos, 

conforme Planilha de Especificações que instrui Anexo I (Termo de Referência) deste 

instrumento. 

1.2 – Os quantitativos e valores indicados no rol de especificações e planilha de preços 

correspondem à média dos preços obtidos em pesquisa de mercado e histórico recente da 

despesa e foram apurados para o efeito de se estimar os valores do objeto em licitação, 

VINCULANDO as concorrentes, que poderão adotar outros que respondam pela 

economicidade de sua proposta, limitados aos valores máximos de referência, atendidos os 

fatores e critérios de julgamento estabelecidos neste ato convocatório. 

 

Cláusula 2a – DA PARTICIPAÇÃO 

2.1 – Poderão participar desta licitação as empresas interessadas e que atenderem a todas as 

exigências constantes deste instrumento, inclusive quanto à documentação, que consiste em: 

2.1.1 – Credenciamento junto a(o) Pregoeira(o), devendo o interessado, ou seu 

representante, comprovar a existência dos necessários poderes para formulação de 

propostas e para a prática de todos os demais atos inerentes ao certame (modelo 

sugerido no Anexo II – reconhecer firma); 

2.1.2 – Declaração do licitante dando ciência de que cumpre plenamente os requisitos de 

habilitação (modelo sugerido no Anexo III); 

2.1.3 – Envelope contendo a proposta comercial, devendo constar na parte externa a 

identificação do licitante e o número da licitação, além dos dizeres: 

 

 

ENVELOPE No 01 – “PROPOSTA” 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANA VERDE 

PROCESSO LICITATÓRIO 022/2025 

PREGÃO PRESENCIAL 009/2025 

PROPONENTE: _____________________ 

CNPJ: ____________________ 
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2.1.4 – Documentos relacionados no Anexo VI. 

2.1.5 – Envelope lacrado contendo os documentos de habilitação, devendo constar na parte 

externa a identificação do licitante e o número da licitação, além dos dizeres: 

 

 

ENVELOPE No 02 – “DOCUMENTAÇÃO” 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANA VERDE 

PROCESSO LICITATÓRIO 022/2025 

PREGÃO PRESENCIAL 009/2025 

PROPONENTE: _____________________ 

CNPJ: ____________________ 

 

2.2 – Não poderão participar os interessados que se encontrarem sob falência, concordata, 

concurso de credores, dissolução, liquidação ou em regime de consórcio, qualquer que seja 

sua forma de constituição; empresas estrangeiras que não funcionem no País, nem aquelas que 

tenham sido declarados inidôneos para licitar ou contratar com a Administração Pública ou 

punidos com suspensão do direito de licitar. 

 

Cláusula 3a – DO CREDENCIAMENTO 

3.1 – Na sessão pública, o proponente deverá comprovar poderes para a formulação de 

propostas e para a prática dos atos relativos ao certame, apresentando-se junto a(o) 

Pregoeira(o) devidamente munido de documento que o habilite, podendo utilizar-se para 

tanto, do modelo de credenciamento constante do Anexo II – reconhecer firma. 

3.2 – O representante a ser credenciado deverá ser distinto para cada licitante e comparecerá 

na sessão munido de: carteira de identidade e procuração pública, ou particular, com firma 

reconhecida. 

3.2.1 – Caso a procuração seja por instrumento particular deverá ser juntado o Contrato 

Social, ou documento equivalente que comprove poderes do outorgante. 

3.3 – Caso o credenciado seja sócio ou dirigente da empresa é indispensável que se comprove, 

na ocasião, ser detentor de poderes que o habilitem a formular lances e praticar todos os 

demais atos inerentes ao certame, em nome do licitante – Contrato Social. 

3.4 – Em se tratando de microempresa – ME ou empresa de pequeno porte – EPP, a 

comprovação desta condição será efetuada mediante certidão expedida pela Junta Comercial, 

bem como a Declaração de Enquadramento (Anexo VIII) e deverá ocorrer quando do 

credenciamento, sob pena de não aplicação dos efeitos da Lei Complementar no 123/2006. 

3.5 – Declaração de que Cumpre os Requisitos de Habilitação e que não existem 

impedimentos para contratação – Modelo Anexo III – apresentação no ato do 

Credenciamento. 

 

Cláusula 4a – DA FORMULAÇÃO DAS PROPOSTAS 
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4.1 – A proposta comercial deverá ser apresentada em uma via eletrônica em suporte PEN 

DRIVE (fora dos envelopes) e em uma via impressa em suporte papel, elaborada conforme 

modelo sugerido no Anexo IV, devendo constar os seguintes requisitos: 

4.1.1 – Razão social, CNPJ, endereço completo, número de telefone e e-mail, bem como 

nome do banco, número da conta e a respectiva agência onde deseja receber seus 

créditos; 

4.1.2 – Especificações, marcas e outros elementos exigidos no Anexo IV, de modo a 

identificar o produto ofertado e atender ao disposto no art. 31 da Lei 8.078/90 – 

Código de Defesa do Consumidor;  

4.1.3 – Preços, unitário (com até 02 casas decimais), e total (com 2 casas decimais) em 

moeda corrente do País, em algarismos. 

4.1.4 – Data e assinatura do representante legal da empresa com identificação de seu nome 

abaixo da assinatura. 

4.2 – Indicar: 

4.2.1 – Prazo de garantia contra defeitos de fabricação, se for o caso, a contar da data de 

emissão da Nota Fiscal, que não poderá ser inferior a 12 (doze) meses; 

4.2.2 – Prazo de validade dos produtos que não poderá ser inferior a 06 (seis) meses, 

contados a partir do recebimento da nota de empenho pelo licitante vencedor, no que 

couber. 

4.3 – O prazo de validade da proposta será de, no mínimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data 

de sua apresentação. 

4.4 – Consideram-se incluídas na proposta todas as despesas necessárias à entrega do objeto 

no local determinado pela Administração Municipal. 

4.5 – Somente serão conhecidas “proposta” e “documentação” apresentadas na sessão até a 

abertura do primeiro envelope. 

4.6 – Após a abertura do envelope de proposta, não será admitida a sua retirada.   

4.7 – Não será motivo de desclassificação simples omissões que sejam irrelevantes para o 

entendimento da proposta, que não venham causar prejuízo para a Administração e nem firam 

os direitos dos demais licitantes. 

4.8 – Será DESCLASSIFICADA a licitante que deixar de apresentar a proposta eletrônica 

fornecida pela Comissão Permanente de Licitação. 

4.9 – O PEN DRIVE deverá estar FORA do ENVELOPE Nº 01 – PROPOSTA DE PREÇOS 

e corresponder à cópia fiel da Proposta impressa da licitante. 

4.9.1 – Em caso de divergência entre o conteúdo do PEN DRIVE e o da proposta impressa, 

será considerado o conteúdo da proposta impressa. 

4.10 – A licitante deverá preencher a proposta financeira no programa oferecido gratuitamente 

pela Prefeitura Municipal via e-mail ou pelo site oficial www.canaverde.mg.gov.br e 

https://memory.com.br/area-restrita/ (não usar o navegador CHROME), conforme Manual 

(Tutorial) de Utilização do Programa de Digitação de Propostas Orçamentárias (Anexo IX). 

http://www.araujos.mg.gov.br/
https://memory.com.br/area-restrita/
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4.11 – Para preenchimento da Proposta Eletrônica a licitante proponente não deverá usar o 

expediente de “copiar e colar”, devendo digitar as informações necessárias como, CNPJ, 

MARCA e VALOR UNITÁRIO e outras solicitadas no arquivo, antes de salvar mantendo o 

nome do arquivo e identificando a mídia, externamente. 

4.12 – A mídia contendo a proposta eletrônica poderá ser devolvida ao representante da 

licitante após o término da sessão, se de seu interesse; 

4.13 – Maiores esclarecimentos sobre a Proposta Eletrônica poderão ser obtidos junto à CPL 

na Praça Nemésio Monteiro, 12 – centro – Cana Verde/MG, telefone (35) 99831-5640, pelo 

endereço eletrônico (e-mail) e site: licitacao@canaverde.mg.gov.br! 

 

Cláusula 5a – DA SESSÃO DO PREGÃO E DA FORMULAÇÃO DOS LANCES 

5.1 – No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, será realizada sessão pública para 

recebimento dos envelopes, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e 

comprovar a existência dos poderes necessários para formulação de proposta e para a prática 

de todos os demais atos inerentes ao certame. 

5.2 – Após o credenciamento dos participantes, a(o) Pregoeira(o) declarará aberta a sessão e 

receberá dos licitantes a DECLARAÇÃO dando ciência de que cumprem plenamente os 

requisitos de habilitação, conforme modelo sugerido no Anexo III, e os envelopes de 

PROPOSTA e HABILITAÇÃO. 

5.3 – Em seguida, dar-se-á início a abertura dos envelopes de propostas para classificação. 

5.3.1 – Aberto o primeiro envelope não será aceito a participação de mais nenhum licitante. 

5.3.2 – A sessão poderá ser interrompida, para que a Equipe de Apoio possa lançar no 

sistema informatizado de controle da sessão de pregão o valor das propostas dos 

licitantes participantes do certame. 

5.4 – A(O) Pregoeira(o) convidará individualmente os licitantes classificados, de forma 

sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior 

preço e os demais, em ordem decrescente de valor. 

5.4.1 – Dos lances ofertados não caberá retratação. 

5.5 – Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem preços iguais, será realizado sorteio 

para determinação da ordem de oferta dos lances. 

5.6 – A desistência em apresentar lance verbal implicará a exclusão do licitante da etapa de 

lances e na manutenção do último preço apresentado, para efeito de posterior ordenação das 

propostas. 

5.7 – Se não forem ofertados lances verbais, será verificada a conformidade entre a melhor 

proposta escrita e o valor praticado no mercado, podendo a(o) Pregoeira(o) negociar 

diretamente com o proponente. 

5.8 – Após a fase de lances, se a proposta mais bem classificada não tiver sido ofertada por 

ME ou EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior 

à melhor proposta, estará configurado o empate previsto no art. 44, § 2o, da Lei 

Complementar no 123/2006. 

5.8.1 – Ocorrendo o empate, proceder-se-á da seguinte forma: 

mailto:licitacao@santoantoniodoamparo.mg.gov.br
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5.8.1.1 – A ME ou a EPP mais bem classificada será convocada para, no prazo de 05 

(cinco) minutos após o encerramento dos lances, apresentarem nova proposta de 

preço inferior àquela considerada classificada em 1o lugar no certame, sob pena de 

preclusão do exercício do direito de desempate; 

5.8.1.2 – Não sendo vencedora a ME, ou EPP, mais bem classificada, na forma do subitem 

anterior, serão convocadas as demais ME ou EPP remanescentes cujas propostas 

estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condição, na ordem 

classificatória, para o exercício do mesmo direito. 

5.8.2 – No caso de equivalência dos valores apresentados pela ME’s e EPP que se encontrem 

no limite estabelecido no caput desta condição, será realizado sorteio entre elas para 

que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

5.9 – Na hipótese da não contratação nos termos previstos na condição anterior, o objeto 

licitado será adjudicado em favor da proposta classificada em 1o lugar na etapa de lances. 

5.10 – Será considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas as 

disposições da Lei Complementar 123/2006, ofertar o MENOR PREÇO POR ITEM. 

5.11 – Após a disputa de lances, ocorrendo alteração do valor global da proposta escrita, o 

licitante declarado vencedor deverá apresentar a Prefeitura Municipal no prazo de 24 horas 

planilha de preços, (mesmo modelo sugerido no Anexo IV), com os valores readequados. 

 

Cláusula 6a – DA HABILITAÇÃO 

6.1 – Encerrada a etapa competitiva de cada item da licitação e ordenadas as ofertas, a(o) 

Pregoeira(o) procederá a abertura do envelope contendo os documentos de habilitação do 

licitante que tiver apresentado a melhor proposta, para verificação do atendimento das 

condições fixadas neste instrumento, que poderá ser mediante apresentação de: 

6.1.1 – Declaração em cumprimento disposto no inc. XXXIII do Artigo 7o da Constituição 

Federal, conforme modelo sugerido no Anexo V; 

6.1.2 – Documentação relacionada no Anexo VI. 

6.2 – Todos os documentos deverão ter vigência plena até o dia previsto para realização deste 

pregão. 

6.2.1 – Inexistindo esse prazo, reputar-se-ão válidos por 90 (noventa) dias, contados de sua 

expedição. 

6.3 – Os licitantes apresentarão documentos em cópias legíveis, autenticadas em cartório 

competente ou por servidor da Prefeitura Municipal, designado para este pregão. 

6.4 – Se o detentor da melhor proposta desatender às exigências previstas neste título, este 

será inabilitado e a(o) Pregoeira(o) examinará as ofertas subsequentes e habilitação do 

licitante, na ordem de classificação, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for 

necessário, até a apuração de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante 

declarado vencedor. 

6.4.1 – A(O) Pregoeira(o) negociará diretamente com o proponente, para obtenção de 

melhor preço. 
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6.5 – As ME e EPP deverão apresentar toda a documentação exigida para a habilitação, 

inclusive os documentos comprobatórios da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que 

estes apresentem alguma restrição. 

6.6 – Havendo restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista, se requerido por 

representante presente na sessão, será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo 

inicial corresponderá ao momento em que o proponente apresentar preço inferior ao MENOR 

PREÇO POR ITEM ofertado na etapa de lances, prorrogáveis por igual período, a critério da 

Administração Pública, para regularização da documentação. 

6.7 – A prorrogação do prazo para a regularização dos documentos de habilitação dependerá 

de requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido a(o) Pregoeira(o). 

6.8 – Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos 05 (cinco) dias úteis 

inicialmente concedidos. 

6.9 – A não regularização da documentação, no prazo previsto neste item, implicará 

decadência do direito ao registro dos preços, sem prejuízo das sanções cabíveis. 

6.10 – Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar, imediata e motivadamente, 

a intenção de recorrer, cuja síntese será lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (três) 

dias úteis para a apresentação das razões do recurso. 

6.10.1 – Ficam os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazões em igual 

prazo, que começará a contar a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes 

assegurada vista imediata dos autos. 

6.10.2 – O licitante poderá apresentar as razões do recurso na sessão do pregão, as quais serão 

reduzidas a termo na respectiva ata, sendo que o prazo de 03 (três) dias úteis para as 

“contrarrazões” contar-se-á da data da lavratura da ata. 

6.11 – Os recursos serão dirigidos à autoridade competente, por intermédio da(o) Pregoeira(o) 

que, reconsiderando ou não sua decisão, os fará subir devidamente informados, no prazo de 

05 (cinco) dias úteis. 

6.12 – A falta de manifestação imediata e motivada do licitante quanto ao resultado do 

certame, importará a decadência do direito de recurso.  

6.13 – O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 

aproveitamento.  

 
Cláusula 7a – DA ADJUDICAÇÃO E DA HOMOLOGAÇÃO 

7.1 – Da sessão pública do pregão será lavrada ata circunstanciada com o registro dos 

licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de 

classificação, da análise dos documentos de habilitação e dos recursos interpostos além de 

outros registros pertinentes. 

7.2 – O procedimento de adjudicação será da(o) Pregoeira(o), se não houver recurso, ou da 

autoridade competente da Prefeitura Municipal, que também procederá à homologação do 

certame. 
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Cláusula 8a – DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO/CONTRATO 

8.1 – Homologado o resultado da licitação, respeitada a ordem de classificação e a quantidade 

de fornecedores com preços registrados, a Administração Municipal convocará os 

interessados para, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis contados da data do recebimento da 

convocação, assinar a Ata de Registro de Preços, ou após o término da sessão, se houver 

condições para tal. 

8.2 – Poderá a proposta do licitante vencedor ser desclassificada até a assinatura da Ata de 

Registro de Preços, se tiver a Administração Municipal conhecimento de fato ou circunstância 

superveniente que desabone sua regularidade fiscal e trabalhista, jurídica, qualificação técnica 

e/ou econômico-financeira. 

8.2.1 – Neste caso, poderá ser procedida nova classificação, efetuando-se a convocação dos 

licitantes remanescentes, em ordem crescente de preços. 

8.3 – Após a publicação do resultado no Quadro de Avisos e no site oficial da Prefeitura 

Municipal, poderão ser emitidas "Notas de Autorização de Fornecimento – NAF”, dentro do 

prazo de validade do Registro. 

8.4 – A Ata de Registro de Preços não obriga a Prefeitura Municipal a adquirir os produtos de 

preços nela registrados, nem firmar contratações nas quantidades estimadas, podendo realizar 

licitação específica para aquisição de um ou mais itens, obedecida a legislação pertinente, 

hipótese em que, em igualdade de condições, o beneficiário do registro terá preferência. 

8.4.1 – O direito de preferência de que trata o item anterior poderá ser exercido pelo detentor 

do registro, quando a Administração Municipal optar pela aquisição do objeto cujo 

preço está registrado, por outro meio legalmente permitido, que não a Ata de 

Registro de Preços, e o preço cotado neste, for igual ou superior ao registrado. 

8.5 – As quantidades estimadas poderão sofrer acréscimos e supressões, de acordo com o 

interesse da Administração e demanda dos setores requisitantes, Art. 125 da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

8.6 – A Administração Municipal avaliará o mercado constantemente, promovendo as 

negociações necessárias ao ajustamento do preço. 

8.7 – Se o preço, inicialmente registrado, tornar-se superior ao praticado no mercado, a 

Administração negociará com o fornecedor sua redução. 

8.8 – Se o preço de mercado tornar-se superior ao registrado, o fornecedor, antes de ser 

convocado a assinar a Autorização de Fornecimento, poderá requerer, por escrito, o 

cancelamento do registro, devendo anexar ao requerimento comprovantes, tais como notas 

fiscais de aquisição de matérias-primas e/ou lista de preços de fabricantes, de que não é 

possível cumprir as exigências da Ata de Registro de Preços. 

8.9 – Ocorrendo o cancelamento previsto no item 8.8, o fornecedor ficará exonerado da 

aplicação da penalidade. 

8.10 – Cancelados os registros, nos termos previstos no item 8.8, a Administração Municipal 

poderá convocar os demais fornecedores, na ordem de classificação, visando igual 

oportunidade de negociação. 

8.11 – Não havendo êxito nas negociações, a Administração procederá à revogação da Ata de 

Registro de Preços. 
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8.12 – Da Ata de Registro de Preços constarão, também, as obrigações da Administração 

Municipal e dos Fornecedores. 

 

Cláusula 9ª – VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS/CONTRATO 

9.1 – O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze) meses, contados da 

sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual período, nos termos do Art. 84 da Lei 

14.133/2021. 

9.2 – Nos termos da legislação de regência, a Ata de Registro de Preços/Contrato poderá ser 

cancelada ou rescindida, interrompendo a sua vigência. 

 

Cláusula 10 – DAS CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO 

10.1 – As contratações decorrentes deste Registro de Preços observarão a ordem de 

classificação no procedimento licitatório e as condições apresentadas neste Edital e seus 

Anexos, em especial o Termo de Referência – Anexo I. 

10.2 – Se o fornecedor se recusar a assinar a Ata de Registro de Preços ou qualquer NAF, 

convocar-se-á os demais fornecedores classificados na licitação, respeitadas as condições de 

fornecimento e os prazos do primeiro classificado, sem prejuízo das penalidades a serem 

aplicadas ao licitante inadimplente. 

 

Cláusula 11 – PRAZO, LOCAL, CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO E ACEITABILIDADE 

11.1 – Os serviços deverão ser prestados na sede da empresa adjudicatária, conforme constar 

da Nota de Autorização de Fornecimento (NAF), devidamente ajustada entre as partes. 

11.2 – Os serviços deverão ser prestados em até 5 (cinco) dias do recebimento, pela 

Prestadora da NAF (Nota de Autorização de Fornecimento), emitida pelo Setor de Compras, 

após requisição da Secretária requisitante, contando-se o prazo a partir da comunicação 

formal, que será efetuada via e-mail ou outro meio hábil. 

11.3 – Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste instrumento e na proposta vencedora da licitação, devendo o 

refazimento se dar no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificação da contratada, sem 

prejuízo da aplicação de penalidade. 

11.4 – O fornecimento do objeto deverá se dar nas especificações exigidas neste instrumento e 

no Edital da licitação. 

11.5 – O fornecimento do objeto deverá se dar nas quantidades indicadas pelo órgão requisitante 

e constante das respectivas NAF’s. 

11.6 – Ficarão a cargo da licitante vencedora os custos de frete, impostos, taxas etc., que venham 

a incidir sobre a prestação dos serviços; 

11.7 – O ônus de correção de defeitos apresentados na prestação dos serviços ou refazimento 

deles, serão suportados exclusivamente pela Prestadora. 

11.8 – Fica assegurado a Administração Municipal o direito de rejeitar os serviços prestados em 

desacordo com as especificações e condições deste instrumento, da proposta vencedora e do 

Edital da licitação, ficando a empresa prestadora de serviço obrigada ao refazimento no prazo de 

até 5 (cinco) dias. 
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11.9 – O Município não aceitará serviços inacabados, com imperfeições ou mal executados, 

em desacordo com as com as especificações e condições constantes neste instrumento ou em 

desconformidade com as normais legais ou técnicas pertinentes ao objeto. 

11.10 – A Ata de Registro de Preços, bem como os direitos e obrigações dela decorrentes, não 

poderá ser subcontratada, cedida ou transferida, total ou parcialmente, nem ser executado em 

associação da Contratada com terceiros, sem autorização prévia do Município, por escrito, sob 

pena de aplicação de sanção, inclusive rescisão contratual. 

11.11 – O recebimento será efetivado nos seguintes termos: 

11.11.1 – PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificação do produto ofertado 

com as especificações constantes neste instrumento e no Edital da licitação, e 

similaridade com as amostras aprovadas no certame, se for o caso; 

11.11.2 – DEFINITIVAMENTE, após a verificação da qualidade e quantidade do produto e 

consequente aceitação pelo setor requisitante. 

 

Cláusula 12 – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

12.1 – O pagamento será efetuado até o dia 20 (vinte) do mês subsequente ao do 

fornecimento, após o recebimento da Nota Fiscal da etapa especificada no item anterior, 

sempre de acordo com a ordem cronológica de sua exigibilidade, observadas as demais 

exigências a seguir indicadas. 

12.2 – Em caso de irregularidade na nota fiscal/fatura, o prazo de pagamento será contado a 

partir das correspondentes regularizações. 

12.3 – Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no órgão 

licitante, o pagamento deverá ser efetuado no primeiro dia útil subsequente. 

12.4 – Para receber seus créditos o contratado deverá comprovar a regularidade fiscal e 

trabalhista que lhe foram exigidas quando da habilitação na licitação. 

12.5 – A Administração Municipal de Cana Verde/MG, se reserva o direito de reter o 

pagamento de faturas para satisfação de penalidades pecuniárias aplicadas ao fornecedor e 

para ressarcir danos a terceiros. 

12.6 – A Prefeitura Municipal, através da Tesouraria, quando dos pagamentos, efetuará 

retenções de impostos conforme determinação da RFB. 

 

Cláusula 13 – GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO 

13.1 – Terão a incumbência de fiscalizar e gerenciar a aquisição, servidores designados do 

setor requisitante. 

13.2 – A incumbência da gestão da Ata de Registro de Preços será do Secretário Municipal de 

Administração, junto de servidor indicado pelo setor requisitante. 

 

Cláusula 14 – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

14.1 – Se o proponente adjudicatário se recusar, injustificadamente, a assinar o contrato ou 

outro instrumento equivalente, estará sujeito à aplicação das penalidades seguintes, sem 

prejuízo da aplicação de outras penalidades cabíveis:  

14.1.1 – Advertência escrita; 
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14.1.2 – Multa, no percentual de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da contratação, por dia 

de inadimplência; até o limite de 20 dias.  

14.2 – Comete infração administrativa nos termos da legislação de regência, o fornecedor que: 

a) Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

b) Falhar ou fraudar na execução do fornecimento; 

c) Comportar-se de modo inidôneo; e 

d) Cometer fraude fiscal. 

14.3 – Pela inexecução total ou parcial do objeto, a Administração pode aplicar ao fornecedor 

as seguintes sanções: 

a) Advertência por escrito, quando do não cumprimento de quaisquer das obrigações 

pactuadas e consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretam 

prejuízos significativos para o fornecimento dos itens; 

14.4 – Além das penalidades legalmente previstas e sem prejuízo das mesmas, o Fornecedor 

ficará sujeito às Multas a seguir relacionadas: 

a) Caso o fornecedor atrase o início, a execução ou conclusão da sua obrigação por prazo 

não superior a 30 (trinta) dias: Multa moratória de 0,5% sobre o valor da Nota de 

Autorização de Fornecimento (NAF), por dia de atraso; 

b) Caso o fornecedor atrase a entrega dos itens, por prazo superior a 30 (trinta) dias ou, de 

outro modo, deixe de executar as exigências deste instrumento: Multa de 10% sobre o 

valor da NAF e rescisão contratual; 

c) O valor da multa, apurado após regular procedimento administrativo, será descontado dos 

pagamentos eventualmente devidos pelo fornecedor, pelo prazo de até 2 anos; 

d) Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade 

administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo 

de até 2 (dois) anos; 

e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida 

sempre que o fornecedor ressarcir o Município pelos prejuízos causados; 

f) As sanções previstas poderão ser aplicadas ao fornecedor juntamente com as de multa, 

descontando-a dos pagamentos a serem efetuados. 

14.5 – Também ficam sujeitas às penalidades, as empresas que: 

a) Tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no 

recolhimento de quaisquer tributos; 

b) Tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

c) Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude de 

atos ilícitos praticados. 
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14.6 – A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor, observando-se o 

procedimento previsto na Lei de Licitações. 

14.7 – A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 

gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à 

Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

 

Cláusula 15 – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

15.1 – As impugnações ao Edital, razões e eventuais contrarrazões de recursos deverão ser 

protocolizadas na sede da Prefeitura Municipal, situada na Praça Nemésio Monteiro, 12 – 

Centro – Cana Verde/MG. 

15.2 – A apresentação de proposta obriga os licitantes participantes ao cumprimento de todas 

as disposições contidas neste Edital. 

15.3 – É facultada a(o) Pregoeira(o) ou à autoridade superior, em qualquer fase da licitação, a 

promoção de diligência destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo, 

vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar originariamente 

da proposta. 

15.4 – A presente licitação poderá ser revogada por motivos de interesse público decorrente 

de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em parte, por 

ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiro, sem que caiba aos licitantes qualquer 

direito a reclamação ou indenização por esses fatos, de acordo com o Art. 165, I, d) da Lei 

Federal 14.133/2021. 

15.5 – A(O) Pregoeira(o), no interesse público, poderá sanar; relevar omissões ou erros 

puramente formais observados na documentação e na proposta, desde que não contrariem a 

legislação vigente e não comprometam a lisura da licitação. 

15.5.1 – Caso seja necessário, o(a) Pregoeiro(a) poderá suspender a sessão do pregão para 

realização de diligências, designando nova data para sua continuidade, ficando 

intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes. 

15.6 – Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se- o dia do início e incluir-

se-á o do vencimento. 

15.7 – Suspenso o expediente na Prefeitura Municipal nas datas previstas, estas ficam 

automaticamente prorrogadas para o mesmo horário do primeiro dia útil subsequente. 

15.8 – A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

15.9 – A Comissão Permanente de Licitação responderá às consultas dos interessados em 

participarem desta licitação, encaminhadas até as 16h00min do 2º dia que anteceder a 

realização do Pregão, pelo telefone (35) 99831-5640, ou pelo e-mail: 

licitacao@canaverde.mg.gov.br! 

15.10 – Os esclarecimentos das consultas formuladas serão divulgados mediante 

correspondências enviadas aos potenciais licitantes que se cadastrarem através do número de 

telefone ou do e-mail informados no item anterior. 

15.11 – Os casos omissos neste Edital serão resolvidos pela(o) Pregoeira(o). 

mailto:licitacao@araujos.mg.gov.br
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15.12 – Quaisquer medidas judiciais, oriundas da presente licitação serão processadas na 

Comarca de Perdões/MG, com expressa renúncia de outra, por mais privilegiada que seja. 

15.13 – Todos quantos participarem desta licitação têm direito público subjetivo à fiel 

observância do pertinente procedimento estabelecido neste instrumento e na Lei 14.133/2021, 

podendo qualquer cidadão acompanhar o seu desenvolvimento, desde que não interfira de 

modo a perturbar ou impedir a realização dos trabalhos. 

16.14 – Rege-se o objeto deste certame pelos preceitos de direito público, aplicando se, 

supletivamente, os princípios da Teoria Geral dos Contratos e as disposições de direito 

contidas no Código de Defesa do Consumidor. 

16.15 – Para conhecimento dos interessados, cópia deste instrumento poderá ser obtida no 

Setor de Licitações da Prefeitura Municipal, localizada na Praça Nemésio Monteiro, 12, 

centro – Cana Verde/MG, no horário das 13h00min às 16h00min. 

 

Cana Verde/MG, 31 de março de 2025. 

 

 

ÉRICA PATRICIA DE OLIVEIRA PINHEIRO 

PREGOEIRA OFICIAL 
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ANEXO I DO EDITAL 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

Processo Licitatório 022/2025 

Pregão Presencial 009/2025 
 

1 – ORGÃO REQUISITANTE 

1.1 – Secretaria Municipal de Administração, em seu nome e no de diversas pastas da 

Administração Municipal. 

 

2 – DO OBJETO 

2.1 – Constitui objeto de interesse do presente instrumento o Registro de Preços para Serviços 

Gráficos. 

 

3 – JUSTIFICATIVA DE CONTRATAÇÃO 

3.1 – Constam do Estudo Técnico Preliminar, que instrui o Documento de Formalização de 

Demanda, as seguintes considerações acerca da justificativa da necessidade da Administração 

Municipal pelo objeto: 

3.1.1 – O processo licitatório para Serviços Gráficos para o período de 12 meses, visa 

atender a manutenção das atividades dos diversos setores da Administração 

Municipal, com o objetivo de atender demandas por IMPRESSOS 

PADRONIZADOS e que não são possíveis produzir por computadores, por questões 

técnicas e legais, sendo que vários impressos são padronizados por regulamentação 

de órgãos superiores das áreas de Saúde e Educação, principalmente; 

3.1.2 – A necessidade de padronização regulamentar e agilidade obtidas por empresas 

especializadas do ramo, gráficas, justificam a necessidade do Registro de Preços para 

o objeto; 

3.1.3 – Das justificativas apresentadas acima, soma-se a qualidade dos impressos que podem 

ser obtidas através de empresas especializadas, não podem ser obtidas através da 

produção por meio de computadores, além das várias medidas e cores que devem ser 

observadas nos impressos que têm forma e cores regulamentadas, como receitas e 

outros impressos demandas pelos setores de Educação e Saúde; 

3.1.4 – Sendo serviços da mesma natureza e utilizados para uma única finalidade e 

divisíveis, a licitação em item é melhor para o controle, gestão e fiscalização da 

execução da Ata de Registro de Preços; 

3.1.5 – O certame pode ser desenvolvido no mesmo procedimento, através de itens 

específicos, desde que seja técnica e economicamente viável no caso concreto. Nos 

termos vistos, o procedimento a ser adotado possui certa peculiaridade, requerendo 

cautela no processamento da licitação, mas demonstra-se de grande utilidade e fácil 

aplicação em vista dos inúmeros benefícios que decorrem desse modelo, 

especialmente a celeridade, a economia e a vantajosidade nas contratações. 
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4 – ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO E PREÇOS UNITÁRIOS DE REFERÊNCIA 
 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTDE 

VALOR 

UNIT 

MÉDIA 

VALOR 

TOTAL 

REFERÊNCIA 

01 
IMPRESSO PAPEL TIPO CARTÃO BRANCO OFF SET 
180 GR/M2 (9 X 11,5 CM) 

UND 2.000 0,17 340,00 

02 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/TIMBRE C/100 FLHS 

(11 X 16 CM) 
BLOCO 500 6,10 3.050,00 

03 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/TIMBRE C/100 FLHS 

(31 X 21 CM) 
BLOCO 600 16,93 10.158,00 

04 
IMPRESSO FRENTE/VERSO BRANCO 56 GR/M2 

C/TIBRE C/100 FLHS (31 X 21 CM) 
BLOCO 800 18,56 14.848,00 

05 
IMPRESSO (01 VIA BRANCA AUTOCOPIATIVO -01 VIA 
ROSA) 56 GR/M2 BLOCO C/100 FLHS 50 X 02 VIAS (21 

X 14,5 CM) 
BLOCO 500 17,70 8.850,00 

06 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/100 FLHS (21 X 14,5 

CM) 
BLOCO 500 9,00 4.500,00 

07 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/TIMBRE C/100 FLHS 

(15 X 21 CM) 
BLOCO 700 9,38 6.566,00 

08 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 FRENTE/VERSO 

C/TIMBRE C/ 100 FLHS (15 X 21 CM) 
BLOCO 200 9,5 1.900,00 

09 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/TIMBRE C/100 FLHS 

(16 X 11,5 CM) 
BLOCO 500 6,26 3.130,00 

10 

IMPRESSO 901 VIA BRANCA AUTOCOPIATIVO – 01 
VERDE CARBONADA- 01 AMARELA) 56 GR/M2 03 

VIAS NUMERADAS C/150 FLHS – 50 X 03 VIAS (10 X 15 

CM) 

BLOCO 200 15,76 3.152,00 

11 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/100 FLHS (11 X 15 
CM) 

BLOCO 300 6,6 1.980,00 

12 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/100 FLHS (15 X 11 

CM) 
BLOCO 300 7,96 2.388,00 

13 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/100 FLHS (20 X 10,5 
CM) 

BLOCO 300 8,96 2.688,00 

14 
IMPRESSO FORMATO 12 PAPEL CARTÃO BRANCO 180 

GR/M2 C/POLICROMIA 
UND 5.000 1,10 5.500,00 

15 
IMPRESSO AUTOCOPIATIVO 02 VIAS FRENTE/VERSO 
C/100 FLHS (31 X 21 CM) 

BLOCO 500 33,53 16.765,00 

16 
CARTAZ PAPEL COUCHÊ 90 GR/M2 31 X 42CM COR 4 

X 0 FRENTE COLORIDA VERSO BRANCO 
UND 10.000 2,80 28.000,00 

17 
ENVELOPE BRANCO 24 X 33,5 C/TIMBRE – 
POLICROMIA 

UND 10.000 3,23 32.300,00 

18 
ENVELOPE BRANCO 18 X 24 CM C/TIMBRE – 

POLICROMIA  
UND 10.000 2,41 24.100,00 

19 
ENVELOPE BRANCO TAMANHO OFÍCIO C/TIMBRE – 
POLICROMIA 

UND 10.000 2,38 23.800,00 

20 JORNAL 06 PÁGINAS 4 X 4 75GR UND 10.000 2,57 25.700,00 

21 JORNAL 08 PÁGINAS 4 X 4 75GR UND 10.000 3,62 36.200,00 

22 
ADESIVO PLÁSTICO COLORIDO EM IMPRESSÃO 
DIGITAL 35 X 35CM 

UND 200 15,10 3.020,00 

23 
ADESIVO PLÁSTICO COLORIDO EM IMPRESSÃO 

DIGITAL 10 X 10CM 
UND 200 2,00 400,00 

24 
ADESIVO PLÁSTICO COLORIDO EM IMPRESSÃO 
DIGITAL 6,5 X 6,5CM  

UND 200 1,40 280,00 

25 BANNERS COLORIDO EM LONA 1,30 X 090 MT UND 100 135,33 13.500,00 

TOTAL DA ESTIMATIVA (REFERÊNCIA): 273.115,00 

 

4.1 – As quantidades estimadas não implicam obrigatoriedade de contratação pela 

Administração durante a vigência do Registro de Preços, servindo apenas como referencial 

para elaboração das propostas dos licitantes. 

 

5 – CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO E ACEITABILIDADE 

5.1 – Os serviços deverão ser prestados na sede da empresa adjudicatária, conforme constar 
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da Nota de Autorização de Fornecimento (NAF), devidamente ajustada entre as partes. 

5.2 – Os serviços deverão ser prestados em até 5 (cinco) dias do recebimento, pela Prestadora 

da NAF (Nota de Autorização de Fornecimento), emitida pelo Setor de Compras, após 

requisição da Secretária requisitante, contando-se o prazo a partir da comunicação formal, que 

será efetuada via e-mail ou outro meio hábil. 

5.3 – Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste instrumento e na proposta vencedora da licitação, devendo o 

refazimento se dar no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificação da contratada, sem 

prejuízo da aplicação de penalidade. 

5.4 – O fornecimento do objeto deverá se dar nas especificações exigidas neste instrumento e no 

Edital da licitação. 

5.5 – O fornecimento do objeto deverá se dar nas quantidades indicadas pelo órgão requisitante e 

constante das respectivas NAF’s. 

5.6 – Ficarão a cargo da licitante vencedora os custos de frete, impostos, taxas etc., que venham a 

incidir sobre a prestação dos serviços; 

5.7 – O ônus de correção de defeitos apresentados na prestação dos serviços ou refazimento 

deles, serão suportados exclusivamente pela Prestadora. 

5.8 – Fica assegurado a Administração Municipal o direito de rejeitar os serviços prestados em 

desacordo com as especificações e condições deste instrumento, da proposta vencedora e do 

Edital da licitação, ficando a empresa prestadora de serviço obrigada ao refazimento no prazo de 

até 5 (cinco) dias. 

5.9 – O Município não aceitará serviços inacabados, com imperfeições ou mal executados, em 

desacordo com as com as especificações e condições constantes neste instrumento ou em 

desconformidade com as normais legais ou técnicas pertinentes ao objeto. 

5.10 – A Ata de Registro de Preços, bem como os direitos e obrigações dela decorrentes, não 

poderá ser subcontratada, cedida ou transferida, total ou parcialmente, nem ser executado em 

associação da Contratada com terceiros, sem autorização prévia do Município, por escrito, sob 

pena de aplicação de sanção, inclusive rescisão contratual. 

5.11 – O recebimento será efetivado nos seguintes termos: 

5.11.1 – PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificação do produto ofertado com 

as especificações constantes neste instrumento e no Edital da licitação, e similaridade 

com as amostras aprovadas no certame, se for o caso; 

5.11.2 – DEFINITIVAMENTE, após a verificação da qualidade e quantidade do produto e 

consequente aceitação pelo setor requisitante. 

 

6 – ESTIMATIVA DE PREÇO E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

6.1 – O valor estimado para os serviços, durante os 12 (doze) meses da vigência do Registro 

de Preços é de R$273.115,00 (duzentos e setenta e três mil cento e quinze reais), conforme 

tabela que instrui o título 4 deste instrumento. 

6.2 – As despesas decorrentes da execução do objeto do Registro de Preços correrão por conta 

de dotações orçamentárias do exercício de 2025, sendo que serão informadas nas respectivas 

Notas de Autorização de Fornecimento. 
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7 – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1 – Prestar os serviços de acordo com os prazos estabelecidos neste instrumento, contados a 

partir da emissão das respectivas NAF’s, emitidas de acordo com as demandas dos setores 

requisitantes; 

7.2 – Responsabilizar-se pelo refazimento dos serviços, ocasionalmente em desacordo com o 

pactuado, efetuando no prazo aqui ajustado, a partir do conhecimento/notificação; 

7.3 – Arcar com todas as despesas decorrentes do objeto a ser executado, correndo por sua 

conta exclusiva à utilização de equipamentos, ferramentas, instrumentos, pessoal e insumos 

necessários à completa e perfeita execução do objeto; 

7.4 – Após receber as Notas de Autorização de Fornecimento (NAF’s), iniciar a execução de 

acordo com os prazos definidos neste instrumento, no Contrato e na Proposta; 

7.5 – A Prestadora deverá ainda: - Utilizar única e exclusivamente pessoal habilitado na 

execução dos serviços e exigir o cumprimento das obrigações legais. A Prestadora assume, 

solidariamente, os riscos e eventuais danos que vierem a ocorrer, respondendo exclusivamente 

por todo o pessoal contratado, não restando a administração pública municipal, qualquer 

responsabilização; 

7.6 – Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas com as pessoas envolvidas na 

execução dos serviços, onde elas não terão qualquer vínculo empregatício com a Prefeitura 

Municipal de Cana Verde/MG; 

7.7 – Apresentar toda a sua documentação fiscal e trabalhista, comprovando a cada fatura 

emitida, sua Regularidade relativa a Tributos Federais, Dívida Ativa da União e Contribuições 

Sociais e FGTS, pelo menos, conforme for exigido pelo fiscal da execução do objeto; 

7.8 – Responsabilizar-se por todos os ônus relativos à prestação dos serviços a si adjudicados, 

inclusive fretes e seguros; 

7.9 – Manter, durante toda a vigência do Registro de Preços, todas as condições de habilitação 

e qualificação exigidas na licitação e comprovar a cada fatura emitida sua Regularidade 

relativa a Tributos Federais, Dívida Ativa da União e Contribuições Sociais e FGTS; 

7.10 – Responder civilmente perante o município e terceiros, por danos causados pela má 

prestação dos serviços. 

 

8 – OBRIGAÇÕES DA ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL 

8.1 – Caberá ao Município cumprir, de modo rigoroso, com base nos princípios exaltados no 

Art. 37, caput, da Constituição Federal de 1988, as cominações previstas no Edital da 

licitação, sem prejuízo das demais normas de regência e da boa técnica administrativa; 

8.2 – Prestar à CONTRATADA todos os esclarecimentos necessários ao fornecimento do 

objeto, bem como encaminhar, juntos das respectivas NAF’s, os modelos dos impressos 

demandados; 

8.3 – Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade verificada na execução do 

objeto; 

8.4 – Efetuar os pagamentos devidos nas condições estabelecidas neste instrumento e na 

licitação; 
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8.5 – A Prefeitura Municipal, através da Tesouraria, quando dos pagamentos, efetuará 

retenções de impostos conforme determinação da RFB. 

 

9 – GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO 

9.1 – Terão a incumbência de fiscalizar e gerenciar a aquisição, servidores designados do 

setor requisitante. 

9.2 – A incumbência da gestão da Ata de Registro de Preços será do Secretário Municipal de 

Administração, junto de servidor indicado pelo setor requisitante. 

 

10 – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

10.1 – O pagamento será efetuado até o dia 20 (vinte) do mês subsequente ao do 

fornecimento, após o recebimento da Nota Fiscal da etapa especificada no item anterior, 

sempre de acordo com a ordem cronológica de sua exigibilidade, observadas as demais 

exigências a seguir indicadas. 

10.2 – Em caso de irregularidade na nota fiscal/fatura, o prazo de pagamento será contado a 

partir das correspondentes regularizações. 

10.3 – Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no órgão 

licitante, o pagamento deverá ser efetuado no primeiro dia útil subsequente. 

10.4 – Para receber seus créditos o contratado deverá comprovar a regularidade fiscal e 

trabalhista que lhe foram exigidas quando da habilitação na licitação. 

10.5 – A Administração Municipal de Cana Verde/MG, se reserva o direito de reter o 

pagamento de faturas para satisfação de penalidades pecuniárias aplicadas ao fornecedor e 

para ressarcir danos a terceiros. 

10.6 – A Prefeitura Municipal, através da Tesouraria, quando dos pagamentos, efetuará 

retenções de impostos conforme determinação da RFB. 

 

11 – VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS/CONTRATO 

11.1 – O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze) meses, contados da 

sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual período, nos termos do Art. 84 da Lei 

14.133/2021. 

11.2 – Nos termos da legislação de regência, a Ata de Registro de Preços/Contrato poderá ser 

cancelada ou rescindida, interrompendo a sua vigência. 

 

12 – DAS PENALIDADES E SANÇÕES 

12.1 – Se o proponente adjudicatário se recusar, injustificadamente, a assinar o contrato ou 

outro instrumento equivalente, estará sujeito à aplicação das penalidades seguintes, sem 

prejuízo da aplicação de outras penalidades cabíveis:  

12.1.1 – Advertência escrita; 

12.1.2 – Multa, no percentual de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da contratação, por dia 

de inadimplência; até o limite de 20 dias.  

12.2 – Comete infração administrativa nos termos da legislação de regência, o fornecedor que: 
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a) Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

b) Falhar ou fraudar na execução do fornecimento; 

c) Comportar-se de modo inidôneo; e 

d) Cometer fraude fiscal. 

12.3 – Pela inexecução total ou parcial do objeto, a Administração pode aplicar ao fornecedor 

as seguintes sanções: 

a) Advertência por escrito, quando do não cumprimento de quaisquer das obrigações 

pactuadas e consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretam 

prejuízos significativos para o fornecimento dos itens; 

12.4 – Além das penalidades legalmente previstas e sem prejuízo das mesmas, o Fornecedor 

ficará sujeito às Multas a seguir relacionadas: 

a) Caso o fornecedor atrase o início, a execução ou conclusão da sua obrigação por prazo 

não superior a 30 (trinta) dias: Multa moratória de 0,5% sobre o valor da Nota de 

Autorização de Fornecimento (NAF), por dia de atraso; 

b) Caso o fornecedor atrase a entrega dos itens, por prazo superior a 30 (trinta) dias ou, de 

outro modo, deixe de executar as exigências deste instrumento: Multa de 10% sobre o 

valor da NAF e rescisão contratual; 

c) O valor da multa, apurado após regular procedimento administrativo, será descontado dos 

pagamentos eventualmente devidos pelo fornecedor, pelo prazo de até 2 anos; 

d) Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade 

administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo 

de até 2 (dois) anos; 

e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida 

sempre que o fornecedor ressarcir o Município pelos prejuízos causados; 

f) As sanções previstas poderão ser aplicadas ao fornecedor juntamente com as de multa, 

descontando-a dos pagamentos a serem efetuados. 

12.5 – Também ficam sujeitas às penalidades, as empresas que: 

a) Tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no 

recolhimento de quaisquer tributos; 

b) Tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

c) Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude de 

atos ilícitos praticados. 

12.6 – A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor, observando-se o 

procedimento previsto na Lei de Licitações. 

12.7 – A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 

gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à 

Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 
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13 – CONDIÇÕES GERAIS 

13.1 – O Município de Cana Verde/MG poderá revogar o presente processo no todo ou em 

parte, por conveniência administrativa e interesse público ou por fato superveniente, 

devidamente justificado. 

13.2 – O Município reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isto implique 

alteração dos preços ofertados, obedecido o disposto no Art. 125 da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

13.3 – Todos quantos participarem desta licitação têm direito público subjetivo à fiel 

observância do pertinente procedimento estabelecido neste instrumento e na Lei 14.133/2021, 

podendo qualquer cidadão acompanhar o seu desenvolvimento, desde que não interfira de 

modo a perturbar ou impedir a realização dos trabalhos. 

13.4 – Rege-se o objeto deste instrumento pelos preceitos de direito público, aplicando se, 

supletivamente, os princípios da Teoria Geral dos Contratos e as disposições de direito 

contidas no Código de Defesa do Consumidor. 

13.5 – Será DESCLASSIFICADA a licitante que deixar de apresentar a proposta eletrônica 

fornecida pela Comissão Permanente de Licitação. 

13.6 – O PEN DRIVE deverá estar FORA do ENVELOPE Nº 01 – PROPOSTA DE 

PREÇOS e corresponder à cópia fiel da Proposta impressa da licitante. 

13.6.1 – Em caso de divergência entre o conteúdo do PEN DRIVE e o da proposta impressa, 

será considerado o conteúdo da proposta impressa. 

13.7 – A licitante deverá preencher a proposta financeira no programa oferecido gratuitamente 

pela Prefeitura Municipal via e-mail ou pelo site oficial www.canaverde.mg.gov.br e 

https://memory.com.br/area-restrita/ (não usar o navegador CHROME), conforme Manual 

(Tutorial) de Utilização do Programa de Digitação de Propostas Orçamentárias (Anexo IX). 

13.8 – Para preenchimento da Proposta Eletrônica a licitante proponente não deverá usar o 

expediente de “copiar e colar”, devendo digitar as informações necessárias como, CNPJ, 

MARCA e VALOR UNITÁRIO e outras solicitadas no arquivo, antes de salvar mantendo o 

nome do arquivo e identificando a mídia, externamente. 

13.9 – A mídia contendo a proposta eletrônica poderá ser devolvida ao representante da 

licitante após o término da sessão, se de seu interesse; 

13.10 – Maiores esclarecimentos sobre a Proposta Eletrônica poderão ser obtidos junto à CPL 

na Praça Nemésio Monteiro, 12 – centro – Cana Verde/MG, telefone (35) 99831-5640, pelo 

endereço eletrônico (e-mail) e site: licitacao@canaverde.mg.gov.br! 

 

 

Cana Verde/MG, 31 de março de 2025. 

 

 

ÉRICA PATRICIA DE OLIVEIRA PINHEIRO 

PREGOEIRA OFICIAL 

 

http://www.araujos.mg.gov.br/
https://memory.com.br/area-restrita/
mailto:licitacao@santoantoniodoamparo.mg.gov.br
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ANEXO II DO EDITAL 

 

CARTA DE CREDENCIAMENTO 
(modelo) 

 

 

Processo 022/2025 

Pregão Presencial 009/2025  

 

 

 

Através do presente, credenciamos o(a) Sr.(a) _______________________________, 

portador(a) da Cédula de Identidade no __________ e inscrito no CPF sob o no ___________, 

a participar da licitação instaurada pelo Município de Cana Verde, na modalidade de Pregão 

Presencial 009/2025 – Processo 022/2025, na qualidade de Representante Legal, outorgando-

lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome da empresa __________________, inscrita 

no CNPJ sob o no _________________, bem como formular propostas e praticar todos os 

demais atos inerentes ao certame. 

 

Local e data. 

 

 

 

Assinatura 

(identificação) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Observação: 

Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar o 

credenciamento, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste 

procedimento licitatório. 
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ANEXO III DO EDITAL 

 

DECLARAÇÃO 
(modelo) 

 

 

Processo 022/2025  

Pregão Presencial 009/2025  

 

 

 A empresa ___________________________, inscrita no CNPJ sob o no 

_______________, sediada (endereço completo) _________________________, por seu 

representante legal, DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de 

habilitação para participação no presente procedimento licitatório e que não existem fatos 

impeditivos à sua contratação, ciente da obrigatoriedade de informar ocorrências futuras. 

 

Local e data. 

 

 

 

Assinatura 

(identificação) 
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ANEXO IV DO EDITAL 
 

CARTA PROPOSTA COMERCIAL 
(modelo) 

 

 

Ao 

Setor de Licitações 

Prefeitura Municipal 

CANA VERDE/MG 

 

 

Nesta, 

 

 

Em atenção à Licitação 022/2025, Pregão Presencial 009/2025, apresentamos nossa 

proposta comercial: 

 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTDE 
VALOR 

UNIT 

VALOR 

TOTAL 

01 
IMPRESSO PAPEL TIPO CARTÃO BRANCO OFF 

SET 180 GR/M2 (9 X 11,5 CM) 
UND 2.000   

02 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/TIMBRE C/100 

FLHS (11 X 16 CM) 
BLOCO 500   

03 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/TIMBRE C/100 

FLHS (31 X 21 CM) 
BLOCO 600   

04 
IMPRESSO FRENTE/VERSO BRANCO 56 GR/M2 

C/TIBRE C/100 FLHS (31 X 21 CM) 
BLOCO 800   

05 
IMPRESSO (01 VIA BRANCA AUTOCOPIATIVO 
-01 VIA ROSA) 56 GR/M2 BLOCO C/100 FLHS 50 

X 02 VIAS (21 X 14,5 CM) 
BLOCO 500   

06 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/100 FLHS (21 

X 14,5 CM) 
BLOCO 500   

07 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/TIMBRE C/100 

FLHS (15 X 21 CM) 
BLOCO 700   

08 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 FRENTE/VERSO 

C/TIMBRE C/ 100 FLHS (15 X 21 CM) 
BLOCO 200   

09 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/TIMBRE C/100 

FLHS (16 X 11,5 CM) 
BLOCO 500   

10 

IMPRESSO 901 VIA BRANCA AUTOCOPIATIVO 

– 01 VERDE CARBONADA- 01 AMARELA) 56 
GR/M2 03 VIAS NUMERADAS C/150 FLHS – 50 

X 03 VIAS (10 X 15 CM) 

BLOCO 200   

11 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/100 FLHS (11 
X 15 CM) 

BLOCO 300   

12 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/100 FLHS (15 

X 11 CM) 
BLOCO 300   

13 
IMPRESSO BRANCO 56 GR/M2 C/100 FLHS (20 

X 10,5 CM) 
BLOCO 300   

14 
IMPRESSO FORMATO 12 PAPEL CARTÃO 

BRANCO 180 GR/M2 C/POLICROMIA 
UND 5.000   

15 
IMPRESSO AUTOCOPIATIVO 02 VIAS 
FRENTE/VERSO C/100 FLHS (31 X 21 CM) 

BLOCO 500   

16 
CARTAZ PAPEL COUCHÊ 90 GR/M2 31 X 42CM 

COR 4 X 0 FRENTE COLORIDA VERSO 
BRANCO 

UND 10.000   

17 ENVELOPE BRANCO 24 X 33,5 C/TIMBRE – UND 10.000   
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POLICROMIA 

18 
ENVELOPE BRANCO 18 X 24 CM C/TIMBRE – 
POLICROMIA  

UND 10.000   

19 
ENVELOPE BRANCO TAMANHO OFÍCIO 

C/TIMBRE – POLICROMIA 
UND 10.000   

20 JORNAL 06 PÁGINAS 4 X 4 75GR UND 10.000   

21 JORNAL 08 PÁGINAS 4 X 4 75GR UND 10.000   

22 
ADESIVO PLÁSTICO COLORIDO EM 
IMPRESSÃO DIGITAL 35 X 35CM 

UND 200   

23 
ADESIVO PLÁSTICO COLORIDO EM 

IMPRESSÃO DIGITAL 10 X 10CM 
UND 200   

24 
ADESIVO PLÁSTICO COLORIDO EM 
IMPRESSÃO DIGITAL 6,5 X 6,5CM  

UND 200   

25 BANNERS COLORIDO EM LONA 1,30 X 090 MT UND 100   

TOTAL GLOBAL DA PROPOSTA:  

TOTAL GLOBAL DA PROPOSTA POR EXTENSO: 
 

 

 
Razão Social: 
 

CNPJ: 
 

Endereço: 
 

no: 
 

Bairro: 
 

CEP: 
 

Cidade: 
 
Telefone: 
 

e-mail: 
 

Banco: 
 

Nome e no da agência: 
 

Conta Bancária: 
 

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS 

 

 

Local e data. 

 

 

 

Assinatura 

(identificação) 

.
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ANEXO V DO EDITAL 

 

DECLARAÇÃO 
(modelo) 

 

 

Processo 022/2025  

Pregão Presencial 009/2025  

 

 

 

 A empresa _______________, inscrita no CNPJ sob o no __________, por intermédio 

de seu representante legal, o(a) Sr(a). _______________, DECLARA, sob as penas da Lei 

que, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, Art. 7o da Constituição da República, 

NÃO emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e 

menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 

14 (quatorze) anos. 

 

Local e data. 

 

 

 

 

Assinatura 

(identificação) 
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ANEXO VI DO EDITAL 

 

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITAÇÃO 
 

 

Processo 022/2025  

Pregão Presencial 009/2025  

 

 

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; 

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (e suas posteriores alterações ou 

a última consolidada), devidamente registrado, em se tratando de sociedades 

comerciais, e no caso de sociedades por ações, acompanhado de documento de eleição 

de seus administradores; 

c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de 

diretoria em exercício; 

d) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ; 

e) Prova de Regularidade relativa a Tributos Federais, Dívida Ativa da União 

Contribuições Sociais; 

f) Prova de Regularidade Fiscal junto à Fazenda Estadual da sede da licitante;  

g) Prova de Regularidade Fiscal junto à Fazenda Municipal da sede da licitante; 

h) Prova de Regularidade perante o fundo de garantia por tempo de serviço (CRF/FGTS); 

i) Declaração de cumprimento ao disposto no art. 7o, inciso XXXIII da Constituição da 

República, modelo anexo V do Edital; 

j) Prova de Regularidade junto ao Tribunal Superior do Trabalho (CNDT), obtida em: 

www.tst.jus.br e/ou www.csjt.jus.br. 

 

Cana Verde, 31 de março de 2025. 

 

 

 

ÉRICA PATRICIA DE OLIVEIRA PINHEIRO 

PREGOEIRA OFICIAL 

 

http://www.tst.jus.br/
http://www.csjt.jus.br/
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ANEXO VII DO EDITAL 
 

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO No _____/2025 
 

 

Processo 022/2025 

Pregão Presencial 009/2025  

 

 

Aos __________ dias do mês de ___________ de 2025 o MUNICIPIO DE CANA 

VERDE/MG, com sede de sua Prefeitura Municipal na Praça Nemésio Monteiro, 12 – Centro 

– inscrito no CNPJ sob no 18.244.426/0001-56, neste ato representado por seu Prefeito 

Municipal, o Sr. AENDER ANASTÁCIO DE MORAIS, brasileiro, residente e domiciliado 

nesta cidade, nos termos do estabelecido pela Lei Complementar 123 de 14/12/2006, com 

aplicação da Lei Federal 14.133/2021, além das demais disposições legais aplicáveis e do 

disposto no Edital da licitação, resolve registrar os preços da empresa abaixo identificada, a 

seguir denominada simplesmente FORNECEDORA observada às disposições do Edital e as 

cláusulas deste instrumento. 

 

 

FORNECEDOR: 

___________________________, com sede na ___________, em ____________________, 

inscrita no CNPJ/MF sob o no __________, neste ato representada por seu ___________, 

Sr(a). ___________, residente em ___________. 

 

 

CLÁUSULA 1ª – DO OBJETO 

1.1 – Este instrumento tem por objeto o Registro de Preços para Serviços Gráficos, a fim de 

atender as necessidades desta Prefeitura Municipal, nas especificações constantes da Cláusula 

2ª deste instrumento. 

 

CLÁUSULA 2ª – DOS PREÇOS 

2.1 – Os quantitativos, marcas e preços unitários registrados encontram-se relacionados no 

relatório anexo deste instrumento. 

 

CLÁUSULA 3ª – VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

3.1 – O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze) meses, contados da 

sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual período, nos termos do Art. 84 da Lei 

14.133/2021. 

3.2 – Nos termos da legislação de regência, a Ata de Registro de Preços poderá ser cancelada 

ou rescindida, interrompendo a sua vigência. 

 

CLÁUSULA 4ª – GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO REGISTRO DE PREÇOS 
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4.1 – Terão a incumbência de fiscalizar e gerenciar a aquisição, servidores designados do 

setor requisitante. 

4.2 – A incumbência da gestão da Ata de Registro de Preços será do Secretário Municipal de 

Administração, junto de servidor indicado pelo setor requisitante. 

 

CLÁUSULA 5ª – DAS CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO 

5.1 – A Administração Municipal fará as contratações de forma parcelada, mediante a 

convocação do fornecedor para, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, dar aceite nas 

Autorizações de Fornecimento. 

5.2 – A recusa em aceitar as ordens de serviço ensejará a aplicação das penalidades previstas 

no edital. 

 

CLÁUSULA 6ª – PRAZO, LOCAL, EXECUÇÃO E ACEITABILIDADE 

6.1 – Os serviços deverão ser prestados na sede da empresa adjudicatária, conforme constar 

da Nota de Autorização de Fornecimento (NAF), devidamente ajustada entre as partes. 

6.2 – Os serviços deverão ser prestados em até 5 (cinco) dias do recebimento, pela Prestadora 

da NAF (Nota de Autorização de Fornecimento), emitida pelo Setor de Compras, após 

requisição da Secretária requisitante, contando-se o prazo a partir da comunicação formal, que 

será efetuada via e-mail ou outro meio hábil. 

6.3 – Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste instrumento e na proposta vencedora da licitação, devendo o 

refazimento se dar no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificação da contratada, sem 

prejuízo da aplicação de penalidade. 

6.4 – O fornecimento do objeto deverá se dar nas especificações exigidas neste instrumento e no 

Edital da licitação. 

6.5 – O fornecimento do objeto deverá se dar nas quantidades indicadas pelo órgão requisitante e 

constante das respectivas NAF’s. 

6.6 – Ficarão a cargo da licitante vencedora os custos de frete, impostos, taxas etc., que venham a 

incidir sobre a prestação dos serviços; 

6.7 – O ônus de correção de defeitos apresentados na prestação dos serviços ou refazimento 

deles, serão suportados exclusivamente pela Prestadora. 

6.8 – Fica assegurado a Administração Municipal o direito de rejeitar os serviços prestados em 

desacordo com as especificações e condições deste instrumento, da proposta vencedora e do 

Edital da licitação, ficando a empresa prestadora de serviço obrigada ao refazimento no prazo de 

até 5 (cinco) dias. 

6.9 – O Município não aceitará serviços inacabados, com imperfeições ou mal executados, em 

desacordo com as com as especificações e condições constantes neste instrumento ou em 

desconformidade com as normais legais ou técnicas pertinentes ao objeto. 

6.10 – A Ata de Registro de Preços, bem como os direitos e obrigações dela decorrentes, não 

poderá ser subcontratada, cedida ou transferida, total ou parcialmente, nem ser executado em 

associação da Contratada com terceiros, sem autorização prévia do Município, por escrito, sob 

pena de aplicação de sanção, inclusive rescisão contratual. 
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6.11 – O recebimento será efetivado nos seguintes termos: 

6.11.1 – PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificação do produto ofertado 

com as especificações constantes neste instrumento e no Edital da licitação, e 

similaridade com as amostras aprovadas no certame, se for o caso; 

6.11.2 – DEFINITIVAMENTE, após a verificação da qualidade e quantidade do produto e 

consequente aceitação pelo setor requisitante. 

 

CLÁUSULA 7ª – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1 – Prestar os serviços de acordo com os prazos estabelecidos neste instrumento, contados a 

partir da emissão das respectivas NAF’s, emitidas de acordo com as demandas dos setores 

requisitantes; 

7.2 – Responsabilizar-se pelo refazimento dos serviços, ocasionalmente em desacordo com o 

pactuado, efetuando no prazo aqui ajustado, a partir do conhecimento/notificação; 

7.3 – Arcar com todas as despesas decorrentes do objeto a ser executado, correndo por sua 

conta exclusiva à utilização de equipamentos, ferramentas, instrumentos, pessoal e insumos 

necessários à completa e perfeita execução do objeto; 

7.4 – Após receber as Notas de Autorização de Fornecimento (NAF’s), iniciar a execução de 

acordo com os prazos definidos neste instrumento, no Contrato e na Proposta; 

7.5 – A Prestadora deverá ainda: - Utilizar única e exclusivamente pessoal habilitado na 

execução dos serviços e exigir o cumprimento das obrigações legais. A Prestadora assume, 

solidariamente, os riscos e eventuais danos que vierem a ocorrer, respondendo exclusivamente 

por todo o pessoal contratado, não restando a administração pública municipal, qualquer 

responsabilização; 

7.6 – Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas com as pessoas envolvidas na 

execução dos serviços, onde as mesmas não terão qualquer vínculo empregatício com a 

Prefeitura Municipal de Cana Verde/MG; 

7.7 – Apresentar toda a sua documentação fiscal e trabalhista, comprovando a cada fatura 

emitida, sua Regularidade relativa a Tributos Federais, Dívida Ativa da União e Contribuições 

Sociais e FGTS, pelo menos, conforme for exigido pelo fiscal da execução do objeto; 

7.8 – Responsabilizar-se por todos os ônus relativos à prestação dos serviços a si adjudicados, 

inclusive fretes e seguros; 

7.9 – Manter, durante toda a vigência do Registro de Preços, todas as condições de habilitação 

e qualificação exigidas na licitação e comprovar a cada fatura emitida sua Regularidade 

relativa a Tributos Federais, Dívida Ativa da União e Contribuições Sociais e FGTS; 

7.10 – Responder civilmente perante o município e terceiros, por danos causados pela má 

prestação dos serviços. 

 

CLÁUSULA 8ª – OBRIGAÇÕES DA ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL 

8.1 – Caberá ao Município cumprir, de modo rigoroso, com base nos princípios exaltados no 

Art. 37, caput, da Constituição Federal de 1988, as cominações previstas no Edital da 

licitação, sem prejuízo das demais normas de regência e da boa técnica administrativa; 
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8.2 – Prestar à CONTRATADA todos os esclarecimentos necessários ao fornecimento do 

objeto, bem como encaminhar, juntos das respectivas NAF’s, os modelos dos impressos 

demandados; 

8.3 – Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade verificada na execução do 

objeto; 

8.4 – Efetuar os pagamentos devidos nas condições estabelecidas neste instrumento e na 

licitação; 

8.5 – A Prefeitura Municipal, através da Tesouraria, quando dos pagamentos, efetuará 

retenções de impostos conforme determinação da RFB. 

 

CLÁUSULA 9a – DO PAGAMENTO 

9.1 – O pagamento será efetuado até o dia 20 (vinte) do mês subsequente ao do fornecimento, 

após o recebimento da Nota Fiscal da etapa especificada no item anterior, sempre de acordo 

com a ordem cronológica de sua exigibilidade, observadas as demais exigências a seguir 

indicadas. 

9.2 – Em caso de irregularidade na nota fiscal/fatura, o prazo de pagamento será contado a 

partir das correspondentes regularizações. 

9.3 – Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no órgão licitante, 

o pagamento deverá ser efetuado no primeiro dia útil subsequente. 

9.4 – Para receber seus créditos o contratado deverá comprovar a regularidade fiscal e 

trabalhista que lhe foram exigidas quando da habilitação na licitação. 

9.5 – A Administração Municipal de Cana Verde/MG, se reserva o direito de reter o 

pagamento de faturas para satisfação de penalidades pecuniárias aplicadas ao fornecedor e 

para ressarcir danos a terceiros. 

9.6 – A Prefeitura Municipal, através da Tesouraria, quando dos pagamentos, efetuará 

retenções de impostos conforme determinação da RFB. 

 

CLÁUSULA 10 – DO REAJUSTAMENTO DE PREÇOS 

10.1 – Os preços do objeto nos contratos decorrentes desta Ata de Registro de Preços são 

fixos e irreajustáveis, todavia, podendo sofrer realinhamento econômico-financeiro na forma 

da legislação de regência. 

 

CLÁUSULA 11 – DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 

A presente Ata ou o registro de fornecedor específico poderá ser cancelado de pleno direito 

nas seguintes situações: 

11.1 – Pela Administração Municipal: 

11.1.1 – Quando o fornecedor não cumprir as obrigações constantes desta Ata de Registro de 

Preços; 

11.1.2 – Quando o fornecedor não der aceite nas Autorizações de Fornecimento no prazo 

estabelecido; 
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11.1.3 – Quando o fornecedor der causa ao cancelamento deste Registro de Preços, nas 

hipóteses previstas no Art. 137 da Lei Federal 14.133/2021; 

10.1.4 – Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar superior aos 

praticados no mercado.  

10.1.5 – Por razões de interesse público devidamente demonstradas e justificadas pela 

Administração Municipal. 

10.2 – Pelo Fornecedor: 

10.2.1 – Mediante solicitação por escrito, antes do pedido de fornecimento, comprovando 

estar impossibilitado de cumprir as exigências desta Ata de Registro de Preços; 

10.2.2 – Mediante solicitação por escrito, na ocorrência de fato superveniente, decorrentes 

de caso fortuito ou força maior. 

10.3 – Ocorrendo cancelamento do preço registrado, o fornecedor será informado por 

correspondência com aviso de recebimento, a qual será juntada ao processo administrativo da 

presente Ata. 

10.4 – No caso de ser ignorado, incerto ou inacessível o endereço do fornecedor, a 

comunicação será feita por publicação no caderno II do Jornal “Minas Gerais”, por duas vezes 

consecutivas, considerando-se cancelado o preço registrado a partir da última publicação. 

10.5 – A solicitação do fornecedor para cancelamento dos preços registrados poderá não ser 

aceita pela Administração Municipal, facultando-se a este a aplicação das sanções previstas 

nesta Ata. 

10.6 – Havendo o cancelamento do preço registrado, cessarão todas as atividades do 

fornecedor, relativas ao fornecimento dos itens. 

10.7 – Ocorrendo o cancelamento da Ata de Registro de Preços na forma do Art. 137 da Lei 

Federal 14.133/2021, a Administração Municipal poderá aplicar as sanções previstas no Art. 

156 do mesmo diploma legal. 

 

CLÁUSULA 11 – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

11.1 – Se o proponente adjudicatário se recusar, injustificadamente, a assinar o contrato ou 

outro instrumento equivalente, estará sujeito à aplicação das penalidades seguintes, sem 

prejuízo da aplicação de outras penalidades cabíveis:  

11.1.1 – Advertência escrita; 

11.1.2 – Multa, no percentual de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da contratação, por dia 

de inadimplência; até o limite de 20 dias.  

11.2 – Comete infração administrativa nos termos da legislação de regência, o fornecedor que: 

a) Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

b) Falhar ou fraudar na execução do fornecimento; 

c) Comportar-se de modo inidôneo; e 

d) Cometer fraude fiscal. 
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11.3 – Pela inexecução total ou parcial do objeto, a Administração pode aplicar ao fornecedor 

as seguintes sanções: 

a) Advertência por escrito, quando do não cumprimento de quaisquer das obrigações 

pactuadas e consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretam 

prejuízos significativos para o fornecimento dos itens; 

11.4 – Além das penalidades legalmente previstas e sem prejuízo das mesmas, o Fornecedor 

ficará sujeito às Multas a seguir relacionadas: 

a) Caso o fornecedor atrase o início, a execução ou conclusão da sua obrigação por prazo 

não superior a 30 (trinta) dias: Multa moratória de 0,5% sobre o valor da Nota de 

Autorização de Fornecimento (NAF), por dia de atraso; 

b) Caso o fornecedor atrase a entrega dos itens, por prazo superior a 30 (trinta) dias ou, de 

outro modo, deixe de executar as exigências deste instrumento: Multa de 10% sobre o 

valor da NAF e rescisão contratual; 

c) O valor da multa, apurado após regular procedimento administrativo, será descontado dos 

pagamentos eventualmente devidos pelo fornecedor, pelo prazo de até 2 anos; 

d) Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade 

administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo 

de até 2 (dois) anos; 

e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida 

sempre que o fornecedor ressarcir o Município pelos prejuízos causados; 

f) As sanções previstas poderão ser aplicadas ao fornecedor juntamente com as de multa, 

descontando-a dos pagamentos a serem efetuados. 

11.5 – Também ficam sujeitas às penalidades, as empresas que: 

a) Tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no 

recolhimento de quaisquer tributos; 

b) Tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

c) Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude de 

atos ilícitos praticados. 

11.6 – A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor, observando-se o 

procedimento previsto na Lei de Licitações. 

11.7 – A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 

gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à 

Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

 

CLÁUSULA 12 – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

As partes ficam, ainda, adstritas às seguintes disposições: 

12.1 – Todas as alterações que se fizerem necessárias serão registradas por intermédio de 

lavratura de termo aditivo à presente Ata de Registro de Preços. 
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12.2 – É vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente registro para qualquer 

operação financeira. 

 

CLÁUSULA 13 – DO FORO 

13.1 – As partes elegem o foro da Comarca de Perdões/MG, para dirimir quaisquer dúvidas 

ou litígios eventualmente emergentes em decorrência desta Ata. 

 

E por estarem assim ajustadas, as partes assinam o presente instrumento. 

 

 

Cana Verde, __ de __________ de 2025. 

 

 

 

(nome) 

PREFEITO MUNICIPAL 

 

 

 

Pelo Fornecedor: 
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ANEXO VIII DO EDITAL 

 

DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO NA LEI 

COMPLEMENTAR Nº 123/2006. 
 

 

Processo 022/2025 

Pregão Presencial 009/2025 

 

 

A Firma/Empresa ____________________, sediada na Rua ____________________ 

(endereço completo), inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) sob o nº 

__________, por seu representante legal, DECLARA, sob as penas da lei, que possui os 

requisitos legais exigidos pela Lei Complementar n.º 123/06, em especial quanto ao seu art. 

3º, para a qualificação como microempresa ou empresa de pequeno porte: 

(___) No caso de microempresa – Declaro de que a empresa acima referida aufere, em cada 

ano-calendário, receita bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta 

mil reais); 

(___) No caso das empresas de pequeno porte – Declaro que a empresa acima referida 

aufere, em cada ano calendário, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e 

sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhões e oitocentos 

mil reais); 

(___) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte com início de atividade no 

ano-calendário corrente – Declaro que empresa acima referida não se enquadra na 

hipótese do § 10 do art. 3º da LC 123/2006. 

 

Local e data. 

 

 

 

Assinatura do Representante Legal 

(identificação e carimbo) 

 

 

OBSERVAÇÃO: entregar fora dos envelopes, no credenciamento! 
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ANEXO IX DO EDITAL 

TUTORIAL PARA ELABORAÇÃO PROPOSTA ELETRÔNICA 

(MÍDIA – PEN DRIVE) 
 

1 – Efetue o download do WSICRegistraPropostas.exe através do site www.canaver.mg.gov.br > 

Acesso Rápido > Licitações e Pregões > Número da Licitação 0022/2025. Clique no arquivo 

Proposta Financeira para fazer o download do arquivo WSICRegistraPropostas.exe 

OBSERVAÇÃO: O programa deverá ser baixado do site, não do manual, pois este não contém o 
link para o instalador, é somente um informativo sobre este procedimento). 

2 – Aguarde o término do download para abrir o arquivo Proposta Financeira. 

3 – Copiar ou extrair o arquivo PL_002_2025 para o local desejado. 

4 – Abrir o arquivo Proposta Financeira e dar um clique no arquivo WSICRegistraPropostas.exe 

5 – Será exibida a seguinte tela: 

 

 
 

6 – Clique em Executar, a seguinte janela exibirá: 

 
 

 Na aba Finalidade: Selecione Processo Licitatório 

http://www.canaver.mg.gov.br/
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 Na aba CNPJ: Informe o CNPJ do Fornecedor 

 Razão Social: Informe a Razão Social Completa 

 Depois clique em confirmar. 

 

7 – Clique em Abrir Processo: 

 

 
 

8 – Digitar a Marca do produto descrito e o Valor Unitário proposto para cada item. Clicar no 

botão Gravar para confirmar os dados digitados para o item. 

 

9 – Clicar no botão Relatório para emitir um relatório para controle e conferências das 

propostas digitadas. 

 

10 – Após preencher todos os itens desejados, clicar no botão Encerrar para finalizar a 

digitação das propostas e gravar o arquivo que deverá ser enviado para a Prefeitura. O arquivo 

PL_0022_2025 será gravado na mesma pasta onde se encontra o programa 

WSICRegistraProposta.exe. 

 

Cana Verde, 31 de março de 2025. 

 

 

ÉRICA P. DE OLIVEIRA PINHEIRO 

PREGOEIRA OFICIAL 
 


