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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa de notoria especializagdo para assessoria técnica contabil e
responsabilidade técnica sobre o servico especializada na area de contabilidade publica para a
Prefeitura Municipal de Capetinga/MG, conforme condicées, estabelecidas neste instrumento.

2. Detalhamento do objeto:

2.1. Servicos de Assessoria Contabil, Financeira e Orcamentaria, compreendendo
minimamente:

a. assessoria e orientagdo aos servidores do Setor Contabil na realizacdo das suas
atividades, tais como: langamentos contabeis, conciliagoes de saldos bancarios, escrituragao
contabil da receita, da despesa, e das contas financeiras e patrimoniais.

b. assessoria na elaboracéo das Prestagbes de Contas;

c. analise e interpretacdo de balangos e demonstrativos contabeis;

d. assessoria e orientagéo aos servidores na elaboragao e execucgédo do Plano Plurianual, da
Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Lei Orgamentaria Anual,

e. assessoria e orientacéo ao Controle Interno;

f. assessoria aos Agentes Politicos na avaliagao administrativa,

g. apoio a Assessoria Juridica da Prefeitura Municipal, sempre que solicitado, nos assuntos
pertinentes as areas de atuagao na contabilidade;

h. Assessorar, supervisionar e acompanhar a elaboragéo de controle e execugao financeira,
orcamentaria, contabil e patrimonial da Prefeitura com a exclusiva responsabilidade
técnical/assinaturas;

i. Assessorar, supervisionar e acompanhar a elaboragéo de balancetes de contas, relatérios
de atividades, projetos e balangos e efetuacao de langamentos contabeis;

j. Analise da execugao orcamentaria, financeira, contabil e Patrimonial, com assessoraria,
acompanhamento e supervisao das Prestagcdes de Contas junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, respondendo a todas as diligéncias do TCEMG que guardem
relacdo com as atividades desenvolvidas no periodo da contratagdo, inclusive Assessoria
técnica e contabil na elaboragao do contraditério das prestagdes de contas;

k. Assessorar, acompanhar e supervisionar a elaboracédo de planos, programas, projetos,
Convénios, orcamentos de interesse da Prefeitura e de sua area de atuagao;

I. Assessorar, acompanhar e assinar todos os atos financeiros, registros contabeis e tarefas
correlatas;

m.Assessorar todas as atividades contabeis em conformidade com a legislagdo pertinente,
em especial as Leis 4.320/64 e Lei Complementar 101/2000;

n. Assessoria técnica referente aos processos de admissdo de pessoal junto ao Tribunal de
Contas do Estado.

o. Assessoria técnica para os procedimentos relativos a solugdes de tecnologia da
informacéo e respectivas ferramentas de registro, controle, disponibilizagao, publicidade dos
atos e fatos relacionados com a administragao contabil, orcamentaria, financeira e patrimonial
a exemplo do SICOM, Siconfi, SIOPS, SIOPE incluindo assessoria para 0s procedimentos
minimos de qualidade do SIAFICI previstos no Decreto n° 10.540/2022;

p. Orientagao, com emissdo de pareceres, relatorios e estudos técnicos, para atender a
demanda administrativa complexa junto a Prefeitura Municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPETINGA
Rua Cel. Osério, n2 400- Centro- CEP: 37.993-000- Capetinga-MG j FLS.
Tel/Fax: (35) 3543-1270 {

2 e .
57 CABETINGA < 4

q. Assessoria técnica no acompanhamento de apresentagéo de documentos_nos 6rgaos
Estaduais e federais, para que a Prefeitura néo fique inadimplente; o T
r. Servicos técnicos especializados para orientagdo e supervisdo geral para adogao de
critérios e procedimentos para registros da arrecadacdo de receitas e realizagéo de despesas
consoante a legislagdo vigente acompanhamento de projetos de Lei relacionados e
procedimentos administrativos que visem a melhoria na arrecadagao de receitas.

s. Servigos técnicos especializados assessoria e acompanhamento para estabelecimentos de
normas, procedimentos e registros para levantamento patrimonial dos bens e todos os
elementos que compdem o Ativo Patrimonial da Prefeitura de Capetinga, nos termos da
legislagéo vigente.

t. Assessoria a todos os setores da prefeitura que necessitam de apoio técnico para
desenvolvimentos de suas atividades.

3 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
5.1. A atual demanda do Executivo Municipal ndo ha disponibilidade para o acompanhamento
adequado de todas as necessidades da gestdo contabil, seja pelo quantitativo de pessoal, seja
pela variedade de temas que compreende o setor de contabilidade.
3.2. Assim, constatamos que a demanda em questdo depende de um acompanhamento
especifico, na medida em que a condugdo inadequada podera gerar prejuizos futuros e
penalizagbes ao Executivo. Verifica-se, nesse contexto, que a correta condugado se torna
necessaria para evitar inadequada elaboragdo de atos e decisdes na condugdo dos processos,
que prejudique acdes e politicas publicas, alem de eventual responsabilizagdo individual dos
agentes publicos condutores de tais acdes, o que demonstra o grau de relevancia da adequada
conducdo e a necessidade de se contar com profissional especialista para consultoria contabil a
qualquer tempo.
3.3. Por isso, esta contratagdo se mostra como medida administrativa que se revela oportuna e
conveniente para atender o interesse publico, diante da falta de pessoal mais experiente e
conhecimentos mais aprimorados, que escapam da trivialidade das atividades rotineiras e
corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem, fundamentalmente, de orientacdo e ensinamentos de
“maior qualificagdo, que s6 podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificagao
\cadémica, cuja especializagdo decorra, também, de reconhecida experiéncia adquirida com
desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessarios para confirmar que seu trabalho €
essencial e adequado para atender 0s legitimos interesses do Executivo.

4, DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DA FORMA DE CONTRATAGAO

41. Em conformidade com a apresentacao tragada, constatamos que a demanda em questao
se trata de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, e de
carater especifico e complementar ao servico juridico permanente da Prefeitura Municipal, o que
atrai para o caso concreto a aplicagéo do art. 74, |l “c” da Lei de Licitacdes, que assim dispoe:

4.2. Da Inexigibilidade de Licitagao:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigdo, em especial nos
casos de:

(. . »

/Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializagéo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagéo:
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a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;
c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

4.3. Por seu turno, o mesmo art. 74, § 3° da Lei 14.133/2021, dispde:

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de
notéria especializagédo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial e

reconhecidamente adequado & plena satisfagdo do objeto do contrato. Grifos
NosSoS.

« 4. No caso da assessoria contabil o Executivo publico, desde o advento da Lei n. 14.039/2020
ndo pairam duvidas quanto a natureza singular das assessorias contabeis, tendo em vista a
complexidade intelectual que lhes sao peculiares, conforme segue:

§ 1° Os servigos profissionais de contabilidade s&o, por sua natureza, técnicos e
singulares, quando comprovada sua notéria especializagéo, nos termos da lei.

§ 2° Considera-se notoria especializagdo o profissional ou a sociedade de
profissionais de contabilidade cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicages,
organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados
com suas atividades, permita inferir que o0 Sseu trabalho é essencial e

indiscutivelmente o mais adequado & plena satisfagédo do objeto do contrato.”
(NR)

5. DA RAZAO E DA ESCOLHA DA EMPRESA

Analisando o acervo técnico da empresa BORGES & OZANAN CONTABILIDADE LTDA - EPP,
vem prestado assessoria para diversas prefeituras, autarquias, Camaras municipais e demais
6rgaos publicos atuando na assessoria, treinamento e capacitagado de servidores, e seu quadro
societario composto pelos soécios Vilmar Ozanan Borges, técnico em contabilidade REGISTRO:
MG 049617/0-7 e Flavio Henrique Borges, bacharel em Ciéncias Contabeis — Registro MG
091066/0-0. Os atestados de capacidade técnica apresentados ddo conta de que a empresa
esta no mercado ha mais de 10 (dez) anos, prestando servigos com exceléncia a diversos 6rgaos
na regido, e também comprova através de certificados a participagdo em cursos de qualificagao
promovidos em diversos 6rgaos e entidades como por exemplo: TCEMG: Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais; AMN : Associacdo Mineira de Municipios e CNM: Confederacao
Nacional de Municipios.

51. Conforme analisado, a empresa demonstrou ter extensa experiéncia na prestacao de
servicos de assessoria contabil a 6rgaos publicos, em assuntos de alta complexidade técnica,
com as mesmas caracteristicas do objeto que se pretende contratar garantindo assim a correta e
eficaz aplicagao dos recursos publicos.

6. DA NATUREZA DO PROCEDIMENTO

6.1. Contratagdo se mostra como medida administrativa que se revela oportuna e conveniente
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para atender o interesse publico Executivo, onde o mesmo depende, fundamentalmente, de

orientacdo e ensinamentos de maior qualificag@o, que sé podem ser oferecidos por quem possuli

comprovada qualificagao académica, cuja especializagdo decorra, também, de reconhecida

experiéncia adquirida com desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessarios para

céonfirmar que seu trabalho é essencial e adequado para atender os legitimos interesses do
xecutivo.

7. VIGENCIA

7.14. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do Contrato Administrativo, podendo ser prorrogavel podendo ser prorrogado nos
termos do Art. 107 da Lei 14.133/21 e Legislagdes pertinentes.

8. CLASSIFICAGAO DOS BENS/SERVIGOS COMUNS

..1. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificagéo de bens e/ou servigos
comuns, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

9. DA EXECUGAO DO CONTRATO

9.1. Os servicos deverdo ser prestados nos exatos termos estabelecidos neste instrumento.
9.2. A consultoria devera atender o0s profissionais da administragado e contabilidade do
Executivo, e ser realizada por técnico devidamente habilitado e inscrito em sua respectiva
categoria de trabalho, executando todas as fungdes estabelecidas no detalhamento do objeto
contratado.
9.3. Sao requisitos minimos para prestagéo dos servigos, além do atendimento ao disposto na
Lei Federal n°® 14.133/21:
9.3.1. Comprovagao de que no quadro de pessoal ou societario existe profissionais com
formacdo em Administragao ou Contabilidade, devidamente registrados em sua categoria
de trabalho;
9.3.2. Comprovagéo de capacidade técnica para execugdo dos servigos or¢ados atraves
da apresentagéo de atestado (em nome da empresa elou do responsavel legal) de
capacidade técnica de execucdo de servigos semelhantes o que devera ser comprovada
junta & documentacao de habilitagao;
9.4. Para a prestagdo dos servigos, durante toda a vigéncia contratual, o contratado deve
cumprir o disposto da Lei Federal n°® 14.133/21.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Receber o objeto no prazo € condicdes estabelecidas neste instrumento e seus anexos;
10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitagcao e
recebimento definitivo; .

10.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre falhas ou irregularidades verificadas nos
servigos prestados para qué sejam corrigidos;

10.4. Acompanhar e fiscalizar 0 cumprimento das obrigagoes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

10.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagdo de servigos, no
prazo e forma estabelecidos neste instrumento;

10.6. Proporcionar a CONTRATADA, todas as condigoes necessarias a perfeita realizagao dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia e Contrato;
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10.7. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pé‘la.._,@ontratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo do Contrato, bem como por

qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

N A
575 CAPETINGA 9

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Dar plena e fiel execugéo ao objeto contratado, respeitadas todas as clausulas e condicdes
estabelecidas neste instrumento e no Contrato;
11.2. Coordenar, supervisionar e executar, sob sua exclusiva responsabilidade, a qualidade do
objeto ora contratado, bem como, expressamente reconhecer e declarar que assume as
obrigagées decorrentes do contrato e do Termo de Referéncia.
11.3. Arcar com todos os encargos fixados pelas Leis Trabalhistas e Previdenciarias, para seus
empregados/técnicos envolvidos na execugao do objeto.
“1.4. Seguir toda a legislagéo vigente, em especial a CLT, no que diz respeito a seguranga e
1ugiene do trabalho.
11.5. Manter, durante a execugdo do contrato, as condicdes de habilitagao e qualificacao
exigidas para a contratagao.
11.6. Responsabilizar-se pelos dados e relatorios do municipio enviados ao TCE-MG, referentes
ao SICOM nos modulos SICOM, SICONFI, SIOPS. SIOPE, NBCASP, SISOP e SIAFICI, bem
como as prestagdes de compras anuais, corrigindo todas as inconsisténcias de informacgdes
relacionadas ao objeto da contratagao no periodo de vigéncia do contrato.

11.6.1. O encerramento da vigéncia contratual nao encerra a obrigagao de correao e

a responsabilidade do contratado pelo envio dos dados & relatérios.

12. DA SUBCONTRATAGAO

7.1N3o sera admitida sob nenhum pretexto a subcontratagao do objeto contratado, bem como a
transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, conforme Art. 74, I,
§ 4° da Lei 14.133/21.

~ 3 DA ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fus&o, cisao ou incorporagao da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes da Ata de Registro
de Precos / Contrato; nao haja prejuizo @ execugao do objeto pactuado; e haja a anuéncia
expressa da Administragao a continuidade da Ata de Registro de Pregos / Contrato.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado mensalmente pela Prefeitura Municipal, até o décimo dia do
més subsequente, apds a comprovacdo da execucao dos servicos mensais, mediante
apresentagao de Nota Fiscal e consequente aceitagdo dos mesmos,

14.2. - Caso verifique irregularidades na emissao da(s) Nota(s) Fiscal(s), sera feita a devolugao e
solicitada outra(s) Nota(s) Fiscal(s), ficando, sem qualquer custo adicional para a Contratante
que prorrogara o prazo de pagamento proporcionalmente a sua regularizagao.

14.3 O contratante reembolsara a Contratada das despesas decorrentes de alimentagao,
hospedagem, viagens, deslocamento, logistica, dentre outras, quando designado fora do

municipio de Capetinga pelo chefe do Executivo, desde que autorizada e devidamente




comprovada as despesas mediante comprovantes emitidos em nome da Contratada ou de seu~
Preposto. —
14.4 A prestagao de servicos de que trata este contrato, ndo gera vinculo empregaticio entre
profissionais licitantes contratados (pessoa fisica) e nem aos empregados das licitantes
contratadas (pessoa juridica) e o Executivo Publico Municipal, vedando-se qualquer relagao entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta bem como, a esta relagéo de trabalho
ndo se aplicam as regras contidas na CLT e no Estatuto do servidor.

15 DA GARANTIA DE EXECUGCAO

15.3 Nao havera exigéncia de garantia de execugdo tendo em vista que o (s) pagamento (s)
sera (ao) efetuado (s) apOs a entrega e aceitacéo definitiva do objeto.

16 DA ALOCAGAO DE RISCOS
6.3 Devido a natureza do objeto e a forma de execugédo, nao foram observados riscos
contratuais previstos e presumiveis para previséo de matriz de alocagao de riscos.

17  DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

17.3 Consoante o Art. 45 da Lei n° 9.784/99, a Administracao Publica podera, sem a prévia
manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano
de dificil ou impossivel reparagao.

18 DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.3 O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes previstas no Art.
155 da Lei 14.133/21 e se sujeitara as sangoes previstas no Art. 156 da Lei 14.133/21.

18.4 Na aplicagéo das sangoes previstas serdo considerados, a natureza e a gravidade da

‘infragdo cometida; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou
tenuantes; os danos que dela provierem para o Executivo Municipal; a implantagao ou o
aperfeicoamento de programa de integridade.

18.5 Na aplicagdo das sangdes serao observadas as condigées estabelecidas no Art. 156, § 1°
ao 9°, Art. 157 a 163 da Lei 14.133/21.

18.6 Aplica-se no que couber, além das sangdes acima, as sangoes administrativas previstas no
Capitulo |, Titulo IV da Lei 14.133/21, bem como as penalidades previstas no Capitulo II-B da Lei
14.133/21.

19 DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGCAO

19.3 A despesa esta estimada em R$ 210.000,00(duzentos e dez mil reais), coaduna-se com O
objeto da prestagdo de servigos pretendida pela Prefeitura.

20 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

20.1 A (s) projegao (s) da (s) despesa (s) para atender a esta licitagao estdo programadas em
dotagéo (s) orgamentaria (s) propria (s), consignada (s) no orgamento para o exercicio corrente,
na (s) seguinte (s) rubrica (s):

Ficha 36 — 0200201.0412204012.001-339035 - Servigos de consultoria

Ficha 38 — 0200201.0412204012.001-3390-39 — Servigos de terceiros pessoa juridica

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPETINGA FLs, 15 "'
\(=—=)] Rua Cel. Osério, n 400- Centro- CEP: 37.993-000- Capetinga-MG ° |
7 CApETINGA A9 !
Tel/Fax: (35) 3543-1270



r Ic\t\t}'f 3

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPETINGA \
Rua Cel. Osério, n2 400- Centro- CEP: 37.993-000- Capetinga-MG
Tel/Fax: (35) 3543-1270

s
7 -
57 Capinoh 9%

21 DA REPACTUACAO

21.1 O prego do objeto do presente contrato sera fixo e irreajustavel pelo periodo de doze
meses e poderéo ser repactuados para manutengéo do equilibrio econdmico-financeiro, mediante
demonstracgdo analitica da variagéo dos custos contratuais.

21.2 A repactuacdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da
apresentacéo da proposta ou da data da ultima repactuacao.

21.3 A repactuacdo serda precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada de
demonstracéo analitica da variagéo dos custos, por meio de apresentagao da planilha de custos e
formacao de pregos, ou do novo acordo, convengao ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuagao.

21.4 O objeto do contrato tem caracteristicas de servigos continuos e senso assim, passivel de
prorrogagado nos termos do Art. 107 da Lei 14.133/2021 e sera corrigido anualmente pela
aplicagao do INPC e/ou outro indice equivalente que vier a substitui-lo.

_2 DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

22.1 Fica a cargo do Prefeito designar os funcionarios como fiscal do contrato, que anotara em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

222 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia. -

22.3 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragao, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execugao contratual.

22.4 A acao de fiscalizagdo nao exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

Capetinga/MG, 07 de Janeiro de 2025. sl

Secretario Municipal de Administragao



