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PROCESSOLICITATORION® 28/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 04/2025

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE ELOI MENDES, inscrito no CNPJMF ne.
20.347.225/0001-26, sediado na Rua Coronel Horacio Alves Pereira, n° 335, Centro, El6i Mendes/MG,
CEP: 37110-000 por meio do seu AGENTE DE CONTRATACAO, realizara Dispensa Eletronica, com
critério de julgamento “MENOR PRECO”, na hip6tese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°.
14.133/2021, do Decreto Municipal n°. 3302, de 02 de janeiro de 2024, e demais legislacdo aplicavel.

Envio de Propostas: Inicio — 21/03/2025 as 17:00
Encerramento: 26/03/2025 as 17:00

Fase de Lances: Inicio — 27/03/2025 as 09:00
Encerramento: 27/03/2025 as 15:00

Local: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

1. OBJETODA CONTRATACAO DIRETA
O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa CONTRATACAO DE EMPRESA

PARA CONFECGAO DE LIVRO DE PONTO DIARIO DOS PROFISSIONAIS QUE ATUAM NAS
INTITUICOES DE ENSINO DA REDE MUNICIPAL, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, conforme condigdes, quantidades e exigéncias

estabelecidas no Termo de Referéncia deste Edital de Dispensa Eletrdnica e seus anexos.

Item Descricao Unidade | Quantidade
1 LIVRO DE PONTO PROFESSOR UN 14
FUND.NIVEL | AZ
2 LIVRO DE PONTO PROFESSOR UN 06
FUND.NIVEL II/MEDIO

1.1 O critério de julgamento adotado serd 0 “MENOR PRECO”, observadas as exigéncias contidas

neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.2 A aquisicéo sera por item, conforme especificacbes constantes do Anexo Il.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrnica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante  do Portal de Compras Publicas, disponivel no endere¢co eletrénico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
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2.1.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido

da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a)  pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

b)  aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na
licitagcdo ou atue ne fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c)  empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°. 6.404/1976, concorrendo
entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagcdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condicdes anadlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista.

2.2.3.1. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acérdaon®. 746/2014-TCU-Plenério); e

2.2.4. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhar,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
paraatendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de envio das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam aContratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdodos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva

responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacdo

de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada seré a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Gltimos 12
(doze) meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢fes nelas
contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucéo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-laou
modifica-la.

4. FASE DE LANCES
4.1. A partir das 09:00 do dia 28/03/2025, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema

para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo
encerrado no horério de finalizag8o de lances também j4 previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele
ofertado eregistrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
0 certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances

definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermedidrios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,50 (cinquenta centavos).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lanceregistrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificago.

4.8. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
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indicado,sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade com o Termo de Referéncia.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo no Termo
de Referéncia, podera haver a negociacao de condi¢cdes mais vantajosas.

5.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
precgo,para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragéo.

5.3.1. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacéo.

5.3.2. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento
dadispensa eletronica.

5.4. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.6. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. Contiver vicios insanaveis;
5.6.2. N&o obedecer as especificacfes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacdo no Termo de Referéncia;

5.6.4. Né&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrag&o;

5.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso Ou Seus anexos,
desdeque insanavel;

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprovea
exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desdeque ndo haja
majoracao do preco.

5.9. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substanciadas
propostas;

5.9.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento
de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
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subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario paraa
sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Para a habilitacdo, o licitante devera apresentar os documentos a seguir relacionados:

6.2 DA BABILITACAO JURIDICA:

A No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

B Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificagéo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

C No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

D Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

E No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

F No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;
G No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizac¢ao;

H Documentacdo (CPF e RG) do Sécio / Representante Legal pela empresa.

6.3 DA REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA, ECONOMICA-FINANCEIRA

Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

(&

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,

Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

Prova de Inexisténcia de Débitos Trabalhistas;

oz Z|rr | A

Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;
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6.4 DA DECLARAQAO:

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
P| insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicéo;

6.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°. 123/2006, estara dispensado (a) da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.5.1. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Sessdo sera suspensa,

sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.5.2. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido nesteAviso de Contratacdo

Direta.

6.5.3. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinar a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragio

de umaproposta que atenda as especificacfes do objeto e as condicdes de habilitagdo.

6.5.4. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATACAO

7.1. Apos a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo de Contrato.

7.2. O Aceite da Ordem de Fornecimento, ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

7.2.1. referido documento esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negécios ali estabelecida
as disposigdes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.2.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus

anexaos;

7.2.3. a contratada reconhece que as hip6teses de rescisio sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei
n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 2 (dois) meses.
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7.4. As condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso deverdo ser mantidas pelo fornecedor

durante a vigéncia do contrato ou instrumento equivalente.

8.

SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n° 14.133/2021, quais sejam:

a)
b)

dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

C) dar causa a inexecuc&o total do contrato;

d)  deixar de entregar a documentago exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9)
h)

ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa

durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

) fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
), comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

) praticar ato lesivo previsto no art. 5°. da Lei n°. 12.846/2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sances:

a) Adverténcia, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor,
por qualquer das infragdes no Item 8.1;

C) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente

federativo que tiver aplicado a san¢&o, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos das letras “b” a “I”” do
Item 8.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impediré o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, peloprazo minimo
de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos, nos casos das letras “h” a “I” do Item 8.1, bem como nos demais
casos que justifiguem a imposi¢édo da penalidade mais grave;
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8.3. Naaplicacéo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b)  aspeculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢fesdos
orgaos de controle.

8.4. Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancBes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a
eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

8.8. A apuracédo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°. 12.846/2013, seguirdo seu rito normal

na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°. 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n°. 9.784/1999.

8.11. As sanc¢Bes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.
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9. DASDISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administracdo podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;

b) valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre que possivel, e desde queatendidas as
condicdes de habilitacdo exigidas.

C) fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitagdo,
conforme o caso.

9.3. Nocaso da letra “b” do Item 9.2, a contratacéo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.4. As providéncias dos subitens 9.1 e 9.2 acima poderédo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento
de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.5. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo néo
conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacéo.

9.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda
do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua

desconexdo.

9.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrério.

9.8. Os horérios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o
horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo relativa
ao procedimento.

9.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
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habilitacdo e classificacao.

9.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo de contratagéo.

9.12. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.13. Dasessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.14. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Minuta de Termo de Contrato;
ANEXO Il — Termo de Referéncia;

ANEXO |11 — Modelo de Proposta Readequada.

El6i Mendes/MG, 20 de marco de 2025.

WALESKA APARECIDA DA SILVA
AGENTE DE CONTRATACAO
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ANEXO I - MINUTA DO CONTRATO

Contrato n® #Numero/Ano Contrato (u)#

#Descricdo Aquisicao (u)# n°
#Modalidade Processo#/#Data Contrato
(u) [Para Data - Somente ano]#

Processo n° #NUmero do Processo#/#Data Contrato
(u) [Para Data - Somente anol#

Fornecedor: #Fornecedor Contrato (u)#

CPNJ: #CNPJ Fornecedor Contrato (u)#

Objeto: #0bjeto do Processo

Data de Assinatura: #Data Contrato (u)#

Valor: #Valor Contrato (u)#

Inicio vigéncia: #Inicio Vigéncia Contrato (u)#

Final vigéncia: #Término Vigéncia Contrato (u)#

CONTRATO ADMINISTRATIVO #Numero/Ano Contrato#

O MUNICIPIO DE ELOI MENDES-MG, neste ato designado simplesmente CONTRATANTE e representado por seu
Prefeito Municipal #Prefeito#, brasileiro, casado, veterinério, portador da identidade n°® #RG Prefeito#, CPF n°® #CPF
Prefeito#, residente e domiciliado na cidade de EI6i Mendes -MG e a empresa #Fornecedor Contrato# , inscrita no CNPJ
sob o n°® #CNPJ Fornecedor Contrato#, estabelecida na cidade de #Cidade - UF Fornecedor Contrato#, na #Endereco
Fornecedor Contrato#, bairro #Bairro Fornecedor Contrato#, CEP #CEP Fornecedor Contrato#, neste ato de designada
simplesmente CONTRATADA, e representada pelo Sr(a). #Nome Socio#, e inscrito no CPF sob o n°® #CPF Sdcio#,
resolvem celebrar o presente Contrato, de acordo com o Processo Licitatério n°.#Numero do Processo#/#Data Contrato (u)
[Para Data - Somente ano]#, decorrente do #Descricdo Aquisi¢cdo# n° #Modalidade Processo#/#Data Contrato (u) [Para Data -
Somente ano]#, observadas as disposi¢Oes da Lei n® 14.133/2021, mediante as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - ACONTRATADA obriga-se a #Descri¢cdo Objeto Contrato#, conforme relagdo detalhada abaixo:

Cad. Descrigdo Un. Quantidade | Val. Unitario | Val. Total
#ltem | #Descricéo Item(Lista) Contrato# #Unidade | #Quantidad | #Unitario #Total Item
(Lista) Item e Item Item Contrato(List
Contrat Contrato( | Contrato(Li | Contrato(List | a) [Para
o# Lista)# sta) [Para | a) [Para Valor - Duas

Valor - Valor - Duas | casas
Nenhuma | casas decimais
ou duas decimais (0,00)1#
casas (0,00)]#

(O###)J#

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E DA VIGENCIA

2.1 — O valor global do presente contrato é de R$ #Valor Contrato# (#Valor Contrato [Para Valor - Por Extenso - Moeda

(R$ 0,00)]4).

2.2 — A vigéncia do presente contrato inicia-se na data de sua assinatura até #Término Vigéncia Contrato#.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 - O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Financas, através da Tesouraria, por crédito em conta
bancéria, mensalmente, no 15°. (décimo quinto) dia Util ap6s a apresentagdo dos documentos fiscais devidos do efetivo
fornecimento requisitado na ordem de Fornecimento expedida pelo Encarregado de Compras do Municipio, devendo
constar no corpo da Nota Fiscal os nimeros das Autoriza¢Ges De Fornecimento.
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3.2 - Para a execucdo do pagamento de que trata o item anterior a licitante vencedora devera fazer constar nota fiscal
correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome do Municipio de Eloi Mendes — Prefeitura, CNPJ n°
20.347.225/0001-26, o nimero de sua conta bancéaria, 0 nome do Banco e a respectiva Agéncia em que devera ser creditado
o valor devido pela remuneracdo apurada.

3.3 - A nota fiscal correspondente devera ser entregue pela licitante vencedora, diretamente ao representante da Prefeitura
Municipal de Eloi Mendes, que somente atestara a entrega das mercadorias e liberara a referida nota fiscal para pagamento,
quando cumpridas, pela licitante vencedora, todas as condi¢es pactuadas.

3.4 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a partir de sua
reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

CLAUSULA QUARTA — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

4.1 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta das dotacfes orcamentarias correspondentes
do exercicio da Secretaria Municipal, conforme tabela:

#Unidade Solicitante Solicitacdo (u)#

Funcional: Reduzido
#Funcional - Dotag&o (u)# #Reduzido da Dotagdo (u)#
Fonte: #Fonte #Descricdo Fonte Recurso da Dotagao (u)#

Recurso

da

Dotacédo

(u)#

CLAUSULA QUINTA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

5.1- O valor pactuado poderd ser revisto mediante solicitacdo do contratado com vistas & manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, na forma do art. 104, I §2° ¢/c art. 124, 1T “d” Lei n°. 14.133/2021;

CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

6.1 - Este contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos termos e condi¢des previstas nos termos da Lei n°.
14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL DE ENTREGA

7.1 - Os materiais e/ou servigos, objeto da licitagdo, serdo entregues ap0s o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento,
no Almoxarifado Central, localizado na rua Quirino Pizzo,n° 412, Centro, na cidade de El6i Mendes-MG no horario de 07h
as 11h e 13h as 17h, ou em outro local indicado pelo gestor do contrato, em um prazo maximo de Uteis, contados a partir do

recebimento da supramencionada autorizacéo.

7.2 - A Prefeitura Municipal de Eloi Mendes - MG reserva-se o direito de néo receber os produtos em desacordo com o
previsto neste instrumento convocatorio, podendo cancelar o contrato a aplicar o disposto no art. 140, da Lei Federal n°.
14.133/2021.

7.3 - A contratada é obrigada a substituir, de imediato e as suas expensas, produtos que se verificarem irregulares.
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7.4 - O objeto licitado devera ser entregue em até #Prazo de Entrega do Processo (u)# Uteis ap0s recebimento da
autorizacdo de fornecimento.

CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZACAO

8.1- A Prefeitura Municipal de EI6i Mendes — MG, através de representante, exercera a fiscalizacdo do presente contrato,
por intermédio do gestor do contrato a Secretaria Municipal Solicitante e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatorio, cuja copia serd encaminhada 8 CONTRATADA, objetivando a imediata corregdo das
irregularidades apontadas.

8.2 — As exigéncias e a atuacao da fiscalizacdo pela Prefeitura Municipal de El6i Mendes em nada restringe a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne a execucdo do objeto do contrato.

CLAUSULA NONA - DOS DIREITO E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

1.1 - A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento estipulado na clausula terceira do presente instrumento, apos a
emissdo de nota fiscal por parte da CONTRATADA.

1.2 - ACONTRATADA obriga-se a fornecer o objeto licitado nas mesmas condigdes apresentadas na proposta.

9.1 - ACONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragBes previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa
eletrdnica ou a execug¢do do contrato;

i) fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5°. da Lei n°. 12.846/2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infragBes no Item 10.1;

¢) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sang¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos das letras “b” a “I” do Item 10.1 deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos das letras “h” a “1” do Item 10.1, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da
penalidade mais grave;

10.3. Na aplicacao das sancGes serdo considerados:
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ezaea gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos 6rgdos de controle.

10.3. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

10.4. A aplicacdo das sanc@es previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado a Administragdo Publica.

10.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sances.

10.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada
pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

10.7. A apuracéo e o julgamento das demais infracBes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°. 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

10.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

10.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 14.133/2021,
e subsidiariamente na Lei n°. 9.784/1999.

10.10. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

11.1 - Constituirdo motivos para extin¢do do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situacoes:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificacbes, de
projetos ou de prazos;

b) desatendimento das determinacBes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua
execucao ou por autoridade superior;

c) alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o
contrato;

d) decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucéo da sociedade ou falecimento do contratado;

e) caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do contrato;

f) atraso na obtencéo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracdo substancial do anteprojeto que dela
resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

g) atraso na liberacéo das areas sujeitas a desapropriacéo, a desocupagdo ou a serviddo administrativa, ou impossibilidade
de liberagdo dessas areas;

h) razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade m&xima do érgéo ou da entidade contratante;

i) ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

11.2. A extingédo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua prdpria
conduta;
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b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediagdo ou por comité de resolugdo de disputas,
desde que haja interesse da Administracéo;
c) determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por deciséo
judicial.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DAS DISPOSICOES FINAIS
12.1 Quaisquer controvérsias e omissdes deste contrato serdo regidas pela Lei n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 - Fica eleito o foro da comarca de Eloi Mendes, Estado de Minas Gerais, com exclusdo de qualquer outro, para
solucionar quaisquer questdes oriundas deste contrato.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente documento em duas (02) vias de igual teor e forma, para um sé
efeito, na presenca de duas testemunhas abaixo assinadas, que também o assinam.

Eloi Mendes-MG, #Data Contrato [Para Data - Por Extenso - Data]#.

#Prefeito#
Prefeito Municipal
Contratante

#Fornecedor Contrato#
Contratado

1-Testemunha:
Nome:
CPF:

Testemunha:
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

RIA My
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3 23 Seceretaria Municipal de Educacao
2

20.347.255/0001-26 - Fone: (35) 3264-4546

CNPIL

+] Rua Coronel Hordcio Alves Pereira. 335 - 37.110-000 - El6i Mendes - MG

v
o 7

<
A9

Site: eloimendes. mg.gov br - Email: educacao@eloimendes.mg.gov.br

Op. )
£ Epuc Ak

TERMO DE REFERENCIA
Base legal: Lei Federal n® 14.133/2021

O MUNICIiPIO DE_ELOI MENDES, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ n° 20.347.225/0001-26, com sede na Rua Coronel Hordcio Alves Pereira, n°
335, centro, El6i Mendes/MG, representado Prefeito Municipal, Sr. NATAL
DONIZETTI _CADORINI, TORNA PUBLICO, para conhecimento de quantos possa
interessar, a abertura de procedimento licitatério, na modalidade DISPENSA, para contratagao

pelo

de empresa apta a realizagdo de Contratacdo de Empresa para Confecgio de Livro de Ponto
Diario dos profissionais que atuam nas institui¢oes de ensino da rede municipal, para atender
as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao, nos termos da Lei Federal n®
14.133/2021, conforme quantidade e especificagdes deste Termo de Referéncia (TR).

1. OBJETO

DIPENSA DE LICITACAO, para Contratagao de Empresa para Confec¢io de Livro
de Ponto Didrio dos profissionais que atuam nas institui¢des de ensino da rede
municipal, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

02

LIVRO DE
PONTO
PROFESSOR
FUND.NIVEL I
AZ

| LIVRODE

PONTO
PROFESSOR
FUND.NIVEL

II/MEDIO

UN

UN

2. Vigéncia

R$ 1.081,50

R$ 463,50

2.1. A duragio da vigéncia serd de dois meses, conforme data do contrato.

2.2. Ha possibilidade de prorrogacao?

( X)) Nao.
() Sim.

3. Fundamento e justificativa acerca da necessidade da contrata¢io

O objetivo da contratacao dos servicos garantir a formalizagdo ¢ o registro didrio das

atividades docentes, promovendo maior transparéncia e controle da jornada de trabalho. O livro de
ponto sera utilizado para registrar a frequéncia ¢ a carga hordria dos profissionais da cducagio,

atendendo as exigéncias da SRE (Superintendéncias Regionais de Ensino).
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4. Descricio da solugio como um todo considerado o ciclo de vida do objeto

Do explanado no presente TR, constata-se que a solucao mais adequada ao
atendimento da necessidade dos 6rgaos participantes ¢ a realizagao de Dispensa de Licitagao.

5.Requisitos da contratacio

5.1. Sustentabilidade:

5.1.1. Com relacao aos critérios de sustentabilidade, os servigos deverao respeitar
as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio
ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente

corretos, bem como promovendo a racionalizagio de recursos naturais.

5.2. Subcontratagio:
5.2.1. Nio ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.3. Garantia da contratag¢io:
5.3.1. Nio havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 ¢ seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

6._Entrega do objeto
O prazo de entrega do servigo € de 03 (trés) dias liteis contados do recebimento da

AF, em remessa unica.

7. Modelo de gestio do contrato
7.1 O responsivel pela gestio deste contrato serd Maxwell Ximenes Lourenco
Matricula: 6280 ¢ pela fiscalizagao contratual, Marisa Eunice Pereira Biscaro — Matricula:

6281 , que observarao as regras do regulamento municipal.

8. Critérios de medigiio e de pagamento
8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da

entrega pelo fiscal Marisa Eunice Pereira Biscaro — Matricula: 6281 - para posterior
verificacao de conformidade.

8.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagoes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a
contar da notificacio da contratada, as suas custas, sem Onus para a Administracao, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.
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8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 (trés) dias dteis, apos a
verificacio da qualidade do servigo e consequente aceitagiao mediante termo detalhado.
8.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil

pela perfeita execugao do contrato.
Prazo de pagamento

8.3. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 dias uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

8.4. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagao, mediante aplicacao do indice cabivel de corregio monetdria.

Forma de pagamento
8.5. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9. Forma e critérios de seleciio do fornecedor
9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagiao de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA.

10. Estimativas do valor da contratagio
10.1. O custo estimado total da contratacio ¢ de RS 1.545,00.

11._Adequacio orcamentiria
11.1.  As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de

recursos especificos consignados no orgamento do Municipio nas seguintes dotagoes que serao
informadas no pedido de expedicao da autorizagao de fornecimento.

El6i Mendes/MG. aos 26 dias do més de fevereiro de 2025.

L2 U"‘-""”‘%
1l Ximenes Lourengo
Secretarig Municipal de Educacao
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ANEXO 111 - MODELO DE PROPOSTA READEQUADA

TIMBRE DA EMPRESA

ITEM UN | QTD | MARCA | VALOR UNIT VALOR
TOTAL

Item arrematado n° 01 UN | XX Marcax | REXX,XX R$XX, XX

(valor por extenso) | (valor por

extenso)

Item arrematado n° 02 UN | XX Marcay | R$XX,XX REXXK, XX

(valor por extenso) | (valor por

extenso)

VALOR GLOBAL: R$XX, XX (valor por extenso)

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL.:

CNPJ:

Telefone: | E-mail:

Endereco: | Bairro:

Cidade: | CEP:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

Nome: Cargo

CPF: RG:

Telefone: E-mail:

DADOS BANCARIOS
Banco:
Agéncia: CIC:

A proposta apresentada € vinculatéria, estando de acordo com todas as condicdes de entrega, fornecimento, qualidades, marcas
e precos; ao assinar tal proposta, concordo com todos o0s termos.

El6i Mendes (MG), XX do més de XXXXXX de 2025.

REPRESENTANTE LEGAL
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