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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1. Identifica¢io do requisitante

Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Resunsivelipela MAXWELL XIMENES LOURENCO
demanda:
Matricula: 6280
E-mail institucional: educacao@eloimendes.mg.gov.br
Telefone: 0800 443 2000
2. Identificacio da demanda
Objeto: Aquisig¢ao de Livro de Ponto
Quantidade: 20 livros
Unidade de medida: Unidade

3. Justificativa

Considerando a necessidade de Registro de Ponto digrio dos profissionais que atuam nas
instituigdes de ensino da Rede Municipal, € necessario a abertura do competente processo
licitatorio, visto que ¢ obrigatério e exigido pela SRE o registro em livro préprio.

4. Estimativa preliminar do valor da contratacio
(procedimento simplificado)

R$77,25 ( cada livro)
RS 1.545,00 (valor total)

5. Indicagiio da dotacdo or¢amentiria

4 livros — dotagao 238

4 livros — dotagao 226

12 livros — dotacao 204

6. Data pretendida para a conclusio da contrataciao

A presente contratacao devera ser formalizada até 07/03/2025, de modo a permitir o
inicio da execucao do objeto em tempo habil.

7. Vinculag¢iio ou dependéncia com outra contratacio

( X') Néo hé vinculagdo ou dependéncia desta contratacao em relacao a outra; ou

() Hé vinculacao ou dependéncia desta contratacao em relacao a seguinte:
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8. Prioridade da contratacio

A contratacdo possui o seguinte grau de prioridade:

(x )Alta () Média " ( )Baixa

9. Autorizacio

Submeto para andlise e deliberacao a inclusao da demanda no plano de contratacoes
anual (PCA) do ano de 2026.

26/02/2025.

SECRETARIO MUNIGIPAL DE EDUCACAO E SECRETARIO MUNICIPAL DE
ESPORTES, TURISMO, LAZER E CULTURA
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TERMO DE REFERENCIA
Base legal: Lei Federal n® 14.133/2021

O MUNICIPIO DE ELOI MENDES, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ n° 20.347.225/0001-26, com sede na Rua Coronel Horacio Alves Pereira, n°
335, centro, El6i Mendes/MG, representado pelo Prefeito Municipal, Sr. NATAL
DONIZETTI _CADORINI, TORNA PUBLICO, para conhecimento de quantos possa

interessar, a abertura de procedimento licitatério, na modalidade DISPENSA, para contratagao
de empresa apta a realizagdo de Contratagao de Empresa para Confeccao de Livro de Ponto
Didrio dos profissionais que atuam nas institui¢des de ensino da rede municipal, para atender
as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, conforme quantidade e especificagoes deste Termo de Referéncia (TR).

1. OBJETO

DIPENSA DE LICITACAO, para Contratagio de Empresa para Confecgao de Livro
de Ponto Diario dos profissionais que atuam nas institui¢des de ensino da rede
municipal, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao,

conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

01

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

DESCRICAO  UNIDADE QUANTIDADE!

LIVRO DE
PONTO

PROFESSOR

081,50
FUNDANZIVELI UN 14 R$ 77,25 R$ 1.081

02

LIVRO DE
PONTO UN 06 R$ 77,25 | R$ 463,50
PROFESSOR
FUND.NIVEL
[I/MEDIO

2. Vigéncia
2.1. A duracao da vigéncia sera de dois meses, conforme data do contrato.

2.2. Ha possibilidade de prorrogagao?
( X)) Nao.
() Sim.

\

3. Fundamento e justificativa acerca da necessidade da contratacio
O objetivo da contratagao dos servicos garantir a formalizagio e o registro diario das

atividades docentes, promovendo maior transparéncia e controle da jornada de trabalho. O livro de

ponto sera utilizado para registrar a frequéncia e a carga hordria dos profissionais da educagao,

atendendo as exigéncias da SRE (Superintendéncias Regionais de Ensino).
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4. Descricio da solucio como um todo considerado o ciclo de vida do objeto

Do explanado no presente TR, constata-se que a solu¢ao mais adequada ao
atendimento da necessidade dos 6rgaos participantes € a realizagdo de Dispensa de Licitagao.

5. Requisitos da contratacio

5.1. Sustentabilidade:
5.1.1. Com relacio aos critérios de sustentabilidade, os servigos deverao respeitar

as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos a0 meio
ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente
corretos, bem como promovendo a racionalizagao de recursos naturais.

5.2. Subcontratacio:
5.2.1. Nio ¢é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.3. Garantia da contratacio:
5.3.1. Néo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 ¢ seguintes

da Lei n° 14.133, de 2021.

6. Entrega do objeto
O prazo de entrega do servigo é de 03 (trés) dias dteis contados do recebimento da

AF, em remessa unica.

7. Modelo de gestiao do contrato
7.1 O responsivel pela gestao deste contrato serd Maxwell Ximenes Lourenco

Matricula: 6280 e pela fiscalizagdo contratual, Marisa Eunice Pereira Biscaro — Matricula:
6281 , que observardo as regras do regulamento municipal.

8. Critérios de medicdo e de pagamento
8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da

entrega pelo fiscal Marisa Eunice Pereira Biscaro — Matricula: 6281 - para posterior
verificagao de conformidade.

8.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagoes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a
contar da notificacio da contratada, as suas custas, sem Onus para a Administragao, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 (trés) dias uteis, apos a
verificagdo da qualidade do servigo e consequente aceitacio mediante termo detalhado.

8.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela perfeita execucao do contrato.

Prazo de pagamento

_ 8.3. 0 pagamento serd efetuado no prazo de até 30 dias uteis contados da
finalizagao da liquidagao da despesa.

8.4. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacio, mediante aplicagao do indice cabivel de corregao monetaria.

Forma de pagamento
8.5. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9. Forma e critérios de selecio do fornecedor
9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagao de procedimento de

LICITACAO, na modalidade DISPENSA.

10. Estimativas do valor da contratacio
10.1. O custo estimado total da contratacio ¢ de R$ 1.545,00.

11. Adequacio orcamentaria

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de
recursos especificos consignados no orgamento do Municipio nas seguintes dotagoes que serao
informadas no pedido de expedicao da autorizagdo de fornecimento.

E16i Mendes/MG, aos 26 dias do més de fevereiro de 2025.

1l Ximenes Lourengo
Municipal de Educagao



