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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE
Requisitante: Gabinete do prefeito

Responsivel pela demanda: Natal Donizetti Cadorini
E-mail institucional: gabincte@eloimendes.mg.gov.br
Telefone: 0800 443 2000

2. OBJETO

ITEM | DESCRITIVO QTD

01 CADEIRA PARA ESCRITORIO - FINALIDADE: FUNCIONARIO; TIPO: 05
GIRATORIA, COM APOIO DE CABECA: ESPALDAR: ALTC, APOIA-
BRACOS: COM APOIO FIXO PARA OS BRACOS:

3. FUNDAMENTACAO E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Considerando que o Municipio dispoe de cadeiras. algumas das quais apresentam defeitos como
bracos ¢ encoslos instaveis, mecanismos de regulagem comprometidos ¢ inadequagao as necessidades
[uncionais dos ocupantes dos postos de trabalho. incluindo servidores ¢ gestores, torna-se necessiria i
substituiciio de cinco cadeiras, visando garantir conforto, ergonomia ¢ maior eficiéncia nas atividades

administrativas.

ANALISE DE MODALIDADES DE AQUISICAO
Para a Administracao Pablica, a aquisi¢io poderia ser realizada por meio de:

O pregao eletronico ¢ a dispensa eletrdonica permitem ampla competitividade entre
fornecedores, garantindo condigoes de preco justas. Entretanto, embora competitivas. apresentam
custos indiretos signilicativos que as tornam menos adequadas para aquisicoes de menor escala ou
reposicao rapida, como no caso das cadeiras da Administracio Piblica. Entre esses custos destacam-
se: o demanda de tempo ¢ esforco dos servidores para elaboracao de cdital, andlise de proposias.
emissio de pareceres juridicos ¢ condugao do certame: a necessidade de publicacoes oficiais: o uso de
sistemas cletronicos para licitagao: possiveis atrasos na entrega do bem devido a recursos ou
impugnacoes; risco de retrabalho em caso de ajustes processuais: além da indisponibilidade temporaria

de servidores para outras atividades prioritarias. / !
y
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No entanto, a adesio a ata de registro de precos se apresenta como a modalidade mais

=

Servidor:

adequada, oferecendo diversas vantagens. Proporciona agilidade na contratacio, permitindo a pronta
reposicao das cadeiras sem a necessidade de conduzir um novo procedimento licitatorio. Reduz custos
¢ burocracia, uma vez que os pregos ja foram previamente definidos em processo compelitivo,
garantindo seguranca juridica ¢ conformidade com a Lei n® 14.133/2021. Além disso, os valores
praticados sdo compativeis com a pesquisa de mercado realizada no PNCP, que indicou uma estimativa

de precos entre R$ 2.150,00 ¢ R$ 2.450,00 por unidade para cadeiras similares.

A adesao a ata de registro de precos também garante eliciénecia administrativa, liberando
recursos humanos ¢ téenicos para outras demandas prioritarias do Municipio. Por todas essas razocs.
esta modalidade se mostra a alternativa mais pritica, segura, cconémica ¢ cliciente para atender as

necessidades imediatas da Administracao Publica.
FUNDAMENTACAO TECNICA E LEGAL

O uso de cadeiras inadequadas compromete a postura. podendo causar desconlorto, ladiga ¢
problemas de satude, especialmente na coluna vertebral, prejudicando o desempenho das atividades
laborais. Considerando as exigéncias da NR 17 — Ergonomia, que estabelece pardmetros para adaptacao
das condicoes de trabalho as caracteristicas psicolisiologicas dos trabalhadores, a cadeira proposta
garante posicao correta da coluna, assento reguldvel, apoio para os brages ¢ encosto que proporcione

conforto e seguranca durante a jornada de trabalho.,
CONCLUSAO

Diante do exposto, considerando os riscos ocupacionais, a necessidade de promover satde
¢ bem- estar. aprimorar as condicoes de trabalho ¢ aumentar a produtividade. a aquisicao das
cadeiras por meio da adesio a ata de registro de precos se mostra necessdria para:
- Prevenir riscos ocupacionais;
- Promover a satde ¢ bem-estar dos servidores ¢ demais ocupantes dos pos:os de trabalho:
- Aprimorar as condicoes de trabalho;
- Aumentar a produtividade;
- Asscgurar um ambicnte administrativo eficiente, seguro ¢ conforme a legislagio vigente (Lei

14.133/2021).

4. DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATACAO ///
/
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Data Pretendida para a Conclusio da Contratacao: Até 30/09/2025, visando garantir a execucio do objeto

em tempo habil.

Grau de Prioridade: Média

Justificativa: A aquisi¢ao da cadeira giratdria se faz necessaria para substituir mobilidrio existente
que apresenta desgaste ou deleitos, como bragos ¢ encostos instaveis ¢ mecanismos de regulagem
compromeltidos. Embora a auséncia da cadeira nao impega o [uncionamento normal das atividades. a

reposicdo ¢ importante para garantir conforto, ergonomia ¢ condi¢oes adequadas de trabalho.

AUTORIZACAO:

Submeto para andlise ¢ deliberacdo a inclusao da demanda no plano de contratacoes anual (PCA) do

ano de 2020.

Eloi Mendes, 22/09/2025.

/@C&d
NATAL DONIZETTI CADORINI

Prefeito Municipal
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Base legal: Let federal n® 14.133/2021

1. OBIJETO

Este documento apresenta o estudo técnico preliminar que serve essencialmente para
assegurar a viabilidade da contratacao e embasar o termo de referéncia, bem como tratar
sobre os estudos iniciais realizados para realizacdo da licitagdo para aquisicao de cadeira
para escritorio - finalidade: funcionario; tipo: giratoria, com apoio de cabeca; espaldar: alto;

apola-bracos: com apoio fixo para os bracos;

ITEM |DESCRITIVO QTD

01 CADEIRA PARA ESCRITORIO - FINALIDADE: FUNCIONARIO; TIPO{ 05
GIRATORIA, COM APOIO DE CABECA; ESPALDAR: ALTO; APOIA-
BRACOS: COM APOIO FIXO PARA OS BRACOS; e

Ademais, cabe esclarecer que as quantidades, justificativas e demais especifitacoes estao

presentes no presente instrumento e no Termo de Referéncia.

Justificativa para contratacao:

O mobiliario atualmente utilizado nos setores administrativos encontra-se em estadp de
desgaste e inadequacao ergonémica, apresentando problemas como:
- bragos e encostos instaveis;

- mecanismos de regulagem comprometidos;

- desconforto e inadequacao as normas de ergonomia (NR-17).

Essas condi¢oes comprometem a salde ocupacional, a postura e o desempenho dos
servidores, podendc gerar reducdo de produtividade, aumento de afastamentos e custo
adicionais a Administracao.

A substituicao das cadeiras é indispensavel para assegurar condi¢cdes ergonémicas
adequadas, promover saude, seguranca e bem-estar no ambiente de trabalho, garantir
maior eficiéncia administrativa e cumprir a legislacao vigente (NR-17 e Lei n® 14.133/202

A contratacao sera realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75 da fei n°
14.133/2021, em razao da natureza especifica e imediata da demanda. Neste caso, na
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mostra aplicavel a adocio do Sistema de Registro de Precos, uma vez que o objeto nao possut
carater de fornecimento futuro, eventual ou parcelado, mas sim a necessidade pontual e
definida.

A utilizagdo da dispensa garante celeridade, economicidade e eficiéncia, evitando a
instauracdo de procedimento licitatorio cujo custo operacional seria desproporcional diante
do valor e das caracteristicas da contratacdo. Assim, a medida atende ao interesse publico,
assegurando a adequada alocacdo dos recursos e o pronto atendimento da necessidade
administrativa.

2.  AREA REQUISITANTE

Area Requisitante

Gabinete do prefeito

Secretaria Municipal de Administragao.

3. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL - PCA

A contratacao pretendida estad alinhada com o Planejamento para 2025, adotado pelo

Municipio de Eléi Mendes - MG.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A Contratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes prevista no contrat
seus anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

4.2. Ademais, a contratacdo do servigo descrito neste documento devera obedecer, no que

couber, ao disposto na Lei n® 14.133/21, de 01 de abril de 2021.

4.3. Os bens e/ou servigos objeto da aquisicao estdo dentro dos padrées seguido (s) pela

(s) Secretarias municipais de El6i Mendes.

/
4.4. As empresas interessadas em fornecer / prestar tais itens / servicos devem apresentar

2
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toda documentacao comprovando sua regularizagao fiscal, trabalhista e afins.

4.5. Qualidade e conformidade técnica
1. Assento

1.1. Largura de 520mm, admitindo-se variacao de até 7% (1),

1.2. Profundidade da superficie de 500mm, admitindo-se variacao de até 7% (=),

1.3. Distancia vertical entre a superficie do assento e o piso variando de 465mm a 540mm,
admitindo-se variagao de até 7% ().

2. Encosto

2.1. Largura de 500mm, admitindo-se variacdo de até 7% (z);
2.2. Extensao vertical (altura) de 750mm, admitindo-se variacdo de até 7% (=).

3. Estrutura

3.1. Estofado confeccionado em sistema de conchas bipartidas, fabricadas em compensado
multilaminado de espessura minima de 15mm, com unido do encosto ao assento por meio
de lamina de ago estrutural 5/16" x 3 2", com tratamento anticorrosivo por fosfatizacao e
pintura epoxi na cor preta;
3.2. Encosto de espaldar alto, revestido com espuma anatomica de poliuretano de espessura
minima de 45mm, densidade D40, com acabamento frontal em couro natural e posterior em
couro ecologico;
3.3. Assento com borda frontal levemente curvada, a fim de nao obstruir a circulacao
sanguinea, revestido com espuma anatémica de poliuretano de espessura minima de 45mm,
densidade D40, com acabamento frontal em couro natural e posterior em couro ecologice;
3.4. Coluna a gas com tubo central em ago SAE 1020 @50x1,50mm, com encaixe conicq de
precisao tipo "cone morse” entre as hastes, acionador pneumatico central para regulage
altura, classe 3 (minimo), conforme DIN 4550.

4. Base

4.1. Base giratoria injetada em aluminio, composta por 5 hastes equidistantes em angulo d
72°, com raio de 360mm e acabamento polido, reforcadas por aletas estruturais qu
aumentam a resisténcia a cargas estaticas aplicadas sobre o assento.

5. Mecanismo
5.1. Mecanismo de reclinagao excéntrico, com sistema sincronizado na relacao 2:1, composto

por corpo em aluminio injetado com tratamento anticorrosivo por fosfatizacdo e pintura
epoxi na cor preta. Inclut:

. Sistema de reclinagdo com eixo horizontal;
. Travamento do conjunto estofado em, no minimo, cinco posigoes;
. Sistema de liberagao tipo antipanico;
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. Regulagem da pressao da mola de reclinacédo por meio de manipulo;
. Regulagem pneumatica de altura do assento;
. Alavanca individual para ajuste e fixacdo da inclinacdo do encosto, injetada em

polipropileno 100% reciclavel.
6. Rodizios

6.1. Rodizios de duplo giro, com 50mm de diametro, corpo e rodas fabricados em Nylon
poliamida 6.6, eixo central apoiado em esfera de rolamento de aco;

6.2. Bracos estruturais fixos, interligando assento e encosto, sem regulagem de altura,
confeccionados em aluminio injetado com acabamento polido;

6.3. Sistema articulado que facilita o reclino assento/encosto, com apoio de braco injetado
em poliuretano;

6.4. Fixagdo do conjunto ao assento e encosto realizados por parafusos métricos.

5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

ITEM |DESCRITIVO ‘ QTD

01 CADEIRA PARA ESCRITORIO - FINALIDADE: FUNCIONARIO; TIPO105
GIRATORIA, COM APOIO DE CABECA; ESPALDAR: ALTO; APOIA-
BRACOS: COM APOIO FIXO PARA OS BRACOS;

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A solucéo especificada e que se pretende adquirir, refere-se a compra, via processo licitaftorio,

na modalidade Dispensa Eletronica.

Com vistas a subsidiar a definicao do preco estimado e a viabilidade da contrataga
realizado levantamento de mercado para a aquisicao de CADEIRA PARA ESCRITORI
FINALIDADE: FUNCIONARIO; TIPO: GIRATORIA, COM APOIO DE CABECA; ESPALDAR: ALTYR;
APOIA-BRACQOS: COM APOIO FIXO PARA OS BRACOS;

O procedimento de pesquisa seguiu as orientagdes da Lei n® 14.133/2021, em especial o
disposto no art. 23, priorizando a coleta de dados junto a fornecedores do ramo, bem como
a consulta a bases publicas de precos.

As acoes realizadas compreenderam:

1. Anélise de aquisigdes similares realizadas por outros 6rgaos publicos, com base em
valores homologados e atas de registro de precos disponiveis no Portal Nacional de

4
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Contratac6es Publicas — PNCP, de modo a assegurar parametros de comparacao consistentes
e fidedignos.

Essa metodologia confere maior robustez a estimativa do valor da contratacdo, atendendo
aos principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade.

Empresas consultadas:

: = Data dal|Valor a
ORGAO / FONTE Cotacho R |Observacoes

PNCP — Tribunal de Contas ID Contratacao: 21154554000113-1-
de Minas Gerais 24/09/202>  12.692:21 ln5026/2025

PNCP — Tribunal de Contas ID Contratacao: 03389126000198-1-
de Minas Gerais 24/09/2025 2.208.00 000127/2024
PNCP — Tribunal de Contas ID Contratacao: 21154554000011-1-
de Minas Gerais 24/09/2025 2.690.00 00058572025
ID Contratacao: 34925214000190-1-
000012/2025

Municipio de Itaubal 25/09/2025 3.068,83

2. Analise dos Valores

Os valores coletados variam entre R$ 2.208,00 e R$ 5.695,51, demonstrando uma amplitude
significativa.

A média aritmética simples dos orcamentos consultados corresponde a R$ 4.165,60.

Destaca-se que o menor preco (R$ 2.208,00) pode nao contemplar todos os itens necessarios,
o que tende a impactar o custo final da contratacao.

O valor de R$ 3.068,83 (Municipio de Itaubal) apresenta-se como parametro consistente e
alinhado ao mercado, servindo como referéncia adicional confiavel.

O valor de referéncia para estimativa de custos a média ajustada dos pregos coletados
4.165,58 por item, ponderando as condicoes locais e as especificidades do objeto a ser
contratado.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1. O valor estimado da contratacao é de R$ 20.828,00 (vinte mil, oitocentos e vinte e oito
reats).

6.2 O valor estimado da contratacao foi elaborado em conformidade com o disposto no art.
23 da Lei Federal n® 14.133/2021, com base nos pregos unitarios referenciais e nos parametros
adotados para a obtencao dos valores e realizacao dos calculos, os quais serviram de
fundamento para a elaboracao do orcamento estimativo.
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7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na aquisicao de cadeiras do tipo presidente/giratoria, com apoio
de cabeca, espaldar alto e bracos fixos, destinadas ao uso dos servidores das Secretarias
Municipais de Eloi Mendes.

A presente contratacao tem por finalidade garantir melhores condic¢ées de trabalho, conforto
e ergonomia aos funcionarios, promovendo adequag¢do do mobiliario administrativo e

atendendo as demandas atuals das unidades solicitantes.

7.  JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

O art. 40, da Let 14.133/2023, estabelece em seus § 2°. e § 3°.

§ 2° Na aplicacdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverao ser

considerados:

I - a viabilidade da divisao do objeto em lotes;
I - 0 aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade,

sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade; e

m - odeverde buscar a ampliacdo da competicao e de evitar a concentracao de mercado.

§ 3° O parcelamento nao sera adotado quando:

I - a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratacao recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;
I - 0 objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a

possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido.

Trata-se de objeto de aquisicdo que sera adjudicado em item Unico, considerando que a
compra sera realizada de forma integral, em uma Unica contratacdo. Essa modalidade garante
maior eficiéncia no processo, simplifica a gestao contratual e assegura o atendimento da
necessidade administrativa em sua totalidade.

8. RESULTADOS ESPERADOS

11.1. Melhoria das condi¢bes de trabalho — Proporcionar conforto e ergonomia adequdos
aos servidores, reduzindo riscos de fadiga, dores musculoesqueléticas e afastamentos,
conformidade com a NR-17 (Ergonomia).

11.2. Padronizacao do mobilidrio administrativo — Garantir uniformidade nas estacoes de
trabalho, favorecendo a organizacdo dos ambientes, a estética institucional e a valorizacao
da imagem da Administracdo Publica.
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11.3. Durabilidade e economicidade — Assegurar maior vida Util do mobiliario em razao das
especificacbes técnicas de qualidade (estrutura reforcada, espuma de alta densidade,
revestimentos em couro natural/ecolégico e base em aluminio), evitando custos futuros com
manutencao e substituicao.

11.4. Adequacao as normas técnicas e de seguranca — Atender as exigéncias legais e teécnicas
aplicaveis, incluindo a apresentacdo de laudo ergonémico e garantia minima de 5 (cinco)
anos, conforme pratica usual de mercado.

11.5. Eficiéncia administrativa — Melhorar as condigdes de trabalho contribui diretamente para
o aumento da produtividade, desempenho das atividades administrativas e motivacao dos
servidores.

9. ANALISE DE RISCOS

A analise de riscos da contratacdo, por meio de Dispensa Eletronica, em conformidade com
a Lel n® 14.133/2021, contempla os principais fatores que podem impactar o processo de
aguisicao das cadeiras, bem como as respectivas medidas de mitigacao:

|&isco ||Jmpacto Potencial HProbabllidade“Medidas Mitigadoras J
Pesquisar precos em

Atraso no fornecimento diferentes orgaos/fonte

Indisponibilidade |das cadeiras; Média (PNCP); exigir prazos claros em
de fornecedores comprometimento dof[— edital; prever aplicacdo de
cronograma de entrega penalidades contratuais em

caso de atraso

Exigir _amostra _do produto;

Nao conformidade|Recebimento de comprovacao _ técnica _ por
com as|lcadeiras fora do padrao||, ., ,. catalogo/prospecto;
e T ; ~—|IMédia =
especificacoes exigido (dimensdes,|— apresentacao de laudo
técnicas materiais, ergonomia) ergonomico NR-17 e garantia
minima de 5 anos. yd N
N
. . Exigir transporte adequado e N
Problemas de||Danos as cadeiras 4 5 b - = d\ \
seqguro; inspecao no_ato\ da

transporte ou|ldurante a entrega oulBaixa
armazenamento armazenamento

entrega; registro fotoqréﬁc}o e
termo de recebimento

Selecionar fornecedores copm

Custos adicionais _com historico _comprovado; exitﬁ
Baixa durabilidade|manutencao el . garantia_minima de 5 anos,\
ou falhas no uso reposicao; insatisfacéo Baixa prever assisténcia técnica e
dos usuarios substituicilo _em caso _de

defeito
Descumprimento  ||Riscos ergonémicos; Exigir cumprimento das
de normas legais _e|lresponsabilizacdo Baixa normas _da ABNT e NR-17;

de seguranca administrativa exigir emissao de ART/CAT por
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Risco Hlmpacto Potencial |[ProbabilidadeHMedidas Mitigadoras I
profissional habilitado quando
aplicavel

Estimar_valor com base em
pesquisa _de precos idonea

Divergéncia_entre valor

) - - = (PNCP, fornecedores e
Risco orcamentario |estimado e valor||Média - e
N mercado); adotar média

proposto em licitacao :
ponderada; revisar

periodicamente a estimativa

Garantir que as especificacoes
atendam critérios de
ergonomia e conforto; realizar
orientacao inicial sobre

Insatisfacdo _ou  baixa
aceitacdo  do  novo|Baixa

Resisténcia _ao uso
pelos servidores

imobiliario =
e requlagens e ajustes das
|cadeiras
N . Realizar processo
Percepcao negativa por - -
H L Pulles. ey PURBOSESN o) transparente; publicar todos os
‘_p__ - : Baixa atos  _no  PNCP; fiscalizar
reputacional baixa qualidade dos

rigorosamente a entrega e a
qualidade do produto

bens adquiridos

9.1. A contratada devera adotar todas as medidas mitigadoras listadas na tabela anterior,
garantindo a execucao eficiente, segura e continua dos servicos, bem como a conformidade
com as normas técnicas, legais e de seguranca aplicaveis. A fiscalizacdo e o acompanhamento
da execucdo dos servicos serdo realizados pela Administracdo Municipal, que podera
requisitar ajustes ou providéncias adicionais sempre que necessario.

10. DECLARACAO DE VIABILIDADE
a. Declaro(amos) viavel esta contratacao.
b.  Justificativa da Viabilidade

Pelo constatado nos estudos preliminares a contratacao é viavel e encontra-se dentro da

previsao de despesas do setor requisitante.

Eloi Mendes/MG, em 22 de setembro, de 2025

e _ ULy
— e —— CESAR DE ARAUJO
Assessor de Plangjamento

Secretario Munigipal de Administracao

MUNICIPIO DE ELOI MENDES - Paginan® ____
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Termo de Referéncia

Base legal: Lei federal n® 14.133/2021

1. OBJETO

1.1. A presente contratacdo, por meio de dispensa eletrénica, tem por objeto a
aquisicao de 05 (cinco) cadeiras para escritorio, do tipo giratoria, com apoio de
cabeca, espaldar alto e bracos fixos, destinadas ao uso dos servidores
administrativos da Prefeitura Municipal de El6i Mendes/MG, conforme
especificacOes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. Especificag¢oes e quantitativo:

ITEM |DESCRITIVO QTD

01 CADEIRA PARA ESCRITORIO - FINALIDADE: FUNCIONARIO; TIPO; 05
GIRATORIA, COM APOIO DE CABECA; ESPALDAR: ALTO; APOIA-
BRACOS: COM APOIO FIXO PARA OS BRACOS;

1.3. Os bens/servigcos sao de natureza comum.
2.  VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia da contratacao sera de 1 (um) ano, contado da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos dos arts. 106 e 107 da
Lein® 14.133/21, desde que a autoridade competente ateste que as condi e os
precos permanecem vantajosos para a Administracao Publica. :

2.2 Administracao, permitida a negociacdo com o contratado ¢u a extincao

contratual sem 6nus para qualquer das partes.
2.3 Ha possibilidade de prorrogacao?
() Nao.

(x ) Sim. Numero de meses e fundamento legal.

3. FUNDAMENTO E JUSTIFICATIVA ACERCA DA NECESSIDADE/ DA

CONTRATACAO
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Considerando que o Municipio dispde de cadeiras, algumas das quais apresentam
defeitos como bracos e encostos instaveis, mecanismos de regulagem
comprometidos e inadequacdo as necessidades funcionais dos ocupantes dos
postos de trabalho, incluindo servidores e gestores, torna-se necessaria a
substituicdo de cinco cadeiras, visando garantir conforto, ergonomia e maior
eficiéncia nas atividades administrativas.

ANALISE DE MODALIDADES DE AQUISICAO

Para a Administracao Publica, a aquisicao poderia ser realizada por meio de pregao
eletronico ou dispensa eletronica, ja que ambas permitem ampla competitividade
entre fornecedores, garantindo condi¢bes de preco justas.

Entretanto, considerando a média da pesquisa de pregos de mercado realizada e
a baixa quantidade de itens a serem adquiridos, a dispensa de licitacao em razao
do valor apresenta-se como solugdo mais adequada para concretizacdo da
presente compra publica.

FUNDAMENTACAO TECNICA E LEGAL

O uso de cadeiras inadequadas compromete a postura, podendo causar
desconforto, fadiga e problemas de salde, especialmente na coluna
vertebral, prejudicando o desempenho das atividades laborats.
Considerando as exigéncias da NR 17 — Ergonomia, que estabele
parametros para adaptacdo das condicdes de trabalho as caracterigfi
psicofisiologicas dos trabalhadores, a cadeira proposta garante pgsicao
correta da coluna, assento regulavel, apoio para os bracos e encostg que
proporcione conforto e seguranca durante a jornada de trabalho.

CONCLUSAO

Diante do exposto, considerando os riscos ocupacionais, a necessidade
de promover salde e bem- estar, aprimorar as condicées de trabalho e
aumentar a produtividade, a aquisicao das cadeiras por meio de
dispensa de licitagdo se mostra necessaria para:

- Preventr riscos ocupacionais;

- Promover a satide e bem-estar dos servidores e demais ocupantes dos postos d
trabalho; 4
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- Aprimorar as condicoes de trabalho;

- Aumentar a produtividade;

- Assegurar um ambiente administrativo eficiente, seguro e conforme a
legislacao vigente (Lei 14.133/2021).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.A Contratada deverd cumprir todas as obrigacdes constantes prevista no
contrato, seus anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as

despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

4.2. Ademais, a contratacdo do servico descrito neste documento devera

obedecer, no que couber, ao disposto na Lei n°® 14.133/21, de 01 de abril de 2021.

4.3. Os bens e/ou servicos objeto da aquisicao estao dentro dos padroes seguido

(s) pelo Gabinete do Prefeito e pela Secretaria Municipal de Administracao.

4.4. As empresas interessadas em fornecer / prestar tais itens / servicos devem

apresentar

toda documentacao comprovando sua regularizacao fiscal, trabalhista e afins.

4.5. A empresa a ser contratada devera atender, no minimo, ags seguintes
requisitos:

4.6 Regularidade Juridica e Fiscal

Estar regularmente constituida e habilitada para a prestacao de servicos ge locacao
de geradores de energia, tendas, banheiros, sonorizacao e afins.

Apresentar comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e previd
conforme legislacao vigente.

5. EXECUCAO DO OBJETO
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A execucdo do objeto dar-se-a de acordo com as condicoes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, observando-se todas as disposi¢oes legais aplicaveis.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. A gestao do contrato ficara a cargo da Secretario Municipal de Administracao,
Sr. Wilson César de Araujo. A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo do servidor

publico designado por meio de portaria.

6.3. Os responsaveis pela gestao e pela fiscalizagdo obedecerao as seguintes rotinas:

7. FISCAL DO CONTRATO:

7.1 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo Publica municipal
especialmente designados, conforme requisitos estabelecidos no art. 70 da Lei
Federal n.° 14.133/21 e em Portaria Municipal que regula a matéria, ou p los
respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-las e

subsidia-los com informacodes pertinentes a essa atribuicao.

7.2. As atividades de fiscalizacao serao formalizadas em documento assinado pélo
fiscal, com a indicacao de data, local e hora de verificacao dos fatos, consignand
inclusive, o nome dos envolvidos e as corregoes operacionais determinadas, se fo
0 caso.

7.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou providéncia qu
ultrapasse sua competéncia.

7.4 Na hipotese de contratacao de empresa ou profissional terceirizado para a
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prestacao de assisténcia ao fiscal do contrato serdo aplicadas as regras do art. 117,

840, 1 e ll, da Lel Federal n.° 14.133/21.

8. GESTOR DO CONTRATO

8.1. A gestdo do contrato sera realizada por agente publico, com poder de
deliberacao unilateral, nomeado para a adog¢ao de providéncias necessarias, visando

a regular execucao do contrato.

8.2. Sao atribui¢des do gestor do contrato:
8.2.1 verificar a regularidade dos documentos apresentados pelo contratado;

8.2.2. acompanhar a execucdo do contrato diretamente e/ou através dos
relatorios apresentados pelo fiscal;

8.2.3. analisar pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, eventuais alteracdes
contratuats ou qualquer situacao que modifique as condlc;oes de execucao do
contrato;

8.2.4. receber definitivamente o objeto contratado;
8.2.5. suspender, cautelarmente, a entrega de bens e prestacao de servicos;

8.2.6.determinar a publicacdo dos dados contratuais no sitio eletronico do orgao

e Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP).

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

- Efetuar os servicos em perfeitas condicées, no prazo e local indicades pgla\,
Administracao, em estrita observancia as especificacoes do Edital e da prgposta.

- Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidad¢ com as \
obrigacoes assumidas, todas as condi¢oes de habilitacao e qualificacao exigidas na \
licitacao.

- Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmerte, as\
obriga¢oes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que \esta
obrigada, exceto nas condi¢bes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minyta
de contrato.

- Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz, para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em atividades noturnas, perigosas
ou insalubres.
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- Responsabilizar-se pelas despesas de tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

- Designar e disponibilizar equipe técnica e de apoio para execucao dos servigos,
garantindo que os profissionais cheguem com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos ao local da instalacdo, devidamente uniformizados e aptos a realizar a
montagem, operacao, manutencdo e desmontagem das estruturas e equipamentos
contratado.

- Garantir que todos os equipamentos locados estejam em perfeitas condicoes de
funcionamento, atendendo as normas técnicas e de seguranca aplicaveis. Substituir,
de imediato, qualquer equipamento que apresente falha, ndo esteja em condicdes
adequadas de uso ou nao seja entregue no prazo estabelecido.

- Fornecer equipe devidamente uniformizada e identificada para execucao dos
servicos, bem como disponibilizar todos os materiais e equipamentos necessarios a
montagem, operacdo, manutencao preventiva, desmontagem e retirada dos itens
contratados (geradores de energia, tendas, banheiros, estruturas de apoio,
sonorizagao e demais equipamentos afins).

- Cumprir integralmente os horarios, locais e condicoes estabelecidos pela
Administracao, garantindo a correta execugado dos servigos de locagao de geradores
de energia, tendas, banheiros, sonorizacdo e demais estruturas, com qualidade,
seguranca e em conformidade com as normas técnicas aplicavets.

- Entregar, quando solicitado, relatério detalhado contendo datas, locais, tipos de
estruturas e equipamentos fornecidos, bem como a identificacdo da equipe técnica
responsavel pela montagem, operagdo e desmontagem dos servigos prestados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1.1 Obrigacoes da Contratante

10.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, por
intermédio de servidor especialmente designado.

10.1.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10.1.4. Acompanhar e avaliar a execucdo dos servicos, registrando ocorrénct
comunicando a Contratadas eventuats falhas.
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10.1.5. Disponibilizar os locais para a instalacao e utilizacao dos equipamentos e
estruturas contratadas (geradores de energia, tendas, banheiros, sonorizacao e
afins), em condicbes adequadas ao pleno desempenho das atividades previstas.

10.1.6. Manter canal de comunicacao direto com a Contratada, garantindo fluxo agil
de informacoes e alinhamento durante a execucao contratual.

11. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

[ O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Finangas, através da
Tesouraria do Municipio de El6i Mendes/MG, por crédito em conta bancaria,
mensalmente, no 15° (décimo quinto) dia util apds a apresentacao dos documentos
fiscais devidos do efetivo fornecimento requisitado na Autorizacao de Fornecimento
expedida pelo Setor de Compras do Municipio, devendo constar no corpo da Nota

Fiscal os numeros das Autorizacoes de Fornecimento.

i A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em

desacordo com os termos do Edital e seus anexos.

m  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento ate a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos ao

Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade D/SPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adocao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

15.2. O fornecimento do objeto sera feito em parcela Unica.
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13. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

16.1. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

14. DA HABILITACAO JURIDICA
. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
« Emse tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

. Inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos
seus administradores;

. No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a.

da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Come al ‘:‘Z\

inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem|como o

N

registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;
. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento ho Pais:
decreto de autorizacao;

. Documento de identidade (CPF e RG) do socio ou representante leg§l da
empresa :

da consolidacao respectiva;

15. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
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. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal;
. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante;
. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;
. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
. Prova de inexisténcia de débitos trabalhistas

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

17.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 20.828,00.

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Municipio na seguinte Dotacao e Fonte:
Dotacao:

92 — Fonte: 1.500.99 (03 cadeiras)

49 - Fonte: 1.500.99 (02 cadeiras)

Eloi Mendes/MG, aos 23 de setembro de 2025.

N ﬁ; X4

LIS LB =
WIL SAR ARAUJO
Assessor gde Plan¢jamento
Secretario Munikcipal d¢ Administracao
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