Prefeitura Municipal de El6i Mendes
Rua Coronel Antonio Pedro Mendes, 225 - Centro — El6i Mendes/MG - CEP: 37110-000 — CNP)J: 20.347.225/0001-26

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

1. UNIDADE DEMANDANTE

Secretaria Municipal de Administragdo (Item 1)
Secretaria Municipal de Saude (Item 2)

2. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada para execucao de servicos de
marcenaria, com fornecimento de todo o material necessario, conforme
projetos e especificagdes técnicas elaborados pelo Setor de Arquitetura da

Prefeitura Municipal de El6i Mendes, compreendendo:

 Item 1: Confeccdo, montagem e instalacdo de movel para a recepgao do

prédio da Prefeitura Municipal, em MDF Gianduia e Freijo Impertat;
composto de painel com porta e tubos de aluminio, balcdo, meda com
gavetas e portinhola, e mesa para impressora com gaveta;
 Item 2: Confeccdo, montagem e instalacio de moével para o paingel de
entrada do prédio da Secretaria Municipal de Satde, em MDF, confotme
projeto de marcenaria.

D

—

3. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A presente contratacdo decorre da necessidade de adequacdo e
aprimoramento dos ambientes institucionais da Prefeitura Municipal e
Secretaria Municipal de Salde, com vistas a3 melhoria da funcionalidade dos

espacos de trabalho e da qualidade do atendimento prestado ao cidadao.
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O servico de marcenaria solicitado visa proporcionar condices
fisicas adequadas para o desempenho das atividades administrativas e de
atendimento, observando os principios da eficiéncia, da economicidade e da
qualidade na prestacdo dos servicos publicos, previstos no art. 11, inciso |, e art.
5° inciso |V, da Lei n® 14.133/2021.

Além disso, a contratacdo contribui para a modernizacdo dos
ambientes publicos e adequacdo ergondmica dos espagos, assegurando a
conformidade com os padrées técnicos e de acessibilidade definidos nos
projetos elaborados pelo setor competente, em consonéncia com as diretrizes
do planejamento institucional e com o dever de o gestor publico garantir
condicdes de trabalho seguras, salubres e eficientes aos servidores (art. 39,
inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021).

A realizacdo desta contratacdo encontra respaldo no principic do

planejamento prévio, previsto no art. 18 da Lel n°® 14.133/2021, fo qual
determina que toda contratacio publica deve ser precedida de estudos écnicos
preliminares e termo de referéncia que demonstrem a viabilidade

exequibilidade do objeto.

4. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO

A demanda estd alinhada ao Plano Plurianual (PPA) 2026-2029 e as
metas e prioridades da Administracdo Municipal, relacionadas & melhoria da
infraestrutura fisica e das condicées de atendimento ao publico, especialmente

nas areas administrativas e de satde.

A proposta contribui para a concretizacdo dos objetivos estratégico

de eficiéncia administrativa, valorizacdo do servico publico e fortalecimento

B
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institucional, conforme diretrizes constantes no planejamento governamental

municipal.

5. ESTIMATIVA DE VALOR

O valor médio estimado da contratacdo é de R$ 12.714,25 (doze mil,
setecentos e quatorze reais e vinte e cinco centavos), apurado com base em
pesquisa de mercado realizada pela Administracdo, nos termos do art. 23 da Lei
n° 14.133/2021 e conforme as orientagdes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°

65/2021, que trata da estimativa de precos em contratagdes publicas.

6. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo maximo para execucdo dos servicos é de 30 (tririta) dias
corridos, contados a partir da emissio da Autorizacdo de Fornecimento pela

Administracdo Municipal.

7. FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente Documento de Formalizagdo da Demanda é elaborado

em conformidade com os seguintes dispositivos legais:

 Lein®14.133/2021, arts. 6°, inciso XX, 12,18, 23 e 40;

 Decreto Federal n° 10.947/2022, que regulamenta o planejamento d
contratagdes publicas;

* Instru¢do Normativa SEGES/ME ne° 58/2022, que dispde sobre a

N

elaboracdo dos documentos de planejamento da contratagao.
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8. RESPONSAVEL PELA DEMANDA

El6i Mendes/MG, ubro de 2025.
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WILSON CESAR DE uJo
Assessor de|Planejamento
Secretario Municipal de A inistracdo

ANGELICA GAMBOGI PINELI MENDES
Secretdria Municipal de Saude
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA
Unidades Demandantes:

» Secretaria Municipal de Administragdo (Item 1)
 Secretaria Municipal de Saude (Item 2)

Responsavel Técnico: Setor de Arquitetura da Prefeitura Municipal de Eléi
Mendes.

2. OBJETO DO ESTUDO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto a anélise das
condicbes técnicas, de viabilidade e adequacédo da contratacdo de servicos de
marcenaria com fornecimento de materiais, destinados a confeccdo, montagem
e instalacdo de moveis planejados, conforme especificacbes do projeto de

marcenaria elaborado pelo Setor de Arquitetura.

3. DESCRIGAO DETALHADA DA NECESSIDADE

As unidades demandantes identificaram a necessidade de adequar e
modernizar os espacos fisicos de atendimento e recep¢ao, a fim de assegurar
melhor funcionalidade e conforto aos servidores e usuarios dos servicos

publicos.

O item 1 corresponde ao mobilidrio da recepcao do prédio da
Prefeitura Municipal, composto por balcio, mesas e painéis em MDF Gianduia e

Freijo Imperial, com acabamento técnico e ergonémico.
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O item 2 refere-se a instalagdo de painel de entrada da Secretaria Municipal de

Saude, igualmente em MDF, de acordo com o projeto elaborado.

Ambas as demandas tém como fundamento o principio da eficiéncia
administrativa (art. 11, inciso I, da Lei n° 14.133/2021) e o dever da
Administragdo Publica de proporcionar ambientes adequados a execucdo de

suas atividades e ao atendimento ao publico (art. 3°, inciso IlI, da mesma lei).

4. SITUAGAO ATUAL E PROBLEMA A SER SOLUCIONADO

Atualmente, as estruturas de mobilidrio existentes encontram-se
inadequadas, desgastadas ou incompativeis com o layout e a funcionalidade
dos espagos projetados para atendimento.
Essa situacdo compromete a organizacdo do ambiente, a eficiéncia do trabalho

e a imagem institucional do Poder Publico.

A contratacdo dos servicos de marcenaria permitirda adequar o
mobiliario ao novo projeto arquitetdnico, otimizando os fluxos internos e

melhorando o conforto ambiental e estético.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

» Execucdo conforme projeto de marcenaria elaborado pelo Setor de
Arquitetura;

» Utilizacdo de materiais de qualidade comprovada, notadamente MDF nas
tonalidades Gianduia e Freijé Imperial;

« Padrdo de acabamento que assegure durabilidade e estética:

» Execucao completa, incluindo fornecimento de materiais, montagem e

instalacdo no local indicado;
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» Cumprimento de normas técnicas pertinentes e de boas praticas de

seéguranca e ergonomia.

6. ALTERNATIVAS CONSIDERADAS

Foram avaliadas as seguintes alternativas:

1. Execucdo direta pela Administracdo: invidvel, por auséncia de equipe
técnica e estrutura especializada de marcenaria nos quadros da
Prefeitura;

2. Aquisicdo de mobilidrio industrializado: ndo atende ao projeto técnico
nem as medidas especificas, o que inviabiliza a funcionalidade dos
espagos;

3. Contratacdo de empresa especializada: alternativa mais vantajosa e
tecnicamente vidvel, garantindo aderéncia ao projeto, qualidade e

padronizacado dos acabamentos.

Dessa forma, opta-se pela terceirizacdo especializada dos servigos,
conforme os principios da economicidade e da eficiéncia previstos no art. 11,
incisos | e IV, da Lei n°® 14.133/2021.

7. ESTIMATIVA DE VALOR

O valor médio estimado da contratacao € de R$ 12.714,25 (doze mil,
setecentos e quatorze reais e vinte e cinco centavos), apurado a partir de
pesquisa de mercado junto a fornecedores do ramo, nos termos do art. 23 da

Let n° 14.133/2021 e conforme as orientacées da Instrucdo Normativa

SEGES/ME n° 65/2021.
Ji{ b
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8. BENEFICIOS ESPERADOS
¢ Melhoria da funcionalidade e estética dos ambientes administrativos;
* Aprimoramento das condicées de trabalho dos servidores;
* Elevagdo da qualidade do atendimento ao cidadao;
¢ Otimizacdo dos espacos publicos com mobilizrio sob medida;
 Valorizagdo da imagem institucional da Prefeitura e da Secretaria

Municipal de Saude.

9. RISCOS IDENTIFICADOS E MEDIDAS MITIGADORAS

B Risco jﬁobabilida(ﬂﬂmpactaL Medida Mitigadora |

Atraso na ~entrega Média Médio Previsdo de san¢des contratuais

Ou execucao e cronograma detalhado

Uso de materiais Fiscalizacao técnica do Setor de

diferentes dos Baixa Alto Arquitetura e exigéncia de

especificados amostras

Falhas dé Acompanhamento in loco e teste

I Média Médio |/de funcionamento antes do
el recebimento definitivo

10. CONCLUSAO

Diante do exposto, conclui-se pela viabilidade técnica, operacional e
econdmica da contratacdo de empresa especializada em servicos de marcenaria,
com fornecimento de materiais, para atendimento das demandas da Secretaria

Municipal de Administracdo e da Secretaria Municipal de Saude.

A presente contratacio atende aos principios do planejamento,
eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos na Lei n° 14.133/2021,

devendo prosseguir para a elaboracdo do Termo de Referéncia e posterior

e,

tramitacdo do processo licitatério.
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El6i Mendes/MG, 20 de outubro de 2025.

Responsavel pela Elaboracdo do ETP

Widemornda

A\ DOARAVO
MARIA ROSSANA PORTO CARNEIRO
Assessora de Planejamento e Projetos
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em servicos de marcenaria,
com fornecimento de todos os materiais e insumos necessarios, para confeccao,
montagem e instalacgdo de mobilidrio sob medida, conforme especificacdes
técnicas constantes dos projetos elaborados pelo Setor de Arquitetura da

Prefeitura Municipal de El6i Mendes.

2. ITENS E DESCRICAO DO OBJETO

Item 1 - Secretaria Municipal de  Administracdo
Servico de marcenaria compreendendo a confeccdo, montagem e instalacdo de

movel para recepcdo do prédio da Prefeitura Municipal, em MDF Gjnduia e

Freijo Imperial, composto de:

 Painel com porta e tubos de aluminio;

» Balcdo de atendimento;

» Mesa com gavetas e portinhola;

e Mesa para impressora com
Conforme especificacdes e dimensdes definidas no projeto

marcenaria.

Item 2 - Secretaria Municipal de Saud
Servico de marcenaria compreendendo a confeccdo, montagem e instalacio de /
movel para painel de entrada do prédio da Secretaria Municipal de Salde,

MDF, conforme projeto técnico elaborado pelo Setor de Arquitetura.
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Forma de execucdo: empreitada por preco global, incluindo todos os custos

diretos e indiretos necessarios a perfeita execugdo dos servicos.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A contratagdo justifica-se pela necessidade de adequar os ambientes
institucionais e aprimorar as condigdes fisicas e funcionais de atendimento ao
publico, promovendo eficiéncia, estética e ergonomia aos espacos da Prefeitura

e da Secretaria de Satde.

A medida atende aos principios da eficiéncia, planejamento,
economicidade e interesse publico, previstos nos arts. 11, incisos | e IV, e art. 18
da Lei n°® 14.133/2021, e est amparada nos estudos técnicos elaborados, que

demonstram a viabilidade técnica e econémica do objeto.

O investimento visa 3 modernizacdo e otimizacio dos espacos

publicos, contribuindo diretamente para a melhoria da prestacido dos servigos

publicos e valorizagdo da imagem institucional da Administracdo Munjcipal.

4. LOCAL DE EXECUCAO

o Item 1: Prédio da Prefeitura Municipal de Eléi Mendes (recepcao).

o Item 2: Prédio da Secretaria Municipal de Saude (painel de entrada).

5. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo para execucdo dos servicos € de 30 (trinta) dias corridos,

contados a partir da emissio da Autorizacdo de Fornecimento (AF) ou
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6. VALOR ESTIMADO

O valor global estimado da contratacao é de R$ 12.714,25 (doze mil,

setecentos e quatorze reais e vinte e cinco centavos), conforme pesquisa de

Precos realizada nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e da IN SEGES/ME

n® 65/2021.

Item 1: Confeccao, montagem e instalacio de movel para a recepcdo do
prédio da Prefeitura Municipal, em MDF Gianduia e Fre(jé Imperial, composto

de painel com porta e tubos de aluminio, balcdo, mesa com gavetas e

portinhola, e mesa para impressora com gaveta.

ORCAMENTO VALOR ORCADO

MEDIA ORCADA

ORCAMENTO 1 R$ 7.856,00

ORCAMENTO 2 R$ 10.900,00

ORCAMENTO 3 R$ 8.586,75

R$ 9.114,25 L —

Item 2: Confeccdo, montagem e instalacdo de mével para o painel de entrada

do prédio da Secretaria Municipal de Saide, em MDF, conforme projeto d

marcenaria.
ORCAMENTO VALOR ORCADO MEDIA ORCADA
ORCAMENTO 1 R$ 4.700,00
ORCAMENTO 2 R$ 3.200,00
R$ 3.600,00

ORCAMENTO 3 R$ 2.900,00

7. CONDICOES DE EXECUCAO

g
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A contratada devera:

a) Executar os servicos de acordo com o projeto técnico, respeitando as
medidas, materiais e acabamentos indicados;

b) Fornecer todos os materiais, ferramentas, equipamentos e mao de obra
especializada;

¢) Responder pela qualidade e durabilidade dos materiais empregados;

d) Submeter-se a fiscalizacio e acompanhamento do Setor de Arquitetura;
e) Garantir a seguranca e integridade dos locais durante a execucdo dos
servigos;

f) Cumprir integralmente as normas técnicas aplicaveis (ABNT e correlatas).

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

* Executar o objeto de forma rigorosa conforme o projeto e o cronograma

aprovado;

 Corrigir, sem 6nus para a Administracdo, quaisquer defeitos ou
imperfeicdes identificados durante a execucao ou dentro do prazd de
garantia;

* Responsabilizar-se por eventuais danos causados ao patriménio pablico
ou de terceiros;

» Manter todas as condicées de habilitacao e qualificacio exigidas durange
toda a vigéncia contratual;

* Apresentar amostras e catalogos dos materiais, quando solicitado pela

fiscalizacgo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE [12) ( '

* Disponibilizar os projetos e informagdes técnicas necessarias;

» Garantir o acesso ao local de execucao;

NS
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* Acompanbhar e fiscalizar os servicos por meio do Setor de Arquitetura;
 Efetuar o pagamento nos prazos contratuais, apds o recebimento

definitivo dos servicos.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento ser4 efetuado em parcela Unica, apés a conclusio
integral dos servicos e o recebimento definitivo pela fiscalizacio, conforme art.
141, §2°, da Lei n° 14.133/2021.

O recebimento provisério e o definitivo ocorrerao nos termos do art.
140 da mesma lei, mediante verificacdo da conformidade do objeto com o

projeto aprovado.

11. FISCALIZACAO

A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado da Prefeitura Municipal, pertencente ao Setor de Arquitetura, q
registrara em relatério técnico as conformidades e eventuais ocorréncias,
conforme o art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

12. GARANTIA

A contratada deveré garantir a integridade dos materiais e servicos
executados pelo prazo minimo de 12 (doze) meses, a contar da data do

recebimento definitivo, conforme art. 141, §1°, da Lei n° 14.133/2021.
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O descumprimento de obrigacées contratuais sujeitard a contratada
as penalidades previstas nos arts. 155 a 157 da Let n°® 14.133/2021, podendo
incluir adverténcia, multa, suspensao temporaria e declaracio de inidoneidade,

conforme a gravidade da infrac3o.
14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Item 1: Dotac&o 88, fonte 1.500.99

Item 2: Dotacéo 266, fonte 1.500,95

15. FUNDAMENTACAO LEGAL

* LeiFederal n®14.133/2021, arts. 6°, 11, 18, 23, 40, 117, 140, 141, 155 a
157;

» Decreto Federal n° 10.947/2022:

 IN SEGES/ME n° 58/2022 (planejamento das contratacgdes);

e IN SEGES/ME n° 65/2021 (estimativa de precos).

16. APROVACAO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com bake no

(ETP) que integram este processo administrativo e servem de funda

técnico e juridico para a contratacao.

El6i Mendes/MG, 20 de outubro de 2025.

Responsavel pela Elaboracao m} {
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MARIA‘%SSANA EORTO CARNEIRO

Assessora de Planejamento e Projetos

Aprovacao da Autoridade Competente

El6i Mendes/MG, 2] de outubro-de 2025. B

Wit RAUJO
Assessor de Planejamento

Secretario Munigipal de A inistracdo

ANGELICA/GAMBOGI PINELI MENDES
Secretaria Municipal de Satde
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ALVENARIA EXISTENTE

LEGENDA:

[]] MDF FREIO IMPERIAL
I VIDF FREUO IMPERIAL

[ ] MDFGIANDUIA

PORTA EM MDF FREIJO IMPERIAL,
ABRE PARA DENTRO

DO CHAO AO TETO

TUBO @2" EM ALUMINIO , COR BRONZE,

PAINEL EM MDF _uxm:O IMPERIAL, FIXADOS
NOS TUBOS DE ALUMINIO, COR BRONZE

400.0

PAINEL EM MDF FREO IMPERIAL

VAO EXISTENTE

BALCAO SUSPENSO EM MDF FREIO IMPERIAL

~

PORTINHOLA EM MDF GIANDUIA
ABRE PARA FORA

~

~

~
ABRE PARA FORA
—

BASE DO BALCAO EM MDF GIANDUIA
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ELOI MENDES

QUANDO TODOS PARTICIPAM - TUDO SE REALIZA
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PAINEL SUSPENSO EM
4 s 4 MDF GIANDUIA, FIXADO
o NA PAREDE E PAINEL EM FRENO
o N
= _ 4 _ BALCAO SUSPENSO EM
o 5 o o MDF FRELO IMPERIAL
5 0 b I ——— 0
o
Q
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2 2 © BASE DA MESA EM
N o MDF GIANDUIA
SAPATAS REGULAVEIS VISTA|SECAO BB 1/25 SAPATAS REGULAVEIS
ENTRE MDF E PISO MESA SUSPENSA COM GAVETA
PARA IMPRESSORA, MESA DE TRABALHO COM GAVETA
EM MDF GIANDUIA EM MDF GIANDUIA
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ALVENARIA EXISTENTE

BALCAO SUSPENSO EM MDF FREIJO IMPERIAL
(INTERNO E EXTERNO)
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PAINEL DE FUNDO DA IMPRESSORA
EM MDF GIANDUIA (FIXADO NA PAREDE E NO PAINEL)

MESA SUSPENSA PARA IMPRESSORA
COM GAVETA, EM MDF GIANDUIA E
PUXADOR EM BARRA DE ALUMINIO, A DEFINIR BASE DO BALCAO SUSPENSO EM MDF GIANDUIA

-

25.0
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PORTA EM MDF
FREIJO IMPERIAL

ABRE PARA DENTRO DA RECEPGCAO

PAINEL EM _/\_U_uz_”mm:O IMPERIAL
PRESOS, DO CHAO AO TETO, AOS
TUBOS DE ALUMINIO, COR BRONZE

TUBO @2" EM >z_.c_<__~z_o\ COR BRONZE,
PRESOS DO CHAO AO TETO
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PAINEL SUSPENSO EM MDF GIANDUIA
PORTINHOLA EM MDF GIANDUIA, COM TRINCO
LEGENDA:
MESA DE TRABALHO COM GAVETA [.°]  MDF FREUO IMPERIAL
EM MDF GIANDUIA (PUXADOR EM BARRA DE ALUMINIO, A DEFINIR) I VOF FREUG IMPERIAL
[ ] MDFGIANDUIA
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PERSPECTIVA FRONTAL, SEM ESCALA
(PORTA DO PAINEL FECHADA)

PERSPECTIVA FRONTAL, SEM ESCALA
(PORTA DO PAINEL ABERTA)

PERSPECTIVA LATERAL, SEM ESCALA
(PORTA DO PAINEL ABERTA)
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ENGROSSO DE 15mm NAS 4 LATERAIS DO PAINEL PAINEIS LATERAIS DUPLOS,
ESPESSURA FINAL DE 30mm

270.0
2.0 2.0
430 1800 430 FRISO 20 x 5mm DIVISORIA EXISTENTE
T EEE——————
P ]
\ | | H "}
DIVISORIA EXISTENTE | |
12, 215.0 N
| 7 T ?
f |
| |
| f
| 4 PAINEL CENTRAL SIMPLES
| | COM ESPESSURA FINAL DE 15mm
f f
| | 3
DIVISORIA EXISTENTE | 4 «
f |
3 | |
o | ;
| |
PROJECAO DO | |
ENGROSSO, COM LARGURA | | DETALHE 1/5
MINIMA DE 10cm | |
| |
| | )
Lo e e A T T - : OBSERVACOES IMPORTANTES:
, *  Os painéis serdo em MDF GIANDUIA NATURAL (sem brilho), com acabamento nas 2 faces.
*  Assapatas regulaveis devem ter base de ago com didmetro de 20 mm e acabamento zincado, bucha
SAPATAS REGULAVEIS de plastico ou metal, permitindo ajuste em torno de 16mm.
VISTA FRONTAL EXTERNA  1/25 *  Antes da execugdo dos moéveis amostras do MDF, do tubo de aluminio e das ferragens deverao ser
apresentadas a arquiteta para aprovacao.
(2 UNIDADES) *  Todas as medidas deverdo ser confirmadas no local pelos responsaveis da execucdo.

*  Para montagem dos painéis, a localizacdo exata dos mesmos sera definida na presenca da arquiteta.
*  (Caso haja objecdo técnica ou dificuldade de execucdo, a arquiteta devera ser consultada para
definicdo de solucdes, antes do inicio da producao.
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