
 
 
 
 
 
 
 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 
 

1.  Identificação do requisitante 
Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

Responsável pela 
demanda: 

MAXWELL XIMENES LOURENÇO 

Matrícula: 6280 
E-mail institucional: educacao@eloimendes.mg.gov.br 

Telefone: 0800 443 2000 

 
2.  Identificação da demanda 

 
 
 

 
Objeto: 

Aquisição de acervo literário com enfoque em Educação 

para as Relações Étnico-Raciais (ERER), destinado às escolas da 

Rede Municipal de Ensino de Elói Mendes – MG, com vistas à 

implementação de práticas pedagógicas que promovam o acesso 

à cultura, ao conhecimento e ao desenvolvimento intelectual dos 

estudantes. A contratação será realizada mediante 

inexigibilidade, em razão de exclusividade de fornecimento, 

conforme comprovação documental a ser apresentada nos autos. 

Quantidade: Conforme Termo de Referencia 
Unidade de medida: Unidade 

 
3.  Justificativa 

 A presente contratação será realizada por meio de inexigibilidade, nos termos do art. 74, 

inciso I, da Lei Federal nº 14.133/2021, em razão da inviabilidade de competição decorrente 

da exclusividade na distribuição das obras selecionadas, cuja comercialização é realizada 

exclusivamente pela editora detentora dos respectivos direitos autorais ou por sua 

representante exclusiva, conforme documentos de comprovação que instruirão o processo 

administrativo. 

Importância do Acervo Literário:O acervo literário proposto é fundamental para 

enriquecer o ambiente educacional das escolas de Educação Infantil e Ensino Fundamental. 

As obras selecionadas foram criteriosamente escolhidas para promover o desenvolvimento 

cognitivo, emocional e cultural dos alunos, além de apoiar os objetivos pedagógicos 

estabelecidos pela Secretaria de Educação. 
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Adequação às Faixas Etárias e Necessidades Educacionais: 

 
Cada obra incluída no acervo foi selecionada levando em consideração as faixas etárias 

dos alunos e as necessidades específicas de aprendizado de cada etapa da educação básica. 

Isso inclui desde livros ilustrados e contos infantis até obras de literatura infantojuvenil 

que estimulam a imaginação e o aprendizado ativo dos estudantes. 

Qualidade e Relevância das Obras: 
 

As obras escolhidas destacam-se pela sua qualidade literária, pedagógica e cultural, 

contribuindo para a formação integral dos alunos e para o fortalecimento do hábito de 

leitura desde os primeiros anos escolares. São livros reconhecidos por sua contribuição 

significativa à literatura infantil e juvenil, essenciais para o desenvolvimento da linguagem 

e da compreensão do mundo ao redor.  

Consistência com Diretrizes Educacionais: 
 

A aquisição deste acervo está alinhada com as diretrizes educacionais vigentes, que 

enfatizam a promoção da leitura, o incentivo à imaginação criativa e o desenvolvimento 

de competências fundamentais para a formação integral dos estudantes. A diversidade de 

temas e estilos literários contribui para uma educação inclusiva e enriquecedora. 

Benefícios da Contratação por Inexigibilidade: 
 

Optar pela modalidade de inexigibilidade permitirá que as escolas recebam o acervo 

literário de forma ágil e eficiente, assegurando a disponibilidade imediata de materiais 

educativos de alta qualidade. Além disso, essa modalidade proporciona economia de 

recursos e simplifica procedimentos administrativos, garantindo que os alunos se 

beneficiem rapidamente das obras selecionadas. 

Pareceres Favoráveis de Especialistas: 
 

Consultas prévias a especialistas em educação e literatura infantil reforçam a 

importância da escolha das obras e respaldam a decisão pela contratação direta, com o 

intuito de garantir a excelência na oferta de material didático e literário às escolas. 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
2 

pe
ss

oa
s:

  M
A

X
W

E
L 

 X
IM

E
N

E
S

 L
O

U
R

E
N

Ç
O

 e
 C

LA
U

D
IA

N
E

 F
E

LI
X

 P
E

T
R

O
N

E
P

ar
a 

ve
rif

ic
ar

 a
 v

al
id

ad
e 

da
s 

as
si

na
tu

ra
s,

 a
ce

ss
e 

ht
tp

s:
//e

lo
im

en
de

s.
1d

oc
.c

om
.b

r/
ve

rif
ic

ac
ao

/1
C

04
-0

D
D

0-
74

90
-8

B
C

7 
e 

in
fo

rm
e 

o 
có

di
go

 1
C

04
-0

D
D

0-
74

90
-8

B
C

7



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  Estimativa preliminar do valor da contratação 
(procedimento simplificado) 

O valor estimado da contratação é de R$ 346.581,00 (trezentos e quarenta e seis mil e 

quinhentos e oitenta e um reais), obtido a partir da cotação direta junto à Editora Compor 

Ltda, detentora da exclusividade de distribuição e comercialização das obras 

selecionadas, conforme art. 74, inciso I, da Lei nº 14.133/2021. A estimativa reflete o 

preço praticado no mercado para obras com direitos autorais exclusivos. 

 

5.  Indicação da dotação orçamentária 
230 – Fonte: 1.500.94 

(R$ 14.355,00) 
207 – Fonte: 1.500.94 

(R$ 332.226,00) 

 

6.  Data pretendida para a conclusão da contratação 
A presente contratação deverá ser formalizada até 22/12/2025, de modo a permitir o 

início da execução do objeto em tempo hábil. 

 

7.  Prioridade da contratação 
A contratação possui o seguinte grau de prioridade: 

 
( X ) Alta ( ) Média ( )Baixa 

 

8.  Autorização 

 
Submeto para análise e deliberação a inclusão da demanda no plano de contratações 

anual (PCA) do ano de 2026. 

 
Elói Mendes/MG, aos 05 de dezembro de 2025. 

 

 

 

 

  

MAXWELL XIMENES LOURENÇO 
Secretário Municipal de Educação 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

Base legal: Lei Federal nº 14.133/2021 

 
1. Objeto 

 
Aquisição de acervo literário com enfoque em Educação para as Relações Étnico-

Raciais (ERER), destinado às escolas da Rede Municipal de Ensino de Elói Mendes – MG, com 

vistas à implementação de práticas pedagógicas que promovam o acesso à cultura, ao 

conhecimento e ao desenvolvimento intelectual dos estudantes. A contratação será realizada 

mediante inexigibilidade, em razão de exclusividade de fornecimento, conforme comprovação 

documental a ser apresentada nos autos. 

 

ITEM DESCRIÇÃO 
UNIDADE 

DE MEDIDA 
QUANTIDADE 

VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

 

 
1 

Livro: Nino E Bela. Autor: 
Regina Renoó. Editora: 
Abacatte Editorial. Temática 
Erer  –  AFRO  (Educação 
Infantil). 

UN 100 R$ 57,15 R$ 5.715,00 

 
2 

Livro: O Pente Penteia. Autor: 
Iara Rachid. Editora: Mazza 
Edições.  Temática Erer – 
AFRO (Educação Infantil). 

UN 100 R$ 28,80 R$ 2.880,00 

3 Livro: Que Cor E A Minha 
Cor? - 3ª Edição (Col. Autor: 
Rubem Filho. Editora: Mazza 
Edições.  Temática Erer – 
AFRO (Educação Infantil). 

UN 100 R$ 28,80 R$ 2.880,00 

4 Livro: Meninas Negras (Col. 
Griot Mirim). Autor: Rubem 
Filho. Editora: Mazza Edições. 
Temática  Erer  –  AFRO 
(Educação Infantil). 

UN 100 R$ 28,80 R$ 2.880,00 

5 Livro: Pedro Noite. Autor: 
Caio Riter. Editora: Biruta. 
Temática Erer – AFRO (Anos 

UN 180 R$ 55,80 R$ 10.044,00 
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 Iniciais Ensino 
Fundamental) 

    

6 Livro: Escola De Chuva. Autor: 
James Rumford. Editora: 
Brinque-Book. Temática Erer – 
AFRO (Anos Iniciais Ensino 
Fundamental). 

UN 180 R$ 58,41 R$ 10.513,80 

7 Livro: A Cor Da Vida. Autor: 
Semíramis Paterno. Editora: 
Editora Lê. Temática Erer – 
AFRO (Anos Iniciais Ensino 
Fundamental). 

UN 180 R$ 52,65 R$ 9.477,00 

8 Livro: A Menina E O 
Camaleão. Autor: Leo Cunha. 
Editora: Abacatte Editorial. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 58,95 R$ 10.611,00 

9 Livro: Minha Princesa Africana. 
Autor: Márcio Vassallo. Editora: 
Abacatte Editorial. Temática 
Erer – AFRO (Anos Iniciais 
Ensino Fundamental) 

UN 180 R$ 58,05 R$ 10.449,00 

10 Livro: A Pupila E Preta. Autor: 
Cuti. Editora: Male. Temática 
Erer – AFRO (Anos Iniciais 
Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 43,20 R$ 7.776,00 

11 Livro: Princesas Negras. 
Autor: Ariane Celestino E 
Edileuza. Editora: Male. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais Ensino 
Fundamental). 

UN 180 R$ 33,21 R$ 5.977,80 

12 Livro: Uma Aventura Do Velho 
Baobá. Autor: Inaldete Pinheiro 
De Andrade. Editora: Companhia 
Das Letras. Temática Erer – 
AFRO (Anos Iniciais Ensino 
Fundamental). 

UN 180 R$ 58,41 R$ 10.513,80 

13 Livro: Amor De Cabelo - Capa 
Dura. Autor: Matthew A. 
Cherry. Editora: Record. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 71,91 R$ 12.943,80 
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14 Livro: Amoras. Autor: 
Emicida. Editora: 
Companhia Das Letras. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais  Ensino 
Fundamental). 

UN 180 R$ 44,91 R$ 8.083,80 

15 Livro: Histórias Da Preta. Autor: 
Heloisa Pires Lima. Editora: 
Companhia Das Letras. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 58,41 R$ 10.513,80 

16 Livro: Meu Crespo É De 
Rainha. Autor: Lourenço De 
Areia. Editora: Boitempo. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 49,50 R$ 8.910,00 

17 Livro: Minha Dança Tem 
História. Autor: Lourenço De 
Areia.  Editora:  Boitempo. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 49,50 R$ 8.910,00 

18 Livro: Grande Assim. Autor: 
Jadezweni, Mhlobo. 
Editora: Editora Peirópolis. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais  Ensino 
Fundamental). 

UN 180 R$ 53,10 R$ 9.558,00 

19 Livro: A Pele Que Eu Tenho - 
Jinkings Editores. Autor: Bell 
Hooks. Editora: Boitempo. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 49,50 R$ 8.910,00 

20 Livro: Omo-Oba: Histórias De 
Princesas E. Autor: Kiusam De 
Oliveira. Editora: Companhia Das 
Letras. Temática Erer – AFRO 
(Anos Iniciais Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 62,91 R$ 11.323,80 

21 Livro: Manual De Penteados 
Para Crianças. Autor: Joana 
Gabriela Mendes E Mari. 
Editora: Companhia Das Letras. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 62,91 R$ 11.323,80 

22 Livro: Neguinha, Sim - Coleçao 
Canoa. Autor: Janaina Tokitaka. 
Editora: Companhia Das Letras. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Iniciais Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 11,61 R$ 2.089,80 
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23 Livro: Lendas Da Africa. Autor: 
Julio Emilio Braz. Editora: 
Record. Temática Erer – AFRO 
(Anos Iniciais Ensino 
Fundamental). 

UN 180 R$ 62,91 R$ 11.323,80 

24 Livros: As Luas De Layla. 
Autor: Josias Marinho. Editora: 
Abacatte Editorial. Temática 
Erer – AFRO (Anos Iniciais 
Ensino Fundamental). 

UN 180 R$ 58,05 R$ 10.449,00 

25 Livro: Minha Mãe É Negra Sim! 
Autor: Hyvanido Leite. Editora: 
Mazza Edições. Temática Erer – 
AFRO (Anos Iniciais Ensino 
Fundamental). 

UN 180 R$ 28,80 R$ 5.184,00 

26 Livro: Pequenas Alegrias. 
Autor: Neusa Sorrenti. Editora: 
Mazza Edições. Temática Erer 
– AFRO (Anos Iniciais Ensino 
Fundamental). 

UN 180 R$ 43,20 R$ 7.776,00 

27 Livro: Histórias Mal- 
Assombradas Do Tempo Da. 
Autor: Adriano Messias. Editora: 
Biruta. Temática Erer – AFRO 
(Anos Finais Ensino Fundamental). 

UN 80 R$ 55,80 R$ 4.464,00 

28 Livro: Um Pe De 
Ancestralidade. Autor: Org. 
Vagner Amaro. Editora: Male. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Finais Ensino Fundamental). 

UN 80 R$ 28,80 R$ 2.304,00 

29 Livro: Mandela. Autor: Alain 
Serres. Editora: Companhia 

UN 80 R$ 76,41 R$ 6.112,80 

 Das Letras. Temática Erer – 
AFRO (Anos Finais Ensino 
Fundamental). 

    

30 Livro: O Ódio Que Você 
Semeia. Autor: Angie Thomas. 
Editora: Record. Temática Erer – 
AFRO (Anos Finais Ensino 
Fundamental). 

UN 80 R$ 53,91 R$ 4.312,80 

31 Livro: O Sol É Para Todos – 
Brochura. Autor: Harper Lee. 
Editora: Record. Temática Erer – 
AFRO (Anos Finais Ensino 
Fundamental). 

UN 80 R$ 62,91 R$ 5.032,80 
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32 Livro: Moxie: Quando As 
Garotas Vão À Luta. Autor: 
Jennifer Mathieu. Editora: 
Record. Temática Erer – AFRO 
(Anos Finais Ensino 
Fundamental). 

UN 80 R$ 49,41 R$ 3.952,80 

33 Livro: Oculos De Cor - Ver E 
Nao Enxergar. Autor: Lilia 
Moritz Schwarcz. Editora: 
Companhia Das Letras. 
Temática Erer – AFRO (Anos 
Finais Ensino Fundamental). 

UN 80 R$ 62,91 R$ 5.032,80 

34 Livro: Lendas Da Africa. Autor: 
Julio Emilio Braz. Editora: 
Record. Temática Erer – AFRO 
(Anos Finais Ensino 
Fundamental). 

UN 80 R$ 62,91 R$ 5.032,80 

35 Livro: Guayarê: O Menino Da 
Aldeia Do Rio. Autor: Yaguare 
Yama. Editora: Biruta. Temática 
Indígena (Anos Iniciais e Finais 
Ensino Fundamental) 

UN 260 R$ 53,55 R$ 13.923,00 

36 Livro: Mistérios Da Pindorama. 
Autor: Marion Villas Boas. 
Editora: Biruta. Temática Indígena 
(Anos Iniciais e Finais Ensino 
Fundamental). 

UN 260 R$ 58,50 R$ 15.210,00 

37 Livro: Kabá Darebu - Vol. 1. 
Autor: Daniel Munduruku. Editora: 
Brinque-Book. Temática Indígena 

UN 260 R$ 58,41 R$ 15.186,60 

 (Anos Iniciais e Finais Ensino 
Fundamental). 

    

38 Livro: Brasiláfrica. Autor: 
Neusa Sorrenti. Editora: 
Editora Lê. Temática 
Indígena (Anos Iniciais e 
Finais Ensino Fundamental). 

UN 260 R$ 58,05 R$ 15.093,00 

39 Livro: Cartas Para Minha Avo. 
Autor: Djalma Ribeiro. Editora: 
Companhia Das Letras. Temática 
Indígena (Anos Iniciais e Finais 
Ensino Fundamental). 

UN 260 R$ 62,91 R$ 16.356,60 

40 Livro: As Serpentes Que 
Roubaram A Noite. Autor: Daniel 
Munduruku. Editora: Peirópolis. 
Temática Indígena (Anos Iniciais e 
Finais Ensino Fundamental). 

UN 260 R$ 67,50 R$ 17.550,00 
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VALOR GLOBAL  R$ 346.581,00 

 
2.  Vigência 

 
2.1. A duração da vigência será de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do 

contrato. 

 
2.2. Há possibilidade de prorrogação? ( X ) Não ( ) Sim. 

 
3.  Fundamento e justificativa acerca da necessidade da contratação 

 
A aquisição de acervo literário para a Rede Municipal de Ensino de Elói Mendes – 

MG revela-se imprescindível para assegurar o pleno desenvolvimento das práticas pedagógicas, 

em conformidade com a Base Nacional Comum Curricular (BNCC) e com o Plano Municipal 

de Educação. A literatura constitui recurso essencial para a formação integral dos estudantes, 

promovendo a ampliação da competência leitora, o desenvolvimento da interpretação textual, 

o estímulo ao pensamento crítico e a consolidação das habilidades comunicativas, competências 

fundamentais para o processo de ensino-aprendizagem em todas as etapas da Educação Básica. 

A necessidade de aquisição específica por meio de inexigibilidade de licitação 

fundamenta-se na inviabilidade de competição, uma vez que os títulos selecionados pertencem 

a determinado autor, editora ou detentor de direitos autorais exclusivos, o que restringe a 

possibilidade de fornecimento a um único distribuidor ou representante oficial. Assim, a 

contratação direta torna-se o instrumento jurídico adequado, conforme dispõe o art. 74, inciso 

I, da Lei nº 14.133/2021, que prevê a inexigibilidade quando houver fornecedor exclusivo ou 

quando a natureza do objeto inviabilizar a competição. 

O acervo literário a ser adquirido foi definido a partir de análise técnica realizada pela 

equipe pedagógica, que identificou obras indispensáveis ao atendimento das necessidades 

educacionais dos estudantes, de acordo com os projetos pedagógicos das unidades escolares e 

com as diretrizes curriculares vigentes. Ressalte-se que a atualização e ampliação do acervo 

literário escolar são essenciais para garantir aos alunos o acesso a materiais adequados, 

atualizados e alinhados às práticas contemporâneas de leitura e letramento. 

Ademais, a disponibilização desses materiais representa investimento estratégico na 

melhoria dos indicadores educacionais do município, favorecendo o engajamento dos 

estudantes, a implementação de projetos literários, o incentivo à leitura e o fortalecimento da 

aprendizagem em todas as áreas do conhecimento. 
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Diante do exposto, resta comprovada a necessidade, a pertinência pedagógica e a 

adequação legal da aquisição do acervo literário via inexigibilidade, com vistas a garantir o 

desenvolvimento das atividades educacionais, assegurar o cumprimento das metas educacionais 

e promover a qualidade do ensino ofertado pelo Município de Elói Mendes – MG. 

 
4.  Descrição da solução como um todo 

 
A solução proposta consiste na aquisição de acervo literário específico, composto por 

obras selecionadas pela equipe pedagógica da Secretaria Municipal de Educação de Elói 
Mendes – MG, destinadas ao atendimento das necessidades formativas dos estudantes da Rede 
Municipal de Ensino. O objetivo é garantir o acesso a materiais literários atualizados, 
adequados e alinhados às práticas pedagógicas contemporâneas, favorecendo o 

desenvolvimento das competências e habilidades previstas na Base Nacional Comum 
Curricular (BNCC) e contribuindo para a melhoria dos indicadores educacionais do município. 

A contratação ocorrerá por inexigibilidade de licitação, considerando que os títulos 
selecionados possuem direitos autorais e de distribuição exclusivos, o que resulta na 

inviabilidade de competição entre fornecedores. Dessa forma, a solução contempla a aquisição 
direta junto ao detentor exclusivo dos direitos de comercialização ou seu representante 
autorizado, assegurando conformidade legal e garantia de autenticidade das obras. 

A solução engloba o fornecimento do acervo literário completo, com exemplares 
novos, em perfeito estado físico, devidamente identificados e entregues nas unidades escolares 
ou em local indicado pela Secretaria Municipal de Educação. As obras adquiridas serão 
integradas às atividades pedagógicas desenvolvidas pelos professores, subsidiando projetos de 
leitura, práticas de alfabetização, incentivo ao letramento literário e fortalecimento da 
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aprendizagem em diferentes componentes curriculares. 
Com esta aquisição, busca-se aprimorar o ambiente educacional, ampliar as 

oportunidades de acesso à leitura, enriquecer o repertório cultural dos estudantes e garantir 
suporte adequado aos processos de ensino-aprendizagem, consolidando o compromisso do 
Município de Elói Mendes – MG com a qualidade da educação pública. 

 
5.  Requisitos da contratação 

 
5.1.  Obrigações gerais do contratado 

A contratada deverá cumprir integralmente as obrigações previstas no contrato e em seus 
anexos, assumindo de forma exclusiva os riscos, custos e responsabilidades relativos à correta 
execução do objeto. A contratação observará, no que couber, o disposto na Lei nº 14.133/2021 
e demais normas aplicáveis. 

 
5.2. Objeto da contratação 
 Aquisição de acervo literário composto por obras específicas selecionadas pela 

equipe pedagógica da Secretaria Municipal de Educação de Elói Mendes – MG, indispensáveis 
para o desenvolvimento das práticas pedagógicas e alinhadas às diretrizes da BNCC. 

 
5.3. Forma de contratação 
 Contratação direta por inexigibilidade de licitação, nos termos do art. 74, inciso I, da 

Lei nº 14.133/2021, diante da inviabilidade de competição decorrente da exclusividade de 
direitos autorais e de distribuição das obras selecionadas. 

 
5.4. Fornecedor exclusivo 
 O fornecedor deverá comprovar exclusividade, por meio de declaração formal, 

documentos de representação ou registros oficiais que atestem que somente ele detém a 
autorização para comercialização dos títulos solicitados. 

 
5.5. Especificações das obras 
 Todas as obras deverão: 
o ser novas, impressas em livro físico, sem uso; 
o conter ISBN válido; 
o corresponder integralmente aos títulos definidos pela equipe pedagógica; 
o apresentar qualidade de impressão e acabamento adequados; 
o atender às versões mais recentes disponibilizadas pelo detentor dos direitos 

autorais. 
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5.6. Quantidade e diversidade 
 A contratada deverá fornecer a quantidade exata de exemplares indicada no Termo de 

Referência, bem como todos os títulos listados, não sendo permitidas substituições sem 
prévia autorização formal da Secretaria de Educação. 

5.7. Condições de entrega 
 Os livros deverão ser entregues: 

o dentro do prazo estabelecido no contrato; 
o em embalagens que garantam sua integridade; 
o no endereço ou nas unidades escolares indicadas pela Secretaria de Educação; 
o acompanhados de nota fiscal detalhada, relacionando cada título e seu respectivo 

ISBN. 
5.8. Garantia de autenticidade 

 Os livros fornecidos deverão ser originais, sem qualquer tipo de reprodução indevida, 
pirataria ou edição não autorizada. 

5.9. Responsabilidades da contratada 
 Cumprir integralmente a lista de títulos e quantidades; 
 Substituir, sem ônus para a Administração, exemplares danificados, com defeitos de 

impressão ou divergentes do solicitado; 
 Garantir disponibilidade dos títulos no ato da contratação; 
 Realizar a entrega dentro do prazo negociado. 

5.10. Responsabilidades da contratante 
 Disponibilizar à contratada a lista final de títulos e quantidades; 
 Fornecer informações e orientações necessárias para a entrega; 
 Conferir, no recebimento, a conformidade do material entregue; 
 Efetuar o pagamento conforme condições estabelecidas no instrumento contratual. 

5.11. Requisitos pedagógicos 
 O acervo adquirido deverá: 

o apoiar o desenvolvimento das práticas de leitura e letramento; 
o atender aos projetos pedagógicos das unidades escolares; 
o contribuir para o enriquecimento cultural dos estudantes; 
o estar alinhado às faixas etárias atendidas pela Rede Municipal. 

5.12. Requisitos administrativos e legais 
 Observância às normas estabelecidas pela Lei nº 14.133/2021 e regulamentações 

municipais; 
 Instrução processual contendo: justificativa da contratação, pesquisa de mercado 

quando aplicável, comprovação de exclusividade, documento de formalização da 
demanda e parecer técnico. 
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6.  Entrega do objeto 

 
6.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do recebimento da 

Autorização de Fornecimento, a ser emitido pelo setor de Compras ou pelo setor requisitante 
da Prefeitura Municipal de Elói Mendes-MG, em remessa única. 

 
6.2. Caso não seja possível a entrega no prazo previsto, a empresa deverá requerer, 

motivada e tempestivamente, a prorrogação do prazo, a qual somente ocorrerá se a justificativa 
for aceita pela Administração, ressalvados as situações de caso fortuito e força maior. 

 
6.3. Os itens deverão ser entregues na sede da Secretaria Municipal de Educação, 

situada na Praça do Pretório, nº 305, Centro, Elói Mendes-MG, de segunda a sexta-feira, das 
08h às 11h e das 13h às 16h. 

 
7.  Modelo de gestão do contrato 

 
7.1 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências 
de sua inexecução total ou parcial. 

 
7.1.1. A gestão do contrato ficará a cargo do Sr. Maxwell Ximenes Lourenço, 

matrícula 6280. A fiscalização do contrato ficará a cargo da Sra. Daniela Mendes dos Santos, 
matrícula 6289. 

 
7.1.2. Os responsáveis pela gestão e pela fiscalização contratual observarão as regras 

do regulamento municipal e obedecerão às seguintes rotinas: 

 
7.2. Fiscal do contrato: 

 
7.2.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou 

mais fiscais do contrato, representantes da Administração Pública municipal especialmente 
designados, conforme requisitos estabelecidos no art. 70 da Lei Federal n.º 14.133/21 e em 
Portaria Municipal que regula a matéria, ou pelos respectivos substitutos, permitida a 
contratação de terceiros para assisti-los e subsidiá-los com informações pertinentes a essa 
atribuição. 
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7.2.2. As atividades de fiscalização serão formalizadas em documento assinado pelo 
fiscal, com a indicação de data, local e hora de verificação dos fatos, consignando, inclusive, o 
nome dos envolvidos e as correções operacionais determinadas, se for o caso. 

 
7.2.3. O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção 

das medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua 
competência. 

 
7.2.4. Na hipótese de contratação de empresa ou profissional terceirizado para a 

prestação de assistência ao fiscal do contrato serão aplicadas as regras do art. 117, §40, 1 e II, 
da Lei Federal n.º 14.133/21. 

 
7.3. Gestor do contrato: 

 
7.3.1. A gestão do contrato será realizada por agente público, com poder de deliberação 

unilateral, nomeado para a adoção de providências necessárias, visando a regular execução do 
contrato. 

 
7.3.2. São atribuições do gestor do contrato: 
7.3.2.1. verificar a regularidade dos documentos apresentados pelo contratado; 
7.3.2.2. acompanhar a execução do contrato diretamente e/ou através dos relatórios 

apresentados pelo fiscal; 
7.3.2.3. analisar pedidos de reequilíbrio econômico-financeiro, eventuais alterações 

contratuais ou qualquer situação que modifique as condições de execução do contrato; 
7.3.2.4. receber definitivamente o objeto contratado; 
7.3.2.5. suspender, cautelarmente, a entrega de bens e prestação de serviços; 
7.3.2.6. determinar a publicação dos dados contratuais no sítio eletrônico do órgão e 

Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP). 

 
7.3.3. O gestor poderá requisitar informações ao fiscal do contrato sempre que 

necessário, garantindo subsídio suficiente para a motivação de sua decisão. 

 
7.3.4. O gestor e fiscal do contrato serão, preferencialmente, servidores efetivos ou 

empregados públicos dos quadros permanentes da Administração Pública municipal, nomeados 
pela autoridade máxima da entidade, nos termos do art. 70 da Lei Federal n.º 14.133/21. 
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7.3.5. Aplica-se ao gestor e fiscal dos contratos o disposto no §10, do art. 80 da Portaria 
nº 3.831/2023. 

 
7.3.6. Caberá ao órgão de assessoramento jurídico a verificação da legalidade da 

presente Portaria na hipótese de alteração superveniente da Lei Federal n.°14.133/21, mudança 
jurisprudencial ou nova orientação dos tribunais de contas sobre a matéria. 

 
8.  Critérios de medição e de pagamento 

 
8.1. Medição e Recebimento 
8.1.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega 

pelo fiscal para posterior verificação de conformidade. 

 
8.1.2. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos 
sem ônus para a Administração. 

 
8.1.3. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 10 (dez) dias, após a verificação 

da qualidade do material e consequente aceitação mediante termo detalhado. 

 
8.1.4. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil 

pela perfeita execução do contrato. 

 
8.2. Pagamento 
8.2.1. O pagamento será efetuado pela Secretaria Municipal de Finanças, através da 

Tesouraria do Município de Elói Mendes/MG, por crédito em conta bancária, no 15º (décimo 
quinto) dia útil após a apresentação dos documentos fiscais devidos do efetivo fornecimento 
requisitado na Autorização de Fornecimento expedida pelo Setor de Compras do Município, 
devendo constar no corpo da Nota Fiscal os números das Autorizações de Fornecimento. 

 
8.2.2. A Administração rejeitará, no todo ou em parte, o fornecimento executado em 

desacordo com os termos do Edital e seus anexos. 

 
8.2.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão 

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva 
realização, mediante aplicação do índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo (IPCA) de 
correção monetária. 
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9.  Forma e critérios de seleção do fornecedor 

 

9.1. O fornecedor será selecionado mediante contratação direta por 
INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO, nos termos do art. 74 da Lei nº 14.133/2021, em razão 
da exclusividade do detentor dos direitos autorais e de distribuição das obras a serem adquiridas. 

 

 
10.  Estimativas do valor da contratação 

 
O custo estimado total da contratação é de R$ 346.581,00 (trezentos e quarenta e seis 

mil e quinhentos e oitenta e um reais). 

 
11.  Adequação orçamentária 

 
As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 
consignados no orçamento do Município nas seguintes dotações: 207 e 230, fontes 1.500.94. 

 
Elói Mendes/MG, aos 05 dias do mês de dezembro do ano de 2025. 

 
 
 

 
CLAUDIANE FELIX PETRONE 
Coordenadora pedagógica de Ensino 

Fundamental I e II 
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