PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Assessoria de Planejamento e Coordenacao Geral
Secretaria Municipal de Administracao

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Orgao Demandante: Prefeitura Municipal de El6i Mendes/MG
Secretaria Demandante: Secretaria Municipal de Administracdo / Assessoria de
Planejamento e Coordenacao Geral, Secretaria Municipal de Obras Publicas e Servicos

Urbanos, Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Educacao

1. OBJETO

Contratagao de empresa especializada para prestacao de servigos de confecgao de placas,
adesivos e lonas em geral para utilizacdo em prédios publicos e demais localidades,
visando garantir o cumprimento da Lei de Acesso a Informagdo, a organizagdo

administrativa e a seguranga dos espacos publicos.
2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo € indispensavel para garantir o adequado funcionamento da
Administracao Publica Municipal, assegurando a identificacao clara dos prédios, setores
e ambientes, a orientagdo aos cidadaos, a divulgacao de informacdes institucionais e a

stnalizacao de seguranca.

Ademais, a confeccdo e instalacdo de placas, adesivos e lonas possibilita o cumprimento
das obrigacdes impostas pela Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao),
especialmente no que se refere a transparéncia ativa, permitindo que o cidadao tenha
acesso facilitado as informacdes sobre servicos, horarios de atendimento, setores

responsaveis e responsaveis pelas obras publicas.

A auséncia desses materiais compromete a organizagdo administrativa, dificulta o acesso
da populacao aos servicos e pode gerar riscos a seguranga de usuarios e servidores,
motivo pelo qual a contratagdo se mostra necessaria, urgente e de interesse publico.
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3. FUNDAMENTA(;AO LEGAL

Lei n® 14.133/2021, art. 75, inciso Il.

4, ESPECIFICACGES E QUANTITATIVOS

Conforme itens e quantidades constantes no mapa de precos anexo ao processo.
5. PRAZO DE EXECUQAO

O prazo para execugao dos servicos sera de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir

da emissao da Autorizacao de Fornecimento ou Ordem de Servico.
6. LOCAL DE ENTREGA

Prédios e locais indicados pela Prefeitura Municipal de El6i Mendes.
7. CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco por item.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

o Executar os servicos em conformidade com as especificacbes deste Termo de
Referéncia e do mapa de pregos;

o Fornecer materiais novos, de primeira qualidade e com acabamento adequado;

o Apresentar as artes/layouts para aprovacao prévia da Administragdo, quando
aplicavel;

o Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos;

o Substituir, sem 6nus adicional, materiais que apresentarem defeitos, falhas,

divergéncias ou ndo conformidade;
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o Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucao do objeto,
incluindo materiais, mao de obra, transporte e instalagdo, quando necessaria;

e Manter, durante toda a execucao, as condi¢des de habilitacao e regularidade fiscal.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Fornecer a contratada as informacdes necessarias para execucao dos servigos;
o Aprovar layouts e artes apresentadas, quando aplicavel;

o Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugao contratual;

o Atestar as notas fiscais correspondentes aos servigos executados;

o Efetuar o pagamento na forma e prazo estabelecidos.
10. FISCALIZACAO
A fiscalizagdo sera realizada por servidor designado pela Administragao.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds a apresentagdo da nota fiscal,

devidamente atestada pelo fiscal do contrato quanto a execucdo e liquidacao do objeto.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Conforme Lei n° 14.133/2021.

El6t Mendes, 02/02/2026.

LUIS PAULO DA SILVA BRUZIGUES
Diretor de Departamento de T/
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