PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Secretaria Municipal de Educacao
Departamento: Gabinete do Secretario

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1. Identificacdo do requisitante

Requisitante:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Responsavel pela demanda:

MAXWELL XIMENES LOURENCO

Matricula:

6280

E-mail institucional:

educacao@eloimendes.mg.gov.br

Telefone:

0800 443 2000

2. ldentificacdo da demanda

Objeto:

Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de locacdo, montagem, instalacéo,
manutencdo e desmontagem de estruturas e equipamentos destinados a
realizacdo de eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Educacdo do
Municipio de El6i Mendes, compreendendo tendas, sistema de sonorizacao,
painel de LED, cadeiras e demais itens necessarios, conforme a necessidade
e 0s quantitativos definidos pela Secretaria, visando atender as atividades
educacionais, culturais, recreativas e de integracdo social.

Quantidade:

Conforme Termo de Referencia

Unidade de medida:

Unidade

3. Justificativa

A presente demanda tem como finalidade a formalizacdo de Registro de Precos para futura e
eventual contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacdo, montagem, instalacéo,
manutencdo e desmontagem de estruturas, equipamentos e servi¢cos necessarios a realizacdo de eventos
promovidos pela Secretaria Municipal de Educac¢do do Municipio de EI6i Mendes.

A contratacdo se justifica pela necessidade de disponibilizar infraestrutura adequada para a
realizacdo de atividades educacionais, culturais, artisticas, recreativas e de integracéo social desenvolvidas
pelo Municipio, garantindo condi¢fes apropriadas para a participacdo de alunos, servidores, familiares e

comunidade em geral.

A utilizacdo de estruturas e equipamentos como tendas, sistemas de sonorizacao, painéis de LED,
cadeiras e demais itens de apoio é indispenséavel para assegurar a organizacdo, funcionalidade e seguranca
dos eventos, proporcionando conforto aos participantes e melhor qualidade na execucdo das acgdes
promovidas pela Secretaria Municipal de Educacao.

O sistema de Registro de Precos mostra-se adequado em razdo da natureza dos eventos, que
ocorrem conforme calendario escolar, projetos pedagdgicos, atividades comemorativas e demandas
especificas ao longo do periodo, possibilitando maior eficiéncia administrativa, planejamento das
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contratagbes e otimizacdo dos recursos publicos, evitando a realizacdo de procedimentos licitatorios
individuais para cada evento.

Dessa forma, a contratacdo visa garantir o atendimento das necessidades da Secretaria Municipal
de Educacdo, promovendo ac¢bes que contribuam para o desenvolvimento educacional, fortalecimento dos
vinculos comunitarios, valorizacdo das tradi¢fes culturais locais e realizacdo de eventos com qualidade,
seguranca e organizagao.

4. Estimativa preliminar do valor da contratacdo
(procedimento simplificado)

R$ 28.141,55

5. Indicacdo da dotacdo orcamentaria

218 — Fonte: 1.500.94

6. Data pretendida para a conclusao da contratacao

A presente contratacdo devera ser formalizada até 30/07/2026, de modo a permitir o inicio da execucdo do
objeto em tempo habil.

7. Prioridade da contratacéo

A contratacdo possui 0 seguinte grau de prioridade:
(X)) Alta () Média ( )Baixa

8. Autorizacao

Submeto para anélise e deliberacéo a inclusdo da demanda no plano de contratagdes anual (PCA) do ano
de 2027.

ELOI MENDES/MG, 17 DE JULHO DE 2026.

MAXWELL XIMENES LOURENCO
Secretario Municipal de Educacdo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Registro de precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de locacdo, montagem,
instalacdo, manutencdo e desmontagem de
estruturas e equipamentos destinados a realizacdo
de eventos promovidos pela Secretaria Municipal
de Educacdo do Municipio de EI6i Mendes,
compreendendo tendas, sistema de sonorizagéo,
painel de LED, cadeiras e demais itens
necessarios, conforme a necessidade e o0s
quantitativos definidos pela Secretaria, visando
atender as atividades educacionais, culturais,

recreativas e de integracéo social.
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1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade da Secretaria Municipal de

Educacdo do Municipio de EI6i Mendes quanto a disponibilizacdo de estruturas, equipamentos e
servigos especializados para suporte a realizacdo de eventos educacionais, culturais, artisticos,
recreativos e de integracdo social promovidos pelo Municipio.

A execucdo das atividades desenvolvidas pela Secretaria demanda, em determinados
periodos do calendario escolar e conforme a programacdo de projetos e acGes institucionais, a
utilizacdo de estruturas temporarias e equipamentos especificos, tais como tendas, sistema de
sonorizagdo, painel de LED, cadeiras e demais itens necessarios, que proporcionem condicoes
adequadas de organizacéo, seguranca, conforto e acessibilidade aos participantes.

Considerando que o Municipio ndo dispde de estrutura propria suficiente para atender as
diversas demandas de eventos, torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para a
locacdo, montagem, instalagdo, manutencdo e desmontagem dos equipamentos, garantindo a
adequada execucéo das atividades planejadas, sem a necessidade de aquisi¢do de bens de uso eventual
e de alto custo de manutencdo.

A adogéo do sistema de Registro de Precos justifica-se pela imprevisibilidade da quantidade
e da frequéncia dos eventos ao longo do periodo de vigéncia, permitindo maior eficiéncia
administrativa, flexibilidade no atendimento das demandas e melhor planejamento dos recursos
publicos, com contratacBes realizadas conforme a necessidade efetiva da Administracao.

Dessa forma, a contratacdo busca assegurar a infraestrutura necessaria para a realizacao das
acOes promovidas pela Secretaria Municipal de Educacdo, contribuindo para o fortalecimento das
atividades educacionais, valorizagdo das iniciativas culturais e integracdo entre escola, comunidade e

Municipio, garantindo qualidade, seguranca e organizacdo na execucao dos eventos.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL — PCA

A necessidade identificada estd em consonancia com as diretrizes e o planejamento,

estabelecidos pela Administracdo para o presente exercicio.
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3. ESTIMATIVAS DAS OQUANTIDADES E ESTIMATIVA DO VALOR DA
CONTRATACAO

UNIDAD VALOR VALOR
DESCRICAO E DE QUANTIDA — yNITARI TOTAL

MEDIDA DE O

CADEIRAS PLASTICAS
Locacdo de cadeiras plasticas
brancas, incluindo transporte,
entrega e recolhimento.
Locacdo de cadeiras fabricadas
em polipropileno ou material
equivalente de alta resisténcia,
adequadas para utilizacdo em
eventos, reunides, palestras,
seminarios,  festividades e
demais atividades
institucionais.  As  cadeiras
deverdo possuir encosto e
assento ergonémicos, estrutura
resistente,  capacidade  de
suporte compativel com as
normas técnicas aplicaveis,
1. dispensando o uso de bracos, UN 500 R$ 2,00 R$ 1.000,00
salvo quando expressamente
solicitado pela contratante.
Todos os itens deveréo estar em
perfeito estado de conservacao,
higienizados, empilhéveis, sem
rachaduras, quebras,
deformacdes ou qualquer avaria
que comprometa a seguranga,
estabilidade,  conforto  ou
utilizacdo pelos participantes.
A contratacdo deverd incluir
transporte, entrega, organizagéo
no local do evento,
recolhimento e retirada dos
materiais ao término  da
utilizacdo, conforme
necessidade da contratante.
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PAINEL DE LED DE ALTA
RESOLUCAO - 4,00 M X
2,00 M

Locacao, montagem,
instalacéo, operacéo,
manutencédo durante o evento e
desmontagem de painel de LED
de alta resolucéo, medindo 4,00
metros de largura por 2,00
metros de altura, para exibicéo
de videos, imagens,
apresentacdes, artes graficas e
transmissbes ao vivo. O
equipamento devera possuir as
seguintes caracteristicas
minimas:  Dimensdo  total
aproximada de 4,00 m x 2,00 m;
Tecnologia LED Full Color de
alta definicdo; Pixel Pitch
maximo de P3.9 para uso
externo ou P2.9 para uso
interno, ou tecnologia superior;
Brilho minimo de 4.500 nits
(uso externo) ou 1.200 nits (uso
interno); Taxa de atualizacdo
(refresh rate) minima de 3.840
Hz, proporcionando imagens
estaveis e sem cintilacdo;
Angulo de visdo amplo, com
excelente qualidade de imagem
em diferentes posicbes do
publico; Compatibilidade com
entradas HDMI, DVI ou
equivalente, permitindo
reproducéo de videos,
apresentacdes e transmissao em
tempo real; Estrutura metalica
adequada para sustentacdo do
painel, com  todos  o©s
dispositivos de  seguranca
Necessarios;

UN

R$ 2.200,00

R$ 2.200,00

Site: www.eloimendes.mg.gov.br, E-mail: educacao@eloimendes.mg.gov.br

Praca do Pretdrio, n° 305, Bairro: Pretdrio, CEP: 37110-000, CNPJ: 20.347.225/0001-26, Telefone: (35)3264-4546,



http://www.eloimendes.mg.gov.br/
mailto:educacao@eloimendes.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Secretaria Municipal de Educacao
Departamento: Gestao de Servicos Educacionais

Inclusdo de processadora de
video, cabeamento,
computadores e demais
acessorios indispensaveis ao
perfeito funcionamento;
Disponibilizagdo de operador
técnico qualificado  durante
todo o periodo de utilizacdo do

equipamento; Montagem,
testes, operacdo, manutengéo
corretiva imediata,

desmontagem e transporte
inclusos no servico;
Equipamento em  perfeito
estado de conservacao,
atendendo as normas técnicas
de seguranca aplicaveis. O
servigo deveré ser entregue em
pleno funcionamento antes do
inicio do evento, permanecendo
em operacdo durante todo o
periodo contratado, garantindo
qualidade de imagem,
estabilidade e suporte técnico
imediato em  caso de
necessidade.

SISTEMA DE
SONORIZACAO DE
PEQUENO PORTE

Locacéo, montagem,
instalacgdo, operacéo,
manutenc¢éo durante o evento e
desmontagem de sistema de
sonorizagdo de pequeno porte,
composto, no minimo, pelos
seguintes equipamentos: 02
(duas) caixas acusticas ativas,
com poténcia minima de 700
Watts RMS cada, amplificacdo
integrada, resposta de
frequéncia compativel com
sonorizagdo  de  eventos,

UN

R$ 800,00

R$ 1.600,00
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entradas balanceadas e
alimentacdo elétrica adequada;
01 (uma) mesa de som com
minimo de 08 (oito) canais,
contendo controles de ganho,
equalizacdo, saidas principais e
demais recursos necessarios ao
perfeito  funcionamento do
sistema; 02 (dois) microfones
de méo sem fio, com tecnologia
UHF ou superior, alcance
compativel com o ambiente do
evento, baixa incidéncia de
interferéncias e  excelente
qualidade de transmissdo de
audio;

Cabeamento completo, fontes
de alimentagdo, conectores,
pedestais e todos 0s acessoOrios
necessarios para a instalacéo e
operacdo dos equipamentos;
Montagem, testes, operacéo
(quando solicitada),
manutengdo  preventiva e
corretiva durante o evento,
desmontagem e transporte
inclusos. Todos 0S
equipamentos deverdo estar em
perfeito estado de conservacdo
e  funcionamento, sendo
entregues instalados, testados e
em pleno funcionamento antes
do inicio do evento,
permanecendo disponiveis
durante todo o periodo
contratado, com suporte técnico
para eventuais ajustes ou
substituicdo imediata em caso
de falhas.

SISTEMA DE
SONORIZACAO MEDIO
PORTE 2X2 COM

UN

R$ 3.000,00

R$ 6.000,00
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RETORNO E MICROFONE
SEM FIO

Locacdo de sistema de
sonorizagcdo de pequeno porte
(2 caixas PA e 2 caixas de
retorno), com mesa de som, 2
microfones sem fio, sistema
para reproducdo de musica
mecanica, cabeamento,
montagem e desmontagem.
Locacdo de sistema de
sonorizagdo de pequeno porte,
adequado para realizacdo do
evento Arraia Municipal, local
aberto, para apresentacdes de
dancas dos alunos da Rede
Municipal de Ensino, composto
por equipamentos em perfeito
estado de conservacdo e
funcionamento. O  sistema
devera conter, no minimo: 02
caixas acUsticas ativas para
frente (PA); 02 caixas acusticas
para retorno (monitor); Mesa de
som com canais suficientes para
atendimento do evento; 02
microfones sem fio de méo;
Sistema de reproducao de audio
para musica mecanica, com
entrada para notebook,
smartphone, pen drive ou
equipamento equivalente;
Cabeamento,  conexdes e
demais acessoOrios necessarios
ao perfeito funcionamento do
sistema. A contratagdo devera

incluir transporte,
montagem, instalagéo,
operacdo tecnica quando
solicitada, manutencao

durante 0 evento e
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desmontagem dos
equipamentos.

TENDAS 4X4 COM
BALCAO

Locacdo de tenda tipo chapéu
de bruxa, medindo 4x4 metros,
com cobertura em lona PVC
branca, impermeavel,
antichama e resistente a acoes
climaticas, estrutura metélica
galvanizada e balcéo frontal de
90cm, para  atendimento,
incluindo transporte, montagem
e desmontagem. A tenda devera
possuir altura compativel para
circulaghio de pessoas e
estabilidade adequada para
instalacdo em A&rea externa.
Destinado ao atendimento ao
publico e comercializacdo de
produtos.

UN

15

R$ 600,33

R$ 9.004,95

TENDAS 4X4 SEM
BALCAO

Locacdo de tenda tipo chapéu
de bruxa, medindo 4x4 metros,
com cobertura em lona PVC
branca, impermeavel,
antichama e resistente as acoes
climaticas, estrutura metélica
galvanizada, incluindo
transporte, montagem e
desmontagem. A tenda devera
possuir altura compativel para
circulagdo de pessoas, boa
estabilidade e  seguranca
adequada para instalagdo em
area externa. Destinada a
cobertura de espagos para
atendimento  ao  publico,
exposicao e comercializagéo de
produtos, proporcionando

UN

20

R$ 416,83

R$ 8.336,60
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protegdo  contra  sol e
intempéries.

VALOR TOTAL R$ 28.141,55

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para a definicdo dos valores estimados da presente contratacdo, foi realizado levantamento
de mercado por meio de pesquisa de precos, utilizando o sistema de fonte de precos, com o objetivo
de identificar os valores praticados para a prestacdo dos servicos de locacdo, montagem, instalacao,
manutencdo e desmontagem de estruturas e equipamentos destinados a realizagdo de eventos.

A pesquisa considerou itens compativeis com a demanda da Secretaria Municipal de
Educacdo, incluindo locagdo de tendas, sistema de sonorizacdo, painel de LED, cadeiras e demais
estruturas necessarias, buscando obter referéncias de precos praticados no mercado por empresas
especializadas no ramo.

O levantamento de prec¢os possibilitou a analise da compatibilidade dos valores encontrados
com a realidade mercadoldgica, garantindo maior transparéncia, planejamento e seguranca na
estimativa da contratacdo, em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e
vantajosidade para a Administracdo Publica.

Com base nas informacdes obtidas por meio das fontes consultadas, foi possivel estabelecer
a estimativa de precos para subsidiar a elaboracdo do Termo de Referéncia e demais documentos
necessarios a formalizacdo do processo licitatorio, assegurando que a futura contratacdo esteja
alinhada aos valores praticados no mercado.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de

servigos de locacdo, montagem, instalagdo, manutencdo e desmontagem de estruturas, equipamentos
e servigos destinados ao atendimento das demandas de eventos promovidos pela Secretaria Municipal
de Educacgéo do Municipio de El6i Mendes.

A contratacdo contemplarad o fornecimento, conforme a necessidade da Administracdo, de
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estruturas e equipamentos como tendas, sistema de sonorizacdo, painel de LED, cadeiras e demais
itens necessarios para garantir a adequada realizacdo das atividades educacionais, culturais,
recreativas e de integragéo social.

A empresa contratada devera disponibilizar todos 0s recursos necessarios para a execugdo
dos servicos, incluindo transporte, entrega, montagem, instalagcdo, acompanhamento técnico quando
necessario, manutencdo durante a utilizacdo e desmontagem dos equipamentos ap0s 0 encerramento
dos eventos, garantindo condi¢des adequadas de funcionamento, seguranca e organizacao.

A adocdo do sistema de Registro de Precos permitird que a Administracdo realize as
contratacfes de forma parcelada, conforme o calendario de eventos e as necessidades especificas da
Secretaria Municipal de Educacdo, proporcionando maior eficiéncia no planejamento, melhor
aproveitamento dos recursos publicos e evitando a contratacdo ou aquisicdo de estruturas permanentes
de utilizacdo eventual.

Dessa forma, a solucdo visa assegurar infraestrutura adequada para a realizagdo dos eventos
municipais, promovendo qualidade na execucdo das agdes educacionais e sociais, conforto aos
participantes, valorizacdo das atividades desenvolvidas pelo Municipio e fortalecimento da integracéo

entre escola e comunidade.

6. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Considerando as caracteristicas do objeto a ser contratado, que envolve a locacdo de
diferentes estruturas, equipamentos e servicos destinados a realizacdo de eventos promovidos pela
Secretaria Municipal de Educacdo, a contratacdo devera ser avaliada quanto a possibilidade de
parcelamento, buscando garantir a ampla participacdo de fornecedores e a obtencdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica.

O parcelamento da contratagdo por itens mostra-se tecnicamente viavel, tendo em vista que
0S servicos possuem caracteristicas distintas, tais como locagdo de tendas, cadeiras, sistema de
sonorizacdo, painel de LED e demais equipamentos, permitindo a participacdo de empresas
especializadas em cada segmento e ampliando a competitividade do certame.
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A divisao por itens possibilita maior flexibilidade a Administracdo, permitindo a contratacao
somente dos servicos necessarios para cada evento, conforme as demandas especificas da Secretaria
Municipal de Educacéo, evitando a contratacdo de itens que ndo serdo utilizados e promovendo maior
economicidade.

Entretanto, devera ser observada a possibilidade de agrupamento de itens que apresentem
dependéncia técnica ou operacional, especialmente aqueles relacionados a montagem, instalacao e
funcionamento integrado dos equipamentos, quando tal medida for necessaria para garantir a
compatibilidade, seguranca e qualidade da execucao dos servicos.

Dessa forma, o parcelamento da contratacdo serd adotado sempre que demonstrada sua
viabilidade técnica e econémica, preservando a competitividade do processo licitatorio, a eficiéncia
administrativa e a garantia de que os servicos sejam prestados de forma adequada as necessidades do

Municipio de EI6i Mendes.

7. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a presente contratacdo, a Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de EIl6i

Mendes busca garantir a disponibilizacdo de infraestrutura adequada para a realizacdo dos eventos
educacionais, culturais, artisticos, recreativos e de integracdo social promovidos pelo Municipio,

assegurando melhores condi¢des de organizagao, seguranga e qualidade na execucéo das atividades.
Pretende-se alcancar os seguintes resultados:

o Garantir a disponibilidade de estruturas e equipamentos necessarios para a realizacdo dos
eventos, conforme a demanda e o planejamento da Secretaria Municipal de Educagéo;

o Proporcionar aos alunos, servidores, familiares e comunidade em geral um ambiente
adequado, seguro e confortavel durante a realizacdo das atividades promovidas pelo
Municipio;

o Assegurar maior eficiéncia na execucdo dos eventos, mediante a contratacdo de empresa
especializada responsavel pelo fornecimento, transporte, montagem, instalacdo, manutengéo

e desmontagem dos equipamentos;
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e Reduzir custos administrativos e operacionais, evitando a aquisicdo de estruturas e
equipamentos de utilizacdo eventual, bem como despesas relacionadas a manutencdo e
armazenamento de bens proprios;

o Permitir maior flexibilidade e agilidade no atendimento das demandas da Secretaria,
considerando a variacao de quantidade, local e caracteristicas dos eventos realizados ao longo
do periodo;

e Promover a valorizacdo das a¢des educacionais, culturais e de integracao social, fortalecendo
os vinculos entre a comunidade escolar e 0 Municipio;

« Garantir a adequada aplicacdo dos recursos publicos, por meio de contratacdo planejada, com

precos compativeis com o mercado e conforme as necessidades reais da Administracao.

Dessa forma, espera-se que a contratacéo contribua para a melhoria da qualidade dos eventos
promovidos pela Secretaria Municipal de Educacdo, proporcionando estrutura adequada, seguranca,

organizagdo e melhores condigdes para o desenvolvimento das atividades institucionais.

8. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE
A CELEBRACAQO DO CONTRATO

Apo6s a realizacdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Termo de Referéncia sera

elaborado, respeitando todas as normas e etapas da fase interna e caso aprovado pela Autoridade

Competente da Prefeitura Municipal seréa realizado o processo licitatério competente.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Né&o se faz necessaria a realizacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a

viabilidade e contratacdo desta demanda.
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10. ANALISE DE RISCOS

RISCO IDENTIFICADO PROBABILIDADE MEDIDAS MITIGADORAS

dimensionamento inadequado das
estruturas para o evento

Indisponibilidade da empresa Média Realizar planejamento prévio dos

contratada para atender as eventos, estabelecer prazos e

demandas nos prazos condigdes claras no Termo de

estabelecidos Referéncia, exigir comprovacao de
capacidade técnica e prever aplicacao

de penalidades em caso de
descumprimento contratual.

Atraso na montagem, instalacéo ou Média Definir cronograma de execucéo,

desmontagem das estruturas e horéarios de montagem e

equipamentos desmontagem, exigir cumprimento
dos prazos estabelecidos e realizar
acompanhamento pela fiscalizagéo do
contrato.

Aumento dos precos de mercado Média Realizar ~ pesquisa de  pregos

durante a vigéncia da Ata de adequada, estabelecer condigdes de

Registro de Precos reajuste/revisdao conforme legislacéo
vigente e acompanhar a evolugdo dos
valores de mercado.

Cancelamento, alteracéo de datas Média Utilizar o sistema de Registro de

ou mudangas na programacao dos Precos, permitindo contratacdes

eventos conforme a necessidade, com
planejamento e comunicacao prévia
a empresa contratada.

Falha na comunicacdo entre a Média Designar fiscal do contrato,

Administragédo e a empresa estabelecer canais formais de

contratada comunicacdo e alinhar previamente
todas as informacoes referentes aos
eventos.

Fornecimento de equipamentos Baixa/Media Exigir que os equipamentos estejam

em condicdes inadequadas de uso em perfeito estado de conservacgéo e

ou com falhas durante o evento funcionamento, realizar vistoria
quando necessario e prever
substituicdo imediata em caso de
problemas.

Falta de compatibilidade ou Baixa Realizar levantamento prévio das

necessidades de cada evento,
especificar corretamente 0s itens no
Termo de Referéncia e manter
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comunicagédo entre a contratada e a
Secretaria responsavel.

Acidentes ou falhas relacionadas a Baixa Exigir que a execucgdo seja realizada
montagem das estruturas por equipe capacitada, observando
normas de seguranca, estabilidade das
estruturas e responsabilidade técnica
quando aplicavel.

11. DECLARACAO DE VIABILIDADE

O presente Estudo Técnico Preliminar evidencia que a solucdo descrita neste documento se

mostra tecnicamente viavel e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declaro ser viavel

a contratacdo pretendida.

ELOI MENDES, 21 DE JULHO DE 2026.

VIVIANE DA SILVA ARAUJO ROCHA
Diretora de Gestao Educacional

Praca do Pretdrio, n° 305, Bairro: Pretdrio, CEP: 37110-000, CNPJ: 20.347.225/0001-26, Telefone: (35)3264-4546,
Site: www.eloimendes.mg.gov.br, E-mail: educacao@eloimendes.mg.gov.br


http://www.eloimendes.mg.gov.br/
mailto:educacao@eloimendes.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Secretaria Municipal de Educacao
Departamento: Gestao de Servicos Educacionais

TERMO DE REFERENCIA

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

1. OBJETO

Registro de pregos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servicos de locacdo, montagem, instalacdo, manutencao e desmontagem de estruturas e equipamentos
destinados a realizacdo de eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Educacéo do Municipio
de Eléi Mendes, compreendendo tendas, sistema de sonorizacao, painel de LED, cadeiras e demais
itens necessarios, conforme a necessidade e os quantitativos definidos pela Secretaria, visando atender

as atividades educacionais, culturais, recreativas e de integracdo social.

UNIDAD VALOR
QUANTIDA ' UNITARI

DE

DESCRICAO E DE
MEDIDA @)

CADEIRAS PLASTICAS

Locacdo de cadeiras plasticas
brancas, incluindo transporte,
entrega e recolhimento.
Locacdo de cadeiras fabricadas
em polipropileno ou material
equivalente de alta resisténcia,
adequadas para utilizacdo em

eventos, reunides, palestras, R$ 2,00 R$ 1.000,00
seminarios, festividades e
demais atividades UN 500

institucionais. As  cadeiras
deverdo possuir encosto e
assento ergondmicos, estrutura
resistente,  capacidade de
suporte compativel com as
normas técnicas aplicaveis,
dispensando o uso de bracos,
salvo quando expressamente
solicitado pela contratante.
Todos os itens deverdo estar
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em  perfeito estado de
conservacao, higienizados,
empilhdveis, sem rachaduras,
quebras, deformacbes ou
qualquer avaria que
comprometa a  seguranga,
estabilidade,  conforto  ou
utilizacdo pelos participantes.
A contratacdo devera incluir
transporte, entrega,
organizagdo no local do
evento, recolhimento e retirada
dos materiais ao término da
utilizacéo, conforme
necessidade da contratante.

PAINEL DE LED DE ALTA
RESOLUCAO - 4,00 M X
2,00 M

Locacéo, montagem,
instalacgdo, operacéo,
manutencdo durante o evento e
desmontagem de painel de
LED de alta resolucédo, medindo
4,00 metros de largura por 2,00
metros de altura, para exibicdo
de videos, imagens,
apresentacdes, artes graficas e
transmissbes ao vivo. O
equipamento devera possuir
as seguintes
caracteristicas minimas:
Dimenséo total aproximada de
4,00 m x 2,00 m; Tecnologia
LED Full Color de alta
definicdo; Pixel Pitch maximo
de P3.9 para uso externo ou
P2.9 para uso interno, ou
tecnologia  superior;  Brilho
minimo de 4.500 nits (uso
externo) ou 1.200 nits (uso
interno); Taxa de atualizacéo
(refresh rate) minima de 3.840

UN

R$ 2.200,00

R$ 2.200,00
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Hz, proporcionando imagens
estaveis e sem cintilacdo;
Angulo de visdo amplo, com
excelente qualidade de imagem
em diferentes posicdes do
publico; Compatibilidade com
entradas HDMI, DVI ou
equivalente, permitindo
reproducéo de videos,
apresentacdes e transmissao
em tempo real; Estrutura
metalica adequada para
sustentacdo do painel, com
todos os dispositivos de
seguranca necessarios;

Inclusdo de processadora de
video, cabeamento,
computadores e demais
acessorios indispensaveis ao
perfeito funcionamento;
Disponibilizagdo de operador
técnico qualificado durante
todo o periodo de utilizacdo do
equipamento; Montagem,
testes, operacdo, manutengédo
corretiva imediata,
desmontagem e transporte
inclusos no servico;
Equipamento em perfeito
estado de conservacao,
atendendo as normas técnicas
de seguranca aplicaveis. O
servigo devera ser entregue em
pleno funcionamento antes do
inicio do evento,
permanecendo em operagéo
durante todo o periodo
contratado, garantindo
qualidade  de  imagem,
estabilidade e suporte técnico
imediato em  caso de
necessidade.
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SISTEMA DE
SONORIZACAO DE
PEQUENO PORTE

Locacéo, montagem,
instalacdo, operacéo,
manutencdo durante o evento e
desmontagem de sistema de
sonorizacdo de pequeno porte,
composto, no minimo, pelos
seguintes  equipamentos: 02
(duas) caixas acusticas ativas,
com poténcia minima de 700
Watts RMS cada, amplificacdo

integrada, resposta de
frequéncia compativel com
sonorizagdo  de eventos,

entradas balanceadas e
alimentacdo elétrica adequada;
01 (uma) mesa de som com
minimo de 08 (oito) canais,
contendo controles de ganho,
equalizacdo, saidas principais e
demais recursos necessarios ao
perfeito  funcionamento  do
sistema; 02 (dois) microfones
de mdo sem fio, com
tecnologia UHF ou superior,
alcance compativel com o
ambiente do evento, baixa
incidéncia de interferéncias e
excelente qualidade de
transmissao de audio;
Cabeamento completo, fontes
de alimentagdo, conectores,
pedestais e todos 0s acessorios
necessarios para a instalacéo e
operacdo dos equipamentos;
Montagem, testes, operacdo
(quando solicitada),
manutencdo  preventiva e
corretiva durante 0 evento,
desmontagem e transporte

UN

R$ 800,00

R$ 1.600,00
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inclusos. Todos 0s
equipamentos deverao estar em
perfeito estado de conservacéo
e  funcionamento, sendo
entregues instalados, testados e
em pleno funcionamento antes
do inicio do  evento,
permanecendo disponiveis
durante todo o periodo
contratado, com  suporte
técnico para eventuais ajustes
ou substituicdo imediata em
caso de falhas.

SISTEMA DE
SONORIZACAO MEDIO
PORTE 2X2 COM
RETORNO E MICROFONE
SEM FIO

Locacdo de sistema de
sonorizacdo de pequeno porte
(2 caixas PA e 2 caixas de
retorno), com mesa de som, 2
microfones sem fio, sistema
para reproducdo de musica

mecanica, cabeamento,
montagem e desmontagem. R$ 3.000,00 R$ 6.000,00
Locacdo de sistema de

4, sonorizagdo de pequeno porte, UN 2

adequado para realizacdo do
evento Arraia Municipal, local
aberto, para apresentacdes de
dancas dos alunos da Rede
Municipal de Ensino, composto
por equipamentos em perfeito
estado de conservagdo e
funcionamento. O  sistema
deverad conter, no minimo: 02
caixas acusticas ativas para
frente  (PA); 02 caixas
acusticas para retorno

(monitor); Mesa de som com
canais suficientes para
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atendimento do evento; 02
microfones sem fio de mao;
Sistema de reproducdo de audio
para musica mecanica, com
entrada para notebook,
smartphone, pen drive ou
equipamento equivalente;
Cabeamento,  conexfes e
demais acessoOrios necessarios
ao perfeito funcionamento do
sistema. A contratagdo
deverda incluir transporte,

montagem, instalacao,
operacdo técnica quando
solicitada, manutencao
durante 0 evento e
desmontagem dos

equipamentos.

TENDAS 4X4 COM
BALCAO

Locacdo de tenda tipo chapéu
de bruxa, medindo 4x4 metros,
com cobertura em lona PVC
branca, impermeavel,
antichama e resistente a acfes
climaticas, estrutura metélica
galvanizada e balcao frontal de
90cm, para  atendimento,
incluindo transporte,
montagem e desmontagem. A
tenda devera possuir altura
compativel para circulacdo de
pessoas e estabilidade
adequada para instalacdo em
area externa. Destinado ao
atendimento ao puablico e
comercializacdo de produtos.

UN

15

R$ 600,33

R$ 9.004,95

TENDAS 4X4 SEM
BALCAO

Locacdo de tenda tipo chapéu
de bruxa, medindo 4x4 metros,
com cobertura em lona PVC

UN

20

R$ 416,83

R$ 8.336,60
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branca, impermeavel,
antichama e resistente as acoes
climaticas, estrutura metélica
galvanizada, incluindo
transporte, montagem e
desmontagem. A tenda devera
possuir altura compativel para
circulacio de pessoas, boa
estabilidade e  seguranca
adequada para instalacdo em
area externa. Destinada a
cobertura de espagos para
atendimento a0  publico,
exposicdo e comercializacao de

produtos, proporcionando
protecdo  contra  sol e
intempéries.
VALOR TOTAL R$ 28.141,55
2. VIGENCIA

2.1. A duracgdo da vigéncia serd de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
contrato.

2.2. Ha possibilidade de prorrogacao? ( ) Ndo ( X ) Sim.

3. FUNDAMENTO E JUSTIFICATIVA ACERCA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir condi¢Ges adequadas para
a realizagé@o dos eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio de Eloi
Mendes, os quais fazem parte das acdes educacionais, culturais, recreativas e de integracdo social

desenvolvidas junto a comunidade escolar.
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A realizacdo dessas atividades demanda a disponibilizagdo de estruturas e equipamentos
especificos, tais como tendas, sistema de sonorizacdo, painel de LED, cadeiras e demais itens de
apoio, que proporcionem organizacdo, seguranca, conforto e qualidade aos participantes.
Considerando que o Municipio ndo dispde de estrutura propria suficiente para atender a todas as
demandas eventuais de eventos, torna-se necessaria a contratagcdo de empresa especializada para
fornecimento desses servigos.

A contratacdo por meio de Registro de Precos mostra-se adequada em razdo da natureza dos
eventos, que podem ocorrer em diferentes periodos do calendario escolar, conforme projetos,
atividades pedagogicas, comemoracdes, acOes de integracdo e demais iniciativas da Secretaria
Municipal de Educacéo. Esse modelo permite maior flexibilidade, eficiéncia administrativa e melhor
utilizacdo dos recursos publicos, possibilitando a contratacdo conforme a necessidade real da
Administracéo.

Além disso, a terceirizacao dos servicos de locacdo, montagem, instalacdo, manutencdo e
desmontagem das estruturas garante que 0s eventos sejam realizados com maior seguranca e
profissionalismo, evitando custos relacionados a aquisicdo, armazenamento, manutencdo e
substituicdo de equipamentos de uso eventual.

Dessa forma, a contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar infraestrutura
adequada para o desenvolvimento das a¢6es da Secretaria Municipal de Educacdo, contribuindo para
a melhoria da qualidade dos eventos, fortalecimento da participacdo da comunidade escolar,
valorizacdo das atividades educacionais e promocdo da integracdo social no Municipio de Eloi
Mendes.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacéo de
servigos de locagdo, montagem, instalacdo, manutencdo e desmontagem de estruturas, equipamentos
e servigos destinados ao atendimento das demandas de eventos promovidos pela Secretaria Municipal

de Educacdo do Municipio de El6i Mendes.
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A contratacdo contemplara o fornecimento, conforme a necessidade da Administracéo, de
estruturas e equipamentos como tendas, sistema de sonorizacgdo, painel de LED, cadeiras e demais
itens necessarios para garantir a adequada realizacdo das atividades educacionais, culturais,
recreativas e de integracédo social.

A empresa contratada devera disponibilizar todos 0s recursos necessarios para a execucao
dos servigos, incluindo transporte, entrega, montagem, instalacdo, acompanhamento técnico quando
necessario, manutencdo durante a utilizacdo e desmontagem dos equipamentos ap0s 0 encerramento
dos eventos, garantindo condigdes adequadas de funcionamento, seguranga e organizacao.

A adocdo do sistema de Registro de Precos permitira que a Administracdo realize as
contrataces de forma parcelada, conforme o calendario de eventos e as necessidades especificas da
Secretaria Municipal de Educacdo, proporcionando maior eficiéncia no planejamento, melhor
aproveitamento dos recursos publicos e evitando a contratacdo ou aquisicdo de estruturas
permanentes de utilizagdo eventual.

Dessa forma, a solucdo visa assegurar infraestrutura adequada para a realizacdo dos eventos
municipais, promovendo qualidade na execucdo das a¢des educacionais e sociais, conforto aos
participantes, valorizacdo das atividades desenvolvidas pelo Municipio e fortalecimento da integracdo

entre escola e comunidade.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
O contratado devera cumprir integralmente todas as obrigacGes previstas no contrato, em
Seus anexos e em sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto. A contratacdo observara, no que couber, as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, bem como demais normas aplicaveis. Adicionalmente, deverdo ser atendidos 0s

seguintes requisitos:

e« A empresa contratada devera ser especializada na prestacdo de servicos de locacéo,
montagem, instalacdo, manutencdo e desmontagem de estruturas e equipamentos destinados

a realizacdo de eventos;
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A locagdo dos equipamentos e estruturas serd realizada de forma parcelada, conforme a
necessidade da Secretaria Municipal de Educacdo, em quantidades, especifica¢des, datas e
locais a serem definidos pela Administracdo para cada evento, ndo havendo obrigatoriedade
de contratacdo da totalidade dos itens registrados;

Devera disponibilizar todos 0s equipamentos e materiais necessarios para a execucao dos
servicos, conforme as especificacbes e quantidades estabelecidas pela Administracéo,
incluindo tendas, sistema de sonorizacdo, painel de LED, cadeiras e demais itens previstos;
Os equipamentos e estruturas fornecidos deverdo estar em perfeitas condi¢fes de uso,
conservacao, funcionamento e seguranc¢a, atendendo as normas técnicas aplicaveis e
garantindo a integridade dos usuarios e participantes dos eventos;

A contratada devera realizar o transporte, entrega, montagem, instalacdo, manutencdo durante
o periodo de utilizacdo e desmontagem dos equipamentos, responsabilizando-se por toda a
logistica necessaria a execugdo dos servigos;

A montagem das estruturas devera ser realizada em local, data e horario previamente definidos
pela Secretaria Municipal de Educacéo, observando as condicGes de seguranca, estabilidade
e adequacéo ao espaco disponibilizado;

A empresa devera disponibilizar equipe técnica capacitada para execucdo dos servicos,
incluindo profissionais aptos para instalacdo, operacdo e acompanhamento dos equipamentos
guando necessario;

Os servicos deverdo ser executados conforme as demandas da Administracéo, respeitando os
prazos estabelecidos e as orienta¢des da fiscalizagdo do contrato;

A contratada devera manter comunicacdo eficiente com a Secretaria Municipal de Educacéo,
realizando os ajustes necessarios quanto a datas, locais, quantidades e demais informacdes
relacionadas aos eventos;

A empresa devera responsabilizar-se por eventuais danos causados aos equipamentos, ao
patrimoénio pablico ou a terceiros decorrentes da execucao dos servicos;

Devera apresentar documentacdo de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica exigida

no processo licitatorio, conforme legislacéo vigente;
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e A contratacdo deverd observar os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento e interesse publico, garantindo a adequada aplicacéo dos recursos publicos.

Os requisitos estabelecidos tém como finalidade assegurar que os servi¢os contratados sejam
prestados com qualidade, seguranca e eficiéncia, garantindo o pleno atendimento das demandas da
Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de El6i Mendes, sendo as solicitacBes realizadas
conforme a necessidade da Administracdo, observados os quantitativos e especificaces definidos

para cada evento.

6. ENTREGA DO OBJETO

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Autorizacdo
de Fornecimento, a ser emitido pelo setor de Compras ou pelo setor requisitante da Prefeitura
Municipal de El6i Mendes-MG, em remessa Unica.

6.2. Os itens deverdo ser entregues em local e quantidade a ser definido posteriormente, de
acordo com o evento a ser realizado pela Secretaria Municipal de Educacdo, o quantitativo sera
informado na emissdo da Autorizacdo de Fornecimento. Ressaltamos que, a entrega ocorrera dentro

do préprio municipio.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial.

7.1.1. A gestdo do contrato ficara a cargo do Sr. Maxwell Ximenes Lourenco, matricula

6280. A fiscalizacdo do contrato ficara a cargo da Sra. Marisa Eunice Pereira Biscaro, matricula 6281.
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7.1.2. Os responsaveis pela gestdo e pela fiscalizacdo contratual observardo as regras do

regulamento municipal e obedeceréo as seguintes rotinas:

7.2. Fiscal do contrato:

7.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada pelo fiscal de contrato MARISA
EUNICE PEREIRA BISCARO, Matricula 6281, representantes da Administragdo Publica municipal
especialmente designados, conforme requisitos estabelecidos no art. 70 da Lei Federal n.° 14.133/21
e em Portaria Municipal que regula a matéria, ou pelos respectivos substitutos, permitida a

contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicao.

7.2.2. As atividades de fiscalizagéo seréo formalizadas em documento assinado pelo fiscal,
com a indicacdo de data, local e hora de verificacdo dos fatos, consignando, inclusive, 0 nome dos

envolvidos e as corre¢cdes operacionais determinadas, se for o caso.

7.2.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo héabil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.

7.2.4. Na hipétese de contratacdo de empresa ou profissional terceirizado para a prestacao
de assisténcia ao fiscal do contrato serdo aplicadas as regras do art. 117, 840, 1 e Il, da Lei Federal
n.014.133/21.

7.3. Gestor do contrato:
7.3.1. A gestdo do contrato sera realizada pelo gestor MAXWELL XIMENES
LOURENCO, Matricula 6280.
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7.3.2. S&o atribuicGes do gestor do contrato:

7.3.2.1. verificar a regularidade dos documentos apresentados pelo contratado;

7.3.2.2. acompanhar a execucdo do contrato diretamente e/ou através dos relatorios
apresentados pelo fiscal;

7.3.2.3. analisar pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, eventuais alteracfes
contratuais ou qualquer situacdo que modifique as condicGes de execucdo do contrato;

7.3.2.4. receber definitivamente o objeto contratado;

7.3.2.5. suspender, cautelarmente, a entrega de bens e prestacdo de servicos;

7.3.2.6. determinar a publicacdo dos dados contratuais no sitio eletrdnico do érgdo e Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.3.3. O gestor podera requisitar informacdes ao fiscal do contrato sempre que necessario,

garantindo subsidio suficiente para a motivacédo de sua decisao.

7.3.4. O gestor e fiscal do contrato serdo, preferencialmente, servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo Publica municipal, nomeados pela
autoridade méxima da entidade, nos termos do art. 70 da Lei Federal n.° 14.133/21.

7.3.5. Aplica-se ao gestor e fiscal dos contratos o disposto no 810, do art. 80 da Portaria n°
3.831/2023.

7.3.6. Cabera ao 6rgao de assessoramento juridico a verificacdo da legalidade da presente
Portaria na hipdtese de alteracéo superveniente da Lei Federal n.°14.133/21, mudanca jurisprudencial

ou nova orientacao dos tribunais de contas sobre a matéria.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Medicgéo e Recebimento
8.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega pelo

fiscal para posterior verificagcdo de conformidade.
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8.1.2. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos sem 6nus
para a Administracao.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, apés a verificacdo da
qualidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

perfeita execucdo do contrato.

8.2. Pagamento

8.2.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Financas, através da
Tesouraria do Municipio de El6i Mendes/MG, por crédito em conta bancaria, no 15° (décimo quinto)
dia util apds a apresentacdo dos documentos fiscais devidos do efetivo fornecimento requisitado na
Autorizacdo de Fornecimento expedida pelo Setor de Compras do Municipio, devendo constar no
corpo da Nota Fiscal os nimeros das AutorizacGes de Fornecimento.

8.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de

correcdo monetaria.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de PREGAO
ELETRONICO, por REGISTRO DE PRECO, com critério de julgamento menor preco por item.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo € de R$ 28.141,55 (vinte oito mil e cento e quarenta

e um reais e cinquenta e cinco centavos).
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orcamento do Municipio nas seguintes dotacoes: 218 — Fonte: 1.500.94

ELOI MENDES, 21 DE JULHO DE 2026.

VIVIANE DA SILVANARAUJO ROCHA
DIRETORA DE GESTAO EDUCACIONAL
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