PREFEITURA MUNICIPAL DE

FORTALEZA DE NIINAS
FORTALEZA PARA TODOS!

GESTAO 2025 - 2028

PROCESSO LICITATORIO N°:87/2026

Modalidade: DISPENSA N° 67/2026

OBJETO: Aquisicdo de suprimentos originais/genuinos para
impressdo toners, tintas e fotocondutores para atendimento das
necessidades das unidades administrativas do Municipio.

AUTUACAO

Aos 15 de abril de 2026 , nesta Prefeitura, autuei documentos
gue se seguem.

Eu Paula de Miranda Nobre, digitei e subscrevo.

Assinatura:
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GESTAO 2025 - 2028

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 87/2026

DISPENSA DE LICITAGAO N° 67/2026

Fundamento: art. 75, II, Lei n° 14.133/2021

Objeto: Aquisicdo de suprimentos originais/genuinos para impresséao
toners, tintas e fotocondutores para atendimento das necessidades
das unidades administrativas do Municipio, com fornecimento
parcelado, conforme TR.

Setor Requisitante: Departamento de Administracdo, Fazenda e
Desenvolvimento Urbano

Responsavel pelo pedido: Patricia Daniela Oliveira - Diretora do
Departamento
Comissdo de Dispensa:

e Paula de Miranda Nobre (Presidente)

¢ Keila Aparecida Leonel (Membro)
e Marta Adriana da Silva (Membro)

Autoridade Competente: Marcio Domingues Andrade — Prefeito Municipal
Chefe Setor de Contabilidade: Marcos Antdénio Correa

Chefe Setor de Tesouraria: Luciene de Melo

Procurador Juridico: Roger do Prado Aun - OAB/MG 101.756

Foro: Jacul/MG

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo Administrativo N° 87/2026
Dispensa N° 67/2026

Municipio: Prefeitura Municipal de Fortaleza de Minas/MG

Endereco: Rua Santa Cruz, 259 - Centro - Fortaleza de Minas/MG
CNPJ: 18.241.760/0001-56

Setor Requisitante: Departamento de Administracdo, Fazenda e
Desenvolvimento Urbano

Responsavel pelo pedido: Patricia Daniela Oliveira - Diretora do
Departamento

Comissdo de Dispensa: Paula de Miranda Nobre (Presidente), Keila
Aparecida Leonel (Membro), Marta Adriana da Silva (Membro)

Procurador Juridico: Roger do Prado Aun - OAB/MG 101.756
Foro: Jacuil/MG

1. OBJETO

Contratacdo, por dispensa de 1licitacdo em razdo do wvalor, de
fornecimento continuo e parcelado de suprimentos originais/genuinos
para impressdo (toners, tintas e fotocondutores), destinados as
unidades administrativas do Municipio de Fortaleza de Minas/MG,
conforme especificacdes, quantidades e condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

A contratacdo observard, no que couber, a Lei n° 14.133/2021, em
especial:

e art. 5° (principios);
e art. 18 (planejamento);
e art. 72 (instrucdo do processo de contratacdo direta);

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
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e art. 75, II (dispensa em razdo do valor - compras e Servigos
em geral), limite considerado: R$ 65.492,11;

e regras relativas a formalizacéo, gestdo e fiscalizacéo
contratual, recebimento do objeto e sancdes.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO (NECESSIDADE E INTERESSE
PUBLICO)

A contratacdo ¢ necessaria para assegurar a continuidade das
atividades administrativas do Municipio, viabilizando a impresséo
de documentos oficiais, relatdrios, comunicacdes internas/externas,
materiais de apoio e demais rotinas essenciais ao funcionamento
regular da Administracdo Publica.

A adocdo de fornecimento parcelado e sob demanda reduz riscos de
superestoque, perdas e compras desnecessarias, promovendo
economicidade e eficiéncia.

4. CARACTERISTICA DE FORNECIMENTO CONTINUO E PREVISAO DE
UTILIZACAO (36 MESES)

A demanda por suprimentos de impressdo é recorrente e previsivel,
caracterizando necessidade continua ao longo da gestado
administrativa.

¢ Previsdo de utilizacdo: 36 (trinta e seis) meses (planejamento
de consumo) .

¢ Fornecimento: parcelado, mediante requisicdes formais emitidas
pela Administracéo, sem obrigacdo de consumo integral,
respeitado o limite contratual.

5. ESPECIFICACAO DO OBJETO, UNIDADES E QUANTITATIVOS
Quantidades atualizadas conforme planejamento e pesquisa de precos:
e Item 1: 100 unidades

¢ Item 11: 35 unidades
e Demais itens conforme gquadro abaixo.

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
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5.1 Tabela de Itens (preg¢o unitario de contratagdo) — base:
proposta do fornecedor selecionado

Fornecedor de referéncia para contratagcdo (menor preg¢o): RENATO DA
SILVEIRA LTDA — CNPJ 22.659.432/0001-41

Ttem ]:()ixs:':;iﬁii/genuino) Und. g:::s) (36 ‘(’;;?r onit. ‘(,;;;Dr roral
‘1 HToner Brother 3472 ”un ||100 ”130,00 H13.000,00 ‘
2 |Toner Brother TN660 lun |30 |100, 00 |3.000, 00 |
3 |Toner Brother TN1060 [un |25 |80, 00 |1.200, 00 |
|4 |Toner Brother 5662 lun |10 250, 00 2.500, 00 |
5 |Toner HP 283 lun |25 |80, 00 |1.200,00 |
6 ||Toner HP 285 lun |15 80,00 |1.200, 00 \
‘7 HTinta Epson 504 amarela ||un ||4O ||80,00 H3.200,00 ‘
‘8 HTinta Epson 504 preta ||un ||6O ||80,00 H4.800,00 ‘
9 |Tinta Epson 504 azul lun |40 |80, 00 3.200, 00 |
‘10 HTinta Epson 504 magenta ||un ||4O ||80,00 H3.200,00 ‘
‘ll HFotocondutor Brother 5652 ||un ||35 ||160,00 H5.600,00 ‘
12 |Fotocondutor Brother 5662 |un |5 950, 00 14.750, 00 |
113 ||Fotocondutor Brother 2370 |lun |10 120, 00 |1.200, 00 \
YSESEAESTAL DA CONTRATAGAO 48.050,00

6. LOCAL DE ENTREGA

Entrega na Prefeitura Municipal de Fortaleza de Minas/MG (Rua Santa
Cruz, 259 - Centro - Fortaleza de Minas/MG) e/ou em outro endereco
de unidade municipal indicado na requisicédo, dentro do Municipio,
em hordrio de expediente.

7. PRAZOS, VIGENCIA E CONDIC@ES DE FORNECIMENTO

7.1 Vigéncia

Vigéncia de 36 (trinta e seis) meses, contados da assinatura do
instrumento, por se tratar de fornecimento continuo, com entregas

parceladas.

7.2 Prazo de entrega por requisicgéao

A Contratada deverd realizar a entrega em até 10 (dez) dias tuteis
contados do recebimento da requisicdo/ordem de fornecimento.

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
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Forma de fornecimento

Fornecimento parcelado e sob demanda, mediante requisicéo
formal.

A Administracdo poderd solicitar entregas parciais conforme
necessidade, respeitado o limite quantitativo/financeiro
contratado.

CRITERIOS DE RECEBIMENTO, ACEITE E QUALIDADE

Recebimento provisério: conferéncia de quantidades,
integridade das embalagens e identificacdo do produto.
Recebimento definitivo: verificacdo de conformidade com as
especificacdes (original/genuino) e compatibilidade com os
equipamentos.

Produtos com defeito, avaria, incompatibilidade ou divergéncia
deverédo ser substituidos, sem 6nus, no prazo de 05 (cinco) dias
ateis.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.

11.

Fornecer produtos originais/genuinos, novos, sem uso, com
embalagem integra e identificacéo.

Cumprir prazos de entrega por requisicéo.

Substituir itens em desacordo/defeituosos.

Manter, durante a execucdo, condig¢des de regularidade exigiveis
para a contratacao.

Responsabilizar-se por encargos e tributos incidentes, quando
aplicavel.

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Emitir requisicdes/ordens de fornecimento.

Prover local e servidor responsavel pelo recebimento.
Fiscalizar a execucgdo e atestar recebimentos.

Efetuar pagamento conforme condigdes estabelecidas.

CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Critério: menor prego global, com atendimento integral as
especificacdes e condicdes do TR.

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro
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12. ESTIMATIVA DE PREGCOS, VANTAJOSIDADE E VALOR GLOBAL

12.1 Estimativa (valor de referéncia)
A estimativa de precos foi materializada por relatdério do Banco de
Pregos, com método matemadtico média aritmética, resultando em:

e Valor global estimado (referéncia): R$ 60.199,35

e Valor global da contratacdo (fornecedor selecionado): RS
48.050,00, inferior ao valor estimado de referéncia e inferior
ao limite de dispensa considerado (R$ 65.492,11).

13. FORMA DE PAGAMENTO

Pagamento em até 10 (dez) dias apdés o recebimento definitivo e
apresentacdo de documento fiscal iddéneo, condicionado ao atesto do
fiscal.

14. DOTACAO ORGCAMENTARIA

As despesas correrdo por conta das dotacdes especificas do orcamento
vigente para o ano de 2026.

15. GESTAO E FISCALIZAGCAO

e Gestor do ajuste: Patricia Daniela Oliveira - Diretora do
Departamento de Administracdo, Fazenda e Desenvolvimento
Econdémico.

e Fiscal do ajuste: Davison Fernando Valério.
16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo inadimplemento total ou parcial, poderdo ser aplicadas sangdes
nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e do instrumento contratual,
resguardados contraditério e ampla defesa, incluindo adverténcia e
multa, conforme gravidade.

17. REAJUSTE (QUANDO APLICAVEL)

Admitido reajuste, se cabivel, apbés 12 (doze) meses, contado da
data-base definida no instrumento (proposta/contrato), pelo indice
IPCA ou outro indice oficial definido pelo Municipio, mediante
justificativa e formalizacéo.

Fortaleza de Minas/MG, 15 de abril de 2026.

Patricia Daniela Oliveira
Diretora do Departamento - Setor Requisitante

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
CEP 3'(.905-000 = Fortaleza de Minas-MG gabinete@ fotalezademum.mg.gov.br
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MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Processo Administrativo n° 87/2026

e RENATO DA SILVEIRA LTDA (CNPJ 22.659.432/0001-41): R$ 48.050,00

e NOVAVIA GESTAO DE LICITACOES (CNPJ 60.102.651/0001-14): R$ 79.470,00
e CENTERPAPER (CNPJ 04.824.511/0001-89): R$ 88.300,00

e Banco de Precos (estimativa referéncia): R$ 60.199,35

Tabela consolidada (para Word)

Valor
Fonte/Fornecedor [([CNPJ Global Observacao
(R$)
Banco de Precos Referéncia de
. . ¢ — 60.199, 35|[mercado (média
(estimativa) \ L
aritmética)
RENATO DA SILVEIRA B Menor preco
LTDA 22.659.432/0001-41 48.050,00 global
Acima do limite
Novavia Gestdo de|\ 4 145 651/0001-14 79.470,00|0¢, dispensa por
Licitacdes valor
considerado
Acima do limite
Centerpaper 04.824.511/0001-89 88.300,000€, dispensa por
valor
considerado
Fortaleza de Minas/MG, 04 de maio de 2026.
Paula de Miranda Nobre
Presidente
Keila Aparecida Leonel
Membro
Marta Adriana da Silva
Membro
Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
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JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Processo Administrativo N° 87/2026
Dispensa n° 67/2026

Considerando a pesquisa de precos realizada (orcamentos anexos e
referéncia do Banco de Precgos), bem como o quadro comparativo,
justifica-se a escolha do fornecedor:

e Empresa: RENATO DA SILVEIRA LTDA

e CNPJ: 22.659.432/0001-41

¢ Enderego: Rua Acécias, 675, Jardim Panorama, CEP 37.904-100,
Passos/MG

Motivagdo da escolha: apresentou o menor preg¢o global (R$ 48.050,00)
dentre as cotacgdes validas, com atendimento as especificacdes de
itens originais/genuinos, prazos e condig¢cdes de fornecimento
parcelado, demonstrando wvantajosidade e adequacdo ao 1interesse

publico.
Fortaleza de Minas/MG, 04 de maio de 2026.
Paula de Miranda Nobre
Presidente

Keila Aparecida Leonel
Membro

Marta Adriana da Silva
Membro

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
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JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITAQZKO
(ART. 75, II) + INSTRUCAO (ART. 72)

Processo Administrativo N° 87/2026
Dispensa n° 67/2026

1. Relatério

Trata-se de contratacdo de fornecimento continuo e parcelado de
suprimentos originais/genuinos para 1impressdo, com quantitativos
planejados para 36 meses, conforme TR.

2. Enquadramento legal

A contratacdo enquadra-se no art. 75, II, da Lei n° 14.133/2021,
por se tratar de compra com valor global de R$ 48.050,00, inferior
ao limite considerado de R$ 65.492,11, e devidamente instruida com
os elementos exigidos pelo art. 72 (demanda, estimativa,
justificativas, selecdo e documentacdo pertinente).

3. Vantajosidade e economicidade

A vantajosidade encontra-se demonstrada pelo Mapa Comparativo e pela
referéncia do Banco de Prec¢os, sendo o valor contratado inferior ao
estimado de mercado.

4. Vedagadao ao fracionamento

Os quantitativos foram definidos com base em planejamento do consumo
e gestdo de fornecimento continuo, com entrega parcelada, ndo se
caracterizando fracionamento indevido de despesa.

5. Concluséo

Justifica-se a contratacdo direta por dispensa em razdo do valor,
encaminhando-se para parecer juridico e ratificacdo pela autoridade

competente.
Fortaleza de Minas/MG, 04 de maio de 2026.
Paula de Miranda Nobre
Presidente da Comissdo de Dispensa
Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
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DECLARACAO/ATA DA COMISSAO DE DISPENSA
(JULGAMENTO E ENCAMINHAMENTO)

Processo Administrativo N° 87/2026
Dispensa n° 67/2026
A Comissdo de Dispensa declara que analisou o TR, a pesquisa de
precos (orcamentos e Banco de Precos) e o Mapa Comparativo
retificado, deliberando pela contratacd&o do fornecedor RENATO DA
SILVEIRA LTDA (CNPJ 22.659.432/0001-41) pelo valor global de RS
48.050,00, por apresentar a proposta mais vantajosa (menor preco
global), atendidas as especificagcdes do objeto.

Encaminha-se o processo ao Procurador Juridico para parecer e, apéds,
a autoridade competente para autorizacdo e ratificacéo.

Fortaleza de Minas/MG, 04 de maio de 2026.

Paula de Miranda Nobre

Presidente

Keila Aparecida Leonel

Membro

Marta Adriana da Silva

Membro

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
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DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Processo Administrativo n° 87/2026

Eu, Marcos Antdnio Correa, Chefe do Setor de Contabilidade, e Luciene
de Melo, Chefe do Setor de Tesouraria do Municipio de Fortaleza de
Minas/MG, declaramos haver dotacdo orcamentdria e disponibilidade
financeira para suportar a despesa decorrente da ©presente
contratacdo, no valor de R$ 48.050,00 (quarenta e oito mil e
cinquenta reais), conforme dotacdes especificas constantes da
LOA/2026.

Fortaleza de Minas/MG, 04 de maio de 2026.

Marcos Antdénio Correa
Chefe do Setor de Contabilidade

Luciene de Melo
Chefe do Setor de Tesouraria
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PARECER JURIDICO

Processo Administrativo n° 87/2026

I - Relatédrio

Andlise de contratacdo direta por dispensa de licitacdo (art. 75,
I1) para fornecimento continuo e parcelado de suprimentos
originais/genuinos para impressdo, instruida com TR, pesquisa de
precgos (orcamentos e Banco de Precos), mapa comparativo,
justificativas, declaracdo de disponibilidade orcamentdria e demais
documentos.

II - Fundamentacao

Verifica-se o atendimento aos requisitos de instrucdo do art. 72, a
motivacdo do interesse publico, a compatibilidade do valor com o
limite de dispensa considerado (R$ 65.492,11), a demonstracdo de
vantajosidade, bem como a auséncia de fracionamento indevido,
estando presentes elementos suficientes para a contratacdo direta.

IITI - Concluséo

Opina-se pela viabilidade Jjuridica da contratacdo direta por
dispensa em razdo do valor, com formalizacdo por instrumento
contratual ou equivalente, designacédo de gestor/fiscal e
providéncias de publicidade/divulgacdo cabiveis.

Fortaleza de Minas/MG, 06 de maio de 2026.

Roger do Prado Aun
Procurador Juridico - OAB/MG 101.756

Rua Santa Cruz n° 259 - Centro
CEP 37.905-000 - Fortaleza de Minas-MG
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TERMO DE AUTORIZAGCAO E RATIFICACAO

Processo Administrativo N° 87/2026
Dispensa n° 67/2026

O Prefeito Municipal de Fortaleza de Minas/MG, Marcio Domingues
Andrade, no uso de suas atribuicdes legais, AUTORIZA E RATIFICA a
contratacdo direta por dispensa de licitag¢do (art. 75, II, Lei n°
14.133/2021), para:

Objeto: fornecimento continuo e parcelado de suprimentos
originais/genuinos para impressdo (toners, tintas e fotocondutores),
conforme TR.

e Contratada: RENATO DA SILVEIRA LTDA — CNPJ 22.659.432/0001-41.
e Valor global: R$ 48.050,00.
e Vigéncia: 36 meses, conforme instrumento.

Determina-se a emisséao do (s) competente (s) empenho (s), a

formalizacdo do instrumento, designacdo de gestor/fiscal e adocéo
das publicacgdes/divulgacdes cabiveis.

Fortaleza de Minas/MG, 06 de maio de 2026.

Marcio Domingues Andrade
Prefeito Municipal

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
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CERTIDAO DE PUBLICACAO

Certifica-se que o Extrato da Dispensa e o Extrato do Instrumento
Contratual/Empenho, referentes ao Processo Administrativo n°
87/2026, foram devidamente publicados no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), em 06 de maio de 2026, para fins de
transparéncia.

Fortaleza de Minas/MG, 06 de maio de 2026.

Marcio Domingues Andrade
Prefeito Municipal
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EXTRATO - DISPENSA DE LICITAGCAO N° 67/2026

Contratante: Municipio de Fortaleza de Minas/MG - CNPJ
18.241.760/0001-56.

Objeto: Fornecimento continuo e parcelado de suprimentos
originais/genuinos para impressdo (toners, tintas e fotocondutores).

Fundamento: art. 75, II, Lei n® 14.133/2021 (dispensa por valor).
Contratada: RENATO DA SILVEIRA LTDA - CNPJ 22.659.432/0001-41.
Valor: RS 48.050,00.

Vigéncia: 36 meses.

Autoridade: Marcio Domingues Andrade - Prefeito Municipal.

Fortaleza de Minas/MG, 06 de maio de 2026.

Marcio Domingues Andrade
Prefeito Municipal




PREFEITURA MUNICIPAL DE

FORTALEZA DE NMINAS
FORTALEZA PARA TODOS!

GESTAO 2025 - 2028

Extrato do Instrumento
(Contrato/Equivalente)

EXTRATO — CONTRATO N° 31/2026

Partes: Municipio de Fortaleza de Minas/MG e RENATO DA SILVEIRA LTDA
(CNPJ 22.659.432/0001-41) .

Objeto: Fornecimento continuo e parcelado de suprimentos
originais/genuinos para impressdo (toners, tintas e fotocondutores).

Valor: RS 48.050,00.
Vigéncia: 36 meses.

Foro: Jacul/MG.

Fortaleza de Minas/MG, 06 de maio de 2026.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 31/2026
Processo Administrativo N° 87/2026 — Dispensa n° 67/2026

CONTRATANTE : Municipio de Fortaleza de Minas/MG, CNPJ
18.241.760/0001-56, Rua Santa Cruz, 259 - Centro - Fortaleza de
Minas/MG, representado pelo Prefeito Marcio Domingues Andrade.
CONTRATADA: RENATO DA SILVEIRA LTDA, CNPJ 22.659.432/0001-41, Rua
Acacias, 675, Jardim Panorama, CEP 37.904-100, Passos/MG, neste ato
representada por Renato da Silveira, representante legal.

CLAUSULA 1 - OBJETO

Fornecimento continuo e parcelado de suprimentos originais/genuinos
para impressdo (toners, tintas e fotocondutores), conforme TR e
proposta.

CLAUSULA 2 - PRECOS

Os precos unitédrios e o valor global sdo os constantes da tabela do
TR.
Valor global: RS 48.050,00.

CLAUSULA 3 - VIGENCIA

Vigéncia de 36 (trinta e seis) meses, contados da assinatura.

CLAUSULA 4 - FORNECIMENTO, REQUISICOES E ENTREGA

Fornecimento parcelado, sob demanda, mediante requisig¢des formais.
Prazo de entrega por requisicdo: 10 dias tuteis.

CLAUSULA 5 - RECEBIMENTO E SUBSTITUICAO

Recebimento provisdério e definitivo conforme TR. Produtos em
desacordo serdo substituidos sem 6nus.

CLAUSULA 6 — PAGAMENTO

Pagamento em até 10 (dez) dias apds recebimento definitivo e nota
fiscal, mediante atesto do fiscal.

CLAUSULA 7 - OBRIGACOES
Obrigacdes da Contratada e da Contratante conforme TR.

CLAUSULA 8 - SANCOES

Aplicacdo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste
instrumento, com contraditdério e ampla defesa.

Rua Santa Cruz n® 259 - Centro www.fortalezademinas.mg.gov.br
CEP 3'(.905-000 = Fortaleza de Minas-MG gabinete@ fotalezademum.mg.gov.br
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CLAUSULA 9 - GESTAO E FISCALIZAGCAO
Gestor: Patricia Daniela Oliveira
Fiscal: Davison Fernando Valério

CLAUSULA 10 - DOTACAO ORCAMENTARIA

02004001.0412200042.040 - Atividades da Administracéo
Ficha - 170 Fonte - 1500
CLAUSULA 11 - REAJUSTE

Reajuste, se cabivel, apbdés 12 meses, pelo indice [IPCA/IBGE ou
outro], conforme formalizacéo.

CLAUSULA 12 - FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Jacui/MG.

Fortaleza de Minas/MG, 06 de maio de 2026.

Marcio Domingues Andrade

Prefeito Municipal

Renato da Silveira

Representante da Contratada

TESTEMUNHAS :

1) CPF:

2) CPF':
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