PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI .

TERMO DE REFERENCIA - TR
PROCESSO N° 100/2025
INEXIGIBILIDADE N° 13/2025

A Prefeitura Municipal de Itamogi/MG, por meio do Prefeito Municipal, apresenta o Termo
de Referéncia para CONTRATACAO DE SERVICOS  TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA VISANDO APERFEICOAR SEU
MECANISMO DE GESTAO ATRAVES DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO,
ORCAMENTARIO, FINANCEIRO, PATRIMONIAL, NA AREA DE GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS TRIBUTOS MUNICIPAIS E APOIO ADMINISTRATIVO
NO DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES, CONTROLE DE
ALMOXARIFADO, CONTROLE DE FROTAS. PARA ISSO, E IMPERIOSO QUE
HAJA A CAPACITACAO DE SUA EQUIPE TECNICA, COM PROGRAMA DE
TREINAMENTO DE SERVIDORES, ASSESSORAMENTO E MONITORAMENTO
ESPECIALIZADO, VISANDO A MELHORIA NA PRESTACAO DOS SERVICOS
PUBLICOS, BUSCANDO, ASSIM, A EXCELENCIA NA ADMINISTRAGCAO
MUNICIPAL

Este Termo de Referéncia destina-se a fornecer informagdes técnicas relevantes para a

contratagdo, bem como definir os critérios e orientar os procedimentos a serem

observados na sua fiscalizacgéo.

1. DOS ITENS, ESTIMATIVA DE CUSTOS E PRAZO DE VIGENCIAS DO CONTRATO:

Item Descrigao Unidade Valor Mensal Valor Total

1 CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA VISANDO
APERFEICOAR SEU MECANISMO DE GESTAO
ATRAVES DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO,
ORGAMENTARIO, FINANCEIRO, PATRIMONIAL,
NA AREA DE GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS TRIBUTOS MUNICIPAIS E APOIO
ADMINISTRATIVO NO DEPARTAMENTO DE
COMPRAS E LICITACOES, CONTROLE DE | 17 meses R$11.600,00 | R$ 139.200,00
ALMOXARIFADO, CONTROLE DE FROTAS.
PARA ISSO, E IMPERIOSO QUE HAJA A
CAPACITAGAO DE SUA EQUIPE TECNICA,
COM PROGRAMA DE TREINAMENTO DE
SERVIDORES, ASSESSORAMENTO E
MONITORAMENTO ESPECIALIZADO, VISANDO
A MELHORIA NA PRESTAGAO DOS SERVICOS
PUBLICOS,  BUSCANDO,  ASSIM, A
EXCELENCIA NA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
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1.1. Os servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria descritos no item
acima serdo prestados através de trabalho, préaticas, atos, programas pertinentes as ,
acima mencionadas, através de consultas, “in loco”, via telefone, meios eletrbnicos,
videoconferéncias, reuniées, e-mail’'s e/ou outro meio a ser ajustado entre as partes.

1.1.2 O valor estimado total da contratacdo é de R$139.200,00(centro e trinta e

nove mil e duzentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.2  Os pregos contratados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servicos, nas seguintes situagoes:

1.2.1 Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucgao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do
caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021,

1.2.2 Em caso de criagdo, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os

precos pactuados;

1.3 Seréo reajustados 0s precos, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto

para a contrata(;éo; ou

1.4 Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratacéo.

1.5 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 97 de 28 de dezembro de 2023.

PRAZO DE VIGENCIAS DA ATA E CONTRATO
1.7 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do

contrato, na forma do artigo 105, podendo ser prorrogado na forma do art.106 e 107, todos
da Lei n°® 14.133, de 2021.
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1.8 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

1.8.1 A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de
termo aditivo respeitando os termos do art. 107 da Lei 14.133/2021, por se tratar de
servicos continuos.

1.8.2 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas sancbes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

1.8.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratagéo.

2. DA JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.2. A presente demanda esta contemplada no planejamento estratégico do municipio,
estando previsto no PPA, LOA e LDO.

2.4. A contratagdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade
primordial atender ao contido na legislacdo Federal e Estadual, bem como Municipal na
execugdo e instrucdo quanto a formalizacdo de todo um procedimento administrativo de
despesas do municipio de Itamogi/MG, em especial compras publicas e pagamento de
servidores..

2.5. A Assessoria tem também como finalidade subsidiar os setores de objeto da
contratacdo no atendimento da Legislagdo Municipal, Estadual e Federal acerca dos

temas.

3. DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A presente contratacdo se dara por meio de Inexigibilidade de Licitacdo, nos termos
do art. 74, inciso lll, alinea “c”, da Lei n°® 14.133/2021.
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4. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

4.1 As despesas para atender a esta contratacdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento do Municipio para o exercicio de 2025 e

exercicios subsequentes, na classificacdo abaixo:

020204.0412204022.006.33903500000.15000000000 — FICHA 80

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E OS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 A descrigdo da solugdo como um todo e os requisitos da contratagdo encontram-se
pormenorizadas em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.

6. EXECUGAO DO OBJETO - CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1 Os servigos supdem atuagdo e desenvolvimento de atividades na sede da
empresa através de consultas via fax, telefone, meios eletrdnicos, videoconferéncias,
reunides, e-mails, entre outros.

6.1.2 E obrigatéria a presenca da equipe técnica na sede da Prefeitura Municipal de
Itamogi/MG/MG, no minimo, 02(duas) visitas semanais com duracdo minia de 08(oito)
horas cada visita, sendo o servi¢co remoto devera estar disponivel de segunda a sexta-feira
em horérios comercial, devendo os profissionais que forem informados na proposta serem
0s responsaveis pela execucao dos servicos na sede da Prefeitura Municipal.

6.1.3 Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how,
de modo que os servidores tenham acesso permanente a informacdes, formularios,
legislacdes, doutrinas, técnicas, documentos, modelos, enfim, de fluxos de informacdes,
procedimentos e decisdes cabiveis em cada caso.

6.1.4 Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovacédo da

Prefeitura Municipal de Itamogi/MG/MG, através do Gestor do Contrato.
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6.1.5 Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues a Prefeitura Municipal

de Itamogi/MG/MG pela assessoria contratada, pertencerdo a Prefeitura Municipal e serédo
livremente utilizados.
6.1.6 Os trabalhos serdo detalhados para apresentacdo e aprovacdo dos agentes

envolvidos, em termos que permitam sua apreciacao e compreensao.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagfes entre 0 60rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para
esse fim.

7.4. O oOrgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Obs. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacfes acerca das
obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

7.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput.)

7.5.1 O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢éao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.5.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, §1°);
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7.5.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

7.5.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
7.5.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogacao
contratual.

7.5.7. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.5.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.5.9. Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.5.10. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucg&o no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.

7.5.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa.

7.5.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo
fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar

do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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7.5.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢bes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.5.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou prorrogacao
contratual.

7.5.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagcdo da execucédo do objeto utilizara o disposto neste item.

8.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do

servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

8.2.1. o cumprimento das obrigacfes da contratante prevista neste termo;

8.2.2. a entrega dos servigos nos prazos e condi¢Bes ajustados demandados pela
Administracao;

8.2.3. 0o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas, incluindo os critérios de

habilitacéo exigidos para a contratacao.

Do recebimento
8.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria no ato da prestacéo,
juntamente com a nota fiscal, que sera entregue para acompanhamento e fiscalizacdo do

contrato, onde sera verificada a conformidade com a nota fiscal apresentada para
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pagamento, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as

especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos de imediato, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades, por

se tratar de um item de primeira necessidade.

8.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico prestado e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

8.4.1 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias lteis.

8.4.2 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controveérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.6 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para

os fins do recebimento definitivo.

8.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos servicos prestados nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugéo do contrato.
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Liguidagéo

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
cinco dias (teis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual

periodo.

8.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

a) o0 prazo de validade;

b) adatadaemisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.10.1 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou em sistema utilizado pela Contratante, na

impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos

oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.10.2 A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF ou em outro sistema
informatizado para: a) verificar a manutencdo das condi¢cbes de habilitagcdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.10.3 Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado, a
situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

8.10.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o

contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento

a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.10.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.10.6. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situacdo junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado utilizado pelo
Municipio.

Prazo de pagamento
8.11 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizac&o da liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.

8.11.1 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do (IPCA) indice Geral de Precgos para correcéo

monetaria.

Forma de pagamento
8.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.12.1. Seré considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.12.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

8.12.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

8.12.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da

Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos

e contribuicdbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de Inexigibilidade de

Licitacao, nos termos do art. 74, inciso lll, alinea “c”, da Lei n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagao

9.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

9.2.1 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancédo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.2.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu soOcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa,
a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritério.

9.3 Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.5 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

9.6  Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacao atualizada.

9.8 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
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documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.10 Seréao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada

a centralizacao do recolhimento dessas contribuicfes.

9.11. DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA HABILITACAO JURIDICA:

9.11.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

9.11.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado de todas as
alteragbes contratuais, se houver, ou a alteracdo contratual consolidada, devidamente
registrado na junta comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

9.11.3. Documentos de elei¢cdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acoes,

9.11.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.11.5 O objeto constante do Contrato Social (e de todas as Altera¢cdes Contratuais, caso
houver), devera ser compativel com a natureza do objeto da presente licitagdo, sob pena de
inabilitacéo.

9.12. REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.12.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

9.12.2. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), (Lei n° 8.036/90, Art. 27), expedido
pela Caixa Econ6mica Federal;

9.12.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

9.12.4. Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante;

9.12.5. Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante;

9.12.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.13. HABILITACAOTECNICA
9.13.1. Certiddo de Regularidade Cadastral da empresa no CRC Conselho Regional de

Contabilidade e CRA Conselho Regional de Administracdo do Estado onde a empresa

fixou sede.
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9.13.2 Atestado(s) de capacidade técnico-operacional emitido(s) em nome da licitante,

comprovando que esta executou para 6rgdos ou entidade(s) da Administracdo Publica
Direta ou Indireta Federal, Estadual ou Municipal, ou ainda entidade(s) privada(s), de
servicos de caracteristicas técnicas similares a do objeto da presente licitagdo

9.13.3 - Relacdo dos Profissionais, que irdo executar os servicos, acompanhado de
atestados de capacidade operacional em nome dos mesmos, fornecidos por 6rgaos ou
entidade(s) da Administracao Publica Direta ou Indireta Federal, Estadual ou Municipal, ou
ainda entidade(s) privada(s), ou privado, em papel timbrado, comprovando a execugéo de
servicos similares aos que serdo executados, devendo ser apresentados atestados para as
seguintes areas:

I) Patrimdnio/ Almoxarifado/ Frotas
I1) Compras e Licitacoes;
I1) RH e Folha de Pagamentos

9.13.3.1 As referidas comprovacgdes 9.13.2 e 9.13.3 poderao ser efetuadas pelo somatorio

de servicos similares realizados anteriormente, desde que coincidentes com 0 mesmo
periodo.

9.13.2.0s profissionais acima elencados deverdo ser os profissionais que efetivamente
prestarao o0s servigos

9.14. HABILITACAOECONOMICO-FINANCEIRA

9.14.1. Certiddo negativa de Concordata/Faléncia, expedida no prazo maximo de 90
(NOVENTA) DIAS a contar da data de sua expedicéo.

9.14.2. Prova de possuir Patriménio Liquido minimo, cujo valor seja igual ou superior a
10% (dez por cento) do valor estimado para a contratacdo, comprovado na data da
apresentacao da Proposta.

9.14.3. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango
patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢cées contabeis,
obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas

I. indice de Liquidez Corrente - ILC - igual ou superior a 1,0:

AC = Ativo Circulante; PC = Passivo Circulante.

Il. indice de Liquidez Geral - ILG - igual ou superior a 1,0:
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AC +RLP

PC + ELP

AC = Ativo Circulante;

RLP = Realizavel a Longo Prazo;PC = Passivo Circulante;

ELP = Exigivel a Longo Prazo.

lll. Solvéncia Geral — igual ou superior a 1,0:

ELP

SG = Solvéncia Geral;

PC = Passivo Circulante;
EL = Exigivel a Longo
P Prazo.

AT = Ativo Total.

JUSTIFICATIVA - os indices financeiros indicados neste edital sdo usuais de
mercado e ndo caracterizam restricdo a participagéo, de acordo com a jurisprudéncia
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (Representacdo n. 775.293. Rel.
Conselheira AdrieneAndrade.Sessao do dia 17/03/2009; Recurso Ordinario 808.260.
Rel. Conselheira Adriene Andrade. Sesséo do dia 01/06/2011 Tribunal Pleno).

9.14.4 .0 Balanco Patrimonial e Demonstragfes Contabeis, na forma da Lei, conter
assinatura do representante legal da empresa licitante e do seu contador ou, caso
apresentadas por meio de publicacdo, permitir a identificagdo do veiculo e a data de
sua publicacdo. A indicacdo do nome do contador e do ndmero do seu registro no
Conselho Regional de Contabilidade — CRC — séo indispensaveis.

9.14.4.1 .Serao considerados, “na forma da lei” o Balanco Patrimonial (inclusive o de
abertura) e asdemonstracdes contabeis apresentados da seguinte forma:
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a) publicados em Diario Oficial; OU

b) publicados em Jornal; OU

c) por cépia reqistrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante ou no 6rgéo deregistro equivalente; OU

d) por cépia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio do licitante,inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento; OU

e) na forma de escrituracdo contébil digital (ECD) prevista na Instru¢cdo Normativa da
RFB n°. 787 de 19/11/2007, acompanhada da autenticacdo pela Junta Comercial,
conforme disposto no artigo 14, inciso Il, da Instru¢do Normativa n°. 107/2008 do
DNRC.

f) por meio do Sistema Publico de Escrituracao Digital - SPED;

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O contratado ser& responsabilizado administrativamente por infragdes e ficara sujeito
a sangbes de acordo com regulamentacdo e conforme previsto na Lei 14.133/2021 -
Capitulo | — Das Infracbes e Sanc¢des Administrativas Artigos 155 a 163 incluindo seus

paragrafos e incisos.

11. FISCALIZACAO

11.1 A gestao e fiscalizacdo do Contrato serdo exercidas, por servidor designado pelo
Secretério da Pasta de Administracdo, nos termos do Art. 117, da Lei n°® 14.133/2021,

cabendo ao fiscal:
a. Exigir o cumprimento das obrigacgées;
b. Efetuar o recebimento definitivo dos servicos;

c. Efetuar os esclarecimentos das duavidas porventura existentes e encaminhar a
Administracdo os casos de descumprimento contratual que impliquem na aplicacdo de

penalidades.

11.2 O responsavel pela fiscalizacao nao tera qualquer poder para eximir a Contratada de

qualquer obrigacéo prevista neste Termo de Referéncia.

11.3 A Secretaria Municipal de Administracdo, secretaria responsavel pela fiscalizagéao,

terd plena autoridade para suspender a prestacdo dos servicos total ou parcialmente,
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sempre que julgar conveniente, por motivos técnicos, de seguranca, disciplinares ou
outros. Em todos o0s casos, as prestacdes dos servicos sé poderdo ser reiniciadas por

outra ordem de Fiscaliza¢éo.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A CONTRATADA é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
gualguer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara
na imediata rescisdo do contrato ou cancelamento da Ordem de Servigo, sem prejuizo das
demais sanc¢des cabiveis.

a. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
da CONTRATADA, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensdo da sua proposta.

b. A Administracdo podera revogar o presente procedimento por interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta ou anula-la por ilegalidade, total ou parcialmente, de oficio ou por
provocacgéao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

c. A CONTRATADA reconhece que, na hipétese de inexecucdo total ou parcial do
presente Contrato, a CONTRATANTE podera rescindi-lo unilateralmente, sem prejuizo das
sangOes contratuais e legais que Ihe forem inerentes.

d. A CONTRATANTE providenciard a publicagdo de extrato do contrato e de seus

eventuais termos aditivos, as suas expensas.

Itamogi/MG, 11 de junho de 2025.

Rogério Anténio Campagnoli da Silva

Prefeito Municipal
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