EsTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUMINARIAS

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 — Prestacdo de servigo de organizacao de evento de carater educacional, com locacdo e montagem de estrutura,

organizacdo de cerimonial e decoracéo.

1.2 — Descricéo:

Prestagdo de servico de organizagdo de evento de carater educacional, com locagdo e montagem de estrutura, organizagao

de cerimonial e decorag@o das formaturas do ano de 2024 realizadas pela Escola Municipal Francisco Diniz e pelo Centro

Municipal de Educagdo Infantil.

DESCRICAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES — Escola Municipal Francisco Diniz

Descricao

Valor estimado
Total

Prestacdo de servigo de organizacdo de evento de carater educacional, com locagdo e montagem de
estrutura, organizagdo de cerimonial e decorag¢do, com o uso dos seguintes materiais:

30m de cetim azul (parte superior do palco, colunas do palco);

20m de cetim branco (parte inferior do palco, painel);

08 troncos de arvores em MDF 1,35 m (corredor);

01 pisca-pisca cascata de 10m em cima do palco;

08 pisca- piscas para os troncos das arvores;

10 personagens de tamanho real (1,50 m) com tripé;

20 placas de isopor para confec¢do dos flocos de neve (suspensos no palco);
02 pacotes de gliter (azul e prata);

02 um de cola de 1kg;

01 pacote com (50un) de refil de cola quente;

01 painel de lona sublimada 6m x 4m (paisagem do tema) letras nome escola;
01 painel com tecido e cortina de led de 4m para fotos;

01 toalha (saia) de 4m para a mesa das autoridades;

01 tapete verde ou azul de 35m;

01 banquinho para fotos.

R$ 5.500,00

DESCRICAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES — Centro Municipal de Educag

ao Infantil

Valor estimado

Descricao
¢ Total
Prestacdo de servigo de organizagdo de evento de carater educacional, com locagdo e montagem de
estrutura, organizacdo de cerimonial ¢ decoragdo, com o uso dos seguintes materiais:
ganizag ¢ g RS 8.500,00

10m de cetim verde debaixo do palco (grama);
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50m de cetim azul claro contorno de fora e dentro do palco e contorno painel no fim do tapete

Painel imagem floresta dentro do palco (6m x 3 m) com logo do CEMEI,

e 06 - Placas de MDF 5mm (10 troncos de arvores de 1,35 m no corredor e borboletas para
mesa autoridade);

e 100 um de folhas de EVA para confec¢do de copas das arvores e letreiro;

e 300 baldes verdes (folhas das arvores);

e 50 baldes metalicos em formato de animais (intercalando com arvores no corredor no chéo e
suspenso);

e 04 pacotes de gliter de cores variadas;

e 10 vidros de tinta guache (cores variadas);

e 02 un de cola de 1kg;

e 06 cilindros de MDF com capas de tecido de tronco para lado mesa;

e 16 tripés de ferro com decoragdo de flores no corredor do lado do tapete e fora do palco);

e 02 pacotes com (50un) de refil de cola quente;

e 01 painel com tecido, cortina de led e letras no final do tapete (3,0 m x 2,5m);

e 01 toalha (saia) de 4m, para mesa das autoridades;

e 01 tapete de 35m,;

e 01 banquinho para fotos.

TOTAL: RS 14.000,00

2 — JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A realizagdo das formaturas de 2024 da Escola Municipal Francisco Diniz e do Centro Municipal de Educagdo Infantil
¢ um momento marcante para os estudantes, familias e comunidade escolar. Esses eventos celebram a conclusdo de
importantes etapas na formacao educacional, promovendo o reconhecimento do esfor¢o dos alunos e incentivando sua
continuidade nos estudos. A contratacdo de servigos especializados é essencial para garantir uma organizagdo eficiente,
uma ambientagdo adequada e um cerimonial alinhado a solenidade e a importancia das ocasides. Isso assegura a

qualidade, seguranca e o €xito dos eventos, refletindo o compromisso das institui¢des com a valorizagdo da educagao.

Essa contratagdo objetiva proporcionar eventos de formatura bem estruturados e memoraveis, que respeitem o protocolo
educacional e celebrem os alunos em um ambiente festivo e organizado. O objetivo € criar uma experiéncia significativa
para todos os envolvidos, destacando o papel da escola na formagido de cidaddos e fortalecendo o vinculo entre a

comunidade escolar e a sociedade.

3 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. Sdo obrigagdes da Contratante:

a) receber o objeto/servigo no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

Rua Coronel Diniz, n° 40 - Centro — Telefone: (35) 3226-1815
CEP: 37.240-000 — Luminarias/MG — educacao@luminarias.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE LUMINARIAS

EsTADO DE MINAS GERAIS

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servigos recebidos provisoriamente com as

especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

d) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

e) acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor especialmente designado;
d) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacao do servigo/fornecimento, referente ao objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

f) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execugao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do objeto e, ainda:
a) efetuar a entrega do objeto/servico em perfeitas condigdes, conforme especificagdes prazo e locais constantes no
Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes
a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, quando for o caso;

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990); substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

¢) comunicar a Contratante, no prazo maximo 24 (vinte e quatro) que antecede a data da prestacdo do
servigo/fornecimento, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto ou alguma interrup¢do, com a
devida comprovagio;

d) manter, durante toda a execu¢ao do servigo/fornecimento, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

e) indicar preposto/representante para representa-la durante a execugdo do servigo.

5— DA SUBCONTRATACAO

5.1. Nio serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

6 - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

6.1. Nos termos artigo 117, da lei 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
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bens/servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for

necessario a regularizag@o de falhas ou defeitos observados.

6.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com a Lei 14.133/2021.

6.3. O representante da Administrag@o anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

7 - DA VIGENCIA, PRORROGACAOQ, EQUILILIBRIO E REAJUSTE CONTRATUAL

7.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.
7.1.1. Indice estabelecido para reajuste: IPCA

7.2. O equilibrio econdmico-financeiro sera garantido na forma da lei, desde que apresentados os documentos
comprobatorios:

a) Quando se tratar de analise de equilibrio economico-financeiro, as notas fiscais primeiramente aceitas nao
poderdo exceder o prazo maximo de 30 (trinta) dias anteriores a data da proposta.

b) Para analise do segundo equilibrio econdmico-financeiro e seguintes, a contratada enviara a ultima nota (ja
constante no processe quando da analise do primeiro equilibrio) apresentada e a nota que originou a alteragao do preco.
Do contrério o equilibrio sera negado.

7.3. A vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do contrato; podendo

ser prorrogado nos termos do art. 106 e 107 da Lei n. 14.133/2021, mediante aditivo, se houver interesse das partes.

8 - VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1- Valor total estimado: R$ 14.000,00 (Quatorze mil reais).

8.2. Os valores estimados referem-se ao menor valor de mercado cotado.

9 - DA PROPOSTA

9.1- Na proposta de preco deverdo constar:
a) Discriminagdo detalhada de cada item/servigo ofertado respeitando a descricdo completa do item, bem como a

numeracao atribuida a ele, devendo ser preenchida em papel timbrado do licitante (se houver), rubricadas todas as folhas
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a ela pertencentes, datada, constando os pregos unitarios e totais e a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a

60 (sessenta) dias, conforme modelo que segue anexo este termo de referéncia.

b) As quantidades solicitadas;

¢) Os valores unitarios e globais para todos os itens constante da tabela (constante no termo de referéncia) acima, bem
como valor global da proposta;

d) A proposta devera ser preenchida para todos os itens se tratando do critério de julgamento menor preco global. Sob
pena de inabilitacdo;

e) Nos valores propostos devem estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,

tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos.

10 - DA PRESTACAO DE SERVICOS

10.1. Os servigos prestados deverdo atender as especificacdes da Escola Municipal Francisco Diniz e do Centro
Municipal de Educacao Infantil.

10.2. Todos os custos serdo por conta da contratada.

11 - DO PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. O pagamento sera efetuado em parcelas apos a entrega da nota fiscal ao departamento de compras da Prefeitura
Municipal de Luminarias;

11.2. Dotagdo orgamentaria:

Ficha: 498 — 02.012.001.12.361.1201.2.091.3.3.90.39.00 — 1500000, 1550000, 1569000, 1570000, 1571000, 1576000,
1706000, 1710000, 1749000

Ficha: 532 — 02.012.001.12.365.1204.2.099.3.3.90.39.00 — 1500000, 1550000, 1569000, 1570000, 1571000, 1706000,
1710000, 1749000

Ficha: 548 — 02.012.001.12.365.1207.2.102.3.3.90.39.00 — 1500000, 1550000, 1569000, 1570000, 1571000, 1706000,
1710000, 1749000

12 - DA VISTORIA TECNICA FACULTATIVA

12.1. Devido a natureza do objeto em questdo, ndo ha necessidade de que seja realizada visita técnica para analise do

local.

13 - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

13.1. Considerando o modo de contratagdo por dispensa de licitagdo, na modalidade presencial, sera realizada a

elaboracdo de um estudo técnico preliminar.
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13.2. Os detalhes e condicdes pertinentes a contratagdo pretendida estdo pormenorizados neste termo de referéncia.

13.3. AINSTRUCAO NORMATIVA SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022, que dispde sobre a elaboragio dos
Estudos Técnicos Preliminares — ETP para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servicos e obras no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, faculta a elaboragdo do ETP no inc. I, nos casos de
dispensa em razao do valor (art. 75, inc. I e II), nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencao federal

ou de grave perturbacdo da ordem (art. 75, inc. VII) e nas contratacdes emergenciais (art 75, inc. VIII).

14 - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

14.1. Este termo de referéncia rege-se pelas disposi¢oes expressas na Lei n. 14.133/20211 e pelos preceitos de direito
publico, sendo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.
Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei, recorrendo-se & analogia, aos costumes e aos principios gerais do

direito.

15 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. No decorrer da entrega dos bens ou servigos estabelecidos neste Termo de Referéncia, caso o Fornecedor cometa
qualquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, ficara sujeita as seguintes sangdes:

15.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao
objeto da contratagdo;

15.1.2. Multa moratéria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da proposta vencedora,
até o limite de 10 (dez) dias;

15.1.3. Multa compensatoria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta vencedora, no caso de inexecugdo
total;

15.1.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de
forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

15.1.5. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o Orgéo Contratante, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
15.1.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo de 3 (trés) anos.

15.1.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o

contraditorio e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposi¢des.

16 - DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

16.1. A inexecugdo total ou parcial do contrato ensejara a sua extingdo com as consequéncias contratuais e as previstas

em lei, com fulcro no Titulo I1I, Capitulo VIII da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes modos:
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16.1.1 - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua

propria conduta;

16.1.2. - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolug¢do de disputas,
desde que haja interesse da Administragao;

16.1.3 - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por
decisdo judicial.

16.1.3.1. Constituirdo motivos para extingao do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situacdes:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificacdes, de
projetos ou de prazos;

b) desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua
execucao ou por autoridade superior;

¢) alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o
contrato,

d) decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolug@o da sociedade ou falecimento do contratado;

e) caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execug@o do contrato;

f) atraso na obtencdo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragdo substancial do anteprojeto que
dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

g) atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriacao, a desocupacao ou a serviddo administrativa, ou
impossibilidade de liberagdo dessas areas;

h) razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade contratante;

1) ndo cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

16.1.3.2 - O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigacdes legais e/ou contratuais assegurara ao
CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo, independentemente de aviso, interpelacao judicial
e/ou extrajudicial.

16.1.3.4. A exting@o por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitara a CONTRATADA a multa rescisoria de até 10%
(dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da extingdo, independentemente de outras
penalidades.

16.1.3.5. Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extingao contratual por culpa da CONTRATADA
exceder o valor da Clausula Penal prevista no paragrafo anterior, esta valera como minimo de indenizagao, na forma do
disposto no art. 416, paragrafo unico, do Codigo Civil.

16.1.3.6. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual deverdo ser precedidas de

autorizagdo escrita ¢ fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

17 - HABILITACAO
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17.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo:

17.1.1. DA HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o
administrador, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos

que comprovem a elei¢do de seus administradores;

¢) Comprovante de inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da composigdo da

diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de

registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

17.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

e) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também servira para fins

de comprovagdo do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

f) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou a sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certidao Conjunta de Débitos Federais e Divida Ativa da Unigo),

estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

h) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia Por Tempo de Servico - FGTS, através de Certificado de

Regularidade Fiscal emitido pela Caixa Econémica Federal - CEF;
i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com

a exigibilidade suspensa, serd aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

17.1.3. QUALIFICACAO TECNICA
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j) Certidoes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso, que

demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior, bem como documentos comprobatorios emitidos na forma do § 3.° do artigo 88 da Lei
14.133/2021.

18 - DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

18.1. O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratagdo, permitindo a avaliagdo
de custos e demandas, € possui anexo os orgamentos com os precos de mercado, definindo a sistematica de suprimento,
critérios de aceitagao do objeto, deveres do Licitante e da Administragdo, procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento,

prazos de entrega e a possibilidade de san¢des administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

19 - SOLICITACAO

Ao Prefeito Municipal, senhor Ecio Carvalho Rezende, cumprimentando-o cordialmente, solicito autorizagdo para a

aquisi¢do do objeto acima descrito.

Luminarias, 27 de novembro de 2024.

Lincoln Daniel de Souza
Secretario Municipal de Educacio

20 - DESPACHO

Ap0s analise quanto as formalizagdes legais, AUTORIZO dar prosseguimento a referida aquisicao.

Luminarias, 27 de novembro de 2024.

Ecio Carvalho Rezende
Prefeito Municipal
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