PREFEITURA MUNICIPAL DELUMINARIAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO LICITATORIO N.° 109/2025
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.° 014/2025
DATA: 11 de julho de 2025
CREDENCIAMENTO as 08(oito) horas e 30(trinta) minutos

A PREFEITURA MUNICIPAL DE LUMINARIAS/MG, inscrita no CNPJ n° 18.244.301/0001-26, sediado
na Rua Coronel Diniz, n® 172, Centro, CEP 37 240-000, na cidade de Luminarias-MG, torna-se publico,
para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Luminarias, inscrito no CNPJ 18.244.301/0001-26, por
meio do Departamento de Licitacdes, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na FORMA
PRESENCIAL, com critério de julgamento de MENOR PRECO POR LOTE, nos termos da Lei n°® 14.133,
de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital. O pregao
sera conduzido pelo Agente de Contratacao/Pregoeiro Glener Lorans da Silva Carvalho e Equipe de Apoio,
nomeados pela Portaria n°. 05 de 02 de janeiro de 2025, publicada no Diario Oficial do Municipio (DOM).

1.1 DO OBJETO:

1.2 Constitui objeto do presente edital contratacdo de empresa especializada em gestdo publica
administrativa, contabil, fiscal e financeira com “cessdo de direito de uso de software” por tempo
determinado, para implementacdo de uma solucéo completa em gestdo administrativa, fiscal, bem como,
implantacdo, treinamento e manutencdo preventiva e corretiva para atender os diversos setores da
Prefeitura e Camara Municipal de Luminarias/MG.

2 DA SOLICITAQAO
ORGAO REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administragio e Finangas.

3- DO TIPO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
Seré classificada em primeiro lugar a proposta que apresentar MENOR PRECO POR LOTE, nos termos
das disposicOes constantes deste Edital e de seus Anexos.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes deste Processo serdo as decorrentes das seguintes rubricas orgamentarias para o ano de
2025, e correspondente para 0s anos seguintes:

Ficha: 00062

02.005.001.04.122.0402.2.012.3.3.90.40.00- Fonte 1500000;

DAS REGRAS GERAIS PARA SESSAO DE JULGAMENTO:

5.1- O credenciamento, a entrega dos envelopes, o julgamento das propostas das propostas ocorrera no dia 11
de julho as 8(oito) horas e 30(trinta) minutos, data em que todos os interessados deverdo comparecer ao
endereco da Prefeitura Municipal de Luminérias constante do predmbulo com todos os documentos do
credenciamento, assim como os dois envelopes lacrados que serdo apresentados ao pregoeiro juntamente com a
equipe de apoio.

5.2- Nao sera aceita a participacdo de licitante que comparecer a sala de licitacbes da Prefeitura
Municipal de Luminarias ap0ds o horario preestabelecido.

6. DO CREDENCIAMENTO:

6.1. Aberta a fase de credenciamento dos participantes, cada representante das empresas licitantes entregara a
Pregoeiro o documento que o credencia a participar deste Processo, respondendo por sua autenticidade e
legitimidade. O representante devera identificar-se no ato de credenciamento, apresentando documento oficial
de identidade (original e copia reprografica).
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6.2. O credenciamento seré feito por meio de instrumento publico ou particular de procuragdo (ambos com
firma reconhecida em cartorio), onde deverdo constar poderes gerais de representacdo em todas as
etapas/fases do Pregdo Presencial. Constardo, também, do documento de credenciamento os poderes
especificos para formular lances verbais, negociar a reducdo de pre¢o(s), interpor recursos ou deles desistir,
assinar atas e contratos administrativos, prestar esclarecimentos, enfim, praticar todos os atos pertinentes ao
Pregéo.

6.3-. Na hipdtese de apresentacdo de instrumento particular de procuracdo ou utilizacdo do modelo de
credenciamento constante do anexo desse instrumento, ambos com firma reconhecida em cartorio, o
representante devera apresentar também a coOpia do ato constitutivo do proponente, demonstrando
expressa capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario.

6.4. Serd admitido somente um representante/mandatério por proponente.

6.5. A auséncia de comprovacdo da outorga dos poderes descritos neste item impossibilita a representacéo do
proponente nos atos que dela dependam.

6.6. Caso a empresa licitante seja representada por socio-gerente, este deverd apresentar cOpia do ato
constitutivo do proponente onde restem demonstrados os poderes de administracdo e o documento oficial de
identidade (original e copia reprogréfica).

6.7. No caso das empresas que desejarem fazer uso dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n.°
123/2006, deverdo apresentar CERTIDAO SIMPLIFICADA emitida pela Junta Comercial com validade nio
superior a 90 (noventa) dias.

6.8- Frise-se que se a empresa licitante ndo comprovar, na forma estipulada neste Edital e durante a Sessdo
Pablica de Pregdo Presencial, seu enquadramento como micro ou pequena empresa, ndo podera beneficiar- se
das disposicoes contidas na Lei Complementar n.° 123/2006.

6.9. A DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO
deve ser entregue no momento do credenciamento, conforme o modelo em anexo.

6.10- A auséncia da referida declaracé@o ou a apresentacéo em desconformidade com a exigéncia prevista
INVIABILIZARA a participagdo do proponente neste Pregdo Presencial, impossibilitando o
recebimento dos envelopes.

6.11- Na fase de credenciamento, o licitante deverd apresentar copia autenticada do contrato social da
empresa, ou copia simples (condicionada a apresentacdo do original para devida conferéncia pelo pregoeiro e
equipe de apoio).

6.12- Devera ser ainda entregue juntamente com a documentacdo de Credenciamento o comprovante de
situacdo cadastral — Cartdo CNPJ. (a falta ndo impossibilita o credenciamento).

OBS: Fica dispensada conforme Lei 13.726/2018 a exigéncia de: (...) “I - reconhecimento de firma, devendo o
agente administrativo, confrontando a assinatura com aquela constante do documento de identidade do
signatario, ou estando este presente e assinando o documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no
proprio documento; Il - autenticacdo de copia de documento, cabendo ao agente administrativo, mediante a
comparagdo entre o original ¢ a copia, atestar a autenticidade;” (...)

7- DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

7.1. Os dois envelopes deverdo ser apresentados fechados e indevassaveis, contendo cada um deles, em sua
parte externa, os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUMINARIAS
PROCESSO LICITATORIO N°: 109/2025
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2025
ENVELOPE N°. 1 -PROPOSTA DE PRECOS
PROPONENTE:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LUMINARIAS
PROCESSO LICITATORIO N°: 109/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 014/2025

ENVELOPE N°. 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
PROPONENTE:

7.2. No verso dos envelopes devera constar o nome e o endereco completos do proponente e o telefone e e-
mail para contato.

7.3. Os documentos constantes dos envelopes deverdo ser apresentados em uma Unica via, redigida com
clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras ou entrelinhas
gue prejudiquem sua analise.

7.4. Cada licitante somente podera apresentar dois envelopes, sendo um com a proposta de pregos e outro com
o0s documentos de habilitacéo.

7.5. Os documentos constantes do envelope DOCUMENTOS DE HABILITACAO podero ser apresentados
em original, em copias autenticadas por cartério ou em cOpias autenticadas por servidor publico da
Prefeitura Municipal de Luminarias/MG. Também serdo aceitos documentos publicados em 6rgdo da imprensa
oficial ou expedidos via internet, desde que conferidos.

7.6. OS DOCUMENTOS EXPEDIDOS VIA INTERNET, E TODOS OS DEMAIS QUE CONTENHAM
DATA DE VIGENCIA, PODERAO TER A VALIDADE COMPROVADA DURANTE A SESSAO.

7.7. O Pregoeiro ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos de informagdes
no momento da verificag&o.

7.8. Os documentos apresentados por qualquer licitante, se expressos em lingua estrangeira, deverdo ser
autenticados por autoridade brasileira no pais de origem e traduzidos para o portugués por tradutor publico
juramentado.

7.9. Inexistindo prazo de validade nas certidBes, serdo aceitas aquelas cuja data de expedi¢do/emissdo nédo
ultrapasse a 90 (noventa) dias da data final para a entrega dos envelopes.

7.10. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de 5(cinco) dias Gteis para regularizagdo, conforme preceitua a Lei
complementar 123 alterada pela Lei Complementar 147/2014;

8. DA PROPOSTA DE PRECOS:

8.1- Na proposta de precos devera constar, sem emendas ou rasuras, 0 preco unitario e global por item, em

moeda corrente do pais (respeitado o limite de dois digitos ap6s a virgula).

8.2- A proposta devera apresentar, também, o nimero deste Processo, 0 nimero deste Pregdo Presencial, a

razdo social, 0 niumero do CNPJ/MF, o enderego completo, o numero do telefone e endereco eletrénico da

empresa proponente (caso haja).

8.3- O licitante, ao apresentar a proposta, deverd descrevé-la detalhadamente, respeitando a descricao

completa do item, bem como a numeragdo atribuida a ele, devendo ser preenchida em papel timbrado do

licitante (se houver), rubricadas todas as folhas a ela pertencentes, datada, constando os precos unitarios e totais

e a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, conforme modelo que segue anexo a

este Edital.

8.4- Todos os itens devem contar a marca cotada e modelo (caso tenha).

8.5-  Devera ser respeitado o intervalo minimo de lances: R$ 50,00 (cinquenta reais).

8.6-CASO A PROPONENTE NAO TENHA INTERESSE EM APRESENTAR PROPOSTA DE
PRECOS PARA ALGUM ITEM, DEVERA INFORMAR NO CAMPO DESTINADO A
DESCRI(;AO DO ITEM, A ESPECIFICADO COMPLETA DO OBJETO E NO CAMPO
DESTINADO AO PREENCHIMENTO DO PRECO, DIGITAR O VALOR 0 (ZERO).
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9. DO EXAME E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:

9.1- Ao examinar as propostas de precos, o Pregoeiro verificard a compatibilidade dos mesmos com os
requisitos deste Edital, em especial com a o valor médio Constante do termo de referéncia do instrumento
convocatorio.

9.2- Apurada a regularidade das propostas de pregos, o Pregoeiro as classificard preliminarmente, obedecendo
ao critério de julgamento de menor preco por item.

9.3- Seré desclassificada a proposta de precos que:

a) Deixar de atender a quaisquer das exigéncias preconizadas neste Edital e seus Anexos;

b)  Apresentar preco (s) simbolico(s), de valor(es) zero, ou manifestamente excessivo(s).

c)  Apresentar preco inexequivel, que comprometa a entrega do produto nas mesmas condi¢Oes apresentadas
pela proponente neste certame.

d)  Pelo fato do certame ser MENOR PRECO POR LOTE, a empresa licitante devera apresentar o0s
valores unitario pata todos os itens, com isso ndo podera deixar de apresentar proposta para apenas um dos
itens, caso ndo cumpra a mesma sera desclassificada;

10. DOS LANCES VERBAIS:

10.1- Em caso de empate entre as propostas, estardo aptos a ofertar lances verbais, na ordem de classificagdo do
sistema.

10.2- O Pregoeiro convidara individualmente, e de forma sequencial decrescente, 0s proponentes classificados
para oferecimento de lances verbais, a partir daquele cuja proposta tenha sido a maior dentre as classificadas.
10.3 A desisténcia do proponente de apresentar lances verbais implicara na sua excluséo, ficando sua Gltima
proposta registrada para a classificacdo final.

10.4 Encerrados os lances verbais, e apos a classificagdo das propostas na ordem crescente de valor, 0
Pregoeiro examinard a aceitabilidade do valor daquela de menor prego, ou seja, da primeira classificada,
decidindo motivadamente a respeito.

10.5- Sempre que entender necessario, 0 Pregoeiro negociard com o proponente da menor proposta visando a
obtencg&o de preco final menor, objetivando sempre preco mais vantajoso para 0 municipio.

10.6- Na hipotese de ndo realizacdo de lances verbais, o Pregoeiro verificara a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacdo. E facultada ao Pregoeiro a negociago direta com
0 proponente da proposta escrita de menor valor, objetivando sempre a consecu¢do da proposta mais vantajosa
para o Municipio de Luminarias/MG.

10.7- O Pregoeiro podera exigir a demonstracdo, pela empresa licitante, da exequibilidade dos pregos
propostos. As informacdes prestadas pelo licitante deveréo ser suficientes para justificar tanto a proposta escrita
guanto o lance verbal.

10.8- Se ndo ficar demonstrada a exequibilidade da proposta ou caso sejam apresentados elementos
insuficientes para justifica-la, o Pregoeiro, em decisdo fundamentada, desclassificara o proponente.

10.9 Devera ser respeitado o intervalo minimo de lances: R$ 50,00 (cinquenta reais).

11. DA DEMONSTRACAO DA EXEQUIBILIDADE DA PROPOSTA

11.1- O Pregoeiro poderd exigir a demonstracdo, pela empresa licitante, da exequibilidade dos precos
propostos, através de notas fiscais, contratos ou algum outro documento que comprove a viabilidade do valor
ofertado. As informacdes prestadas pelo licitante deverdo ser suficientes para justificar tanto a proposta escrita
guanto o lance verbal.

11.2- Se ndo ficar demonstrada a exequibilidade da proposta ou caso sejam apresentados elementos
insuficientes para justifica-la, o Pregoeiro, em decisdo fundamentada, desclassificara o proponente.

12. DA HABILITACAO _
12.1- Os documentos exigidos, e que constardo do envelope DOCUMENTOS DE HABILITACAO, sdo 0s
seguintes:
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HABILITACAO JURIDICA:

a) Documento de identificacdo com foto do socio administrador ou responsavel pela empresa;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

d) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
e) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o
exigir.

f) Documento com foto do proprietario representante da empresa.

REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Negativa de Débito

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: Certiddo Negativa de Débito;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal: Certiddo Negativa de débito;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa de débitos trabalhistas;

REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do (a) licitante, valida.

b) Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta;

b.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balanco
patrimonial e demonstracfes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

b.2. E admissivel o balanco intermediério, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social

c) Comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das
seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

d) As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10 %
(dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

e) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demonstraces contdbeis assim
apresentados:

e.1. Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade andnima): por fotocOpia registrada ou autenticada na
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Junta Comercial;

e.2. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA): por fotocopia do livro Diario, inclusive com os
Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou em outro érgdo equivalente; ou

e.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006: por
fotocopia (do balango e demonstracdes contébeis) registrada ou autenticada na Junta Comercial da sedeou
domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou por fotocopia do Balango e das Demonstracdes
Contabeis devidamente registrados ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

e.4. Sociedade criada no exercicio em curso: fotocdpia do Balangco de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

f) O balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar assinados por Contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

g) O Balango Patrimonial também podera ser disponibilizado via Escrituragdo Contéabil Digital — ECD,
desde que comprovada a transmisséo desta a Receita Federal do Brasil, por meio da apresentacdo do Termo de
Autenticacdo (recibo gerado pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED).

h) Ser& aceita também a apresentacdo de balancos e demais demonstracdes contabeis intermediérias,
referentes ao exercicio em curso,na forma da lei, devidamente assinados pelo representante legal e pelo
Contador responsavel, e registrados em Junta Comercial.

QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado (s) de capacidade técnica, fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou
privado, que comprove que o licitante prestou ou esteja prestando servigcos compativeis com o objeto desta
licitac&o.
I- O (s) atestado (s) deverdo conter discriminacdo do servico compativel com o objeto licitado a
prestacdo dos seguintes servigos: que comprove experiéncia na customizacao e treinamento de sistemas de
acordo com objeto e mddulos pretendidos (conforme termo de referéncia em anexo); que comprove
experiéncia na implantacdo de sistema de gestdo municipal; que comprove prestacdo de servico de
desenvolvimento e manutencdo de sistemas padrdo cliente-servidor e web; que comprove servigos de
atendimento ao TC e que comprove atendimento ao manual de contabilidade aplicada ao Setor Publico —
NBCASP.
II- O (s) atestado (s) solicitados deverdo ser emitidos em papel timbrado da empresa ou érgdo
contratante, com a identificagdo clara do signatario, inclusive com a indicagdo do cargo que ocupa na
empresa atestadora com firma reconhecida de quem o expediu.

b) Juntamente com o (S) atestado (s) anexar declaracdo do representante legal da empresa que realizou a
visita técnica e/ ou declaracdo que o mesmo tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicGes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo e esta ciente das punicdes previstas na legislacao
vigente.
I- A finalidade da visita é o conhecimento das areas envolvidas e suas estruturas organizacionais, a
infraestrutura de TI existente (rede, terminais, servidores, banco de dados e sistemas e programas de
computador existentes), conhecer e dimensionar a demanda de treinamento e quantidade de servidores a
serem capacitados, necessarias para realizar a implantacdo bem como demais esclarecimentos que a licitante
julgar necessarios para a futura execugdo do objeto.
I1-  As visitas técnicas deverdo acontecer até o dia anterior da data prevista de abertura do certame devendo
0 horario ser agendado por telefone com o Setor de Compras/Licitacdes das 08hs as 16hs.
I1l- A empresa que optar por ndo realizar a visita técnica devera obrigatoriamente apresentar uma
declaracdo contendo:
a) ldentificacdo da empresa: Nome completo, CNPJ e dados de contato.
b) Declaracdo expressa: Afirmacdo de que a empresa optou por nao realizar a visita técnica.
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c) Responsabilidade: Reconhecimento de que a empresa assume total responsabilidade pelas
consequéncias da ndo realizacéo da visita.

d) Conhecimento das condicGes: Declaracdo de que a empresa estd ciente das condi¢es do local e
servigos e ndo podera alegar desconhecimento para justificar atrasos ou alteragcdes no contrato.

e) Dados do processo licitatorio: Referéncia ao processo licitatorio e ao edital correspondente.

f) Local e data: Local e data de emissdo da declaracéo.

g) Assinatura: Assinatura do representante legal da empresa, com identificacdo

| OUTRAS DECLARACOES:

a) Declaraces contidas no Anexo Il do edital.

12.1.1- Os documentos apresentados no CREDENCIAMENTO poderéo ser dispensados de ser apresentados
novamente dentro do ENVELOPE n°2. Contudo, caso deseje, o licitante podera apresenta-los novamente.
12.2-Em nenhuma hipotese poderad ser admitida a entrega posterior de qualquer dos documentos
exigidos, ressalvados o direito da equipe de apoio em exigir esclarecimentos ou fazer as diligéncias que julgar
necessarias sobre os documentos apresentados, bem como os direitos concedidos pela Lei Complementar
n°123/06.

12.3- E de exclusiva responsabilidade das empresas licitantes a juntada, em envelope proprio, de todos 0s
documentos necessarios a habilitagdo, bem como o atendimento de esclarecimentos posteriores
solicitados pela Equipe de apoio, sob pena de ser inabilitada.

12.4- Nao serd admitida a juntada de documento no envelope de habilitacdo ap6s a abertura do envelope
contendo a proposta de pregos.

12.5- No caso das empresas que comprovarem o enquadramento como microempresas e empresas de
pequeno através da certiddo simplificada (com validade ndo superior a 90 dias), constituira direito de
fazer uso aos beneficios concedidos pela Lei Complementar 123/06.

12.6-As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

12.7- Havendo restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacéo,
Pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa, nos termos do Art. 43, 8 1° da Lei Complementar 123/06.

12.8- A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto subitem anterior, implicar4 decadéncia do
direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 90 da Lei no 14133/2021, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato,
ou revogar a licitacéo.

12.9 — Apresentar a declaracdo, conforme Anexo Il do Edital.

13. DA ABERTURA DO ENVELOPE DE HABILITACAO:

13.1-Sendo aceita a proposta do licitante, sera aberto o envelope DOCUMENTOS DE HABILITACAO,
devendo o Pregoeiro, na propria sessdo, proceder ao saneamento de eventuais falhas formais relativas a
documentacdo. O saneamento consistira na apresentacao, encaminhamento e/ou substituicdo de documentos, na
verificacdo desenvolvida por meios eletrénicos por qualquer outro meio idéneo que produza o(s) efeito(s)
perquirido(s), constando todas as diligencias da ata da sesséo de julgamento.

13.2-Constatado, durante a sessdo, o atendimento das exigéncias habilitatorias previstas neste Edital, o
proponente serd declarado vencedor.

13.3-Se o proponente desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente,
decidindo sobre sua aceitabilidade. Sendo aceitavel, o Pregoeiro verificara as condi¢cdes de habilitacdo do
proponente, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo proponente atenda aos
requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.
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14. DO RECURSO ADMINISTRATIVO:

14.1-Ao final da sessdo, o(s) proponente(s) que participou (aram) do Pregdo ou que tenha(m) sido impedido(s)
de participar, devera (80) manifestar imediata e motivadamente sua intencéo de recorrer. O prazo para juntada
das razes recursais € de trés dias Uteis.

14.2-Os demais proponentes consideram-se intimados, na prdpria sessdo, a apresentar contrarrazdes no mesmo
prazo para interposicdo de recurso (3 — trés dias Uteis). O prazo para apresentacao das contrarrazGes comecara a
fluir a partir do encerramento do prazo para entrega das razdes recursais pelo(s) licitante(s) recorrente(s).
14.3-Fluidos os prazos para apresentagdo das razoes e das contrarrazdes, o0 Pregoeiro examinara cautelosamente
0 seu conteudo, podendo reformar sua decisdo ou encaminha-la ao Prefeito Municipal para decis&o.

14.4-A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de recorrer importara na decadéncia de direito ao
recurso.

15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

15.1-N&o havendo interposi¢éo de recurso, o Prefeito Municipal adjudicaré o objeto do certame ao proponente
vencedor. Logo em seguida a autoridade competente homologara o Pregdo Presencial, em termo préprio e ap6s
parecer final da assessoria juridica no que tange ao presente procedimento.

15.2- A homologagdo do presente processo licitatorio serd publicada em jornal de circulagdo local para
conhecimento dos licitantes ou outro Orgéo Oficial de Divulgagdo dos Atos do Poder Executivo, na forma da

16. DO CONTRATO

16.1-A vigéncia do contrato sera de 12 meses.

16.2-A empresa licitante vencedora terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a convocagao para comparecer a
Prefeitura e assinar o Contrato Administrativo ou instrumento equivalente.

16.3-A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento, dentro do
prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as seguintes
penalidades:

a) Aplicabilidade do 83° do art. 57, da Lei n°14.133/21;

b) Aplicabilidade do §5° do artigo 90, da Lei n°14.133/21;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo
Plblica por até 3 (trés) anos de acordo com o 8§4° do artigo 156 da Lei n°14.133/21;

16.4-As demais disposi¢des contratuais deverdo ser consultadas no Anexo que trata da minuta de contrato, que
é parte integrante deste Edital.

17. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

17.1- Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n.° 123, com suas alteracfes posteriores, as
microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

17.2- Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a data da abertura da sessdo, prorrogaveis por igual periodo a
critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

17.3- A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicara decadéncia do direito a contratacéo,
sem prejuizo das san¢des previstas no art. 90 da Lei n.° 14.133/2021, sendo facultado & Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar a licitagéo.

17.4- Sera assegurado, como critério de desempate, a preferéncia de contratacdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situacfes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou de
pequeno porte.

17.5-Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de
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preco inferior aquela declarada classificada em primeiro lugar, situacdo em que sua proposta sera classificada
em primeiro lugar;

b) ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem nesta hipétese, na ordem classificatdria, para o exercicio do
mesmo direito;

c) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS:

18.1-Na contagem dos prazos estabelecidos neste Pregdo Presencial, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, considerando-se os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.
S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste subitem em dia de expediente da Prefeitura Municipal de
Luminarias/MG.

18.2-Ndo havendo expediente na Prefeitura Municipal de Luminarias ou ocorrendo qualquer fato superveniente
que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera remarcada para outro dia, no horario e local
estabelecidos neste Edital.

18.3-O Prefeito Municipal, motivadamente, podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico, bem
como devera anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, sem obrigacdo de indenizar.
18.4-0 desatendimento a exigéncias formais ndo essenciais ndo implicara necessariamente na desclassificagdo
ou inabilitacdo do proponente, desde que possiveis a exata compreensdo de sua proposta e a afericdo da sua
qualificacéo, sempre a juizo do Pregoeiro e durante a Sessdo Publica do Pregdo Presencial.

18.5-A apresentacdo da proposta de pregos implicard na aceitagdo das condicdes previstas neste Edital e seus
Anexos.

18.6-A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagGes e dos documentos
colacionados em qualquer fase do Pregao Presencial.

18.7-A adjudicacdo do(s) item(ns) objeto(s) deste Pregdo Presencial ndo implicara em direito a contratacao.
18.8-Os casos omissos serdo solucionados pelo Pregoeiro, com base na legislagdo federal e municipal
incidentes e nos principios gerais de Direito.

18.9 — Integram o presente edital 0s seguintes anexos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b)  Anexo Il — Declaracdes;

c) Anexo Il - Proposta de Precos

d) Anexo IV - Credenciamento;

d) Anexo V — Declaragcdo de Cumprimentos dos Requisitos;

e) Anexo VI- Minuta de contrato

20- DA DISPONIBILIZACAO DO EDITAL:
20.1-O Edital deste Pregdo Presencial encontra-se disponivel para consulta no site da Prefeitura Municipal de
Luminarias/MG, no enderego eletrénico www.luminarias.mg.gov.br.

Prefeitura Municipal de Luminarias/MG, 27 de junho de 2025.

Glener Lorans da Silva Carvalho
Agente de contratacéo/Pregoeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo de Licitacdo N° 109/2025
Pregdo N° 014/2025

I- OBJETO:

1.1.Constitui objeto do presente edital contratacdo de empresa especializada em gestdo publica
administrativa, contabil, fiscal e financeira com “cessdo de direito de uso de software” por tempo
determinado, para implementacdo de uma solucdo completa em gestdo administrativa, fiscal, bem
como, implantagdo, treinamento e manutencdo preventiva e corretiva para atender os diversos
setores da Prefeitura e Camara Municipal de Luminarias/MG.

Valor

Unit. TOTAL

Lote [OrdemQuant.[UN.[Especificagdo Marca

00000146526- SOFTWARE PREFEITURA
MUNICIPAL

Planejamento Orcamentério: Contabilidade e
Tesouraria:

Controle Interno;

Licitacdes/Compras/ Plataforma Prépria para
Disputas Eletronicas;
Almoxarifado;

Patrimonio: 10.333,33123.999,96
Frotas;

Pessoal/Recurso Humano;

Tributac@o/Nota Fiscal e ISS eletrdnico;

Site Institucional e Portal da transparéncia;
Sistema de Assisténcia Social Agua e Esgoto
Bem com implantacdo, migracdo de dados,
treinamento.

00000146527- SOFTWARE CAMARA
MUNICIPAL

Planejamento Orcamentério: Contabilidade e
Tesouraria,;

Controle Interno;

Licitacdes/Compras/ Plataforma Prépria para
Disputas Eletrénicas;

Almoxarifado: 1.833,33|21.999,96
Patriménio;

Frotas;

Pessoal/Recurso Humano;

Site Institucional e Portal da transparéncia.
Bem com implantacdo, migracéo de dados,
treinamento.

Total: 145.999,92

01 1 12 |UN

01 2 12 |UN

Il - VALOR ESTIMADO:
Valor Total Estimado: R145.999,92 (cento e quarenta e cinco mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa
e dois centavos);

11 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
3.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de cumprimento dos principios que regem a
Administracdo Publica, garantindo a eficiéncia, economicidade e transparéncia na gestdo municipal. A busca
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continua pela melhoria dos processos administrativos e pela reducdo de custos operacionais é essencial para a
prestacdo de servigos publicos de qualidade e com maior eficiéncia.

3.2. Para assegurar a prestacdo de servicos publicos com qualidade e tempestividade, aprimorar os resultados
institucionais, conferir maior celeridade a tramitacdo processual e proporcionar aos municipes uma gestdo
otimizada, torna-se imprescindivel a utilizagdo de ferramentas tecnoldgicas que auxiliem os gestores na tomada
de decisdes e no cumprimento das legislacfes municipais, estaduais e federais vigentes.

3.3. A modernizacdo da Administracdo Publica exige suporte administrativo e operacional, por meio do
redesenho de processos, da adocdo de sistemas informatizados e da implementacdo de um banco de dados
Unico. Esses fatores contribuem para maior controle das informagdes, otimizacdo dos trabalhos e reducédo de
redundancias nos processos internos.

3.4. Com a implantacdo de um sistema informatizado de gestdo fiscal, conforme exigido no presente edital e
Seus anexos, prevé-se uma maior integragédo entre os diversos setores administrativos da Prefeitura e do Poder
Legislativo, além da melhoria no fluxo de informagdes. A disponibilizacdo de um banco de dados robusto e
unificado garantira a consisténcia e a integridade dos dados, evitando retrabalho e promovendo maior eficiéncia
na administragcdo municipal.

3.5. Além disso, a contratacdo de um sistema informatizado possibilitara a continuidade dos processos
existentes, bem como a implementacdo de novos procedimentos para um processamento mais eficiente das
informagBes. A integracdo de dados entre os diversos setores da administragdo municipal e os 0rgdos
fiscalizadores fortalecerd o cumprimento das normas de governanga e transparéncia, evitando retrocessos e
assegurando a evolucéo tecnologica da gestdo publica.

3.6. Destaca-se, ainda, a necessidade de conformidade com o Sistema Unico e Integrado de Execucéo
Orcamentaria, Administragdo Financeira e Controle (SIAFIC), conforme previsto no Decreto Federal n°
10.540/2020. A implementacdo do SIAFIC exige que todos os entes federativos adotem um sistema Unico e
integrado, garantindo padronizacéo, rastreabilidade e transparéncia na execucdo orcamentaria e financeira.
Assim, a contratacdo do software de gestdo fiscal permitird o cumprimento das diretrizes estabelecidas,
atendendo aos requisitos de transparéncia, integridade e eficiéncia na administragdo publica.

3.7. Diante do exposto, a presente contratacdo visa aprimorar 0s processos internos, fortalecer a governanca
municipal e garantir maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos. A elaboragdo deste edital considerou as
melhores préaticas adotadas por diversos municipios e 6rgdos estaduais e federais em licitacdes semelhantes,
assegurando a adequacao da contratagdo as necessidades da Administragcdo Publica Municipal.

3.8. A realizacdo do presente procedimento licitatério na forma presencial encontra respaldo no artigo 17 da
Lei n® 14.133/2021, que admite a adocdo da forma presencial ou eletrbnica, conforme decisdo da
Administracdo, desde que devidamente motivada. Os servigos de software demandam andlise detalhada de
funcionalidades, integracdo com sistemas existentes da Prefeitura, suporte técnico, seguranga da informacéo e
conformidade com a legislagéo vigente. A forma presencial favorece a comunicagéo direta com os licitantes e
esclarecimentos imediatos durante a sessdo, contribuindo para decisfes mais seguras e fundamentadas. A
possibilidade de interacdo direta entre os participantes e o pregoeiro e equipe de apoio, em tempo real e sem
interferéncia de limitagdes tecnologicas, favorece a transparéncia, o contraditorio e a ampla defesa, além de
minimizar falhas de comunicagdo que possam prejudicar a analise das propostas.

IV - DAS CONDICOES DE EXECUCAO:
4.1. O sistema e seus mddulos ofertados deverdo ser aderentes as rotinas atuais da ADMINISTRACAO e da
CAMARA MUNICIPAL;
4.2. O sistema e seus modulos ofertados deveréo estar de acordo com as especificagdes técnicas, caracteristicas,
condicdes, objetivos estabelecidos, prazos definidos e demais elementos informadores que integram o Edital,
Termo de Referéncia e seus Anexos.
4.3. Para cada um dos médulos ou componentes da solucdo fornecida, o servico de instalagdo compreende as
seguintes atividades, a serem executadas pelos técnicos da CONTRATADA:

a) Planejamento da instalacéo;

b) Instalagdo dos modulos ou componentes;

c) Parametrizagéo;

d) Testes unitarios e integrados;

e) Carga de dados oriundos de conversdo ou migracdo dos sistemas ja existentes;

f) Treinamento dos usuarios.
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4.5. Os modulos dos sistemas (softwares) contratados, ndo precisam necessariamente ter 0s mesmos nomes
definidos neste edital e seus anexos.

4.6. A implantacdo e a configuracdo dos ambientes tecnol6gicos e operacionais ficardo a cargo da
CONTRATADA, mediante acompanhamento de servidores designados pela ADMINISTRACAO.

4.7. Uma equipe da CONTRATADA deverd monitorar os niveis de utilizacdo e desempenho do sistema,
recomendando ajustes nos parametros do ambiente sempre que necessario. Deverd, também, garantir a
eliminacdo de erros detectados que prejudiquem o funcionamento do sistema e, também, atualizagdes de
versdes decorrentes de alteracbes legais ou tecnoldgicas e/ou qualquer outra evolucdo no produto padréo,
oferecida espontaneamente pela contratada.

4.8. As adequacdes decorrentes de mudancas na legislacdo vigente deverdo ser executadas, durante a vigéncia
deste instrumento, sem 6nus para a CONTRATADA, de forma plena e tempestiva, observando as obrigacdes e
0s prazos legais.

4.9. Durante todo o periodo de implantac&o da solugdo, a CONTRATADA devera manter 1 (um) profissional
coordenador de projeto, durante o horario comercial, a fim de promover a integracdo das equipes das partes
contratantes e monitorar a execugdo das tarefas, de forma a viabilizar a referida implantagdo, no prazo
estabelecido neste instrumento.

4.10. Na conclusdo da fase de implantagdo do sistema deverd ser apresentado, pela CONTRATADA, um
resumo executivo das atividades realizadas e dos resultados alcancados durante o periodo de instalacgao.
4.11.0s prazos e condicOes para a execucao dos servigos serdo mensais para fins de liquida¢Ges e pagamentos.
4.12. O prazo estimado para execucdo do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura
deste contrato, podendo ser prorrogado a critério da administragdo, conforme determinacdo legal na legislacdo
vigente.

4.13. Os atrasos, em qualquer das fases, decorrentes de dificuldades no levantamento e coleta de dados e/ou
informagdes de competéncia da ADMINISTRACAO, poderdo ensejar a prorrogacdo da data final da entrega
dos produtos.

4.14. O sistema devera possuir as caracteristicas minimas descritas no Anexo- Termo de conformidade.

4.15. Os treinamentos presenciais a serem realizados pela CONTRATADA, nas dependéncias da
CONTRATANTE devem abranger os seguintes tOpicos: operacdo, parametrizagdo, administracdo e suporte
técnico do sistema. As datas e horarios dos treinamentos serdo definidos em comum acordo entre as partes
assim como eventuais mudancas de local.

4.16. O sistema devera ser entregue com as instruces necessarias ao uso de suas respectivas funcionalidades.
4.17. Os servicos de manutencdo do sistema deverdo ser executados exclusivamente pela CONTRATADA, na
forma prevista no Anexo — Termo de Referéncia.

4.18. A subcontratagdo dos sistemas (softwares) n&o sera permitida pela ADMINISTRACAO.

4.19. As despesas com passagens, alimentacdo, hospedagem e transporte relacionadas a execucao do objeto do
presente contrato correrdo por conta da CONTRATADA, sendo vedado qualquer reembolso.

4.20. As alteracGes decorrentes de modificacfes legais ou de erros do sistema serdo realizadas pela
CONTRATADA, sem 6nus adicionais para a ADMINISTRACAO, durante todo o periodo de vigéncia deste
instrumento.

4.21. Os servigos de manutencdo local, caso ocorram, deverdo ser prestados em horario comercial, cabendo a
CONTRATADA arcar com todos os custos inerentes a sua perfeita execucgéo.

4.22. Toda a documentacdo produzida em decorréncia dos servicos prestados sera de propriedade exclusiva da
ADMINISTRACAO, ndo podendo a CONTRATADA utiliza-la sem sua prévia autorizagdo, por escrito, sob
pena de responsabilizagéo.

4.23. Os servicos de implantaco dos sistemas serdo executados nas dependéncias da ADMINISTRACAO

V- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 — O pagamento sera efetuado em até 30(trinta) dias apds a entrega da nota fiscal no setor de compras.

5.2- As notas fiscais deverdo ser emitidas em conformidade com a ordem de fornecimento emitida pelo setor de
compras da prefeitura municipal.

VI- DAS ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES COMUM A TODOS OS SISTEMAS
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6.1.CARACTERIZACAO COMUM OPERACIONAL DOS SISTEMAS GESTAO FISCAL
6.2. Requisitos gerais Obrigatorios:

I-  Funcionar em rede sob um dos seguintes sistemas operacionais: Windows NT Server, Windows 2003
Server, Unix, Linux, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as esta¢Bes de trabalho rodando
sob os sistemas operacionais Windows (XP ou posterior) ou Linux para os mddulos web.

I1- Se o licitante optar por solugBes que representem custos e investimentos para o banco de dados (por
exemplo, ORACLE, MICROSOFT SQL SERVER, DB2 e SYBASE SQL ANYWHERE) a
Contratante aceitard desde que todos os custos para implantacdo nos servidores e nas estacdes de
trabalho incluindo qualquer tipo de licenciamento sejam totalmente assumidos pela CONTRATADA.

I11- Ser compativel com ambiente multiusuério, permitindo a realizacdo de tarefas concorrentes;

IV- Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranca contra a violagcdo dos dados ou
acessos indevidos as informacg0es, através do uso de senhas, permitindo configuracdo das permissdes
de acesso individualizadas por usuério e fungéo;

V- Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas aplicativos com 0s
usuarios;

VI- Assegurar a integragdo de dados de cada sistema, garantindo que a informacao seja alimentada uma
Unica vez, compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes: sistemas, modulos ou fungoes;

VII- Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como a gravacdo opcional dos mesmos em
arquivos, com saida em CDs, Pendrive ou disco rigido e a selecdo da impressora da rede desejada;

VIlI- Garantir que os relatdrios tenham totalizacdo a cada quebra de item e geral, conforme o caso.
IX- Procedimento de ajuda na opcdo de sistema executada, onde o sistema explique ao usuario o
funcionamento desta;

X- Uso de mouse na execucgdo das atividades;

XI1- Demonstrativo em cada modulo de forma eletronica alertando o usuario para novas fungdes, novidades
e melhoria no sistema para cada versdo efetuada;

XII- Integracdo com sistema de servicos publicos via internet, recepcionando as informagoes
geradas e exportando dados para a internet

XII- Possuir cadastro de usuarios do sistema, com nome reduzido para acesso rapido ao sistema e
senha pessoal de acesso;

XIV- Possuir limitacdo de acesso por usudrio a rotinas do sistema, onde sera colocado acesso
somente a determinadas funcdes do sistema;

XV- Possuir disponibilidade de videos aulas ou manuais de utilizacdo dos recursos operacionais dos
maodulos.

6.3. REQUISITOS ATUALMENTE EXISTENTE DE CADA MODULO (SISTEMAS)

6.3.1. Os sistemas (softwares) a ser contratado devera, caso possivel, seguir os seguintes padrdes técnicos e
operacionais abaixo descritos, 0s quais foram baseados no sistema atualmente contratado.

6.3.2. PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO
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O software de Planejamento Orcamentario refere-se as funcionalidades para auxiliar nos processos de
discussdo, elaboracdo, execucdo e controle dos instrumentos de planejamento: Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual, atendendo aos dispositivos constitucionais e
infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101, de 2000; legislagdo da STN e
Secretaria de Orcamento Federal (SOF); normativas do TCU e TCEMG,; Normas Brasileiras de
Contabilidade do Setor Publico (NBC TSP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico
(MCASP); Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF); legislacdo municipal, dentre outros.

I1- O software (sistema) deve permitir a utilizacdo simultanea por cada um dos drgédos e entidades dos

municipios, mediante controle de acesso e procedimentos realizados; permitir rotinas de consolidagédo
de dados do Ente e ainda, atender aos seguintes requisitos:

6.3.2.1. Plano Plurianual — PPA:

Permitir a insercdo e processamento de dados relativos ao Plano Plurianual — PPA necessarios para
estabelecer de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da administracdo pablica municipal
para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duracéo
continuada, dentre outros conteidos exigidos pela Constituicdo Federal e LRF;

I1- Permitir que a insercdo e processamento de dados de forma descentralizada por 6rgédo e entidade, para

posterior consolidacdo do Ente;

I11- Disponibilizar mddulo de consolidacdo das propostas parciais do PPA de todos os 6rgaos e entidades

do Ente;

IV- Permitir a insercdo das diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva codificacao,

denominacéo, finalidade ou objetivo;

V- Permitir a inser¢do dos programas de governo com a respectiva codificacdo, denominacéao, objetivos,

horizonte temporal (periodo de vigéncia; més e ano de inicio e término), publico-alvo, identificacdo do
tipo do programa (finalistico de apoio administrativo ou operagdes especiais), indicadores com suas
unidades de medida e indices atuais e futuro;

VI- Permitir a insercdo de agdes de governo com a respectiva codificagdo, identificacdo (projeto, atividade

ou operacgdo especial), denominacdo, caracteristicas de sua vigéncia, o produto esperado (bem ou
servico), unidade de medida, a meta fisica e financeira por exercicio, meta fisica e meta financeira,
unidade orgamentaria responsavel pela sua execucao, possibilitando mais de um vinculo orcamentario
por acéo;

VII- Emitir relatorio contendo os programas de governo e agdes governamentais cadastradas;
VIlI- Emitir demonstrativos das informagfes cadastradas, explicitando os programas e as ac0es

governamentais;

IX- Permitir a geracdo de anexos que compde o PPA conforme orienta a STN, TCEMG, e de- mais 6rgéos

pertinentes, demonstrando as diretrizes de governo com suas finalidades e os seus respectivos
programas, objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e suas agGes governamentais com as metas
estabelecidas;

X- Emitir quadro sumario de despesa do PPA, até o nivel de acéo, separado por cada um dos 4 exercicios;
XI- Permitir o registro e controle das contas do PCASP: a aprovacao, as alteragdes, alocagdes em LOA e

execucdes do PPA.

XI1- Ter rotina que propague as alteracbes de valores da Lei Orcamentéria em contra partida aos

valores iniciais do PPA, sempre que revisar o PPA.

6.3.2.2. Lei de Diretrizes Or¢camentérias — LDO:

Permitir a insercdo e processamento de dados relativos a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO
necessarios para estabelecer as metas e prioridades da administracdo publica municipal, incluindo as
despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente; para orientar a elaboracdo da lei
orcamentaria anual; para dispor sobre as alteracfes na legislacdo tributaria, dentre outros contedidos
dispostos na Constituicdo Federal e LRF;

I1- Permitir que a insercdo e processamento de dados de forma descentralizada por érgédo e entidade, para
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posterior consolidacdo do Ente;

I11- Permitir a digitacéo, céalculos e processamento de dados e informagdes LDO de forma descentralizada
por 6rgdo e entidade, para posterior consolidacdo do Ente;

IV- Disponibilizar modulo de consolidacdo das propostas parciais da LDO de todos os 6rgdos e entidades
do Ente;

V- Permitir a insercdo das prioridades para o exercicio financeiro a que se refere a LDO com base nas
acBes previstas no PPA nos termos da Constituicdo Federal, possibilitando a emissdo do Anexo do
Demonstrativo das Metas e Prioridades;

VI- Permitir o cadastro de dados necessarios para a geracdo do Anexo de Metas Fiscais, conforme as
exigéncias contidas na LRF, bem como permitir a emissdo dos demonstrativos que o compde conforme
manual aprovado pela STN;

VII- Permitir a insercdo de avaliacdo descritiva do cumprimento das metas relativas ao exercicio
anterior e da situacdo financeira e atuarial dos fundos de natureza atuarial, conforme disposto na LRF.
Obrigatoriedade de ter rotinas que facilitem o preenchimento de avaliagdo de cumprimento ou ndo
além de possibilitar colocar uma justificativa geral, a fim de facilitar o envio do sicom de dezembro
gue exige tal informacao;

VIII- permitir a definigdo e cadastramento de dados para a geragdo do Anexo de Riscos Fiscais, nos
termos da LRF, possibilitando a emissdo de demonstrativos que o compde conforme manual aprovado
pela STN;

IX- Permitir a insercéo e a emissdo da relacdo dos projetos em andamento nos termos da LRF;

X- Permitir a inclusdo de dados relativos ao nimero e datas de sancéo e publicacdo da lei de diretrizes
orcamentérias, bem como das leis que a alterarem;

XI- Ter rotina que diferencie o PLDO(Projeto de LDO) da aprovagdo da LDO, para que ndo consiga editar
apds sua aprovagao.

XI1- Todos Relatérios que estdo na fase de PLDO (Projeto de LDO) devem apresentar identificacdo
de rascunho, para que ndo seja confundido um relatério impresso no PLDO, com a aprovacao da LDO.

6.3.2.3.Lei Orcamentaria Anual — LOA:

I- Permitir a insercdo e processamento de dados relativos a Lei Orcamentaria Anual (LOA) obrigatorios
para cumprimento da Constituicdo Federal de 1988 (CF/1988), LRF, Lei Federal n.° 4.320, de 1964,
bem como das normativas da STN e TCEMG;

I1- Permitir que a insercdo e processamento de dados de forma descentralizada por 6rgéo e entidade, para
posterior consolidacdo do Ente;

I11- Permitir a elaboracdo da proposta orcamentaria dos fundos especiais (Fundo Municipal de Saude,
Educacdo, Assisténcia Social, Crianca e do Adolescente, Patriménio, dentre outros) de forma
segregada, em atendimento legislagdo constitucional e infraconstitucional pertinente, caso seja opgao
do municipio;

IV- Permitir copia dos dados e informacdes da lei orcamentaria do exercicio anterior para o exercicio atual
para agilizar o processo de elaboragdo dos anexos;

V- Emitir relatérios em branco e preenchidos dos anexos componentes do Projeto da Lei Orcamentéria
Anual;

VI1- Permitir a elaboracdo do orgamento para o proximo exercicio financeiro em paralelo com a execugao
do atual;

VII- Permitir a estruturacdo da classificacdo funcional programatica do orcamento em cddigos
reduzidos, tanto para a despesa quanto para a receita;

VIlI- Gerar demonstrativo com os valores orgados gerenciais a fim de apurar os gastos com ensino,
salde e pessoal;

IX- Disponibilizar médulo de consolidacdo das propostas parciais da proposta orcamentaria de todos os
orgaos e entidades do Ente, nos termos da CF/1988;

X- Permitir a projecdo das receitas, através de relatorios, para 0 ano em que se elabora a proposta
orcamentaria, considerando 0o comportamento das receitas proprias arrecadadas e das transferéncias
recebidas, tomando-se por base o valor arrecadado até determinado més do ano em execucdo, e
permitir a atualizacdo do contetido e da estrutura da proposta gerada;
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XI- Permitir a projecdo das despesas para 0 ano, através de relatérios, em que se elabora a proposta
orcamentéria, considerando o comportamento das despesas empenhadas, tomando-se por base o valor
empenhado até determinado més do ano em execucdo, e permitir a atualizacdo do contetido e da
estrutura da proposta gerada;

XI1- Disponibilizar as naturezas de receitas orcamentarias e permitir a atualizacdo, quando
necessario, identificando no cadastro as categorias econdmicas e 0s demais detalhamentos previstos na
legislacéo;

XI11- Permitir a definicdo e cadastramento do detalhamento da natureza da receita orcamentaria,
quando necessério, conforme faculta a legislacdo, nas etapas de previsao e execugao;

XIV- Permitir a definicdo e cadastramento da classificacdo institucional, composta por 6rgaos,
unidades e subunidades;

XV- Disponibilizar as func¢des e subfungdes de governo previstas e permitir a atualizacdo, quando
necessario, conforme especificado na legislagéo;

XVI- Disponibilizar as contas de naturezas de despesas or¢amentérias previstas na legislacdo em
vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando a categoria econémica, 0 grupo de
natureza de despesa, a modalidade de aplicacdo e o elemento de despesa;

XVII- Permitir a definicdo e cadastramento das destina¢Ges de recursos (fontes de recursos) previstos
na legislacdo em vigor e permitir a atualizagdo, quando necesséario, identificando os identificadores de
uso, os grupos de destinacdo de recursos, as especificacbes das destinacGes de recursos, e 0
detalhamento das destinagdes de recursos;

XVIII- Permitir a definicdo e cadastramento do orcamento, com a classificagdo institucional,
funcional, programatica e econdmica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até o
elemento, com 0s seus respectivos valores or¢ados;

XIX- Permitir a definigdo e cadastramento do orgamento, com a classificacao institucional, funcional
e programatica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até a modalidade de aplicagéo,
conforme parametrizagdo, e com 0s seus respectivos valores orcados, de acordo com o0 que prescreve a

legislacdo;

XX- Permitir o municipio definir se a Peca Orgamentaria sera definida até elemento de despesa ou
Modalidade, como faculta 0o TCEMG.

XXI- Permitir a organizacdo do orcamento da receita até o nivel de fontes de recurso com o0s seus
respectivos valores previstos;

XXII- Permitir a organizacdo do orcamento da despesa em fichas (cédigos reduzidos) com 0s seus
respectivos valores fixados, detalhados até o nivel de fonte de recurso;

XXII1- Permitir a verificacdo da compatibilidade da proposta da lei orgamentaria anual com os
programas e agdes do PPA em atendimento aos dispositivos da LRF;

XXIV- Emitir o demonstrativo de compatibilidade da proposta da lei orcamentaria anual com as metas
constantes no Anexo de Metas Fiscais da LDO em atendimento aos dispositivos da LRF;

XXV- Permitir atualizacdo automética de todos os valores das a¢cdes do PPA de acordo com o valor
orcado na LOA;

XXVI- Permitir a apuragdo automatica do percentual previsto na proposta orgamentaria para a despesa

total com pessoal; despesas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino, e despesas com agdes e
servicos publicos de saude;

XXVII-  Permitir a projecdo automatica dos limites de repasse ao Legislativo Municipal, com base na
receita realizada até o més e projetando os meses faltantes de acordo com o exercicio imediatamente
anterior;

XXVIII-  Permitir a apuracdo automatica dos valores de receitas e despesas vinculadas a cada fonte de
recursos previstos na proposta orgamentéria;

XXIX- Permitir a apuracdo automatica da Receita Corrente Liquida prevista na proposta orcamentaria;

XXX- Emitir relatérios contendo a listagem dos projetos e atividades incluidos na LOA; funcdes e
subfuncbes de governo; naturezas de receitas e despesas; fontes de recursos;

XXXI- Emitir relacdo das unidades administrativas com a descricdo sucinta de suas principais
finalidades, com a indicacdo da respectiva legislacdo nos termos da Lei n° 4.320, de 1964;

XXXII-  Emitir tabelas explicativas, quadros, demonstrativos e anexos componentes da proposta
orcamentéria, em atendimento aos dispositivos da LRF e Lei Federal n.° 4.320, de 1964;
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XXXIII- Realizar o controle nas contas do PCASP da previsdo inicial da receita e despesa, assim como
0 acompanhamento da sua execucdo, conforme disposto no MCASP;

XXXIV-  Permitir a renumeracdo e reorganizacdo das fichas por 6rgdo, unidade, funcdo, subfuncéo,
programa e projeto atividade.

XXXV-  Ter rotina que diferencie o PLOA da aprovagdo da LOA, para que ndo consiga editar apds sua
aprovacao.

XXXVI-  Todos Relatérios que estdo na fase de PLOA devem apresentar identificacdo de rascunho, para
que ndo seja confundido um relatério impresso no PLOA, com a aprovacgdo da LOA

XXXVII- Validar, para que exista compatibilidade entre os totais das Receitas e Despesas a nivel de
fonte de recurso na LOA consolidada.

6.3.2.4. Execucdo do Planejamento:

I- Permitir a integracéo da Lei Orcamentéaria Anual com o modulo de Contabilidade e Tesouraria os quais
deverdo incorporar e executar 0 orgamento, apos aprovacao do Poder Legislativo;

II- Permitir o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas bimestrais de
arrecadacdo em atendimento a LRF;

I11- Permitir, nos termos em que dispuser a LDO, o estabelecimento da programacdo financeira e do
cronograma de execu¢do mensal de desembolso, em atendimento a LRF;

IV- Permitir a limitacdo de empenhos e movimentacao financeira nos termos da LRF;

V- Permitir a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por grupos de despesa que cada
unidade orcamentéria fica autorizada a utilizar, conforme a vinculagdo dos recursos, permitindo o
remanejamento quando necessario nos termos da Lei Federal n.° 4.320, de 1964;

VI- Permitir o cadastro e a emissdo de blogueio de saldo orgamentario para realizagdo de processo de
licitacdo, integrado com o software de Compras e Licitagdes

VII- Permitir o cadastro e a emisséo de bloqueio de saldo or¢camentério para realizacdo de abertura
de créditos adicionais, integrado com o0 modulo de Planejamento Orgamentario;
VIlI- Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de créditos orgamentarios,

exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo nos termos da CF/1988;

IX- Permitir o cadastro e emissdo de relatérios em ordem cronolégica de créditos adicionais: suplementar,
especial e extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagéo, superdvit financeiro,
excesso de arrecadacdo ou operacdo de crédito), identificando o nimero da lei autorizativa e sua
espécie (lei orcamentaria ou lei especifica) e resguardando o histérico das alteracdes de valores em
atendimento a CF/1988 e Lei Federal n.° 4.320, de 1964;

X- Permitir a geracdo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario) em
formato PDF, especificando a respectiva fonte de recursos (anulagdo, superavit financeiro, excesso de
arrecadacdo ou operacédo de crédito);

XI- Permitir a geracao de decreto de remanejamento, transferéncia e transposi¢do, em formato PDF;

XI1- Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na LDO e LOA;

IIE Permitir, durante a execucdo orcamentéria, a visualizacdo do limite dos créditos adicionais
utilizados, alertando sobre a sua extrapolacdo, se houver, para ndo incorrer na vedacdo constitucional,

XIV- Permitir a execuc¢do, controle e avaliacdo dos instrumentos de planejamento (PPA, LDO e
LOA);

XV- Permitir a emisséo de relatdrios dos bloqueios vigentes por unidade orcamentéria.

XVI- Permitir a consolidacdo das contas mensais de todos os 6rgéaos e entidades do Ente para envio
de prestacGes de contas ao TCEMG e STN;

XVII- Permitir o envio de todos os dados, informagdes e demonstrativos relativos aos instrumentos de
planejamento para o Portal Transparéncia em atendimento & legislacdo pertinente;

XVIII- Permitir a limitacdo de quais os Controles de Execucdo Orcamentaria (CO) podem ser
movimentados em determinadas fichas;

XIX- Nunca exigir previsdo orcamentéria a nivel de Controles de Execucao Orgamentéria (CO), pois
como o préprio nome diz € apenas para ser inserido na execugdo orgcamentaria.

XX- Permitir lancar movimentos que ndo impactam no limite de créditos, entre estruturas do

orcamento iguais até o nivel de modalidade, desde que o or¢gamento do municipio seja aprovado até o
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nivel de modalidade;

XXI- Permitir que seja controlado a margem do limite estabelecido da LOA, em percentuais em
separados, 0s valores abertos com a origem de recurso superavit ou excesso de arrecadacdo. Desde que
a LDO e LOA estabelecam esta autorizacéo.

6.3.3. CONTABILIDADE

I- O software de Contabilidade Publica refere-se as funcionalidades necessarias para execugdo dos
procedimentos contabeis orgamentarios e patrimoniais em atendimento aos dispositivos constitucionais
e infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101, de 2000; legislacdo da STN e
SOF; normativas do TCU e TCEMG; Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada do Setor Publico
(NBC TSP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Pdblico (MCASP); Manual de
Demonstrativos Fiscais (MDF); legislagdo municipal, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP), dentre outros.

I1- O software (sistema) deve:

I11- Permitir a abertura do exercicio financeiro com a reutilizacdo de definigdes e parametros do exercicio
anterior;

IV- Eliminar na consolidagdo a contabilizagdo de todas as contas intraorcamentarias a nivel patrimonial
conforme disposto no MCASP;

V- Assegurar que as contas possuam somente registros de lancamentos contdbeis de altimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado e estabelecido pelo estado;

VI- Assegurar a adequacgéo e compatibilidade do plano de contas aos propostos pela STN e TCEMG;

VII- Permitir a integracdo com o software de Planejamento Orgamentario, incorporando os dados e
informacdes relativos ao PPA, LDO e LOA, metas bimestrais de arrecadacdo, programacao financeira,
cronograma de desembolso, cotas, blogueios, créditos adicionais, remanejamentos e transposicoes;

VIlI- Permitir a integracdo com o software de Tesouraria de dados relativos a fase de pagamento;

IX- Permitir a integracdo com o software de Compras e Licitagdes para importacdo de dados relativos aos
credores, nimero de autuacdo do processo, dotagdes orcamentarias, visando o empenho automatico da
despesa dos processos de ordens de compras e servicos ja concluidos;

X- Permitir a integracdo com o software de Recursos Humanos visando o empenho automatizado da folha
de pagamento processada e encerrada;

XI- Permitir a integragdo com o software de Almoxarifado, visando a carga das movimentagOes de
produtos, e contabilizacdo das Variagbes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que afetardo os
Balangos Contabeis;

XIl- Permitir a integracdo com o software de Patrimonio, visando a carga das movimentagdes
pertinentes dos bens, e contabilizacdo das VariacGes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que
afetardo os Balangos Contabeis;

IIE Permitir lancamentos manuais de dados relacionados ao Plano de Contas, com informacao
obrigatoria dos detalhamentos da conta corrente exigidos pelo TCEMG e STN;
XIV- Permitir a exportacdo de dados para Matriz de Saldos Contébeis, exigindo os detalhamentos

das contas do PCASP estabelecidos pela STN/MSC, somando aos detalhamentos exigidos pelo
TCEMG/SICOM;

XV- Permitir o recebimento de arquivos da Matriz de Saldos Contéabeis de outros 6rgaos e entidades
do municipio que ndo utilizam o mesmo sistema do Poder Executivo, para envio das informacgdes
consolidadas;

XVI- Emitir demonstrativos das receitas e despesas com manutencédo e desenvolvimento do ensino —
MDE, das agdes e servigos publicos de saude ASPS e despesa com pessoal nos moldes determinados
pelo TCEMG;

XVII- Permitir a apuracdo, em tempo real, dos saldos das contas componentes do plano de contas na
data informada pelo usuério;

XVIII- Permitir o empenho da despesa nos tipos ordinario, global e por estimativa, conforme previsto
na Lei n° 4.320/1964;

XIX- Permitir a integracdo com o software de Planejamento Orcamentario por meio do controle das

cotas mensais e do cronograma mensal de desembolso, para controle do fluxo de caixa;
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XX- Permitir o controle de saldos de dota¢fes or¢camentérias, impedindo o empenho no caso de
insuficiéncia de saldo;

XXI- Permitir a consulta dos saldos orcamentarios disponiveis na data informada;

XXII- Permitir o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracdo sequencial e
cronoldgico;

XXII1- Permitir a realizacdo e o controle das anulaces e complementagdes das notas de empenhos da
despesa;

XXIV- Permitir o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais ou por estimativa, por
meio de notas de subempenhos;

XXV- Permitir a emissdo da nota de empenho de forma descentralizada, mediante tramitacdo
eletronica;

XXVI- Permitir emissdo da nota de anulacdo de empenho eletronicamente na execucdo contratual pelo
setor responsavel pela formalizacdo dos termos aditivos, assim como novos empenhos, caso necessario;

XXVII-  Permitir a realizacdo de consulta de extrato de empenho, que demonstre os seus dados e sua
movimentagdo (se houver), anulagbes, subempenhos, liquidacBes e pagamentos efetuados com
possibilidades de impresséo;

XXVIII-  Permitir a consulta de empenhos cadastrados filtrada por: credor, codigo do empenho, dotagdo
orcamentéria, data de empenho, processo de compra, processo de licitacdo, requisicdo de empenho,
fonte de recursos, complemento de execucdo orcamentaria, unidade or¢camentaria e natureza da despesa
com possibilidades de impressao;

XXIX- Emitir relatério de empenhos anulados;

XXX- Emitir relatério de extrato de empenho contendo: tipo, nimero, data, valor e saldo do
empenho, data e valor da liquidacao, data e valor de pagamento;

XXXI- Emitir relatério analitico de empenhos pagos e a pagar, filtrado por natureza da despesa, conta

financeira, unidade orgamentaria, data de emissdo, credor/fornecedor e/ou fonte de recursos,
possibilitando ainda a selecdo das despesas or¢camentarias ou extraorcamentarias, liquidadas ou nédo
liquidadas, ordenados por ordem de credor/fornecedor, data de vencimento, saldo a pagar ou data de
emissdo, contendo as informacgdes basicas da nota de empenho;

XXXII-  Emitir relatorio de empenhos pagos e a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a selecdo
dos empenhos por estimativa e global com saldo, contendo as seguintes informag6es bésicas: codigo e
nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico, data da programacao de pagamento e saldo
a pagar;

XXXII- Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por unidade orcamentaria, contendo as seguintes
informacBes basicas: classificagdo orcamentaria, nome do credor/fornecedor, numero e data do
empenho e saldo a pagar;

XXXIV-  Emitir relatorio de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, contendo as seguintes
informacGes basicas: fonte de recursos, classificacdo orcamentéria, nome do credor/fornecedor, nimero
e data do empenho e saldo a pagar;

XXXV-  Emitir relatério de empenhos pagos € a pagar por unidade orcamentaria e grupo de natureza da
despesa;

XXXVI-  Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, complemento de execugdo
orcamentaria, contendo as seguintes informacBes basicas: fonte de recursos, nome do
credor/fornecedor, nimero e data do empenho, data da liquidacdo e saldo a pagar do empenho;

XXXVII-  Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar filtrado por credores/fornecedores, numero,
intervalo de data, contendo as seguintes informacfes basicas: nome do credor/fornecedor; data de
vencimento e nimero do empenho; subempenho associado ao empenho; valor do empenho ou
subempenho;

XXXVIII- Permitir cadastro de descontos tais como INSS, IRRF, ISSQN, dentre outros nas Notas de
Empenho, Notas de Liquidagdo de Despesas, Notas de pagamento e Ordens de Pagamento,
Subempenho e Pagamento; assim como a emisséo de notas de pagamento para 0s empenhos ordinarios,
subempenhos e restos a pagar;

XXXIX-  Permitir caso o desconto gerar uma receita orcamentaria, gerar direto o reconhecimento da
receita orgamentaria, concomitante com o pagamento da despesa;

XL- Permitir alteracBes de historico, descontos, credor nas Notas de Empenho, subempenho e
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pagamento, desde que ndo enviadas em nenhuma prestacdo de contas;

XLI- Permitir a definicdo e cadastro do detalhamento dos elementos de despesa previstos na
legislacdo em vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario, conforme especificado na legislacéo;
com o objetivo de auxiliar, em nivel de execucdo, o processo de apropriacdo contabil da despesa,
conforme estabelecido pela STN e TCEMG;

XLII- Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar os pagamentos das despesas extra
orcamentarias;
XLIII- Para a contabilizacdo da extra, o sistema deve automatizar no momento do pagamento a

desvinculagdo da fonte de recurso na conta bancéria, transferindo para a fonte de recurso extra. De
acordo com a nova metodologia de fontes a partir do exercicio de 2023;

XLIV- Na contabilizacdo da extra o sistema deve realizar a contabilizagdo nas contas bancérias em
contas do PCASP especificas, iniciadas com os cddigos 1.1.1.3 de acordo com orientacdo da STN
(Secretaria de Tesouro Nacional);

XLV- Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em
restos a pagar ndo processados, possibilitando o registro nos sistemas or¢camentario e financeiro;

XLVI- Permitir a emissdo da nota de liquidacdo da despesa;

XLVII- Permitir a leitura do c6digo de barra da nota fiscal através de leitor éptico no momento da
inclusdo desta na liquidacéo da despesa;

XLVII- Permitir importag&o dos itens da nota fiscal, das solicitagdes do setor de compra ou entrada no
almoxarifado;

XLIX- Permitir a emissdo de recibo de pagamento;

L- Possibilitar a realizacdo e o controle de inscricdes e restabelecimentos de restos a pagar, de forma
automatica, nos termos da Lei Federal n® 4.320, de 1964;

LI- Permitir a diferenciacdo dos restos a pagar em processados e ndo processado, nos termos da Lei
Federal n° 4.320, de 1964;

LI1-Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o credor e o
valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo e a sua impresséo,
com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial;

LII- Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando a
descrigdo do memorial justificativo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial;
LIV- Permitir, ao inscrever 0s restos a pagar, 0 mapeamento daqueles registrados com e sem

disponibilidade de caixa, considerando a metodologia de calculo de apuracdo dos indices de salde,
educacdo e FUNDEB estabelecidos na legislacdo federal e normativas do TCEMG;

LV- Possuir ferramenta que auxilie na diferenciagdo em massa dos restos a pagar inscritos;

LVI- Permitir a consulta de lancamentos contabeis por numero de langamento, nimero de
documento, data ou periodo;

LVII- Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, através de senhas

especificas para este procedimento, até 0 més desejado. Diferenciando se houve prestagdo de contas
geradas (deve ser travada aos usuarios comuns;

LVIII- Travar a reabertura mensal se alguma prestacdo de contas tiver sido gerada, a fim de garantir a
compatibilidade com as informagdes repassadas a 6rgdos de controle externo;

LIX- Permitir a contabilizacdo de inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade
de cancelamento, atualizacdo e restabelecimento das mesmas;

LX- Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados;

LXI- Emitir relatorio do plano de contas cadastrado;

LXII- Emitir relatério dos historicos padrdes cadastrados atrelados ao PCASP em cada origem, como
Empenhos realizados, Liquidagdes, Receitas, etc;

LXI1I- Emitir relatério do extrato de movimentagdo de um credor contendo as informagdes:

empenhos, subempenhos e anulacdes: codigo e nome; tipo e nimero; data de elaboracéo; valor; data de
pagamento e saldo orcamentario;

LXIV- Emitir relatério de todas as despesas extra orcamentarias a pagar por ordem alfabética de
credor;
LXV- Emitir relatorio individualizado das despesas extra orcamentarias a pagar de exercicios

anteriores, por ordem alfabética de credor;
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LXVI- Emitir relatorio analitico de empenhos pagos, filtrados por caracteristica da ficha, pelos
principais dados da nota de empenho e com possibilidade de ordenar por credor, nimero e data do
empenho, data do pagamento, classificacdo or¢camentaria, valor e historico;

LXVII- Emitir relatério de empenhos pagos por credor, contendo as seguintes informacdes bésicas:
codigo e nome do credor, nimero e data do empenho, data do pagamento, nimero do langamento
contabil, documento bancario, valor e histérico;

LXVII-  Emitir relatério de empenhos pagos para preenchimento da Declaracdo do Imposto de Renda
Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informagdes basicas: nome e nimero do CPF ou CNPJ
do credor, nimero e valor do empenho e data do pagamento;

LXIX- Emitir relatorio das notas de empenhos pagas para possibilitar o arquivamento da despesa,
demonstrando a classificacdo orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor o nimero da nota
de empenho e o valor pago; com possibilidade de ordenamento, em separado, conforme normativas do
TCEMG;

LXX- Emitir relatério das ordens de pagamentos pagas ordenadas por conta do plano de contas e
data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome e codigo do credor, o
nimero da ordem de pagamento, a fonte de recursos e o valor, possibilitando o melhor arquivamento
da despesa;

LXXI- Emitir relatério de empenhos por natureza de despesa filtrado por natureza de despesa e
intervalo de datas e com as seguintes informagdes: data, nimero e valor do empenho, valor pago e a
pagar do empenho e nhome do credor;

LXXII- Emitir relatérios de empenhos inscritos em restos a pagar, filtrado por processados e ndo-
processados e contendo as seguintes informagdes: nimero do empenho, nome do credor, valor de
inscricdo, valor pago e saldo a pagar;

LXXIII-  Emitir relatorio de créditos e anulagdes orcamentérias contendo os codigos numéricos, 0s
valores das dotacBes orcamentarias creditadas e debitadas; o tipo (suplementar, especial,
extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagdo, por superavit, por excesso de arrecadacao ou por
operagdes de crédito);

LXXIV-  Emitir relatérios que demonstrem as despesas or¢camentarias filtrado por credor e ficha e
contendo as seguintes informacdes: data de pagamento, nome do credor, tipo e nimero do empenho,
documento apresentado pelo credor justificando o pagamento e o valor pago;

LXXV- Emitir relatorios que demonstrem as despesas extra or¢amentarias filtrado por credor e por
conta e contendo as seguintes informacgdes: data de pagamento, nome do credor, nimero da ordem de
pagamento, documento fiscal apresentado pelo credor justificando o pagamento e o valor pago;

LXXVI-  Emitir relatorios que demonstrem os valores empenhados filtrado por credor ou todos credores
e contendo as seguintes informacdes: nimero, data e valor do empenho, nome do credor, valor anulado
e pago, valor liquidado a pagar e valor restante a pagar;

LXXVII-  Emitir relatorio mensal, da execugdo orgamentaria por elementos de despesa, com resultados
gerais consolidados por 6rgdos e unidades de governo; projetos e atividades, contendo as seguintes
informacBes: codigo e descricdo do elemento de despesa; valor orcado inicialmente; créditos e
anulacdes realizadas, saldo orcamentario apds créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até o
més, saldo orcamentério ap6s 0 empenhamento;

LXXVIII- Emitir relatério de extrato de dotacGes orcamentarias filtrado por intervalo de datas, dotacdo
orcamentéaria ou ficha desejada e contendo as seguintes informac@es: conta ou dotacdo orcamentaria,
saldo anterior da dotacdo, data da movimentacdo, historico e credor relacionados @ movimentagéo,
créditos e anulagdes realizados no periodo, movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo
apos cada lancamento e demonstracdo de pagamentos realizados na dotacdo orgamentaria;

LXXIX-  Emitir relatorio de saldo de dotacBes or¢amentérias filtrado por data, dotacdo desejada, e
contendo as seguintes informac@es: codificacdo completa e codificacdo resumida da despesa (ficha),
descricdo e saldo orcamentario da conta de despesa;

LXXX- Emitir relatorios da execucdo contabil, com resultados gerais consolidados, mensalmente e
contendo as seguintes informagdes: codigo e descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no
més e acumulados até o més;

LXXXI-  Emitir relatérios de execucgdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por 6rgaos
de governo, categoria e grupo de despesa, contendo as informagdes da despesa orgada, empenhada,
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liquidada e paga, permitindo visualizar por sub elemento de despesa e fonte de recurso;

LXXXII-  Permitir a geracdo de arquivo para importacdo no programa Receita Federal referente a
Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) de prestadores de servicos;

LXXXIII-  Emitir quadros, balancos e demonstrativos nos moldes estabelecidos pela Lei Federal n.° 4.320,
de 1964 e STN;

LXXXIV- Emitir relatérios contabeis nos moldes definidos pelo MCASP e MDF, como Balan¢o
Financeiro, Demonstracdo do Fluxo de Caixa, Balanco Orcamentério, Balango Patrimonial,
Demonstracédo das VariagOes Patrimoniais;

LXXXV-  Emitir relatérios com demonstragdo dos créditos adicionais abertos no exercicio, identificando
a lei autorizativa, o decreto e data de abertura, as respectivas origens de recursos e valores;

LXXXVI- Emitir relatérios com resultados consolidados e individuais, por 6rgdos de governo e com
consolidacdo das unidades or¢amentérias, contendo demonstracdo da despesa orcada, empenhada,
liguidada e paga por classificagdo orcamentéria até o nivel dos elementos de despesa;

LXXXVII- Emitir relatério que demonstre os valores a serem transferidos decenalmente para as contas
especificas da educacdo e salde;

LXXXVIII-Emitir relatério que demonstre mensal e acumuladamente, a base de calculo para apuracao do
valor a ser recolhido para o PASEP, de acordo com parametrizacdo realizada pelo usuario;

LXXXIX- Emitir relatorio que demonstre mensal, os valores retidos para o PASEP;

XC- Emitir Balancete da Receita, contendo a receita prevista e a arrecadada no més e até o més;

XClI- Emitir Balancete Financeiro mensal, contendo a receita orcamentaria e extra or¢amentaria
realizada no més e até o més bem como a despesa orgamentaria e extra orgamentaria realizada no més e
até o més, os saldos bancérios e de caixa do periodo anterior e para o periodo seguinte;

XCII- Emitir relatorio de receitas e despesas que interferem na movimentagdo patrimonial para
confrontagdo com as movimentagdes processadas pelo Setor de Patriménio e de Arrecadacéo;

XClHI- Permitir a realizagdo do encerramento do exercicio, com as respectivas transferéncias de saldos
para o exercicio seguinte;

XCIV- Permitir o envio de todos os dados, informacdes e demonstrativos contabeis para o Portal
Transparéncia em atendimento a legislacao de transparéncia;

XCV- Permitir a geracdo de arquivos em formato de texto (TXT, CSV) de acordo com o formato de
importagéo de dados estabelecido pelo TCEMG / SICOM,;

XCVI- Permitir a exportagdo dos arquivos para preenchimento do SIOPE de forma automatica, e
permitir que o usuario defina todas as parametrizages necessérias;

XCVII- Permitir a exportacdo de arquivos para preenchimento do SIOPS;

XCVIII-  Permitir a insercdo de informagdes e dados em “Notas Explicativas™;

XCIX- Permitir exportar os arquivos para atendimento da Matriz de Saldos Contabeis da STN;

C- Emitir relatdrios que permitam o acompanhamento gerencial dos indices constitucionais de acordo com
0s comunicados do SICOM e nos moldes disponibilizados pelo Portal “Fiscalizando com o TCE” para
melhor conferéncia dos dados enviados, com os indices de Receita Corrente Liquida, Saide, FUNDEB,
Educagdo, Despesas de Pessoal dos ultimos 12 meses, Divida Consolidada Liquida;

ClI- Emitir relatérios que auxiliem o Poder Executivo na apuracgao do limite a ser repassado ao Legislativo e
controle mensal, visando o cumprimento do disposto nos artigos 29 e 29-A da Constituicdo Federal,
Cll- Emitir relatorio que disponibilize dados e informac6es de todos os indices constitucionais do
municipio, como saude, educacdo, receita corrente liquida, FUNDEB, Divida Consolidada Liquida e

despesa com pessoal;

Cll- Permitir a disponibilizacdo em endereco eletrbnico, e em tempo real, de informacbes
pormenorizadas sobre a execu¢do orcamentaria e financeira, em atendimento a LRF, Lei Federal n.°
12.527, de 2011 e demais legisla¢@es relativas a transparéncia publica;

ClV- Permitir cadastrar e controlar Parceria Publico e Privada;

Cv- Permitir cadastrar e controlar Garantias e Contragarantias;

CVI- Emitir cadastrar e controlar Direitos a Receber;

CVII- Permitir cadastrar e controlar Precatorios;

CVIII- Permitir cadastrar e controlar Tomada de Contas Especiais.

CIX- Permitir o controle do chamado “Conta Corrente” que atrela ao Plano de Contas Aplicado ao

Setor Publico (PCASP), de informagdes adicionais de controle gerencial. Exigindo de acordo com essa
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determinacdo que todo movimento da conta seja obrigatorio o controle neste nivel. Exemplo: contas de
créditos tributarios a receber exigir a conta de receita; contas de direito a receber exigir o cadastro
auxiliar de direito a receber; contas de parceria publico privada exigir a PPP; contas de precatorio
exigir o precatério (neste caso diferenciar quando a execu¢do orcamentaria for originada de sentencas
judiciais e ndo forem originadas de precatério); contas de tomada de contas especial exigir a TCE;
contas de ativo e passivo de controle de extra orcamentaria exigir a extra; contas de divida consolidada
exigir a divida cadastrada; controle individualizado da conta bancéria para atendimento a IPC14,
relativa ao RPPS, permitindo a marcagcdo em curva e mercado sem ingressos financeiros, permitindo
consultar o que é atributo Financeiro e Permanente individualizado por cédigo de conta bancéria.
Todos estes controles devem ser determinados as contas contabeis que serdo objetos de controles e o
pode ser revisto de acordo com o objetivo dos municipios.

CX- Permitir no cadastro da Despesa a Criacdo de Controles de Execucdo Orcamentéria (CO)
independentes dos exigidos pelo TCEMG e STN, a fim de controlar execucdo de recursos para
posterior emissfes de relatorios. Como exemplos, recursos recebidos de portarias do Ministério da
Saude que tem dentro da mesma fonte vérias aplica¢Ges especificas.

6.3.4. FINANCAS PUBLICAS (TESOURARIA)

I- O software de Finangas Publicas e Tesouraria refere-se as funcionalidades necessarias para o registro
da receita e pagamento despesa publica, em atendimento aos dispositivos constitucionais e
infraconstitucionais, tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101 DE 2000 - LRF; legislacdo da
STN e SOF; normativas do TCU e TCEMG; Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada do Setor
Pablico (NBCT SP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP); Manual de
Demonstrativos Fiscais (MDF); legislagdo municipal; PCASP, dentre outros; devendo:

I1- Permitir o cadastro e definicdo das contas bancérias, com campos de registro de: agéncia bancaria, o
namero da conta e receita associada ao ementario e plano de contas estabelecidos pela STN e TCEMG;

I11- Permitir a criacdo de cddigo reduzido das contas para facilitar o registro de dados, pesquisas e
conferéncias;

IV- Permitir a diferenciacdo do tipo das contas bancérias: corrente (movimento) ou aplicacéo;

V- Permitir a integracdo com o software de Administracdo Tributéria para a contabilizacdo automatizada
dos tributos recebidos e informados via arquivos magnéticos de retorno da rede bancéria credenciada;

VI1- Permitir integracdo com o software de Contabilidade Publica para a contabilizagdo da baixa automatica
dos empenhos e ordens de pagamentos da folha de pessoal, com as respectivas retencdes, desde que o
empenho da folha tenha sido gerado automaticamente a partir do software de Recursos Humanos;

VII- Permitir a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancérias, por fonte e CO na data
informada pelo usuério e emissdo do respectivo relatorio;
VIlI- Permitir o processamento dos pagamentos das despesas, incluindo as respectivas contra-

partidas financeiras e as retencGes cabiveis, com opcdo de pagamento por meio de caixa, cheque,
ordem bancaria, débito em conta e quaisquer outras movimentacGes eletronicas, compatibilizando as
fontes de recursos da despesa com a da conta bancéria;

IX- Permitir o controle de pagamento das ordens de pagamento extra orcamentérias do exercicio, com as
respectivas contrapartidas financeiras com opcao obrigatéria de pagamento por caixa, cheque borderd e
débito em conta, compatibilizando as fontes de recursos da despesa com a da conta bancaria;

X- Emitir de cheques de diversas institui¢cbes bancéarias conforme layout determinado por cada banco;

XI- Emitir relatério de cheques emitidos e relacdo das transferéncias bancérias realizadas;

XI1- Permitir o cadastro de cheques, com baixas automaticas para 0s respectivos documentos de
despesa, para controle de conciliagdo bancaria das contas- correntes;

WUIE Permitir o cadastro de créditos e débitos em contas-correntes regulares e a regularizar para
controle de conciliacdo bancaria;

XIV- Permitir estorno de langamentos contébeis;

XV- Permitir o cadastro de aplicacgdes financeiras e resgates de aplicagdes financeiras;

XVI- Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicagdes financeiras;

XVII- Permitir a conciliacdo das contas bancarias, identificado os itens langados pela contabilidade e

nédo langados pelo banco e, vice-versa, nos moldes do TCEMG;
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XVIII- Permitir o controle dos saldos das contas bancérias;

XIX- Permitir o controle geral de movimentacdo de saldo de caixa com visualizagdo de entradas e
saidas de numerario;

XX- Permitir o encerramento diario da tesouraria apds conciliagdo dos langamentos de
movimentagdo financeira;

XXI- Emitir relatério, filtrado por data ou periodo, dos recebimentos das receitas orcamentérias e
extra orcamentarias contendo cddigo e descricdo da conta de receita e 0s valores arrecadados;

XXII- Emitir relatério, filtrado por data ou periodo, dos pagamentos das despesas or¢camentarias e
extra orcamentérias contendo data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento e os valores
pagos;

XXII- Emitir relatério de execucdo financeira, filtrado por nimero da conta e intervalo de datas

demonstrando as movimentagdes, contendo codigo do banco, nimero da conta corrente bancéria, saldo
anterior, data de cada langamento, valores debitados e creditados e saldo apds cada langcamento a débito
ou a crédito;

XXIV- Emitir relatério da execucdo financeira, filtrado pelo nimero da conta e intervalo de datas,
demonstrando as movimenta¢des das aplicacdes financeiras e resgates contendo cédigo do banco,
namero da conta, saldo anterior aplicado, data de cada lancamento, valores debitados e creditados e
saldo ap6s cada langamento a débito ou a crédito;

XXV- Emitir relatorios da execugdo financeira, filtrado por intervalo de datas que demonstrem a
movimentagdo do caixa contendo saldo anterior no caixa, data de cada lancamento, valores debitados e
creditados e saldo ap6s cada langamento a débito ou a crédito;

XXVI- Emitir Boletim Diario de Caixa, ap6s conciliacdo das contas bancarias e encerramento do dia,
contendo a execucgdo financeira diaria de todas as contas- correntes e movimentagdes de caixa com
resultados sintéticos de entradas e saidas (or¢gamentarios e extra orcamentarios);

XXVII-  Emitir relatérios mensais da execuc¢do financeira contendo os resultados consolidados de todas
as contas-correntes e movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentarios e extra orcamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos);

XXVIII-  Emitir relatérios da execucdo financeira, filtrado por intervalos de datas e por conta corrente
bancaria, demonstrando a conciliagdo de movimento das contas;

XXIX- Emitir relatério que demonstre o saldo anterior, a movimentagdo financeira do periodo e 0s
saldos para o periodo seguinte de todas as contas;

XXX- Permitir o fechamento da movimentacdo financeira diaria até o dia desejado, bem como a sua
reabertura, desde que o0 més ndo esteja encerrado no setor contabil;

XXXI- Emitir relatério da execucdo financeira, filtrado por intervalos de datas, demonstrando 0s

movimentos de tesouraria contendo data de ocorréncia, histérico e valor da movimentagdo, indicacao
do tipo da movimentacdo (crédito ou débito) e saldo ap6s o lancamento da movi- mentacédo (livro de
tesouraria);

XXXII- Emitir relatorio da execucéo financeira, filtrado por intervalos de datas, demonstrando todos 0s
lancamentos contabeis por conta selecionadas, contendo: codigo da conta, data e histérico do
langamento, valores langados a débito e a crédito e saldos inicial e final da conta do plano de contas
(livro razéo);

XXXII-  Permitir no cadastro da Receita a Criacdo de Controles de Execucdo Orcamentaria (CO)
independentes dos exigidos pelo TCEMG e STN, a fim de controlar execugdo de recursos para
posterior emissdes de relatorios. Como exemplos, recursos recebidos de portarias do Ministério da
Saude que tem dentro da mesma fonte vérias aplicagdes especificas.

6.3.5. CONTROLE INTERNO

I- O software de Controladoria refere-se as funcionalidades necessarias para execu¢do do controle prévio,
concomitante e subsequente em todas as unidades executores em cumprimento aos ditames
constitucionais e infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 17 de marco de 1964; LC
101, de 2000 — LRF; Decisdo Normativa n.° 02, de 26/10/2016 do TCEMG, legislagdo municipal,
dentre outras; e deve ainda, atender aos seguintes requisitos:

I1- Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos), contendo as exigéncias para fiscaliza¢do
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contébil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial exigida pela Constituicdo Federal e
demais legislagGes sobre controle interno; bem como possibilitar a sua consulta, atualizagdo e
impressao;

I11- Permitir a descentralizacdo do controle interno nos setores de execucdo para verificacdo de
conformidade de todos os processos em andamento;

IV- Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execucdo orcamentaria, concomitante e
subsequente, nos termos da CF/1988;

V- Permitir a geracdo e emissdo de relatorios analiticos e\ou sintéticos das verificacdes processadas, que
demonstraréo tais informagdes de forma gerencial;

VI- Permitir a geracdo e emissao de relatorios analiticos e sintéticos para elaboracdo do Relatorio Mensal
de Controle Interno;

VII- Permitir acesso nos demais softwares para acesso as consultas e emissdo de relatérios da
competéncia do Controle Interno, contribuindo para a independéncia das atividades e otimizagdo do
trabalho;

VIlI- Permitir ao Controlador acesso a todas as informacdes de sua competéncia nos diversos
setores, inclusive a realizacdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos demais servidores e agentes
publicos, gerenciando tais informagdes, planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no
cumprimento de sua missao;

IX- Permitir o cadastro dos departamentos que poderdo posteriormente executar verificacbes no software
de controle interno;

X- Permitir o cadastro, alteracdo, desativacdo e até mesmo a exclusdo de rotinas e procedi- mentos que
ndo mais se enquadrarem & realidade ou 6rgdo ou entidade;

XI- Permitir o cadastro de descrigdo/conceito resumido de cada rotina, de forma a compor essa informagao
no Manual de Controle Interno;

XI1- Permitir informar em cada procedimento a legislacdo pertinente, de forma a facilitar o
entendimento e extensdo do conhecimento sobre o item em questéo.

XII- Permitir a vinculacdo de rotinas com 0s respectivos setores responsaveis pela execucéo,
proporcionando a integragdo ou a segregacao de atividades conforme o caso;

XIV- Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execugdo das
checagens possibilitando posteriormente a geracéo de informacdes uniformizadas.

XV- Possibilitar cadastrar checklist, para as principais rotinas: controle de compras e licitagdes;

processo contabil de empenhamento, liquidacdo e pagamento da despesa publica; controle do
almoxarifado; controle do patrimdnio; controle dos tributos municipais; controle da divida publica;
controle das pegas legais do planejamento - PPA, LDO e LOA; controle de frotas e contratos, entre
outros.

XVI- Possibilitar a execucao dos procedimentos de controle diretamente em cada software, gravando
tais informacGes no software de controle interno, para melhor aperfeicoamento;

XVII- Permitir o acompanhamento dos percentuais de aplicacfes na educacdo, saude, pessoal,
FUNDEB, por meio direto no controle interno ou outros médulos;

XVIII- Exigir que toda requisicdo gerada pelo setor de compras, assim como solicitacdo de bloqueio
de saldo orcamentario sejam analisadas e validadas pelo controle interno; com possibilidade de
emissdo de mensagem de alerta quando nao houver saldo;

6.3.5. ADMINISTRACAO TRIBUTARIA MUNICIPAL, GESTAO DO ISS E NOTA FISCAL
ELETRONICA - WEB.

I- O software de Administracdo Tributdria Municipal, Gestdo do ISSQN e Nota Fiscal Eletronica, refere-
se as funcionalidades necessarias para recebimento, registro, monitoramento e controle de arrecadagdo
da receita municipal, em atendimento aos dispositivos constitucionais e infraconstitucionais, em
especial o Codigo Tributario Municipal e Nacional, Lei Complementar n.° 116, de 31 de julho de 2003
e outras legislagdes tributarias; devendo ainda atender aos seguintes requisitos:

II- Permitir a interface e integragdo com o software de Protocolo, disponibilizando o Layout para
exportacéo e importacdo de dados;
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I11- Permitir a geragdo das cobrangas, bem como enviar os arquivos ao TIMG — Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais referente a cobranca de divida ativa do municipio.

IV- Cadastros Técnicos Uniformes ao Sistema de Gestéo Tributaria

V- Possuir cadastro de municipios e bairros com cédigo aleatério ou sequencial automatico crescente e
descricdo do nome;

VI- Possuir cadastro de logradouros, contendo: cédigo aleatério ou sequencial automatico crescente; tipo e
descricdo do nome; e com possibilidade de vinculo ao codigo de enderegcamento Postal (CEP) ou ao
Bairro;

VII- Possuir cadastro de loteamentos, contendo: codigo aleatério ou sequencial automatico
crescente e descricdo do nome;
VIII- Nao permitir a exclusdo do bairro que tenha vinculo com outros cadastros;

IX- Néo permitir a exclusdo do logradouro e loteamento que tenham vinculo com outros cadastros;
X- Permitir consulta e emissao de lista dos cadastros de bairros, logradouros e loteamentos;
XI- Permitir consulta e emisséo de lista dos logradouros vinculados a um determinado bairro;

XI1- Permitir cadastro prévio de mensagem para as guias por tipo de lancamento;

XII- Permitir lancamento de IPTU, ISSQN, Taxas e demais tributos municipais, visando agilidade
a0 executar a gravagao e impressao;

XIV- Permitir consulta e emisséo de listagem do servigo publico por trecho de logradouro conforme
cada cédigo tributério;

XV- Permitir consulta e emissao de listagem dos trechos dos logradouros.

XVI- Cadastro Técnico Municipal de Contribuintes

XVII- Possuir cadastro de contribuintes: pessoas fisicas e pessoas Juridicas;

XVIII- Possuir cadastro Gnico em todo o sistema tributario, evitando duplicidade de dados;

XIX- Permitir validacdo do nUimero correto de Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e de Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

XX- Permitir rotina de unificacdo do cadastro visando eliminagcdo de possivel duplicidade do
cadastro;

XXI- Possuir pesquisa automatica de cadastro de contribuinte, filtrado por parte ou totalidade do
nome, nimero do CPF ou CNPJ, objetivando evitar a duplicidade de cadastros;

XXII- Impossibilitar a exclusdo de um cadastro de contribuinte quando este for dependente de outros
cadastros no sistema;

XX1I- Solicitar a indicagao obrigatdria do CPF ou CNPJ no cadastro de contribuintes;

XXIV- Impossibilitar a duplicidade dos cadastros com mesmos nimeros de CPF e CNPJ;

XXV- Possuir campo de cadastro de contribuintes pessoa juridica a identificagdo do Nome Fantasia,
para melhor identificagao;

XXVI- Possuir campo de cadastro de endereco de correspondéncia / domicilio tributario;

XXVII-  Possuir campo de cadastro de: Municipio, tipo do logradouro, descricdio do nome do

logradouro, numero, complemento, nome do bairro, CEP, unidade federativa; informacgdes e
observacfes complementares, e-mail, outro documento e telefone;

XXVIII-  Permitir consulta e emisséo de relagdo do cadastro de contribuintes;

XXIX- Possuir selecdo de intervalo nominal, efetuando filtros por CNPJ/CPF, sem CNPJ/CPF ou
todos;

XXX- Cadastro Técnico Municipal Imobiliario

XXXI- Permitir a definicdo parametrizada do contetdo dos cadastros que compdem o Cadastro
Técnico Municipal Imobiliario;

XXXII-  Conter rotinas de critica de informagdes cadastrais necessarias a identificacdo de erros de

cadastramento no momento da inclusdo ou alteracdo, observando inclusive a vinculagdo entre as
diversas informacdes cadastrais;

XXXII-  Listar as inscricdes municipais cadastradas em nome de um contribuinte;

XXXIV-  Conter filtro pelo nome do contribuinte ou pelo CPF / CNPJ;

XXXV-  Listar os dados das inscrigdes Municipais por inscri¢do e contribuinte;

XXXVI-  Permitir a inser¢do dos dados coletados no boletim de cadastro imobiliério ou ficha imobiliaria
cadastral,

XXXVII- Disponibilizar todas as informagdes referentes ao imével predial ou territorial contidos na

Rua Coronel Diniz, n®172 - Centro — Telefone: (35)3226-1198 / Fax: (35)3226-1328
CEP: 37.240-000 — Luminarias/MG — www.luminarias.mg.gov.br


http://www.luminarias.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DELUMINARIAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

ficha;

XXXVIII- Possuir inscricdo cadastral ou indice cadastral imobiliario contendo no minimo 14 (quatorze)
digitos;

XXXIX-  Possuir campo para informar lote/quadra/loteamento e o BCI, com o objetivo de mapear os
distritos, setores, quadras, lotes e loteamentos existentes;

XL- Possuir listagem das inscrigdes imobiliarias canceladas, ativas, inativas, dentre outros status
utilizados no cadastro;

XLI- Possuir opcdo para alterar endereco de correspondéncia do imével sem alterar demais
informac6es cadastrais;

XLII- Possuir as caracteristicas cadastrais imobiliarias ordenados pelo boletim ou ficha de cadastro;

XLIII- Possuir cadastro com campo para inser¢do de inscricdo cadastral anterior, visando manter
informacéo dos dados antigos;

XLIV- Permitir que um usuério previamente cadastrado altere ou inclua novas caracteristicas no
cadastro;

XLV- Possuir a opgao cadastral imobiliaria contendo nome do contribuinte proprietario e campo para
informar o coproprietario;

XLVI- Permitir cadastro de demais proprietarios, herdeiros ou possuidor do imdvel;

XLVII- Possuir cadastro imobiliario que permitir anexar imagens em formato JPG a inscri¢éo cadastral
imobiliaria;

XLVII-  Permitir que na visualizagdo das imagens sejam disponibilizadas as informacGes cadastrais
para agilidade no processo de atendimento ao proprietéario;

XLIX- Permitir registro das isen¢des e imunidades, previstas nas legislacdes e o respectivo periodo, se
houver;

L- Possuir cadastro com campos de informagdes complementares ou justificativas das alteracdes;

LI- Permitir a verificacdo das alteracGes processadas no cadastro, gravando data, hora e minuto do
processamento da alteragdo, mantendo historico e acesso ao mesmo para consulta;

LI1-Possuir opcdo de pesquisa por nome ou CPF/CNPJ do contribuinte proprietario ao atualizar o cadastro
do imovel;

LI- Permitir a consulta dos dados do imével por meio codigo / nimeros, digitacdo;

LIV- Permitir o cancelamento de imdveis, com campo obrigatério ou ndo para justificativa do
processo;

LV- Possuir procedimento para reativacao de imével cancelado;

LVI- Possuir procedimento para efetuar a transferéncia de proprietario do imovel,

LVII- Possuir parametrizagcdo para que na transferéncia informe ao usuario a existéncia de
langcamentos ou dividas sem quitacdo, impedindo a alteracdo do proprietério;

LVIII- Permitir a parametrizagdo de transferéncia de imovel com ou sem débito em aberto;

LIX- Conter pesquisa no processo de transferéncia por meio de codigo de inscricdo cadastral do

imdvel ou nome do atual proprietario do imével. E no caso de venda de imdveis urbanos possibilitar a
informacdo obrigatéria do imovel, para ter ciéncia de que esta sendo vendido;

LX- Na transferéncia proprietario permitir que o novo proprietario seja cadastrado, caso ainda ndo
tenha cadastro no sistema, sem sair da rotina de transferéncia, agilizando o processo;

LXI- Conter cadastro dos servicos publicos municipais disponibilizados;

LXII- Conter cadastro de trechos de logradouros para insercdo de diferentes tipos de servi¢os, com

identificacdo dos lados da rua, direito e esquerdo ou ambos os lados; possibilitando também o vinculo
com a planta de valor;

LXII- Emitir listagem da quantidade de imoveis cadastrados no médulo imobiliario;

LXIV- Emitir relatorio das alteragBes processadas no cadastro imobiliario, visando identificar as
modificagdes e os responsaveis pela alteragdo, em meio magnético ou processo para impressao;

LXV- Emitir relatério de inscri¢des imobiliarias cadastradas, alteradas e canceladas, filtrado por
intervalo de data do procedimento;

LXVI- Emitir listagem quantitativa imobiliaria filtrada por caracteristica cadastral, em formato

analitico, contendo no minimo: inscricdo cadastral ou somente a quantidade de inscricdes de terrenos
ou edificac0es;
LXVII- Emitir relatério dos imdveis filtrado por contribuintes, logradouro e bairro, gerando arquivo
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magnético;

LXVIII-  Emitir relatério das transferéncias imobiliarias, 0 mesmo podera ser impresso ou salvo como
arquivo magnético;

LXIX- Cadastro Técnico Municipal Econémico:

LXX- Permitir a insercdo de dados coletados no boletim de cadastro econdmico ou ficha econémica
cadastral, recepcionando as informacdes referente as empresas e prestadores de servigos;

LXXI- Permitir a inscricdo cadastral ou indice cadastral econdmico contendo no minimo 8 (0ito)

digitos, podendo ser informado manualmente conforme definicdo do municipio, com o objetivo de
organizar os cadastros existentes;

LXXII- Possuir caracteristicas cadastrais econémicas dispostas na ordem do boletim ou ficha de
cadastro, podendo ser alterada a qualquer momento para melhor visualizagéo cadastral;
LXXIII-  Possuir cadastro com campo para inser¢do da data de inscricdo e a data da baixa cadastral,

visando manter informacéo sobre os fatos;

LXXIV-  Possuir opcdo cadastral econdmica contemplando o nome do contribuinte, razdo social ou
nome fantasia de empresas quando houver;

LXXV- Possuir cadastro econémico com campo para inser¢do de codigo de inscricdo cadastral
imobiliaria;

LXXVI-  Exibir tela de mensagem informando os campos obrigatorios, quando ndo preenchidos, no
momento da gravacao do cadastro econdmico;

LXXVII-  Possuir cadastro com campo para inser¢cdo dos nomes dos socios ou contadores responsaveis;

LXXVIII- Recepcionar o codigo e a descrigdo da atividade exercida, ou o codigo e a descrigdo do
cadastro brasileiro de ocupac@es, no cadastro econdémico, com op¢do de incluir o cédigo da LC n.°
116/2003;

LXXIX-  Permitir que um usudrio previamente cadastrado possa alterar ou incluir novas caracteristicas
no cadastro;

LXXX-  Conter data do dia em que o cadastro foi efetuado, na tela de cadastro;

LXXXI-  Conter opcdo de pesquisa as inscri¢Oes, pela razdo social ou CPF/CNPJ do contribuinte, na
manutencao do cadastro;

LXXXII-  Permitir que os dados do cadastro sejam informados por meio de selecdo cheque Box;

LXXXIII- Permitir o registro de isengdes e imunidades, previstas nas legislacoes;

LXXXIV- Possuir listagem das atividades cadastradas;

LXXXV- Possuir opcdo de alteragdo da inscricdo cadastral, podendo ser obrigatério o campo de
justificativa dessas alteragoes;

LXXXVI- Possuir procedimento para listar informacgdes do ISSQN anual, mensal e TLLF, visualizando
em tela, gerando arquivo em meio magnético ou para impressao;

LXXXVII- Possuir lista de inscricdes municipais cadastradas por selecdo, contendo no minimo logra-
douro, contribuinte, atividade econdmica, em atividade ou encerrado;

LXXXVIII-Possuir listagem de inscrigdes municipais por caracteristica cadastral, bem como tipo de
empresa (ME/EPP, optante pelo Simples) na forma analitica listando codigo das inscri¢Ges e sintética,
totalizando os registros;

LXXXIX- Possuir listagem de inscrigdes econdmicas que foram cadastras, alteradas e baixadas,
executando filtro por tipo de procedimento por periodo;

XC- Possuir listagem de inscricdes inadimplentes por tipo de recolhimento do ISSQn (mensal ou
anual) filtrado por tipo de atividade e exercicio de competéncia, com opcéo de visualizagdo em tela,
arquivo magnético ou processo para impressao;

XClI- Possuir listagem dos cadastros econdémicos vinculados ao profissional contabil ou empresa
contébil com valor da arrecadacdo, com opg¢éo de visualizagdo em tela, arquivo magnético ou processo
para impressao;

XClII- Possuir listagem de contribuintes em débito, com opc¢do de visualizacdo em tela, arquivo
magnético ou processo para impressao;

XCIlI- Possibilitar a informagéo de opgédo da empresa pelo regime do Simples Nacional quando do
cadastro;

XCIV- Possuir listagem de microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo regime do
simples nacional que efetuaram o recolhimento no municipio, com opcao de visualizagdo em tela,
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arquivo magnético ou processo para impressao;

XCV- Simulacdo e Lancamentos de Cobrangas:

XCVI- Permitir a simulacéo do célculo imobiliario, IPTU e taxas, individual,

XCVII- Permitir a simulacéo do calculo econémico, ISSQN e taxas, individual;

XCVIII-  Permitir a listagem dos dados do langamento e do pagamento, filtrado por modulo de cobranca

e tipo de lancamento, com op¢do de visualizacdo em tela, arquivo magnético ou processo para
impressdo, e demonstrativo de percentual;

XCIX- Permitir listagem dos langcamentos por exercicio e periodo, filtrado por médulo;

C- Emitir relatério comparativo de valores entre exercicios, filtrado por médulo de cobranca e tipo de
lancamento;

ClI- Cobrancas de Impostos, Taxas e Contribuicdes:

Cll- Possuir apuracdo do Imposto sob Transmissdo de Bens Imdveis - ITBI com aliquotas
diferenciadas para vendas a vista e financiadas;

Cll- Permitir emissdo de segunda via da guia de cobranga, podendo englobar somente uma parcela
ou varias, somando os valores em uma mesma parcela para o recolhimento;

Clv- Permitir emisséo e geracdo das cobrancas diversas, com op¢ao de valor fixo para a cobranca ou
varidvel, podendo o usuério digitar valor, nimero de parcelas e data de vencimento;

Cv- Permitir geracdo e emissdo da guia de recolhimento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, informando o nimero da inscricdo cadastral, aliquota e valor-base do faturamento,
conforme cadastrado;

CVI- Permitir o calculo, lancamento e emissdo de guias de recolhimento de taxas de poder de policia
e taxas de servigos;

CVII- Possuir parametrizagéo de valores para o calculo de taxas diversas;

CVIII- Permitir cancelamento da guia de cobranca diversa, quando esta for indevida ou conter erros na
sua geracao, ser obrigatorio informar o motivo;

CIX- Permitir impressdo/emissao individual ou em lote de guias, podendo ordenar pelo nome do
contribuinte ou endereco;

CX- Permitir geracdo e emissdo de guias diversas podendo conter mais um tributo na mesma guia;

CXI- Permitir o calculo automatico do ISSQN fixo, levando em consideracédo tabelas com faixas de
valores por atividade;

CXIlI- Permitir geracdo de parcelamento do langamento imobiliario e econémico, com gravagdo das
guias e os respectivos valores de cada parcela assim como descontos se houver;

CXIlI- Permitir a insercdo de mensagem na guia;

CXIV- Permitir emissdo de notificacdo de Lancamento e Guia de Recolhimento de tributo em um

documento Unico, contendo cddigo de barras para leitura Otica de acordo com o padrdo bancério
(FEBRABAN) e/ou QRcode(pix);

CXV- Possuir procedimento para geracdo de guias de cobrangas diversas de exercicios anteriores,
langando valores manualmente;

CXVI- Possuir calculo de cobrangas municipais, podendo inserir um percentual diferenciado entre as
parcelas;

CXVII- Possuir funcdo de atualizagdo de cobranca filtrando por contribuinte ou inscricdo imobiliéria
ou inscricdo econdmica ou numero da guia;

CXVIII-  Possuir funcdo de prorrogacdo de vencimento das guias de um langcamento especifico, podendo
selecionar uma ou todas as parcelas, alocando nas selecionadas a data de prorrogacéo;

CXIX- Possuir opcdo para anulagdo de lancamento, selecionando exercicio, tipo de célculo,

lancamento, contribuinte, onde sera feita a anulacdo do lancamento com alocacdo do histérico, quando
a cobranca for indevida ou conter erros na sua geracao;

CXX- Gerar arquivo magnético TXT de cobranga para envio a terceiros, visando a impressdo de
guias ou carnés em modelo previamente definido pela prefeitura;

CXXI- Possuir funcdo de reativacdo de guia que foi anulada indevidamente ou por engano, com
alocacdo de historico;

CXXII- Possui funcdo de consulta situacdo dos lancamentos e das cobrangas, com possibilidade de
filtros por exercicio, médulo, contribuinte, inscricdo imobiliaria, inscricdo econémica ou nimero da
guia de cobranga;
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CXXIII-  Gerar guia para recolhimento efetuando a atualizacdo da parcela que estiver em atraso, para a
data solicitada pelo contribuinte, destacando os encargos previstos - multa, juros e corre¢cdo monetaria;

CXXIV-  Possuir funcdo de consulta ao extrato do contribuinte, débitos e créditos tributarios,
selecionando ano, quitados, em aberto ou todos;

CXXV-  Disponibilizar demonstrativo dos lancamentos e cobrancas com opcao de célculo da divida
ativa na mesma tela, caso haja débitos inscritos na divida ativa;

CXXVI-  Possuir opcdo de consulta ao extrato do imdvel, débitos e créditos tributarios, selecionando
ano, quitados, em aberto ou todos;

CXXVII-  Permitir que todos os débitos do contribuinte possam ser agrupados para consulta e emissdo de
extratos da posicao financeira, mesmo aqueles de exercicios anteriores, informando em que fase da
cobranca o débito se enquadra (em cobranga ou em divida ativa);

CXXVIII- Emitir, nos extratos de contribuinte proprietario, os langamentos e pagamentos relativos a cada
imdvel de sua propriedade;

CXXIX- Demonstrar em tela dados da cobranca, tributos, valores, nimero de parcelas, data de
vencimento, com opcéo de atualizacdo, prorrogacao e emissdo da segunda via da guia de cobranga;
CXXX-  Possuir funcdo de listagem das parcelas que estdo em aberto, filtrando exercicio, médulo e

langamento; Relatorio, disponivel para impressdo ou gravacao magnéetica;

CXXXI-  Possuir fungdo de registro da data de vencimento, niUmero de parcelas e descontos, para
langamentos com parcelamento e por mddulo do sistema;

CXXXII-  Possuir demonstrativo em tela dos langamentos do contribuinte com situa¢éo do langamento e
divida ativa;

CXXXIII- Possuir fungdo de consulta ao extrato de uma inscricdo econdmica, seus débitos e créditos
tributarios com Possibilidade de atualizacdo até determinada data, filtrando quitadas, em aberto ou
todos;

CXXXIV- Exibir demonstrativo de valores langados por contribuinte, efetuando filtros minimos de
exercicio, modulo e tributo, retornar arquivo para gravacao magnética ou impressao;

CXXXV- Emitir relatério com as guias pagas por tributo;

CXXXVI- Cadastrar avaliacdo imobiliaria para imdveis urbanos ou rurais, visando geracdo de guia do
ITBI;

CXXXVII- Listar avaliagdo imobiliéria cadastrada no sistema, podendo ser de imovel rural ou urbano;

CXXXVIII-Gerenciamento de Arrecadagédo

CXXXIX- Permitir a baixa das guias que foram pagas nas instituicdes financeiras conveniadas com a
prefeitura, de forma automatica, importando o arquivo disponibilizado pela instituicdo e efetuando os
registros no sistema dos dados; e caso tenha diferenga no valor recebido o mesmo deve ser acusado
para realizar o ajuste do valor pago;

CXL- Permitir a emisséo dos tributos com suas respectivas contas orcamentaria por exercicio;

CXLI- Permitir a baixa manual de guias, quando da impossibilidade de processamento automatico;

CXLII- Emitir relatério com informagdo das guias que ndo foram baixadas via processo automatico,
informando o usuério que realizou a baixa;

CXLII-  Permitir cadastro de contas orgamentarias de receitas, informando do nimero da conta,

descricéo e ficha da receita;

CXLIV-  Vincular os tributos langados e cobrados a respectiva conta orcamentaria;

CXLV- Permitir o cadastro de institui¢cGes financeiras credenciadas/bancos, contendo: nome, agéncia e
conta;

CXLVI-  Efetuar a baixa das guias que foram pagas pelas empresas optantes pelo simples nacional, nas
instituicGes financeiras conveniadas com a prefeitura, de forma automatica, importando o arquivo
DAF607 disponibilizado pela instituicéo, efetuando no sistema o registro dos da- dos;

CXLVII- Permitir o cadastro de cotacdo de diversas moedas utilizadas para o célculo da correcdo
monetaria, contendo: nome, data inicial de validade, periodicidade da validade e valor da cotagdo, com
opcao para atualizagéo desta conforme legislagdo municipal,

CXLVIII- Permitir o cancelamento de baixa de guia, feita incorretamente quando manual ou pelo ndo
processamento bancério;

CXLIX-  Possuir listagem dos arquivos disponiveis para a baixa;

CL-Possuir relatorio de arrecadacéao por instituicdo financeira, filtrado por periodo;
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CLI- Possuir listagem das guias pagas apés o vencimento, filtrando exercicio, mddulo, langa- mento
e periodo do vencimento;

CLII- Possuir listagem dos maiores contribuintes enquadrados no simples nacional que efetuaram
pagamento;

CLII- Possuir parametro registrando os sabados, domingos, afim de ndo permitir vencimentos em
dias ndo Uteis;

CLIV- Disponibilizar relatério para a conciliacdo bancaria, listando os registros baixados por
instituicdo financeira e por data;

CLV- Disponibilizar listagem dos tributos arrecadados por tipo e por periodo de arrecadacgéo,

lancamentos e valores inscritos em divida ativa de cada tributo, separando pelo cédigo de receita
definido, contendo detalhamento do total e por cada instituicdo financeira arrecadadora;

CLVI- Gerar arquivo para contabilizacdo automatica das receitas tributérias arrecadadas, fazendo
integragdo com o software contabilidade e tesouraria municipal, disponibilizando os valores por data e
instituicdo financeira;

CLVII- Listar as guias ndo processadas na baixa, informando o motivo e os dados referente as mesmas:
banco, data pagamento, data de crédito e demais informacdes pertinentes;

CLVIII-  Permitir a exclusdo de guia baixada indevida ou incorreta;

CLIX- Emitir relatério para conciliagdo bancéria, listando as guias baixadas por data de crédito, data

de pagamento ou data da contabilizacdo, filtrando intervalo de data e instituicdo arrecadadora; com
possibilidade de geracdo de arquivo para gravagdo magnética;

CLX- Disponibilizar listagem dos tributos e valores arrecadados, por periodo;

CLXI- Disponibilizar arquivo em formato texto para integracdo com contabilidade, onde este sera
utilizado na contabilizagdo automatica das receitas;

CLXII- Possuir informagGes dos maiores contribuintes por tipo cobranga municipal;

CLXIII-  Gerenciamento da Divida Ativa

CLXIV-  Permitir a criagdo de livros de divida ativa;

CLXV- Efetuar os langamentos ndo quitados em divida ativa, de todos os célculos por contribuinte,
cadastro imobiliario, cadastro econdmico ou guia, colocando no livro, folha e termo de inscricdo em
divida ativa;

CLXVI-  Permitir geragdo de cobranca de divida ativa com CDA por um usuério ou grupo de usuario
especifico;

CLXVII-  Permitir a geracdo de simulacdo de parcelamento/reparcelamento de divida ativa;

CLXVII- Permitir o cancelamento de execucdo fiscal;

CLXIX-  Permitir anulagdo individual de registro inscrito em divida ativa e o seu respectiva langa-
mento;

CLXX- Permitir a emissao do livro de divida ativa filtrado por exercicio e nimero do livro, com
possibilidade de geracdo de arquivo magnético contendo os dados da divida ativa regularmente
inscrita;

CLXXI-  Gerar guia da divida ativa para o devido recolhimento dos valores devidos;

CLXXII-  Permitir geracdo de guia de divida individualizada, por contribuinte reunindo todos 0s seus
débitos, por imdvel filtrando por inscricdo imobilidria especifica ou por inscricdo econdmica,
determinando os exercicios ou intervalo a ser cobrado, incluindo também débitos parcialmente pagos
em outras cobrangas;

CLXXIII-  Permitir anulacdo de guia de cobranga da divida ativa;

CLXXIV- Permitir reativacdo de guia de cobranca da divida ativa anulada;

CLXXV-  Permitir reparcelamento de guia da cobranca da divida ativa, possibilitando parcelar a cobranca
existente em novas parcelas e ou incluir mais débitos nesta nova cobranca, recuperando os valores ja
pagos na cobrancga caso exista;

CLXXVI- Permitir a inclusdo de valores de honorarios advocaticios e descontos legais por item da
cobranga: principal, multa, juros e corre¢cdo — conforme legislagéo, na cobranca;

CLXXVII- Permitir a informagdo do nimero do processo de execucao fiscal da divida ativa, registrando-o
pelo nimero da certiddo de divida ativa ou nimero da peticdo de execucao;

CLXXVIII-Permitir consulta da divida ativa por contribuinte, inscricdo econdmica ou inscricdo
imobiliéria, podendo selecionar por valor, e listagem detalhando o lancamento em divida ativa com
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possibilidade de impressao ou arquivo magnético;

CLXXIX- Emitir relatério dos contribuintes sem processo judicial da divida ativa filtrando por
contribuintes, exercicio da divida e médulo do sistema;

CLXXX- Emitir listagem das dividas com nimero da certidao;

CLXXXI- Permitir consulta das certiddes de divida ativa, filtrado pelo nimero da certidao;

CLXXXII- Emitir lista detalhamento da execucéo fiscal, registros efetuados ao processo de execucao;

CLXXXIII-Emitir relatdrio das inscricdes em divida ativa, retornando arquivo para gravacdo magnética ou
visualizacao;

CLXXXIV-Emissdo de Documentos

CLXXXV- Emitir carta de aviso de débitos selecionada por contribuinte, inscri¢cdo imobiliaria ou inscricdo
econdmica, possibilitando ainda que o usudrio efetue a gravagdo ou alteragdo nos dizeres do
documento;

CLXXXVI-Emitir carta de notificacdo de divida ativa selecionada por contribuinte, inscrigdo imobiliaria
ou inscrigdo econdmica, possibilitando ainda que o usuério efetue a gravacdo ou alteragdo nos dizeres
do documento;

CLXXXVII- Emitir alvara localizacdo ou certiddo de regularidade fiscal, podendo ser extraido a
certiddo negativa de débitos, positiva de débitos, positiva com efeito negativo; com possibilidade de
pesquisa em todos os moédulos e automaticamente ap6s a solicitacdo de emissdo por contribuinte,
inscricdo imobiliaria ou inscricdo econdmica; e permitindo ainda que o usuario efetue a gravacdo ou
alteracdo nos dizeres do documento, inserindo também os responsaveis pelo setor/envio;

CLXXXVIII- Listar alvarads gerados no sistema, filtrando no minimo por periodo de emisséo,
contribuinte e exercicio;

CLXXXIX-Efetuar o registro da entrega da carta de notificagdo de divida ativa, registrando no sistema a
data de sua entrega ao devedor;

CXC- Gerar a certiddo de divida ativa para o procedimento de execugdo fiscal;

CXClI- Permitir o cancelamento ou manutengdo de uma certiddo de divida ativa ja gravada;

CXCllI- Permitir a geracdo da petigdo de divida ativa, sendo esta a solicitacdo da execugdo fiscal;

CXCIIl-  Permitir que diversas certiddes de divida ativa sejam agrupadas dentro de um Gnico processo
de peticéo;

CXCIV-  Permitir a emissdo do termo de confissdo de débitos, sendo este langcamento ou divida ativa;
possibilitando que o usuario efetue a gravagdo ou alteragdo nos dizeres do documento, inserindo
também os responsaveis pelo setor/envio;

CXCV- Permitir geracdo e emissdo do termo de inscricdo de divida ativa, filtrando por contribuinte,
inscricdo imobiliaria ou inscricdo econémica;

CXCVI-  Permitir a geracéo e emissdo do termo de parcelamento de divida ativa, com possibilidade de
emissdo automatica ao realizar um parcelamento; selecionado no minimo por contribuinte, inscricdo
imobiliéria ou inscrigdo econdmica; devendo disponibilizar campo para inser¢do do representante legal,
quando da falta o responsavel e o seu contetdo permitindo que o usuario efetue a gravacao ou alteragdo
nos dizeres do documento, inserindo também os responsaveis pelo setor/envio;

CXCVII- Gerar o arquivo de certidGes para envio de protesto do padrdo do Instituto de Protesto —
IEPTB, para envio de dividas para cartorio de protestos de titulos.

6.3.5. NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

I-  Permitir que 0 acesso via internet ou de modo offline, através do envio de RPS;

I1- disponibilizar a partir de um servidor na prefeitura ou local a ser definido pela prefeitura;

I11- Possuir acesso mediante CPF e Senha;

IV- Possuir suporte a certificacdo digital ICP Brasil;

V- Possuir teclado virtual;

VI- Permitir que o usuério possa estar vinculado a mais de uma empresa prestadora de servigos;
VII- Permitir o cadastro de tomadores de servigos e busca rapida dos tomadores cadastrados;
VIII- Permitir a geragdo da nota fiscal de servico com os seguintes dados e funcionalidades:
IX- Servico prestado de acordo com LC116, de 2003;
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X- Valor dos servicos;
XI- Municipio de prestacéo do servico;

XII- Natureza da Operacéo;
XIlI- ISS retido na fonte;
XIV- Alteracdo da aliquota do servigo, quando retido na fonte ou tributagdo fora do municipio;
XV- Busca automatica das aliquotas de servicos da prefeitura, quando tributacdo local;
XVI- Célculo automaético do ISS a pagar;
XVII- Possibilidade de informacdo do PIS, COFINS, deducdes, valor liquido, INSS, IR, base de
calculo, valor do ISS retido, CSLL, outras retencdes, descontos condicionados e in- condicionados;
XVIII- Permitir a consulta de autenticidade das notas fiscais emitidas, por nimero, CPF ou CNPJ do
prestador e cédigo de identificacao;

XIX- Possuir ajuda no sistema;

XX- Possuir manual completo do usuério prestador de servigo em PDF que possa ser impresso;

XXI- Permitir visualizar a nota fiscal antes de sua emissdo com possibilidade de gerar sua cépia;

XXII- Permitir a consulta das notas fiscais emitidas: por nimero, data de vencimento, pagas e pagar,
vencidas e canceladas por tomador;

XXII1- Permitir o cancelamento de nota fiscal emitida ndo paga;

XXIV- Permitir a substituicao de nota fiscal cancelada;

XXV- Emitir a guia de ISS para uma ou mais notas emitidas;

XXVI- Permitir a simulagdo de valores de multas, juros e corregcdes, de acordo com a data de
pagamento que o contribuinte selecionar;

XXVII-  Permitir a consulta e reimpressdo de guias de ISS geradas com filtro de pesquisa por nimero
de guia e por data de pagamento;

XXVII-  Permitir visualizar as notas fiscais embutidas no valor do ISS;

XXIX- Permitir cancelamento de guia de 1SS nédo paga;

XXX- Permitir o pré-cadastro de usuarios no sistema, mesmo sem vinculo com empresas;

XXXI- Permitir o controle de usuarios e permissfes vinculados a empresa, ou vincular usuarios pré-
cadastrados a empresa existente;

XXXII- Permitir a consulta dos servigos tomados por contribuintes ja cadastrados;

XXXII- Permitir a configuracdo de preferéncias pessoais;

XXXIV-  Permitir a consulta de dados do prestador de servigo o qual se tenha vinculo filtrando por
endereco, CPF ou CNPJ, por enquadramento fiscal (opc¢do pelo simples, incentivador fiscal e regime
especial de tributacdo), por atividades de acordo com a LC-116/2003;

XXXV-  Permitir a alteracdo do logotipo da empresa que constard nas NFS-e emitidas;

XXXVI-  Emitir recibo provisério de servigo na falta de servigo de internet com opg¢des necessarias para
conversQes futuras;

XXXVII-  Permitir a instalacdo e atualizacdo automatica no site existente;

XXXVIII- Possuir médulo offline de emissdo dos recibos;

XXXIX-  Permitir o cadastro e edi¢do dos dados da empresa prestadora de servigos;

XL- Permitir o uso do mesmo sistema por matriz e filiais;

XLI- Permitir o cadastro e edicdo de tomadores de servicos;

XLII- Permitir o uso de multiplos emissores de RPS em rede, com 0 mesmo banco de dados;

XLIII- Permitir a selecdo do nimero de série do equipamento emissor;

XLIV- Permitir a integracdo com o sistema de nota fiscais eletronicas;

XLV- Permitir a emisséo e consulta de RPS;

XLVI- Permitir o cancelamento e substituicdo de um RPS emitido;

XLVII- Permitir a integragdo com o sistema de notas fiscais eletrdnicas, por chave gerada pelo sistema
web ou por certificacdo digital;

XLVIII-  Possuir ajuda no sistema;

XLIX- Possuir manual completo em PDF para os prestadores de servigos que pode ser impresso;

L- Possuir compatibilidade com Windows XP ou Superior;

LI- Possuir acesso administrativo para prefeitura no gerenciamento dos dados, contendo: consulta por
prestadores, suas atividades LC 116, de 2003; consulta e edi¢cdo dos usuarios vinculados; vinculo e
desvinculagdo dos usuarios com os prestadores; bloqueio de geragdo de novas Notas Fiscais; possuir as
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configuragdes:
LIl-Data limite de emissdo da guia de ISS das notas geradas, multa, juros e corre¢des

LII- Possuir sincronia da tabela de multa, juros e corre¢bes conforme o sistema de tributacéo local;

LIV- Permitir arredondar ou truncar os calculos;

LV- Permitir cadastro de taxa de expediente;

LVI- Permitir cadastro e gerenciamento de valores de aliquotas de servicos;

LVII- Permitir a configuracdo de bloqueio de emissdo de novas Notas Fiscais;

LVIII- Permitir a configuracéo do limite de converséo das RPSs;

LIX- Emitir a consulta e visualizag@o das notas fiscais emitidas;

LX- Permitir geracdo das guias de ISS automaticamente no dia desejado, incluindo o ISS minimo,
conforme configuragéo;

LXI- Permitir bloqueio da emissdo de Notas Fiscais dos contribuintes em débito apés um tempo pré-
determinado pela prefeitura;

LXII- Permitir o envio de mensagens administrativas para um contribuinte ou para 0S USUarios
cadastrados, sem necessitar de envio de e-mails;

LXI1I- Permitir a definicdo dos dias ndo Uteis, como feriados nacionais, regionais e municipais, para
definicdo da data de vencimento das notas;

LXIV- Permitir administrativamente a substituicdo das guias de ISS com opg¢éo de juros, multa e
correcéo, alterando a data de vencimento;

LXV- Possuir acompanhamento dos RPSs convertidos dentro do préprio sistema online;

LXVI- Possuir médulo para cadastro de prestadores de servigo do préprio municipio ou de fora;

LXVII- Possuir médulo para emissdo de Demonstrativo de Retencdo na fonte, para prestadores de
servico de fora do municipio;

LXVII-  Possuir médulo de emissdo de guia de 1SS pelos tomadores, no que se refere ao pagamento de
um demonstrativo de reten¢do na fonte;

LXI1X- Permitir acompanhamento dos cancelamentos das notas fiscais, prevendo a emissédo de notas
frias;

LXX- Permitir a informacdo por prestador de servigos se um usuario € o responsavel ou contador da
empresa;

LXXI- Possuir modulo de integracdo com sistema tributario atual, permitindo o Upload dos

contribuintes locais ja cadastrados; e enviar para o sistema tributario local as guias emitidas e
canceladas, tomadores e notas fiscais emitidas, canceladas e substituidas, para consulta independente
do sistema;

LXXII- Permitir que na nota fiscal tenha mecanismo de verificagdo de autenticidade por meio de
QRCODE;
LXXIII-  Possuir médulo para declaracédo de ISS, independente da emissdo da NFS-g;

LXXIV-  Possuir sistema de envio de mensagens, por contribuinte ou para todos;

LXXV- Possuir interface para envio, no proprio portal, dos XML dos RPS, assim como consulta do
resultado do processamento do lote;

LXXVI-  Possuir artificio para emissdo de CND por contribuinte, mediante pagamento de taxa;

LXXVII-  Possuir interface para envio por parte dos contribuintes de ddvidas e problemas, que possam
ser consultadas;

LXXVIII- Possuir cruzamento de informagbes com outros contribuintes, para consulta de servigos
tomados pelo contribuinte, dados disponiveis a partir da emissao de notas dos outros contribuintes;

LXXIX-  Relatérios:

LXXX- NFS-e Cadastradas, Canceladas, Pagas, Vencidas e N&o Pagas;

LXXXI-  Contribuintes sem notas no intervalo;

LXXXIl- DAM'’s Vencidas e Geradas;

LXXXIII- 1SS mensal calculado automaticamente;

LXXXIV- Quantidade de Notas Geradas por Dia;

LXXXV- Notas Vencidas por Contribuinte;

LXXXVI- Listagem de maiores contribuintes;

LXXXVII- ISS Previsto e Arrecadado;

LXXXVIII-Listagem de contribuintes impedidos de emitir NFS-¢;
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LXXXIX- Inicio de emissdo de NFS-¢;

XC- Opcéo pelo Simples;

XClI- Notas Fiscais Incoerentes (aliquota zero);

XCII- ISS Mensal Detalhado;

XCIII- Contribuintes que ndo alcancaram o ISS Minimo;
XCIV- ISS gerado por municipio;

XCV- ISS gerado por municipio detalhamento por ativa;
XCVI- Contribuintes por Atividades;

XCVII-  Contribuintes sem Inscricdo Municipal;

XCVIII- DRFs Autorizados, Recusados e Pendentes;

XCIX- Débitos por Contribuinte (Sintético);
C- Débitos por Contribuinte (Analitico);
ClI- Contadores Responsaveis;

Cll- Lotes processados Sem Erros e Sem NFS-¢;

Cll- Lotes Processado;

Clv- Empresa por endereco;

Cv- Comparativo Mensal de Pagamentos (Sintético);

CVI- Comparativo Mensal de Pagamentos (Analitico);
CVII- Demonstrativo de ArrecadacGes (Previsto);

CVIII- ISS Previsto e Arrecadado (Analitico);

CIX- Receitas Previstas Sem guias Emitidas (Sintético);
CX- Tributos no Municipio, Retido na Fonte, com aliquota;
CXI- Quantidade de Empresas Cadastradas (Més / Ano);

6.3.6. SISTEMA DE AGUA E ESGOTO

I- O sistema deve permitir a interface/integracdo com software de protocolo contratado pela Prefeitura,
onde sera disponibilizado o Layout para exportacdo e importagdo de dados.

I1- O sistema devera permitir gerar as cobrancas, bem como enviar os arquivos ao TJ (tribunal de Justica
do estado) referente a cobranca de divida ativa do municipio.

6.3.7. CADASTROS TECNICOS UNIFORMES AO SISTEMA DE AGUA E ESGOTO

I- O sistema deve possuir cadastro de Municipios.

II- O sistema deve possuir cadastro de bairros.

I1l- O sistema deve ter codigo atribuido aleatoriamente ou sequencial crescente. Quando sequencial
automatica.

IV- O sistema ndo deve permitir a exclusdo do bairro que tenha vinculo com outros cadastros.

V- O sistema deve possuir cadastro de logradouros, com codigo, tipo e descricdo do nome. O codigo
atribuido podera ser aleatoriamente ou sequencial crescente. Quando sequencial ser de forma
automatica.

VI- O sistema ndo deve permitir a exclusao do logradouro que tenha vinculo com outros cadastros.

VII- O sistema deve listar os bairros cadastrados.

VIlI- O sistema deve listar os logradouros cadastrados.

IX- O sistema deve disponibilizar para cadastrar previamente mensagem para sair em todas as guias, sendo
por competéncia ou néo.

X- O sistema deve listar os trechos dos logradouros.

6.3.8. CADASTRO TECNICO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES

I- O sistema deve possuir cadastro de contribuintes: Pessoas fisicas e Pessoas Juridicas.

I1- O sistema deve permitir a colocagdo do nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou o nimero do
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

I11- O sistema deve obrigar a colocagdo do CPF ou CNPJ no cadastro de contribuintes.
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IV- O sistema ndo deve permitir duplicidade dos cadastros.

V- O sistema deve disponibilizar no cadastro de contribuintes a colocacdo do endereco de
correspondéncia/ domicilio tributario.

VI- O sistema deve informar dados a serem registrados; Municipio, tipo do logradouro, descri¢do do nome
do logradouro, nimero, complemento, nome do bairro, CEP, unidade federativa.

VII- O sistema deve ter campo de cadastro para alocacdo de informacdes complementares como e-
mail e telefone.
VIlI- O sistema deve possuir listagem do cadastro de contribuintes.

6.3.9. CADASTRO TECNICO MUNICIPAL DE LIGACOES

I- O sistema deve conter rotinas de critica de informacdes cadastrais necessarias a identificacdo de erros
de cadastramento no momento da inclusdo ou alteragdo, observando inclusive a vinculagdo entre as
diversas informages cadastrais.

I1- O sistema deve listar as ligac6es cadastradas em nome de um contribuinte.

I11- O sistema deve conter filtro pelo nome do contribuinte ou pelo CPF / CNPJ.

IV- O sistema deve disponibilizar procedimento que permita a inser¢do dos dados coletados pelo fiscal,
como o tipo de economia, cédigo do hidrémetro e leitura.

V- O sistema deve possuir um campo para informar o BCI, com o objetivo de mapear os distritos, setores,
guadras e lotes existentes.

VI- O sistema deve possuir um campo para inserir a metragem da area edificada.

VII- O sistema deve possuir listagem das ligacdes canceladas, ativas, inativas, dentre outros status
utilizado no cadastro.
VIII- O sistema deve permitir que um usuario previamente cadastrado possa fazer alteracdo ou

inclusdo de novas informagdes cadastrais.

IX- O sistema deve permitir registrar as isen¢des e imunidades, previstas nas legislagdes, e qual o periodo
da isencdo quando houver.

X- O sistema deve conter histérico do que foi realizado na ligacdo e campo para deixar comentarios
especifico de cada ligacdo;

6.3.10. COBRANCAS DAS TAXAS E TARIFAS

I- O sistema deve possuir fungcdo de emissdo de segunda via da guia de cobranca, podendo englobar
somente uma parcela ou varias, somando os valores em uma mesma parcela para o recolhimento.

I1- O sistema deve permitir o calculo, lancamento e emissdo de guias de recolhimento de taxas de agua e
esgoto.

I1l- O sistema deve possuir parametrizacdo de valores para o célculo de taxas cobradas na abertura de
requerimentos.

IV- O sistema deve possuir opcéo para cancelamento da guia de cobranca diversa, quando esta for indevida
ou conter erros na sua geragéo, ser obrigatorio informar o motivo.

V- O sistema deve possuir funcdo de impressao/emissdo individual ou em lote de guias.

VI- O sistema deve possuir uma forma de realizar negociacfes amigaveis quando ndo executadas, € as
executadas judicialmente.

VII- O sistema deve gerar arquivo magnético txt de cobranca para envio a terceiros, visando a
impressdo de guias ou carnés em modelo previamente definido pela prefeitura.
VIlI- O sistema deve gerar guia para recolhimento efetuando a atualizacdo da parcela que estiver em

atraso, para a data solicitada pelo contribuinte, destacando os encargos previstos - multa, juros e
correcdo monetéria tanto com codigo de barras e QRcode/PIX.

IX- O sistema deve possuir funcdo de consulta ao extrato do contribuinte, débitos e créditos tributarios,
selecionando ano, quitados, em aberto ou todos.

X- O sistema deve possuir demonstrativo em tela dos langamentos do contribuinte com situagdo do
lancamento e divida ativa.

XI- O sistema deve emitir relatorio com as guias pagas por tributo.
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11. GERENCIAMENTO DE ARRECADAGAO DOS TRIBUTOS

I- O sistema deve efetuar a baixa das guias que foram pagas nas institui¢fes financeiras conveniadas com
a prefeitura, de forma automatica, importando o arquivo disponibilizado pela instituicdo e efetuando os
registros no sistema dos dados.

II- O sistema deve permitir a emissao dos tributos recebidos com suas respectivas contas orcamentaria por
exercicio.

I11- O sistema deve possui op¢do que permita a baixa manual de guias, quando da impossibilidade de
processamento automatico.

IV- O sistema deve disponibilizar relatério com informacéo das guias que ndo foram baixadas via processo
automatico, informando o usuario que realizou a baixa.

V- O sistema deve possuir cadastramento das contas orcamentarias de receitas aprovadas no orgamento
municipal, informando do nimero da conta, descricdo e ficha da receita.

VI- O sistema deve vincular aos tributos serdo langados e cobrados a respectiva conta orgamentaria
disponibilizada no orgamento municipal.

VII- O sistema deve possui opg¢do para cadastramento das instituicbes financeiras
credenciadas/bancos, informado nome, agéncia e conta.
VIlI- O sistema deve possuir a possibilidade de cancelamento de baixa de guia, feita incorretamente

quando manual ou pelo ndo processamento bancario.

IX- O sistema deve possuir listagem dos arquivos disponiveis para a baixa.

X- O sistema deve possuir relatorio de arrecadados por instituicdo financeira arrecadadora, no periodo
selecionado.

XI- O sistema deve possuir cadastro de feriados, afim de ndo permitir vencimentos em dia néo Uteis.

XII- O sistema deve disponibilizar listagem dos tributos arrecadados por tributo e por periodo de
arrecadacao, separando pelo cédigo de receita definido. Detalhando o total e por cada instituicdo
financeira arrecadadora.

XII- O sistema deve gerar arquivo para contabilizacdo automética das receitas tributérias
arrecadadas, fazendo integragdo com sistema de contabilidade/tesouraria municipal, disponibilizando
os valores por data e institui¢do financeira.

XIV- O sistema deve listar as guias ndo processadas na baixa, informando o motivo e os dados
referente as mesmas, banco, data pagamento, data de crédito e demais informagdes pertinentes.

XV- O sistema deve possuir possibilidade de exclusdo de guia baixada indevida ou incorreta.

XVI- O sistema deve possuir relatorio para conciliagdo bancaria, listando as guias baixadas por data

de crédito, data de pagamento ou data da contabilizacdo, filtrando intervalo de data e instituicdo
arrecadadora. Gerar arquivo para gravagao magnética ou impressao.
XVII- O sistema deve disponibilizar listagem dos tributos e valores arrecadados, por periodo.

12. DIVIDA ATIVA

I- O sistema deve ter a op¢do de criar os livros de Divida ativa.

I1- O sistema data de abertura e data de fechamento da divida ativa.

I11- O sistema deve efetuar os lancamentos ndo quitados em divida ativa, colocando no livro em divida
ativa.

IV- O sistema deve permitir geracdo de cobranga de Divida ativa com CDA.

V- O sistema deve permitir o Cancelamento de negociacao.

VI- O sistema deve na cobranca incluir valores de honorarios advocaticios conforme legislacao.

VII- O sistema deve conter a opgdo de relatorio das inscri¢cdes em divida ativa, retornando arquivo
para gravacao magnética ou visualizagdo.

13. APLICATIVO DE LEITOR DE HIDROMETRO E IMPRESSAO DE CONTAS NO

MOMENTO DA LEITURA

I- O sistema devera possibilitar a emissdo das contas mensais referentes ao faturamento de agua/esgoto a
partir de aplicativo para celular, sem depender de internet, com impressdo automatica utilizando
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impressora portatil, no momento da leitura do hidrémetro ou mesmo quando for pena d’agua.

I1- O sistema devera possuir integragdo com o sistema de agua, obtendo as ligacdes de agua, lancamentos

futuros, mensagens, etc, e devendo fazer a descarga das leituras realizadas.

I11- O sistema devera permitir o célculo pela média histdrica de leituras e lancamento de informacGes

customizadas como Casa Fechada, Portdo Trancado, Hidrometro Quebrado, e qualquer informacao que
interfira no trabalho do leiturista.

IV- O sistema devera ser compativel com os celulares padrées Android disponiveis no mercado.
V- O sistema devera estar disponivel para adaptacGes, alteragdes e modificacbes no layout das contas

impressas, dependendo do tipo de bobina a ser utilizada, como bobinas em branco ou pre impressas.

VI- O sistema devera permitir a reimpressdo de contas ja impressas ou mesmo alteracdo do valor de leitura,

cancelando a conta anterior, mas mantendo o histdrico de todas as contas impressas.

VII- O sistema devera possuir relatérios que permitam visualizar as principais troca de mensagens

entre o aplicativo e o sistema da prefeitura, para fins de controle e auditoria.

6.3.14. PATRIMONIO

Emitir de relatdrio do inventario dos bens por unidade administrativa (centro de custo);

I1- Emitir de relatorio (individualizado ou ndo) de bens em inventario, informando: localizados e

pertencentes a prépria unidade administrativa; localizados, mas pertencentes a outra unidade
administrativa; e ndo localizados;

I11- Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha por unidade

administrativa e/ou por responsavel;

IV- Emitir relatério(s), mensal e anual, da movimentacdo de bens informando: saldo anterior,

incorporacdes (resultantes e independentes de execucdo orgcamentaria), baixas (resultantes e
independentes de execucao orcamentaria), reavaliacoes e saldo atual;

V- Emitir relacdo de bens e imoveis;
VI- Permitir localizagdo do bem patrimonial cadastrado através de sua codificacdo do cadastro de materiais

0U Servicos;
VII- Possuir integracdo com o software de gestéo da frota municipal,
VIlI- Permitir o cadastro de seguro ou garantia de um bem com as seguintes informagfes: SEGURO

— Plaqueta de identificacdo, nimero da apdlice, periodo em garantia, seguradora, corretor, telefone de
contato, valor pago e observagfes; GARANTIA — Numero da garantia, periodo em garantia, contato,
telefone para contato e observagoes;

IX- Realizar o fechamento mensal das movimentagdes, bloqueando 0 movimento nos meses ja encerrados e

enviando as informacdes mensais para contabilidade ;

X- Emitir relatorio auxiliar para verificacdo das despesas executadas sob o elemento 449052 e as

incorporacdes resultantes de execucdo orcamentaria dos bens patrimoniais;

XI- admitir a transferéncia dos bens patrimoniais entre as unidades administrativas;
XII- Possibilitar emissdo de relatérios gerenciais do PCASP de Inventario Ativo e Resultado do

Més, e controle das despesas pagas e liquidadas para verificagdo das movimentacdes pen- dentes;

XII- Permitir a emissdo dos anexos exigidos pela deliberacdo TCE no final de cada exercicio;

6.3.15. ALMOXARIFADO

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no almoxarifado de forma integrada com o
documento de autorizagéo de execucdo contratual, devendo existir ainda a possibilidade de registro de
entrada parcial,

I1- Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execucgdo

orcamentéria (doagéo, transferéncia, permuta, devolugdo e outras) no almoxarifado;

I11- Gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no momento sub- sequente ao

processamento;

IV- Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um determinado material;
V- Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na distribuicdo de mate- riais, para
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apropriacao e controle do consumo;

VI- Permitir o gerenciamento integrados dos estoques de materiais nos diversos almoxarifados (central e
subalmoxarifados), de forma que o apenas o responsavel geral pelo almoxarifado central tenha acesso
amplo e irrestrito aos subalmoxarifados para fins de consolidacao.

VII- Emitir relatério mensal ou anual de movimentagdo por almoxarifado (individual ou
consolidado).

VIlI- Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais em estoques.

IX- realizar o fechamento mensal das movimentac6es de materiais, blogueando 0 movimento nos meses ja
encerrados.

X- Possibilitar estorno da Gltima movimentagdo de um material em almoxarifado, desde que 0 més nao
esteja encerrado, com restricdo e acesso por meio de senha.

XI- Possibilitar estorno de qualquer movimento de um material em almoxarifado, desde que 0 més nao
esteja encerrado e o saldo ndo figue negativo, com restricdo e acesso por meio de senha.

XII- Permitir a emissdo de relatorios gerenciais do PCASP de Valor Patrimonial e Variagdo
Patrimonial Diminutiva, e controle das despesas pagas e liquidadas para verificacdo das
movimentagdes pendentes para entrada no almoxarifado.

XII- Permitir emissdo dos anexos exigidos pela deliberacdo TCE no final de cada exercicio;

XIV- O sistema deve avisar quando configurado a quantidade minima e méaxima no estoque dos
materiais;

XV- O sistema deve emitir aviso quando configurado os materiais que estdo com validade vencida;

6.3.16. FROTAS

I- Possuir integracdo com o software de Patriménio, permitindo o acesso aos dados patrimoniais do
veiculo.

I1- Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pec¢as, servigos) para veiculos da frota municipal e
outros veiculos cedidos por terceiros.

I11- Gerar relatério mensal a partir das informagdes do item acima

IV- Conter registro de motoristas, contendo dados essenciais da CNH;

V- Ter aviso e controle de vencimento de CNH;

VI- Conter cadastro das multas de transito, com respectivos veiculos e responsaveis.

VII- Controle de revisdes dos veiculos e aviso conforme configuracdo da préxima revisao;

V- Agendamento de abastecimento ;

IX- Realizar abastecimento conforme a nota através de Qrcod;

X- Conter cadastro das solicitagdes dos veiculos e agendamento (data e hora de saida e entrada,
quilometragem da saida e entrada, informagGes complementares).

XI- Possuir controle dos veiculos terceirizados (transporte escolar etc.)

XIllI- Possuir controle de abastecimento;

X1lI- Agendamento prévio de viagem;

XIV- Autorizagdo previa de abastecimento, com geracao de relatorio, para apresentar ao posto;
XV- saida do estoque das pegas realizada diretamente nas frotas.

XVI- Aviso das proximas revisdes a ser realizada no veiculo.

XVII- Geracao de relatorios gerencias.

6.3.17. COMPRAS E LICITACOES

I- O software de Compras e Licitacdes refere-se as funcionalidades necessarias para registro de aquisi¢éo
de produtos e contratacdo de servicos em cumprimento aos ditames constitucionais e
infraconstitucionais tais como: LC 101, de 2000 - LRF; normativas do TCU e TCEMG, Lei Federal
14.133 de 01/04/2021; layout do SICOM, legislacdo municipal, dentre outras; devendo ainda atender
aos seguintes requisitos:

II- Contratos

I11- Permitir cadastro dos contratos administrativos contendo 0s seguintes campos: nimero, objeto, regime
ou forma de execucdo, datas (assinatura, vigéncia, publicagdo), itens do processo, dotagdo
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orcamentéria, forma de contratacdo (modalidade, dispensa, inexigibilidade, etc.), credor/fornecedor,
valor contratual, data de envio ao TCE, todos de forma automatico a partir da informagdo do processo
ou requisicao;

IV- Permitir que sejam cadastradas todas as informacdes imprescindiveis para publicacdo dos contratos nos
termos da legislagéo pertinente;

V- Permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de acréscimos e supressdo de quantitativo,
reajustes ou prorrogacdo contratual (prazo de vigéncia), buscando automaticamente os dados pre-
cadastrados do contrato original.

VI- Gerar arquivo para exportacdo de dados de contratos conforme layout exigido pelo TCEMG;

VII- Permitir a vinculacao de requisicdes de empenho no contrato;

VIlI- O sistema deve avisar contratos que estdo com vencimento proximo;

IX- Geragdo de relatorios gerenciais.

X- Cadastro de Materiais ou Servigos

XI- Permitir o cadastro do produto com geragdo automatica de controle numérico e sequencial, contendo o0s
seguintes campos: nome, complemento, grupo, subgrupo, classificacdo (consumo, servi¢o, permanente
ou obras), unidade de medida;

XII- Permitir pesquisa dos itens cadastrados contendo filtros (por grupo, subgrupos, cddigo, nome,
etc.) e ainda opc¢éo de ordenacdo por codificagdo ou ordem alfabética.

XII- Possuir a opgdo de inativar o produto cadastrado ja utilizado pelo sistema, o qual ndo devera
ser visualizado em novos procedimentos.

XIV- Cadastro de Credor

XV- Permitir cadastro com geragdo de cddigo automatico numérico sequencial dos seguintes dados:

Nome/razdo social, endereco completo, objeto social, atividades, socios, informacdo bancaria.
Diferenciacdo enquadramento da empresa (ME, EEP e MEI). Quando o credor for servidor devera
permitir a insercdo do nimero da matricula;

XVI- Permitir alterar a Razdo Social, sem necessidade de cadastro de novo fornecedor;

XVII- Para efeito de consulta no cadastro deve permitir a busca por CNPJ / CPF, nome, logra- douro,
cidade e codigo;

XVIII- Permitir cadastrar e informar documentos apresentados com geracdo do CRC, para fins de

cadastramento nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021;
6.3.18. Licitacdo

I- Informar no cadastro, 0 nimero o processo de forma automatica, caso necessario, permitir também sua
alteracdo manual;

I1- Permitir cadastro dos seguintes dados: data de abertura do processo, da publicacdo do ato convocatério
(quando for licitagdo) e de seu término (adjudicacdo, homologacéo ou ratificagdo);

I11- Possuir forma de julgamento: item ou global, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021 (Para uso em
seu periodo de vigéncia);

IV- Possuir, no minimo, as formas de julgamento: menor prego e maior desconto, conforme disposto na Lei
n® 14.133, de 2021;

V- Possuir enquadramento principal da contratacdo objetivando apurar se a contratacdo se refere as obras e
servicos de engenharia ou compras e demais servicos para verificar fracionamento de despesa no
prosseguimento do processo;

VI- Permitir descricdo do objeto a ser licitado;

VII- Incorporar de forma automatizada a requisicdo e cotacdo (ja cadastrada na fase interna da
licitagdo);
VIlI- Permitir cadastrar a cotacdo dentro de o processo ap6s incluir os itens, e atualizar o valor

médio automaticamente;

IX- Permitir o cadastro de itens manualmente, caso necessario; gerando automaticamente ordem de produto
e c6digo automatico;

X- Permitir a geracdo de arquivo do anexo principal dos itens contendo campos de: tabela com descri¢éo,
cddigo, quantidades, valores e marca dos produtos a serem licitados;

XI- Permitir cadastro do licitante e a melhor proposta na mesma tela do processo licitatorio e

Rua Coronel Diniz, n®172 - Centro — Telefone: (35)3226-1198 / Fax: (35)3226-1328
CEP: 37.240-000 — Luminarias/MG — www.luminarias.mg.gov.br


http://www.luminarias.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DELUMINARIAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

automaticamente calcular a melhor oferta;

XI1- Possibilitar a inclusdo de itens ou aumentar a quantidade conforme a alterag&o contratual,

XHI- Gerar a solicitacdo de reserva de recursos orcamentarios, bem como sua tramitacdo ao setor
contabil para efetivacdo (bloqueio da ficha) e emissdo do impacto or¢camentario e financeiro antes da
publicacdo do ato convocatorio, garantindo assim que a efetiva reserva seja condi¢do de continuidade
do procedimento na fase externa na licitagéo;

XIV- Permitir a geracdo de um processo a partir de um outro pré-existente com possibilidades de
alterar campos de quantidades;

XV- Permitir realizagdo de compras diretas com geragéo de requisi¢do em um processo simples de
contratacao;

XVI- Gerar arquivos referentes a licitagdes, dispensa, inexigibilidade, conforme layout exigido pelo
TCEMG;

XVII- Permitir geracdo de relatério com resultado final da licitagdo, contendo fornecedor, itens,
guantidade e valor final;

XVII- Geracdo de relatorios gerenciais.

XIX- Modalidade Pregéo

XX- Possuir forma de geragdo e envio do arquivo para elaboracdo das propostas para licitantes;

XXI- Permitir a importacdo dos arquivos de propostas de pregos elaboradas pelos licitantes de forma
eletronica ou manual;

XXII- Permitir forma de julgamento das propostas de precos unitaria ou global (lote);

XXII1- Possibilitar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP) na fase de lances verbais, conforme LC n° 123, de 2006 e 147, de 2014;

XXIV- Permitir na apuracao por lote, a readequagdo dos valores dos itens constantes em cada lote, de

acordo com lance final ofertado de forma manual e ou o rateio (proporcionalidade) de forma
automatica do valor final ofertado (menor valor);

XXV- Permitir na fase de lances a possibilidade de classificar e demonstrar automaticamente as
propostas com base a de menor valor de acordo com a legislagéo vigente;

XXVI- Permitir desclassificar, declinar, reiniciar, encerrar o item na fase de lances;

XXVII-  Permitir exibir na fase de lance o fornecedor atual, proximo fornecedor, valor limite, tltimo
lance da rodada de forma automatica;

XXVIII-  Permitir emissdo de ata sintética e analitica (lance a lance, vencedor, marca, situacdo do item,
langamentos de ocorréncias na sessdo) e assinatura dos membros e licitantes no encerramento do
pregéo;

XXIX- realizar licitagdo pelo sistema de registro de pregos pelo critério de maior desconto em itens
constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes etc.;

XXX- Ao encerrar o pregdo sinalizar ao agente de contratacdo os itens que ficaram acima da média de
mercado.

XXXI- Permitir a exclusdo de um pregdo com geracgao de backup de forma automatica;

XXXII-  Permitir a geracdo de ata analitica ou sintética.

XXXIII-  Conforme lei 14.133/21 o sistema esta todo adaptado para enviar as informagdes necessérias ao

PNCP- Portal Nacional de Contratacfes Publicas. Devendo ser feitas automaticamente apds o
preenchimento dentro das informagdes no sistema, desde o inicio do certame e suas fases, até a fase
final do procedimento, conforme lei 14.133/2021.

6.3.19. DISPUTAS ELETRONICAS - ( PREGAO, DISPENSA, CONCORRENCIA PUBLICA E
LEILAO) PLATAFORMA PROPRIA.

I- Pregdo Eletronico conforme Decreto 10024/19, Pregdo eletronico e concorréncia eletrénica conforme
IN 73/2022, o leildo devera estar conforme Decreto 11461/2023 Dispensa eletronico conforme a IN
67/2021;

I1- Possuir a forma de procedimento aberto, aberto/fechado, fechado/aberto e dispensa com disputa;

I11- Possui configuragdo de fase conforme os tempos necessarios para cada edital;

IV- Possuir ferramente de inversdo de fases conforme previsto no 81° do art. 17 da Lei 14.133/21.

V- Atender nos casos de verbas federais a integracdo com Plataforma + Brasil.
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VI- Possibilidade de realizar habilitacdo inicial ou posterior conforme IN 73/2022;

VII- Critério de desempate conforme a IN 73/2022 e art. 60 da Lei 14.133/21

VIlI- Possui comprovante de participacao, atestando todos os documentos inseridos na plataforma e
proposta digitadas pelo participante, com intuito de minimizar o risco de erros na fase de lance e
habilitagéo;

IX- O sistema devera possibilitar o operador suspender, cancelar, anular e fracassar o certame;

X- O sistema devera possibilitar o operador de remarcar uma sessdo publica e avisar automaticamente via
chat as novas datas e o motivo de remarcar o certame;

XI- Os dados referentes as propostas e documentacdo deverdo ser armazenadas na plataforma do pregédo
eletrénico;

XIl- O sistema deve atender as legislagdes vigentes (123/06 e147/14);

XII- O sistema deverd ter por opgdo a assinatura simples para que os licitantes e pregoeiro consiga
atestar os fatos.

XIV- O sistema deve permitir que Licitante consiga importar e exportar proposta no formato de
Excel;

XV- O sistema deve executar as Fases de lances conforme decreto 10.024/19 e conforme as IN’S
73/22, IN 67/21podendo ser modificado conforme decreto municipal;

XVI- O sistema deve ser intuitivo e automatizado, no qual o certame ja € direcionado conforme o
decreto 10.024/19, IN 73/22 e IN 67/21,;

XVII- O sistema deve ter Avisos automaticos no bate-papo conforme andamento do pregéo;

XVIII- O sistema deve possibilitar ao operador de bloquear o bate-papo de apenas um licitante, ou
bloquear o bate-papo no geral;

XIX- O sistema de permitir ao Licitante solicitar o cancelamento caso o lance seja digitado errado,
justificando o cancelamento;

XX- O sistema deve permitir o operador poder aceitar ou ndo o cancelamento de lance;

XXI- O sistema deve permitir o licitante excluir uma Unica vez o seu lance no intervalo de 15
segundos conforme a IN 75/2022;

XXII- O sistema devera permitir ao operador excluir lances ou proposta digitadas pelo licitante
perante justificativas conforme IN 75/2022;

XXII1- O sistema de fazer sorteio automatico, no caso de proposta igual CONFORME DECRETO
10.024/19;

XXIV- O sistema deve permitir o tratamento diferenciado de empresas ME/EPP conforme lei
complementar 123/2006;

XXV- O sistema deve permitir que os documentos de habilitagdo apos o certame sejam publicados no
proprio Pregdo Eletronico;

XXVI- O sistema deve conter em campo proprio a opcao de gerar o realinhamento das propostas
guando se tratar de pregdo GLOBAL ou LOTE;

XXVII- O sistema deve conter em campo proprio a opgdo de pedido de esclarecimento/ impugnacao e

sempre que ao operador permitir as informacdes ficar publicado no sistema, para que qualquer cidaddo
consiga visualizar;

XXVIII- O sistema deve conter em campo proprio a sinalizacdo quando os itens pregoados ficarem
acima da média, para que ao operador consiga tomar decisdes, mas rapidas;
XXIX- O Sistema deve conter avisos de proposta os lances que ndo estejam de acordo com a

porcentagem de 50% nos casos de compras e servicos comuns e 75% no caso de obras e servigos de
engenharia nos casos de propostas inexequiveis conforme IN 75/2022;

XXX- O sistema deve sinalizar para o operador quando os lances estiverem com pre¢os inexequiveis
para que seja apurado a melhor forma de aceitar ou néo a proposta e lances digitados pelo licitante;

XXXI- O sistema deve permitir ocultar os valores estimados ou ndo conforme o edital;

XXXII- O sistema deve emitir os relatorios demonstrando a fase de lances, com hora e data;

XXXII- O sistema deve emitir a Ata analitica de todo o certame, constando todo o bate-papo e as fases
do certame;

XXXIV- O sistema deve emitir a Ata dindmica, no qual o operador seleciona informacdes especificas
ocorrida no certame;
XXXV- O sistema deve emitir o Termo de Adjudicacéo e homologagdo separado da ata.
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XXXVI- O sistema deve permitir assinaturas simples na Ata do Pregdo;

XXXVII- O sistema deve permitir a geracdo da ata escolhendo as informagdes necessarias para ser
emitida;

XXXVIII- Os sistemas deveram atender o dispositivo do Decreto Federal 10.024 de 20 de setembro de
2019, IN 75/2022 e IN 67/2021 e os decretos da Legislagcdo Municipal;

XXXIX-  Nao ter custos para o licitante.

XL- O sistema devera conter fases conforme o decreto do leildo para conseguir realizar a apuragédo
da modalidade. Fase de apuracdo dos lances, julgamento, recurso e pagamento.

OBS: O valor ofertado na proposta ja devera englobar a utilizacdo da plataforma ofertada, sendo assim,
a utilizacdo da plataforma néo podera implicar em qualquer cobranca de taxas ou planos aos licitantes.

6.3.20. Requisi¢cdo de Empenhamento da Contratagéo

I- Permitir, ao finalizar o procedimento licitatério, a geragcdo de uma requisicao automatica com base nas
informacdes finalizadas do processo para empenhamento pelo setor contabil da despesa com tramitacdo
e aprovacao da requisicdo pelo Controle Interno;

I1- Permitir a geracdo de requisi¢cdo com as seguintes informacdes: cddigo automatico (numérico); nimero
do processo licitatdrio; dotacbes orcamentarias (ficha, fonte e centro de custo); prazo de entrega;
condigdes de pagamento; historico; itens; fornecedor com a pro- posta final,

I11- Permitir a geragdo e a anulagdo parcial das requisi¢oes quando o tipo for Global e Estimativo;

IV- Permitir o reajuste e reequilibrio das propostas licitadas direto na requisicao estimada e global;

V- Permitir a complementacdo de valor e quantidade do produto em uma requisi¢do ja empenhada quando
o tipo for global ou estimado;

VI- Permitir na execucdo, 0s remanejamentos, reajustes e reequilibrios de quantidades, valores, prevendo
ainda a inclusdo de novos recursos orgamentarios ou alteragdo de fornecedor;

VII- Permitir a geracdo de requisicdo para empenho ordinario, principalmente nos processos de
registro de preco;
VIlI- Permitir a geracdo automatica da ordem de compras/servigos apds empenhamento da despesa

pelo setor responsavel pela contabilidade;

IX- Permitir localizar requisi¢Oes através dos filtros: data, fornecedor, codigo da licitacdo etc.;

X- Relatdrios Gerenciais

XI- Permitir a exibigdo de todos os produtos cadastrados no sistema, e informar em quais licitacGes ele esta
sendo utilizado;

XI1- Permitir o detalhamento dos fornecedores ativos cadastrados;

XII- Permitir detalhamento de contratos e aditivos com as seguintes informacdes: data do inicio da
vigéncia e do vencimento; nimero do contrato; quantos aditivos possui;

XIV- Permitir a emissdo da relacdo dos licitantes vencedores em determinado processo licitatorio

com as seguintes informagdes: itens separados por fornecedor; proposta de cada item adquirido por
fornecedor; relagdo total dos itens adquiridos de cada fornecedor;

XV- Permitir a emissdo de relacdo simplificada de todas as licitacbes geradas no software com as
seguintes informacdes: nimero do processo licitatério; data da homologacdo; vencedores; proposta
final da licitacdo separando por fornecedor;

XVI- Exibir o saldo da licitacdo por dotacdo orgamentaria;

XVII- Exibir o saldo da licitacdo de forma resumida, incluindo a liquidacéo e o saldo a liquidar;

XVIII- Exibir o saldo da licitacdo de forma analitica, contendo as informac@es das requisicdes geradas
dentro do processo licitatorio;

XIX- Exibir o gasto por licitacdo;

XX- Exibir o saldo restante das requisi¢cdes quando o tipo for global ou estimativo, e detalhar os
saldos ja consumidos;

XXI1- Permitir a emissdo dos mapas de apuracfes por processo;

XXII- Permitir controle na tela de todas requisicfes de empenho geradas de um processo

demonstrando controle dos saldos licitados, requisitados, a requisitar, anulados, remanejados;
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6.3.21. RECURSOS HUMANOS, GESTAO DE PESSOAS E FOLHA DE PAGAMENTO.

6.3.21.1. O software de Recursos Humanos, Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento refere-se as
funcionalidades necesséarias para registro de todas as informacBes cadastrais e contratuais dos servidores;
geracdo da folha de pagamento; gestéo, controle e avaliacdo da vida funcional dos mesmos, devendo estar
adaptado para o cumprimento dos dispositivos constitucionais, Consolidacdo das Leis Trabalhistas, Estatuto
dos Servidores, Plano de Cargos e Salarios, Normativas trabalhistas e previdenciarias e do TCEMG, dentre
outras legislacdes; e ainda, deve atender aos seguintes requisitos:

a) Cadastros Gerais

I- Possibilitar a configuragdo de operadores do software com permissdo para inclusdo/alteracdo/excluséo
de registros nos cadastros de pessoal ou permissao apenas para consulta dos dados cadastrais;

I1- Apoiar a gestdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos, com base em informagdes de
admisséo, evolucdo salarial, lotagdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal;

I11- Permitir cadastro de informag6es do empregador/6rgdo que servirdo como base para o referenciamento
junto ao eSocial e a0 TCEMG de todas as informagdes necessarias para o envio destas prestacdes de
contas;

IV- Permitir cadastro de informacdes do empregador/6rgdo que se enquadrar como empresa isenta CEBAS,
que servirdo como base para o referenciamento junto ao eSocial de todas as informagfes necessarias
para o envio desta prestagdo de contas;

V- Permitir cadastro para inclusdo, alteracdo e exclusdo de processos administrativos e judiciais que
tenham influéncia no célculo das contribui¢Ges devidas ao Regime Geral de Previdéncia - RGPS, dos
tributos ou do FGTS, e quando influenciam no cumprimento de obrigacfes principais e acessorias do
eSocial;

VI- Permitir cadastro de estabelecimentos para informar os dados relativos a CNAE preponderante, FAP,
obras de construcéo civil ao eSocial. Devera ter a opcao de cadastrar mais de um estabelecimento para
0 mesmo 0Orgao;

VII- Permitir cadastro de lotagdo tributaria para informar os diferentes FPAS que podem vim a ser
usados nos célculos de folhas de pagamento dos servidores, para o correto recolhimento de outras
entidades a Receita Federal;

VIlI- Permitir o cadastro dos concursos publicos, contemplando registro de: edital, datas de
homologacéo, validade e prorrogacdo, especificacdo dos cargos e vagas concursados, e fundamentacéo
legal correspondente a cada um deles;

IX- Permitir configuragdo de regras especificas para a progressdo salarial automatica de acordo com a
legislacdo municipal de cada 6rgéo;

X- Possibilitar ao usuério a criacdo de registro das ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislacdo municipal, conforme necessidade do servico de pessoal (como por exemplo: férias, férias
prémio, avaliacdo de desempenho, apostilamento etc.), para registro no histérico profissional dos
servidores;

XI- Permitir o cadastramento da estrutura organizacional dos 6rgdos e entidades, definindo os locais de
trabalho (lotagdo/fichas) com vinculacdo, integrada a contabilidade, as unidades orcamentarias e
possibilitando a emissdo de listagens dos locais de trabalho cadastrados;

XlI- Possibilitar o cadastro de atos constitucionais do municipio como decretos, emendas, leis,
medidas provisorias, portarias, resolugdo, pareceres dentre outros, a fim de se ter esses dados
armazenados eletronicamente para consultas;

WUIE Permitir o cadastro de empresas com a possibilidade de alocacdo dos cadastros e folhas de
pagamentos dos servidores, possibilitando ter a separacdo na elaboragdo das folhas de pagamento,
relatdrios e na geracdo dos arquivos de empenho e das remessas de pagamento;

XIV- Permitir o cadastro das tabelas para o célculo de INSS, IRRF e saldrio familia com a
possibilidade de registro dos valores de cada faixa e aliquotas informando os meses iniciais e finais de
vigéncia;

XV- Cargos e fungdes

XVI- Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal, contemplando
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progressdes horizontais de forma a viabilizar: vinculagdo do vencimento/salario dos servidores,
execucdo de aumento/reajuste automatico e de progressao salarial automética ou mediante avalia¢&o;

XVII- Permitir configuracdo para estagnacdes de progressdes salariais estabelecidas pelo Governo
Federal ou por legislagdo municipal;
XVIII- Permitir o cadastro de cargos e funcdes previstos na legislagdo municipal, possibilitando:

distincdo entre cargos efetivos, cargos em comissdo, agentes politicos, funcdes estabiliza- das CF/1988,
funcBes temporarias e outros tipos de funcdo; definicdo do numero de vagas criadas e vinculagdo a
tabela salarial; registro da fundamentac&o legal (criacdo/alteracdo), escolaridade minima exigida, CBO
correspondente, CNAE preponderante, inicio de vigéncia e data da extingéo, se for o caso;

XIX- Possibilitar a emissao de listagem dos cargos e funcdes cadastrados, com informacao da tabela
e nivel salarial, quantidade de vagas, salario/vencimento inicial e CBO correspondente a cada item;
XX- Possibilitar controle de vagas ocupadas e ndo ocupadas tanto pelo cadastro de cargo ou pela

fungdo, informando no momento do cadastro de um novo funcionério se essa quantidade foi excedida;
b) Rubricas

I- Permitir o cadastro de rubricas de proventos, descontos e informativos que serdo usados nos calculos
de folhas de pagamentos dos servidores, possibilitando: criar formulas que viabilizem a insercédo de
valores nos calculos das folhas de pagamento seja de forma automética como também por langamento
manual de dados pelos usuarios; criar configuracdo para publicacdo das informagfes das rubricas no
Portal da Transparéncia; criar configuracdo para estagnacoes de progressdes de proventos estabelecidas
pelo Governo Federal ou por legislagdo municipal,

I1- Possibilitar configuracdo de progressdo automética de proventos que sdo classificados como por tempo
de servico, tais como: anuénio, biénio, quinquénio;

I11- Permitir configuracdo que indique as incidéncias nos calculos de previdéncia, IRRF, FGTS, assim
como na verifica¢do do teto constitucional;

IV- Permitir configuracdo padronizada de incidéncia das rubricas nos calculos de férias, rescisdo, 13°
Salério e em outros proventos e descontos estipulados de cada 6rgéo;

V- Permitir configuracdo que indique as rubricas corretamente nas prestacdes de contas do TCEMG,

SIOPE, MANAD, eSocial, DIRF, RAIS, GFIP e GRRF, seguindo o leiaute de cada uma destas

prestacdes de contas;

Possibilitar configuracdo da classificacdo contabil (receita ou despesa orgamentaria ou extra

orcamentéria) dos proventos, descontos e encargos, integrada & Contabilidade e adequada as normas da

STN e TCEMG;

Vi

c) Licencas, afastamentos e beneficios

I- Permitir o cadastramento de cddigos de afastamentos e licengas, e a configuragdo destes em relagéo a
suspensdo ou ndo de célculos de pagamentos conforme legislagdo pertinente, considerando também as
configuragdes de suspensdo/interrupcao/perda para as progressdes salariais, suspensfes para contagem
de tempo de servico e progressao por tempo de servigo, e contagem para pagamento de 13° salario;

I1- Permitir a configuracdo necessaria para o envio dos tipos de licengas e afastamentos das prestacdes de
contas do TCEMG e eSocial,

I11- Permitir o cadastro de tipos de beneficios pagos por institutos de previdéncia;

d) Agentes nocivos

I- Permitir o cadastro de agentes nocivos que serdo atrelados as informac6es de condigdes ambientais de
trabalho dos servidores, possibilitando: informar o codigo de cada agente nocivo conforme tabela
propria do eSocial; as atribui¢bes técnicas de avaliagdo, intensidade, limite tolerancia, unidade e
técnica de medicdo; configuragdo de adequacdo quando a NR06 e NRO9;

II- Permitir o cadastro dos EPIs usados para amenizar as particularidades estabelecidas de cada agente
nocivo possibilitando informar o certificado de aprovacéo;

I11- Permitir o cadastro de dados dos responséveis pela elabora¢do do LTCAT e do envio dos dados do
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evento S-2240 ao eSocial,

IV- Empenho

V- Permitir o cadastro da estrutura orcamentéria usada no empenho das folhas de pagamento e que serdo
atreladas a cada servidor, possibilitando a insercdo de tipos de empenho para que seja possivel fazer a
desvinculagdo de valores do gasto de pessoal,

VI- Permitir registro da vinculacéo a dotacdo or¢camentaria, integrada a Contabilidade;

VII- Viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentaria dos servidores, coletivamente, por ocasido da
abertura de exercicio ou durante a execugao orcamentaria de forma automatica ou manual;

e) Cadastro de Pessoal

I- Disponibilizar o cadastro de pessoal contendo, no minimo, as seguintes informagdes: nome, nome
social, data de nascimento, sexo, estado civil, raga/cor, grau de escolaridade, naturalidade,
nacionalidade, nome do pai, nome da mae, enderego completo; documentacdo (identidade/RG, CPF,
titulo de eleitor, certificado militar, 6rgéo de classe, PIS/PASEP e CNH);

II- Disponibilizar a conferéncia da qualificacdo cadastral por lote do eSocial, por meio de leitura do
arquivo de retorno;

I11- Validar os numeros de CPF e PIS/PASEP informados no software para os servidores cadastrados;

IV- Permitir o cadastro de informacdes de deficiéncias que 0s servidores possam vir a ter e que serdo
usadas no envio do eSocial;

V- Permitir o cadastro de informacOes referentes a servidores estrangeiros que possuem ou nhao
nacionalidade brasileira que serdo usadas no envio do eSocial,

VI- Permitir o cadastro das informag6es de bases de previdéncia, CNPJ e categoria de outras empresas em
que os servidores possam ter vinculo e que serdo usadas na apuracao do célculo de INSS com multiplos
vinculos e no envio do eSocial;

VII- Permitir que haja a opcdo pelo célculo de recolhimento de IRRF observando a regra mais
vantajosa de acordo com a Medida Provisoria 1171/2023;
VIlI- Viabilizar o cadastro de funcionarios, possibilitando cadastrar as seguintes informacdes: tipo

de regime trabalhista; tipo de regime previdenciario; tipo de contrato; categoria; forma de admissdo; se
é obrigatorio cumprimento de estagio probatorio; numero e data de portaria de nomeacdo; datas de
nomeacdo, posse e admissdo; datas de referéncia de progresséo salarial e de proventos de tempo de
servico; tipo de verba a receber; cargo e fungdo; salario mensal, por hora ou por dia; carga horéaria
mensal e semanal; tipo de jornada; horarios de entrada, folga e saida;

IX- Possibilitar o cadastro de informagdes de servidores que possuirem admissdo por sucessdo de vinculo
trabalhista/estatutario;

X- Possibilitar o cadastro das informacGes de escola, categoria, situacdo e segmento observando as regras
para cumprimento da prestacdo de contas do SIOPE;

XI- Possibilitar o cadastro das informagfes de aposentados necessarias para 0 cumprimento das obrigacdes
de prestacBes de contas do: data de aposentadoria; tipos de aposentadoria; cargo, data de admisséo,
matricula e 0 CNPJ do 6rgéo de origem do beneficio;

XI1- Possibilitar o cadastro das informacdes de pensdo por morte necessarias para 0 cumprimento
das obrigacGes de prestacfes de contas do: data de concessdo da pensdo; tipos de pensdo por morte;
cota; os dados cadastrais dos servidores falecidos que deram origem a pensdo por morte;

WUIE Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informacfes cadastrais
registradas em cadastros anteriores;
XIV- Possibilitar a informacdo e manutencdo do provimento em cargo comissionado por

recrutamento interno ou fungfes de confianca no cadastro do servidor concursado, viabilizando o
registro concomitante destes provimentos para controle das vagas ocupadas;

XV- Permitir o cadastro e alteracfes de lotacdo, cargos e fungdes a fim de manter o histérico das
alteragdes ocorridas nos cadastros de funcionérios, informando os periodos em que ocorreram;

XVI- Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagdo
municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

XVII- Viabilizar o agrupamento do pessoal a partir de caracteristicas comuns, possibilitando:
definicdo de regime juridico e regime previdenciério, configuracdo de célculos automaticos de eventos
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(proventos, descontos, bases e encargos) e/ou emissdo de relatérios/arquivos em separado;

XVIII- Permitir a geracdo de relatério de pessoal que contenha: nome, data de nascimento, raca,
estado civil, banco de recebimento de salarios, agéncia do banco, conta corrente para depdsitos,
numero da identidade (RG), nimero da carteira de trabalho, CPF, PIS/PASEP, lotacédo, dotacéo, cargo,
fungdo, beneficiarios (aposentados/pensionista por morte), dependentes, regime de trabalho,
previdéncia e vinculo empregaticio; possibilitando também a impressdo, ou a geracdo de arquivo dos
dados selecionados;

XIX- Permitir registro histérico das movimentacdes referentes a: progressfes na tabela salarial;
cargos e funcGes que o servidor tenha desempenhado;

XX- Permitir registro historico de contagens de tempo para célculo de adicional de tempo de servico
e/ou para apuracdo de tempo de servico;

XXI- Permitir registro de provimento derivado;

XXII- Permitir especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculacdo conforme situacdes
previstas na CF/88, legislacéo federal e legislacdo municipal,

XXII- Permitir vinculacéo a tabela salarial;

XXIV- Permitir o cadastramento de contagem de tempo dos servidores, com especificacdo da

quantidade de dias, meses e anos, para fins de acréscimo ou deducgdo automatica na apuracéo do total
de tempo de servico, conforme legislagdo municipal;

XXV- Permitir a emissdo de certiddo de contagem de tempo unificada de todos os vinculos existentes
dos servidores no mesmo relatorio ou separada de cada vinculo;

XXVI- Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores, viabilizando a
emissao de listagens destes;

XXVII-  Possibilitar o cadastro de informagGes de estagiarios obrigatérias para envio do eSocial:
natureza do estdgio, nivel de escolaridade; datas de inicio, data prevista de término e data de
encerramento; instituicdo de ensino; agente de integragéo;

XXVII- Permitir o cadastro de informacGes de contratacdo por tempo determinado e possibilidade de
emissdo de modelo de contrato a partir dos dados preenchidos, possibilitando cadastrar: niamero de
contrato, edital e aditivo; datas de inicio, término e prorrogacdo do contrato; e justificativa da
contratacao;

XXIX- Permitir o cadastro de dados na rescisdo contratual dos servidores possibilitando informar os
dados obrigatoérios de acordo com o tipo de regime trabalhista e tipo de regime previdenciario;

XXX- Permitir o cadastro, alteracdo e exclusdo de proventos e descontos para os funcionarios para
gue sejam informados nas folhas de pagamento de forma automatica, sem necessidade de inclusdo
manual na digitacdo, podendo ter a opcdo de informar o periodo no qual a configuragdo deve estar
ativa;

XXXI- Permitir o cadastro e alteracdo de consignados informando as parcelas e o valor a ser
descontado dos servidores, tendo a possibilidade de encerramento do desconto de forma automatica
apos a Ultima parcela;

XXXII-  Permitir o cadastro e alteracdo dos valores de planos de saude, tendo a possibilidade de
informar o valor do gasto separado entre o funcionario e seus dependentes;
XXXII- Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle automatico destes para

fins de célculo de salario-familia (conforme critérios legais definidos pelo regime previdenciario
aplicavel a cada categoria de servidor) e deducGes no calculo do IRRF;

XXXIV-  Permitir a consulta diretamente na Receita Federal do nome, data de nascimento e CPF dos
dependentes dos servidores para o envio destes no eSocial;

XXXV-  Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores para referencia-los nas regras de concessao
de pensdo por morte de acordo com as regras especificas dos regimes previdenciarios vigentes no
municipio;

XXXVI-  Permitir o cadastro de dados pessoais, documentos e de forma de pagamento de pensionistas
que recebem pensao alimenticia;

XXXVII-  Permitir registro de periodos de licencas, afastamento, de acordo com a legislacdo do Governo
Federal e também as especificas de cada estatuto;

XXXVIII- Permitir registo de periodos de férias regulamentares, tendo a possibilidade de informar mais
de um periodo de pagamento e de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo;
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XXXIX-  Permitir o registro de periodos de cargo em comisséo de servidores comissionados amplos ou
de recrutamento restrito;

XL- Permitir o registro de periodos de cessdo de servidores, permitindo informar os dados do 6rgao
no qual foi feita a cessdo e se serd com ou sem Onus;

XLI- Permitir o registro de periodos de servidores requisitados informados pelo 6rgéo cessionario
permitindo informar os dados do 6rgdo de origem e se serd com ou sem dnus;

XLII- Permitir o registro de servidores efetivos em outros 6rgdos e que estdo exercendo a funcdo de
mandato eletivo;

XLI- Permitir o registro de contagem de tempo de trabalho anterior, permitindo registrar tempo de
trabalho e regime previdenciério;

XLIV- Permitir o registro de reintegracdo de servidores e reativacdo de beneficios de aposentados e
pensionistas para o envio ao eSocial,

XLV- Permitir o registro de ocorréncias de CAT — Comunicacdo de Acidente de Trabalho dos
servidores e seu envio ao eSocial;

XLVI- Permitir o registro de ocorréncias de ASO — Acompanhamento da Saude Ocupacional dos
servidores e seu envio ao eSocial;

XLVII- Permitir o registro da informagdo dos exames toxicologicos para motoristas profissionais de
cargas e passageiros, para o envio do evento S-2221 ao eSocial.

XLVIII- Permitir o registro de ocorréncias das Condigdes Ambientais de Trabalho dos servidores com
relacdo a exposi¢ao aos agentes nocivos e seu envio ao eSocial;

XLIX- Permitir o registro de ocorréncias de treinamentos e capacitagdes dos servidores e seu envio ao
eSocial;

L- Permitir o cadastro de avaliacdo de desempenho com ou sem a necessidade de aprovagédo, permitindo
com que seja feita a progressdo salarial automatica de acordo com as regras dos planos de cargos e
salarios do 6rgéo;

LI- Permitir o cadastro de reajuste de data de progressao salarial, possibilitando aumentar ou diminuir a
data de referéncia usada na progressdo de acordo com as regras dos planos de cargos e salarios do
orgao;

LII-Permitir o registro histérico das ocorréncias de banco de horas, informando o saldo final ap6s as
inclusoes de faltas, folgas e horas extras;

LII- Permitir o registro histdrico das ocorréncias de faltas dos servidores, justificaveis ou ndo, com
especificacdo do seu periodo de ocorréncia, gerando langcamento automatico de desconto, conforme o
caso, para o calculo da folha de pagamento;

LIV- Folha de Pagamento

LV- Permitir a execucdo de célculos de adiantamento salarial, férias, adiantamento de 13° salério,
13° salério (parcela final), rescisdo e extra (complementar) em separado do calculo mensal da folha de
pagamento;

LVI- Possibilitar o lancamento automatico de eventos para céalculo na folha de pagamento, a partir
de arquivo gerado conforme layout especifico do software;
LVII- Permitir a leitura de arquivos gerados pela rede bancaria e E-CONSIG, conforme convénio

firmado com o 6rgdo, com a finalidade de langamento de descontos de empréstimos na folha de
pagamento;

LVIII- Permitir o lancamento, para fins de calculo da folha de pagamento, de eventos fixos,
parcelados e/ou variaveis;

LIX- Permitir o lancamento manual de proventos e descontos na digitacdo da folha e configura-los
para torna-los fixos para as folhas dos meses seguintes;

LX- Permitir o lancamento de mensagens nos contracheques dos servidores, possibilitando fixar
para as folhas dos meses seguintes ou somente no més que desejar;

LXI- Permitir o langamento de observacfes necessarias na publicacdo do Portal da Transparéncia,

seja pelo cadastro de proventos e descontos como individualizada por cada servidor, podendo fixar ou
nao;

LXII- Permitir a inclusdo manual ou automatica dos valores de diarias que foram pagas na
contabilidade durante a competéncia, para que sejam computadas e enviadas ao eSocial junto com a
remuneracdo mensal de cada servidor;
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LXI1I- Permitir a inclusdo das informacGes cadastrais dos processos e dos valores recebidos referentes
a pagamento de Rendimento Recebidos Acumuladamente — RRA;

LXIV- Permitir o calculo individual da folha de pagamento, possibilitando a visualizagdo das etapas
de calculo de cada evento até a obtencéo do resultado;

LXV- Executar o célculo para pessoal ativo, inativo (aposentado), pensionistas e beneficiarios de
pensao judicial, contemplando o regime juridico e previdenciario;

LXVI- Disponibilizar rotina para consolidacdo da remuneracdo de servidores com mais de um vinculo

com o RGPS, ou com mais de um vinculo no proprio 6rgdo ou entidade, visando o célculo da
contribuicdo previdenciaria do segurado e se o segurado optar (caso o vinculo seja em outra empresa),
também o célculo da contribui¢do do imposto de renda;

LXVII- Viabilizar o calculo automatico para casos de 13° salério, férias, rescisao e afastamentos;

LXVIII-  Permitir o célculo automatico das férias no més ou adiantamento das férias dos servidores,
baseado no més anterior, periodo aquisitivo ou nos Gltimos 12 meses;

LXIX- Disponibilizar registros histéricos dos calculos de cada evento da folha de pagamento para
acesso a qualquer tempo;

LXX- Permitir a visualizacdo dos resultados dos calculos, encerrados e em andamento, em forma de
contracheque;

LXXI- Permitir a emissdo de contracheques de mais de uma competéncia, de um ou mais servidores
ao mesmo tempo, em um Unico relatorio;

LXXII- Permitir a emissao de contracheque direcionado para os beneficiarios de pensao alimenticia;

LXXII-  Permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo de pagamento,

folha de pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria, apuracéo do recolhimento ao(s) regime(s)
previdenciario(s), ficha financeira do servidor, comprovante de rendimentos pagos e de retencdo de
Imposto de Renda na Fonte conforme legislacéo federal;

LXXIV-  Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada a Contabilidade, e a
emissdo de relatério com discriminacdo dos eventos calculados, documentos contabeis a serem
emitidos, por unidade/classificagdo funcional e programatica, com especifica¢do de favorecido e fonte
de recurso vinculado;

LXXV-  Possibilitar a emissdo de relatérios de calculos ja encerrados, a qualquer tempo, com
apresentacdo de dados cadastrais vigentes na ocasido do célculo;

LXXVI-  Permitir a emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque em formularios padrdo ou em
modelo para emissdo em folha A4, disponibilizando sua emissdo com opg¢des de selecdo de todos os
servidores ou apenas um servidor, por ordem alfabética, por unidade orcamentéria ou por local de
trabalho e possibilitando impressdo de mensagens;

LXXVII- Disponibilizar a emissdo de folha de pagamento analitica com op¢des de selecdo de todos 0s
servidores, por ordem ou selecdo de unidade orgcamentaria, local de trabalho, matricula e nome do
servidor ou de apenas um dos filtros especificados;

LXXVIII- Disponibilizar relatério com os valores de margens de empréstimo seguindo as regras de
configuracdes padronizadas;

LXXIX-  Disponibilizar geracdo de relatorios e arquivos de margem e retorno de empréstimos para
cumprimento das regras de concessdo de consignados das instituigdes bancérias em que o 6rgdo tiver
convénio;

LXXX-  Disponibilizar relatério que informe os valores recebidos de cada servidor de acordo com as
rubricas recebidas ou descontadas nas folhas de pagamento, tendo a possibilidade de geracdo de cada
rubrica separadamente ou informando mais de uma opc¢éo. Ter a possibilidade de gerar em formato de
relatério ou em planilha;

LXXXI-  Permitir classificacdo automatica dos servidores da folha, para fins de pagamento escalonado,
de acordo com o liquido calculado para o servidor ou conforme situagdes e critérios estabelecidos pelo
6rgdo ou entidade;

LXXXII-  Permitir a emissdo de relatério para ordem de pagamento e arquivo bancério dos servidores
com opcdes de selegdo de todos os servidores, de forma de pagamento, de bancos/agéncias, de
unidades orcamentarias e fontes de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

LXXXIII- Permitir a emissdo de listagens das verbas calculadas em folha de pagamento, separadamente,
disponibilizando sua emissdo com opcdes de selecdo de todos os servidores, de todas as lotacOes, por
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fontes de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

LXXXIV- Permitir a emissdo de relatorios para apuracdo de valores das contribui¢es previdenciarias
relativas a folha de pagamento, com opcdes de emissdo analitica e sintética; filtrado por todos os
servidores, lotacdo, ficha, fonte de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

LXXXV-  Permitir a emissdo de relatérios com resumos gerais de folha de pagamento filtrado por todos
o0s servidores, fontes de recursos financeiros, ordem ou selecdo de unidade or¢camentaria, de local de
trabalho, forma de admissdo, ou de apenas um dos filtros especificados;

LXXXVI- Permitir estornos e célculos complementares a folha de pagamento, mantendo inalterados os
valores da folha de pagamento ja encerrada;

LXXXVII- Permitir a inclusdo, exclusdo, calculo e fechamento das folhas de pagamento de forma
unificada de todas as empresas;

LXXXVIII-Permitir o registro de convénios e empréstimos (parcelados ou fixos) que tenham sido
consignados em folha, controlando automaticamente a baixa das parcelas;

LXXXIX- Possibilitar a impressdo da parcela atual e o total das parcelas no contracheque;

XC- Permitir a inclusdo e exclusdo coletiva de eventos, possibilitando filtrar por grupo, cargo,
funcdo, lotacdo e forma de admisséo;

XCI- Permitir importacdo de registros de ponto eletronico (faltas, horas faltas, adicional noturno,
horas extras) conforme layout especifico do software;

XClII- Permitir o cadastro e a elaboracdo de RPA para contabilizagéo do total devido ao INSS e envio
ao eSocial;

XCIII- Permitir o célculo de folha complementar para admissGes do més anterior que chegaram com

atraso para cadastramento ou para pagamento de diferencas do més anterior, inclusive para pagamento
de diferenca de reajuste retroativo, com os encargos devidos;

XCIV- Possuir mensagem de alerta para servidores com término de contrato dentro do més sem a
informacdo de rescisdo, durante o célculo geral da folha de pagamento;

XCV- Possuir mensagem de alerta para servidores que ndo tiverem os dados de ASO e CondicGes
Ambientais de trabalho informados para o envio do eSocial;

XCVI- Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade e Tesouraria que permita a contabilizacdo
automatica e baixa da folha de pagamento ap6s fechamento, com as informagfes das naturezas de
despesas;

XCVII- Permitir a geracdo de arquivo para pagamento dos servidores para instituicbes financeiras
conveniadas, segundo seus padrdes;
XCVIII-  Geragdo de Arquivos e Relatorios de Interface com Outras Entidades

XCIX- Permitir a verificacdo mensal do CNAE preponderante para apuracdo da aliquota do SAT/RAT
usada no célculo da parte patronal das folhas de pagamento;

C- Permitir a emissao de contra cheques e informes IRRF via internet e/ou intranet;

ClI- Permitir o envio das informagOes cadastrais e de pagamento das folhas para o Portal da Transparéncia;

f) Prestacdo de Contas

I- Permitir o envio, alteragdo, retificacdo e exclusdo das informagdes obrigatdrias dos eventos de tabela,
ndo periddicos, periddicos e SST ao eSocial;

I1- Disponibilizar relatérios de retorno de cada evento, para a apuracdo das ocorréncias e diferencas nos
valores enviados ao eSocial;

I11- Permitir a geracdo de arquivo para importacdo na GRRF para apuracdo dos valores e dados cadastrais
no recolhimento do FGTS de rescisoes;

IV- Permitir a geracdo de arquivo para importagdo na GFIP de competéncias anteriores a Outubro de 2022,
para apuracao do valor a recolher ao INSS;

V- Permitir a geracdo de arquivo para importacdo na DIRF e RAIS, referente aos dados cadastrais e aos
valores recebidos e descontados dos anos base;

VI- Permitir a geragdo de arquivo bimestral para importacdo no SIOPE, demonstrando relatério com os
valores apurados de cada servidor;

VII- Permitir a geracdo dos arquivos para envio das remessas mensais do mddulo folha de
pagamento do SICOM, obedecendo as regras do TCEMG;
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VIlI- Permitir a emissdo dos anexos para atendimento as normativas do TCEMG;
IX- Permitir a emisséo das planilhas exigidas na fiscalizagdo “in loco” do TCEMG;
X- Permitir a geracdo de relatdrios e planilhas seguindo as regras especificas do CNIS;

g) Relatdrios

I- Permitir a emissdo de relatérios somente da folha complementar ou qualquer outra em separado
(mensal, férias, resciséo, adiantamento salarial e 13°);

I1- Disponibilizar emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos langcamentos de eventos
referentes ao calculo da folha de pagamento;

I11- Emitir ficha de registro de frequéncia, com as informacdes de faltas, afastamentos, férias, além dos
sébados, domingos e feriados;

IV- Permitir a emisséo de ficha financeira com salarios de contribui¢Ges e descontos de INSS ao RGPS;

V- Permitir a emisséo de relatorios auxiliares para a digitacdo de prestagdo de contas;

VI- Permitir a exportacdo de dados (CSV/TXT) para sistema de relégio de ponto, conforme layout da
entidade prestadora do servigo de registro do ponto;

VII- Emitir relatério da tabela salarial, com possibilidade de listar os servidores vinculados a cada
nivel/grau e ainda os servidores com salario/vencimento desvinculado da tabela salarial;
VIlI- Permitir a emissdo individual de contratos trabalhistas/administrativos, conforme modelo

previamente definido pelo 6rgdo, a partir dos dados registrados no cadastro de pessoal;

IX- Permitir a emisséo de relagdo de aniversariantes do més e etiquetas com os respectivos enderecos;

X- Permitir a emissdo de relatério contendo enderego dos servidores, podendo ser emitido em modelo
especifico de etiqueta, disponibilizando sua emissdo com op¢Oes de selecdo de todos os servidores, e
por agrupamento de servidores;

XI- Possibilitar a geragdo em arquivo de dados cadastrais e de calculos dos servidores, com no minimo os
seguintes dados: nome empresa, nome do servidor, matricula, data de admisséo, cargo, funcéo, lotacéo,
ficha orcamentéria, fonte, salario contratual, salario do més, salario familia, INSS, IRRF, cddigos de
provento e desconto;

XI1- Viabilizar emissdo de relatorios de servidores afastados e/ou em cessdo, por codigo de
afastamento, por data de inicio, por data de retorno ou por periodo do afastamento/cessao;
IIE Permitir a emissdo de relatorios de servidores por ficha e dotagdo orcamentéria filtrado por

servidores, ficha orcamentéria, forma de admissdo, com opg¢do de inclusdo ou ndo dos servidores
afastados, ou de apenas um dos filtros especificados;

XIV- Permitir a emissdo de relatorios de pessoal admitido por concurso ou sem concurso filtrado por
servidores, codigo de cargo efetivo, unidade or¢camentaria, com opcédo de inclusdo ou nao de servidores
afastados ou de apenas um dos filtros especificados;

XV- Permitir a emissdo de relatérios de servidores referente a férias regulamentares, contendo 0s
periodos aquisitivos j& gozados e 0s ndo gozados e para verificacdo de férias regulamentares de até dois
periodos aquisitivos ndo gozados, com inclusdo ou ndo dos servidores afastados;

XVI- Permitir a emissdo de avisos e recibos de férias regulamentares dos servidores, apenas do
aviso, ou apenas recibo, filtrado por servidores com inicio de gozo de férias dentro do periodo
selecionado ou impressdo individual;

XVII- Permitir a emissdo de termo de rescisdo contratual com modelo definido pelo software e/ou
conforme padréo definido pela legislacéo trabalhista;

XVIII- Permitir a emissédo de relatérios dos dependentes dos servidores, filtrado por servidores ou por
agrupamentos de servidores;

XIX- Permitir a geracéo do relatorio de comparativo de Guia de Recolhimento da Previdéncia, para
conferéncia dos valores de recolhimento de desconto previdenciério e parte patronal, por fonte, lotag&o,
vinculo, secretaria, departamento e ficha;

XX- Permitir a geracdo de Ficha cadastral com os principais dados cadastrais e contratuais dos
servidores;

XXI- Permitir a geragdo de planilha contendo dados cadastrais, contratuais e todos os valores
recebidos e descontados de cada servidor por més;

XXII- Permitir a emissdo de folha de ponto e etiqueta para cartdo de ponto para apuragdo de
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frequéncia, podendo ser padronizada de acordo com os feriados municipais e nacionais;

XXIII- Utilitarios

XXIV- Permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de salario/vencimento dos funcionarios,
dos cargos e funcBes, automaticamente, por percentual, por nivel da tabela salarial, por faixa salarial,
por acréscimo de valor e para valor estipulado;

XXV- Permitir a atualizacdo de dados cadastrais em folhas de pagamento em meses anteriores que ja
se encontrarem como encerradas;

XXVI- Permitir a insercdo de férias por grupo, de acordo com as especifica¢cdes de cada 6rgdo e de
cada servidor;

XXVII-  Permitir o reajuste da data final das licencas por grupo, de acordo com as especificacbes de
cada 6rgdo e de cada servidor;

h) Integracéo do Sistema de Departamento de Pessoal com o Sistema de Convénios:

I- O software de Convénios refere-se as funcionalidades necessarias para o cadastro e gerenciamento das
movimentagdes dos gastos dos servidores associados através de empresas conveniadas e que deverdo
ser descontados na folha de pagamento, pelo sistema de Departamento Pessoal.

I1- Tais funcionalidades deverdo seguir 0s seguintes requisitos:

I11- Permitir o registro dos dados cadastrais dos servidores associados, possibilitando preencher: nome
completo, CPF, RG, data nascimento, telefone, salario contratual, c6digo do vinculo/matricula na
prefeitura, os dados do érgdo de origem e endereco completo;

IV- Permitir o registro do nome completo e CPF dos dependentes dos servidores conveniados;

V- Permitir o registro dos dados cadastrais das empresas conveniadas, possibilitando preencher: razéo
social, CNPJ, CPF, telefone e endereco completo;

VI- Permitir os cadastros dos codigos de rubricas usados nas folhas de pagamento dos servidores
associados para descontar 0S valores gastos mensalmente;
Permitir a emisséo de relatérios com os dados cadastrais dos servidores associados, seus dependentes e
das empresas conveniadas;

VII- Permitir a emissdo de extrato com o0s gastos anuais de cada servidor associado informado
separadamente os valores de cada empresa conveniada para elaboracéo da declaracdo anual de imposto
de renda, dando a opcéo do usudrio escolher quais empresas e gastos devem compor ou ndo o extrato;

VIII- Permitir que o sistema inclua de forma automatica nos movimentos de cada més, os valores de
gastos que sdo fixos;

IX- Permitir que o sistema inclua de forma automética nos movimentos de cada més os gastos que forem
importados de arquivos no formato TXT disponibilizados pelas empresas responsaveis pelos cartdes;

X- Permitir que o usuario inclua de forma manual nos movimentos de cada més os gastos de cada servidor
associado;

XI- Permitir que os usuarios possam alterar e excluir os valores de gastos que foram importados de forma
automatica, seja por serem valores fixos, seja por importacdo do arquivo TXT, de acordo com as
necessidades que surgirem;

XI1- Permitir o registro de parcelamento do total dos gastos nos movimentos de cada més;

XI11- Permitir a geracdo de relatérios contendo todos os gastos computados de cada servidor
associado por més e também dos gastos fixos;

6.3.21. SITE INSTITUCIONAL, PORTAL DA TRANSPARENICA, IPTU ON LINE E
CONTRACHEQUE ON-LINE

6.3.21.1. Refere-se as funcionalidades necessarias para que os sites oficiais e portais de transparéncia atendam
as legislagdes acerca da transparéncia na gestdo publica, notadamente, a Lei n® 12.527 (Lei de Acesso
a Informacdo).

6.3.21.2.SITE
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I-  Possuir painel administrativo objetivando a insercdo de informagdes de forma intuitiva;

I1- Possuir layout responsivo, atendendo a demanda de acesso por dispositivos mobile;

I11- Possuir médulo de controle de usuérios com a finalidade de controlar as permissdes de cada usuario
cadastrado;

IV- Possuir modulo para inser¢cdo de banners em coluna Gnica e/ou em coluna dupla no formato
responsivo;

V- Possuir gestor de noticias, podendo informar data/hora de inicio e fim de exibic¢ao da noticia, editar seu
conteldo com tamanhos e fontes diferentes, poder localizar e substituir uma palavra em seu contetdo,
ser passivel de inserir imagens, tabelas, conteiddo em iframe e visualizar o conteudo antes de sua
publicacdo, além de poder separar noticias por categoria;

VI- Possuir album de fotografias, para agrupar um conjunto de fotos e poder utilizar em péginas e/ou
noticias;

VII- Possuir calendario de eventos, podendo ser ligado a enderegos externos ou internos do proprio
site;

VIlI- Possuir cadastro de enquetes, contendo duracdo para exibicdo e podendo ser inserido em
paginas e/ou noticias;

IX- Possuir consulta aos acessos diarios realizados no site, contendo informacdes sobre a hora do dia em
que ocorreu maior nimero de acessos;

X- Possuir mddulo para cadastro de quaisquer tipos de informagfes no formato de lista assim como
ferramenta de busca;

XI- Possuir modulo para cadastro de paginas, bem como ferramenta para edicdo de contetdo, além de
poder ordenar e definir data inicial e final de sua exibig&o;

XII- Possuir ferramenta para definir, dentre as paginas existentes, qual a principal;

XIlI- Possuir menu para insercdo de Leis, Portarias, Decretos, Resolu¢des, Indicagoes,
Requerimentos e Atas, além de menu para filtragem dessas informacgdes por parte do contribuinte;

XIV- Possibilitar acesso direto ao servidor com o objetivo de organizar efou limpar os arquivos
existentes e sem uso;

XV- Possuir auditoria para monitorar todas as atividades praticadas por usuarios quando aces-
sarem 0 menu de configuracao;

XVI- Possuir funcdo de emissdo de segunda via da guia de cobranca online (IPTU/ECONOMICO);

XVII- Possuir menu e ferramentas para inser¢do de dados, informacGes e documentos relativos a
licitagOes e contratos;

XVII- Possuir menu e ferramentas para divulgacao da carta de servigos em atendimento a Lei Federal
n.° 13.460, de 2017;

XIX- Possuir menu e ferramenta para divulgacdo de dados, informagdes e documentos relativos as
parcerias firmadas pelo municipio, em atendimento a Lei Federal n.° 13.019, de 2014;

XX- Possuir ferramenta para solicitagdo de informacfes do cidaddo de forma online via e-SIC

(Sistema de Informagdo ao Cidaddo) em cumprimento a Lei Federal n.° 12.527, de 2011 — Lei de
Acesso a Informacéo, e ainda atender aos seguintes requisitos:

XXI- Possuir opgéo de realizacdo de solicitagio ELETRONICO, registrada em conjunto com a

XXII- on-line, a fim de incrementar o relatério existente;

XXI11- Exibir relatério em graficos de pizza, acerca dos pedidos realizados;

XXIV- Possuir op¢do de marcagdo como ‘recebido’, ‘em andamento’ e ‘finalizado’ para notificar o
usuario acerca do status do pedido feito;

XXV- Exibir a relacdo de usuarios com cadastro realizado no e-SIC;

XXVI- Permitir que o solicitante tenha acesso a todas as solicitacdes ja realizadas e campo proprio
para a resposta ao questionamento realizado;

XXVII-  Possuir integracdo com o e-mail institucional e disparar uma mensagem para caixa de entrada
do requerente e do responsavel, a fim de notificar a existéncia da nova solicita ¢éo;

XXVIII- Possuir compatibilidade com SSL, e padrbes de navegacéo e exibicdo conforme acessibilidade
Brasil;

XXIX- Possuir ferramenta de Fale Conosco, para que a populacdo consiga enviar mensagens ao 6rgao;

XXX- Possuir ferramenta para alteracdo das configuracBes gerais como endereco, e-mail para

resposta as mensagens enviadas pelo Fale Conosco e configuracdes gerais de cores;
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6.3.21.3. PORTAL DA TRANSPARENICA

I- Refere-se as funcionalidades necessarias para que o0s sites oficiais e portais de transparéncia atendam as
legislacdes acerca da transparéncia na gestdo publica, notadamente, a Lei n® 12.527 (Lei de Acesso a
Informacao).

II- Deve funcionar integrado com os sistemas para cumprimento da legislacdo da transparéncia, em
especial, o tempo real da receita e despesa;

I11- Deve divulgar as informagdes registradas nos sistemas informatizados relativas a: folha salarial, com
possibilidade de ser nominal; receitas e despesas em tempo real; balancetes de receita e despesa;
aditivos e contratos; licitagdes; diarias; orcamento e execucdo orcamentéria da receita e despesa;
tributos arrecadados; repasses recebidos; transferéncias voluntarias recebidas; compras e servicos;
quadros e demonstrativos da prestagdo de contas; parecer prévio; relatorio resumido de execugdo
orcamentéria; relatorio de gestdo fiscal, instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA);
acompanhamento dos programas de governo; repasses previdenciarios; gastos com publicidade;
Relatérios que compdem a LRF (Relatérios Resumidos de Execucdo Orgcamentaria e Relatdrios de
Gestéo Fiscal) dentre outros exigidos pela legislacdo de transparéncia;

IV- Deve possibilitar o envio automatico, diario e em horéario pré-determinado dos dados e informacdes,
sem a necessidade de intervencdo do servidor;

V- Atender as demandas indicadas nas avaliagOes realizadas pelos 6rgdos de fiscalizagdo e controle, em
especial o Ministério Publico Federal e Estadual;

6.3.21.4. CONTRACHEQUE ONLINE

I- Acesso autenticado: O servidor acessa seu contracheque por meio de login e senha, garantindo
seguranga.

I1- Geracdo de contracheques: O software sera capaz de gerar contracheques mensais com informagdes
detalhadas, como vencimentos, descontos, proventos, etc.

I11-Visualizagdo e download: O servidor podera visualizar e baixar seus contracheques em formato PDF.

IV-Histdrico: O sistema armazenara os contracheques anteriores, permitindo ao servidor consultar
gualquer periodo de forma simples.

V- Gestdo de dados: Administracdo do sistema para inclusdo de dados, como salario, descontos e
adicionais, além de ajustes conforme necessidade.

VI- Seguranga: Implementac&o de criptografia de dados para proteger informagdes sensiveis.

VII- Interface amigavel: Interface intuitiva e acessivel para servidores de diferentes perfis
tecnoldgicos.

» Facilitacdo do acesso aos contracheques por servidores.

* Redugdo de custos com impressao e distribuicao fisica

6.3.22. DIARIAS DE VIAGENS

I- Permitir o cadastro de solicitagdes nas modalidades de Diaria, Adiantamento e Reembolso, incluindo a
integragdo com 0s modulos de controle interno e contabilidade.

I1- Permitir o cadastro de gastos com fundo rotativo de caixa, para fins de controle de saldo do fundo
rotativo e registro de informagoes.

I11- Permitir o cadastro de leis autorizativas de diéria.

IV- Permitir informar o solicitante da diaria, através da integracdo com o mddulo Contabilidade, no
cadastro de credor.

V- Permitir abertura de solicitacdo de diarias apenas para pessoas fisicas com matricula cadastrada.

VI- Permitir informar a dotacdo or¢camentéria na qual serd empenhada a diéria, através da integracdo com o
modulo Contabilidade, no cadastro das fichas orcamentérias.

VII- Permitir informar o tipo de empenhamento (EE, SE ou EO).

VIlI- Permitir cadastrar o valor requisitado, destino da viagem, bem como as datas e horarios de
saida e retorno.
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IX- Permitir cadastrar os trechos percorridos, 0s gastos da viagem e os documentos fiscais para
comprovacao dos gastos.

X- Permitir informar o veiculo utilizado na viagem, através da integracdo com o médulo Frotas, a partir do
cadastro de veiculos deste madulo.

XI- Permitir cadastrar o histérico e objetivo da viagem.

XII- Permitir cadastrar os responsaveis/autorizantes da diaria, através da integracdo com o médulo
Contabilidade, no cadastro de Responsaveis.

XII- Permitir a inclusdo da prestacdo de contas da viagem.

XIV- Permitir cadastrar os tipos de gastos (alimentacdo, hospedagem, locomogéo, etc).

XV- Permitir o controle do valor requisitado no cadastro de gastos da diéria.

XVI- Permitir a tramitacdo da solicitacdo de diaria, para os mddulos Controle Interno e
Contabilidade, para geracdo do empenho.

XVII- Permitir a anulagdo de diarias, seguindo o trdmite Controle Interno — Contabilidade.

XVIII- Permitir gerar PDF de todas as solicitaces de diarias e dos relatorios de prestagdes de contas.

XIX- Permitir a emissdo de relatorios de todas as modalidades de diaria, trechos percorridos, notas
fiscais e gastos, através de filtros que podem ser escolhidos pelo usuério.

XX- Permitir a emissdo de relatério para controle de saldo do Fundo Rotativo de Caixa, na qual sdo

demonstrados todos os detalhamentos de gastos cadastrados, saldo inicial de fundo rotativo, valor dos
gastos e saldo final.

XXI- Permitir limitar a quantidade de dias que o solicitante tera para prestar contas da diaria
solicitada, através de configuracdo do sistema feita pelo préprio usuério.

XXII- Permitir limitar a quantidade de diarias sem prestar contas para cada solicitante, atraves de
configuragéo do sistema feita pelo proprio usuério.

XXII1- Validar e alertar o usuario caso haja o cadastro de duas diarias para 0 mesmo solicitante se for
informado o mesmo periodo de viagem.

XXIV- Validar e alertar o usuario em caso de cadastro de duas diarias com o mesmo veiculo, se for
informado o mesmo periodo de viagem.

XXV- Permitir que a diaria do tipo Reembolso s6 seja autorizada para tramitacdo, se todos os dados
referentes a gastos com viagem ja tiverem sido informados.

XXVI- Permitir que cada solicitacdo de diaria possua a informacdo de status (inicial, autorizada,
empenhada, recusada, prestacdo de contas realizada), com o objetivo de controle de tramitacdo entre os
outros modulos e analise de aprovagdo ou reprovacao de diarias.

XXVII-  Bloquear a impressao da solicitacdo de diéria ou o envio para autorizagdo, caso o usuario deixe
de preencher alguma informacéo obrigatdria (gastos, documentos fiscais, historico, etc).
XXVIII-  Possuir integragdo com o portal da transparéncia para publicacdo das diarias, atendendo a

legislacdo vigente, bem como qualquer outro instrumento definido pelo Tribunal de Contas ou
Ministério Publico.

XXIX- Permitir anexar documentos referentes & viagem dentro da solicitagdo (pdf, foto, Word, etc), de
forma que fiqguem armazenados no banco de dados.

6.3.23. CONTROLE SOCIAL

I- O Sistema Unificado de Assisténcia Social (SUAS) é utilizado para organizar as a¢des da assisténcia
social.

I1- Engloba dois tipos de protecdo. A primeira é a Protecdo Social Basica, destinada a prevencao de riscos
sociais e pessoais, por meio da oferta de programas, projetos, servigos e beneficios a individuos e
familias em situacdo de vulnerabilidade social. A segunda é a Protecdo Social Especial, destinada a
familias e individuos que ja se encontram em situacdo de risco e que tiveram seus direitos violados por
ocorréncia de abandono, maus-tratos, abuso sexual, uso de drogas, entre outros aspectos.

I11- O sistema deverd seguir o padrdo do formulario fornecido pelo Governo Federal, encontrado no site do
Ministério de Desenvolvimento Social.

IV- Deve possibilitar a coleta das informagdes das familias e se destinam a incluir ou a atualizar um
cadastro.
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V- Deve possuir 5 tipos de cadastros:

VI- Formulério da familia e de endereco, no qual é possivel inserir todos os membros de determinado
grupo familiar;

VII- Formulério principal de prontuario no qual o técnico responsavel ira inserir os dados acerca das
condigdes habitacionais, condigdes educacionais, de salde, de trabalho/rendimento, convivéncia
familiar e comunitaria;

VIlI- Cadastro de requerimento, no qual o técnico responsavel ir4 cadastrar o que esta sendo
requerido pelo usuério, seja beneficio eventual (BE) ou Pré-moradia, além de indicar a situacéo (se
deferido ou indeferido);

IX- Cadastro de acompanhamento para demandas encontradas no momento de insercdo dos dados
principais, com intuito de identificar possiveis situacdes de risco para familia, ou individuo pertencente
ao grupo familiar;

X- Cadastro de encaminhamento, para direcionar o usuario a outras unidades de atendimento (CRAS,
CREAS...).

Xl- O sistema devera possibilitar que o usuario/administrador imprima as informag6es ou gere documentos
em pdf, ap6s o preenchimento dos dados de acordo com as listagens acima;

XII- Deve possuir menu de cadastro na qual o técnico/administrador, terd liberdade em editar as
informacdes a serem marcadas durante o preenchimento dos formularios.

XII- Escolaridade dos individuos do grupo familiar;

XIV- Grau de parentesco entre os individuos do grupo familiar;

XV- Ocupacéo trabalhista dos membros;

XVI- Abastecimento de Agua da residéncia da familia;

XVII- Acesso a Energia na residéncia da familia;

XVIII- Beneficios no qual o0 membro da familia ja recebe;

XIX- Forma de coleta de Lixo;

XX- Convivéncia do grupo familiar;

XXI- Deficiéncias, caso algum membro possua;

XXII- Drogas que determinado membro do grupo familiar utiliza;

XXII- Forma de escoamento sanitario;

XXIV- Especificidades da familia (Se familia quilombola, familia/pessoa em situacdo de rua...)

XXV- Forma de Ingresso do requerente na Secretaria de Assisténcia Social;

XXVI- Material em que o domicilio foi feito;

XXVII-  Medida socioeducativa para determinado membro do grupo familiar;

XXVII-  Tipo de Residéncia na qual vive o grupo familiar;

XXIX- Tipo de violéncia / violacdo sofrida por determinado membro do grupo familiar;

XXX- Zona residencial do individuo;

XXXI- O sistema devera permitir o técnico/administrador criar qualquer tipo de relatério de acordo

com as informacdes preenchidas no sistema através do acesso as tabelas do banco de dados, no préprio
sistema. Apds o relatorio criado, o técnico/administrador devera salva-lo como padrao para utilizacdes

futuras.

XXXII- O sistema devera permitir o cadastramento de usuarios que irdo utilizar o sistema, dividindo
em grupos de agentes e administradores.

XXXIIl- O sistema devera possuir menu de configuracbes gerais, permitindo que o

usuério/administrador possa inserir/editar as informagdes referentes ao cabegalho e ao rodapé dos
arquivos gerados para impressao ou gerados no formato .pdf.

XXXIV-  Devera ser no formato web, possibilitando sua utilizacdo através de qualquer navegador web
Com acesso a internet.

6.3.24. MIGRACAO/CONVERSAO DOS DADOS DOS SISTEMA
6.3.24.1. Sera fornecido pelo poder ExSecutivo:

I- BASE DE DADOS: ACESSO DE CONSULTA NO SISTEMA ATUAL EXISTENTE.
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6.3.24.2. A empresa ainda devera:

I-  Converter com base dos dados existentes referente aos anos de 2017 a 2024, no prazo maximo de 90
dias a contar da assinatura do contrato.

II- Para garantir as prestagdes de contas e publicagdes de acordo com legislagdo vigente a migracéo e
conversao de dados do exercicio 2025 devera ser no prazo maximo de 30 dias.

VIII- PRAZO E CONDICOES DE EXECUGCAO OU ENTREGA

7.1. O objeto licitado sera prestado pelo periodo de 05 (cinco) anos podendo ser prorrogado de acordo com
previsto no artigo 107 da Lei 14.133/2021 e justificativa por escrito e a critério da Administragao.
7.2. O prazo sera contado a partir da assinatura do contrato, mediante requisi¢cdo do Setor responsavel.
7.3. Os servigos podendo seus valores reajustados anualmente de acordo com INPC por simples apostila, ou
outro indice que vier a substitui-lo, depois de um ano de contrato.
7.4. Correra por conta da licitante adjudicataria todas as despesas decorrentes da prestacdo dos servicos.
7.5. Serdo obrigatoriamente emitidos pela mesma razéo social, inclusive 0 CNPJ do constante da documentacéo
de regularidade fiscal apresentada na habilitacdo e no contrato firmado.
7.6. Para instalagdo, configuracéo, transferéncia e conversdo dos dados cadastrais existentes nos sistemas em
utilizacdo, parametrizacdo, adequacdo, testes, treinamento, suporte técnico, manutencdo e atualizacdo do
SISTEMA, incluindo a locag&o dos sistemas e servigos complementares descritos no edital a CONTRATADA
devera obedecer as especificacbes contidas neste roteiro e utilizar metodologia fundamentada em principios e
técnicas, observando as descri¢Oes e 0s prazos definidos em cada uma das seguintes atividades.
7.7. Implantagdo Instalacdo e configuracdo dos programas que fazem parte da solucdo, bem como sua
instalacdo e configuragdo, pela CONTRATADA.

7.7.1. Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 5 (cinco) dias apds a emissao da ordem
de servico.
7.8. Transferéncia e Conversdo de Dados e Historicos, Migracdo de dados dos sistemas atualmente utilizados
pela Administracdo seja por meio eletrénico seja por reprocessamento a cargo da CONTRATADA

7.8.1. Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 30 (trinta) dias apds a emissdo da ordem
de servico.
7.9. Parametrizacdo e Adequacgédo do SISTEMA para Atender as Funcionalidades Especificas
Descricao: Analise, revisdo, detalhamento, especificacdo de regras de neg6cio, parametrizacao e adequacgdo do
SISTEMA no que diz respeito as funcionalidades dos sistemas contratados para seu adequado funcionamento
paraa CONTRATANTE.

7.9.1. Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 30 (trinta) dias apds a emissdo da ordem
de servico.
7.10. Parametrizagdo e Adequacéo e testes do SISTEMA para a execugdo das Rotinas Mensais e Anuais
Descricdo: Implementacdo e testes das funcionalidades averiguando a consisténcia do SISTEMA, no
cumprimento das obrigagdes peridédicas da CONTRATANTE tais como fechamentos contébeis, céalculo da
Folha, prestagdes de contas, fechamento de procedimentos licitatorios, langamentos tributérios etc.
7.10.1. Nesta atividade, poderd ocorrer, se for o caso, 0 processamento em paralelo com o sistema existente
para comparacOes a serem aprovadas pela CONTRATANTE.

7.10.2. Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 15 (quinze) dias apds a emissao da
ordem de servico.
7.11. Treinamento dos Administradores e Usuarios do SISTEMA
Treinamento voltado para administradores do SISTEMA, com o objetivo de capacita-los a utilizar as funcdes
de gerenciamento.
7.11.1. Treinamento voltado para servidores publicos, usuérios do SISTEMA, com o objetivo de capacitd-los a
utilizar todas as suas funcionalidades.

7.11.2. Prazo: até 15 (quinze) dias ap0s a emissao da ordem de servico.
7.12. Os Treinamentos serdo realizados na sede da CONTRATANTE que fornecera local com a infraestrutura
necessaria.
7.13. Numero de Treinadores: O numero de treinadores fica a cargo da CONTRATADA.
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7.14. Ndmero de Treinados: A CONTRATADA obterd as informagOes necessérias para dimensionar a
demanda de treinamento e quantidade de Administradores e usuarios a serem treinados durante a realizagdo da
visita técnica.
7.15. Duracdo: a CONTRATADA apresentara ap0s a assinatura do contrato o plano de treinamento que devera
ser aceito pela CONTRATANTE contendo as horas aulas a serem ministradas;
7.16. Validacdo Final da implantacdo e pleno funcionamento dos sistemas;
7.17. Descricdo: Reconhecimento pela CONTRATANTE de que os sistemas estdo em funcionamento normal,
realizando testes, verificando documento, colhendo depoimentos de servidores responsaveis pelas areas para
gue seja certificado o atendimento das especificacdes contidas neste Termo de Referéncia, no que diz respeito
as funcionalidades dos sistemas contratados.

7.17.1. Prazo: até 30 (trinta) dias ap6s a emissdo da ordem de servigo.

7.18. Locacéo dos sistemas e servigos complementares

7.18.1. Trata-se do relacionamento entre as partes durante a vigéncia da locagdo dos sistemas, em especial da
oferta de servigos técnicos, realizados a distancia, para solucionar, verbalmente ou por escrito, questionamentos
técnicos apresentados, de casos concretos que sejam correlacionados ao uso do sistema contratado e de
questoes de informatica relacionadas a operacionaliza¢do do sistema ou atendimento “in loco” solicitado pela
contratada com a mesma finalidade e neste caso ndo havendo pagamento de horas técnicas, ou mesmo para a
implantagdo, parametrizacdo e configuracGes avangadas do sistema que ndo foram executadas na implantacéo.
7.18.2. A CONTRATANTE néo pagara por estes servi¢os , devendo a contratada observar os prazos para
implantacdo de cada sistema, a partir do qual podera ocorrer suspensdo parcial ou total dos pagamentos, bem
como as demais sansdes legais por inadimpléncia.

7.19. Prazo e Cronograma de Implantag&o dos sistemas

7.19.1. O prazo de implantagdo do SISTEMA sera de, no maximo, 30 (trinta) dias, contados da data de
emissdo da ordem de servico.
7.19.2. A inadimpléncia do prazo de implantagdo podera suspender pagamento do sistema ndo implantado, sem
prejuizo de outras punicGes cabiveis.
7.20. A ndo conclusdo da implantacdo ou 0 seu atraso provocado por descumprimento de obrigacBes da
CONTRATANTE, tais como auséncia de rede de dados ou equipamentos, ndo indicacao de servidores publicos
para treinamentos e operacao do sistema, ndo interrompera o pagamento das parcelas mensais de cada sistema
exceto na hip6tese de retardamento acordado entre as partes.

7.20.1. O prazo de migragdo e conversdo de dados existentes dos exercicios anteriores a 2025, sera de
no maximo 90 (noventa) dias.

7.21. CRITERIOS DE AVALIAGCAO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.21.1. A proposta de prego devera conter os seguintes itens:

7.21.2. Valor da locagéo dos sistemas de forma individualizada e totalizada como também por més e por ano;
7.21.3. Podera a CONTRATADA, a seu critério, solicitar a CONTRATANTE atendimento em suas
dependéncias, de assessoramento e assisténcia técnica operacional.

7.21.4. No caso de solicitar treinamentos a novos funcionarios ndo caberd a remuneracdo destes servigos, 0s
quais serdo realizados nas dependéncias da contratada e os custo de locomocéo, hospedagem e alimentacdo
ficam a cargo da contratante.

7.21.5. Todas as despesas relativas a passagens, hospedagem, transporte local e alimentacdo, decorrentes de
manutencdes adaptativas para realizacdo da implantacéo serdo a cargo da CONTRATADA.

7.22. INFORMACOES TECNICAS

a) Equipe Técnica

a.1) Para a implementacdo do SISTEMA a CONTRATADA devera disponibilizar em sua equipe responsavel
pelos trabalhos, técnicos devidamente qualificados. O dimensionamento desta equipe devera ser compativel
com o trabalho de implantag&o a ser executada nos prazos, conforme definido neste Termo de Referéncia.

a.2) A empresa licitante devera comprovar experiéncia na execucdo do objeto do Termo de Referéncia. A
comprovacao devera ser feita mediante a apresentacdo de Atestado ou Declaracdo de Capacidade Técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, evidenciando que prestou ou esta prestando
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satisfatoriamente, servigos equivalentes ao objeto desta contratacéo.

A utilizag8o de equipe de apoio pela CONTRATADA ficara a seu cargo e as suas expensas.
b) Etapas para o desenvolvimento do projeto.

. Implantacdo do Sistema.

b.1) A CONTRATADA devera implantar o SISTEMA e executar todos os servi¢cos em conformidade com as
especificacdes técnicas, condigdes, objetivos estabelecidos, prazos definidos e demais elementos informadores
integrantes deste Termo de Referéncia.
b.2) Para cada um dos médulos ou componentes da solucéo fornecida, o servico de instalagdo compreende as
seguintes atividades, que deverdo ser executadas pelos técnicos da CONTRATADA:

I- Planejamento da instalacéo;

I1- Instalacdo dos mddulos ou componentes;

I11- Parametrizacao;

IV- Testes unitarios e integrados;

V- Carga de dados oriundos de conversao ou migracao dos sistemas ja existentes;

VI- Geragao de documentacéo de todas as etapas;

b.3) A implantacdo e a configuracdo dos ambientes tecnolégicos e operacionais ficardo a cargo da
CONTRATADA com o acompanhamento de servidores designados pela administracao.

b.4) A equipe da CONTRATADA deverd, também, monitorar os niveis de utilizagdo e desempenho do sistema,
recomendando ajustes nos parametros do ambiente sempre que necessario. Deverd, também, garantir a
eliminacdo de erros detectados que prejudiquem o funcionamento do sistema e, também, atualizacbes de
versdes decorrentes de alteracdes legais ou tecnoldgicas e/ou qualquer outra evolugdo no produto padrdo,
oferecida espontaneamente pela contratada. As adequagfes decorrentes de mudancas na legislacdo vigente
deverdo ser executadas, durante a vigéncia do contrato, sem énus para 0 CONTRATANTE, de forma plena e
tempestiva, observando as obrigacdes e os prazos legais.

b.5) Na concluséo da fase de implantagdo dos sistemas, devera ser apresentado & administragdo um resumo
executivo das atividades realizadas e dos resultados alcancados durante o periodo de sua instalacdo lavrando
um documento certificando a conclus&o.

c¢) Treinamento

c.1) A CONTRATADA devera garantir a realizacdo de treinamentos a serem realizados nas dependéncias da
contratante abrangendo operacdo, parametrizagdo, administracdo e suporte técnico do sistema.

c.2)As datas e horarios dos treinamentos serdo definidos em comum acordo entre as partes assim como
eventuais mudancas de local.

c.3) A contratada devera disponibilizar no minimo 01 técnicos para cada area de atuacdo, obedecendo aos
ntmeros de mddulos contratados.

d) Suporte Técnico, Manutencao e Atualizacao de Versdes do SISTEMA

d.1) Os servicos de manutengdo do sistema deverdo ser executados exclusivamente pela CONTRATADA, seja
nas instalagdes da CONTRATANTE ou meio eletrdnico — hat net, e-mail, hat ou VPN, durante os dias Uteis e
em horario comercial, devendo-se respeitar 0s critérios de seguranca e disponibilidade adotados pela
CONTRATANTE.

d.2) A contrata devera fornecer ap6s aprovacgao da prova de conceito relacdo dos profissionais que faram parte
da implantacdo/manutencéo, para garantir 0s servicos de consultoria  operacionais,
implantag&o/treinamento/suporte na execugéo do contrato.

e) Nao sera permitida a subcontratacdo dos médulos contratados,

f) Todos os servicos de manutencdo do sistema a serem contratados pela ADMINISTRACAO devem ser
incluidas na proposta de preco dos licitantes:

g) MANUTENCAO CORRETIVA — A primeira atividade de manutencdo decorre porque nio é razoavel
presumir que a atividade de testes descobrird todos os erros latentes na implantacdo de um grande sistema de
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software. Durante o uso de qualquer sistema de grande porte, erros ocorrerdo e deverdo ser relatados ao
desenvolvedor. O processo que inclui o diagndstico e a corre¢do de um ou mais erros, e, ainda, alteragdes
decorrentes de mudancas na legislacéo, é denominado MANUTENCAO CORRETIVA.
h) MANUTENCAO PREVENTIVA ou EVOLUTIVA — A segunda atividade de manutencéo ocorre quando
o sistema é modificado para melhorar a confiabilidade ou possiveis manutencdes futuras ou para oferecer uma
base melhor para futuras ampliacdes.
i) ATUALIZACAO DE VERSAO — Compreende itens de manutenco preventiva/evolutiva ou adaptativa,
lancadas pela contratada em novas versoes do sistema.
As alteragdes decorrentes de modificagdes legais ou de erros do SISTEMA serdo realizadas sem onus
adicionais para a CONTRATADA, durante o periodo de vigéncia do contrato.
J) Estimativa de horas para implantag&o e treinamento:
I- O trabalho serd distribuido entre varias areas, como Contabilidade, Recursos Humanos, Compras,
Administracdo Tributaria, entre outras.
II- Cada area terd um total de horas especificado para implantacdo e treinamento, variando de 6 a 40 horas
por area, dependendo da complexidade.
I11- A estimativa considera uma carga minima de 6 horas diarias de trabalho.

7.23. LICENCIAMENTO DE USO DO SISTEMA
7.23.1. O contrato sera na modalidade cessdo do direito de uso dos SISTEMAS especificados e dara direito a
utilizagdo de todas as ferramentas constantes da proposta da CONTRATADA.
a. Os servicos de garantia ofertados, por meio do suporte técnico, da manutencao e da atualizacdo de versoes
conterdo todos os objetos do contrato.
b. A proposta comercial do licitante devera abranger as licencas de uso para os ambientes de:
i. Producéo;

ii. Manutencdo;

iii. Teste;

iv. Treinamento;
c. Para efeito de garantia de continuidade dos servicos dependentes do SISTEMA, a CONTRATADA devera
disponibilizar copia dos programas fonte para a CONTRATANTE nos casos de faléncia ou extingdo. Essa
copia devera ser atualizada pela CONTRATADA até a Gltima versdo do cddigo-fonte do SISTEMA colocado
em producdo.
d. A CONTRATADA tem o direito de utilizar todos os métodos de construcdo, projetos, softwares e outras
propriedades intelectuais protegidas ou ndo, necessarias & completa implantacdo do sistema, e obrigando
também a, utilizar os bancos de dados, os softwares e plataformas operacionais existentes na
CONTRATANTE, caso contrario devera a CONTRATADA assumir os custos referentes a qualquer mudanca.
e. Seré de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, todo e qualquer énus, custo ou despesa com o
pagamento de royalties, direitos autorais ou qualquer outro em virtude do uso de processo sigiloso ou invencéo,
patenteada ou ndo, relativa a artigo, dispositivo ou equipamento, métodos de construgdo, inclusive
componentes desenvolvidos por terceiros, ou pela propria CONTRATADA, utilizados na execucéo do sistema,
comprometendo-se a CONTRATADA a isentar a CONTRATANTE, seus dirigentes, servidores ou prepostos,
de responsabilidade de qualquer natureza ou espécie com relacdo aos referidos 6nus, custos e despesas, ainda
que apurados ou cobrados apds o término do Contrato, exceto dos programas existentes na CONTRATANTE
na data da assinatura do Contrato, ainda que sejam posteriormente utilizados.

7.24. O valor global estimado da contratacdo é R$145.999,92 (cento e quarenta e cinco mil, novecentos e
noventa e nove reais e noventa e dois centavos), visto estar estimada a contratagdo para um periodo de 12
(doze) meses incialmente.

7.25. — Da Fiscalizacao

7.25.1. Fica estabelecido como fiscal do contrato a Sra. Maria do Carmo Martins Ferreira- matricula n.°
908887; e como Gestor de Contrato a Sra. Elaine Cristina de Souza Silva- matricula n.° 909112;

Prefeitura Municipal de Luminarias /MG, 27 de junho de 2025.
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Glener Lorans da Silva Carvalho
Pregoeiro Municipal/ Agente de contratacéo

Claudio Cesar Andrade
Secretario Municipal de Administracéo e Financas

ANEXO Il - DECLARACOES

Processo de Licitagdo N° 109/2025
Pregdo N° 014/2025

II- OBJETO:

1. Constitui objeto do presente edital contratacdo de empresa especializada em gestdo publica
administrativa, contabil, fiscal e financeira com “cessio de direito de uso de software” por tempo
determinado, para implementacao de uma solucdo completa em gestdo administrativa, fiscal, bem como,
implantacdo, treinamento e manutencdo preventiva e corretiva para atender os diversos setores da
Prefeitura e Camara Municipal de Luminarias/MG.

. pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° )

com sede  na (rua/av./praca) . n.° . (bairro),
na cidade de ., Estado de . _por _seu  representante
legal, o(a) sr.(a) . inscrito(a)no CPF/MF sob o n.° ., DECLARA, para

fins do disposto no art.7°, XXXI1I, da CF/1988, VI, do art. 68, da Lei Federal n® 14.133/2021, acrescido pela
Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, e Decreto Executivo Federal n.° 4.358, de 5 de setembro de 2002, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz ().

DECLARA, também, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos
supervenientes para sua habilitacdo no presente Processo Licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

DECLARA, também, sob as penas da lei, que ndo se encontra declarado(a) inidoneo(a) para licitar e celebrar
contratos com a Administracdo Publica.

DECLARA, também, que esta plenamente de acordo com todas as clausulas e condigdes do presente Edital e
de seus Anexos.

Local/Data:

Carimbo da empresa:

Assinatura do representante legal da empresa
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(Apresentar dentro do envelope n°2)
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ANEXO I11 - CREDENCIAMENTO

Processo de Licitacdo N° 109/2025
Pregdo N° 014/2025

I1lI- OBJETO:

1. Constitui objeto do presente edital contratacdo de empresa especializada em gestdo publica
administrativa, contabil, fiscal e financeira com “cessao de direito de uso de software” por tempo
determinado, para implementacdo de uma solucdo completa em gestdo administrativa, fiscal, bem como,
implantacéo, treinamento e manutencdo preventiva e corretiva para atender os diversos setores da
Prefeitura e Camara Municipal de Luminarias/MG.

A empresa , pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ/CGC/MF sob o n.° , com sede na rua/av.

, n.° , tendo  como
representante legal o(a) sr.(a) : (cargo),
CREDENCIA o(a) sr.(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n.° e CPF/MF n.°

para representd-la perante o Municipio de Luminarias/MG, na licitacdo
modalidade Pregdo Presencial outorgando-lhe expressos poderes para formulacdo de lances verbais,
manifestacdo quanto & intengdo de recorrer das decisdes do pregoeiro, desisténcia e rendncia ao direito de
interpor recursos, assinar atas, contratos administrativos, firmar compromissos, enfim, todos aqueles atos que
se fizerem necessarios para o bom e fiel cumprimento do presente instrumento.

Local/Data:

Nome da empresa representante
Carimbo da empresa:

Obs.: 0 mandatario deverd apresentar, junto ao presente instrumento de credenciamento, a cOpia do ato
constitutivo da empresa demonstrando os poderes do mandante para outorgar poderes. Apresentar, também,
documento oficial de identidade (original e cOpia reprografica).

(apresentar fora dos envelopes)
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Processo de Licitacdo N° 109/2025
Pregdo N° 014/2025

I- OBJETO:

1. Constitui objeto do presente edital contratacdo de empresa especializada em gestdo publica
administrativa, contabil, fiscal e financeira com “cessio de direito de uso de software” por tempo
determinado, para implementacdo de uma solucéo completa em gestdo administrativa, fiscal, bem como,
implantacdo, treinamento e manutencdo preventiva e corretiva para atender os diversos setores da
Prefeitura e Camara Municipal de Luminarias/MG.

Valor

Lote [OrdemQuant.[UN.[Especificagdo Marca Unit TOTAL
00000146526- SOFTWARE PREFEITURA
MUNICIPAL
Planejamento Orcamentério: Contabilidade e
Tesouraria:

Controle Interno;
Licitagdes/Compras/ Plataforma Propria para]
Disputas Eletrénicas;
Almoxarifado;

01 1 12 UN Patrimobnio;
Frotas;
Pessoal/Recurso Humano;
Tributac@o/Nota Fiscal e ISS eletrdnico;
Site Institucional e Portal da transparéncia,
Sistema de Assisténcia Social Agua e Esgoto
Bem com implantacdo, migracdo de dados,
treinamento.
00000146527- SOFTWARE CAMARA
MUNICIPAL
Planejamento Orcamentério: Contabilidade e
Tesouraria,;
Controle Interno;
Licitacdes/Compras/ Plataforma Prépria para
UN Disputas Eletr6nicas;

IAlmoxarifado;
Patrimonio;
Frotas;
Pessoal/Recurso Humano;
Site Institucional e Portal da transparéncia.
Bem com implantacdo, migracdo de dados,
treinamento.

01 2 12

Total:

Valor Total R$
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DECLARO que na presente proposta encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, despesas com
transporte/fretes até o Municipio de Luminarias/MG e quaisquer outros énus gque porventura possam recair
sobre o objeto da presente Licitacdo.

DECLARO que a empresa é detentora da propriedade e posse dos sistemas objeto da presente licitacdo;

Local/Data:

Nome da empresa
Representante
Assinatura:
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DO EDITAL

Processo de Licitacdo N° 109/2025
Pregdo N° 014/2025

I- OBJETO:

1. Constitui objeto do presente edital contratagdo de empresa especializada em gestdo publica
administrativa, contabil, fiscal e financeira com “cessio de direito de uso de software” por tempo
determinado, para implementacdo de uma solucéo completa em gestdo administrativa, fiscal, bem como,
implantacdo, treinamento e manutencdo preventiva e corretiva para atender os diversos setores da
Prefeitura e Camara Municipal de Luminarias/MG.

A empresa , pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/CGC/MF sob o n.° , com sede na rua/avenida/praca
,n.° : (bairro), na cidade de
, ho Estado de , por seu
representante legal, o(a) sr.(a) , inscrito(@ no
CPF/MF sob o n.° , DECLARA que preenche plenamente os requisitos de

habilitacdo estabelecidos ato convocatério do processo licitatorio supra epigrafado.
Por ser verdade, firma a presente declaragdo. Local e data.

Local/Data:

Nome da empresa Nome da empresa

Representante
Assinatura:

(Apresentar fora do envelope)
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

Processo de Licitacdo N° 109/2025
Pregao N° 014/2025

CONTRATO N /

OBJETO: Constitui objeto do presente edital contratacdo de empresa especializada em gestdo publica
administrativa, contabil, fiscal e financeira com “cessiao de direito de uso de software” por tempo determinado,
para implementacdo de uma solucdo completa em gestdo administrativa, fiscal, bem como, implantagéo,
treinamento e manutencdo preventiva e corretiva para atender os diversos setores da Prefeitura e Camara
Municipal de Luminérias/MG.

CONTRATANTE: Municipio de Luminérias, com sede na Rua Coronel Francisco Diniz, 172, Centro, CEP
37.240-000, nesta cidade, inscrito no CNPJ sob o n° 18.244.301/0001-26, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal Ecio Carvalho Rezende, brasileiro, casado, Produtor Agropecuério, portador da Carteira de Identidade n°
MG — X.XXX.XXX, inscrito no CPF sob 0 n°® xxx.xxx.xxx-xx, residente e domiciliado nesta cidade na Rua xxXx, n°xx, XX,
Luminarias - MG.

CONTRATADA: NOME, inscrita no CNPJ sob o0 n° / , situada na RUA/AVENIDA..., n° , Bairro XXXXXXX,
CIDADE, neste ato representada por seu representante legal, NOME DO REPRESENTANTE, portador da Cédula de
Identidade n® . . e inscrito no CPF sob 0 n® XXXXXXXXX, conforme atos constitutivos da empresa e/ou
procuracao apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no Processo xx/2025 e em observancia as disposi¢cdes
da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais legislacdes e regulamentos aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo Presencial n® 06/2025, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada em gestdo pablica administrativa,
contabil, fiscal e financeira com “cessdo de direito de uso de software” por tempo determinado, para implementagdo
de uma solugdo completa em gestdo administrativa, fiscal, bem como, implantacdo, treinamento e manutengéo
preventiva e corretiva para atender os diversos setores da Prefeitura e Camara Municipal de Luminarias/MG.
1.2. Constituem servigcos complementares ao objeto:

a)- Migracdo dos dados cadastrais existentes, da atual plataforma de dados para a nova plataforma;

b)- Servigos de implantagdo, com capacita¢do dos servidores publicos para operacdo dos novos sistemas;

c)- Consultoria técnica operacional especializada presencial ou remota (correio eletronico, mensagens

instantaneas ou telefone, dentre outras);

d)- Atualizagdo do sistema;

e)- Manutengdo do sistema.

1.2.1. ltens:

1.3.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4. O regime de execucdo é o de empreitada por preco global.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia do instrumento contratual serd de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do
contrato; podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 e 107 da Lei n. 14.133/2021, mediante aditivo, se houver
interesse das partes.

2.2. A prorrogacao de que trata o item anterior é condicionada ao ateste, pela Contratante, de que as condicdes e 0s
precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda,
para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo do
Servigo;

b) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacéo;

C) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacao.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de declaracdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

2.6. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro
periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢éo para a renovacgao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1 O regime de execugdo contratual, 0s modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e condic¢des de
conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
3.1.1 O prazo da execugdo do servico sera de 05(cinco) dias Uteis apos a emisséo da Autorizacdo de Execucdo dos
Servigos, e deverdo acontecer de forma imediata ap6s 0 mencionado prazo, nos locais informados no Termo de
Referéncia.
3.2. A Contratada devera possuir meios de execucdo do servico, ndo sendo de responsabilidade da Prefeitura o
fornecimento de quaisquer ferramentas ou maquinarios, exceto com prévia autorizacdo do responsavel pelo setor
requisitante.

3.2.1. No que se refere ao item anterior, somente é de responsabilidade da prefeitura os equipamentos de
computadores, roteadores e o servidor que faz 0 armazenamento do banco de dados local.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAQAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagao é de R$ ( )-

5.2-Os precos a serem pagos 8 CONTRATADA serdo os vigentes deste contrato, somente podendo ser reajustados
por meio de termo aditivo com justificativa apresentada pela empresa fornecedora do aumento do preco de mercado.
5.3- Consideram-se incluidos no valor dos precos registrados quaisquer gastos ou despesas com mao-de-obra,
transporte, tributos, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou despesas incidentes desta
contratacdo, inclusive entrega dos produtos no municipio CONTRATANTE.

5.4- Todo e qualquer pagamento estd condicionado ao cumprimento e entrega de cada atividade dos trabalhos,
conforme estabelecido nos prazos de execugio contido no “TERMO DE REFERENCIA”.

5.5- Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva prestacdo dos servigos nas
condigdes especificadas neste Contrato, que sera comprovada por meio do atestado de inspegdo a ser expedido pelo
GESTOR DO CONTRATO.

5.6- Os pagamentos serdo efetuados pela ADMINISTRACAO em até 30(trinta) dias ap6s a apresentacdo da nota
fiscal pela CONTRATADA.

5.7- A nota fiscal sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as exigéncias legais e contratuais,
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especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retengdes tributarias e/ou previdenciarias.
5.8- A ADMINISTRACAO, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la 8 CONTRATADA
para que sejam feitas as corre¢fes necessarias, sendo que o prazo estipulado no item IV acima sera contado somente a
partir da reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

5.9- Os pagamentos serdo efetuados em conta bancéria a ser informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por
outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

5.10- Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo por parte da
CONTRATADA, seja relativa a execucdo do objeto, seja quanto & documentacdo exigida, sem que isto gere direito a
alteracdo de precos, correcdo monetaria, compensacao financeira ou interrupgdo na prestagdo dos servigos.

5.11- Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA dara a ADMINISTRACAO, plena,
geral e irretratavel quitacdo da remuneracdo referente aos servicos nela discriminados, para nada mais vir a reclamar
ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. Os pagamentos serdo efetuados pela ADMINISTRACAO em até 30(trinta) dias apOs a apresentacdo da nota
fiscal pela CONTRATADA no setor de compras do municipio.
6.2. Dotacao orgamentaria:
Ficha: 00062
02.005.001.04.122.0402.2.012.3.3.90.40.00- Fonte 1500000;

CLAUSULA SETIMA —-DO EQUILILIBRIO E REAJUSTE CONTRATUAL

7.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data-limite para a apresentacdo das
propostas.

7.1.1. indice estabelecido para reajuste: IPCA

7.2. O equilibrio econémico-financeiro sera garantido na forma da lei, desde que apresentados os documentos
comprobatorios:

a) Quando se tratar de andlise de equilibrio econdmico-financeiro, as notas fiscais primeiramente aceitas nao
poderdo exceder o prazo maximo de 30 (trinta) dias anteriores a data da proposta.

b)  Para andlise do segundo equilibrio econémico-financeiro e seguintes, a contratada enviard a Gltima nota (ja
constante no processo quando da analise do primeiro equilibrio) apresentada e a nota que originou a alteragdo do
preco. Do contrario o equilibrio sera negado.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. S&o obrigacOes da Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

8.1.2. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar a Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar, independentemente de aviso prévio, a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigac6es pelo Contratado;

8.1.4.1. A fiscalizacdo do cumprimento do Termo de Referéncia, bem como do Contrato sera realizada pela Sra.
Maria do Carmo Martins Ferreira- matricula n.® 908887.

8.1.5. Fornecer por escrito as informagfes necessarias para a execugdo do objeto do contrato.

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao do objeto, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.1.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto & dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas & execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
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interesse para a boa execucao do ajuste.

8.1.9.1. A Administracdo terd o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida
a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado
no prazo méaximo de 30 dias.

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais, se esse for o caso.

8.1.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93,
§2° da Lein®14.133, de 2021.

8.1.13. Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se de que as solugoes
por ele propostas sejam as mais adequadas.

8.1.14. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento, quando for o caso.

8.1.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagGes, apresentem condicoes
adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando, em caso de
servigo, esse for executado nas dependéncias do Contratante, ou em local por ele designado.

8.1.16. Previamente a expedic¢do da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias
cabiveis para a regularidade do inicio da execucao dos servigos.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.3. Efetuar os backups dos sistemas em midia externa diariamente;

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA obriga-se a:

9.1.1. Executar o objeto deste Contrato nas condigdes estabelecidas, respeitando os prazos fixados, cumprindo o
Termo de Referéncia em sua totalidade, responsabilizando-se pelo perfeito cumprimento do objeto contratado.

9.1.2. Seguir normas, politica e procedimentos da Prefeitura relativos a execucdo do objeto.

9.1.3. Realizar todos o0s servi¢os necessarios a perfeita execu¢do do objeto contratado, mesmo que ndo tenham sido
cotados.

9.1.4. Indicar, ao departamento responsavel, imediatamente apds a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer
alteragdo, um preposto, com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir
acerca de questdes relativas aos servigos, e atender aos chamados de cada departamento, principalmente em situagdes
de urgéncia, por meio de telefonia movel, acesso remoto, telegram ou outro meio igualmente eficaz.

9.1.5. Fornecer numeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato da Prefeitura com o preposto,
no periodo de 07:00 as 17:30, sem que isto gere qualquer custo adicional.

9.1.6. Fornecer o objeto sendo seus custos todos por conta da contratada.

9.1.8. Executar o Contrato responsabilizando-se pela perfei¢do do objeto fornecido, treinamento e assisténcia.

9.1.9. Responsabilizar-se pela qualidade do servigo, tendo que refaze-lo se necesséario, de imediato, aqueles que
apresentarem qualquer tipo de vicio, imperfeicdo ou falha, ou ndo se adequarem as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia nem as condicdes estabelecidas neste Contrato, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis,
inclusive rescisdo contratual.

9.1.10. Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os trabalhos nos quais
forem detectados defeitos, vicios ou incorrecBes resultantes da prestacdo dos servicos, imediatamente ou no prazo
estabelecido pelos departamentos responsaveis, sem qualquer custo adicional a Prefeitura.

9.1.11. Comunicar a Prefeitura, por escrito, quaisquer anormalidades que ponham em risco o éxito e a execucdo do
contrato, propondo as a¢des corretivas necessarias.

9.1.12. Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto deste Contrato durante a sua execucao,
bem como o acesso as fontes de informac6es que forem julgadas necessarias.

9.1.13. Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo deste Contrato, durante toda a sua
vigéncia, a pedido da Prefeitura.
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9.1.14. Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacfes assumidas, todas as condi¢des
de habilitagdo e qualificagdo técnica exigidas no processo.

9.1.15. Executar os servigos com pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade sobre quaisquer danos ou faltas
gue essas venham a cometer no desempenho de suas fungoes.

9.1.16. Assumir a responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicdes e
emolumentos federais, estaduais € municipais, que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Contrato e
apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pela CONTRATANTE, exceto com relacao aos tributos e
contribuicdes que serdo recolhidos pela CONTRATANTE no ato do pagamento.

9.1.17. Responder civil, penal e administrativamente por quaisquer danos e prejuizos causados a Administracao;
9.1.18. Manter seus dados cadastrais junto ao MUNICIPIO DE LUMINARIAS devidamente atualizados,
informando formalmente quaisquer alteragdes imediatamente ap6s a sua ocorréncia, para fins de atualizacéo.

9.1.19. Notificar o MUNICIPIO DE LUMINARIAS de qualquer modificacdo essencial de sua pessoa juridica,
inclusive da respectiva representacdo legal, mesmo em carater transitorio ou eventual, e, notadamente, de qualquer
alteragdo relevante no seu Contrato Social ou Ato Constitutivo.

9.1.20. Manter em perfeita regularidade suas obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciéarias, tributarias e/ou para
fiscais, bem como sua situacdo junto aos 6rgdos oficiais fiscalizadores de suas atividades, devendo apresentar ao
MUNICIPIO DE LUMINARIAS, sempre que este julgar necessario, as comprovagdes dessa regularidade,
reservando-se ao o direito de recusar ou sustar a prestagdo de servicos fora das normas estabelecidas.

9.1.21.A CONTRATADA guardara e fard com gue seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informac@es e documentos
fornecidos pela ADMINISTRACAO ou obtidos em raz&o da execucdo do objeto contratual, sendo vedada toda e
qualquer reproducdo dos mesmos, durante a vigéncia deste Contrato e mesmo apds 0 seu término;

9.1.22. Todas as informacGes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou elaborados pela
CONTRATADA durante a execugdo do objeto deste Contrato serdo de exclusiva propriedade da
ADMINISTRACAO, nio podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, senfo
com a prévia e expressa autorizagdo desta, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal, nos termos
da legislacdo patria vigente.

9.1.23. Fica expressamente proibida a subcontratacdo dos sistemas (softwares) fornecimento decorrente do presente
contrato, sob pena das penalidades previstas na legislacdo de regéncia;

CLAUSULA DECIMA- DA EXECUCAO, FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO:

10.1. Compete a Secretaria municipal de Administracdo e Financas a fiscalizagdo da execucdo do presente ajuste,
podendo, em caso de atraso no fornecimento, exigir que a CONTRATADA forneca os itens contratados, sob pena de
aplicagdo das penalidades previstas nesse instrumento;

10.2. A exigéncia prevista no item anterior podera ser realizada por ligacdo telefénica, mensagem eletronica ou
qualquer outro meio de comunicacao em que seja possivel a comprovacao de contato com a CONTRATADA,;

10.3. O sistema (softwares) e seus respectivos modulos devera ser aderente as rotinas atuais e as futuras
implementagdes que possam ocorrer.

10.4. Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo estar de acordo com as especificagdes técnicas,
caracteristicas, condicdes, objetivos estabelecidos, prazos definidos e demais elementos informadores que integram o
Edital, Termo de Referéncia e seus Anexos.

10.5. Para cada um dos modulos ou componentes da solucdo fornecida, o servigo de instalagdo compreende as
seguintes atividades, a serem executadas pelos técnicos da CONTRATADA:

a) Planejamento da instalacéo;

b) Instalagdo dos modulos ou componentes;

C) Parametrizagdo;

d) Testes unitarios e integrados;

e) Carga de dados oriundos de conversdo ou migragdo dos sistemas ja existentes;
f) Geracdo de documentacéo de todas as etapas;

10.6. A implantacdo e a configuracdo dos ambientes tecnol6gicos e operacionais ficardo a cargo da CONTRATADA,
mediante acompanhamento de servidores designados pela ADMINISTRACAO.

10.7. Uma equipe da CONTRATADA deverd monitorar os niveis de utilizacdo e desempenho do sistema,
recomendando ajustes nos parametros do ambiente sempre que necessario.
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10.8. Devera, também, garantir a eliminacdo de erros detectados que prejudiquem o funcionamento do sistema e,
também, atualizacGes de versdes decorrentes de alteragdes legais ou tecnoldgicas e/ou qualquer outra evolugdo no
produto padrdo, oferecida espontaneamente pela contratada.

10.9. Durante todo o periodo de implantacdo da solu¢do, a CONTRATADA deverd manter 1 (um) profissional
coordenador de projeto, durante o horario comercial, a fim de promover a integracdo das equipes das partes
contratantes e monitorar a execucdo das tarefas, de forma a viabilizar a referida implantacdo, no prazo estabelecido
neste instrumento.

10.10. Na concluséo da fase de implantacdo do sistema deveré ser apresentado, pela CONTRATADA, um resumo
executivo das atividades realizadas e dos resultados alcangados durante o periodo de instalagéo.

10.11. O sistema devera possuir as caracteristicas minimas descritas no Termo de referéncia e comprovado pelo termo
de conformidade.

10.12. Os treinamentos presenciais a serem realizados pela CONTRATADA, nas dependéncias da CONTRATANTE
devem abranger o0s seguintes topicos: operacdo, parametrizacdo, administracéo e suporte técnico do sistema. As datas
e horarios dos treinamentos serdo definidos em comum acordo entre as partes assim como eventuais mudancas de
local.

10.13. O sistema devera ser entregue com as instru¢des necessarias ao uso de suas respectivas funcionalidades.

10.14. Os servicos de manutencdo do sistema deverdo ser executados exclusivamente pela CONTRATADA, na forma
prevista do Termo de Referéncia.

10.15. A subcontratagio ndo sera permitida pela ADMINISTRACAO.

10.16. As despesas com passagens, alimentacdo, hospedagem e transporte relacionadas & execugdo do objeto do
presente contrato correrdo por conta da CONTRATADA, sendo vedado qualquer reembolso.

10.17. As alteragbes decorrentes de modificacbes legais ou de erros do sistema serdo realizadas pela
CONTRATADA, sem 0nus adicionais para a ADMINISTRACAO, durante todo o periodo de vigéncia deste
instrumento.

10.18. Os servigos de manutencdo local, caso ocorram, deverdo ser prestados em horario comercial, cabendo a
CONTRATADA arcar com todos 0s custos inerentes a sua perfeita execugéo.

10.19. Toda a documentacdo produzida em decorréncia dos servicos prestados sera de propriedade exclusiva da
ADMINISTRACAO, no podendo a CONTRATADA utilizé-la sem sua prévia autorizagdo, por escrito, sob pena de
responsabilizag&o.

10.20. Os servigos de implantacdo dos sistemas serdo executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal e da
Camara Municipal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. As penalidades decorrentes da infracdo ao disposto no presente instrumento serdo aplicadas de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida e os danos que dela provierem para 0 MUNICIPIO DE LUMINARIAS ou
sua populacdo, sem prejuizo de quaisquer responsabilidades penais ou civis decorrentes de dolo ou culpa da
DETENTORA.
11.2. Ficam assegurados a CONTRATADA, em qualquer caso, o devido processo legal e o exercicio do direito de
defesa.
11.3. Pela inobservancia de qualquer clausula, condigdo ou obrigacdo constante deste ajuste, ou de dever originado de
forma legal ou regulamentar pertinente, a CONTRATADA ficar sujeita as seguintes san¢des, a serem aplicadas pelo
MUNICIPIO DE LUMINARIAS, individual ou cumulativamente, a seu critério:

a) adverténcia escrita;

b) ressarcimento das despesas pagas pelo MUNICIPIO DE LUMINARIAS a outro prestador em decorréncia

da negativa de atendimento da CONTRATADA,;

C) rescisdo.
11.4. A imposicdo de qualquer das sancBes estipuladas nesta clausula ndo elidira o direito do MUNICIPIO DE
LUMINARIAS de exigir o ressarcimento integral pelas perdas e danos que o fato gerador da sang&o acarretar para
ele ou terceiro.
11.5. O MUNICIPIO DE LUMINARIAS poderé optar diretamente pela rescisdo contratual e cobranca de perdas e
danos resultantes do respectivo fato gerador, sem prejuizo das demais san¢fes previstas nesta clausula.
11.6. Verificada a divergéncia entre a documentacdo comprobatoria dos atendimentos e as faturas apresentadas pela
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DETENTORA, o MUNICIPIO DE LUMINARIAS teré direito ao ressarcimento dos valores pagos indevidamente,
corrigidos, sem prejuizo das demais san¢des previstas nesta clausula.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

12.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejard a sua extingdo com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei, com fulcro no Titulo I, Capitulo VIII da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes modos:

12.1.1 - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de
sua prépria conduta;

12.1.2. - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolucdo de disputas,
desde que haja interesse da Administracao;

12.1.3 - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissdria ou compromisso arbitral, ou
por decis&o judicial.

12.1.3.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual deverd ser formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situagoes:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificacdes, de
projetos ou de prazos;

b) desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua
execucao ou por autoridade superior;

c) alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o
contrato;

d) decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento do contratado;

e) caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do contrato;

f) atraso na obtencéo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracéo substancial do anteprojeto que
dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

g) atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriagdo, a desocupacao ou a servidao administrativa, ou
impossibilidade de liberacdo dessas areas;

h) razBes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade contratante;

i) ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

12.1.3.2 - O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigagdes legais e/ou contratuais assegurara ao
CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo, independentemente de aviso, interpelacéo
judicial e/ou extrajudicial.

12.1.3.4. A extingdo por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitara a CONTRATADA a multa rescisoria de até
10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da extingdo, independentemente de outras
penalidades.

12.1.3.5. Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extingdo contratual por culpa da
CONTRATADA exceder o valor da Clausula Penal prevista no paragrafo anterior, esta valerdA como minimo de
indenizagdo, na forma do disposto no art. 416, paragrafo tnico, do Codigo Civil.

12.1.3.6. A extin¢do determinada por ato unilateral da Administracdo e a extin¢do consensual deverdo ser precedidas
de autorizagéo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. Registros que nédo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA- PUBLICACAO
15.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no site https://www.luminarias.mg.gov.br/ e no Portal
Nacional de Contrata¢es Publicas - PNCP

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Lavras - MG, para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo
de Contrato que nédo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Luminarias - MG, de  de 2025.

Ecio Carvalho Rezende
Prefeito

Representante da Contratada
Nome da Empresa Contratada

Testemunhas
Nome:
Assinatura:
Documento:

Nome:
Assinatura;
Documento:
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