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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA   

DISPENSA 056/2025 – PROCESSO 192/2025 

 

OBJETO: O objeto do presente certame é a contratação de empresa especializada para a prestação de 

serviço de decoração temática para formaturas escolares em atendimento a Secretaria Municipal de 

Educação do Município de Luminárias-MG. 

 

 

1.1. Objetivo  

1.1.1. O presente termo tem por objetivo a contratação de empresa especializada na prestação de 

serviços de decoração temática para formaturas escolares, visando à ambientação e ornamentação dos 

espaços destinados às cerimônias de conclusão de etapa dos alunos do Centro Municipal de Educação 

Infantil (CEMEI) e da Escola Municipal Francisco Diniz, a serem realizadas no mês de dezembro de 

2025, sendo CEMEI em 12/12/2025 e Francisco Diniz em 18/12/2025. 

1.1.2. A contratação tem como finalidade proporcionar um ambiente festivo, acolhedor e 

visualmente harmonioso, de acordo com os temas definidos por cada unidade escolar — “Fundo Rio” 

(CEMEI) e “Soldadinho de Chumbo” (Escola Municipal Francisco Diniz) —, garantindo um cenário 

adequado à celebração educacional e ao público infantil, valorizando os estudantes, as famílias e a 

comunidade escolar. 

1.1.3. Busca-se, portanto, assegurar a execução de um serviço especializado, com qualidade estética, 

segurança e cumprimento dos prazos estabelecidos, de modo a atender às necessidades das unidades 

educacionais e contribuir para o sucesso das cerimônias de formatura. 

 

1.2. Descrição da Necessidade  

1.2.1. A presente contratação tem por finalidade atender à necessidade das unidades escolares 

CEMEI e Escola Municipal Francisco Diniz quanto à realização de suas cerimônias de formatura no mês 

de dezembro de 2025, eventos de caráter educacional, simbólico e social, que marcam o encerramento de 

etapas importantes na vida escolar dos alunos. 

1.2.2. Essas cerimônias representam um momento de valorização dos estudantes, reconhecimento 

das famílias e fortalecimento do vínculo entre escola e comunidade, sendo tradicionalmente organizadas 

com ambientação e decoração que reforçam o aspecto lúdico, pedagógico e festivo do evento. 

1.2.3. Considerando que a Secretaria Municipal de Educação não dispõe de equipe técnica, materiais 

nem estrutura própria para execução dos serviços de decoração, faz-se necessária a contratação de 

empresa especializada, capaz de oferecer soluções completas de ornamentação, montagem de cenário e 
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ambientação temática, com qualidade e segurança, em consonância com os temas escolhidos por cada 

escola: 

1.2.3.1. “Fundo Rio” (CEMEI), remetendo ao universo aquático e natural, adequado à 

educação infantil; 

1.2.3.2. “Soldadinho de Chumbo” (Escola Municipal Francisco Diniz), simbolizando 

disciplina, fantasia e celebração das conquistas escolares. 

1.2.4. A contratação garantirá a padronização visual, o conforto e a estética apropriada aos eventos, 

contribuindo para um ambiente alegre e acolhedor, que valorize o momento de transição educacional dos 

alunos. 

1.2.5. Dessa forma, a execução dos serviços é essencial para o bom andamento das atividades de 

encerramento do ano letivo e para a promoção da integração da comunidade escolar, atendendo ao 

interesse público e às diretrizes da Secretaria de Educação. 

 

1.3. Descrição dos serviços: 

1.3.1. A presente contratação tem por objeto a prestação de serviços especializados de 

decoração temática para as cerimônias de formatura das unidades escolares Centro Municipal de 

Educação Infantil (CEMEI) e Escola Municipal Francisco Diniz, a serem realizadas no mês de 

dezembro de 2025. 

1.3.2. Os serviços compreendem a criação, fornecimento, transporte, montagem, manutenção 

durante o evento e desmontagem de toda a estrutura decorativa, de acordo com os temas definidos por 

cada unidade escolar: 

 

a) Tema “Fundo Rio” – CEMEI: 

Decoração voltada ao público da Educação Infantil, com elementos lúdicos e coloridos que remetam 

ao universo aquático e natural. 

Os serviços incluem, mas não se limitam a: 

 Montagem de painel principal temático com elementos aquáticos (peixes, plantas submersas, 

corais, bolhas, etc.); 

 Aplicação de balões, tecidos e painéis em tons de azul, verde e branco, para compor o 

ambiente; 

 Instalação de cenários tridimensionais e adereços decorativos relacionados ao tema; 

 Fornecimento de mobiliário decorativo compatível com a proposta (mesas, suportes, arcos, 

tapetes, pedestais); 

 Montagem de painel fotográfico ou espaço “instagramável” para registro dos alunos e 

famílias; 

 Iluminação decorativa adequada ao ambiente, com equipamentos de LED e tom suave; 
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 Transporte, montagem e desmontagem de todos os itens, com reposição de peças, se 

necessário; 

 Limpeza e retirada completa dos materiais ao término do evento, deixando o local em perfeitas 

condições. 

 

b) Tema “Soldadinho de Chumbo” – Escola Municipal Francisco Diniz: 

Decoração voltada ao público do Ensino Fundamental, com ambientação clássica e simbólica, 

representando disciplina, fantasia e celebração. 

Os serviços incluem, mas não se limitam a: 

 Montagem de painel principal com o tema “Soldadinho de Chumbo”, em cores predominantes 

vermelho, azul e dourado; 

 Aplicação de arranjos, tecidos e painéis personalizados, com acabamento refinado; 

 Fornecimento de cenários complementares (soldadinhos, tambores, castelos, brinquedos 

decorativos, caixas de presente); 

 Montagem de estrutura para palco ou área de destaque, com ambientação temática; 

 Instalação de iluminação decorativa e de realce, de modo a valorizar o cenário e o espaço do 

evento; 

 Espaço fotográfico personalizado, com identificação da escola e logomarca institucional; 

 Transporte, montagem e desmontagem de todos os materiais utilizados; 

 Limpeza e remoção total dos itens após a conclusão do evento. 

 

2. Condições Gerais: 

2.1. A empresa contratada deverá: 

2.1. Apresentar projeto visual prévio (croqui ou modelo digital) para aprovação da 

Secretaria de Educação e das direções escolares; 

2.2. Utilizar materiais de boa qualidade, seguros e compatíveis com ambientes escolares; 

2.3. Cumprir rigorosamente os prazos de montagem e desmontagem, conforme 

cronograma definido; 

2.4. Disponibilizar equipe técnica e operacional qualificada, devidamente uniformizada e 

identificada; 

2.5. Garantir a segurança e integridade do local, respondendo por eventuais danos ao 

patrimônio público; 

2.6. Assegurar a integralidade da decoração até o encerramento do evento; 

2.7. Retirar integralmente todos os materiais após o término, restituindo o espaço às 

condições originais. 
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3.  Prazos e Execução: 

3.1. Montagem: até 24 horas antes do início do evento, conforme cronograma aprovado; 

3.2. Execução: durante o período da cerimônia; 

3.3. Desmontagem: até 12 horas após o término do evento; 

a. Previsão de realização dos eventos: CEMEI em 12/12/2025 e Francisco Diniz em 

18/12/2025.  

b. Essa descrição dos serviços assegura que a contratação seja clara, completa e tecnicamente 

adequada, permitindo a comparação entre orçamentos e garantindo qualidade e coerência visual com 

os temas propostos. 

 

3.1. Da descrição dos itens: 

3.1.1.  

Ordem Quant. UN. Especificação Marca Valor Unit. TOTAL 

1 1 SERV 

00000147477- DECORAÇÃO 01  
Prestação de serviço de 
organização de evento de 
caráter educacional, com 
locação e montagem e 
desmontagem de estrutura, 
organização de cerimonial e 
decoração, com o uso dos 
seguintes materiais: -30m cetim 
azul médio para contorno de fora 
do palco de 5m x 12m; -20m 
cetim azul claro dentro do palco 
3m x 9m; -20m de cetim azul 
escuro contorno em baixo palco 
0,90 x 12m e contorno painel no 
fim do tapete; -Painel impressão/ 
imagem fundo do rio dentro do 
palco (6m x 3 m) com logo do 
CEMEI; -10 tripés de ferro para 
suporte de balões no corredor 
com 20 balões metalizados de 
peixes e balões transparente 
com gás hélio; -100 un folhas de 
EVA para confecção de peixes e 
animais; -100 m ou 100 folhas de 
papel nacarado contornando 
tapete de 35m; -200 balões n09 
transparentes; -50 balões 
metalizados de animais 
(intercalando com tripés no 
corredor no chão); -02 cilindro de 
gás hélio para (80 balões cada); 
-04 pacotes de glitter 500g de 
cores variadas; -10 vidros de 
tinta guache (cores variadas); -
02 un cola de 1kg; -02 cx grampo 
rocama 106/6; -02 un corda 
nylon; -06 cilindros de MDF com 
capas de tecido para lado mesa; 

 
R$9.500,00 R$9.500,00 
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-02 pact (50un) com refil de cola 
quente; -01 painel com tecido, 
cortina de led e letras para foto 
no final do tapete (3,0 m x 2,5m); 
-01 toalha(saia) para mesa de 
autoridades 4m; -01 tapete azul 
de 35m; -01 banquinho para 
fotos; -Mão de obra três 
pessoas: montagem e 
desmontagem em 4 dias. 

2 1 SERV 

00000147478- DECORAÇÃO 02  
Prestação de serviço de 
organização de evento de 
caráter educacional, com 
locação e montagem e 
desmontagem de estrutura, 
organização de cerimonial e 
decoração, com o uso dos 
seguintes materiais: 30m cetim 
vermelho (colunas e debaixo do 
palco de 9m x 3m) 30m cetim 
azul (babado no palco e babado 
colunas 9m x 3m) -01 impressão 
de 6m x 3m para palco -01 
armação madeira 3m x 2m para 
painel -01 painel com cortina 
com tecido e led de 3m x 2m 
para foto -06 arranjos de flores 
vermelhas de 60cm de altura x 
40 cm diâmetro (com vaso) -06 
balões metalizados de árvore de 
natal -10 colunas de MDF de 50 
cm -100 un papel cartão para 
confecção de personagens e 
outros objetos -03 pacotes de 
glitter de 500g (vermelho, 
dourado, verde) 01 pact (50 un) 
cola quente 01 un cola de 1kg 05 
un dupla face 01 rolo arame 
galvanizado (1kg) 02 catracas 
para arame (babado) 10 tripés 
de ferro com decoração para 
corredor (personagens) 01 pact 
(50un) com refil de cola quente 
01 cx grampo rocama 106/6 01 
toalha(saia) para mesa de 
autoridades 4 m 01 tapete de 
35m 01 banquinho para fotos 
Mão de obra 03 pessoas 03 dias 
de montagem e desmontagem 

 
R$8.500,00 R$8.500,00 

Total: 
 

   
  

 R$18.000,00 

 

4. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Valor total estimado: R$ 18.000,00 (dezoito mil reais). 

4.2. Este valor refere-se ao menor valor encontrado no mercado. 
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4.3. A empresa que tiver interesse em realizar visita técnica, poderá agendá-la na Secretaria 

Municipal de Educação, cultura, esporte e lazer. 

 

 

6.  DA PROPOSTA 

6.1- Na proposta de preço deverão constar: 

a) Discriminação detalhada de cada item ofertado respeitando a descrição completa do item, bem como 

a numeração atribuída a ele, devendo ser preenchida em papel timbrado do licitante (se houver), 

rubricadas todas as folhas a ela pertencentes, datada, constando os preços unitários e totais e a validade da 

proposta, que não poderá ser inferior a 60 (sessenta) dias, conforme modelo que segue anexo a este 

Edital. 

b) As quantidades solicitadas; 

c) Os valores unitários e globais para todos os itens constante da tabela (constante no termo de 

referência) acima, bem como valor global da proposta. 

c.1) A proposta deverá ser preenchida para todos os itens se tratando do critério de julgamento menor 

preço global. Sob pena de inabilitação por não cumprimento dos requisitos do edital; 

 

 

7. DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

7.1. Montagem: até 24 horas antes do início do evento, conforme cronograma aprovado; 

7.2.Execução: durante o período da cerimônia; 

7.3. Desmontagem: até 12 horas após o término do evento; 

a. Previsão de realização dos eventos: CEMEI em 12/12/2025 e Francisco Diniz em 

18/12/2025.  

b. Essa descrição dos serviços assegura que a contratação seja clara, completa e tecnicamente 

adequada, permitindo a comparação entre orçamentos e garantindo qualidade e coerência visual com 

os temas propostos. 

 

 

8. DO PAGAMENTO 

8.1. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após a entrega da nota fiscal ao setor de compras 

da prefeitura; 

8.2. Em caso de atraso no pagamento, a empresa prestadora de serviço deverá entrar em contato com o         

setor de tesouraria da prefeitura municipal. 

8.3. Dotação orçamentária: 

Ficha 00498 - 02.012.001.12.361.1201.2.091.3.3.90.39.00 - 1500000, 1550000, 1569000, 

1570000, 1571000, 1576000, 1706000, 1710000, 1749000 
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Ficha 00532 - 02.012.001.12.365.1204.2.099.3.3.90.39.00 - 1500000, 1550000, 1569000, 

1570000, 1571000, 1706000, 1710000, 1749000 

Ficha 00548 - 02.012.001.12.365.1207.2.102.3.3.90.39.00 - 1500000, 1550000, 1569000, 1570000, 

1571000, 1706000, 1710000, 1749000 

 

Prefeitura Municipal de Luminárias/MG, 25 de novembro de 2025. 

 

 

 

Linconl Daniel de Souza 

Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Esporta e Lazer  

 

 

 

Raul Magnum Tadeu de Souza  

Agente de contratação 
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA PADRONIZADA 

DISPENSA 056/2025 – PROCESSO 192/2025 

 

À Prefeitura Municipal de Luminárias 

 

 

1. OBJETO: 

1.1- O objeto do presente certame é a contratação de empresa especializada para a prestação de 

serviço de decoração temática para formaturas escolares em atendimento a Secretaria Municipal de 

Educação do Município de Luminárias-MG. 

 

Dados da Empresa: 

 

Razão Social: 

CNPJ: 

Endereço: 

Cidade: 

Telefone: 

E-mail: 

Representante: 

 

5. Ordem 
Quant. UN. Especificação Marca Valor Unit. TOTAL 

1 1 SERV 

00000147477- DECORAÇÃO 01  
Prestação de serviço de 
organização de evento de 
caráter educacional, com 
locação e montagem e 
desmontagem de estrutura, 
organização de cerimonial e 
decoração, com o uso dos 
seguintes materiais: -30m cetim 
azul médio para contorno de fora 
do palco de 5m x 12m; -20m 
cetim azul claro dentro do palco 
3m x 9m; -20m de cetim azul 
escuro contorno em baixo palco 
0,90 x 12m e contorno painel no 
fim do tapete; -Painel impressão/ 
imagem fundo do rio dentro do 
palco (6m x 3 m) com logo do 
CEMEI; -10 tripés de ferro para 
suporte de balões no corredor 
com 20 balões metalizados de 
peixes e balões transparente 
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com gás hélio; -100 un folhas de 
EVA para confecção de peixes e 
animais; -100 m ou 100 folhas de 
papel nacarado contornando 
tapete de 35m; -200 balões n09 
transparentes; -50 balões 
metalizados de animais 
(intercalando com tripés no 
corredor no chão); -02 cilindro de 
gás hélio para (80 balões cada); 
-04 pacotes de glitter 500g de 
cores variadas; -10 vidros de 
tinta guache (cores variadas); -
02 un cola de 1kg; -02 cx grampo 
rocama 106/6; -02 un corda 
nylon; -06 cilindros de MDF com 
capas de tecido para lado mesa; 
-02 pact (50un) com refil de cola 
quente; -01 painel com tecido, 
cortina de led e letras para foto 
no final do tapete (3,0 m x 2,5m); 
-01 toalha(saia) para mesa de 
autoridades 4m; -01 tapete azul 
de 35m; -01 banquinho para 
fotos; -Mão de obra três 
pessoas: montagem e 
desmontagem em 4 dias. 

2 1 SERV 

00000147478- DECORAÇÃO 02  
Prestação de serviço de 
organização de evento de 
caráter educacional, com 
locação e montagem e 
desmontagem de estrutura, 
organização de cerimonial e 
decoração, com o uso dos 
seguintes materiais: 30m cetim 
vermelho (colunas e debaixo do 
palco de 9m x 3m) 30m cetim 
azul (babado no palco e babado 
colunas 9m x 3m) -01 impressão 
de 6m x 3m para palco -01 
armação madeira 3m x 2m para 
painel -01 painel com cortina 
com tecido e led de 3m x 2m 
para foto -06 arranjos de flores 
vermelhas de 60cm de altura x 
40 cm diâmetro (com vaso) -06 
balões metalizados de árvore de 
natal -10 colunas de MDF de 50 
cm -100 un papel cartão para 
confecção de personagens e 
outros objetos -03 pacotes de 
glitter de 500g (vermelho, 
dourado, verde) 01 pact (50 un) 
cola quente 01 un cola de 1kg 05 
un dupla face 01 rolo arame 
galvanizado (1kg) 02 catracas 
para arame (babado) 10 tripés 
de ferro com decoração para 
corredor (personagens) 01 pact 
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(50un) com refil de cola quente 
01 cx grampo rocama 106/6 01 
toalha(saia) para mesa de 
autoridades 4 m 01 tapete de 
35m 01 banquinho para fotos 
Mão de obra 03 pessoas 03 dias 
de montagem e desmontagem 

Total: 
 

   
  

  

 

 

TOTAL GERAL POR EXTENSO:  

 

DECLARO que na presente proposta encontram-se incluídos todos os tributos, encargos sociais, 

despesas com transporte até o Município de Luminárias/MG, equipe para o desenvolvimento das 

atividades acima descritas e quaisquer outros ônus que porventura possam recair sobre o objeto da 

presente Licitação.  

DECLARO: Que estou de acordo com todas as normas do edital da dispensa 55168 /2025 

e seus anexos. 

   

 

 Local/Data: 

 

___________________________________________ 

Nome da empresa  

Representante 
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