GOVERNO & MUNICIPAL

PROGRESSO PARA TODOS

GESTAO 2025/2028

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO
FUNDAMENTO NO ART. N° 75, INCISO I DA LEI 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0110/2025
DISPENSA N° 0046/2025

O Municipio de NATERCIA/MG, em conformidade com o Art. 75, inciso Il da Lei Federal n.° 14.133/2021,
torna publica a manifestacao de interesse da Administracao em obter propostas adicionais de eventuais
interessados para a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUGAO DE SERVIGCOS DE
CONFECGAO DE KITS FOTOGRAFICOS PARA 0OS FORMANDOS DAS TURMAS DE EDUCACAO
INFANTIL E DO 5° ANO DA ESCOLA MUNICIPAL DE NATERCIA/IMG, podendo eventuais
interessados apresentarem proposta de precos no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar desta Publicacao,
oportunidade em que a administragdo escolhera a mais vantajosa.

Data e hora de Inicio para Apresentagao da Proposta de Pregos: 05/11/2025 as 08h00min.
Data e hora Limite para Apresentacao da Proposta de Pregos: 07/11/2025 as 16h00min.

A proposta de Precos devera ser entregue no Departamento de Compras e Licitagbes da Prefeitura
Municipal de Natércia, no horario das 08h as 16h, em dias uteis, ou pelo e-mail:
comprasnatercia@gmail.com até a data limite, com o assunto obrigatério: PROPOSTA COMERCIAL
DISPENSA DE LICITACAO - PROCESSO n° 0110/2025 (assuntos diferentes serdo desconsiderados).

O Termo de Referéncia da Dispensa estara disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Publicas —
PNCP.

Outras informagbes poderdo ser obtidas no Departamento de Compras e Licitagbes da Prefeitura
Municipal de Natércia, no horério das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira.

Natércia, 04 de novembro de 2025.

EMILIANA APARECIDA DOS SANTOS
Agente de contratagéo
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para execugdo de servicos de confeccdo de kits fotograficos para os
formandos das turmas de Educagé&o Infantil e do 5° ano da Escola Municipal de Natércia/MG.

1.2. Especificagbes do objeto

Item PD:rsacgjiza‘ig:T:; l:]tt?l Un. | Qtde | Prego unitario | Prego total
01 Album capa dura com 3 fotos no tamanho 15x21. (foto
individual do formando, foto com a professora e foto da
turma).
01 05 convites no tamanho 15x21cm. Kit 36
01 certificado com foto no tamanho 20x30cm e canudo em
camurca.
Locacdo da beca e capelo para uso no dia da colagdo.
Item Eae::r_:_ia:ngzlgr;,d::g Un. | Qtde | Preco unitario | Prego total
01 Album capa dura com 3 fotos no tamanho 15x21. (foto
individual do formando, foto com a professora e foto da
turma).
02 05 convites no tamanho 15x21cm. Kit 40
01 certificado com foto no tamanho 20x30cm e canudo em
camurca.
Locacdo da beca e capelo para uso no dia da colacdo.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, CONSIDERANDO O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

2.1. A presente contratagao tem por objeto a execugé@o de servigos de confecgéo de kits fotograficos
destinados aos formandos das turmas da Educagéo Infantil e do 5° ano da Escola Municipal de
Natércia/MG, como forma de registrar e valorizar o encerramento de uma etapa importante do percurso
escolar dos alunos da rede municipal de ensino.

2.2. A confecgao dos kits fotograficos visa proporcionar as criancas e as familias o registro simbélico e
afetivo do momento da formatura, reforgando o sentimento de pertencimento a comunidade escolar e
valorizando o esforgo coletivo de alunos, professores e gestores. Tais registros tém carater educativo,
social e cultural, integrando as agbes da Secretaria Municipal de Educagao voltadas ao fortalecimento
do vinculo entre a escola, 0 aluno e sua familia.

2.3. A iniciativa busca, ainda, promover a valoriza¢do da trajetéria educacional dos estudantes que
concluem etapas da educagao basica, especialmente a Educagao Infantil e o Ensino Fundamental |,
incentivando a permanéncia na escola e o reconhecimento dos avangos alcangados por meio das

oliticas publicas municipais de educagao. N
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2.4. A contratagdo justifica-se também pela necessidade de servigos especializados, que envolvem
captacdo de imagens, edi¢do, tratamento fotografico, diagramagéo, impressao de albuns e montagem
de kits personalizados, exigindo equipamentos profissionais € mao de obra técnica qualificada. Tais
atividades néo podem ser executadas com os recursos humanos e materiais atualmente disponiveis na
estrutura administrativa do Municipio.

2.5. Considerando o caréater pedagdgico e simbdlico das solenidades de formatura, e a importancia de
garantir a qualidade estética e a padronizagdo dos materiais produzidos, mostra-se necessaria a
contratacdo de empresa especializada que assegure padrdo visual, durabilidade e acabamento
profissional aos kits fotogréficos, respeitando as normas de direitos de imagem e a autorizagdo prévia
dos responsaveis legais pelos alunos.

2.6. Diante do exposto, a contratagdo proposta € plenamente justificada, por atender a finalidades
educacionais, sociais e culturais, promovendo o reconhecimento da trajetdria escolar dos alunos da rede
municipal, fortalecendo o sentimento de pertencimento e valorizando a educagdo publica como
instrumento de transformacao e desenvolvimento humano no Municipio de Natércia/MG.

3. CRITERIOS DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS

3.1. Somente serdo aceitos os servigos que estiverem em plena conformidade com as especificagdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e com as caracteristicas apresentadas na proposta
vencedora, ficando sua aceitacdo condicionada a verificagdo e fiscalizagdo dos servidores designados
pela Secretaria Municipal de Educagéo de Natércia/MG.

3.2. A execucgao dos servigos devera ser iniciada apds o recebimento da Autorizagdo de Execugado de
Servigos, e, devera compreender todas as etapas necessarias a confecgao dos kits fotogréficos, incluindo
0 planejamento, a captagdo das imagens, a edi¢do e tratamento das fotografias, a diagramagao, a
impressdo e a montagem final dos kits personalizados, conforme os padrdes definidos pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

3.3. A Contratada devera realizar a captura das imagens dos formandos nas dependéncias da escola ou
em outro local indicado pela Secretaria Municipal de Educagdo, em datas previamente agendadas,
utilizando equipamentos fotograficos profissionais e equipe técnica devidamente capacitada, garantindo
qualidade, nitidez e enquadramento adequados.

3.4. A locacdo e disponibilizagao das becas para uso durante as sessdes fotogréficas e nas cerimdnias
de formatura integra a execugdo contratual, devendo a Contratada disponibiliza-las em tamanhos
compativeis, devidamente limpas, higienizadas e em perfeitas condi¢cdes de uso.

3.5. Apds a captura das imagens e antes da impressao definitiva dos kits, a Contratada devera apresentar
prova de layout (teste de impressao) a Secretaria Municipal de Educagao, para analise e aprovagao
formal. Nenhuma etapa de impressao definitiva podera ser iniciada sem a validagdo expressa da
Secretaria, sob pena de refazimento integral dos servigos, sem 6nus para a Administragéo.

3.6. O recebimento provisério dos servigos ocorrera nos termos do art. 140, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, mediante termo assinado pelas partes, para fins de verificagdo da qualidade, fidelidade ao
layout aprovado e conformidade técnica.

3.7. A Secretaria Municipal de Educagéo dispora do prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data
do recebimento provisério, para proceder a avaliagéo e conferéncia do material entregue, realizando o
recebimento definitivo somente ap6s a comprovagao de que o objeto atende integralmente ao pactuado.
3.8. A entrega final e integral dos kits fotograficos devera ocorrer impreterivelmente até o dia 01 de
dezembro de 2025, de modo a garantir 0 uso dos materiais nas solenidades de formatura. O
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descumprimento deste prazo caracterizara inadimplemento contratual grave, ensejando aplicagéo
imediata de penalidades e podendo acarretar a rescisdo do contrato.

3.9. Todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugdo dos servigos, incluindo transporte,
deslocamento de equipe, captacdo de imagens, edigao, impressao, embalagem e entrega final, correrdo
por conta exclusiva da Contratada, devendo estar devidamente incluidos no valor global proposto.

3.10. A Contratada devera manter padrao profissional de qualidade na execugdo dos servigos, garantindo
fidelidade de cores, acabamento, nitidez das imagens, qualidade da impresséo e resisténcia dos
materiais empregados na confecgdo dos kits, que deverdo ser entregues em perfeitas condigdes de
apresentagao e conservagao.

3.11. A empresa contratada devera manter profissionais devidamente habilitados e equipamentos
adequados ao desenvolvimento das atividades, observando as boas praticas de captacao e tratamento
de imagem, e assegurando que todos os servigos respeitem as autorizagdes de uso de imagem emitidas
pelos responsaveis legais dos alunos.

3.12. Durante a vigéncia contratual, a Contratada devera assegurar suporte técnico e disponibilidade de
comunicagdo com a Secretaria Municipal de Educacdo, garantindo atendimento agil para eventuais
ajustes, correcdes ou necessidades complementares.

3.13. A pontualidade, a qualidade técnica e a fidelidade ao layout aprovado constituem condigdes
essenciais do contrato. O atraso injustificado ou a entrega de material fora do padrédo estabelecido podera
ensejar rejeigao total ou parcial dos servigos, aplicagdo de penalidades e eventual resciséo contratual,
conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021.

3.14. A Contratada devera observar, em todas as etapas da execugao, as disposi¢cdes do Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078/1990), garantindo qualidade, seguranca, adequagéo e
conformidade dos servicos prestados, bem como a correcdo imediata de eventuais falhas que
comprometam o resultado final ou a satisfagdo do objeto contratado.

4, PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

4.1. O Setor Administrativo conjuntamente com a unidade requisitante serdo os responsaveis pela
fiscalizagdo da contratagdo no que compete a prestacdo dos servigos e fornecimento dos materiais,
observando todos os aspectos contratados (prazo de entrega, local de entrega, observancia acerca da
qualidade dos produtos, aplicacao de sangdes, adverténcias, multas e quaisquer outros oriundos desta
execucao).

5 PRAZO DE VIGENCIA
5.1. A contratagdo vigera da data da autorizag&o, pelo prazo de 60 (sessenta) dias.
6. PENALIDADES APLICAVEIS

6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que néo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d,

e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, §4°, da Lei);

ii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, , k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, fe g, que justifiquem
a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:

(1) moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisé@o do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

(3) compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo
total do objeto;

6.2.1. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Prefeitura Municipal, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

6.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacéo de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

6.4. Todas as sancgdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

6.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

6.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.
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6.5. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lein®14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6. Na aplicacdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infrag@o cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos dérgédos de controle.

6.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, seréo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

6.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica
sucessora ou @ empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de andlise juridica prévia (art. 160).

6.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

6.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

1. SETOR REQUISITANTE

7.1. Requisitante: Secretaria Municipal de Educagéo.

7.2. O presente instrumento de justificativa se presta a cumprir o contido no caput artigo 75 da Lei
14.133/21, como antecedente necessario a contratacdo com dispensa, conforme cada caso concreto
assim o exigir.

8. DO REGIME DE EXECUGAO

8.1. A Administracédo reserva-se ao direito de ndo aceitar os servicos materiais em desacordo com 0
previsto, podendo cancelar o contrato ou instrumento equivalente, sem prejuizo das penalidades e
sangoes previstas.

8.2. 0 MUNICIPIO n&o aceitara os materiais e servicos entregues que estiverem em desacordo com as
exigéncias legais cabiveis e normas técnicas existentes.

8.3. Alinobservancia do prazo de entrega estipulado ocasionara a aplicagéo das penalidades previstas.
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9. DO CONTRATO

9.1. O termo de contrato sera substituido pelo empenho e pela autorizagéo de execugéo de servigos, a
serem emitidos pelo setor de contabilidade e de compras do Municipio, respectivamente, com
fundamento no inciso | do Art. 95 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

10. DA ESTIMATIVA DA DESPESA

10.1. O menor prego estimado para a presente contratagdo € o que consta no quadro abaixo, obtido com
base em pesquisa de pregos, também divulgado no PNCP.

Descrigao do produto

X Un. tde | Preco unitario | Prego total
Para Educagao Infantil Q ¢

Item

01 Album capa dura com 3 fotos no tamanho 15x21. (foto

individual do formando, foto com a professora e foto da
turma).

01 05 convites no tamanho 15x21cm. Kit 36 115,00 4.140,00
01 certificado com foto no tamanho 20x30cm e canudo em
camurca.

Locacdo da beca e capelo para uso no dia da colagdo.

TOTAL DO ITEM 01: 4.140,00

Descrigao do produto

. P itario | Preco total
Para Turma do 5° ano Un Qtde rego unitario

Item

01 Album capa dura com 3 fotos no tamanho 15x21. (foto

individual do formando, foto com a professora e foto da
turma).

02 05 convites no tamanho 15x21cm. Kit 40 115,00 4.600,00
01 certificado com foto no tamanho 20x30cm e canudo em

camurca.
Locacdo da beca e capelo para uso no dia da colacdo.

TOTAL DO ITEM 02: 4.600,00

VALOR TOTAL DO ORCAMENTO: 8.740,00

10.2. Conforme relagdo acima, a estimativa da despesa para a presente contratagdo é de R$ 8.740,00
(Oito Mil e Setecentos e Quarenta Reais).

11. FUNDAMENTO LEGAL DA DISPENSA
11.1. A presente dispensa de licitagdo encontra-se fundamentada no artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/21.

11.2. Isto posto, os argumentos e teses ora esposados conduzem a conclus@o de que a contratagéo
direta com base na dispensa de licitagao tera assegurada sua legalidade e licitude.
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12.  DADIVULGAGAO

12.1. Nos termos do § 3° do Artigo 75 da Lei 14.133 /2021, as contratagdes de que tratam os incisos | e
[l do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso em sitio eletronico
oficial e no PNCP (Portal Nacional de Compras Publicas), pelo prazo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagédo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.
12.2. O prego estimado, o aviso de contratagdo direta e seus anexos seguem divulgados no Portal
Nacional de Compras Publicas — PNCP.

13.  CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. Critério de Julgamento: Menor Pre¢o Global.

13.2. Caso o interessado deseje apresentar oferta, com pre¢os menores ao proposto até a data maxima
fixada neste edital, deverd encaminhar sua proposta para o e-mail comprasnatercia@gmail.com,
constando as informagdes necessarias:

Empresa......;

CNPJ: ....... :

Objeto:

Valor unitario e Valor total;

Prazo de entrega;

Validade da Proposta.

13.3. Ap6s o término dos 03 dias, sera analisada a melhor oferta e antes da adjudicacédo em favor da
referida empresa, sera realizada a verificagdo da habilitagao juridica e fiscal, conforme documentagao
solicitada no presente edital.

14. DA HABILITAGAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL

14.1. Nos procedimentos administrativos para contratacdo, a Administragdo tem o dever de verificar os
requisitos de habilitagéo estabelecidos no art. 62 e § da Lei 14.133/2021.
14.2. Juntamente com a Proposta a empresa devera encaminhar, os seguintes documentos:

14.3 - Habilitagao Juridica:

14.3.1 —= RG e CPF do responsavel dos socios-administradores da empresa;

14.3.2 — Registro Comercial, no caso de Empresa Individual;

14.3.3 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedade comerciais, € no caso de sociedade por agdes, acompanhado dos documentos de eleicdo
de seus administradores;

14.3.4 — Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio.

14.4 - Regularidade Fiscal:

14.4.1 - CNPJ - prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda; e0)
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14.4.2 — Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal que abranja as contribui¢des
sociais/previdenciarias, mediante apresentagdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uni&o, fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional;

14.4.3 - Certificado de Regularidade de Situagdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal;

14.4.4 - Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos Negativos de Débitos Trabalhistas (CNDT), em
conformidade a lei 12.440 de Julho de 2.011 e a Resolug¢do Administrativa TST n® 1470/2011.

14.5 - Qualificagéo técnica:

14.5.1 - Atestado de capacitagdo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execugdo do objeto igual ou semelhante a da presente contratagdo, no prazo
estabelecido e em qualidade satisfatoria.

15. DA EMISSAO DE DOCUMENTO FISCAL PARA LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

15.1. O fornecedor, depois de autorizado, esta obrigado a emitir nota fiscal dos servigos prestados, em
consonancia com a legislacdo vigente pertinente, em especial as normas da Receita Federal do Brasil e
Legislacéo Tributaria Municipal, disponivel no sitio eletronico oficial, devendo efetuar as retengdes
obrigatorias como, por exemplo o IR conforme normativas aplicaveis e vigentes em ambito nacional e
Municipal.

15.2. No texto da nota fiscal deverd constar, no minimo, o numero da Autorizacdo de Execugéo de
Servigos, a descricdo dos servigos prestados, o numero do CNO quando for o caso, 0 prego unitario e o
preco total dos servigos.

15.3. A descrigdo dos servigos, 0s precgos unitarios e 0s pregos totais devem coincidir com as informagdes
constantes da Autorizacdo de Execugao de Servigos, em qualquer hipdtese.

15.3.1. Caso por algum motivo, devidamente comprovado através de documentos, néo seja possivel
emitir a nota fiscal conforme orientagdes, a empresa devera entrar em contato com o setor de compras,
imediatamente, apds o recebimento da Autorizagdo de Execucdo de Servigos, com o objetivo de obter
possiveis solugdes para a problematica.

15.4. No caso de irregularidades na emisséo da nota fiscal, o setor de compras solicitara a corregao do
documento, momento em que o emissor da nota devera atender as instrugdes, sob a pena de a nota
fiscal ser recusada, ndo sendo processada, liquidada e paga.

16. DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1. O Pagamento pela execugdo do objeto ocorrera em até 30 (trinta) dias apos o recebimento do
objeto no endereco informado na Autorizagao de Execucao de Servigos, mediante emisséo de nota fiscal.
16.2. A Prefeitura Municipal, no seu setor competente, verificara o exato cumprimento das obrigagdes
da Contratada, observando a relagdo de materiais quanto a quantidade, a qualidade e ao atendimento
das regras do aviso de contratacdo direta.

17. DA ASSINATURA DIGITAL
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17.1. Somente sera permitida a identificagdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletronico, mediante certificado digital emitido em &mbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), nos termos do §2° do artigo 12 da Lei Federal 14.133/2021.

17.2. Caracterizam uma assinatura digital plenamente valida:

17.3. Ser dotada de elementos que permitam sua validagdo (Ex.. QR Code ou outro codigo de
verificago).

18. DA FRAUDE E DA CORRUPGAO

18.1. Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida a subcontratacao, o mais alto padréo de ética durante todo o processo de
licitagdo, de contratacdo e de execugéo do objeto contratual.

18.2. Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem
com o objetivo de influenciar a a¢do de servidor publico no processo de licitagéo ou na execugédo do
contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitagdo ou de execugao do contrato;

c) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com
ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgéo licitador, visando estabelecer pre¢os
em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameagar causar dano, direta ou indiretamente, &s pessoas
ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatorio ou afetar a execugéo
do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecées ou fazer
declaragdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir
materialmente a apuracdo de alegagdes de pratica prevista acima; atos cuja intengdo seja impedir
materialmente o exercicio do direito de 0 organismo financeiro multilateral promover inspecéo.

19.  DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

19.1. Dos atos da Administragdo decorrentes deste aviso cabem:

19.1.1. Recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da manifestagéo da intencao de recorrer, em
face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacéo de interessado ou de inscrigdo em registro
cadastral, sua altera¢éo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitagdo ou inabilitagao de licitante;

d) anulagéo ou revogacao da contratacéo;

e) extingéo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo;

19.2. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas "b" e "c" do item 18.1.1, serdo
observadas as seguintes disposicoes:

19.2.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada em até 01 (um) dia util, apés a publicagdo do

resultado da contratagdo no PNCP, via e-mail, sob pena de precluséo, e, 0 prazo para apresentagao das ()
razdes recursais sera de 3 (trés) dias Uteis, contado da manifestagdo da intengéo de recorrer. Ao
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19.2.2. A apreciacao dar-se-a em fase Unica.

19.3. O recurso de que trata o item 19.1.1 sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisdo recorrida, que, se nédo reconsiderar 0 ato ou a deciséo no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

19.4. O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
19.5. O prazo para apresentagé@o de contrarrazées sera 0 mesmo do recurso e tera inicio na data de
intimac&o pessoal ou de divulgagao da interposigao do recurso no PNCP.

19.6. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
19.6.1. Todos os elementos da etapa recursal serdo disponibilizados na integra no PNCP, sendo de
reponsabilidade do interessado acompanhar as movimentacgdes.

19.7. O recurso sera dirigido ao agente de contratagéo e deverdo ser protocolados na sala de licitagdes,
situada na sede da Prefeitura Municipal, ou enviados para o e-mail comprasnatercia@gmail.com, no
horario das 08h00min as 17h00min.

19.8. Nao serdo aceitos em hipotese alguma, recursos enviados via e-mail, sem a devida confirmagao
do setor de licitagbes do recebimento, sendo de responsabilidade da empresa solicitar ao setor a
confirmagé&o.

19.9. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara em decadéncia do direito de
recurso e a autorizagéo da contratacgao.

19.10. Qualquer recurso de contra a decisdo do agente de contratagéo tera efeito suspensivo.

19.11. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.12. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de Compras
e Licitagdes desta Prefeitura.

20.  OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

20.1. Sao obrigacdes da Contratante:

20.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no aviso de contratagao direta e seus
anexos;

20.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do aviso de contratagéo direta e da proposta, para
fins de aceitacao e recebimento definitivo;

20.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

20.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

20.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no aviso de contratagao direta;

20.2. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.
} i
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21.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no aviso de contratagéo direta, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

21.1.1. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

21.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

21.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos.

21.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega dos materiais, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

21.1.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na contratagéo.

21.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

21.1.7. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislagao de regéncia.

21.1.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0os materiais nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

21.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante.

21.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique e impossibilite a entrega dos materiais.

21.1.11. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢éo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

21.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116).

Natércia, 04 de novembro de 2025.

EMILIANA APARECIDA DOS SANTOS

Agente de contratagdo
N
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS

TIPO: MENOR PREGCO GLOBAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0110/2025
DISPENSA N° 0046/2025

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA EXECUGAO DE SERVIGOS DE CONFECGAO DE
KITS FOTOGRAFICOS PARA OS FORMANDOS DAS TURMAS DE EDUCAGAO INFANTIL E DO 5°
ANO DA ESCOLA MUNICIPAL DE NATERCIA/MG.

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSC. EST.:

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM () NAO( )

ENDEREGO:

BAIRRO: CIDADE:

CEP: E-MAIL:

TELEFONE: FAX:

Item PD::EETJ‘C,;C;:::; l;ttcl’l Un. | Qtde | Prego unitario | Prego total
01 Album capa dura com 3 fotos no tamanho 15x21. (foto
individual do formando, foto com a professora e foto da
turma).

01 05 convites no tamanho 15x21cm. Kit 36

01 certificado com foto no tamanho 20x30cm e canudo em

camurca.
Locacdo da beca e capelo para uso no dia da colacdo.

TOTAL DO ITEM 01:

Descrigao do produto

Item
Para Turma do 5° ano

Un. Qtde | Prego unitario | Preso total

01 Album capa dura com 3 fotos no tamanho 15x21. (foto

individual do formando, foto com a professora e foto da
turma).

02 05 convites no tamanho 15x21cm. Kit 40

01 certificado com foto no tamanho 20x30cm e canudo em

camurca.
Locacdo da beca e capelo para uso no dia da colacdo.

TOTAL DO ITEM 02:

VALOR TOTAL DO ORCAMENTO:
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Prazo de Entrega: Conforme disposi¢oes do termo de referéncia.

Prazo de Validade da Proposta: 60 dias.

Condigao de Pagamento: Conforme disposigdes do termo de referéncia.

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, salarios, encargos sociais e
fiscais, bem como frete até o destino e quaisquer outros dnus que por ventura possam recair sobre a
execugdo do objeto da presente licitagdo e que estou de acordo com todas as normas e solicitagoes

deste edital e seus anexos.

Cidade/Data.

Assinatura do Representante Legal

Pagina 1 4‘

M,‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA - ESTADO DE MINAS GERAIS‘- CNPJ: 17.935.412/0001-16
%\@,’3‘ PRACA PREFEITO JUSTINO LISBOA CARNEIRO, 100 - CENTRO - NATERCIA - MINAS GERAIS
3 j, (35) 3456-1238 - prefeitura@natercia.mg.gov.br - www.natercia.mg.gov.br



GOVERNO & MUNICIPAL

PROGRESSO PARA TO

GESTAO 2025/2028

PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA-MG. Aviso de contratacdo direta. Processo
administrativo n® 0110/2025. Dispensa n°® 0046/2025. Objeto: Contratacdo de empresa para
execucdo de servicos de confeccdo de kits fotograficos para os formandos das turmas de
Educacdo Infantil e do 5° ano da Escola Municipal de Natércia/MG. A estimativa da despesa é
de R$ 8.740,00 (Oito Mil e Setecentos e Quarenta Reais). Inicia-se 0 prazo de 03 (trés) dias do
interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, nos termos
da Lei Federal n. 14.133 de 01 de abril 2.021 e Decreto Municipal n. 1.026 de 20 de outubro de
2021. O Aviso de contratacdo direta na integra encontra-se disponivel no sitio eletrénico
www.pncp.gov.br. Natércia (MG), 04 de novembro de 2025. Gabriel Tiago de Vilas Boas -
Prefeito Municipal.
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