GOVERNO & MUNICIPAL

PROGRESSO l:’ARA‘I’J\ODOSq

EDITAL N° 0022/2026

INEXIGIBILIDADE N° 0022/2026
CREDENCIAMENTO N° 0007/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0070/2026

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS QUE COMPROVEM CAPACIDADE TECNIQA PARA
A REALIZACAO DE LEILOES OFICIAIS DE BENS MOVEIS E IMOVEIS PERTENCENTES AO PATRIMONIO DO
MUNICIPIO DE NATERCIA/MG.

PERIODO PARA CREDENCIAMENTO: DE 29/06/2026 A 21/07/2026.

RECIBO

O interessado retirou este edital de
credenciamento e deseja ser informada de qualquer alteracao pelo e-mail
ou pelo telefone:

, A0S / / 2026.

Nome/ RG/ Assinatura

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO AO
AGENTE DE CONTRATAGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA - MG
PELO FAX: (35) 3456-1238 OU PELO E-MAIL licitacaonatercia@gmail.com
PARA EVENTUAIS INFORMAGOES AOS INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.

Carimbo Padronizado da Empresa:

Pagina 1

'MA PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA - ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 17.935.412/0001-16
%gﬁl‘ PRACA PREFEITO JUSTINO LISBOA CARNEIRO, 100 - CENTRO - NATERCIA - MINAS GERAIS
N j“‘, (35) 3456-1238 - prefeitura@natercia.mg.gov.br - www.natercia.mg.gov.br


mailto:licitacaonatercia@gmail.com

GOVERNO & MUNICIPAL

PROGRESSO PARA TODOS

EDITAL N° 00022/2026

INEXIGIBILIDADE N° 0022/2026

CREDENCIAMENTO N° 0007/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0070/2026

ENTREGA DA DOCUMENTAGAO PARA CREDENCIAMENTO: DE 29/07/2026 A 21/08/2026

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS QUE COMPROVEM CAPACIDADE TECNICA PARA
A REALIZAGAO DE LEILOES OFICIAIS DE BENS MOVEIS E IMOVEIS PERTENCENTES AO PATRIMONIO DO
MUNICIPIO DE NATERCIA/MG.

DATA DA SESSAO PUBLICA: 21/07/2026 AS 13HOOMIN

1 - PREAMBULO

1.1 — O MUNICIPIO DE NATERCIA/MG, Estado de Minas Gerais, sediado a Praca Prefeito Justino Lisboa Carneiro,
n® 100, Centro, de Natércia, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 17.935.412/0001-16, através da
Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio, regularmente nomeados através da Portaria n° 02 de 05 de janeiro de
2026, em cumprimento ao disposto na Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes, torna publico, para o conhecimento de
quantos possam interessar, a abertura do Processo administrativo n® 0070/2026, Credenciamento n 0007/2026, com
fundamento no inciso | do Art. 79 Lei Federal n°. 14.133/2021, em que a sessao publica para credenciamento ocorrera
as 13HOOMIN do dia 21 de Julho de 2026, na sede da Prefeitura Municipal, objetivando o credenciamento de
leiloeiros oficiais para a realizagao de leildes de bens méveis e imdveis, nos termos do Decreto Federal n® 21.981/32,
alterado Decreto n° 22.427 de 1993 e da Lei n® 14.133/2021.

2-0BJETO

2.1 - Constitui objeto do presente edital o credenciamento de leiloeiros publicos oficiais que comprovem capacidade
técnica para a realizagdo de leiloes oficiais de bens méveis e imdveis pertencentes ao Patrimdnio do Municipio de
Natércia (MG), segundo os critérios deste edital.

3 - DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1 - O objetivo do credenciamento é a contratagdo de leiloeiro oficial, visando a contratagdo de servigos para
preparacdo, organizacdo e conducédo de leildo publico para alienacdo onerosa de bens mdveis e imdveis,
observadas as condi¢Oes estipuladas na legislagdo que rege a matéria.

4 - PRAZO DE RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E CRITERIO DE SELEGAO PARA PRESTAGAO DOS
SERVIGOS

4.1 - Os envelopes de documentagdo dos interessados em participar deste edital, deverdo ser protocolizados
presencialmente ou enviados através de servigo postal ao setor de licitagdes da Prefeitura Municipal de Natércia (MG),
situada na Praga Prefeito Justino Lisboa Carneiro, n® 100, Centro, na cidade de Natércia a partir de 29/06/2026 A
21/07/2026, no horario das 08h00min as 16h00min.

4.2 — N&o serdo credenciados os interessados que ndo atenderem aos requisitos deste instrumento e que néo
manifestaram interesse até a data fixada no edital, com fundamento no Acérddo TCU - Plenario n° 2192/2025.
4.2.1- A cada leildo a ser realizado, o Municipio realizara sorteio entre os interessados credenciados para definir o
leiloeiro oficial. A cada sorteio, 0 selecionado no sorteio anterior ndo participara, até que todos os credenciados
prestem o servigo, de forma rotativa e isonémica.
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5-DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNAGOES AO EDITAL

5.1 - Qualquer cidaddo podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o edital até 03 (trés) dias Uteis antes da data
estabelecida para habilitagdo, exclusivamente através do e-mail licitacaonatercia@gmail.com ou por escrito
enviado por servigo postal a Prefeitura Municipal de Natércia (MG), e, é de responsabilidade do interessado
solicitar o recibo de confirmagdo do municipio, que devera ser enviado imediatamente a empresa apés
recebimento do recurso, (OBS. E de responsabilidade da empresa requerer o recibo de confirmacio de
recebimento).

5.2 - Esclarecimentos e/ou impugnagdes serdo respondidas em até 03 (trés) dias Uteis do seu recebimento, limitado
ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

5.3 - Acolhida a impugnacao contra o Edital, 0 mesmo sera suspenso até que seja promovida sua corre¢ao e nova
publicacao.

5.4 - A integra dos pedidos de impugnagdes e/ou esclarecimentos, bem como de suas respostas sera publicada no
sitio www.natercia.mg.gov.br.

6 - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

6.1 — Poderdo participar deste processo, 0s interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas neste edital,
em especial as do item 9.

6.2 - Estao aptos a participar deste CREDENCIAMENTO, pessoas devidamente habilitadas como Leiloeiro Publico
Oficial junto a Junta Comercial do Estado respectivo, e que, conforme previsto no artigo 9 da Instru¢gdo Normativa n°
03/2018- SEGES/MPDG, estiverem credenciados no registro cadastral do SICAF (Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores), e cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto deste Edital.

7- DOS IMPEDIMENTOS

7.1. Estara impedido de participar do credenciamento o Leiloeiro Oficial que se enquadrar em pelo menos uma das
sequintes situagoes:

a) Esteja cumprindo penalidade de suspensao temporaria registrada no SICAF ou tenha sido apenado com declaragao
de inidoneidade por qualquer 6rgao da Administragao Publica Federal, Estadual, Distrital ou Municipal;

b) Esteja com sua inscricao de Leiloeiro Oficial suspensa na Junta Comercial do Estado respectivo;

c) Que esteja atuando como advogado em processos judiciais;

d) Que n&o atenda aos requisitos do Edital quanto a capacidade técnica, juridica ou regularidade fiscal.

e) Que ndo atenda as regras de impedimento de contratar com a administragdo publica, previstas na Lei 14.133/2021.
7.2. O Leiloeiro credenciado ndo podera, em hipotese alguma, arrematar o bem em leildo.

8- ENTREGA DOS ENVELOPES

8.1 — Os envelopes de documentagao deverao estar devidamente fechados, rubricados no fecho e identificados, em
sua parte externa, com os seguintes dizeres:

CREDENCIAMENTO N° 0007/2026 — INEXIGIBILIDADE N° 0022/2026
MUNICIPIO DE NATERCIA (MG)

ENVELOPE DE DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

LEILOEIRO: (INDICAR NOME, ENDEREGO - CPF E FONE e E-MAIL)
PERIODO DE CREDENCIAMENTO: 29/06/2026 A 21/07/2026
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8.2 — Nao seréo aceitos documentos encaminhados por fax, ou que sejam protocolados em local diverso do indicado
item 4.

9 — DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO/CREDENCIAMENTO

9.1 - O envelope de documentagao devera conter os seguintes documentos:
a) Solicitagado de credenciamento, conforme modelo apresentado no Anexo |;

b) Cépia da inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica — CPF;

c) Cédula de Identidade;

d) Prova de Inscricdo no PIS/PASEP, NIT ou NIS;

e) Certidao/Matricula emitida pela JUCEMG - Junta Comercial do Estado de Minas Gerais ou outro 6rgédo responsavel;
f) Atestado de capacidade técnica de realizagdo de eventos similares (leildes empresariais, judiciais e/ou extrajudiciais
de bens mdveis e iméveis), fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, em nome do Leiloeiro, para
fins de comprovagéo de Capacidade Técnico-Operacional, que comprove o desempenho de atividades pertinentes e
compativeis com o objeto deste Edital;

g) Comprovacéo de realizagéo de pelo menos 03 (trés) leildes feitos em drgéos publicos (mediante publicagédo);

h) Declaragao de que ndo emprega menor, de acordo como o inciso V, conforme modelo apresentado no Anexo |l.

9.2 — Além da documentacdo acima citada, os interessados deverédo apresentar declaragédo de compromisso de
disponibilizar estrutura para realizar o leildo “on-line”, conforme modelo apresentado no Anexo lll;

9.3 - Todos documentos deverao ser apresentados em cdpias autenticadas.
10 - CREDENCIAMENTO E SUA VIGENCIA

10.1 -0 Agente de Contratagéo e Equipe de Apoio, abrird em sessao publica os envelopes contendo a documentagéo
dos interessados, quando procedera ao julgamento da habilitagéo e qualificagéo técnica dos participantes.

10.2 — Serdo credenciados os interessados que se encontrarem em situagao regular, constatada com a apresentagéo
da documentacgao exigida no item 8 e, que atendam a todas as exigéncias deste edital.

10.3 - E facultada & Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, em qualquer fase do credenciamento, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

10.4 — O credenciado intimado para prestar qualquer esclarecimento adicional devera fazé-lo no prazo determinado
pela Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, sob pena de descredenciamento.

10.5 - O ndo atendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do interessado em se
credenciar, desde que seja possivel a afericdo de sua qualificagéo e a exata compreensdo de seu pedido de
credenciamento.

10.6 — Sera divulgado o resultado do julgamento de habilitagdo/credenciamento, em pelo menos, no Quadro de Avisos
da Prefeitura Municipal de Natércia (MG), no sitio eletronico www.natercia.mg.gov.br e no PNCP.

10.7 - A vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, com inicio a partir da publicagdo do nome dos
credenciados, podendo a sua duragéo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta)
meses, a contar da data de sua autorizagao, ndo podendo ser prorrogado além deste prazo, observando-se que a
possibilidade de credenciamento de novos interessados fica aberta durante a vigéncia do mesmo e havendo novos
participantes credenciados figuraréo ao final da fila @ medida que seus credenciamentos sejam homologados.

11- PROCEDIMENTOS PARA A CONTRATAGAO - RODIZIO/PRAZO

11.1 - Os leiloeiros serdo credenciados e chamados no sistema de rodizio para execucdo dos leildes. A cada leildo a
ser realizado, o Municipio realizara sorteio entre os interessados credenciados para definir o leiloeiro oficial. A cada
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sorteio, o0 selecionado no sorteio anterior ndo participara, até que todos os credenciados prestem o servigo, de forma
rotativa e isondmica.

11.2 = O chamamento para o sorteio sera feito em pelo menos, no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de
Natércia (MG), no sitio eletronico www.natercia.mg.gov.br e no PNCP, com no minimo 5 (cinco) dias Uteis de
antecedéncia, podendo o credenciado participar do procedimento, caso queira.

11.3 — O sorteio sera realizado de forma eletrénica, através de plataforma digital, onde sero inscritos todos 0s nomes
credenciados até aquela data e sorteado um nome, aleatoriamente.

11.3 — Para a realizagdo do leildo oficial, sera necessaria a formalizacdo do contrato e da autorizagao de venda,
conforme Minuta de Contrato, Anexo IV.

11.3.1 — O prazo do contrato sera estabelecido em fungao do objeto a ser leiloado, observado o prazo estipulado no
item 10.7.

11.4 — Em todos os eventos o Contratado devera dispensar igual tratamento a todos os bens disponibilizados para
venda, tanto na divulgagdo (propaganda), como, principalmente, na tarefa de identificar possiveis interessados,
independentemente do valor e da liquidez dos mesmos.

12 - RECURSOS

12.1 - Eventuais recursos poderdo ser encaminhados ao e-mail licitacaonatercia@gmail.com, pelo participante, no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a partir da:

a) Comunicacéo do indeferimento do credenciamento, enviada ao e-mail do interessado; e

b) Publicagéo do deferimento de credenciamento no sitio do Municipio de Natércia: www.natercia.mg.gov.br.

12.2 — Nao serdo acolhidas as impugnagdes e/ou recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou identificado no processo para responder pelo interessado, enviados por
e-mail, sem a devida confirmagao pelo setor de licitagdes.

13 — OPERACIONALIZAGAO DO LEILAO

13.1 - O Contratado devera realizar os seguintes trabalhos, para operacionalizagdo do leildo:

| - Apresentar a Agente de Contratagéo e Equipe de Apoio a Metodologia de avaliagdo dos bens, bem como o prazo
de sua execugao;

[I - Definir, juntamente com a Comissdo Permanente de Alienagéo, as condi¢des de venda e as regras para 0s
participantes, inclusive, estabelecendo lances minimos;

[Il - Acompanhar a visita dos interessados ao local onde se encontrarem os bens a serem leiloados, se solicitado;

IV — Promover, na forma prevista na Minuta do Contrato — Anexo IV deste edital, a divulgacao do leildo;

V - Disponibilizar estrutura fisica necessaria a realizagao do leildo, se presencial, observando que o Contratado devera
providenciar:

1. equipamentos de som e devera dispor de sistema informatizado para controle das atividades inerentes a venda dos
bens, assim como fornecer relatdrios gerenciais em cada fase do processo (a exemplo de cadastramento de bens,
avaliagéo prévia, administracdo/realizacao; do Leildo oficial, relatério especifico dos leildes, prestagdo de contas sobre
a venda do bem, dentre outros;

2. equipe que possa garantir o atendimento rapido aos arrematantes;

3. sistema informatizado que permita o cadastro de clientes, impressao de documentos diversos e impressao de notas
de venda dos valores.

4. decidindo a Administragao por realizar leildo “on-line”, o Contratado, devera dispor das condigdes exigidas neste
edital.

5. Realizar o Leildo “on-line ou presencial, realizar a confecgéo dos termos de arrematagao, ata e demais documentos
pertinentes ao processo.
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6. O leiloeiro devera assessorar a entrega dos bens aos arrematantes apos o pagamento ser contabilizado pela
tesouraria do municipio, dando suporte técnico e operacional as atividades necessarias que sucedem a realizagéo a
alienag&o: da preparagao processual até a baixa dos débitos e diligéncia junto aos 6rgaos de transito competentes;
7. Assegurar que o valores arrematados pelos compradores sejam depositados em conta bancaria previamente
estipulada pelo municipio;

8.Publicar na internet o resultado dos leildes;

9. Promover a organizagéo técnica e administrava dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, conforme prazo previsto no
Plano de Leildo;

10. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;

11. Elaborar as fotografias dos bens méveis e iméveis;

12. Submeter & Comissao de Alienacédo designada os Catalogos Oficiais dos Leildes, devidamente elaborados, com
as condi¢Oes de praxe e com a relagdo dos bens descritos em lotes e sua avaliagao prévia;

13. Elaborar os Editais/Avisos de Leildes, distribuir os Catélogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizagéo
dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informagdes sobre os leildes na internet,
possibilitando a visualizagdo e caracteristicas dos respectivos lotes, procedendo da forma necessaria para a
divulgagéo do Evento;

14. Publicar a data do leiléo, lista de bens disponiveis e seus valores esmados, descri¢do e fotos em site na Internet;
15. Responsabilizar-se integralmente pela publicacdo do Edital do Leildo no Diario Oficial da Minas Gerais, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias antes da realizagao do Leildo, bem como pelas respectivas despesas;

16. Providenciar no minimo 02 (duas) publicagbes do extrato do edital do leilao em jornais de circulagdo local, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da realizagdo do leildo, arcando com todas as despesas;

17. Organizar o leildo e registro de lances;

18.Presidir os atos dos leildes e responsabilizar-se por todos os atos administrativos de sua competéncia até os
respectivos encerramentos, com a devida prestacdo de contas;

19. Disponibilizar canal de comunicagéo para contato pelos interessados na aquisi¢ao dos bens a serem leiloados,
através de meio eletronico (por e-mail e chat online) e servigo telefénico para orientagéo sobre o processo de leildo e
a forma de participacao;

20. Notificar aos respectivos DETRAN's acerca dos veiculos arrematados, na forma do Cédigo Brasileiro de Transito;
21. Nao conseguindo realizar a venda de todos os bens em um unico leildo, o Contratado ficara obrigada a realizar
tantos leildes quantos forem necessérios para a alienagéo total do objeto do contrato.

22.0s bens arrematados e as despesas administrativas serdo pagos pelo arrematante, apés a assinatura da ata do
leildo, a vista ou no percentual estabelecido no edital especifico do leildo.

23. E vedado ao leiloeiro a cobranga de remuneragdes a titulo de taxa de administragdo ou equivalente;

24. E vedado ao leiloeiro a cobranca de quaisquer custas ao Municipio de Natércia por eventuais republicagdes do
edital de leildo, que impliquem em nova contagem de prazo para realizagao da sesséo publica.

25. Finalizado o Leildo, o leiloeiro encaminhara o relatdrio Agente de Contratagdo, via e-mail para
licitacaonatercia@gmail.comcontendo: nome da empresa e CNPJ, ou nome completo do arrematante e CPF, se
pessoa fisica, valor Imdvel ou méveis(is) arrematado(s), para que proceda o pagamento em favor do Municipio de
Natércia, no valor do lance vencedor, com prazo para pagamento de 48 (quarenta e oito) horas. Poderao ser enviados,
também, pelo leiloeiro informagdes referentes ao pagamento da comisséo do leiloeiro, sobre o valor do lance;

26. Na forma do art. 33, inciso V, da Lei 14.133/2021, nos leildes sera observado o critério de maior lance.

14 - FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

14.1 - O setor responsavel pela fiscalizagéo de cada leildo sera indicado no contrato, referente ao objeto a ser leiloado.
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15 - REMUNERAGAO DO CONTRATADO

15.1 - Os servigos prestados pelo Contratado serdo pagos exclusivamente pelo arrematante, sendo fixada a comisséo
de 5,00% (cinco por cento) sobre quaisquer bens arrematados, ndo sendo devido pela Contratante qualquer dnus
decorrente da contratacao.

16 - DOTAGAO ORGAMENTARIA

16-1 - A contratagdo n&do gerara 6nus financeiro para a Administragdo, ndo se aplicando, portanto, a indicagéo de
dotagdes orcamentarias.

17 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1 - Estara sujeito as san¢des previstas na Lei 14.133/2021 e suas alteragdes, todo interessado que participar do
CREDENCIAMENTO, conforme descritas na Minuta de Contrato — Anexo IV, que € parte integrante do presente Edital.

18 - FORMALIZAGAO DO CONTRATO

18.1 — Apos selecionado o Leiloeiro pelo critério de julgamento de maior desconto para as comissdes a serem
cobradas, utilizados como parametro maximo os percentuais definidos na lei que regula a referida profisséo e
observados os valores dos bens a serem leiloados, o credenciado assinara contrato, no prazo de até 5 (cinco) dias,
contados da sua convocagao para tal, através de fax ou correio.

18.2 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade
licitante, em observancia ao disposto no art. 90 da Lei n.° 14.133/2021.

18.2.1 — Sera considerado como valor do contrato, para a aplicagdo da penalidade prevista no item anterior, o valor
minimo total, indicado na avaliag&o.

18.3 — Caso a credenciada sorteada se recuse a assinar o contrato € prerrogativa da Contratante o direito de fazer
um novo sorteio para convocar outro credenciado.

18.4 — O credenciado sorteado, quando convocada para a assinatura do contrato, devera estar com a documentagao
exigida para o credenciamento, previstas no item 8 deste edital, em vigor.

18.5 - A vigéncia do contrato iniciara na data de sua publicacéo, pelo prazo de 90 (noventa) dias, prorrogavel mediante
justificativa.

19 - OBRIGAGOES DAS PARTES

19.1 - As obrigacdes do Contratado e da Contratante estdo previstas na Minuta de Contrato — Anexo IV, que é parte
integrante do presente Edital.

20 - DISPOSIGOES GERAIS

20.1 - Este edital devera ser lido e interpretado na integra e, apds a apresentacdo da documentagdo néo serao aceitas
alegacgdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

20.2 - O interessado no credenciamento é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase do credenciamento e da execugéo do contrato.
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20.3 — As decisdes referentes a este processo serdo comunicadas as credenciadas por qualquer meio de
comunicagdo que comprove o recebimento e/ou mediante publicagdo no Quadro de Avisos ou no Diario Oficial do
Municipio de Natércia (MG).

20.4 - Os casos néo previstos neste edital serdo decididos pela Agente de Contratagao e Equipe de Apoio ou pela
autoridade a ela superior.

20.5 — A homologagao do resultado deste procedimento de sele¢do ndo implicara em direito a contratacao.

20.6 - O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste edital sera o da Comarca
de Natércia (MG).

20.7 — Fazem parte integrante deste edital:

. Anexo | — Solicitagao de Credenciamento;
[I. Anexo Il — Declaragéo de que ndo emprega menor;
Il. Anexo Ill — Declarag&o da infraestrutura a ser oferecida;
[V. Anexo IV — Minuta de Contrato;
V. Anexo V - Termo de Referéncia.
Natércia (MG), 26 de junho de 2026.

ERICA JANAINA DA SILVA
Agente de Contratagdo
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ANEXO |

CREDENCIAMENTO N° 0007/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0070/2026 — INEXIGIBILIDADE N° 0022/2026

SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO
A Prefeitura do Municipio de Natércia (MG)
Agente de Contratacao e Equipe de Apoio

Objeto: O credenciamento de leiloeiros publicos oficiais que comprovem capacidade técnica para a realizagdo de
leiloes oficiais de bens mdveis e imoveis pertencentes ao Patriménio do Municipio de Natércia (MG).

, portador da cédula de identidade n° e CPF n°
residente e domiciliado na Rua .n° , Bairro ,
Municipio MG, CEP , vem requerer a Prefeitura do Municipio de Natércia (MG)e a

Agente de Contratagéo e Equipe de Apoio, seu credenciamento como Leiloeiro Oficial, declarando total concordancia
com as condicdes estabelecidas no Edital de Credenciamento n.° 0007/2026.

Declara, ainda, sob as penas da lei, que, como leiloeiro oficial, cumpro plenamente os requisitos para o
credenciamento previstos no referido edital. Declaro, finalmente, que n&o possuo ou ocupo cargo efetivo,
comissionados ou de dire¢do e de assessoramento da Administragdo Direta ou Indireta do Municipio de Natércia
(MG), e que néo possuo conjuge nesta situagao.

(local).....coocvveeenee. , e ... de 2026.

Leiloeiro Oficial )
Matricula/lnscrigdo na JUCEMG ou Orgao Responsavel
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ANEXO Il

CREDENCIAMENTO N° 0007/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0070/2026 — INEXIGIBILIDADE N° 0022/2026

DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

, portador da cédula de identidade n° e CPF n°
residente e domiciliado na Rua ,n° , Bairro ,
Municipio IMG, CEP , declara, sob as penalidades da Lei que atende a exigéncia do

inciso IV do art. 62 da Lei Federal n.° 14.133/2021, acrescido pela Lei n.° 9.854 de 27 de outubro de 1999, nao
empregando menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregando menor de
dezesseis anos.
(Assinalar a “Ressalva” a seguir, caso ocorra a situagao).
[ ] Ressalva: emprega menor, a partir de 14 anos, na condig¢éo de aprendiz.

Local e data

Leiloeiro Oficial
Matriculal/lnscrigdo na JUCEMG ou Orgéao Responsavel
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ANEXO Il

CREDENCIAMENTO N° 0007/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0070/2026 — INEXIGIBILIDADE N° 0022/2026

DECLARAGAO DA INFRAESTRUTURA A SER OFERECIDA (ON LINE) e PRESENCIAL

Pelo presente instrumento, , portador da cédula de identidade n°
e CPFn° , residente e domiciliado na Rua ,n° , Bairro
, Municipio IMG, CEP , DECLARO ter condi¢des de disponibilizar

infraestrutura para realizar leildo on line ou presencial, conforme abaixo especificado:

DECLARQO, ainda, que as informacfes aqui prestadas, sdo verdadeiras, estando ciente de que na hipotese de
falsidade desta, estarei sujeito as penalidades previstas no edital, no contrato e demais sangdes cabiveis.

Local, data

Leiloeiro Oficial
Matricula/lnscrigdo na JUCEMG ou Orgao Responsavel
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO N° ___ /2026

LEILAO N° /

CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS QUE COMPROVEM CAPACIDADE TECNICA PARA A
REALIZACAO DE LEILOES OFICIAIS DE BENS MOVEIS E IMOVEIS PERTENCENTES AO PATRIMONIO DO
MUNICIPIO DE NATERCIA/MG.

CONTRATO ADMINISTRATIVO que entre si celebram de um lado o MUNICIPIO DE NATERCIA (MG), com sede na
Praga Prefeito Justino Lisboa Carneiro, n® 100, Centro, Centro de Natércia (MG), inscrito no CNPJ N°.
17.935.412/0001-16, representado por meio do Prefeito Municipal o Senhor Gabriel Tiago de Vilas Boas, doravante
denominado CONTRATANTE e, de outro lado, 0 Senhor (@) .........cccceuvenee. , Leiloeiro Oficial, portador da Carteira de
[dentidade n° .......... SSP...., e inscrito (a) no CPF n°, doravante denominado CONTRATADO, decorrente do
Processo Administrativo n°. 0070/2026, Credenciamento n°® 0007/2026 - Inexigibilidade n°® 0022/2026, em
conformidade com o disposto na Lei Federal n°. 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores celebram o presente
contrato, mediante as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
Constitui objeto deste contrato, o credenciamento de leiloeiros publicos oficiais que comprovem capacidade técnica

para a realizagao de leiloes oficiais de bens méveis e iméveis pertencentes ao Patriménio do Municipio de Natércia
(MG), nos termos do Decreto Federal n° 21.981/32 Decreto Federal n® 21.981/32, alterado Decreto n° 22.427 de 1993.

PARAGRAFO UNICO - Os servigos, objeto deste contrato, sdo autorizados, ao Contratado, em decorréncia do
Credenciamento n° 0007/2026 Inexigibilidade n° 0022/2026 e seus respectivos anexos que integram este instrumento,
independentemente de transcri¢ao.

CLAUSULA SEGUNDA - VINCULAGAO E GERENCIAMENTO

2.1 - Da Vinculagao
O presente Contrato esta vinculado aos termos do Processo Administrativo numero 0070/2026, Credenciamento

numero 0007/2026, Inexigibilidade n°® 0022/2026 e seus respectivos Anexos, que integram este documento
independentemente de transcri¢ao.

2.2 - Do Gerenciamento
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O acompanhamento e o gerenciamento deste Contrato serdo exercidos pela Comissdo Permanente de Alienagédo
instituida por meio de Portaria, a qual se reportara sempre ao Contratado, para informagdes e resolugéo de eventuais
problemas.

CLAUSULA TERCEIRA — CONDIGOES PARA A OPERACIONALIZAGAO DOS LEILOES

3.1 — O Contratado devera realizar os seguintes trabalhos, para operacionaliza¢do do leil&o:

| - Definir, juntamente com a Comissao Permanente de Alienagao instituida por meio de Portaria, os devidos lotes de
maoveis ou imoveis a serem leiloados;

[I - Definir, juntamente com a Comissdo Permanente de Alienagéo, as condi¢des de venda e as regras para 0s
participantes, inclusive, estabelecendo lances minimos — Confecgao do Edital;

[l - Acompanhar a visita dos interessados ao local onde se encontrarem os bens a serem leiloados, se solicitado;

IV — Promover, na forma prevista na Clausula Sexta, a divulgacéo do leiléo;

V - Disponibilizar estrutura fisica necessaria a realizagéo do leilao observando:

1. equipamentos de som e devera dispor de sistema informatizado para controle das atividades inerentes a venda dos
bens, assim como fornecer relatorios gerenciais em cada fase do processo (a exemplo de cadastramento de bens,
avaliagéo prévia, administracdo/realizacao; do Leilao oficial, relatorio especifico dos leildes, prestacdo de contas sobre
a venda do bem, dentre outros;

2. equipe que possa garantir o atendimento rapido aos arrematantes;

3. sistema informatizado que permita o cadastro de clientes, impresséao de documentos diversos e impressao de notas
de venda dos valores.

4. decidindo a Administragao por realizar leildo “on-line”, o Contratado, devera dispor das condigdes exigidas neste
edital.

5. Realizar o Leildo “on-line ou presencial, realizar a confecgéo dos termos de arrematagao, ata e demais documentos
pertinentes ao processo.

6. O leiloeiro devera assessorar a entrega dos bens aos arrematantes apos o pagamento ser contabilizado pela
tesouraria do municipio, dando suporte técnico e operacional as atividades necessarias que sucedem a realizagéo a
alienacéo: da preparagéo processual até a baixa dos débitos e diligéncia junto aos 6rgaos de transito competentes;
7. Assegurar que o valores arrematados pelos compradores sejam depositados em conta bancaria previamente
estipulada pelo municipio;

8.Publicar na internet o resultado dos leil6es;

9. Promover a organizacéo técnica e administrava dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, conforme prazo previsto no
Plano de Leilao;

10. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancgas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;

11. Elaborar as fotografias dos bens moveis e iméveis;

12. Submeter a Comissao de Alienagédo designada os Catalogos Oficiais dos Leildes, devidamente elaborados, com
as condigdes de praxe e com a relagao dos bens descritos em lotes e sua avaliagao prévia;

13. Elaborar os Editais/Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizagdo
dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informagdes sobre os leildes na internet,
possibilitando a visualizagdo e caracteristicas dos respectivos lotes, procedendo da forma necessaria para a
divulgacao do Evento;

14. Publicar a data do leiléo, lista de bens disponiveis e seus valores esmados, descri¢do e fotos em site na Internet;
15. Responsabilizar-se integralmente pela publicagdo do Edital do Leildo no Diario Oficial da Minas Gerais, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis antes da realizagdo do Leildo, bem como pelas respectivas despesas;
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16. Providenciar no minimo 02 (duas) publicagbes do extrato do edital do leildo em jornais de circulagao local, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da realizacdo do leildo, arcando com todas as despesas;

17. Organizar o leildo e registro de lances;

18.Presidir os atos dos leildes e responsabilizar-se por todos os atos administrativos de sua competéncia até os
respectivos encerramentos, com a devida prestagéo de contas;

19. Disponibilizar canal de comunicagéo para contato pelos interessados na aquisi¢ao dos bens a serem leiloados,
através de meio eletronico (por e-mail e chat online) e servigo telefénico para orientagao sobre o processo de leildo e
a forma de participagéo;

20. Notificar aos respectivos DETRAN's acerca dos veiculos arrematados, na forma do Cédigo Brasileiro de Transito;
21. Apresentar a Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio a Metodologia de avaliagao dos bens, bem como o prazo
de sua execugao;

22. Definir, juntamente com a Comissdo Permanente de Alienagdo, as condigdes de venda e as regras para 0s
participantes, inclusive, estabelecendo lances minimos;

23.0s bens arrematados e as despesas administrativas serédo pagos pelo arrematante, apos a assinatura da ata do
leildo, a vista ou no percentual estabelecido no edital especifico do leildo.

24. E vedado ao leiloeiro a cobranga de remuneragdes a titulo de taxa de administragdo ou equivalente;

25. E vedado ao leiloeiro a cobranca de quaisquer custas ao Municipio de Natércia por eventuais republicagdes do
edital de leildo, que impliquem em nova contagem de prazo para realizagao da sesséo publica.

26. Finalizado o Leildo, o leiloeiro encaminhara o relatério Agente de Contratacdo, via e-mail para
licitacaonatercia@gmail.com, contendo: nome da empresa e CNPJ, ou nome completo do arrematante e CPF, se
pessoa fisica, valor Imdvel ou mdveis(is) arrematado(s), para que proceda o pagamento em favor do Municipio de
Natércia, no valor do lance vencedor, com prazo para pagamento de 48 (quarenta e oito) horas. Poderao ser enviados,
também, pelo leiloeiro informagdes referentes ao pagamento da comisséo do leiloeiro, sobre o valor do lance;

27. Na forma do art. 33, inciso V, da Lei 14.133/2021, nos leildes sera observado o critério de maior lance.

3.2 — N&o conseguindo realizar a venda de todos os bens em um unico leil&o, o Contratado ficara obrigado a realizar
tantos leildes quantos forem necessarios para a alienagéo total do objeto do contrato.

3.3 - Os bens arrematados serédo pagos pelo arrematante, apds a assinatura da ata do leildo, a vista ou no percentual
estabelecido no edital especifico do leildo, além das despesas administrativas a serem infirmadas, ndo sendo devido
pela Contratante qualquer 6nus decorrente da contratagéo.

CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do contrato iniciara na data de sua publicagdo, pelo prazo de 90 (noventa) dias, prorrogavel mediante
justificativa.

CLAUSULA QUINTA - VALOR DA CONTRATAGAO

Este contrato ndo gerara 6nus para o CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DAS PARTES

6.1 - OBRIGAGOES DO CONTRATADO
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Além das obrigagdes previstas na Clausula Terceira, compete, ainda, ao Contratado:

6.1.1 — Elaborar os editais de leildo, encaminhando-os a Comissao Permanente de Alienagdo, para analise e
aprovagao da autoridade superior da Contratante;

6.1.2 - Disponibilizar estrutura fisica necessaria a realizagao do leildo, conforme inc. V do item 3.1 deste contrato;
6.1.3 — Destinar e preparar o local para o leildao, dotando-0 de todos os equipamentos necessarios a realizagéo do
evento;

6.1.4 — Arcar com todas as despesas decorrentes da execugao dos servigos necessarios a realizacao do leildo, sem
quaisquer 6nus para a Contratante;

6.1.5 — Divulgar o leildo por meio de jornal de grande circulac@o e por folder, faixas, cartazes informativos ou outros
meios de comunicagao, disponibilizando a descri¢do dos bens e as fotos em site da internet;

6.1.5.1 — O prazo minimo da divulgagéo até a realizagéo do leildo sera de 15 (quinze) dias Uteis, contados da Ultima
publicagao, conforme inc. Ill, do art.55 da Lei 14.133/2021;

6.1.5.2 — Fazer constar, no material de divulgacao, a descri¢éo e a foto dos bens a serem leiloados, bem como demais
informacgdes relevantes sobre o leildo, telefones e enderego eletronico (e-mail) para contatos e esclarecimentos
adicionais;

6.1.6 — Identificar e selecionar os bens, organizando-os em lotes, contribuindo para facilitar o leildo, tudo sob a
coordenagéo da Contratante;

6.1.7 — Oferecer seguranga ao local do evento, aos participantes e aos valores e documentos envolvidos no mesmo
até a efetiva entrega ao arrematante;

6.1.8 — Conduzir o leildo e responsabilizar-se por todos os atos administrativos de sua competéncia até o
encerramento, com a devida prestagéo de contas;

6.1.8.1 — A prestacdo de contas inicial devera ser feita no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds o encerramento,
indicando os bens arrematados, respectivos valores unitarios e os possiveis bens nao arrematados, devendo informar,
ainda, a condi¢do em que os bens foram arrematados (parcelamento ou quitacéo total);

6.1.8.2 — Posteriormente, seré apresentada a prestagéo de contas final, inclusive com demonstrativos, em até 10 (dez)
dias, contados a partir da data da prestacao de contas inicial, apds cumpridas as obrigagdes previstas no edital;
6.1.9 — Fornecer aos arrematantes vencedores os Autos de Arrematacao e os recibos das comissdes pagas.

6.1.10 — Entregar ao arrematante a documentacao, providenciando o respectivo desembarago de toda documentacéo,
conforme 0 caso;

6.1.11 — Atender as solicitagdes feitas pela Contratante e manté-la informada sobre qualquer ocorréncia incomum
relacionada ao leiléo;

6.1.12 — Apresentar Ata circunstanciada, com seu respectivo relatorio, a Comissdo Permanente de Alienagéo, apds a
realizacao da sesséo publica do certame;

6.1.13 — Devolver a comissao paga pelo (s) arrematante (s), no prazo de 2 (dois) dias uteis, caso ocorra anulagéo do
leildo por decisao judicial;

6.1.14 — Pagar os tributos federais, estaduais, municipais, inclusive multas, seguros, contribui¢des e outros encargos
decorrentes do contrato especifico do leildo a ser realizado, exceto aqueles tributos que, por forca de legislagdo
especifica, forem de responsabilidade do CONTRATANTE;

6.1.15 — Responsabilizar-se pelos salérios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugao do leilao;

6.1.16 — Apresentar, sempre que solicitado pela Contratante, comprovagao de cumprimento das obrigagdes tributarias
e sociais, legalmente exigiveis;

6.1.17 — Comprovar as condigdes de credenciamento exigidas no edital no momento da assinatura do contrato, e
manté-las durante toda a vigéncia do mesmo;
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6.1.18 — Guardar sigilo das informagdes que lhe serdo repassadas para cumprimento do contrato e responsabilizar-
se, perante a Contratante, pela indenizag&o de eventuais danos decorrentes da quebra do sigilo dessas informagdes,
ou pelo seu uso indevido;

6.1.19 — Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vierem a causar a Contratante ou a
terceiros, tendo como agente o Contratado, na pessoa de prepostos ou estranhos;

6.1.20 — Submeter previamente a aprovacdo da Contratante, qualquer material ou pega publicitaria sobre o evento.
Neste topico devem ser estipuladas todas as obrigagdes julgadas necessarias para o cumprimento integral do objeto
e constituirdo os encargos do sujeito a ser contratado;

6.1.21 — Publicar o aviso do edital de leildo, em jornal de circulagéo na regiéo, e divulgar pelos meios de comunicagédo
préprios, observados os prazos fixados do art. 55, da Lei n® 14.133/2021;

6.1.22 — Realizar o leildo nas datas fixadas no edital;

6.1.23 — Emitir as notas fiscais, cartas de arrematacao e alvaras de liberagdo, a serem assinadas pelo Presidente da
Comissé&o de Alienacao, devendo a entrega dos bens arrematados ser feita pela Contratante;

6.1.24 — Preparar, encaminhar e acompanhar o andamento de toda a documentagao necessaria a transferéncia dos
bens, junto aos Orgéos Fazendarios e outros, de Minas Gerais e demais Estados da Federagao, até a liberacéo final
do bem;

6.1.25 — Para que a Contratante possa proceder a entrega dos bens, cabera ao Contratado tomar todas as
providéncias para sanar quaisquer embaragos existentes;

6.1.26 - Havendo necessidade de aprovagao da Autoridade Superior do CONTRATANTE, o documento devera ser
encaminhado a Comissao de Alienagao, para as providéncias pertinentes;

6.1.27. Zelar pelo numerario resultante da arrematagao até quitagao dos débitos dos bens e eventual devolugéo do
saldo ao ex—proprietario, possibilitando o “fechamento” do procedimento e relatorio final.

6.1.28 — Auxiliar o Presidente da Comissao de Leildo, na elaboragéo do relatorio final;

6.1.29 — Tomar todas as providéncias necessarias a entrega dos bens ao arrematante sem qualquer énus adicional
para 0 mesmo.

6.2 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.2.1 — Nomear a Comissao de Alienagao, conforme 0 objeto a ser alienado;

6.2.2 — Apresentar ao Contratado a relagéo dos bens a serem disponibilizados para o leildo;

6.2.3 — Prestar todos esclarecimentos e informagdes necessarios ao bom andamento do processo de alienagao;
6.2.4 — Acompanhar a prestagéo dos servigos verificando o cumprimento das obrigagdes assumidas pelo Contratado;
6.2.5 — Publicar no Diéario Oficial do Municipio 0 aviso do edital do leildo, observado o prazo fixado no art. 55, da Lei
n°® 14.133/2021 para a modalidade;

6.2.6 — Emitir o relatério final para publicacdo, em 6rgdo oficial, da homologagao e do resultado final;

6.2.7 — Proceder a entrega dos bens aos arrematantes;

6.2.8 — Acompanhar todos os trabalhos do Contratado, conferindo a documentagéo relativa aos bens leiloados e, se
for o caso, submeté-la a aprovacao/assinatura da autoridade superior;

6.2.9 — Deliberar sobre os casos omissos e nao previstos neste Contrato, observadas as disposi¢des da Lei n.°
14.133/2021;

6.2.10 — Avaliar previamente os bens.

CLAUSULA SETIMA - LICITACAO
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A licitacdo dos bens realizar-se-4 na modalidade de leildo, por lote, tipo maior lance, nunca inferior ao valor da
avaliagéo, cujo pagamento devera ser efetuado pelo arrematante;

PARAGRAFO UNICO- Apds o pagamento total do bem arrematado, o arrematante devera comparecer no local
indicado pelo Leiloeiro Oficial, para que o mesmo faga a emisséo da Nota de Arrematacao.

CLAUSULA OITAVA - FISCALIZAGAO

A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Comissédo Permanente de Alienagéo instituida
por meio de Portaria, devendo esta registrar todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagéo
das faltas observadas.

PARAGRAFO UNICO - A fiscalizagdo de que trata esta Clausula, ndo exclui e nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, ou ainda, resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios e na
ocorréncia desse, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

CLAUSULA NONA - PAGAMENTO

Pelos servigos prestados pelo CONTRATADO serao pagos, exclusivamente pelo Arrematante, 5,00% (cinco por
cento) sobre quaisquer bens arrematados, nos termos do paragrafo unico do Art. 24 do Decreto 21.981/1932, nédo
sendo devido pelo CONTRATANTE qualquer énus decorrente desta contratacéo.

CLAUSULA DECIMA - EXTINGAO E RESCISAO

O Contrato resultara extinto ao término do prazo previsto, peremptoriamente, caso esse prazo néo tenha sido
prorrogado.

PARAGRAFO UNICO - A Contratante podera rescindir administrativamente o presente contrato, independentemente
de aviso ou interpelacao judicial ou extrajudicial, nos casos previstos nos artigos 137 da Lei Federal n.° 14.133/2021
e legislagdo subsequente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ANOTAGOES NO CADASTRO DE CREDENCIAMENTO E SANGOES
ADMINISTRATIVAS

Seréo registrados no cadastro de credenciamento do Contratado:

a) Todos os fatos e faltas de carater administrativo, comercial ou técnico referentes a sua atuagdo na condugao do
leilao;

b) As penalidades aplicadas previstas neste Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Pela infragdo &s normas legais e de credenciamento ou o cometimento de outras
irregularidades, inclusive no cumprimento deste Contrato, poderé o Contratado sofrer as seguintes penalidades:
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a) Anotacao restritiva no cadastro, nos seguintes casos, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas neste
Contrato:

1. atraso injustificado na execugao do servigo contratado;

2. execucao do servico em desacordo com o previsto neste Contrato;

3. qualidade insatisfatdria dos servigos prestados;

4. repeticdo de pequenas falhas que prejudiquem o andamento dos servigos.

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
dispensa eletronica ou execucao do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Seré&o aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticados as condutas descritas alineas b,c,d,e,f e g do subitem acima
deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k
| do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

iv) Multa;

1) moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragéo a promover a rescis@o do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;

2) compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;

A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagéo integral
do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagao (art. 157).
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Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

Previamente ao encaminhamento @ cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos de
controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da  Administracdo  Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado poderéa ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou  dissimular a pratica dos atos licitos previstos neste  Contrato
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangéo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar s&o passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

Da aplicagao das sangdes previstas nos incisos |, Il e lll do caput do art. 156 desta Lei cabera recurso no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o.

O recurso de que trata o art. 156 sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se néo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Da aplicagdo da sangéo prevista no inciso IV do caput do art. 156 desta Lei cabera apenas pedido de reconsideragéo,
que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo
méximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha
decisao final da autoridade competente.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ser4 considerado como valor do Contrato, para a aplicagdo da penalidade prevista, o
valor minimo total, indicado na avaliagéo;
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PARAGRAFO TERCEIRO - O Contratado ndo estara sujeita a multas na ocorréncia de “Caso Fortuito ou Forca
Maior”;

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento das multas a que se refere esta clausula ndo exime o Contratada da
reparacdo das eventuais perdas e danos, ou prejuizos que causar a Contratante ou a terceiros em decorréncia da
execugao deste Contrato;

PARAGRAFO QUINTO - O valor da multa aplicada dever4 ser recolhido na Tesouraria do Contratante, no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificagédo, sob pena de cobranca judicial.

a) Sustacao de pagamentos de qualquer fatura, no todo ou em parte, pela prestagao dos servigos em desacordo com
0 estabelecido;

b) Suspenséo temporaria dos direitos de contratar com a Administragao, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;
c) Declaragéo de inidoneidade para licitar com a Administragao Publica, nos temos da Lei Federal n® 14.133/2021;

d) Sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades, o credenciado podera ser excluido do cadastro de
credenciamento, de acordo com a gravidade da ocorréncia, nos seguintes casos:

1. omitir ou prestar informagdes falsas no credenciamento;

2. prestar servigo considerado insatisfatorio pela Contratante;

3. ser advertido por de 02(duas) ou mais vezes em um prazo de 06 (seis) meses;

4. omitir ou prestar informagdes inveridicas sobre a condi¢do de venda dos bens, que resultem na posterior desisténcia
do adquirente em realizar a compra;

5. deixar de devolver a comissdo paga pelo (s) arrematante (s), no prazo de 02 (dois) dias Uteis da comunicagéo do
fato nos casos previstos neste contrato;

6. decretar faléncia ou dissolu¢do da sociedade;

7. cometer falsidade ideoldgica.

PARAGRAFO SEXTO - As penalidades serdo aplicadas apods regular processo administrativo, garantido os
principios da ampla defesa e do contraditorio.

PARAGRAFO SETIMO - Na aplicacdo das penalidades previstas neste contrato, sera facultada a defesa prévia do
Contratado no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da sua notificagéo.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSIGOES GERAIS

O Contratado que n&o obtiver o minimo de 50% (cinquenta por cento) de aproveitamento no leiléo realizado para o
Contratante, sera descredenciada.

PARAGRAFO UNICO - Para a realizagdo do leildo oficial, ser4 necessaria a autorizacdo de venda feita pelo
Contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICAGAO
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A publicagao do presente contrato no “Diario Oficial do Municipio” correra por conta e énus do Contratante.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ANEXOS
Sé&o anexos ao presente instrumento e dele fazem parte integrante os seguintes documentos:

1. EDITAL DE CREDENCIAMENTO N.° 0007/2026, INEXIGIBILIADADE N° 0022/2026 € seus anexos;
2. Pedido de Credenciamento e documentagéo do Contratado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Natércia (MG), renunciando-se a qualquer outro por mais privilegiado que seja, para
dirimir qualquer duvida ou pendéncia oriunda do presente instrumento

E, por estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, firmam o presente Contrato por meio
de assinatura eletronica/digital, nos termos da legislagéo vigente, reconhecendo como validos todos os seus efeitos
juridicos.

Natércia (MG), data da assinatura eletronica.

MUNICIPIO DE NATERCIA/MG
Contratante
Gabriel Tiago de Vilas Boas - Prefeito Municipal
Assinado digitalmente

RAZAO SOCIAL
JUCEMG
Contratada
Assinado digitalmente

Péginaz 1

PRACA PREFEITO JUSTINO LISBOA CARNEIRO, 100 - CENTRO - NATERCIA - MINAS GERAIS

m,\ PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA - ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 17.935.412/0001-16
i\g f 35) 3456-1238 - prefeitura@natercia.mg.gov.br - www.natercia.mg.gov.br
N e (35) p 9.9 9.9



GOVERNO & MUNICIPAL

PROGRESSO PARA TODOS

ANEXO V

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Credenciamento de leiloeiros oficiais que comprovem capacidade técnica para a realizagéo de leildes oficiais de bens
moveis e imoveis pertencentes ao patrimonio do Municipio de Natércia/MG.

1.1.Especificagbes do objeto

Seq | Descrigdo dos servigos Valor da
comissao
1 CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS QUE COMPROVEM CAPACIDADE | 5,00%
TECNICA PARA A REALIZACAO DE LEILOES OFICIAIS - Pelo prazo de 12 (doze)
meses, para realizagao de leildes de bens mdveis e imdveis de propriedade do Municipio.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade o credenciamento de leiloeiros oficiais, devidamente registrados e
habilitados perante a Junta Comercial competente, para a realizagdo de leildes oficiais destinados a alienagéo de
bens mdveis e imoveis pertencentes ao patrimdnio do Municipio de Natércia/MG, considerados inserviveis, 0ciosos,
antiecondmicos, obsoletos, recuperaveis, irrecuperaveis ou desafetados, conforme o caso, observadas as
necessidades da Administragdo Municipal.

2.2. A alienacao de bens publicos constitui medida de gestéo patrimonial voltada a racionalizagdo do uso dos recursos
publicos, permitindo que o Municipio promova a destinagao adequada de bens que ndo mais atendem ao interesse
publico primario, que se encontram sem utilizagdo administrativa, que geram custos de guarda, conservagao e
manuteng&o, ou que, por sua natureza e estado de conservagao, perderam utilidade para a Administracao.

2.3. No ambito municipal, € comum a existéncia de veiculos, maquinas, equipamentos, mobiliarios, sucatas, materiais
diversos e, eventualmente, bens iméveis que, apds regular avaliagdo administrativa, deixam de ser necessarios a
execugdo das atividades publicas. A manutengao desses bens no patrimonio municipal, quando ndo mais uteis, pode
representar 6nus indevido ao erario, seja pela ocupagao de espagos publicos, pela deterioragao progressiva, pelos
custos de guarda e conservagao, ou pela perda de valor econdmico ao longo do tempo.

2.4. Nesse contexto, a realizagao de leildes oficiais mostra-se como instrumento adequado, transparente, competitivo
e eficiente para a alienagdo desses bens, permitindo ampla participagéo de interessados, publicidade dos atos,
obtengéo da melhor oferta possivel e conversdo de bens sem utilidade administrativa em receita publica, a ser aplicada
em beneficio da coletividade.

2.5. A contratacdo de leiloeiros oficiais justifica-se pela necessidade de atuag@o de profissional especializado,
legalmente habilitado e tecnicamente capacitado para conduzir os procedimentos de leildo, observando as normas
aplicaveis a atividade, a publicidade necessaria, a organizagao dos lotes, a divulgagao do certame, o recebimento de
lances, a condugdo da disputa, a lavratura dos atos pertinentes e 0 apoio a Administragdo até a concluséo dos
procedimentos de arrematacgao e pagamento.

2.6. A Lei Federal n° 14.133/2021 prevé, em seu art. 76, a possibilidade de alienagdo de bens da Administragao
Publica, observadas as exigéncias legais pertinentes, inclusive avaliagdo prévia, interesse publico devidamente
justificado e, quando aplicavel, licitagdo na modalidade leildo. Assim, a presente contratagdo insere-se no
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planejamento necessario para que o Municipio disponha de profissionais aptos a operacionalizar, quando demandado,
os procedimentos de alienagéo patrimonial, em conformidade com a legislagéo vigente.

2.7. Além disso, o art. 31 da Lei Federal n® 14.133/2021 disciplina a modalidade leildo, destinada a alienagao de bens
imdveis ou de bens moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance, estabelecendo a
necessidade de divulgacao, condugdo adequada do procedimento e observancia das regras editalicias. A atuagéo de
leiloeiro oficial contribui diretamente para a regularidade, eficiéncia e seguranga juridica desses procedimentos.

2.8. A opcéo pelo credenciamento encontra fundamento no art. 79 da Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente por
se tratar de hipétese em que a Administracao pode admitir a participagéo de todos os interessados que preencham
0s requisitos objetivos previamente estabelecidos, em condi¢des padronizadas, permitindo a formagéo de cadastro
de leiloeiros oficiais aptos a serem convocados conforme a necessidade administrativa.

2.9. O credenciamento revela-se adequado ao caso concreto, pois ndo ha necessidade de sele¢do de apenas um
leiloeiro oficial de forma exclusiva. Ao contrario, a formagdo de cadastro de profissionais habilitados amplia a
capacidade operacional da Administragdo, evita dependéncia de Unico prestador, favorece a continuidade dos
servigos, permite atendimento de demandas futuras e possibilita a distribui¢do objetiva das convocagdes, conforme
critérios previamente definidos no edital.

2.10. A contratagao nao implica, por si sd, obrigagao imediata de realizagdo de leildes ou garantia de demanda minima
aos credenciados. Os servigos serao solicitados conforme a necessidade do Municipio, ap6s a identificagao, avaliagdo
e autorizagdo de alienagdo dos bens, observadas as regras do edital de credenciamento e os procedimentos
especificos de cada leilao.

2.11. A escolha pelo credenciamento também se mostra vantajosa sob a ética da eficiéncia administrativa, pois
permite que o Municipio mantenha relagdo de profissionais previamente habilitados, evitando a necessidade de
instaurar novo procedimento de selecdo a cada alienagdo patrimonial, sem prejuizo da observancia da
impessoalidade, isonomia, publicidade, julgamento objetivo e demais principios previstos no art. 5° da Lei Federal n°
14.133/2021.

2.12. A participacéo de leiloeiros oficiais devidamente credenciados também contribui para a ampliagdo da publicidade
e da competitividade dos leildes, especialmente pela possibilidade de utilizagao de plataformas eletronicas, divulgagao
em meios especializados, captagao de interessados em @mbito local, regional ou nacional, organizagao técnica dos
lotes e condugéo profissional das sessdes publicas, aumentando as chances de obtengdo de melhores valores para
a Administrag&o.

2.13. Ressalta-se que a alienagao de bens publicos exige cautela, transparéncia e seguranca juridica, devendo ser
precedida dos atos administrativos préprios, tais como avaliagdo dos bens, justificativa do interesse publico,
autorizagdo competente, definigdo das condigbes de venda, publicagéo do edital do leildo e observancia dos prazos
legais. O credenciamento dos leiloeiros oficiais constitui etapa preparatoria e instrumental para viabilizar a adequada
execucao desses procedimentos.

2.14. Portanto, a contratacdo pretendida justifica-se pela necessidade de dotar o Municipio de Natércia/MG de meios
técnicos e operacionais adequados para a realizagéo de leildes oficiais de bens moéveis e imdveis de seu patrimoénio,
assegurando maior eficiéncia na gestao patrimonial, redugédo de custos com bens sem utilizagdo, geracao de receita
publica, ampliacéo da publicidade dos atos de alienagdo, competitividade entre interessados e estrita observancia da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

3. VIGENCIA
3.1. O presente Credenciamento vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua autorizagéo.

4, DO RECEBIMENTO DO OBJETO E FISCALIZAGAO
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4.1. Afiscalizagdo da execugao contratual sera exercida pelos servidores designados pela Administracdo, que atuaréo
como fiscais e gestores do contrato, observando-se a legislagao vigente e as atribuigdes previstas no instrumento
convocatorio e no termo contratual.

4.2. Compete a fiscalizacdo acompanhar, controlar e verificar todas as etapas da execugdo, assegurando o
cumprimento integral das obrigaces assumidas pela Contratada, especialmente quanto a qualidade, quantidade,
prazos, especificacdes técnicas, condi¢des de execucao dos servigos e demais requisitos previstos neste Termo de
Referéncia.

4.3. A fiscalizagdo devera registrar, por meio de relatorios, anotagdes, comunicagdes formais ou sistemas proprios,
todas as ocorréncias relacionadas ao contrato, indicando eventuais falhas, divergéncias, irregularidades ou
descumprimentos, bem como as medidas adotadas para sua correcao.

4.4, Sempre que necessario, a fiscalizacdo podera solicitar esclarecimentos, documentagdes complementares,
substituicao de profissionais, reparo ou refazimento de servigos, substituicio de materiais ou outras providéncias, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas em lei, no edital ou no contrato.

4.5. O exercicio da fiscalizagdo nao exime a Contratada de suas responsabilidades legais, técnicas e contratuais, nem
implica corresponsabilidade da Administragé@o por eventuais danos decorrentes de falhas na execucao.

4.6. Caso constatadas infragdes contratuais, a fiscalizagdo comunicara imediatamente a autoridade competente para
as providéncias cabiveis, inclusive aplicagdo de sangdes administrativas, quando for o caso, observados o
contraditério e a ampla defesa.

5, DO INiCIO DOS SERVICOS

5.1. O credenciamento dos leiloeiros oficiais ndo implicara, por si s, obrigagdo imediata de convocagéo, contratagao
ou realizacéo de leildo, constituindo instrumento destinado a formagao de cadastro de profissionais habilitados, aptos
a serem chamados pela Administracdo Municipal sempre que houver necessidade de alienagéo de bens méveis ou
imdveis pertencentes ao patriménio do Municipio de Natércia/MG.

5.2. A execugao dos servigos tera inicio mediante convocagao formal do leiloeiro credenciado, observada a ordem, os
critérios de distribuicdo de demanda ou o procedimento de escolha definidos no edital de credenciamento, bem como
a necessidade administrativa decorrente da existéncia de bens previamente avaliados e autorizados para alienagéo.
5.3. A convocacgéo do leiloeiro oficial sera formalizada por meio de autorizagdo, ordem de servigo, instrumento
contratual, termo de designacdo ou documento equivalente, expedido pela Administragdo Municipal, no qual serdo
indicados, conforme o caso, os bens a serem leiloados, a natureza do leildo, as condigdes gerais de execucao, 0s
prazos, a forma de realizacéo, as obrigagdes especificas do leiloeiro e demais informagdes necessarias a adequada
prestagéo dos servicos.

5.4. Recebida a convocagao formal, o leiloeiro credenciado devera manifestar ciéncia e disponibilidade para execugéo
dos servigos no prazo estabelecido pela Administracao, iniciando as providéncias preparatdrias em prazo nao superior
a 5 (cinco) dias Uteis, salvo prazo diverso expressamente fixado no instrumento de convocagéo, em razdo da urgéncia,
complexidade, quantidade de bens, natureza do objeto ou interesse publico devidamente justificado.

5.5. Consideram-se providéncias preparatorias, para fins do item anterior, a analise da relagéo de bens disponibilizada
pela Administracdo, conferéncia das informagdes essenciais @ composi¢ao dos lotes, solicitagédo de documentos
complementares, apoio técnico na organizagéo do leildo, sugestéo de agrupamento ou desmembramento de lotes,
indicacdo de providéncias necessarias a publicidade, definicdo de minuta de edital ou aviso de leildo, quando
solicitado, e demais atos indispensaveis a adequada realizagdo do certame.

5.6. O inicio da atuag&o do leiloeiro ndo autoriza a alienagéo automatica dos bens, devendo ser observadas, em cada
caso, as formalidades legais aplicaveis, especialmente a avaliagdo prévia, a justificativa do interesse publico, a
autorizagdo competente para alienagao, a definigdo das condigdes de venda, a publicidade do leildo, a observancia
das regras do edital especifico de alienacdo e demais exigéncias previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e na
legislacdo correlata.
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5.7. O leiloeiro oficial convocado devera atuar em estrita conformidade com as determinagdes da Administragao
Municipal, observando as orientagdes da Secretaria ou Departamento responsavel pelo patriménio, do setor de
licitagbes, da assessoria juridica, da comissdo ou servidor designado para acompanhamento do procedimento e
demais agentes publicos competentes.

5.8. Compete ao leiloeiro, apds a convocagao, adotar todas as providéncias técnicas e operacionais necessarias a
realizacdo do leildo, inclusive quanto a organizagdo da sesséo publica, divulgagéo do certame, disponibiliza¢do das
informagdes aos interessados, condugdo dos lances, recebimento das propostas, lavratura dos atos pertinentes,
elaboragéo de relatorios, prestagédo de contas e encaminhamento a Administragdo dos documentos relacionados aos
bens arrematados.

5.9. Quando o leilao for realizado em meio eletronico ou hibrido, o leiloeiro devera disponibilizar plataforma adequada,
segura e funcional, apta ao cadastramento de interessados, apresentagao de lances, registro das ofertas, publicidade
dos atos, emissao de relatdrios e preservacéo da integridade, autenticidade e rastreabilidade das informagdes, sem
prejuizo das demais exigéncias previstas no edital.

5.10. O descumprimento injustificado do prazo de inicio das providéncias preparatoérias, a recusa imotivada da
convocagao, a auséncia de resposta no prazo estabelecido, a paralisagao indevida dos trabalhos ou a execugéo em
desconformidade com as determinagdes da Administracdo poderdo ensejar a convocagdo de outro leiloeiro
credenciado, sem prejuizo da aplicacao das sangdes administrativas cabiveis, observados o contraditorio e a ampla
defesa.

6. DA FIXAGAO DA FORMA DE REMUNERAGAO DO LEILOEIRO: CONFORME ESTABELECIDO NO
DECRETO N° 22.427, DE 1933

6.1. A presente contratagao possui natureza peculiar, uma vez que o leiloeiro oficial credenciado néo sera remunerado
diretamente pela Administracdo Municipal de Natércia/MG mediante pagamento de prego publico, diaria, honorario
fixo, taxa administrativa, valor mensal ou qualquer outra contraprestagéo pecuniaria custeada pelo erario.

6.2. A remunerac&o do leiloeiro oficial decorrera exclusivamente da comisséo incidente sobre os bens efetivamente
arrematados, a ser paga pelo comprador/arrematante, na forma prevista na legislagdo que regulamenta a profisséo
de leiloeiro, especialmente o art. 24, paragrafo tnico, do Decreto Federal n® 21.981/1932.

6.3. Nos termos do art. 24 do Decreto Federal n® 21.981/1932, a taxa da comisséo dos leiloeiros sera regulada por
convengao escrita estabelecida entre o leiloeiro e o comitente, e, na auséncia de estipulacao prévia, observara os
percentuais ali definidos para bens moveis e imoveis. O paragrafo unico do referido dispositivo estabelece, ainda, que
os compradores pagarao obrigatoriamente 5% (cinco por cento) sobre quaisquer bens arrematados:

Art. 24. A taxa da comissao dos leiloeiros sera regulada por convengao
escrita que, sobre todos ou alguns dos efeitos a vender, eles
estabelecerem com os comitentes. Em falta de estipulagdo prévia,
regulara a taxa de 5% (cinco por cento), sobre moveis, mercadorias,
joias e outros efeitos e a de 3 % (trés por cento), sobre bens iméveis de
qualquer natureza. (Redagao dada pelo Decreto n® 22.427, de 1933).

Paragrafo unico. Os compradores pagarao obrigatoriamente cinco por

cento sobre quaisquer bens arrematados.

6.4. Para fins do presente credenciamento, fica estabelecido que a comisséo do leiloeiro sera de 5% (cinco por cento)
sobre 0 valor de cada bem ou lote efetivamente arrematado, a ser paga exclusivamente pelo arrematante, ndo
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havendo desembolso direto por parte do Municipio de Natércia/MG a titulo de remuneragdo do profissional
credenciado.

6.5. A comisséo de 5% (cinco por cento) devida ao leiloeiro ndo integra o valor minimo de avaliagéo do bem, nem se
confunde com o valor do lance ofertado ao Municipio, devendo ser suportada pelo arrematante como encargo préprio
da arrematagao, sem reducdo do montante devido ao ente publico pela alienagao do bem.

6.6. O valor da arrematagéo pertencera ao Municipio de Natércia/MG, observadas as regras do edital especifico de
leildo, enquanto a comissdo do leiloeiro serd paga diretamente pelo arrematante, na forma, prazo e condigdes
estabelecidas no edital do leildo, no termo de arrematag&o ou em outro instrumento proprio.

6.7. A auséncia de pagamento da comissao pelo arrematante podera impedir a concluséo da arrematagéo, a emisséo
dos documentos de transferéncia, a entrega do bem ou a pratica de outros atos necessarios a consolidagao da venda,
conforme regras estabelecidas no edital do leildo, sem prejuizo das sangdes cabiveis ao arrematante inadimplente.
6.8. Considerando que a remuneragéo do leiloeiro sera suportada pelo arrematante, ndo havera estimativa de despesa
orgamentaria direta a cargo do Municipio para pagamento da comissao do profissional credenciado, ressalvadas
eventuais despesas publicas proprias do procedimento de alienagéo que, por sua natureza, sejam de responsabilidade
da Administra¢do, quando previamente autorizadas e expressamente previstas.

6.9. Eventuais custos operacionais ordinarios inerentes a atuagdo do leiloeiro, tais como disponibilizacdo de
plataforma eletrénica propria, equipe de apoio, divulgacdo em seus canais comerciais, organizagdo da sesséo,
atendimento aos interessados, elaboracao de relatérios e demais atividades necessarias a execucao regular do leilao,
deverdo estar compreendidos na comissdo devida pelo arrematante, ndo cabendo cobranga adicional a
Administragéo, salvo previséo expressa e justificada em instrumento préprio.

6.10. A Administragdo Municipal n&o garantira volume minimo de bens a serem leiloados, quantidade minima de lotes,
valor minimo de arrematagé@o ou remuneragao minima ao leiloeiro credenciado, uma vez que a demanda dependera
da existéncia de bens disponiveis para alienagao, da avaliagédo prévia, da autorizagdo administrativa competente, do
interesse publico e da efetiva realizagéo de leildes.

6.11. Para fins de planejamento, controle e transparéncia, os valores estimados dos bens a serem leiloados serao
apurados em procedimento proprio de avaliagao patrimonial, antes de cada leildo, ndo se confundindo com prego da
contratagéo do leiloeiro, mas servindo como referéncia para a definicdo dos lances minimos e para a condugao do
procedimento de alienagéo.

6.12. A comissao somente sera devida ao leiloeiro quando houver efetiva arrematagéo e pagamento pelo arrematante,
nos termos do edital do leildo. N&o havendo interessados, lances validos, arrematagéo, pagamento ou conclusdo da
alienacéo por causa ndo imputavel @ Administracéo, ndo sera devido qualquer pagamento pelo Municipio ao leiloeiro,
salvo disposigao expressa em sentido diverso e devidamente justificada no instrumento convocatério.

6.13. A forma de remuneragéo ora estabelecida preserva a economicidade da contratagdo, evita desembolso direto
de recursos municipais, mantém a conformidade com a regulamentacao profissional dos leiloeiros oficiais e assegura
que a remuneragao esteja vinculada ao éxito da alienagdo, sem prejuizo da transparéncia, da competitividade e da
observancia dos principios previstos no art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. DA OPERACIONALIZAGAO DO LEILAO

7.1. Os leiloeiros serédo credenciados e chamados no sistema de rodizio para execucao dos leildes. A cada leildo a
ser realizado, o Municipio realizara sorteio entre os interessados credenciados para definir o leiloeiro oficial. A cada
sorteio, 0 selecionado no sorteio anterior ndo participara, até que todos os credenciados prestem o servigo, de forma
rotativa e isonomica.

7.2. 0 chamamento para o sorteio sera feito por meio de publicagdo em pelo menos, no Quadro de Avisos da Prefeitura
Municipal de Natércia (MG), no sitio eletrénico www.natercia.mg.gov.br e no PNCP, com no minimo 5 (cinco) dias
uteis de antecedéncia, podendo o credenciado participar do procedimento, caso queira.
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7.3. O sorteio sera realizado de forma eletronica, através de plataforma digital, onde serao inscritos todos os nomes
credenciados até aquela data e sorteado um nome, aleatoriamente.

7.4. Para a realizacéo do leildo oficial, sera necessario a formalizagéo do contrato e da autorizagéo de venda;

7.5. O contrato iniciara na data de sua assinatura e vigorara pelo prazo de 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado,
mediante justificativa;

7.6. Em todos os eventos o contratado devera dispensar igual tratamento a todos os bens disponibilizados para a
venda, tanto na divulgagdo (propaganda), como, principalmente, na tarefa de identificar possiveis interessados,
independente do valor e da liquidez dos mesmos;

7.7. O contratado devera realizar os seguintes trabalhos para a operacionaliza¢do do leiléo:

7.7.1. Apresentar ao Agente de Contratagéo e Equipe de Apoio a Metodologia de avaliagao dos bens, bem como o
prazo de sua execugao;

7.7.2. Definir, juntamente com a Comissdo Permanente de Alienagao, as condi¢des de venda e as regras para 0s
participantes, inclusive, estabelecendo lances minimos;

7.7.3. Acompanhar a visita dos interessados ao local onde se encontrarem os bens a serem leiloados, se solicitado;
7.7.4. Promover, na forma prevista na Minuta do Contrato — Anexo IV deste edital, a divulgacao do leildo;

7.4.1. Antes da formalizagéo do contrato, autorizagdo de venda, ordem de servigo ou instrumento equivalente relativo
a cada leilao, a Administrag&o devera providenciar a instrugdo minima do procedimento de alienagao, contendo,
conforme o caso: relagéo dos bens, identificagdo patrimonial, descri¢do, localizagéo, estado aparente de conservagéo,
documentagdo de propriedade, avaliagdo prévia, justificativa do interesse publico, autorizagdo competente para
alienagéo e demais documentos necessarios a regularidade do procedimento.

7.4.2. A avaliagdo prévia dos bens cabera ao leiloeiro oficial, ou a administragéo, por meio de comiss&o, servidor
designado, profissional habilitado ou outro agente competente, sem prejuizo do apoio técnico do leiloeiro oficial,
quando solicitado, especialmente quanto a organizagéo dos lotes, atratividade comercial, divulgacéo e estratégia de
alienagao.

7.4.3. O apoio técnico eventualmente prestado pelo leiloeiro ndo substitui a competéncia deciséria da Administragao
quanto a definicdo dos bens a serem alienados, avaliagéo, lance minimo, condi¢des de venda, aprovagéo do edital
do leildo, homologacao do resultado, baixa patrimonial e autorizagao de entrega dos bens.

7.4.4. Antes da publicagéo do edital especifico do leildao, a Administracdo devera promover, sempre que aplicavel,
levantamento prévio de débitos, gravames, restrigdes, multas, dnus, pendéncias documentais, registros, situagao
perante 6rgaos de transito, cartérios, registros de imdveis e demais informacOes capazes de afetar a alienagao,
transferéncia, posse, uso ou retirada do bem pelo arrematante.

7.4.5. As condicdes, limitagbes, 6nus, pendéncias, débitos, estado de conservagéo, localiza¢do, forma de retirada,
responsabilidade por transferéncia, tributos, taxas, emolumentos e demais encargos relacionados aos bens deverdo
constar, sempre que conhecidos, do edital especifico de leildo, do catalogo ou dos materiais de divulgagao, a fim de
garantir transparéncia aos interessados e reduzir riscos de questionamentos posteriores.

7.7.5. Disponibilizar estrutura fisica necessaria a realizagdo do leildo, se presencial, observando que o Contratado
devera providenciar:

7.7.5.1. Equipamentos de som e devera dispor de sistema informatizado para controle das atividades inerentes a
venda dos bens, assim como fornecer relatdrios gerenciais em cada fase do processo (a exemplo de cadastramento
de bens, avaliagdo prévia, administragao/realizagao; do Leildo oficial, relatério especifico dos leildes, prestagdo de
contas sobre a venda do bem, dentre outros;

7.7.5.2. Equipe que possa garantir o atendimento rapido aos arrematantes;

7.7.5.3. Sistema informatizado que permita o cadastro de clientes, impresséo de documentos diversos e impressao
de notas de venda dos valores.

7.7.6. Decidindo a Administragao por realizar leilao “on-line”, o Contratado, devera dispor das condi¢des exigidas
neste edital.
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7.7.7. Realizar o Leildao “on-line ou presencial, realizar a confec¢do dos termos de arrematagéo, ata e demais
documentos pertinentes ao processo.

7.7.8. O leiloeiro devera assessorar a entrega dos bens aos arrematantes apds o pagamento ser contabilizado pela
tesouraria do municipio, dando suporte técnico e operacional as atividades necessarias que sucedem a realizagéo a
alienagéo: da preparagéo processual até a baixa dos débitos e diligéncia junto aos 6rgéos de transito competentes;
7.7.9. Assegurar que o valores arrematados pelos compradores sejam depositados em conta bancaria previamente
estipulada pelo municipio;

7.7.10. Publicar na internet o resultado dos leiles;

7.7.11. Promover a organizagao técnica e administrava dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, conforme prazo previsto no
Plano de Leilao;

7.7.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo;

7.7.13. Elaborar as fotografias dos bens méveis e iméveis;

7.7.14. Submeter & Comisséo de Alienacao designada os Catélogos Oficiais dos Leildes, devidamente elaborados,
com as condicdes de praxe e com a relagéo dos bens descritos em lotes e sua avaliagéo prévia;

7.7.15. Elaborar os Editais/Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a
realizagao dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informag6es sobre os leildes na
internet, possibilitando a visualizacdo e caracteristicas dos respectivos lotes, procedendo da forma necessaria para a
divulgacao do Evento;

7.7.15.1. O edital, o catédlogo oficial, os avisos, as descri¢des dos lotes, as fotografias, os valores minimos, as
condigdes de visitagdo, pagamento, retirada, transferéncia e demais materiais de divulgacéo deveréo ser previamente
submetidos a anélise e aprovagdo da Administracdo Municipal, vedada a divulgagao definitiva pelo leiloeiro antes da
autorizagdo formal do Municipio.

7.7.15.2. Os materiais de divulgacao deveréo refletir, de forma clara e objetiva, o estado aparente dos bens, suas
caracteristicas essenciais, eventuais avarias visiveis, localizagdo, condigcdes de visitagdo, regras de participacao,
comissao do leiloeiro, forma de pagamento, prazos de retirada e demais informagdes relevantes para a formulagao
dos lances.

7.7.15.3. Sempre que possivel, devera constar nos materiais de divulgacdo que os bens serdo alienados no estado
em que se encontram, sem garantia posterior de funcionamento, conservagao, utilidade, adequagéo ou possibilidade
de uso, cabendo aos interessados realizar vistoria prévia, quando disponibilizada, antes da apresentagéo dos lances.
7.7.16. Publicar a data do leildo, lista de bens disponiveis e seus valores esmados, descri¢do e fotos em site na
Internet;

7.7.17. Responsabilizar-se integralmente pela publicagao do Edital do Leildo no Diério Oficial da Minas Gerais, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis antes da realizagdo do Leildo, bem como pelas respectivas despesas;
7.7.18. Providenciar no minimo 02 (duas) publicagdes do extrato do edital do leildo em jornais de circulagéo local, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da realizagao do leildo, arcando com todas as despesas;

7.7.18.1. O leiloeiro devera comprovar nos autos a realizagdo das publicagdes e divulgacdes exigidas, mediante
juntada de comprovantes, capturas de tela, links, exemplares, recibos, certificados ou documentos equivalentes, de
modo a permitir a conferéncia da publicidade pela Administragao.

7.7.18.2. Na hipétese de erro, omissdo, falha de divulgacéo, publicacdo inadequada, instabilidade de plataforma,
alterag@o relevante dos lotes ou qualquer ocorréncia que possa comprometer a publicidade, a competitividade ou a
validade do leildo, a Administracdo podera determinar a corregéo, republicagdo, suspenséo ou redesignagao da
sessao, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidades.

7.7.18.3. Quando a republicagéo, remarcagdo ou nova contagem de prazo decorrer de falha atribuivel ao leiloeiro,
inclusive erro de publicagdo, divulgagéo insuficiente, informagao incorreta, falha operacional ou descumprimento de
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orientacdo da Administragdo, ndo sera admitida cobranca de qualquer despesa adicional ao Municipio de
Natércia/MG.

7.7.19. Organizar o leildo e registro de lances;

7.7.20. Presidir os atos dos leildes e responsabilizar-se por todos os atos administrativos de sua competéncia até os
respectivos encerramentos, com a devida prestagéo de contas;

7.7.20.1. A sessdo publica do leildo devera ser conduzida com registro suficiente dos atos praticados, especialmente
quanto a identificagdo dos participantes, lances ofertados, lotes arrematados, arrematantes vencedores, ocorréncias,
impugnacoes, desisténcias, inadimplementos, suspenséo, prorrogacao ou encerramento da disputa.

7.7.20.2. Nos leildes eletronicos ou hibridos, o leiloeiro devera manter registros digitais, historicos de lances, logs de
acesso, relatérios da plataforma e demais elementos que permitam demonstrar a regularidade, autenticidade,
cronologia, rastreabilidade e integridade dos atos praticados.

7.7.20.3. Ocorrendo falha técnica, instabilidade, indisponibilidade, suspeita de fraude, dificuldade generalizada de
acesso, interrupcao da plataforma ou qualquer evento capaz de comprometer a participagé@o dos interessados ou a
lisura da disputa, o leiloeiro devera comunicar imediatamente a Administragao e adotar as providéncias necessarias,
inclusive suspenséo ou redesignacao da sessao, quando determinado pelo Municipio.

7.7.21. Disponibilizar canal de comunicag&o para contato pelos interessados na aquisi¢éo dos bens a serem leiloados,
através de meio eletronico (por e-mail e chat online) e servigo telefénico para orientagéo sobre o processo de leildo e
a forma de participacao;

7.7.22. Notificar aos respectivos DETRAN's acerca dos veiculos arrematados, na forma do Cédigo Brasileiro de
Transito;

7.7.23. Os bens arrematados e as despesas administrativas serdo pagos pelo arrematante, apos a assinatura da ata
do leildo, a vista ou no percentual estabelecido no edital especifico do leiléo.

7.7.23.1. A entrega dos bens arrematados somente podera ocorrer ap6s confirmagéo formal, pela Tesouraria ou setor
financeiro competente, do pagamento integral do valor da arrematacdo em favor do Municipio, bem como ap6s
comprovagao do pagamento da comissdo do leiloeiro e do cumprimento das demais condigdes previstas no edital
especifico do leildo.

7.7.23.2. O leiloeiro ndo podera autorizar, permitir ou facilitar a retirada de bens sem prévia liberagdo formal da
Administragdo Municipal, respondendo por eventuais prejuizos decorrentes de entrega indevida, antecipada ou em
desconformidade com as regras do edital.

7.7.23.3. A entrega dos bens devera ser documentada por termo proprio, recibo, comprovante de retirada ou
documento equivalente, com identificagdo do bem ou lote, arrematante, responsavel pela retirada, data, local e
assinatura dos envolvidos, quando aplicavel.

7.7.24. E vedado ao leiloeiro a cobranga de remuneragdes a titulo de taxa de administrago ou equivalente:
7.7.24.1. A remuneragao do leiloeiro limitar-se-a a comissdo de 5% (cinco por cento) sobre o valor do bem ou lote
efetivamente arrematado, a ser paga pelo arrematante, sendo vedada a cobranga do Municipio de qualquer valor a
titulo de taxa de administracéo, taxa de plataforma, taxa de cadastro, taxa de publicidade, taxa operacional, despesas
ordinarias, honorarios adicionais ou encargos equivalentes.

7.7.24.2. O leiloeiro devera informar, de forma clara e destacada, nos materiais de divulgacéo e no edital especifico
do leildo, que a comissdo de 5% (cinco por cento) seré de responsabilidade do arrematante e néo integra o valor
devido ao Municipio pela arrematagéo do bem.

7.7.24.3. E vedado ao leiloeiro exigir do arrematante qualquer encargo ndo previsto no edital especifico do leildo,
devendo todos os custos, comissdes, taxas e obrigagdes financeiras constar previamente das regras do certame, em
observéncia a transparéncia e a seguranca juridica.

7.7.25. E vedado ao leiloeiro a cobranga de quaisquer custas ao Municipio de Natércia por eventuais republicagdes
do edital de leildo, que impliquem em nova contagem de prazo para realizagéo da sessao publica.
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7.7.26. Finalizado o Leildo, o leiloeiro encaminhara o relatério ao Agente de Contratagdo, via e-mail para
licitacaonatercia@gmail.com contendo: nome da empresa e CNPJ, ou nome completo do arrematante e CPF, se
pessoa fisica, valor Imdvel ou méveis(is) arrematado(s), para que proceda o pagamento em favor do Municipio de
Natércia, no valor do lance vencedor, com prazo para pagamento de 48 (quarenta e oito) horas. Poderao ser enviados,
também, pelo leiloeiro informagdes referentes ao pagamento da comisséo do leiloeiro, sobre o valor do lance;
7.7.26.1. O relatério final do leildo devera conter, no minimo: identificagdo do leildo, data da sessdo, modalidade de
realizacdo, relagdo dos lotes ofertados, lotes arrematados, lotes ndo arrematados, identificagdo dos arrematantes,
CPF ou CNPJ, valor do lance vencedor, valor da comissao, situagéo do pagamento, bens retirados, bens pendentes
de retirada, desisténcias, inadimplementos, ocorréncias relevantes e documentos de suporte.

7.7.26.2. A prestacdo de contas do leiloeiro devera ser conferida pela Administragédo, especialmente pelo setor de
patrimbnio, Tesouraria, Comissdo de Alienagcdo ou servidor responsavel, antes do encerramento definitivo do
procedimento e da baixa patrimonial dos bens alienados.

7.7.26.3. A auséncia, incompletude ou inconsisténcia do relatério final podera impedir 0 encerramento do contrato ou
instrumento equivalente, sem prejuizo da exigéncia de complementagéo, corre¢cdo documental e aplicagdo das
sangdes cabiveis.

7.7.27. Na forma do art. 33, inciso V, da Lei 14.133/2021, nos leildes sera observado o critério de maior lance.
7.7.28. O prazo minimo da divulgacéo até a realizagao do leildo sera de 15 (quinze) dias Uteis, contados da ultima
publicagao, conforme inc. Ill, do art.55 da Lei 14.133/2021;

7.7.29. O leiloeiro devera fazer constar no material de divulgacdo, a descri¢éo e a foto dos bens a serem leiloados,
bem como demais informagdes relevantes sobre o leildo, telefones e enderegos eletronicos (e-mail) para contatos e
esclarecimentos adicionais;

7.7.30. N&o conseguindo realizar a venda de todos os lotes em um Unico leildo, o contratado ficara obrigado a realizar
tantos leildes quantos forem necessérios para a alienagéo total do objeto do contrato;

7.7.30.1. Na hipétese de ndo alienagéo de todos os lotes, a Administracdo podera determinar a realizagao de novo
leildo, a reavaliagdo dos bens, o reagrupamento ou desmembramento dos lotes, a revisdo dos valores minimos, a
ampliagéo da divulgacao ou a adogéo de outras providéncias destinadas a aumentar a competitividade e preservar a
economicidade da alienacao.

7.7.30.2. A obrigagéo de realizagdo de novos leildes para os lotes remanescentes dependera de autorizagéo e
conveniéncia da Administragdo, observada a vigéncia do contrato ou instrumento equivalente, a persisténcia do
interesse publico, o custo-beneficio da nova tentativa de alienagao e a situagao dos bens.

7.7.30.3. Quando os bens nao alienados estiverem sujeitos a depreciagao, deterioragao, perda de valor econémico,
risco de obsolescéncia, custo de guarda ou ocupagéo indevida de espago publico, a Administragao devera avaliar, de
forma motivada, a conveniéncia de nova sessdo, reavaliagdo do prego minimo ou adogdo de outra destinagao
juridicamente adequada.

8. DA DISPONIBILIZAGAO DA ESTRUTURA FiSICA, PELO LEILOEIRO, NECESSARIA A REALIZAGAO DO
LEILAO

8.1. Na hipotese de leildo presencial, no Municipio, o leiloeiro devera disponibilizar equipamentos de som e devera
dispor de sistema informatizado para controle das atividades inerentes & venda dos bens, assim como fornecer
relatérios gerenciais em cada fase do processo (a exemplo de cadastramento de bens, avaliagdo prévia,
administragéo/realizagéo; do Leildo oficial, relatdrio especifico dos leildes, prestacéo de contas sobre a venda do bem,
dentre outros;

8.2. Equipe que possa garantir o atendimento rapido aos arrematantes;

8.3. Sistema informatizado que permita o cadastro de clientes, impressdo de documentos diversos e impressao de
notas de venda dos valores.
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8.4. Decidindo a Administragao por realizar leildo “on-line”, o Contratado, devera dispor das condigdes exigidas neste
edital.

8.4.1. Na hipotese de leildo eletronico ou hibrido, o leiloeiro devera disponibilizar plataforma digital apta a assegurar
cadastramento dos interessados, recebimento de documentos, autenticagéo de participantes, registro cronolégico dos
lances, identificacdo dos vencedores, emissdo de relatorios, preservacao dos dados da sesséao, rastreabilidade dos
atos e seguranga das informagdes.

8.4.2. A plataforma utilizada deverd possuir condigdes minimas de estabilidade, disponibilidade, integridade,
confidencialidade e segurancga, devendo o leiloeiro responder por falhas técnicas, operacionais, sistémicas ou de
seguranga que comprometam a participacdo dos interessados, a publicidade, a competitividade ou a confiabilidade
do certame.

8.4.3. O leiloeiro devera disponibilizar suporte técnico aos participantes, antes e durante a sesséo, especialmente
para orientacdo sobre cadastro, acesso a plataforma, envio de documentos, apresentagdo de lances,
acompanhamento do leildo e solugdo de dificuldades operacionais.

8.4.4. O leiloeiro devera manter plano de contingéncia para situagdes de instabilidade, indisponibilidade, interrupcéo
de acesso, falha de autenticagéo, inconsisténcia de lances ou qualquer evento técnico capaz de comprometer a
sessdo, comunicando imediatamente a Administragcao e submetendo-se as suas determinagoes.

8.5. Realizar o Leildo “on-line ou presencial, realizar a confecgdo dos termos de arrematacdo, ata e demais
documentos pertinentes ao processo.

8.6. O leiloeiro devera assessorar a entrega dos bens aos arrematantes apos o pagamento ser contabilizado pela
tesouraria do municipio, dando suporte técnico e operacional as atividades necessarias que sucedem a realizacdo a
alienagéo: da preparagéo processual até a baixa dos débitos e diligéncia junto aos 6rgaos de transito competentes;
8.7. Assegurar que o valores arrematados pelos compradores sejam depositados em conta bancaria previamente
estipulada pelo municipio;

8.8. Publicar na internet o resultado dos leildes;

8.9. Promover a organizacdo técnica e administrava dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, conforme prazo previsto no
Plano de Leilao;

8.10. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;

8.11. Elaborar as fotografias dos bens mdveis e imoveis;

8.12. Submeter a Comisséo de Alienagao designada os Catalogos Oficiais dos Leildes, devidamente elaborados, com
as condigdes de praxe e com a relagao dos bens descritos em lotes e sua avaliagao prévia;

8.13. Elaborar os Editais/Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizagdo
dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informagdes sobre os leildes na internet,
possibilitando a visualizagdo e caracteristicas dos respectivos lotes, procedendo da forma necessaria para a
divulgacao do Evento;

8.14. Publicar a data do leildo, lista de bens disponiveis e seus valores esmados, descri¢ao e fotos em site na Internet;
8.15. Responsabilizar-se integralmente pela publicagdo do Edital do Leildo no Diario Oficial da Minas Gerais, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias antes da realizagéo do Leildao, bem como pelas respectivas despesas;
8.16. Providenciar no minimo 02 (duas) publicagdes do extrato do edital do leildo em jornais de circulagao local, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da realizagdo do leildo, arcando com todas as despesas;

8.17. Organizar o leildo e registro de lances;

8.18. Presidir os atos dos leildes e responsabilizar-se por todos os atos administrativos de sua competéncia até os
respectivos encerramentos, com a devida prestagéo de contas;

8.19. Disponibilizar canal de comunicagédo para contato pelos interessados na aquisi¢do dos bens a serem leiloados,
através de meio eletrénico (por e-mail e chat online) e servigo telefénico para orientagao sobre o processo de leildo e
a forma de participacao;
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8.20. Notificar aos respectivos DETRAN’s acerca dos veiculos arrematados, na forma do Codigo Brasileiro de Transito;
8.21. Quando o leildo envolver veiculos, maquinas ou bens sujeitos a registro perante drgéos publicos, o leiloeiro
devera prestar suporte técnico e operacional a Administragdo e aos arrematantes nas providéncias posteriores,
incluindo orientagdo quanto a transferéncia, baixa, comunicagdo de venda, retirada, regularizagédo documental e
demais atos necessarios, sem prejuizo das competéncias proprias do Municipio e dos 6rgéos de registro.

8.22. Quando o leildo envolver bens imdveis, o leiloeiro devera auxiliar, quando solicitado, na divulgagdo das
informagdes essenciais relativas a matricula, localizagéo, area, confrontagdes, ocupacao, énus, restri¢des, situacao
registral, condi¢des de pagamento e providéncias cartorarias, cabendo a Administragdo fornecer os documentos e
aprovar previamente as informagdes a serem divulgadas.

8.23. O leiloeiro devera preservar a integridade das informagdes fornecidas pela Administragdo, sendo vedada a
alteragéo unilateral de descrigcbes, condi¢des, valores minimos, regras de transferéncia, prazos de pagamento, prazos
de retirada ou quaisquer outros elementos aprovados pelo Municipio.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Séo obrigacdes da Contratante, sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia, no edital de
credenciamento, no contrato ou instrumento equivalente:

9.1.1. Designar comissao, servidor responsavel, fiscal ou setor competente para acompanhar, orientar e fiscalizar a
execucao dos servigos prestados pelo leiloeiro oficial credenciado, especialmente quanto a organizagéo, divulgagéo,
conducao e prestacao de contas dos leildes de bens moveis e iméveis pertencentes ao patriménio do Municipio de
Natércia/MG.

9.1.2. Disponibilizar ao leiloeiro oficial convocado, em prazo compativel com a organizagao do leildo, a relagdo dos
bens a serem alienados, acompanhada, quando existente e aplicavel, de descrigdo, localizagdo, estado de
conservagao, documentos de propriedade, registros patrimoniais, laudos de avaliagéo, fotografias, informagdes sobre
débitos, 6nus, restricdes, pendéncias documentais e demais dados necessarios a correta composigédo dos lotes.
9.1.3. Providenciar, previamente a realiza¢do de cada leildo, a avaliagdo dos bens a serem alienados, a justificativa
do interesse publico, a autorizagdo competente para alienagéo, a definicdo das condicdes de venda, a indicagao dos
lances minimos e demais atos internos necessarios a regularidade do procedimento, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e da legislagéo aplicavel.

9.1.3.1. Promover, previamente a publicagdo do edital especifico do leildo, a verificacdo da situagdo patrimonial,
documental e registral dos bens, especialmente quanto a propriedade, localiza¢édo, estado aparente de conservagao,
débitos, énus, gravames, multas, restricbes, pendéncias administrativas, impedimentos de transferéncia e demais
informacdes relevantes a alienagao.

9.1.3.2. Providenciar, sempre que necessario, a corre¢do de registros patrimoniais, a complementagdo de
documentos, a baixa de pendéncias, a obtengéo de certiddes, consultas junto aos 6rgaos competentes ou a indicagao
expressa, no edital do leildo, das condi¢bes e limitages conhecidas que recaiam sobre 0s bens.

9.1.3.3. Avaliar a conveniéncia de alienagéo dos bens de forma individualizada ou agrupada em lotes, considerando
o estado de conservagdo, valor de mercado, atratividade, custos de guarda, risco de depreciagéo, facilidade de
retirada, documentacao e potencial de competitividade do leil&o.

9.1.4. Formalizar a convocacao do leiloeiro oficial credenciado, observando o sistema de sorteio, rodizio ou critério
objetivo definido neste Termo de Referéncia e no edital de credenciamento, com registro formal no processo
administrativo.

9.1.5. Celebrar contrato, termo de designacéo, autorizagao de venda, ordem de servigo ou instrumento equivalente
com o leiloeiro oficial sorteado ou convocado, indicando os bens, as condi¢des do leildo, os prazos, as obrigacdes
especificas, a forma de publicidade, a modalidade de realizagao, presencial, eletronica ou hibrida, e demais elementos
necessarios a execugao dos servigos.
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9.1.6. Submeter a analise e aprovagao dos setores competentes, quando necessario, as minutas de edital, aviso,
catélogo, plano de leildo, condigbes de venda, relatérios, termos de arrematagdo, atas e demais documentos
elaborados ou encaminhados pelo leiloeiro oficial.

9.1.7. Disponibilizar ao leiloeiro as informagdes institucionais necessarias a divulgagdo do leildo, incluindo
identificacdo do Municipio, dados de contato dos setores responsaveis, locais de visitagdo dos bens, horarios,
condicdes de retirada e demais orientagdes que devam constar do edital, catalogo ou material de divulgagéo.

9.1.8. Permitir, quando cabivel e previamente agendado, o acesso do leiloeiro oficial aos locais onde se encontrem os
bens, para fins de vistoria, registro fotografico, conferéncia, loteamento, organizagdo do catalogo e demais
providéncias preparatorias.

9.1.9. Disponibilizar servidor ou representante do Municipio para acompanhar, quando necessario, a vistoria dos bens,
a visitacdo por interessados, a sessé@o publica do leildo, a conferéncia dos pagamentos e a entrega dos bens
arrematados.

9.1.9.1. Enquanto os bens permanecerem sob guarda do Municipio, a Administragdo devera adotar providéncias
razoaveis para sua conservagao, controle, identificagdo e seguranga, evitando extravio, deterioragao injustificada,
retirada ndo autorizada, substitui¢do, dano ou perda de valor antes da entrega ao arrematante.

9.1.9.2. A responsabilidade pela guarda dos bens permanecera com o Municipio até sua entrega formal ao
arrematante ou a terceiro autorizado, salvo se houver previséo expressa de responsabilidade diversa em instrumento
proprio.

9.1.9.3. O estado de conservagéo dos bens devera ser documentado, sempre que possivel, por fotografias, relatorios,
vistoria ou registros equivalentes, especialmente antes da divulgacédo do leildo e no momento da retirada pelo
arrematante.

9.1.10. Informar ao leiloeiro oficial, antes da divulgagao do leildo, a conta bancaria oficial do Municipio ou a forma de
recolhimento dos valores de arrematacéo, vedado o recebimento dos valores pertencentes ao Municipio em conta
particular do leiloeiro ou de terceiros ndo autorizados.

9.1.11. Receber, conferir e controlar os valores decorrentes das arrematagdes, cabendo a Tesouraria ou setor
financeiro competente confirmar o pagamento antes da liberagdo dos bens aos arrematantes.

9.1.12. Nao entregar bens arrematados antes da comprovagao do pagamento integral do lance vencedor, da comissdo
do leiloeiro, quando exigida do arrematante, e de eventuais encargos previstos no edital especifico de leildo.

9.1.13. Analisar os relatérios apresentados pelo leiloeiro oficial, especialmente quanto aos participantes, lotes
arrematados, lances vencedores, arrematantes, bens ndo arrematados, valores devidos, valores recolhidos,
desisténcias, inadimplementos e demais ocorréncias relevantes.

9.1.14. Comunicar formalmente ao leiloeiro oficial eventuais falhas, inconsisténcias, atrasos, irregularidades ou
desconformidades verificadas na execugédo dos servigos, concedendo prazo razoavel para esclarecimento, correcao
ou adogao de providéncias, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

9.1.15. Prestar ao leiloeiro oficial as informagdes necessarias ao cumprimento das diligéncias posteriores ao leildo,
inclusive baixa patrimonial, transferéncia de bens, providéncias junto aos 6rgdos de transito, cartérios, registros
publicos e demais entidades competentes, quando aplicavel.

9.1.16. Praticar os atos administrativos que sejam de competéncia exclusiva do Municipio, ndo transferiveis ao
leiloeiro, especialmente autorizacdo de alienagé@o, aprovacdo do edital do leildo, homologacdo do resultado,
adjudicagao, baixa patrimonial, autorizagao de entrega dos bens e demais atos decisorios.

9.1.17. Assegurar a publicidade dos atos do credenciamento e dos leildes, mediante publicagdo nos meios oficiais e
demais canais definidos no edital, sem prejuizo das providéncias de divulgacao atribuidas ao leiloeiro oficial.

9.1.18. Manter arquivo administrativo dos documentos relativos ao credenciamento, a convocagéo do leiloeiro, ao
contrato ou instrumento equivalente, ao edital do leildo, as publicagbes, a sessdo publica, a arrematagéo, aos
pagamentos, a prestagao de contas e a entrega dos bens.

9.1.19. Observar, no que couber, as disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, adotando medidas
para que os dados pessoais de interessados, participantes, arrematantes e representantes sejam utilizados apenas
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para as finalidades vinculadas ao credenciamento, a realizagéo do leildo, a cobranga dos valores, a formalizagéo da
arrematacao, a transferéncia dos bens e ao cumprimento das obrigagdes legais.

9.1.20. A Administragao ndo respondera por compromissos assumidos pelo leiloeiro oficial com terceiros, ainda que
relacionados a execucao do leildo, nem por danos causados pelo leiloeiro, seus empregados, auxiliares, prepostos,
representantes, sistemas, plataformas ou prestadores de apoio, quando decorrentes de agdo ou omissdo de sua
responsabilidade.

9.1.21. Nao seré devido pelo Municipio de Natércia/MG qualquer pagamento direto ao leiloeiro oficial a titulo de
remuneracao, honorarios, taxa de administragéo, comisséo, deslocamento, alimentagéo, hospedagem, manutencéo
de plataforma, equipe de apoio, divulgagéo ordinaria ou outra despesa operacional, salvo hipotese expressamente
prevista e devidamente justificada no instrumento convocatério ou contratual.

9.1.22. A remuneragao do leiloeiro oficial decorrera da comiss@o de 5% (cinco por cento) sobre o valor dos bens
efetivamente arrematados, a ser paga exclusivamente pelo arrematante, nos termos previstos neste Termo de
Referéncia, no edital e na legislagao de regéncia.

10.  OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. S&o obrigagdes do leiloeiro oficial credenciado, sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia, no
edital de credenciamento, no contrato, na autorizagéo de venda, na ordem de servigo ou em instrumento equivalente:
10.1.1. Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e da execugado de cada leiléo, as condi¢des de habilitagéo
juridica, fiscal, social, trabalhista, técnica e demais requisitos exigidos no edital, inclusive registro ativo e regular como
leiloeiro oficial perante a Junta Comercial competente.

10.1.2. Executar os servigos com observancia da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto Federal n° 21.981/1932, das
normas da Junta Comercial competente, das disposi¢des do edital de credenciamento, do edital especifico de leiléo,
do contrato ou instrumento equivalente e das orientagdes formais expedidas pelo Municipio de Natércia/MG.

10.1.3. Atuar com zelo, diligéncia, transparéncia, imparcialidade, boa-fé, eficiéncia e observancia do interesse publico,
garantindo tratamento isonémico aos interessados, participantes e arrematantes.

10.1.4. Aceitar a convocac&o realizada pela Administragao, quando regularmente sorteado ou chamado, manifestando
ciéncia e disponibilidade no prazo definido pelo Municipio, salvo impossibilidade devidamente justificada e
comprovada.

10.1.5. Iniciar as providéncias preparatorias do leildo no prazo estabelecido no instrumento de convocagéo,
especialmente quanto a anélise da relagao de bens, organizagao dos lotes, conferéncia das informagdes, elaboragéo
de material de divulgagéo e apoio a definicdo das condi¢cbes operacionais do certame.

10.1.6. Apresentar a Administracdo, quando solicitado, plano de leildo ou metodologia de execugao contendo, no
minimo, cronograma de atividades, forma de divulgagéo, plataforma ou local de realizac&o, estratégia de visitagéo,
modelo de cadastro de interessados, forma de recebimento de lances, procedimentos de arrematagao, emissdo de
relatorios e prestacdo de contas.

10.1.7. Apoiar tecnicamente a Administragdo na organizagdo dos lotes, podendo sugerir agrupamento,
desmembramento, identificacdo, descricdo, complementacdo de informagdes, ajustes de catalogo e demais
providéncias que favore¢cam a adequada divulgagao, competitividade e alienagdo dos bens.

10.1.8. Observar que a avaliagao dos bens, a autoriza¢do de alienacao, a definigdo dos lances minimos e a aprovagéo
das condicdes de venda competem a Administragao, cabendo ao leiloeiro prestar apoio técnico, quando solicitado,
sem substituir os atos decisérios proprios do Municipio.

10.1.8.1. O leiloeiro ndo podera definir unilateralmente o valor de avaliagdo, o lance minimo, a autorizagédo de
alienagdo, as condi¢bes de pagamento, as hipdteses de parcelamento, a entrega dos bens ou qualquer outro ato
decisério reservado a Administragao, cabendo-lhe atuar como apoio técnico e executor operacional do leildo.
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10.1.8.2. Eventuais sugestdes do leiloeiro quanto a composicdo de lotes, valores, estratégia de divulgagao,
modalidade de realizagdo, visitagdo ou condi¢bes operacionais deverdo ser submetidas a aprovagéo prévia da
Administragé@o, sem carater vinculante.

10.1.9. Elaborar, quando solicitado, fotografias, descri¢des, catélogos, anlncios, avisos, minutas, relatorios, termos
de arrematacao, atas e demais documentos operacionais relativos ao leilao, submetendo-os previamente a aprovagao
da Administracdo antes da divulgacéo ou utilizagao oficial.

10.1.10. Divulgar o leildo de forma ampla, clara e suficiente, conforme exigéncias do edital e do instrumento de
convocagao, utilizando site proprio, plataforma eletronica, canais digitais, atendimento telefénico, e-mail, materiais
informativos e outros meios licitos e adequados a captagéo de interessados.

10.1.11. Fazer constar nos materiais de divulgagao, no minimo, a identificagdo do Municipio de Natércia/MG, a data
e horério da sessao, a modalidade de realizagao, a relagao dos bens ou lotes, as descri¢des essenciais, as fotografias
disponiveis, os valores minimos, as condi¢des de participacdo, a forma de pagamento, a comissdo devida pelo
arrematante, os contatos para esclarecimentos e as condigdes de retirada dos bens.

10.1.12. Disponibilizar canal de atendimento aos interessados, por meio eletrénico e telefonico, prestando orientagbes
sobre cadastro, visitagdo, envio de documentos, participagdo no leildo, apresentacdo de lances, pagamento,
comissao, retirada dos bens e demais regras previstas no edital especifico.

10.1.13. Organizar e acompanhar a visitagdo dos interessados aos bens, quando prevista, em articulagdo com a
Administragéo e de acordo com 0s horarios, locais e condi¢des previamente autorizados pelo Municipio.

10.1.14. Quando o leildo for presencial, disponibilizar estrutura fisica adequada a realizagéo do ato, incluindo equipe
de apoio, controle de acesso, equipamentos de som, recursos de registro, sistema de controle de lances, cadastro de
participantes, emiss@o de documentos e demais meios necessarios a condugao regular da sesséo.

10.1.15. Quando o leiléo for eletrénico ou hibrido, disponibilizar plataforma digital segura, estavel e funcional, apta ao
cadastramento dos interessados, recebimento de documentos, registro cronoldgico dos lances, identificacdo dos
vencedores, emissdo de relatérios, publicidade dos resultados e preservacdo da integridade, autenticidade e
rastreabilidade das informagdes.

10.1.15.1. O leiloeiro devera assegurar que a plataforma eletrdnica utilizada registre de forma integra e auditavel todos
os lances ofertados, horarios, participantes, ocorréncias, vencedores, desisténcias e demais atos relevantes da
Sessao.

10.1.15.2. O leiloeiro deverd preservar os registros eletrénicos do leildo pelo prazo necessario ao controle
administrativo, a prestagdo de contas e ao atendimento de 6rgaos de controle, disponibilizando-os ao Municipio
sempre que solicitado.

10.1.16. Responsabilizar-se pela regularidade operacional da plataforma eletrénica utilizada, inclusive quanto a
disponibilidade, seguranga, guarda dos registros, prevencéo de fraudes, controle de acessos e emissao de relatorios
capazes de demonstrar a lisura da disputa.

10.1.17. Presidir a sesséo publica do leildo, presencial, eletrénica ou hibrida, conduzindo os lances, verificando a
regularidade dos participantes, declarando os arrematantes vencedores, registrando ocorréncias, lavrando ata e
adotando as providéncias necessarias ao encerramento regular do ato.

10.1.18. Observar, nos leildes, o critério de julgamento de maior lance, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021,
respeitados os valores minimos, condi¢des de venda e regras estabelecidas no edital especifico.

10.1.19. Assegurar que todos os bens disponibilizados para alienagao recebam tratamento adequado e isonédmico na
divulgagéo, independentemente de valor, liquidez, atratividade comercial, estado de conservagéo ou facilidade de
venda.

10.1.20. N&o receber, em conta propria, valores pertencentes ao Municipio, devendo orientar os arrematantes a
realizarem o pagamento do valor da arrematagédo diretamente na conta bancaria ou por meio de documento de
arrecadacao indicado pela Administragdo Municipal.

10.1.21. Receber diretamente do arrematante apenas a comisséo legal devida ao leiloeiro, fixada em 5% (cinco por
cento) sobre o valor do bem ou lote arrematado, sendo vedada a cobranga de taxa de administragdo, taxa de
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plataforma, taxa de cadastro, taxa de servigo, taxa de publicidade ou qualquer outro encargo adicional do Municipio,
salvo previsdo expressa e legalmente admitida no edital especifico em relagao ao arrematante.

10.1.21.1. O leiloeiro devera informar previamente aos interessados, de modo claro e destacado, todos os valores
que serdo de responsabilidade do arrematante, inclusive comisséo, tributos, taxas, emolumentos, despesas de
transferéncia, retirada, transporte, regulariza¢éo, quando aplicaveis e desde que previstos no edital especifico.
10.1.21.2. E vedada a cobranca de qualquer valor ndo previsto no edital especifico do leildo, bem como a exigéncia
de pagamento que comprometa a transparéncia, a igualdade entre participantes ou a seguranca juridica da
arrematacao.

10.1.22. Encaminhar ao setor competente do Municipio, ao final do leildo ou no prazo definido pela Administragéo,
relatério detalhado contendo, no minimo, identificacdo dos lotes, bens arrematados, bens néo arrematados, nome ou
razdo social dos arrematantes, CPF ou CNPJ, valores dos lances vencedores, valores de comissdo, forma de
pagamento, pendéncias, desisténcias, inadimplementos e demais ocorréncias relevantes.

10.1.23. Encaminhar o relatério e demais documentos ao Agente de Contratagdo, Comisséo de Alienagdo ou setor
indicado pelo Municipio, inclusive pelo e-mail licitacaonatercia@gmail.com, ou outro enderego eletrénico oficialmente
informado pela Administrac&o.

10.1.24. Publicar ou disponibilizar na internet o resultado do leildo, com as informagdes cabiveis, respeitadas as
normas de prote¢ao de dados pessoais e as orientacdes da Administracao.

10.1.25. Assessorar tecnicamente a Administragéo nas providéncias posteriores a arrematagao, incluindo conferéncia
de pagamentos, emissé@o de documentos, suporte a entrega dos bens, orientacdo aos arrematantes, baixa de débitos,
transferéncia de veiculos e diligéncias junto aos drgaos de transito, cartorios ou registros competentes, quando
aplicavel.

10.1.25.1. No caso de veiculos, o leiloeiro devera auxiliar a Administracdo e orientar os arrematantes quanto as
providéncias de transferéncia, comunicagéo de venda, baixa de restricbes, regularizagéo de documentagéo, retirada
e demais atos perante os drgéos de transito, observadas as competéncias legais de cada ente.

10.1.25.2. No caso de imoveis, o leiloeiro devera auxiliar na organizacado e divulgacao das informacgdes registrarias,
cartorérias e documentais disponibilizadas pela Administragéo, cabendo ao arrematante observar as condigdes de
transferéncia, registro, tributos, emolumentos e demais encargos previstos no edital especifico.

10.1.26. Notificar ou auxiliar na notificagdo dos érgéos de transito competentes acerca dos veiculos arrematados,
quando cabivel, observadas as regras do Codigo de Transito Brasileiro, as normas dos DETRANS e as orientacdes
da Administracdo Municipal.

10.1.27. N&o autorizar a retirada de qualquer bem antes da confirmacao, pela Administragdo Municipal, do pagamento
integral do valor da arrematagao e do cumprimento das demais condicdes previstas no edital especifico.

10.1.28. Responsabilizar-se pelos atos praticados por seus empregados, auxiliares, prepostos, representantes, equipe
de apoio, operadores de plataforma, prestadores de servico e demais pessoas por ele vinculadas a execugdo do
leilao.

10.1.29. Corrigir, complementar ou refazer, as suas expensas, documentos, relatérios, publicagdes, catalogos,
registros, atas ou atos operacionais que apresentem falhas, omissdes, inconsisténcias ou desconformidade com as
exigéncias do edital e as orientagdes da Administragéo.

10.1.30. Comunicar formalmente a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
que possa comprometer a organizagdo, divulgagdo, realizagdo, seguranga, lisura ou conclusdo do leildo,
especialmente falha de sistema, impugnacdo, questionamento relevante, suspeita de fraude, instabilidade de
plataforma, dificuldade de acesso, desisténcia de arrematante ou inadimplemento.

10.1.30.1. O leiloeiro devera comunicar imediatamente a Administragdo qualquer suspeita de fraude, combinagao de
lances, tentativa de manipulagéo da disputa, impedimento de participante, conflito de interesses, acesso indevido a
plataforma ou conduta capaz de comprometer a moralidade, isonomia, competitividade ou lisura do leildo.
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10.1.30.2. Identificada situag¢do potencialmente irregular, o leiloeiro devera suspender cautelarmente os atos sob sua
responsabilidade, quando necessario, e aguardar orientagdo da Administragdo, sem prejuizo do registro formal da
ocorréncia em ata ou relatorio.

10.1.31. Submeter previamente a Administragdo qualquer alteragdo relevante na metodologia de execugao,
plataforma, cronograma, forma de divulgacdo, condicbes de visitagdo, sessdo publica ou procedimento de
arrematacao.

10.1.32. Guardar sigilo sobre informagdes internas do Municipio que ndo sejam destinadas a divulgagéo publica,
utilizando-as exclusivamente para a execugéo do leildo.

10.1.33. Cumprir as normas de prote¢do de dados pessoais, tratando os dados de interessados, participantes,
arrematantes, representantes e servidores apenas para as finalidades vinculadas ao credenciamento, ao leildo, a
arrematacao, a cobranca, a transferéncia dos bens e ao cumprimento de obrigacées legais.

10.1.34. Comunicar a Administracdo, em até 2 (dois) dias Uteis contados do conhecimento do fato, qualquer incidente
de seguranga envolvendo dados pessoais relacionados a execugao dos servigos, sem prejuizo da adogao imediata
das medidas necessarias a contengéo, mitigacdo e corre¢ao do evento.

10.1.35. Manter registros organizados dos atos praticados durante a execucdo do leildo, disponibilizando-os a
Administragéo, aos 6rgaos de controle e as autoridades competentes sempre que solicitado.

10.1.36. Nao transferir a terceiros a condugéo do leildo, a responsabilidade técnica ou a titularidade da execugéo
contratual, salvo apoio operacional compativel com a atividade, sob sua integral responsabilidade e sem prejuizo da
exigéncia de atuagao pessoal do leiloeiro oficial nos atos préprios da profissao.

10.1.37. Nao praticar atos que configurem conflito de interesses, favorecimento, direcionamento de arrematantes,
combinagado de lances, restrigdo indevida a participagao, omissao de informagdes relevantes ou qualquer conduta
incompativel com a moralidade, impessoalidade, transparéncia e competitividade do leil&o.

10.1.38. Cumprir as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, tributarias e demais encargos decorrentes da
utilizacdo de equipe propria ou de terceiros, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade ao Municipio de
Natércia/MG.

10.1.39. Nao permitir a utilizagdo de trabalho de menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigéo de aprendiz a partir
de 14 (quatorze) anos, nem a utilizagdo de menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
10.1.40. Cumprir, quando aplicavel, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, reabilitado da
Previdéncia Social ou aprendiz, nos termos do art. 116 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11. DA FORMA DE CONTRATAGAO MEDIANTE CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS

11.1. A presente contratacao sera processada mediante credenciamento de interessados, nos termos do art. 79, inciso
[, da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de hipbtese em que se revela juridicamente adequada e
administrativamente vantajosa a formagao de cadastro de leiloeiros oficiais habilitados, em condigdes padronizadas,
para eventual convocagdo conforme a necessidade do Municipio de Natércia/MG.

11.2. O credenciamento destina-se a selegao de leiloeiros oficiais que comprovem capacidade técnica, regularidade
profissional e aptiddo para a realizacdo de leildes oficiais de bens moveis e imoveis pertencentes ao patriménio
municipal, pelo prazo de 12 (doze) meses, sem garantia de demanda minima, exclusividade ou convocagao obrigatéria
de todos os credenciados em determinado periodo.

11.3. O objeto apresenta caracteristicas compativeis com o regime de credenciamento, uma vez que a Administragédo
podera necessitar, ao longo da vigéncia do procedimento, realizar alienagdes patrimoniais distintas, envolvendo bens
moveis inserviveis, 0ciosos, antiecondmicos, obsoletos, sucatas, veiculos, maquinas, equipamentos, materiais
diversos ou bens iméveis desafetados, conforme avaliagéo e autorizagdo especificas.

11.4. A adogéo do credenciamento justifica-se porque a remuneragéo do leiloeiro ndo decorrera de disputa de pregos
nem de pagamento direto pelo Municipio, mas de comissdo padronizada de 5% (cinco por cento) sobre os bens
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efetivamente arrematados, paga pelo arrematante, nos termos da legislacdo de regéncia e das condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.5. Considerando que a comissé@o estd previamente fixada e que todos os interessados que preencherem os
requisitos objetivos poderao ser credenciados, inexiste competicao util por menor prego entre os leiloeiros, tornando
adequado o chamamento publico para formagao de cadastro e posterior convocagéo por critério objetivo, impessoal
e transparente.

11.6. O credenciamento ndo implica contratagdo simultdnea para o mesmo leildo, nem autoriza a livre escolha
discricionaria do leiloeiro pela Administracdo. A cada demanda concreta, o leiloeiro oficial sera definido mediante
sorteio, rodizio ou critério objetivo previamente estabelecido no edital, assegurando isonomia entre os credenciados.
11.7. Os leiloeiros credenciados serdo chamados pelo sistema de rodizio, operacionalizado mediante sorteio entre os
interessados regularmente credenciados e aptos na data da convocagéo, observadas as regras do edital e os
impedimentos legais ou administrativos eventualmente existentes.

11.8. A cada leildo a ser realizado, o Municipio promovera sorteio para definir o leiloeiro oficial responsavel pela
condugao do procedimento. O leiloeiro selecionado em sorteio anterior ndo participara dos sorteios subsequentes até
que todos os demais credenciados aptos tenham sido chamados, reiniciando-se o ciclo apds o atendimento de todos,
salvo inexisténcia de outro credenciado apto ou situagao devidamente justificada.

11.9. O chamamento para o sorteio sera divulgado, no minimo, no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de
Natércia/MG, no sitio eletronico oficial www.natercia.mg.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, facultada a presenca ou acompanhamento dos credenciados
interessados.

11.10. O sorteio podera ser realizado por meio eletronico, plataforma digital, sistema informatizado, ferramenta publica
de aleatoriedade ou outro meio idéneo que permita registro, transparéncia, rastreabilidade e conferéncia do resultado,
devendo ser lavrada ata ou registro equivalente.

11.11. Somente participardo do sorteio os leiloeiros que, na data de sua realizagdo, estejam regularmente
credenciados, com documentagdo valida, sem impedimento de contratar com a Administragdo Publica, sem
penalidade impeditiva vigente e com registro profissional regular perante a Junta Comercial competente.

11.12. O leiloeiro sorteado sera formalmente convocado para execugdo dos servigos, devendo manifestar aceite e
disponibilidade no prazo estabelecido pela Administragdo. A auséncia de manifestacdo, a recusa injustificada ou a
impossibilidade de atendimento poderdo ensejar convocagdo de outro credenciado, mediante novo sorteio ou
aplicagao do critério subsequente previsto no edital.

11.13. Para a realiza¢do de cada leildo oficial, serd necessaria a formalizagéo de contrato, autorizagdo de venda,
ordem de servigo, termo de designacéo ou instrumento equivalente, no qual serdo especificados os bens, os lotes, as
condi¢des de execucdo, a forma de realizagdo, os prazos, a comissdo devida pelo arrematante e as obrigagdes
especificas do leiloeiro.

11.14. O contrato ou instrumento equivalente relativo a cada leildo tera vigéncia inicial de 90 (noventa) dias, contados
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante justificativa formal, especialmente em razéo da
necessidade de republicagdo, auséncia de interessados, lotes remanescentes, pendéncias documentais, necessidade
de nova sessao, conclusdo de transferéncias ou finalizagéo da prestagao de contas.

11.15. A contratagao decorrente do credenciamento ndo gera vinculo empregaticio entre o Municipio e o leiloeiro,
nem transfere a Administragéo responsabilidade por equipe, plataforma, estrutura operacional, tributos, encargos,
despesas comerciais ou compromissos assumidos pelo credenciado com terceiros.

11.16. O leiloeiro contratado devera dispensar tratamento igualitario a todos os bens disponibilizados para venda,
promovendo adequada divulgacdo, organizacdo, identificagdo de interessados e condugdo dos atos,
independentemente do valor, liquidez ou atratividade comercial dos lotes.

11.17. A operacionalizacdo de cada leildo devera observar as etapas de planejamento, organizagdo dos lotes,
elaboragéo ou apoio a elaboragéo do edital e catalogo, divulgacao, visitagdo, cadastramento de interessados, sessdo
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publica, registro de lances, arrematacgéo, prestacdo de contas, pagamento, entrega dos bens, baixa patrimonial e
providéncias documentais posteriores, quando aplicaveis.

11.18. O leiloeiro devera atuar em cooperagdo com a Comissdo de Alienacdo, Agente de Contratagéo, setor de
patriménio, setor juridico, Tesouraria, fiscalizagdo e demais unidades competentes, sem substituir os atos decisérios
de competéncia exclusiva da Administrag&o.

11.19. O leildo devera observar o critério de maior lance, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, respeitados o
valor minimo de avaliag&o, as condigdes estabelecidas no edital especifico e as regras previamente aprovadas pela
Administragao.

11.20. O prazo minimo entre a divulgagéo do edital do leildo e a realizagéo da sesséo publica devera observar o art.
55, inciso ll, da Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo de prazos superiores definidos pela Administracdo em razéo
da natureza, valor, complexidade ou quantidade dos bens.

11.21. A manifestacdo de interesse em credenciar devera ocorrer no periodo estabelecido no edital, com fundamento
no Acordao TCU - Plenario n® 2192/2025.

11.22. O credenciamento podera ser suspenso, revogado, anulado, conforme o interesse publico, a legislagdo
aplicavel e as condigdes previstas no edital, sem que caiba aos interessados direito @ indenizagao pela simples
expectativa de convocagéo.

11.23. A adogdo do credenciamento contribui para a impessoalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e
continuidade administrativa, pois permite que o Municipio disponha de cadastro de leiloeiros oficiais aptos, reduzindo
a necessidade de instaurar selegéo especifica a cada alienagéo patrimonial e assegurando distribuicao objetiva das
oportunidades de atuac&o.

11.24. A auséncia de convocacao, a inexisténcia de bens aptos a alienagéo, a nao realizagao de leildes durante a
vigéncia do credenciamento ou a frustracdo de determinado certame ndo conferem ao credenciado direito a
indenizagao, remuneragao minima, ressarcimento de despesas ordinarias ou compensagao financeira, uma vez que
o credenciamento gera mera expectativa de futura convocagéo, condicionada a necessidade administrativa.

11.25. Em caso de reducéo significativa da quantidade de credenciados aptos, desisténcia, descredenciamento,
penalidade impeditiva, inabilitacdo superveniente ou auséncia de interessados, a Administracdo poderé adotar
medidas de ampliagdo da publicidade, reabertura do chamamento, republica¢do do edital ou revisdo de condigdes,
desde que mantida a compatibilidade com o objeto e a legislagao aplicavel.

12. DA NAO UTILIZAGAO DE TRAMITES ELETRONICOS NO PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO

12.1. Nos termos do § 2° do art. 17 da Lei Federal n° 14.133/2021, os procedimentos licitatorios devem ser realizados
preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a utilizagdo da forma presencial desde que devidamente motivada.
12.2. O presente procedimento, embora vinculado a futura realizagéo de leildes oficiais que poderédo ocorrer de forma
presencial, eletrbnica ou hibrida, refere-se especificamente ao credenciamento de leiloeiros oficiais, procedimento
auxiliar voltado a formacao de cadastro de profissionais habilitados, sem disputa de lances, sem competicdo de pregos
e sem julgamento comparativo de propostas econémicas.

12.3. No credenciamento, todos os interessados que atenderem aos requisitos objetivos de habilitagdo, regularidade
profissional, capacidade técnica e demais condigdes editalicias poderéo ser credenciados, inexistindo fase competitiva
tipica que justifique, obrigatoriamente, o processamento integral por plataforma eletronica de disputa.

12.4. Ando utilizagdo de tramites eletronicos especificos para o recebimento e analise dos pedidos de credenciamento
justifica-se pela natureza do objeto, que demanda conferéncia documental individualizada, anélise de registro
profissional perante a Junta Comercial competente, verificagdo de capacidade técnica, exame de declaragdes,
controle de regularidade e formagao de cadastro permanente ou sucessivo de interessados.

12.5. A forma presencial ou por protocolo fisico/digital simplificado permite ao Municipio receber, autuar, conferir e
diligenciar a documentagdo de forma adequada a sua estrutura administrativa, sem prejuizo da publicidade do
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chamamento, da transparéncia dos atos, do registro formal das decis6es e da possibilidade de acompanhamento
pelos interessados.

12.6. Ressalta-se que a opgao pela ndo utilizagéo de plataforma eletrénica de contratagdo para o credenciamento ndo
impede que os leildes decorrentes sejam realizados em meio eletrénico ou hibrido, quando assim definido pela
Administragéo, hipotese em que o leiloeiro convocado devera disponibilizar plataforma adequada, segura e funcional
para cadastramento de interessados, recebimento de lances e registro dos atos da sessao.

12.7. A publicidade do procedimento seré preservada mediante divulgagéo do edital de credenciamento e de seus
atos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, no sitio eletronico oficial do Municipio de Natércia/MG, no
Quadro de Avisos da Prefeitura e em outros meios definidos pela Administragéo, assegurando amplo acesso as
informagdes e possibilidade de participacao de todos os interessados que preencham os requisitos.

12.8. Considerando a populagao do Municipio de Natércia/MG e sua estrutura administrativa, aplica-se, no que couber,
0 regime de transi¢do previsto no art. 176 da Lei Federal n® 14.133/2021 aos Municipios com até 20.000 (vinte mil)
habitantes, sem prejuizo da adogao progressiva dos meios eletronicos disponiveis e da observancia dos principios da
publicidade, transparéncia, eficiéncia e controle.

12.9. A adocgao de tramite presencial ou simplificado para o credenciamento mostra-se proporcional e adequada ao
caso concreto, pois ndo restringe a competitividade, ndo impede o ingresso de interessados, ndo compromete a
impessoalidade e nao afasta a obrigagdo de motivacao, registro, publicidade e controle dos atos administrativos.
12.10. Todos os pedidos de credenciamento, documentos, diligéncias, decisdes, sorteios, convocagdes, contratos ou
instrumentos equivalentes deverdo ser formalmente registrados no processo administrativo, garantindo
rastreabilidade, seguranca juridica, transparéncia e possibilidade de fiscalizagao pelos érgéos de controle.

13. DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI N° 13.709/2018

13.1. As partes deverdo observar a Lei Federal n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais, no
tratamento de dados pessoais realizado em razdo do credenciamento, da organizagdo, divulgacao, execugédo e
prestacdo de contas dos leildes oficiais de bens moveis e imdveis pertencentes ao patriménio do Municipio de
Natércia/MG.

13.2. Para fins da execucdo do objeto, poderdo ser tratados dados pessoais de leiloeiros credenciados,
representantes, servidores publicos, interessados, participantes, arrematantes, procuradores e terceiros relacionados
ao procedimento, incluindo nome, CPF, RG, CNPJ, endereco, telefone, e-mail, documentos de habilitagdo, dados
bancarios, registros de lances, comprovantes de pagamento, termos de arrematacdo e demais informagdes
necessarias a execugao do leildao e ao cumprimento de obrigagdes legais.

13.3. O tratamento dos dados pessoais devera limitar-se as finalidades necessarias a instrugdo do credenciamento,
verificagdo de habilitagéo, realizagao de sorteios, convocagéo dos leiloeiros, organizagao dos leildes, cadastramento
de participantes, recebimento de lances, identificacdo de arrematantes, cobranga de valores, pagamento de comissao,
transferéncia de bens, prestagdo de contas, controle patrimonial e atendimento a érgéos de controle.

13.4. E vedada &s partes a utilizagao dos dados pessoais obtidos em razdo do credenciamento ou da realizagéo dos
leildes para finalidade diversa da execucédo do objeto, especialmente para fins comerciais, promocionais, publicitarios,
formacao de cadastro alheio ao procedimento, compartilhamento indevido com terceiros ou qualquer outra finalidade
n&o autorizada pela legislagao.

13.5. O leiloeiro oficial credenciado devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais contra acessos néo autorizados, destrui¢éo, perda, alteragéo, comunicagéo, difusdo, tratamento inadequado
ou ilicito, especialmente quando utilizar plataforma eletrénica, sistema de cadastro de interessados, banco de dados
de arrematantes, e-mail, armazenamento em nuvem ou equipe de apoio.

13.6. O leiloeiro devera garantir que sua equipe, prepostos, auxiliares, operadores de plataforma, prestadores de
servico e demais pessoas que tenham acesso aos dados pessoais estejam cientes das obrigacdes de
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confidencialidade, finalidade, seguranca e protecdo de dados, respondendo integralmente por eventuais falhas
praticadas por terceiros sob sua responsabilidade.

13.7. Os dados pessoais dos interessados e arrematantes somente poderdo ser divulgados na medida necessaria a
transparéncia do procedimento, a publicidade dos resultados, a identificacdo dos vencedores, a formalizacdo da
arrematacao, ao cumprimento de obrigagdes legais e ao controle administrativo, observando-se, sempre que possivel,
a minimizac&o das informagdes expostas publicamente.

13.7.1. Na divulgagao dos resultados dos leildes, a Administracdo e o leiloeiro deverdo observar a minimizagéo dos
dados pessoais expostos publicamente, limitando-se as informagdes necessarias a transparéncia do procedimento, a
identificagdo da arrematagao, ao controle administrativo e ao cumprimento das obrigagdes legais.

13.7.2. Sempre que possivel, documentos de identidade, enderegos, telefones, e-mails, dados bancarios, assinaturas,
documentos pessoais e demais informagdes sensiveis ou excessivas deverdo ser omitidos, tarjados, resumidos ou
tratados de forma restrita nos documentos disponibilizados ao publico.

13.7.3. A publicacéo de relatorios, atas, resultados e documentos relacionados ao leildo devera observar equilibrio
entre transparéncia administrativa e prote¢do dos dados pessoais dos participantes e arrematantes, nos termos da
LGPD.

13.8. O leiloeiro devera comunicar ao Municipio de Natércia/MG, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis contados do
conhecimento, qualquer incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos dados
pessoais, incluindo acessos nédo autorizados, vazamento, perda, destruicdo, alteragao indevida, indisponibilidade,
comunicacao irregular ou tratamento ilicito.

13.9. A comunicacao de incidente devera conter, sempre que possivel, a descri¢cdo do ocorrido, a data ou periodo do
evento, os dados pessoais afetados, os titulares envolvidos, os riscos relacionados, as medidas técnicas e
administrativas ja adotadas, as providéncias de mitigagao e as agdes propostas para evitar novos incidentes.

13.10. O leiloeiro devera cooperar com a Administragdo no atendimento de solicitagdes de titulares de dados,
requisicoes da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados, determinagdes judiciais, solicitagdes do Ministério Publico,
Tribunais de Contas, 6rgdos de controle interno e demais autoridades competentes.

13.11. Encerrada a execucgéo do leildo e cumpridas as obrigagdes legais, administrativas, fiscais, contabeis e de
controle, o leiloeiro devera manter os dados pessoais apenas pelo prazo necessario ao cumprimento das finalidades
legitimas, promovendo, quando cabivel, o descarte seguro, a anonimizagdo ou a devolugédo das informagdes a
Administragéo.

13.11.1. O leiloeiro devera assegurar que plataformas eletronicas, sistemas de cadastro, bancos de dados, arquivos
digitais, e-mails e demais meios utilizados na execugéo do leildo possuam mecanismos razoaveis de protecao contra
acesso nao autorizado, perda, alteragao, vazamento, destrui¢ao ou tratamento indevido de dados pessoais.

13.11.2. O leiloeiro ndo podera utilizar a base de dados de interessados, participantes ou arrematantes obtida em
razdo de leildes do Municipio de Natércia/MG para finalidades comerciais proprias, envio de publicidade, prospecgao
de clientes, compartilhamento com terceiros ou formagdo de cadastro externo desvinculado do objeto, salvo
consentimento valido do titular ou outra hipotese legal aplicavel.

13.11.3. O descumprimento das obrigagbes de protecdo de dados pessoais, inclusive por equipe, prepostos,
operadores de plataforma ou terceiros vinculados ao leiloeiro, podera ensejar responsabilizacdo contratual,
administrativa, civil e demais consequéncias legais cabiveis.

13.12. O Municipio e o leiloeiro deverao observar os principios da finalidade, adequacg&o, necessidade, livre acesso,
qualidade dos dados, transparéncia, seguranga, prevencao, responsabilizacao e prestagédo de contas, nos termos da
LGPD.

13.13. O descumprimento das obrigacdes relativas a prote¢do de dados pessoais podera ensejar responsabilizagdo
administrativa, civil e contratual, sem prejuizo da apuragéo de responsabilidades perante os 6rgaos competentes e da
aplicagéo das sangdes previstas no edital, no contrato e na legislagéo aplicavel.

14. MATRIZ DE RISCOS
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14.1. A presente matriz de riscos tem por finalidade identificar, avaliar e alocar os principais riscos relacionados ao
credenciamento de leiloeiros oficiais para a realizacdo de leildes oficiais de bens moveis e imdveis pertencentes ao
patriménio do Municipio de Natércia/MG, indicando medidas preventivas, medidas mitigadoras, responsaveis e formas
de tratamento, de modo a preservar a regularidade, a economicidade, a transparéncia e a eficiéncia dos

procedimentos de alienagao patrimonial.

N° Risco Causa | Consequéncia | Probabilid| Impacto | Alocagdo| Medidas preventivas e/ou
identificado | provavel possivel ade do risco mitigadoras
1 Auséncia ou (Baixa Dificuldade para |Média Alto Administr |[Ampla divulgagdo do edital no
ndmero divulgaca |[realizar leildes, acao PNCP, sitio eletrénico municipal
reduzido de |o do |atraso na e demais canais oficiais;
leiloeiros chamame |alienagao de exigéncias  proporcionais  ao
credenciados  |nto, bens e objeto.
exigéncia |necessidade de
S reabertura  do
excessiva |procedimento
S ou
desinteres
se do
mercado
2 Credenciame |Falha na |Nulidade de atos, |Baixa Alto Administr  [Exigir comprovagao de registro
nto de |andlise  |questionamentos acao ativo como leiloeiro oficial;
leiloeiro sem |document |, verificar a regularidade perante a
regularidade |al ou |responsabilizaga Junta Comercial competente;
profissional  |auséncia |0 administrativa e exigir manutenc¢éo das condicdes
de prejuizo a de habilitagdo durante toda a
conferénci |seguranga vigéncia do credenciamento
a junto a |juridica do leildo
Junta
Comercial
competen
te
3 Convocacdo |Falta de [Atraso na (Média Alto Administr [Conferir a regularidade do
de leiloeiro |controle  [realizacdo  do acgao credenciado antes de cada
impedido ou |periddico |leilao, sorteio e convocagdo; exigir
com da necessidade de atualizagdo documental; impedir
documentacd |habilitacd [novo sorteio e a participagdo no sorteio de
0 vencida o e [risco de leiloeiro com pendéncia
regularida |invalidagdo da impeditiva
de do |contratagdo
credencia
do
4 Questioname |Falta de |Alegagao de |Média Alto Administr |Realizar sorteio publico ou
nto do critério |transparé (favorecimento, acao eletronico com registro formal;
de escolhado |ncia  no |[impugnacdes, divulgar previamente 0
leiloeiro sorteio ou [recursos e chamamento; lavrar ata; manter
auséncia |comprometiment controle do rodizio; impedir a
de 0 da isonomia participagdo do ultimo sorteado @\
registro até que todos os credenciados <
aptos tenham sido chamados 2
[o4]
(T
(a9
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formal do

rodizio
Recusa Indisponib |Atraso no inicio [Média Médio Leiloeiro  |Prever prazo para manifestagéo
injustificada  |ilidade dos trabalhos e de aceite; exigir justificativa
ou auséncia |operacion [necessidade de formal para recusa; realizar novo
de resposta |al, nova convocagao sorteio em caso de auséncia de
do leiloeiro |desinteres resposta; aplicar sangfes em
sorteado se ou caso de recusa injustificada

falha de

comunica

¢ao
Demora no |Falta de |Atraso na (Média Alto Leiloeiro  |Fixar prazo maximo para inicio
inicio  das |organiza¢ |divulgacao e dos trabalhos; exigir plano de
providéncias |40 do |realizagdo  do leildo ou cronograma; fiscalizar o
preparatérias |leiloeiro, [leildo, perda de cumprimento das etapas; permitir
do leildo excesso |oportunidade de substituigdo do leiloeiro em caso

de venda e aumento de descumprimento injustificado

demanda |da depreciacdo

S ou |dos bens

auséncia

de

planejame

nto
Avaliagéo Falha Venda por preco (Média Alto Administr  (Realizar avaliagdo prévia por
inadequada  [técnica na [inferior ao valor acgéo comissao, servidor ou
dos bens a |avaliagdo, [de mercado ou profissional competente ou aferir
serem informagd |auséncia de avaliagao realizada pelo leiloeiro;
alienados es interessados por documentar a  metodologia;

incomplet |preco excessivo revisar valores antes da

as, publicagdo; permitir apoio técnico

auséncia do leiloeiro sem transferir a

de vistoria deciséo administrativa

ou

desatualiz

acdo de

valores
Descrigao Falta de |Questionamento |Média Alto Compartil |Conferir a relagdo de bens antes
incompleta ou |conferénci |s de hado da divulgacao; elaborar catalogo
incorreta dos |a interessados, com descri¢do, fotos, estado de
bens/lotes patrimoni |desisténcias, conservacdo, localizagdo e

al, anulagéo de lotes condigdes de venda; submeter o

auséncia |e dificuldade de material & aprovagdo da

de fotos, |entrega ou Administragao

erros transferéncia

cadastrais

ou

informagd

es

divergent

es

Pégina4‘ 3

PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA - ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 17.935.412/0001-16
PRACA PREFEITO JUSTINO LISBOA CARNEIRO, 100 - CENTRO - NATERCIA - MINAS GERAIS
(35) 3456-1238 - prefeitura@natercia.mg.gov.br - www.natercia.mg.gov.br

—
&



PROGRESSO PARA TODOS

GOVERNO & MUNICIPAL

9 Existéncia de [Falta de |Impossibilidade |Média Alto Administr |Levantar previamente débitos,
onus, débitos, |levantame |de transferéncia, acao restricdes, multas, alienagdes,
restricdes ou |nto prévio |reclamagdes de gravames, registros e
pendéncias |junto  a |arrematantes, documentagdo  dos  bens;
documentais |6rgaos atraso na entrega informar claramente as
néao competen |e  risco  de condigdes no edital do leildo;
informadas  |tes, responsabilizaga regularizar pendéncias quando

cartérios |0 necessario
ou
DETRAN

10  |Publicidade |[Divulgagéd |Baixa Média Alto Leiloeiro  |Exigir divulgacao no
insuficiente |0 limitada, |participagao, site/plataforma  do leiloeiro,
do leildo auséncia |redugéo da canais oficiais e demais meios

de competitividade e definidos; fazer constar fotos,
publicacd |obtencao de descrigdo, valores minimos e
0 nos |valores inferiores condigdes de participacéo;
meios comprovar as publicagbes nos
exigidos autos

ou falha

no

material

informativ

0

11 |Descumprime [Erro  de |Suspenséo, Baixa Alto Compartil |Controlar os prazos legais e
nto do prazo |contagem |adiamento  ou hado editalicios; contar o prazo a partir
minimo entre |de prazo, |anula¢éo do da Ultima publicacdo quando
divulgacado e |publicagd (leildo aplicavel; submeter as
sessao o tardia ou publicagbes a conferéncia da

necessida Administracao; republicar
de de quando necessario

republicag

do

12 |Falha ou |Problema (Restricao a |Média Alto Leiloeiro  |Exigir plataforma segura, estavel
instabilidade s participagao, e rastreavel; manter suporte
da plataforma |técnicos, |impugnacdes, técnico; registrar logs e historico
eletronica de |indisponib [suspensdo  da de lances; prever plano de
leildo ilidade de |sessédo e perda contingéncia;  suspender ou

sistema, |de confiabilidade remarcar a sessdo quando a
ataques, |do procedimento falha comprometer a lisura
lentidao

ou falha

de

registro

de lances

13 |Falhas  na |Inexperié |Questionamento |Baixa Alto Leiloeiro  |Exigir atuagéo direta do leiloeiro
condugdo da |ncia da [s, nulidade de oficial; lavrar ata; registrar
$essao equipe, |atos, prejuizo a ocorréncias; observar o critério
publica falta  de [competitividade e de maior lance; manter

registro  |inseguranga documentagdo completa da <
adequado |juridica sessdo ﬁ;ﬁ
ou E,
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descumpri
mento das
regras
editalicias
14 (Tratamento  [Maior Dificuldade  de |Média Médio Leiloeiro  |Exigir tratamento isonémico na
desigual divulgaca |alienacao de divulgagcdo de todos os bens;
entre bens ou |o de bens [determinados aprovar previamente o catalogo;
lotes mais lotes e reducdo fiscalizar a publicidade; exigir
atrativos |da eficiéncia do republicagdo ou
ou leildo complementagao de
omiss&o informagdes, se necessario
quanto a
bens de
menor
liquidez
15 |Baixa Divulgagéd |Lotes desertos, |Média Médio Compartil |Ampliar canais de divulgagao;
participagdo |o necessidade de hado permitir visitagdo organizada;
de insuficient |novos leildes e revisar a composi¢do dos lotes;
interessados |e, bens [aumento dos avaliar adequacdo dos valores
pouco custos indiretos minimos; realizar novos leildes
atrativos, |de guarda dos para lotes remanescentes
prego bens
minimo
inadequa
do ou
dificuldad
e de
acesso a
visitagdo
16 |Arrematante [Desisténci |Frustracdo  da |Média Alto Arremata |Prever prazo de pagamento,
vencedor ndo |a, falta de |venda, nte, com |sang¢des ao inadimplente e perda
efetuar 0 |capacidad [necessidade de gestdo do (de direitos; condicionar entrega
pagamento |e convocar Leiloeiroe |[do bem & confirmacdo do
financeira |préximo lance ou da pagamento; registrar
ou realizar novo Administr  [inadimpléncias; permitir
auséncia |leildo acgao convocagdo  do  segundo
de sanc¢éo colocado quando previsto
efetiva no
edital
17  |Pagamento  |Orientagd |Desvio de (Baixa Alto Leiloeiro  |Determinar que os valores da
do valor da |o recursos, atraso arrematagdo  sejam  pagos
arrematacdo |incorreta [no ingresso da exclusivamente em conta oficial
em conta |ao receita publica e indicada pelo Municipio; vedar
indevida arrematan |risco de recebimento pelo leiloeiro de
te ou falha |responsabilizaca valores  pertencentes  ao
de 0 Municipio; conferir comprovantes
comunica pela Tesouraria
cao
18  |Cobranca Cobranga |Questionamento [Média Alto Leiloeiro |Fixar expressamente que a LN
indevida de |detaxade |s de remuneracdo do leiloeiro sera ﬁ;
administra |arrematantes, apenas a comissao de 5% paga én
[a W}
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valores pelo |cdo, taxa |violag&o ao edital pelo  arrematante; vedar
leiloeiro de e risco de cobrangas adicionais a0
plataform  |nulidade ou Municipio; fiscalizar materiais de
a, san¢ao divulgagdo e termos de
publicidad arrematagéo
e ou
encargo
nao
previsto
19 |Entrega de [Falha de |Prejuizo ao |Baixa Alto Compartil |Condicionar a liberagao do bem a
bem antes da [comunica |erario e hado confirmag&o formal do
confirmagdo |¢do entre [dificuldade  de pagamento pela Tesouraria;
do leiloeiro,  |recuperagdo do manter autorizacao expressa de
pagamento  |Tesourari [bem ou do valor retirada; registrar a entrega em
a e setor termo proprio
patrimoni
al
20 |Dificuldade  |Pendénci |Reclamagbes de [Média Alto Compartil |Levantar previamente a situacéo
na as arrematantes, hado documental; informar as
transferéncia |document |atraso na condicdes de venda; exigir
de veiculos |ais, conclusdo  da suporte  do leiloeiro  nas
ouimbveis  |débitos, |alienacdo e providéncias posteriores;
restricbes, |necessidade de designar ~ setor  municipal
erros diligéncias responsavel pelo
cadastrais |adicionais acompanhamento
ou falha
no
suporte
pds-leildo
21 |Nao Baixa Permanéncia de [Alta Médio Compartil |Prever obrigagdo de realizagdo
alienacdo de |atratividad |bens sem hado de novos leildes para lotes
todos os lotes |e, preco |utilidade, custos remanescentes, quando
em um Unico |minimo  |[de guarda e autorizado; revisar lotes e
leildo elevado |necessidade de valores  minimos;  ampliar
ou nova sessao divulgag&o; avaliar agrupamento
auséncia ou desmembramento dos bens
de
interessad
0s
22 |Falha na (Relatérios |Dificuldade  de [Média Alto Leiloeiro  |Exigir relatorio detalhado ao final
prestacdo de |incomplet |controle do leildo; definir conteudo
contas  do |os, financeiro, minimo; conferir valores pela
leildo auséncia |patrimonial e Tesouraria; condicionar
de dados |cont4bil encerramento do contrato &
dos aprovagdo da prestacdo de
arrematan contas
tes ou
divergénci
a de
valores

Pégina4‘ 6
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23 |Dano, Armazena [Redugéo de [Média Médio Administr [Controlar a guarda dos bens;
extravio  ou |mento valor, agéo, registrar estado de conservagao;
deterioracdo |inadequa ([reclamagdes e quando o |permitir visitagdo acompanhada;
de bens antes |do, prejuizo ao bem definir prazo para retirada;
daentrega  |demora [|arrematante ou estiver documentar a entrega ao

na ao Municipio sob sua |arrematante
retirada guarda

ou falta de

controle

de guarda

24 |Acesso Falha de |Responsabilizag |Média Alto Compartil |Limitar o tratamento de dados a
indevido, seguran¢ |ao com base na hado finalidade do leildo; exigir
vazamento |a em [LGPD, dano a medidas de seguranca;
ou uso |plataform |titulares e comunicar incidentes em até 2
irregular  de |a, envio [prejuizo dias Uteis; restringir acesso a
dados indevido  |reputacional dados; minimizar informages
pessoais de publicadas

document
0S OU USO
néo

autorizad
0 de
cadastros

25 |Conflito de |Relagcdo [Comprometiment (Baixa Alto Leiloeiro  |Exigir declaragbes de
interesses ou |indevida [0 da lisura, inexisténcia de impedimentos;
favoreciment |entre nulidade do leildo vedar favorecimento e
0 de [leiloeiro, |e sangoes combinagdo de lances; registrar
arrematantes |participant |administrativas sessdo e lances; apurar

es ou denuncias; aplicar  sangdes
agentes cabiveis

envolvido

S

26  |Impugnagdes |Regras  |Atraso, Média Médio Compartil |Submeter edital e catdlogo a
ou pouco suspensao  ou hado revisdo prévia; detalhar
questioname |claras, republicacédo do condigdes de venda; informar
ntos ao edital |omissdes |leildo comissdo, prazos, visitagdo,
do leildo sobre pagamento, retirada e

bens, responsabilidades;  responder
prazos, impugnagoes de forma
pagament fundamentada

0,

COMiss&o

ou

retirada

27  |Republicagao |Erro Atraso na |Média Médio Conforme |Prever que  republicagbes
do edital ou |material, |alienac¢do e nova causa do |decorrentes de falha atribuivel ao
remarcacdo |[falha de [contagem de evento leiloeiro ndo gerardo custo ao
da sesséo publicidad |prazo Municipio; conferir previamente

e, documentos e  publicagdes; O~
alteracédo registrar motivagédo da ﬁ;
relevante republicagdo é

(a9
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nos lotes
ou
necessida
de de
correcdo
28  |Atos Divulgacéd |Inconsisténcia  (Baixa Alto Leiloeiro  |Exigir submisséo prévia de
praticados 0 de |entre minutas, catalogos, publicacdes
sem edital, documentos, e condicbes de venda; vedar
aprovagao catdlogo |questionamentos alteragdo unilateral; fiscalizar
prévia da |ou e risco de materiais publicados
Administragd |condicOes |nulidade
0 nao
aprovada
S pelo
Municipio
29 |Nao Leiloeiro  |Violagao da |Baixa Alto Leiloeiro |Deixar claro que avaliagéo,
observancia |definir legalidade e autorizagéo, aprovagao do edital,
da unilateral |possibilidade de homologagéo, entrega e baixa
competéncia |mente anulagao de atos patrimonial sdo atos da
deciséria da |avaliagéo, Administracao; limitar o papel do
Administraca |lance leiloeiro ao apoio técnico e
0 minimo, execugao operacional
condigdes
de venda
ou
entrega
30  |[Encerrament (Inexisténc |Expectativa Média Baixo Leiloeiro  [Prever expressamente que o
0 do |iade bens [frustrada  dos credenciamento ndo gera direito
credenciame |aptos a |credenciados, subjetivo a convocagao,
nto sem |alienagdo, |[sem direito a exclusividade, demanda minima
leiloes auséncia |remuneragdo Ou remuneragao minima
realizados de
autorizaga
0 ou
convenién
cia
administra
tiva
31 |Responsabili |Uso  de [Demandas de (Baixa Médio Leiloeiro |Estabelecer que  encargos
zagdo do |equipe de [terceiros contra a trabalhistas, previdenciarios,
Municipio por [apoio, Administragao fiscais, tributarios, plataforma,
obrigagbes  |plataform equipe e despesas operacionais
trabalhistas | ou sd0  de  responsabilidade
ou prestador exclusiva do leiloeiro
operacionais |es
do leiloeiro |terceirizad
os pelo
leiloeiro
32 |Falha na |Termos  |Dificuldade de |Média Alto Leiloeiro  |Exigir termo de arrematacao, ata, o)
documentacad |incomplet (transferéncia, relatorio  final, identificacdo ﬁ;
08, baixa patrimonial completa dos arrematantes e é”
[a W}
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o final de |auséncia |[e prestacdo de conferéncia pela Administragao
arrematagdo |de  ata, |contas antes da entrega dos bens
dados
incorretos
de
arrematan
te ou lote
33 |Divulgagdo  |Auséncia |Reclamagbes de [Média Médio Compartil |Prever venda no estado em que
de de vistoria |arrematantes, hado 0s bens se encontram;
informagdes |adequada |desisténcias e disponibilizar  visitacdo; inserir
incorretas : questionamentos fotos e descricdes realistas;
sobre estado |fotografia |posteriores aprovar catalogo pela
dos bens S Administragao
desatualiz
adas ou
descri¢do
imprecisa
34  |Inobservanci |Falta de |Impedimento de [Média Alto Compartil |Levantar situacdo dos veiculos
a das normas |comunica [transferéncia e hado antes do leildo; indicar
de transito |cBo  ao |responsabilizaca responsabilidades no edital;
em alienacdo |DETRAN, (o por multas ou exigir apoio do leiloeiro na
de veiculos  |auséncia |pendéncias notificagdo e diligéncias junto ao
de baixa |posteriores DETRAN; condicionar
de débitos transferéncia a documentacéo
ou regular possivel
document
agao
inadequa
da
35 |Perda de Bens Reducéo da |Média Médio Administr [Planejar  periodicamente  a
economicidad |sujeitos a [receita publica e acao alienagdo de bens inserviveis;
e pela |deprecia¢g [aumento de manter cadastro de leiloeiros
demora  na |ao, custos de guarda ativo; organizar avaliagdes e
alienagéo deteriorag autorizagbes com antecedéncia;
do ou priorizar bens com maior risco de
perda de depreciacgao
valor de
mercado

14.2. Os riscos alocados ao leiloeiro oficial deverdo ser considerados inerentes a execugéo dos servigos, ndo cabendo
ao Municipio de Natércia/MG indenizar custos, despesas ou prejuizos decorrentes de falhas operacionais, atrasos,
republicacbes, inadequagdes de plataforma, equipe, divulgacédo, atendimento, registros, relatorios ou demais atos
atribuiveis ao contratado.

14.3. Os riscos alocados a Administragéo correspondem aos atos de competéncia prépria do Municipio, especialmente
avaliagéo dos bens, autoriza¢do de alienagéo, definicdo de lance minimo, aprovagéo do edital do leildo, homologagao
dos resultados, confirmagdo de pagamentos, liberagdo de bens, baixa patrimonial e guarda dos bens enquanto
permanecerem sob responsabilidade municipal.

14.4. Os riscos compartilhados exigirdo atuagdo coordenada entre Administragdo e leiloeiro oficial, devendo cada
parte responder pelos atos que Ihe forem atribuiveis, observadas as obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia,
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no edital de credenciamento, no edital especifico do leildo, no contrato ou instrumento equivalente e na legislagéo
aplicavel.

14.5. A matriz de riscos podera ser revista ou complementada pela Administracdo durante a vigéncia do
credenciamento ou antes da realizagdo de cada leildo, considerando a natureza dos bens, o volume de lotes, a
modalidade de realizagdo, presencial, eletrénica ou hibrida, a existéncia de bens sujeitos a registro publico, a
complexidade documental e demais peculiaridades do caso concreto.

Natércia (MG), 26 de junho de 2026.

ERICA JANAINA DA SILVA
Agente de Contratacdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA-MG. Aviso de credenciamento. Credenciamento n°
0007/2026. Processo administrativo n® 0070/2026. Inexigibilidade n°® 0022/2026. Objeto: Credenciamento
de leiloeiros oficiais que comprovem capacidade técnica para a realizacao de leil6es oficiais de bens méveis
e imoveis pertencentes ao patriménio do Municipio de Natércia/MG. O edital na integra encontra-se
disponivel no sitio eletrdnico www.natercia.mg.gov.br e no PNCP. Maiores informacGes poderdo ser
obtidas através do Setor de Licitacbes pelo Telefone (35) 3456-1238 ou pelo e-mail
licitacaonatercia@gmail.com. Os Interessados serdo credenciados de 29/06/2026 A 21/07/2026, das
13HOOMIN as 16h00min. A sessdo publica de credenciando ocorrerd as 13HOOMIN do dia 21 de Julho de
2026, na sede da Prefeitura Municipal de Natércia. Natércia (MG), 26 de junho de 2026. Gabriel Tiago de
Vilas Boas - Prefeito Municipal.
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