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INTENCAO DE CO NTRATACAO/DISPENSA N° 046/2025

O setor de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Ribeirdo Vermelho, através de seu Agente de
Contratagdes, nomeado pela Portaria n°2.550/2025 de 04 de fevereiro de 2025, baseado no § 3 do Art.
75 da Lei Federal n° 14.133/2021 e Artigos 119 ao 122 do Decreto Municipal n° 3.223/2024, vem
manifestar a intencdo de receber propostas adicionais conforme DFD e Termo de Referéncia do
Gabinete do Executivo Municipal, para Contratacdo de empresa especializada em servicos de
Marketing Digital e Conteldos Publicitarios para gerenciamento de redes sociais atendendo as

necessidades do Gabinete do Executivo conforme quantidades e especificagdes descritas no Termo de
Referéncia.

DATA LIMITE PARA A APRESENTACAQO DAS PROPOSTAS: 18/07/2025 AS 16 HORAS.

As propostas serao enviadas exclusivamente para o e-mail:
licitacao @ribeiraovermelho.mg.gov.br com o assunto: PROPOSTA DISPENSA N° 046/2025.

Ribeirdo Vermelho, 15 de julho de 2025.

Joao Paulo da Silva Leite
Agente de Contratacdes
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1-OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servicos de Marketing Digital e Contetidos
Publicitarios para gerenciamento de redes sociais atendendo as necessidades do Gabinete do
Executivo conforme quantidades e especificacdes descritas no Termo de Referéncia.
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TERMO DE REFERENCIA

GABINETE DO EXECUTIVO MUNICIPAL

2—- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

2.1. A contratagéo de uma empresa especializada em servicos de Marketing Digital e Contetidos
Publicitarios se faz necessaria pelo fato do Gabinete do Executivo n&o ter um profissional
especializado para exercer tais fungées utilizando aplicativos e materiais de alta definicao para
gerenciamento e manutengdo das redes sociais vinculadas ao Gabinete do Executivo e as
Secretarias Municipais, trazendo a populagéo informacgdes e noticias da melhor forma para
conhecimentos das obras em andamento e futuras, anlncios e noticias de todas as
secretarias.

3 - DESCRIGAO DOS SERVICOS

ITE

UNI

M QTD D VALOR DESCRIGAO DETALHADA DO SERVICO
Empresa especializada em servicos de Marketing Digital e
Conteudos Publicitarios.
R$ 4.300,00
(quatro mil e
e LA R g ilct 1- Criar videos dindmicos em alta qualidade de acordo com
i as tendéncias que circulam nas redes sociais,
mensais)

2- Criar ideias para atender as necessidades do Gabinete
do Executivo.
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3- Realizar a cobertura de eventos, obras e outros,
mostrando o desenvolvimento da cidade e resultados da
gestéo atual, utilizando equipamentos de alta qualidade e
resolugdo como: cameras; drones; microfones;
iluminacéo; etc.

4- Disponibilidade para trabalhar e atender semanalmente,
sendo a carga horaria semanal de 30 horas
presencialmente. Com total disponibilidade de
atendimento.

5- Disponibilidade para viagens quando que solicitado.

6- Possuir drone e operador, equipamento de alto nivel, com
gravagéo minima de 60 FPS/10 bits.

7- Possuir Microfones lapela, de alta captacdo com audio
cinematografico e frequéncia profissional.

8- Possuir equipamentos com alto nivel de iluminac&o como:
softtbox, tripés, leds, barras de leds, lampadas
decorativas, tecidos de cenario, iluminacdo RGB, flash
fotografico, entre outros.

9- Possuir equipamentos de gravacdo e fotografia
juntamente com um fotografo/videomaker. Sendo os
equipamentos de ultima geragéo, com gravagdo em S
Log 10 bits, para uma melhor captagéo de imagens seja
elas a noite ou a Luz do dia.

10- Realizar criag&o de roteiros e textos para a gravagéo de
videos, visando o engajamento e a comunicagéo.

4 — DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS E PARAMETROS MINIMOS DE DESEMPENHO E
QUALIDADE

4.1. A empresa contratada devera atender a todas as demandas da area com o profissional(is)
qualificados para atender as demandas conforme quadro do item 3.

5 - PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA:
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5.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, devendo o profissional atender a todas as expectativas da administragéo, responsabilizando pelos
servigcos prestados, devendo corrigi-los quando os mesmos n3o atenderem as expectativas, podendo
sofrer as sangdes previstas na Lei Federal n° 14.133/21 em caso de ma execucao do objeto.

6 - CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento do objeto sera efetuado mensalmente mediante a apresentag&o do documento fiscal
e fatura correspondente, isenta de erros.

6.2. Em caso de irregularidade na emiss&o dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentacio, desde que devidamente regularizados.

6.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagéo qualquer
obrigacéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

6.4. Dever&o estar incluidas no prego, todas as despesas necessarias a entrega do objeto desta
licitagcdo, sem quaisquer énus para a Administragéo, tais como frete, tributos etc.

6.5. E vedado qualquer reajustamento de pregos durante o prazo de validade do contrato, antes de ser
completado o periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da data-limite de assinatura. Apds o
periodo podera ser reajustado pelos indices previstos em Lei.

6.6. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condicbes referentes a concessdo de
reajustamento de precos em face da superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie, ou com

vistas a ajustar o equilibrio econdmico-financeiro entre as partes.

8 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Atestar nas NF a efetiva prestacéo do servigo/objeto desta licitacdo.

8.2. Aplicar @ empresa vencedora penalidade, quando for o caso.

8.3. Prestar a Contratada toda e qualquer informagédo, por esta solicitada, necessaria a perfeita
execucgao do contrato.

8.4. Efetuar o pagamento a Contratada no prazo avancado, apds a entrega da NF no setor competente.

8.5. Notificar, por escrito, & Contratada da aplicag&o de qualquer sanc3o.

8.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
8.1.1.Executar os servicos nas especificacdes contidas neste termo de referéncia.

8.1.2. Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o servico.
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8.1.3. Manter, durante a execucao do contrato, as mesmas condigbes de habilitagzo.

8.1.4. Fornecer o objeto dentro dos padrdes exigidos neste edital.

8.1.5. Comunicar a Administragdo Municipal, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos necessarios.

8.1.6. A Contratada se obriga a manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracado da
constituicdo social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de
endereco, sob pena de infracdo contratual.

8.1.7. Se a qualidade dos servicos entregues nao corresponder as especificagdes exigidas que
precedeu o contrato, o contratado devera realizar uma nova manutengdo ou servico de imediato, e
entregar no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, independentemente da aplicagéo das penalidades
cabiveis;

8.1.8. A CONTRATADA ser&o aplicadas multas pela CONTRATANTE a serem apuradas na forma, a
saber:

(a) de 0,1% (um décimo por cento) do valor global do Contrato por dia consecutivo de atraso em relagéo
ao prazo de entrega dos bens;

(b) de 1% (um por cento) do valor contratual quando a CONTRATADA, por agdo, omiss&o ou
negligéncia, infringir qualquer das obrigagdes estipuladas neste instrumento;

(c) suspenséo do direito de participar em licitagdes/contratos da ora CONTRATANTE ou qualquer érgéo
da administracédo direta ou indireta (federal, estadual ou municipal), pelo prazo de até 02 (dois) anos

quando, por culpa da CONTRATADA, ocorrer & suspens&o ou a rescisdo administrativa

9 - EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

9.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.2. HABILITAGAO JURIDICA:

9.2.1. S&0 os documentos comprobatérios da HABILITACAO JURIDICA da licitante:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteracées em vigor, devidamente registrado no érgdo
pertinente, em se tratando de sociedade comercial, sendo, no caso de sociedade por acgdes,
acompanhado do documento de elei¢io de seus administradores:

¢) no caso de sociedades por agdes, devera estar acompanhado da documentacgéo de eleicéo de seus

administradores.
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d) inscri¢&o do ato constitutivo, devidamente registrado no 6rgéo pertinente, no caso de sociedade civil,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir;

f) cédula de identidade do(s) socio(s) responsavel(is) pela administragéo da empresa licitante.

9.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.2.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme o caso;
9.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certidao de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o), mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 2 Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacéo de Certidao negativa ou positiva de Débitos Trabalhistas - TST, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
9.2.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa
do Estado;

9.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa

Municipal;

9.2.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.2.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

9.2.3.2. Na falta de validade expressa na Certiddo Negativa, ter-se-30 como validos pelo prazo de 90

(noventa) dias de sua emiss&o.
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9.3. QUALIFICAGCAO TECNICA
9.3.1. Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa de direito publico ou privado devidamente

assinado comprovando que a empresa prestou ou presta servicos compativeis com o objeto desta
dispensa.

10 - CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS:
10.1. O critério de julgamento sera MENOR PRECO POR ITEM.

11 - VALOR TOTAL ESTIMADO:

11.1. Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos,
junto a empresas do ramo, para apuracdo de média de precos e verificacdo de disponibilidade
orcamentaria. A estimativa de custo total sera de R$51.600,00 (cinquenta e um mil e seiscentos

reais).

12 - FISCALIZAGAO:

12.1. Os servigos seréo fiscalizados pelo servidor designado pelo Gabinete do Executivo.

13 - GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugédo podera ser prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

13.3. O ¢rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

13.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizaczo,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac3o, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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13.5. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput.

14 - SANGOES:

14.1. Ficam estabelecidas as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total da proposta por dia de atraso, durante o qual, sem
justa causa, nao for cumprido o prazo fixado na proposta, acumulavel com as demais sancées, que
podera ser descontada em eventuais créditos existentes junto ao Municipio;

) suspenséo dos pagamentos, até a regularizagéo dos fatos geradores das penalidades;

d) suspenséo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracéo,
por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

e) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo na forma da Lei, perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade. O prazo para apresentagdo da defesa prévia das
penalidades aplicadas sera de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de recebimento da notificacdo. O
valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, devera ser descontado dos
pagamentos devidos, sendo automaticamente suspensos os por vir e, caso sejam estes insuficientes,
a diferenca devera ser paga pela Empresa por meio de guia prépria emitida pela Prefeitura, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacéo. As sangdes previstas, face a gravidade
da infragéo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apos regular processo administrativo em que se

garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

15 - DA EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA:
15.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correréo por conta das seguintes dotacdes:
15.1.1 GABINETE DO EXECUTIVO

Ficha | Fonte

32 2500

16. DA VIGENCIA:
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16.1. O prazo de vigéncia da contrataco sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,

podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos da Lei.

17. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

Roberta Kelly Silva
Chefe de Gabinete

a/

berta Kelly Silva
Chefe de Gabinete



