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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1.  Trata-se de estudos preliminares que visa realizar um Processo de Dispensa para
Aquisicdo de Produtos para Ornamentagdo Natalina, para atender toda a Secretaria
Municipal de Esportes, Lazer, Cultura e Turismo, atendendo as demandas através de
recursos proprios e vinculados

2—- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A aquisicdo de produtos para ornamentagdo natalina se faz necessaria com o objetivo de
proporcionar um ambiente mais acolhedor e festivo durante o periodo de fim de ano,
contribuindo para o embelezamento dos espagos publicos e o fortalecimento do espirito
natalino na cidade. A decoragdo natalina é uma tradigdo que desperta sentimentos de unido,
esperanga e solidariedade, além de atrair visitantes e valorizar o comércio local. Dessa forma,
a compra dos materiais busca atender a demanda da populagdo por uma cidade mais
iluminada e decorada, promovendo a valorizagdo dos espagos urbanos e incentivando o

convivio social e o turismo nesse periodo especial.
3 - DESCRIGAO DOS SERVIGOS

3.1. Produtos para Ornamentagéo

ITE | QUANT | UNIDADE | DESCRICAO DETALHADA DO PRODUTO OU VALOR UN
M SERVICO:

Festdo decorativo natalino na cor verde, | 46,80
confeccionado em material sintético de
01 30 unid poliéster, com 2 metros de comprimento.
Indicado para ornamentagdo de ambientes
internos e externos, podendo ser utilizado

em postes, grades, arvores e estruturas
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diversas. Produto resistente, com boa
densidade de galhos e acabamento que
imita folhagem natural, préprio para
decoragdo de Natal.

02

15

unid

Decoracdo natalina em formato de Papai
Noel inflavel, confeccionada em material
resistente (nylon ou poliéster), destinada
apenas a ornamentacdo estdtica. Produto
leve e de facil instalagdo, indicado para
ambientes internos ou cobertos. Possui
acabamento detalhado, com cores vivas e
costuras reforgadas, ideal para compor a
decoragdo natalina de espagos publicos,
vitrines e eventos temadticos. Altura
aproximada entre 1,5 me 2,5 m.

690,00

03

150

Malha decorativa na cor vermelha,
confeccionada em  material  sintético
(poliéster), com boa elasticidade e
acabamento brilhante.

27,50

04

60

Malha decorativa na cor verde escuro,
confeccionada em  material sintético
(poliéster), com boa elasticidade e
acabamento brilhante.

27,50

05

40

rolos

Fita de cetim nimero 12, na cor BRANCA,
com 50 mm de largura, confeccionada em
100% poliéster, acabamento brilhoso em
ambos os lados.

49,93

06

40

unid

Boia natalina modelo “Dente de Leite”,
confeccionada em  material  plastico
resistente  (PVC ou poliestireno), com
acabamento brilhante ou fosco perolado na
cor branca. ou podendo ser a bola de futebol
de dente de leite. Material serd revestido
posteriormente.

9,17
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Glitter em pé decorativo, embalagem com | 65,00
500 g, composto por particulas finas de

07 05 pacotes | poliéster metalizado, com alto brilho e
excelente fixac3o.
Cor Branca
Glitter em pd decorativo, embalagem com | 65,00
500 g, composto por particulas finas de

08 05 pacotes | poliéster metalizado, com alto brilho e
excelente fixacdo.
Cor Verde
Glitter em p6 decorativo, embalagem com | 65,00
500 g, composto por particulas finas de

09 05 pacotes | poliéster metalizado, com alto brilho e
excelente fixacdo.
Cor Vermelho
Folha de EVA (Etil Vinil Acetato) para uso | 135,33
decorativo, material leve, flexivel e de facil

10 5 pacotes
recorte. Pacote com 20 folhas.
Cor Vermelho Brilhante
Folha de EVA (Etil Vinil Acetato) para uso | 135,33
decorativo, material leve, flexivel e de facil

11 5 pacotes
recorte. Pacote com 20 folhas.
Cor Amarelo Brilhante
Folha de EVA (Etil Vinil Acetato) para uso | 135,33
decorativo, material leve, flexivel e de facil

12 5 pacotes
recorte. Pacote com 20 folhas.
Cor Verde Brilhante
Folha de EVA (Etil Vinil Acetato) para uso | 135,33
decorativo, material leve, flexivel e de facil

13 5 pacotes
recorte. Pacote com 20 folhas.
Cor Branco Brilhante




Prefeitura Municipal de Ribeirdo Vermelho
GNP 18.244.087000108

Telefax:(35) 3867-1338 / Fane:(35) 3867-1113
Av. Antdnio Rocha, 291 - CEP 37264-000 - Ribeirio Vermealho-MG

4 - DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E PARAMETROS MiNIMOS DE DESEMPENHO E
QUALIDADE

4.1. O fornecedor estd sujeito a fiscalizagdo do produto no ato da entrega e
posteriormente, reservando-se a esta Prefeitura Municipal, através do responsavel, o
direito de n&o receber o produto, caso o mesmo ndo se encontre em condigdes
satisfatérias ou no caso de o produto ndo ser de primeira qualidade.

4.2. Para todos os produtos, considerar que o peso, a unidade e a qualidade sdo
pré-requisitos para o recebimento.

4.3. O transporte e a descarga dos produtos nos locais designados correrdo por conta
exclusiva das empresas vencedoras, sem qualquer custo adicional solicitado
posteriormente.

4.4. Caso o produto seja entregue em desacordo com os requisitos estabelecidos pela
Prefeitura, ou em quantidade inferior ao estabelecido, & empresa devera substitui-lo ou
complementa-lo em no maximo 24 (vinte e quatro) horas.

4.5. Fica reservado a esta Administracdo em qualquer fase do certame, o direito de
realizar testes que comprovam a qualidade do produto ofertado. Para tanto, o produto
sera submetido a andlises técnicas pertinentes e ficam, desde ja, cientes os licitantes de
que o produto considerado insatisfatorio em qualquer das analises sera automaticamente
recusado, devendo ser, imediatamente, substituido.

4.6. Se algum produto apresentar irregularidade, a Prefeitura o enviara a um laboratério
de sua escolha, para elaboragdo de laudos conclusivos, para verificagdo da qualidade e
obtencdo de comprovagdo de que o produto se identifica ou ndo com aquele exigido na
licitagdo e apresentado em sua proposta comercial, sendo que, neste caso, as despesas
correrdo por conta da empresa a ser contratada. A Prefeitura o fard quando, no curso da
execugdo contratual, verificada uma qualidade do produto fornecido diferente daquelas
especificadas por ocasido da assinatura da ata, cujas caracteristicas contrariem as
definidas neste Termo, produtos estes alterados e / ou adulterados.

4.7. O recebimento sera efetivado nos seguintes termos:
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- PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificagdo do produto ofertado com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, e similaridade com as amostras
aprovadas no certame.

- DEFINITIVAMENTE, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitacao pelo Setor Competente.

4.8. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se refere este
Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificagdes aqui descritas, sendo
de sua inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu
recebimento n&do estar em conformidade com as referidas especificagées.

4.9. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizagdo normal vier a se
constatar discrepancia com as especificagdes, proceder-se-a a imediata notificacdo da
empresa a ser contratada para efetuar a substituicido do mesmo.

4.10. Deveréo ser atendidas pela empresa a ser contratada além das determinagées da
fiscalizagdo desta Prefeitura, todas as prescrigdes que por circunstancia da lei devam ser
acatadas.

4.11. A empresa contratada devera no tocante ao fornecimento e entrega do item objeto
deste Certame, OBEDECER rigorosamente a todas as disposigdes legais pertinentes.
4.12. No tocante aos produtos discriminados neste Certame, fica expressamente definido

que os mesmos deverdo ser de primeira qualidade.

5 - PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA:
5.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

6 - CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento do objeto sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a entrega, mediante a
apresentacdo do documento fiscal e fatura correspondente, isenta de erros.

6.2. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento

sera contado a partir de sua reapresentacéo, desde que devidamente regularizados.
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6.3. Nenhum pagamento serd efetuado & contratada enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigagéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

6.4. Deverdo estar incluidas no prego, todas as despesas necessarias a entrega do objeto
desta licitagéo, sem quaisquer 6nus para a Administracgéo, tais como frete, tributos etc.

6.5. E vedado qualquer reajustamento de pregos durante o prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos, antes de ser completado o periodo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data-limite da assinatura da Ata
6.6. Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condigbes referentes a concess3do de
reajustamento de pregos em face da superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie,

ou com vistas a ajustar o equilibrio econdmico-financeiro entre as partes.

7 - ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:

7.1. O prazo de entrega dos produtos serd de no maximo 05 (cinco) dias uteis, contados do
primeiro dia posterior a data de recebimento da ordem de compra na sede da Secretaria de
Esportes, Lazer, Cultura e Turismo de Ribeirdo Vermelho, no horario das 08:00h as 16:00h.
7.2. Os produtos requisitados deverdo vir conforme especificado, detendo a qualidade
exigida e ser entregue na Estacéo Ferroviaria de Ribeirdo Vermelho, localizado na Rua Luciana
Cunha, sem numero, Centro de Ribeirdo Vermelho, nos horarios de 08h as 16h, ou em qualquer
outro endereco a ser informado quando da expedigao da ordem de compra.

7.3. A proponente se compromete a garantir a total qualidade do produto, devendo, ainda,
promover a substituigdo imediata e totalmente as suas expensas, de qualquer produto
entregue comprovadamente fora das especificagoes ou defeituoso ou trocado por outro que
nao seja o proposto na licitagcao.

7.4. Os materiais a serem entregues deverdo ser de primeira qualidade e deverdo
obedecer inteiramente aos requisitos e padrbes minimos exigidos por 6rgaos fiscalizadores.
7.5. Os produtos serdo recebidos provisoriamente e somente serdo considerados
recebidos definitivamente, se no prazo de 5 (cinco) Uteis, a contar da data de entrega dos

materiais, ndo houver qualquer problema que prejudique o correto recebimento deles.
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7.6. Havendo restricdo no recebimento definitivo do produto, o Municipio podera exigir a
imediata substituigdo do produto em desconforme, que devera ocorrer no prazo maximo de
03 (trés) dias uteis, sob pena de aplicacdo de multa em caso de descumprimento ou recusa
na substituicdo.

7.7. Os Objetos serdo fiscalizados por Servidor do Municipio, o qual tera a fungdo de
verificar se os objetos estdo de acordo com as exigéncias licitadas, bem como se estdo em
perfeitas condigbes de uso.

8 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Atestar nas NF a efetiva prestagéo do servigo/objeto desta licitaggo.

8.1.2. Aplicar & empresa vencedora penalidade, quando for o caso.

8.1.3. Prestar & Contratada toda e qualquer informagdo, por esta solicitada, necessaria a
perfeita execugao do contrato.

8.1.4. Efetuar o pagamento & Contratada no prazo avengado, apds a entrega da NF no setor
competente.

8.1.5. Notificar, por escrito, a Contratada da aplicagéo de qualquer sancgao.

8.2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.2.1. Fornecer o objeto/servigo desta licitagdo nas especificagdes contidas neste termo de
referéncia, se responsabilizando pela qualidade e entrega dos itens, devendo trocar os itens
defeituosos a suas custas sem nenhum tipo de 6nus a administragdo municipal.

8.2.2. Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre
o0 servigo fornecido

8.2.3. Manter, durante a execug&o do contrato, as mesmas condigdes de habilitagio

8.2.4. Fornecer o produto/objeto dentro dos padrdes exigidos neste edital.

8.2.5. Comunicar ao Municipio de Ribeirdo Vermelho, por escrito, qualquer anormalidade de

carater urgente e prestar os esclarecimentos necessarios.
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8.2.6. A Contratada se obriga a manter sempre atualizados os seus dados cadastrais,
alteragéo da constituigdo social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de
modificagdo de enderego, sob pena de infrac@o contratual.

8.2.7. Se a qualidade do material entregue ndo corresponder as especificacdes exigidas no
edital do Pregdo que precedeu a presente Ata, a remessa do produto apresentado sera
devolvida & detentora para substituicdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias,
independentemente da aplicagdo das penalidades cabiveis

8.2.8. A CONTRATADA serdo aplicadas multas pela CONTRATANTE a serem apuradas na
forma, a saber:

(a) de 0,1% (um décimo por cento) do valor global do Contrato por dia consecutivo de atraso
em relagdo ao prazo de entrega dos bens;

(b) de 1% (um por cento) do valor contratual quando a CONTRATADA, por ac&o, omiss&o ou
negligéncia, infringir qualquer das obrigagdes estipuladas neste instrumento;

(c) suspenséo do direito de participar em licitagdes/contratos da ora CONTRATANTE ou
qualquer ¢rgéo da administragdo direta ou indireta (federal, estadual ou municipal), pelo
prazo de até 02 (dois) anos quando, bor culpa da CONTRATADA, ocorrer & suspensio ou a

rescisdo administrativa

9 - EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:

9.1. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.2. HABILITAGAO JURIDICA:

9.2.1. S&o os documentos comprobatérios da HABILITACAO JURIDICA da licitante:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente registrado
no orgdo pertinente, em se tratando de sociedade comercial, sendo, no caso de sociedade
por agdes, acompanhado do documento de elei¢do de seus administradores;

c) no caso de sociedades por agbes, deverd estar acompanhado da documentacdo de

eleicdo de seus administradores.
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d) inscricdo do ato constitutivo, devidamente registrado no orgdo pertinente, no caso de
sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio:

e) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo
6rgéo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) cédula de identidade do(s) sécio(s) responsavel(is) pela administragdo da empresa licitante.

9.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.2.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme o
caso;

9.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certiddo de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido), mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo negativa ou positiva de Débitos Trabalhistas - TST, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.2.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certiddo Negativa ou Positiva
com Efeito de Negativa do Estado;

9.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certidao Negativa ou Positiva

com Efeito de Negativa Municipal;
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9.2.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.2.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

9.2.3.2. Na falta de validade expressa na Certiddo Negativa, ter-se-d0 como validos pelo

prazo de 90 (noventa) dias de sua emissao.

9.2.6. Declaragao UNIFICADA conforme modelo do Edital.

10 - CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS:

10.1. O critério de julgamento sera o MENOR PRECO GLOBAL.

Justificativa: A presente aquisicdo sera aferida por menor prego global visando a
padronizag&o dos itens e marcas, qualidade e entrega, uma vez que se realizado por menor
preco por item, poderia acarretar em mais de uma empresa vencedora entregando itens com
qualidades de materiais destintos. Por tanto para ser vantajoso para a administragado, visando
a eficiéncia e a padréo para a ornamentagcédo natalidade, pelo prazo curto para inicio das
ornamentagdes, a realizagdo por menor prego global se faz o mais viavel, respeitando aos
principios do art 5° da Lei Federal n° 14.133/21.

11 - VALOR TOTAL ESTIMADO:

11.1. Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de precos de mercado e estimativa de
custos, junto a empresas do ramo, para apuragdo do menor de pregos e verificagao de
disponibilidade orgamentaria. A estimativa de custo para aquisicdo pontual, constante no
Estudo preliminar é de 23.574,66 (vinte e trés mil, quinhentos e setenta e quatro reais e
sessenta e seis centavos) considerando os valores unitario por item através de uma cotagao

referéncia de fornecedor especialista nos produtos requeridos.

12 - FISCALIZAGAO:
12.1. Os servigos serdo fiscalizados pelo Servidor icaro Henrique de Andrade Souza

(Secretario de Esportes, Lazer, Cultura e Turismo), na sede da Secretaria de Esportes, Lazer,
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Cultura e Turismo, no qual tera a fungéo de verificar se os produtos estdo de acordo com as
exigéncias licitadas.

13 - GESTOR DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial. |

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo poderd ser prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

13.3. O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

13.5. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput.

14 - SANGCOES:

14.1. Ficam estabelecidas as seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total da proposta por dia de atraso, durante o
qual, sem justa causa, ndo for cumprido o prazo fixado na proposta, acumulavel com as
demais sangbes, que podera ser descontada em eventuais créditos existentes junto ao

Municipio;
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c) susbehééo dos pagamentos, até a regularizagéo dos fatos geradores das penalidades;

d) suspens&o temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag&o, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

e) declarac&o de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitagdo na
forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade. O prazo para
apresentacao da defesa prévia das penalidades aplicadas sera de 03 (irés) dias uteis,
contados da data de recebimento da notificagdo. O valor das multas aplicadas, apds regular
processo administrativo, devera ser descontado dos pagamentos devidos, sendo
automaticamente suspensos os por vir e, caso sejam estes insuficientes, a diferenca devera
ser paga pela Empresa por meio de guia propria emitida pela Prefeitura, no prazo méximo de
3 (trés) dias uteis a contar da data da sua aplicagdo. As sangdes previstas, face a gravidade
da infrag8o, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds regular processo administrativo em

que se garantira a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

15 - DA EXECUGCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA:
15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta das seguintes

dotacdes:

15.1.1 AQUISIGAO DE PRODUTOS DE ORNAMENTAGAO DO CARNARED 2024
15.1.1.1 SECRETARIA DE ESPORTE, LAZER, CULTURA E TURISMO

Ficha | Fonte Dotagao Orgcamentaria

289 | 1500000 | 02.26.02.13.392.0412.4026.3.3.90.30.00

16. DA VIGENCIA:

16.1. N&o ha prazo de vigéncia, visto que a aquisicdo serd em apenas uma unica vez.

17. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

fcaro Henrique de Andrade Souza



®=% Prefeitura Municipal de Ribeirdo Vermelho

GNPJ 18,244 0877000108

Telefax:(35) 3867-1338 / Fone:(35) 3867-1113
Av. Antbnia Rocha, 291 - CEP 37264-000 - Ribeirdo Vermelho-MG

Secrefério Municipal de Esportes, Lazer, Cultura e Turismo

Atenciosamente,

o

fcaro H%e de Andrade Souza
Secretario Municipal de Esportes, Lazer, Cultura e Turismo




=% Prefeitura Municipal de Ribeirao Vermelho
Al GNPJ 18244 087000108

Telefax:(35) 3867-1338 / Fone:(35) 3867-1113
Av. Antbnio Rocha, 291 - CEP 37264-000 - Ribeirgo Vermealho-MG

Oficio 044/2025 SELTC

Ribeirdo Vermelho — 12 de novembro de 2025
Ao Agente de Contratagdes
Jo&o Paulo da Silva Leite
Prefeitura Municipal de Ribeirdo Vermelho
Assunto: Solicitagao (faz)
Com meus cordiais cumprimento, venho por meio deste solicitar a Aquisicdo de
Produtos para Ornamentagdo Natalina, de acordo com as especificagbes e quantidades

constantes neste termo de referéncia.

Certo do pronto atendimento, desde ja agradecemos

Atenciosamente,

% 4// ('"

fcaro He ue de Andrade Souza

Secretario Municipal de Esportes, Lazer, Cultura e Turismo



