PREFEITURA DE SENADOR AMARAL

Estado de Minas Gerais

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES

PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025

TIPO: EMPREITADA DE MENOR PREGO POR ITEM
EXECUGAO: INDIRETA

MODO DE DISPUTA: ABERTO

CREDENCIAMENTO/PROTOCOLO DO ENVELOPES: | Até as 9h do dia 7/4/2025

SESSAO DE DISPUTA COM OS LICITANTES CREDENCIADOS: | 9h30 do dia 7/4/2025

Recepcdo do Pago Municipal na Av. Vereador
LOCAL DO PROTOCOLO: | José Alves de Rezende, 34, Loteamento Elisa
Bueno, Senador Amaral - MG, CEP 37.615-000

REF.: Contratacdo de empresa para a prestagao de servigos de assessoria administrativa em gestao publica, com enfoque
na organizagdo, monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando
a elaboragdo de definigdes estratégicas unificadas para o aperfeigoamento conjunto das agdes do Poder Executivo
Municipal.

O Municipio de Senador Amaral, Estado de Minas Gerais / Poder Executivo, com sede na Av. Vereador José Alves de
Rezende, 34, Loteamento Elisa Bueno, Senador Amaral - MG, CEP 37.615-000, atendendo Formalizagdo de Demanda
da Secretaria Municipal de Educagao, através de sua Pregoeira Municipal, faz saber a todos, que se acha aberto o
presente PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025, tipo EMPREITADA
DE MENOR PREGO POR ITEM, regime de execuc&o indireta, modo de disputa aberto, hipétese em que os licitantes
apresentarao suas propostas por meio de lances publicos e sucessivos de forma decrescente.

Nos termos do §2° do Art. 17 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, o presente certame sera na forma
presencial, considerando que a Administragdo Municipal esta se adequando para efetivagéo da pratica eletronica.

Fazem parte integrante deste Edital os seus Anexos.
Os esclarecimentos e as informagdes necessarias aos licitantes serdo prestados pelo Departamento de Licitagdes, no

endereco supramencionado, no horério de 8h as 17h e através do telefone (35) 3437-1137 ou pelo e-mail:
licitacao@senadoramaral.mg.gov.br

A apresentagao das propostas pressupde conhecimento de todos os dados e informagdes necessarias ao seu preparo e
a aceitagao das condigOes estipuladas nesta Licitago.

A Pregoeira deflagrara o ato de recebimento dos envelopes de Proposta de Pre¢os e Documentos de Habilitagao,
além dos documentos de credenciamento até as 9h do dia 7/4/2025, visando a classificagao dos licitantes aptos
a participar do certame, sendo a sessdo de disputa com os licitantes credenciados no dia 7/4/2025, as 9h30,
devendo ocorrer na sala de reunides do pago municipal, localizada na Av. Vereador José Alves de Rezende, 34,
Loteamento Elisa Bueno, Senador Amaral - MG, CEP 37.615-000, onde ocorrera a abertura dos envelopes
contendo as Propostas de Precos e a respectiva sessao de disputa dos licitantes classificados.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste pregdo presencial é o(a) contratagdo de empresa para a prestacdo de servigos de assessoria
administrativa em gestao publica, com enfoque na organizagéo, monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos
conjuntos entre Secretarias Municipais, visando a elaboragdo de definigdes estratégicas unificadas para o
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aperfeicoamento conjunto das agdes do Poder Executivo Municipal, conforme especificagao técnica constante do Anexo
, que é parte integrante deste edital.

1.2. O valor estimado para cada item consta no Termo de Referéncia — Anexo | do edital.

2. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

2.1. Poder&o participar deste Pregéo as empresas cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitag&o.
2.2. N&o se admitira nesta licitagéo a participagao de:

a) empresas que nao atenderem as condigdes deste edital;

b) empresas que estejam sob faléncia, recuperagéo judicial, concurso de credores, dissolucdo, liquidagao, exceto se a
licitante estiver em processo de faléncia ou recuperacao judicial, da qual devera apresentar o plano de recuperagao judicial
homologado, bem como a apresentar a certiddo passada pela instancia judicial competente certificando que a interessada
esta apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério pablico, na forma do Art. 58 da Lei Federal
N° 11.101/2005, além de todos os demais requisitos exigidos neste edital, visando a comprovacdo da capacidade
econdmico-financeira do proponente ou tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com o poder publico
no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e nas respectivas entidades da administragao indireta;

c) pessoas juridicas das quais participem, como socio, gerente e diretores os servidores do Municipio de Senador Amaral.
2.3. No caso de consdrcio, 0s mesmos observar-se-20 as seguintes normas:

a) comprovagao do compromisso publico ou particular de constituigdo de consorcio, subscrito pelos consorciados;

b) indicacdo da empresa responsavel pelo consorcio que devera atender as condigdes de lideranga, fixadas no edital;

c) apresentacdo dos documentos exigidos no edital, por parte de cada consorciado, admitindo-se, para efeito de
qualificagdo técnica, o somatério dos quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de qualificagdo econdmico-
financeira, o somatério dos valores de cada consorciado, na propor¢do de sua respectiva participagéo, podendo a
Administragao estabelecer, para o consércio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para licitante
individual, inexigivel este acréscimo para os consorcios compostos, em sua totalidade, por micro e pequenas empresas
assim definidas em lei;

d) impedimento de participagdo de empresa consorciada, na mesma licitacéo, através de mais de um consorcio ou
isoladamente;

e) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de licitagdo quanto na de
execugdo do contrato;

f) no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranca cabera, obrigatoriamente, & empresa brasileira,
observado o disposto no subitem “b” do 2.3;

g) O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragéo do contrato, a constitui¢o e o registro do consdrcio,
nos termos do Art. 15, §2° da Lei Federal N° 14.133/2021, bem como do compromisso referido no subitem “a” do 2.3.
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3. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Até 3 (trés) dias uteis, antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério deste pregéo, devendo protocolizar o pedido no setor de
protocolo, situado no prédio-sede da Prefeitura Municipal ou encaminha-lo pelos Correios, ou e-mail
(licitacao@senadoramaral.mg.gov.br), desde que os originais sejam apresentados a Administragdo em até 2 (dois) dias
Uteis posterior ao envio, exceto se assinado na forma eletrdnica, cabendo a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de
3 (trés) dias uteis.

3.2. Caso seja acolhida a impugnag&o contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do certame.
3.3. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o licitante que n&o o fizer o pedido
até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame, hip6tese em que tal comunicag&o néo tera efeito de recurso
tempestiva, sendo de mesma forma analisada.

3.4. A impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatério.

3.5. Asimpugnacdes e decisdes do Poder Executivo serdo publicadas na pagina oficial (https://senadoramaral.mg.gov.br),
aba Licitagdes, link do nimero de certame.

4. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. O representante do licitante devera comprovar, na sessdo publica, a existéncia dos necessérios poderes para a
formulagao de propostas e para a préatica de todos os demais atos inerentes ao certame.

4.1.1. Se a empresa se fizer representar pelo seu proprietario, devera apresentar documento original ou cdpia autenticada
que comprove tal condi¢&o. (Estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta
Comercial no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura).

4.1.2. Caso seja designado outro representante, este deverd estar devidamente habilitado através de procuragéo
particular ou do Termo de Credenciamento, estabelecendo poderes para representar a licitante, expressamente quanto
a formulagéo de lances verbais e a pratica de todos os demais atos inerentes ao Pregdo Presencial, conforme
modelo do ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO/PROCURAGAO, juntamente com (estatuto social,
contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura e que comprove a representacéo
legal do outorgante).

4.2. A documentagdo mencionada neste capitulo devera ser apresentada juntamente com a Cédula de Identidade do
outorgado ou documento equivalente. Somente sera dispensa a exigéncia de reconhecimento de firma cartoraria em
documentos, nos termos da Lei Federal N° 13.726, de 8 de outubro de 2018, se apresentado os originais para serem
confrontadas a assinatura e promover a comparag&o entre o original e a copia, perfazendo o ateste e a autenticidade dos
mesmos. A ndo apresenta¢do de originais para fins de conferéncia e o ndo reconhecimento de firma em cartérios em
documentos emitidos por terceiros que ndo sejam responsaveis pelas licitantes ndo serdo aceitos no processo.

4.3. As Microempresas (ME) e as Empresas de Pequeno Porte (EPP) que pretendam se beneficiar-se da legislagéo para
o seu tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar Federal N° 123/2006, deverdo se manifestar por escrito como
tal NO ATO DO CREDENCIAMENTO, apresentando Declaragéo designando-a como EPP ou ME, nos termos do Art. 3°
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da citada Lei Federal, conforme modelo referencial do ANEXO VI - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME
E EPP, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

4.4. Os documentos exigidos para o credenciamento (originais ou copias) deverdo ser apresentados no inicio da sessao
do Pregéo, em maos separado dos envelopes da proposta comercial e dos documentos para habilitagéo.

4.4.1. No caso de copias, as mesmas devem estar autenticadas por tabelido ou pela Pregoeira ou a Equipe de Apoio
antes do inicio do credenciamento ou no momento do credenciamento, devendo apresentar a Pregoeira e/ou Equipe de
Apoio os originais para que eles os confiram com as copias apresentadas e autentique.

4.5. A ndo apresentagdo ou a incorre¢do insanadvel de quaisquer dos documentos de credenciamento, impedira a
participacdo do licitante na fase de lances verbais.

4.6. O representante poderé ser substituido, a qualquer momento, por outro devidamente credenciado.

4.7. N&o sera admitida a participagdo de um mesmo representante para mais de uma empresa licitante.

5. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE PROPOSTA DE PREGO E HABILITAGAO

5.1. No dia, hora e local designados neste edital, na presenga dos interessados ou seus representantes, devidamente
credenciados, em sessdo publica, a Pregoeira, que dirigira os trabalhos, recebera os documentos abaixo relacionados,
sendo registrados em ata os nomes dos licitantes.

5.1.1. Envelope contendo a Proposta de Prego (envelope n° 1), devidamente lacrado.

5.1.2. Envelope contendo a documentag&o exigida para a Habilitagdo (envelope n° 2), devidamente lacrado.

5.2. Aberta a sessdo ndo mais serdo admitidos novos licitantes.

5.3. Os documentos relativos a Proposta de Prego e a Habilitagdo deverdo ser entregues separadamente, em envelopes
fechados, rubricados no fecho e identificados com o nome do licitante, 0 nimero e objeto da licitagéo e, respectivamente,

os titulos dos contetidos ("Proposta de Prego” e "Documentos para Habilitagdo"), na forma das alineas “a” e “b” a seguir:

a) envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Preco e de Documentos de Habilitagéo:

PREFEITURA DE SENADOR AMARAL - MG PREFEITURA DE SENADOR AMARAL - MG
PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025 PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025 PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025

LICITANTE: LICITANTE:

ENVELOPE 1 (PROPOSTA DE PRECO) ENVELOPE 2 (DOCUMENTOS PARA HABILITACAO)

5.4. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo poderdo ser apresentados em original, ou por
qualquer processo de cdpia, autenticada por cartério competente, ou publicacdo em érgéo da imprensa oficial, no caso
de copias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia, na sesséo, pela Pregoeira ou sua equipe de apoio.

5.4.1. Caso a licitante opte por apresentar os documentos em seus originais, estes ndo lhe serdo devolvidos, pois
integrarédo o processo de licitagéo.
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5.5. N&o serao aceitos documentos apresentados em desacordo com o estabelecido, mesmo autenticadas, admitindo-se
fotos, gravuras, desenhos, gréficos ou catélogos apenas como forma de ilustragdo da Proposta de Prego.

5.6. Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo, compreendendo os documentos referentes a
Proposta de Prego e a Habilitagdo e seus anexos, deverao ser apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a
expressdes técnicas de uso corrente.

5.7. Quaisquer documentos necessarios a participagdo no presente certame, apresentados em lingua estrangeira,
deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor
juramentado.

5.8. Para a contratagéo de pessoa juridica, 0 nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ - indicado nos
documentos da Proposta de Prego e em todos os documentos da Habilitagdo devera ser o mesmo do estabelecimento
que efetivamente vai prestar os servigos objetos da presente licitagdo.

5.9. Apés a apresentacédo da Proposta de Preco, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Pregoeira.

5.10. Ocorrendo decretagdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater piblico que impega a realizagdo desta
licitagdo na data acima mencionada, o certame ficara automaticamente prorrogada para o primeiro dia Util subsequente,
independentemente de nova comunicagao.

6. DA APRESENTAGAO E CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE “1”
6.1. Os interessados deverdo apresentar as suas propostas em envelope lacrado, identificado como Envelope 1.

6.2. A proposta devera ser apresentada em 1 (uma) via digitada, sem rasuras, emendas, entrelinhas ou ressalvas, com
no maximo duas casas decimais, € entregues no local, dia e hora preestabelecidos no Edital, contendo a identificagéo da
pessoa juridica, endereco, telefone, nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, rubricadas todas as folhas
pelo representante legal e assinada a ultima, sobre carimbo com nome, se houver, e devera conter especificagéo clara e
sucinta do objeto a ser oferecido, conforme ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, nome da pessoa juridica, razdo ou
denominagao social, além de outras informagdes de livre disposi¢do, ndo se admitindo proposta de pregos preenchidas
manualmente, devendo estar acompanhada com o seguinte:

a) Proposta de Prego, com todas as especificagdes detalhadas do objeto licitado, constantes do ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA, sendo discriminado o valor unitario e global, em real e em se tratando de produtos a respectiva
marca, sob pena de desclassificagdo a inobservancia aqui descrita;

b) nos pregos unitarios e globais, deverdo ja estar incluidas todas as despesas com a prestagdo dos servigos ou
fornecimento, hospedagem, alimentagéo dos profissionais, bem como: fretes, taxas, seguros, descontos, médo-de-obra,
impostos, obrigacdes sociais/previdenciérias, carregadores e tudo o que for necessario ao cumprimento do objeto deste
Preg&o Presencial;

c) prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de entrega
das propostas e excluidos os prazos recursais previstos na legislagdo em vigor. Todavia, o prazo néo relacionado sera
aceito, para todos os efeitos, como 60 (sessenta) dias da data de entrega das propostas;

d) a proposta que ndo estiver em papel timbrado, devera conter a identificagdo do CNPJ da empresa licitante;

Av. Vereador José Alves de Rezende, 34 - Loteamento Elisa Bueno
Senador Amaral - MG - CEP 37.615-000

Telefone: (35) 3437-1137 - CNPJ N° 41.778.556/0001-90

SENADOR AMARAL www.senadoramaral.mg.gov.br - licitacao@senadoramaral.mg.gov.br

A CIDADE MAIS ALTA DE MINAS GERAIS

CCIIIEIETD

W" comppromisse e a;uz?;é/


http://www.senadoramaral.mg.gov.br/
mailto:licitacao@senadoramaral.mg.gov.br

PREFEITURA DE SENADOR AMARAL

Estado de Minas Gerais

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES

e) declarar, no corpo da proposta, ou em escrito a parte, de que, nos pregos mantidos na proposta escrita € naqueles que
porventura vierem a ser ofertados através de lances verbais, estdo incluidos todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, e outros de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita
execugao/prestacdo dos servigos objeto da licitagdo. O Municipio ndo admitira qualquer alegagédo posterior que vise ao
ressarcimento de custos ndo considerados na proposta feita pelo licitante sobre os pregos cotados.

f) Os pregos ofertados néo poderéo ser reajustados antes de decorridos 12 (doze) meses de contratagéo, permitindo-se
o realinhamento de valores, a titulo de manutenc&o do equilibrio econdmico-financeiro;

g) Poderdo ser anexados a Proposta, catalogos, folhetos e quaisquer outros documentos que deem maior clareza possivel
a proposta.

h) Referente as marcas dos produtos se fazem obrigatdrio constar na proposta de pregos, sob pena de desclassificagéo
quando ndo identificado, mesmo que tratar-se de produtos, cuja fabricagao propria ou terceirizada. Determinados casos
poderdo ser dispensados e exigéncia de identificacdo das marcas na proposta ofertada, por limitagdo do tipo do item a
ser fornecido, cuja justificativa deva ser juntada na proposta de precos pela licitante.

i) O licitante podera apresentar proposta de pregos conforme modelo de arquivo eletronico do sistema de informatica do
Poder Executivo, substituindo o modelo do ANEXO VII, devendo ser gravado em midia removivel, tais como, pen drive
ou CD, cujo arquivo pode ser requisitado no e-mail: licitacao@senadoramaral.mg.gov.br, facilitando a importacéo das
mesmas ao sistema informatizado de licitagdes, visando agilidade na realizagdo do certame.

j) A proposta de pregos em arquivo eletrdnico é desejavel para processos acima de 10 (dez) itens, sendo facultativo para
processos cujas quantidades sejam abaixo do mencionado.

k) A apresentacdo da proposta serd considerada como evidencia de que o proponente examinou criteriosamente o0s
documentos deste Pregao Presencial e julgou-os suficientes para a elaboragdo de Proposta voltada a execugao do objeto
licitado em todos os seus detalhamentos.

) Poderao ser corrigidos pela Pregoeira e sua equipe de apoio quaisquer erros matematicos e/ou de digitagdo sanaveis
e compreensiveis de erros meros, ndo sendo pega de automatica desclassificagao.

6.3. Fica vedada qualquer indexagéo de precos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a variagdo dos custos.

6.4. A proposta deve constar a descri¢éo detalhada do objeto desta licitag&o (inclusive a marca) em conformidade com o
previsto no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA deste edital.

6.5. Preco cotado em moeda nacional, ou seja, em real, com apenas duas casas decimais ap6s a virgula.

6.6. A participacdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratdvel submisséo dos proponentes as condigdes deste
edital.

6.7. Ficam vedadas:
a) a subcontratacéo total ou parcial do objeto, pela licitante vencedora a outra empresa;

b) a cess&o ou transferéncia total ou parcial do objeto adjudicado.
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7. APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO - ENVELOPE “2”

7.1. Os licitantes dever&o apresentar no Envelope 2 - “Documentos para Habilitag&o”, que demonstrem atendimento as
exigéncias indicadas neste item:

7.1.1. DA HABILITAGAO JURIDICA:
a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor acompanhado da Ultima alteragdo, se houver, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a eleigdo de seus administradores, devendo o objeto social
ser compativel com o objeto da licitagao;

b.1) Em se tratando de alteracéo consolidada, esta devera conter todas as clausulas atribuidas por lei, em vigor, neste
caso n&o sera necessaria a apresentacao do primeiro contrato social.

b.1.1) Se a alteragéo consolidada se encontrar desatualizada, o interessado deveré juntar, além desta, as modificagdes
posteriores.

b.1.2) Em caso de alterag&o parcial registrada ap6s alteragéo consolidada, ambas dever&o ser apresentadas pelo licitante.

c) decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

OBS: A apresentacdo do Ato Constitutivo/Contrato Social/ Registro no credenciamento, isenta de apresenta-lo
novamente na fase de habilitagao.

7.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também servird para
fins de comprovagao do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagao;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (certiddo Conjunta de Débitos relativos a tributos federais e divida
ativa da Unido), Estadual e Municipal, esta da sede da licitante;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos relativa
a contribuicdes previdenciarias ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa;

e) Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de servico - FGTS, através da apresentagéo de
Certificado de Regularidade Fiscal emitido pela Caixa Econémica Federal - CEF;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com
a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidéo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.
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7.1.3. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

7.1.3.1 Para a prestagao de servicos de assessoria administrativa em gestdo publica, com enfoque na organizagéo,
monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando a elaboragdo
de definigdes estratégicas unificadas para o aperfeicoamento conjunto das agdes do Poder Executivo Municipal a serem
contratados, a CONTRATADA devera comprovar sua qualificagéo técnica, como forma de efetividade dos servigos a ser
contratados, sendo:

a) Prova de inscri¢do e regularidade do profissional administrador que executara os servigos, comprovando sua habilitago
profissional, que devera apresentar Certiddo de Habilitagdo vigente perante o CRA - Conselho Regional de Administragao.

b) Comprovagéo do profissional(ais) que executara os servigos, cuja formagdo em Administragdo e especializagdo em
Gestéo Publica, através de certificados ou diplomas devidamente registrados, conforme cada formagéo.

c¢) Comprovagao de aptidao para o desempenho de atividade anterior, pertinente e compativel com o objeto desta licitagéo,
demostrando que o profissional administrador que executara os servigos, através de atestado(s) fornecido por pessoa
juridica de direito publico, atestando que o profissional administrador que executara os servigos tenha prestado servigos
a 6rgéos publicos anteriormente, comprovando conhecimento com as atividades cotidianas da esfera publica municipal.

d) Atestado fornecido pela Prefeitura Municipal de visitagdo técnica de apresentagéo do profissional administrador que
executara os servigos, nos termos do §2° da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, junto & Secretaria Municipal
de Administragéo e Fazenda, comprovando que o responsavel técnico indicado pela licitante, realizou a visitagao técnica
de apresentagao profissional, como forma de demostrar suas habilidades nos servigos de assessoria administrativa em
gestao publica, bem como conhecer o local e os servigos a serem executados, evitando-se para tanto, objegdes futuras.

d.1) A visita técnica podera ser feita até o dia 4/4/2025, de 8h as 16h, devendo ser pré-agendada pelo telefone (35) 3437-
1137, junto & Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda.

f) A visita técnica devera ser feita pelo profissional administrador que executara os servigos, que devera estar credenciado
pela empresa, portando a Certiddo de Habilitagdo vigente perante o CRA - Conselho Regional de Administracao.

7.1.4. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

a) Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, limitar-se-d0 ao Ultimo
exercicio, nos termos do Art. 69, §6° da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021. A exigéncia da apresentacéo de
balango patrimonial, ndo se aplica as microempresas ou empresas de pequeno porte, em razdo da dispensa de
escrituragéo prevista no Art. 1.179, §2° do Cédigo Civil, e da adog&o de contabilidade simplificada prevista no Art. 27 da
Lei Complementar N° 123/2006.

b) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata da sede da pessoa juridica, expedida pelo cartério distribuidor (Tribunal
de Justica), vigente em até 90 (noventa) dias da data de sua expedigao;

c) Considerando a participagao de pessoas juridicas em processo de faléncia ou recuperagéo judicial, devera a licitante
apresentar o plano de recuperac&o judicial homologado, bem como a apresentagéo de certiddo passada pela instancia
judicial competente certificando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento
licitatério publico, na forma do Art. 58 da Lei Federal N° 11.101/2005, além de todos os demais requisitos exigidos neste
edital, visando a comprovagao da capacidade econémico-financeira do proponente.
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7.1.5. DEMAIS DOCUMENTOS EXIGIDOS:

a) Declaragdo conjunta que atende os artigos Art. 63, incisos I, IV e §1°, Art. 67, inciso VI e Art. 68 da Lei Federal N°
14.133/2021, ANEXO lll deste edital.

7.2. ORIENTAGOES GERAIS - DOCUMENTOS:

7.2.1. Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por tabelido de
notas ou publicagdo em 6rg&o de imprensa oficial. No caso de apresentacdo de copias, deverdo ser autenticadas por
tabelido ou apresentados os respectivos originais para conferéncia pela Pregoeira ou por membro da equipe de apoio, na
Sesséo.

7.3. Serdo aceitas as certiddes, em original, obtidas pela Internet, dentro do prazo de validade, sujeitando-as as
verificagdes.

7.4. Os documentos que nao tiverem data de validade seréo considerados validos se emitidos nos 90 (noventa)
dias anteriores a data da entrega dos envelopes, COM EXCECAO DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdao do CNPJ;

b) Prova de inscrigdo no cadastro dos contribuintes municipal e/ou estadual, quando for o caso, além dos
comprobatorios da habilitagao juridica.

7.5. As Microempresas e &s Empresas de Pequeno Porte serdo aplicadas as disposic6es da Lei Complementar N° 123/06,
conforme item 21 deste edital.

8. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

8.1. A prestagao de servigos de assessoria administrativa em gestao publica, com enfoque na organizagéo, monitoramento
e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando a elaboragéo de definigbes
estratégicas unificadas para o aperfeigoamento conjunto das agdes do Poder Executivo Municipal a serem contratados
importa em:

a) Assessorar na implantagdo de melhorias e da modernizagdo administrativa da Prefeitura Municipal, promovendo
levantamento das agdes de cada secretaria, priorizando a identificagéo das falhas que burocratize as atividades publicas
de cada setor.

b) Realizar mensalmente reunides estratégicas com os representantes setoriais, para levantamento de informagées
institucional, mercadoldgica, técnico ou organizacional, para geragdo de melhorias conjunta, de forma a aplicar melhor
agilidade nas agdes municipais.

c) Promover a geragdo e administragdo de agdes estratégicas que gerem melhorias, mediante levantamento de
necessidades especificas.

d) Implantar metodologias especificas para controlar e acompanhar os diversos procedimentos executados no ambito do
Poder Executivo.

e) Assessorar na elaboragao de rotinas e normas para o aperfeicoamento dos setores, de forma a promover uma gestao
mais resolutivo do Municipio.
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f) Assessorar na criagdo e acompanhamento de uma equipe formada por servidores ligados as Secretarias Municipais,
visando a criagdo de metodologias mais eficientes dos servigos publicos municipais, promovendo a supervisdo de todos
os trabalhos e a orientagao para tomada de decisoes.

g) Promover o levantamento em planilhas de todas demandas setorizadas, visando a orientagdo a necessaria de agdes
de aprimoramento e efetividade.

9. DA SESSAO - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

9.1. No dia, hora e local designados no edital, sera realizada sesséo publica para recebimento das propostas e da
documentacéo de Habilitagdo, devendo o representante legal ou seu procurador proceder ao respectivo credenciamento,
comprovando, possuir 0s necessarios poderes para formulagdo de propostas verbais (lance) e para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame.

9.2. A Pregoeira procedera a abertura dos envelopes “1”, contendo as propostas, que deveréo ser rubricadas por ele e
pelos representantes das licitantes presentes, conferindo-as quanto a validade e cumprimento das exigéncias contidas no
edital, sendo classificadas as propostas dos licitantes de menor preco e aquelas que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores, relativamente a de menor prego, para o(s) item (ns) licitado(s).

9.3. O julgamento da presente licitagdo sera processado, segundo o critério de EMPREITADA DE MENOR PREGCO POR
ITEM e observado o disposto no item anterior, de acordo com o qual sera classificada em primeiro lugar, constituindo-se
a proposta mais vantajosa para o Municipio, aquela que atender aos fatores e critérios de julgamento estabelecidos neste
Edital e ofertar o menor preco para o(s) item(ns) licitado(s).

9.4. Em sequida, sera dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos proponentes, que deveréo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes. Os lances verbais serdo feitos até o encerramento
do julgamento destes.

9.5. A Pregoeira convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais,
a partir do autor da proposta classificada de maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor.

9.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicard a excluséo do licitante da
etapa de lances verbais e na manuten¢do do Ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagio das
propostas.

9.7. Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor prego e o
valor estimado para a contratagéo.

9.8. Nos precgos propostos deverdo ser incluidos todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas, hospedagem,
alimentagdo dos profissionais necessarios & prestacéo de servicos a Prefeitura Municipal, fretes, taxas, seguros,
descontos, mao-de-obra, impostos, obriga¢des sociais/previdenciarias e tudo o que for necessario ao cumprimento do
objeto deste Pregéo Presencial, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da CONTRATADA.

9.8.1. Caso venha a verificar-se qualquer divergéncia nas informagdes constantes da proposta de pregos, pertinentes a
valores expressos em algarismos e por extenso prevalecera, para todos os efeitos, o registro efetuado por extenso.

9.9. Declarada encerrada a etapa competitiva, ordenadas as propostas & Pregoeira examinaré a aceitabilidade da primeira
classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.
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9.10. Sendo aceitavel a proposta de menor prego, seré aberto o envelope contendo a documentagéo de habilitagéo - “2”
- do licitante que a tiver formulado para confirmagéo das suas condi¢des habilitatérias.

9.10.1. Na apreciagdo e no julgamento das propostas ndo serdo consideradas quaisquer ofertas ou vantagens ndo
previstas neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se o
licitante, a executar as condi¢des da proposta apresentada.

9.11. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe
adjudicado o(s) item (ns) - objeto do certame.

9.12. Se a oferta néo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, a Pregoeira examinar a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do proponente, na ordem de classificagéo, e
assim sucessivamente, até a apuragéo de uma proposta que atenda ao edital.

9.12.1. Serao desclassificadas as propostas que:

a) ndo atender as exigéncias deste Edital e/ou entregar as propostas apds o prazo fixado pelo Edital;
b) apresentar pregos unitarios ou globais simbdlicos, irrisérios ou de valor zero;

c) apresentar precos unitarios superiores ao praticado no mercado;

d) apresentar oferta de vantagem ndo prevista no Edital;

€) ndo apresentar marca para os casos de aquisigdo de produtos.

9.13. Nas situagdes previstas nos incisos 9.7, 9.9. e 9.12, a Pregoeira podera negociar diretamente com o proponente
para que seja obtido pre¢o melhor.

9.14. O licitante declarado vencedor, quando requisitado, deverd apresentar & Pregoeira, no prazo méximo de 48
(quarenta e oito) horas apds o encerramento da sesséo publica do pregéo, nova proposta escrita acompanhada de nova
planilha de pregos, observando o disposto no inciso 6.2, em conformidade com o anexo deste edital e de acordo com o
correspondente item(ns) adjudicado(s), para atualizagao dos pregos ou readequagao de casas decimais por questdes de
diferenca de sistemas de informatica.

9.15. Da reuni&o lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final,
deverd ser assinada pela Pregoeira e licitantes presentes.

9.16. As omissdes irrelevantes ndo ensejardo a desclassificagdo do licitante vencedor, salvo se causarem prejuizo a
Administragéo ou lesarem direitos dos demais proponentes.

9.17. A Pregoeira no julgamento das propostas de pre¢os podera determinar que sejam promovidas retificagdes
decorrentes de erros em operagdes aritméticas, sendo registrado de préprio punho pelo responsavel da licitante durante
o certame, tais como:

a) Discrepéncia entre valores grifados em algarismo ou por extenso: prevalecera o valor por extenso;
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b) Erro de multiplicagdo do valor unitario pela quantidade correspondente: sera retificado, mantendo-se o prego unitario e
a quantidade, corrigindo-se o valor total;

c) Erro de adigao sera retificado conservando-se as parcelas e corrigindo-se a soma;

d) Erro de transcrigdo sera corrigido, mantendo-se sempre o prego unitario e as quantidades previstas, alterando-se o
valor final;

e) Erro no prego total sera corrigido de acordo com o disposto nas letras acima.

9.18. Na licitagdo sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas €
empresas de pequeno porte.

9.18.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas
de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

9.19. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

9.19.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de prego inferior
aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

9.19.2. N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do item 9.19.1, seréo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese dos §§ 1° e 2° do Art. 44 da Lei Complementar
N° 123/2006, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

9.19.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1° e 2° do Art. 44 da Lei Complementar N° 123/2006, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.19.4. Na hipotese da ndo-contratagdo nos termos previstos no item 9.19, o objeto licitado sera adjudicado em favor da
proposta originalmente vencedora do certame.

9.19.5. O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.19.6. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para apresentar nova
proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclus&o.

9.20. Todos os documentos e envelopes serdo rubricados pelos licitantes presentes e pela Pregoeira.

9.21. E facultado a Pregoeira, em qualquer fase da Licitagdo, a promogao de diligéncia, destinada a esclarecer ou
completar a instrugao do processo.

9.22. E facultado, ainda, & Pregoeira, para efeito de avaliagao e julgamento da habilitagio ou proposta de prego, valer-se
de assessoramento técnico.

9.23. A entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e a respectiva documentagéo significara expressa
aceitacdo, pelas licitantes, de todas as disposicdes deste edital.
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9.24. Decorrido o julgamento da Fase de Lances de Valores e declarados os licitantes vencedores, desde que ndo tenha
havido recursos e depois de consultado os licitantes quanto da manifestagao de interesse de interposicdo dos mesmos,
apds a denegacao, serdo devolvidos os envelopes ainda lacrados contendo os documentos habilitatorios das licitantes
que ndo se sagraram vencedoras em nenhum dos lotes/itens licitados.

9.25. Caso a licitante que tenha recebido seu envelope de documentagao por néo ter vencido nenhum dos lotes/itens
licitados a época, seja convocada como vencedora remanescente, ficard a mesma obrigada a apresentar a documentagéo
inicialmente estabelecida com datas vigentes, no Setor de Licitagdes localizado na Av. Vereador José Alves de Rezende,
34, Loteamento Elisa Bueno, Senador Amaral —- MG, CEP 37.615-000, Telefone: (35) 3437-1137, no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis a contar da notificagdo via endereco eletrdnico registrado no certame, podendo também ocorrer o envio por
enderego eletronico (licitacao@senadoramaral.mg.gov.br), envio postal ou protocolo pessoal, para devida andlise de
habilitagdo, sob pena de desclassificagdo pelo ndo cumprimento do prazo fixado, devendo neste caso, serem convocados
as demais licitantes na ordem de classificag&o.

9.26. Havendo restricdes de mercado pela marca ofertada ou desequilibrio constante de pregos por manufaturas de
producdo da marca cotada, a licitante podera substituir por produtos com marcas equivalentes e superiores, desde que
apresente justificativa comprobatoria das circunstancias de impedimentos e qual marca substituira o item vencido, além
da apresentagéo de amostra para analise e deferimento de concordancia da CONTRATANTE. A entrega de itens com
marcas divergentes do constado na proposta de pregos ou sem a devida concordancia da CONTRATANTE néo serdo
aceitos como fornecimento e sera considerado descumprimento contratual e rescisao automatica como fornecedor do
Municipio.

10. DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

10.1. O resultado do julgamento sera submetido a autoridade competente, para homologagéo, conforme previsto no Art.
71, inciso 1V, Lei Federal N° 14.133/2021.

10.2. Apo6s a adjudicacdo dos objetos e as homologagdes dos resultados do certame licitatério, os licitantes vencedores
serdo notificados para assinarem o Termo de Contrato através do e-mail: licitacao@senadoramaral.mg.gov.br, que devera
assina-la no prazo maximo de até 3 (trés) dias Uteis, sob pena de desclassificagdo pelo ndo cumprimento.

10.3. E facultado ao Municipio, quando o(s) vencedor(es) ndo entregar(rem)/prestar(rem)/executar(rem) os
produtos/servicos no prazo fixado neste edital ou n&o apresentar situagao regular para cumprimento da Ordem de Servico
ou, ainda, recusar-se, injustificadamente, a cumprir sua proposta, extinguir o Termo de Contrato e convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na legislagao pertinente.

10.4. A proposta da vencedora devera ser executada em estrita conformidade com as prescricdes deste edital e seus
anexos, que sdo dele partes integrantes e inseparaveis.

11. DOS RECURSOS

11.1. No final da sesséo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a sua intengéo de
recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentagéo das razbes do recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegarao a correr
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2. A peticdo podera ser feita na sessao, e se oral, sera reduzida a termo em Ata.
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11.3. As peti¢des com as razbes recursais, assim como as impugnagdes a recursos, poderdo ser protocoladas na
Prefeitura Municipal ou encaminhadas pelos correios ou e-mail (licitacao@senadoramaral.mg.gov.br), desde que os
originais sejam encaminhados & Prefeitura até no prazo maximo de até 2 (dois) dias Uteis, exceto se assinado na forma
eletrénica. Serdo considerados intempestivos os recursos cujas razdes tenham sido encaminhadas pelos Correios ou e-
mail a Prefeitura ap6s os 3 (trés) dias Uteis estabelecidos na legislagao.

11.4. Os recursos e as impugnagdes, interpostos posteriormente ao dia da sess&do, deverdo observar os seguintes
requisitos:

a) Serem digitados e devidamente fundamentados;

b) Serem dirigidos a Pregoeira;

c) Serem assinados pelo representante legal da recorrente ou por Procurador devidamente habilitado;
11.5. O acolhimento do recurso importara a invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.6. A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara em decadéncia do direito de recurso e adjudicagéo
do objeto da licitagdo pela Pregoeira ao vencedor.

11.7. Decididos os recursos, a Pregoeira fara a adjudicacéo do objeto da licitagdo ao licitante vencedor.
11.8. Os recursos e as impugnacdes apresentados fora do prazo néo serdo conhecidos.
12. DA REVOGAGAO E/OU ANULAGAO DO CERTAME

12.1. A Administragéo, observadas as razoes de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas, podera revogar
a qualquer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante despacho
fundamentado.

12.2. Os licitantes néo terdo direito & indenizagcdo em decorréncia da anulagdo ou revogagdo deste procedimento
licitatério.

13. DAS CONTRATAGOES

13.1. Os licitantes vencedores serdo notificados para assinarem o Termo de Contrato através do e-mail:
licitacao@senadoramaral.mg.gov.br, que devera assina-la no prazo maximo de até 3 (irés) dias Uteis, sob pena de
desclassificago pelo ndo cumprimento, conforme minuta constante do ANEXO VIII, que integra este edital, podendo o
prazo de convocagao ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragéo.

13.2. E facultado & Prefeitura Municipal, quando o convocado n#o assinar a Ata ou ndo aceitar o instrumento equivalente
no prazo e condigdes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragédo
do instrumento contratual, nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.

13.3. Para instruir a formalizagédo da Nota de Empenho, a CONTRATADA devera providenciar e encaminhar ao érgéo
contratante, juntamente com a Nota Fiscal, as Certiddes Negativas de Débitos relativa a Contribuigdes Previdenciarias ou
Certiddes Positivas com efeitos de Negativa e o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), ou com efeito
equivalente.
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13.4. O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, iniciando sua vigéncia na data de sua assinatura,
respeitando contudo, o exercicio financeiro vigente coincidente com o ano civil, ou seja, independentemente do dia e més
de inicio da vigéncia, serd encerrado a cada 31/12 do exercicio, admitindo sua prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, conforme disposto dos Artigos 105 e 107 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, respeitada a
vigéncia maxima decenal.

13.5. Decorridos 90 (noventa) dias da data da apresentag&o das propostas, sem a comunicag&o para a contratagao, fica
a licitante liberada dos compromissos assumidos.

13.6. A inexecucédo total ou parcial, ensejara a sua extingao, pelos motivos constantes no Art. 137, incisos | a IX, e §§ 1°
e 2° da Lei Federal N° 14.133, 1° de abril de 2021, observadas as disposi¢des contidas nos artigos 138 e 139, da mesma
lei.

13.7. Farao parte integrante do contrato todos os documentos constituintes do processo da presente licitagao.
13.8. Correrdo por conta da licitante vencedora as despesas que incidam ou venham a incidir sobre o Termo de Contrato.
14. DO PRAZO DA ENTREGA

14.1. Apds recebimento da Autorizacdo de Servigos, a prestacdo de servigos devera ser de forma ininterrupta, continua,
presencial ou remota, durante o horario comercial, com a obrigatoriedade de realizar 3 (trés) visitas semanais e presencial
na sede da Poder Executivo por profissional(ais) com formagéo em Administracdo e especializagdo em Gestao Publica,
podendo ocorrer mais visitas a critério da Administracdo Municipal, conforme a necessidade dos servigos, com carga
horaria minima de 8 (oito) horas/dia, de segunda a sexta-feira e de forma distante, sem limite de quantidade de tempo,
via telefone, e-mail, suporte remoto através de acesso on line e programa de mensagem instantanea, pautando pela
elucidacdo de consultas a serem feitas por servidores dos diversos departamentos do Poder Executivo, decorrentes de
dividas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada de forma técnica,
somente por profissionais tecnicamente capacitados. A prestagao dos servigos somente devera ser prestada através de
profissional(ais) com formagdo superior em Administragéo e especializagdo em Gestdo Publica, devidamente habilitado e
inscrito no CRA - Conselho Regional de Administrag&o, com habilidades em administragdo publica municipal, visando a
assessoria administrativa.

15. DO PAGAMENTO

15.1. Os pagamentos, observando-se o Art. 141 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, ser&o efetuados através
de depésito ou transferéncia em conta corrente, cheque nominal ou boleto bancario em favor da CONTRATADA, tendo
como condigho e forma ATE 30 (TRINTA) DIAS, DEPOIS DE CONFIRMADA A CORRETA
ENTREGA/EXECUGAO/APROVAGAO ou mediante parcelamento acordado antecipadamente como a CONTRATADA,
desde que os produtos/servigos tenham sido efetivamente entregues/executados e que tenham sido inspecionados e
aceitos pela Administragdo Municipal.

15.2. Os pagamentos serdo efetuados através de depésito na conta corrente da empresa, no Banco a ser informado no
ato da assinatura do contrato ou através de emissdo de cheque.

15.3. A Nota Fiscal apresentada devera estar acompanhada da Certiddo Negativa de Débito relativa a débitos
previdenciarios ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa de Débitos Previdenciarios e CRF do FGTS, atualizados, caso
contrario ocorrera a paralisacdo do pagamento, sobre o qual ndo incidirdo juros de mora ou corregdo monetéria.
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15.4. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA sem que se apresente juntamente com a fatura o comprovante
de recolhimento do encargo social por ela devido ao INSS e FGTS.

15.5. Nenhum outro pagamento sera devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, seja a que titulo for, nem direta,
nem indiretamente, sendo certo que a CONTRATADA ¢ a Unica responsavel pelo cumprimento de todas as obrigagdes
legais e regulamentares que se produzirem na execugao deste contrato.

15.6. Da retengéo de Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF):

a) O Municipio, nos termos do Decreto Municipal N° 50, de 1° de agosto de 2023, ao efetuar pagamentos a pessoas
fisicas ou juridicas, referentes a qualquer aquisi¢éo de bens ou prestagéo de servigos em geral, procedera a retengao do
Imposto de Renda - IR.

b) O Municipio fica obrigado a efetuar as retengdes na fonte do IR sobre os pagamentos que realizar a pessoas fisicas e
juridicas, com base no Decreto Federal N° 9.580, de 22 de novembro de 2018, IN RFB N° 1.234, de 11 de janeiro de 2012
e IN RFB N° 2.145, de 26 de junho de 2023, pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servigos em geral, inclusive
obras.

c) As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestagéo de servigos para entrega futura.

d) Nao estédo sujeitos a retengéo do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas ou por servicos e mercadorias
elencados no Art. 4° da IN da RFB N° 1.234/2012.

e) As instituicdes de educagao e de assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o Art. 12 da Lei Federal N°
9.532, de 10 de dezembro de 1997; as instituicdes de carater filantropico, recreativo, cultural, cientifico e as associagoes
civis, a que se refere o Art. 15 da Lei Federal N° 9.532, de 10 de dezembro de 1997; e as pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribui¢bes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o Art. 12 da Lei Complementar Federal N° 123, de 14 de dezembro de
2006, em relagéo as suas receitas proprias, deverdo apresentar aos 6rgaos e entidades contratantes, respectivamente,
as declaragdes constantes nos Anexos Il Il e IV da IN RFB N° 1.234/2012, para fins de ndo retengéo do IR na fonte.

f) Ndo sera efetuada a retengdo na aquisi¢do de bens e servigos sobre os quais o Municipio realize pagamentos
exclusivamente por meio de fatura ou boleto bancéario com cddigo de barras, quando inviavel a realizagdo de outra forma,
até que sejam providenciadas as adequagdes necessarias e os referidos documentos possam ser emitidos pelas
empresas fornecedoras j& com o destaque da reteng&o e o valor liquido a ser pago.

g) N&o sera efetuada a retengdo sobre os pagamentos de servigcos de cartérios quando invidvel a realizagio de outra
forma, até que sejam providenciadas as adequagdes necessarias, e as cobrancas ja sejam emitidas com o valor liquido
da retengéo.

h) As adequagdes necessarias ao cumprimento deste item, referentes as alineas
prazo de cento e vinte dias contados da ciéncia da comunicagéo ao fornecedor.

i) Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais em observancia as regras de retencéo
dispostas na IN RFB N° 1.234/2012, sob pena de nédo aceitagéo destes documentos por parte do Municipio.

j) As notas fiscais emitidas em desacordo com o previsto no item sofrerdo reten¢do do Imposto de Renda na forma prevista
no Decreto Municipal N° 50, de 1° de agosto de 2023.

k) O Municipio fornecerd comprovante de retencéo do Imposto de Renda aos fornecedores de bens e servigos adquiridos
e tomados por ele.

“ 0

¢’ e “d”, ndo deverado ultrapassar o

15.7. Da obrigatoriedade de apresentagao de declaragdes constantes no Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N° 1234, de
11 de janeiro de 2012, alterado pela Instrugdo Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012:

a) Caberd 8 CONTRATADA, no ato da assinatura do Termo de Contrato ou Termo de Contrato, apresentar a declaragéo
correspondente ao disposto do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N° 1234, de 11 de janeiro de 2012, cujo modelo sera
disponibilizado pelo CONTRATANTE, sendo:
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1) Declaragdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso Ill do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N°
1234, de 11 de janeiro de 2012, alterado pela Instru¢do Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012.
2) Declaragéo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso IV do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N°
1234, de 11 de janeiro de 2012, alterado pela Instrugdo Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012.
3) Declaragéo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso XI do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N°
1234, de 11 de janeiro de 2012, alterado pela Instru¢do Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A recusa injustificada da adjudicataria em prestar/executar os servigos/produtos contratados, dentro do prazo
estabelecido pela Prefeitura Municipal, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-0 as
penalidades legalmente estabelecidas, o que se aplica aos licitantes remanescentes.

16.2. Cabera ao Municipio, a seu juizo, apds a notificagdo por escrito de irregularidade pela unidade requisitante, aplicar
a CONTRATADA, garantidos o contraditorio e ampla defesa, as seguintes sangdes administrativas:

16.2.1. Pelo descumprimento total da obrigagéo assumida, caracterizado pela recusa da CONTRATADA em assinar 0
Termo de Contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou documento equivalente no prazo estabelecido e promover
atraso nas entregas dos itens vencedores, ressalvados os casos previstos em lei, devidamente informados e aceitos:

Atraso Medidas Corretivas

Até 1 (um) dia Util de atraso Adverténcia escrita

Superior a 2 (dois) dias Uteis de atraso até 5 (cinco) dias Uteis de

o x
atraso Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor de contratagéo

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor de contratagao, mais
Superior a 5 (cinco) dias Uteis até o 30° (trigésimo) dia de atraso multa diéria na ordem de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor
de contratacdo até o 30° (trigésimo) dia de atraso
Multa de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor de contratagdo, com
0 consequente cancelamento da nota de empenho, Termo de
Contrato ou documento correspondente e aplicagao de sangdes
administrativas

Superior ao 30° (trigésimo) dia de atraso

16.2.2. As penalidades acima relacionadas ndo sao exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras ocorréncias ser
analisadas e ter aplicagdo por analogia e de acordo com a Lei Federal N° 14.133/2021, em especial aos Artigos 155 a
163.

16.2.3. As sancbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

16.2.4. O fornecimento dos produtos/servigos fora das caracteristicas originais, também ocasionaré a incidéncia de multas
previstas, pois nessa situagdo a desconformidade de especificagdes equivalera ao néo fornecimento, igualmente, serd
aplicada as multas previstas no caso de a mesma descumprir qualquer outra obrigacéo a ela imposta no presente ajuste.

16.2.5. As eventuais multas aplicadas, nao terdo carater compensatério, mas simplesmente moratorio e, portanto, ndo
eximem da reparacéo de possiveis danos, perdas ou prejuizos que os seus atos venham a acarretar, nem impedem a
declaragao de rescisao do pacto em aprego.

16.3. Pela inexecucao total ou parcial do instrumento contratual, a Administragdo podera aplicar as seguintes sangdes:
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a) suspensao temporéria de participagdo em licitagéo e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos;

b) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, facultada a defesa prévia no prazo
de 15 (quinze) dias uteis.

16.4. As sangdes previstas nas alineas “a” e “b” poderao ser aplicadas conjuntamente pelo Municipio, facultando a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, da abertura de vistas ao processo,
conforme estabelecido no § 7°, Art. 156 e artigos 157 e 158 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

16.5. Considera-se ocorréncia passivel de multa e extingdo imediata do instrumento contratual, com a respectiva
convocagéo do licitante remanescente:

a) atraso na execucgao do servigo/entrega de produtos;
b) impedir a realizagdo da fiscalizagao.

16.6. Ocorrendo a inexecucdo, reserva-se a0 CONTRATANTE o direito de optar sucessivamente pela oferta que se
apresentar como aquela mais vantajosa, pela ordem de classificagdo, comunicando, em seguida, & Prefeitura Municipal,
para as providéncias cabiveis.

16.7. A segunda adjudicatéria, ocorrendo a hipétese do item anterior, ficara sujeita as mesmas condigdes estabelecidas
neste Edital.

16.8. A aplicagao das penalidades previstas nesta clausula € de competéncia exclusiva da Prefeitura Municipal.
17. DO REAJUSTE E DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO
17.1. Os pregos s&o fixos e irreajustaveis.

17.2. Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro dos pregos registrados, em face dos aumentos de custo que néo
possam, por vedacao legal, ser refletidos através de reajuste ou revisdo de pregos basicos, as partes, de comum acordo,
com base no Art. 124, inciso |l alinea “d”, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, buscardo uma solugdo para
a questdo. Durante as negociacbes, o fornecedor contratado em hipétese alguma podera paralisar o
fornecimento/execugao.

17.3. A solicitagao de equilibrio de pregos devera ser formalizada por escrito e protocolizado no Departamento de Compras
para analises com a respectiva comprovagao de desequilibrio nos pregos de custos, em prazos espagados de no minimo
10 (dez) dias entre o deferimento ou ndo de um equilibrio, sendo expressamente vedado a CONTRATADA alterar
automaticamente os pregos sem o devido consentimento da Administragdo municipal.

17.4. Visando a agilidade de andlise das solicitagbes de equilibrio de pregos, o CONTRATANTE analisara os pedidos em
até 3 (trés) dias a contar do protocolo formal do pedido no Departamento de Compras. Pedidos protocolizados sem a
devida comprovag&o da alteragdo dos pregos de custos por documentos fiscais ou outro equivalente, n&o seréo analisados
pela Administragdo Municipal.

17.5. Até que sejam devidamente analisados os pedidos de equilibrio de pregos, o fornecedor contratado em hipétese
alguma podera paralisar o fornecimento, sob pena de penalidades judiciais cabiveis.
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17.6. Os pedidos de equilibrio também poderdo sem encaminhados via e-mail (licitacao@senadoramaral.mg.gov.br),
todavia, com a respectiva assinatura digital dos responsaveis e seguirdo os mesmos tramites estabelecidos no item 17.3.
Pedidos encaminhados por e-mail sem a devida assinatura digital ndo passaveis de analise pela Administragdo Municipal.

18. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

18.1. Para fazer face as despesas, serdo utilizadas as dotagdes or¢amentérias do orgamento vigente do Municipio, sendo:

| REDUZIDO I DOTAGAO ORGAMENTARIA |
| 080 I 02.02.04.122.0003.4003 339039 |

19. DA RESPONSABILIDADE

19.1. Sera de responsabilidade da empresa CONTRATADA:

19.1.1. Cumprir e fazer cumprir as especificagdes gerais deste instrumento.
19.1.2. Tomar os cuidados necessarios a perfeita execucdo do contrato.

19.1.3. A aceitagdo final dos materiais ndo desobriga, em qualquer hipétese ou circunstancia, a CONTRATADA da
responsabilidade técnica ou civil por imperfeigdes ou defeitos decorrentes da ma qualidade dos servigos fornecidos.

19.1.4. As despesas relativas ao fornecimento dos materiais, impostos, taxas, fretes, seguros e descontos deveréo ser
inclusas no prego global.

19.1.5. Fornecer os materiais requisitados apenas mediante apresentagao da Autorizagdo de Fornecimento expedido pelo
Departamento de Compras.

19.1.6. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as
condi¢des de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

19.2. Seréa de responsabilidade da CONTRATANTE:

19.2.1. Realizar analise da qualidade dos servigos a serem realizados.

19.2.2. Efetuar o pagamento no prazo estabelecido no item 16 deste edital.

19.2.3. Fiscalizar a execugéo dos servicos.

19.2.4. Informar a CONTRATADA o nome do funcionario responsavel pela assinatura das autorizagdes de servigos.
20. DA FISCALIZAGAO

20.1. A fiscalizagdo dos fornecimentos sera da Prefeitura Municipal, através do Secretario Municipal ou de quem esse
determinar.
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21, DAS DISPOSIGOES ESPECIAIS APLICAVEIS AS MICROEMPRESAS E PEQUENAS EMPRESAS

21.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, que participarem deste Pregdo Presencial, devero apresentar
toda a documentacg&o exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restrigéo.

21.2. Havendo alguma restri¢do na comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado ao licitante, o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que este for declarado o vencedor do presente
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

21.3. A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem 21.2, implicard decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 155 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, sendo
facultado a Administragédo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a prestagao de servigos,
ou revogar a licitagao.

22. DAS DISPOSIGOES FINAIS

22.1. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos de acordo com as disposicdes da Lei Federal N° 14.133, de
1° de abril de 2021 e dos demais diplomas legais aplicaveis, desde que nao colidentes com a legislagdo supracitada.
Subsidiariamente, serdo aplicados os principios gerais do Direito Pablico.

22.2. As reunides de abertura dos envelopes serdo sempre publicas.

22.3. A Pregoeira ou sua Equipe de Apoio, poderao introduzir aditamentos, modificagdes ou revisdes no presente Edital
e seus anexos, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data marcada para a entrega das propostas. Tais aditamentos,
modificagdes ou revisdes, serdo publicadas no portal do Poder Executivo Municipal (https://senadoramaral.mg.gov.br),
link do certame para fins de conhecimento de todos os interessados que tenham adquirido o Edital desta licitagdo, e na
hipotese de influirem substancialmente na elaboragdo das propostas, serd reaberto novo prazo para realizagdo do
certame.

22.4. O licitante é responsével pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitag&o.

22.5. Reserva-se a Pregoeira o direito de solicitar, em qualquer época ou oportunidade, informagbes complementares.
22.6. No interesse da Administragéo, sem que caiba aos participantes qualquer reclamagao ou indenizagao, podera ser:
a) adiada a data da abertura desta licitagéo;

b) alterada as condigdes do presente edital, com fixac&o de novo prazo para a sua realizagao.

22.7. N&o sera permitida a retirada dos envelopes apresentados e/ou 0 cancelamento de propostas, pelos licitantes, apos
a sua entrega, salvo consentimento da Pregoeira.

22.8. A entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e a respectiva documentagéo, significara expressa
aceitacdo, pelas licitantes, de todas as disposicdes deste edital.
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22.9. Decorrido o julgamento da Fase de Lances de Valores e declarados os licitantes vencedores, desde que ndo tenha
havido recursos e depois de consultado os licitantes quanto da manifestagao de interesse de interposicdo dos mesmos,
apds a denegacao, serdo devolvidos os envelopes ainda lacrados contendo os documentos habilitatorios das licitantes
que ndo se sagraram vencedoras em nenhum dos lotes/itens licitados.

22.10. Caso a licitante que tenha recebido seu envelope de documentagao por nao ter vencido nenhum dos lotes/itens
licitados a época, seja convocada como vencedora remanescente, ficard a mesma obrigada a apresentar a documentagéo
inicialmente estabelecida com datas vigentes, no Setor de Licitagdes localizado no pago municipal ou através do e-mail:
licitacao@senadoramaral.mg.gov.br, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificagdo, que podera ocorrer por
endereco eletrdnico, envio postal ou protocolo pessoal, para devida analise de habilitagdo, sob pena de desclassificagdo
pelo ndo cumprimento do prazo fixado, devendo neste caso, serem convocados as demais licitantes na ordem de
classificag&o.

22.11. Nao sera permitido o uso de telefone celular (acessoérios) ou fixo por parte dos licitantes na audiéncia de
abertura dos envelopes, salvo com consentimento da Pregoeira.

22.12. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante, desde que
sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensédo da sua proposta, durante a realiza¢do da sesséo
publica de Pregéo.

22.13. As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, a finalidade e a seguranca da contratagao.

22.14. Na contagem dos prazos recursais deste edital serd excluido o dia de inicio e incluido o dia de vencimento,
considerando-se o expediente normal.

22.15. Na hipétese de nao haver expediente no dia da abertura da presente licitagao, ficara esta transferida para o primeiro
dia Util subsequente, no mesmo local e horario, anteriormente estabelecidos.

22.16. Os esclarecimentos pretendidos serdo dirigidos a Pregoeira, com encaminhamento através de e-mail
licitacao@senadoramaral.mg.gov.br ou através de protocolo no setor respectivo da Prefeitura Municipal ou por telefone
(35) 3437-1137.

22.17. E facultado & Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

22.18. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para recebimento de propostas de pregos e
documentos de habilitagéo, este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a
formulagao das propostas.

22.19. De acordo com conveniéncia da Prefeitura Municipal, devidamente justificada, quantidades poderdo ser
aumentadas ou reduzidas até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) conforme o Art. 125 da Lei Federal N° 14.133, de
1° de abril de 2021.

22.20. Os casos omissos serdo solucionados diretamente pela Pregoeira ou autoridade competente, observados os
preceitos de direito publico e as disposi¢des da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

22.21. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera competente o juizo da Comarca de
Cambui - MG.
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22.22. Para efeito da presente licitagdo seré considerado o horério oficial de Brasilia.

22.23. Constituem Anexos deste Edital:

a) Anexo | Termo de Referéncia;

b) Anexo I-A ltens, quantitativos, unidades de medida e pregos médios unitarios e totais;
c) Anexo Il Modelo de Carta de Credenciamento/Procuragéo para participar da licitagéo;
d) Anexo lll Modelo de Declaragdo Conjunta;

d) Anexo IV Modelo de Declaragéo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;

e) Anexo V Modelo de Proposta;

f) Anexo VI Minuta de Termo de Contrato.

Senador Amaral - MG, 24 de margo de 2025.

SARA KRISTINA DE REZENDE SILVA
Pregoeiro (a)

ANEXO |
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025

TIPO: EMPREITADA DE MENOR PREGO POR ITEM
EXECUGAO: INDIRETA

MODO DE DISPUTA: ABERTO

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para a prestacdo de servigos de assessoria administrativa em gestao publica, com enfoque
na organizagdo, monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando
a elaboragdo de definigdes estratégicas unificadas para o aperfeigoamento conjunto das agdes do Poder Executivo
Municipal, por execucéo indireta, mediante empreitada por EMPREITADA DE MENOR PRECO POR ITEM, de acordo
com as especificagdes, quantidades e caracteristicas descritas no presente Termo de Referéncia.

1.2. O custo estimado para contratacéo, s&o os obtidos na pesquisa de pregos no mercado, em fornecedores do mesmo
ramo do objeto preterido para a contratagdo, conforme relagdo no ANEXO I-A, cujas estimativas das quantidades para a
contratagdo, acompanhadas das memoérias de célculo e dos documentos que lhes déo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala, bem como a estimativa do valor
da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, conforme disposto do Art. 18, §1°, incisos IV e VI da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.3. Os valores resultantes de PRECO MEDIO UNITARIO, compreenderao os valores praticados no mercado, sendo a
soma das cotagdes propostas por fornecedores consultados, ou seja, Fornecedor 1 + Fornecedor 2 + Fornecedor 3, que
do total, sera divido por 3 (trés), sendo, Fornecedor 1 + Fornecedor 2 + Fornecedor 3 = Soma Total + 3 = Resultado Final,
com base no disposto do Art. 23 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.4. O VALOR TOTAL ESTIMADO para contratagdo é a multiplicagio do PREGO MEDIO UNITARIO pelo total das
quantidades preestabelecidas, resultando no valor estimativo total referencial para contratagéo/aquisigao.

1.5. O VALOR TOTAL GLOBAL é os somatérios do VALOR TOTAL ESTIMADO, resultando no valor estimativo global
referencial para contratagéo/aquisic&o.

1.6. Os itens a serem adquiridos e seus pregos médios de contratagéo, encontra-se anexo a este instrumento, perfazendo
parte do presente certame.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a contratagdo de empresa para a prestagao de servigos de assessoria administrativa em gestéo publica,
com enfoque na organizagdo, monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias
Municipais, visando a elaboragéo de defini¢des estratégicas unificadas para o aperfeicoamento conjunto das agdes do
Poder Executivo Municipal, pois dado as obrigagbes diarias de metas e agbes que resultem na oferta dos servicos
publicos, envolvendo varias obrigagdes acessorias, como nas areas de gestdo administrativa, recursos humanos, analise
e administragdo de processos e métodos, administragdo de materiais e patrimdnio, administragdo financeira, gestéo
tributaria, controle interno, entre outros, busca o Poder Executivo Municipal o aperfeicoamento da comunicagdo e a
tomada de decisdes conjuntas entre os 6rgéos municipais, de forma a promover a agilidade e a desburocratizagéo das
atividades publicas, cujos servigos por profissionais habilitados promoverd o enfoque no planejamento das agdes,
resultando em providéncias satisfatorias para atender as demandas municipais.

Av. Vereador José Alves de Rezende, 34 - Loteamento Elisa Bueno
Senador Amaral - MG - CEP 37.615-000

Telefone: (35) 3437-1137 - CNPJ N° 41.778.556/0001-90

SENADOR AMARAL www.senadoramaral.mg.gov.br - licitacao@senadoramaral.mg.gov.br

A CIDADE MAIS ALTA DE MINAS GERAIS

CCIIIEIETD

Wp, Wsso e fzsuw./
23


http://www.senadoramaral.mg.gov.br/
mailto:licitacao@senadoramaral.mg.gov.br

PREFEITURA DE SENADOR AMARAL

Estado de Minas Gerais

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES

3. DOS PRAZOS

3.1. Apds recebimento da Autorizagao de Servigos, a prestacdo de servigos devera ser de forma ininterrupta, continua,
presencial ou remota, durante o horario comercial, com a obrigatoriedade de realizar 3 (trés) visitas semanais e presencial
na sede da Poder Executivo por profissional(ais) com formagdo em Administracdo e especializagdo em Gestao Publica,
podendo ocorrer mais visitas a critério da Administracdo Municipal, conforme a necessidade dos servigos, com carga
horéria minima de 8 (oito) horas/dia, de segunda a sexta-feira e de forma distante, sem limite de quantidade de tempo,
via telefone, e-mail, suporte remoto através de acesso on line e programa de mensagem instantanea, pautando pela
elucidagdo de consultas a serem feitas por servidores dos diversos departamentos do Poder Executivo, decorrentes de
davidas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada de forma técnica,
somente por profissionais tecnicamente capacitados. A prestagao dos servicos somente devera ser prestada através de
profissional(ais) com formac&o superior em Administragéo e especializagdo em Gestdo Publica, devidamente habilitado e
inscrito no CRA - Conselho Regional de Administrago, com habilidades em administragdo publica municipal, visando a
assessoria administrativa.

4, DO PAGAMENTO

4.1. Os pagamentos, observando-se o Art. 141 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, seréo efetuados através
de depdsito ou transferéncia em conta corrente, cheque nominal ou boleto bancario em favor da CONTRATADA, tendo
como condigho e forma ATE 30 (TRINTA) DIAS, DEPOIS DE CONFIRMADA A CORRETA
ENTREGA/EXECUGAO/APROVAGAO ou mediante parcelamento acordado antecipadamente como a CONTRATADA,
desde que os produtos/servigos tenham sido efetivamente entregues/executados e que tenham sido inspecionados e
aceitos pela Administracdo Municipal.

4.2. A Nota Fiscal apresentada devera estar acompanhada da Certiddo Negativa de Débito relativa a débitos
previdenciarios ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa de Débitos Previdenciarios e CRF do FGTS, atualizados, caso
contrario ocorrera a paralisagcdo do pagamento, sobre 0 qual ndo incidirdo juros de mora ou corregdo monetéria.

4.3. Nenhum pagamento sera efetuado @ CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao de qualquer obrigagdo que
lhe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer
compensagao.

4.4. Da retencdo de Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF):

a) O Municipio, nos termos do Decreto Municipal N° 50, de 1° de agosto de 2023, ao efetuar pagamentos a pessoas
fisicas ou juridicas, referentes a qualquer aquisi¢&o de bens ou presta¢do de servigos em geral, procederé a retengéo do
Imposto de Renda - IR.

b) O Municipio fica obrigado a efetuar as retengdes na fonte do IR sobre 0s pagamentos que realizar a pessoas fisicas e
juridicas, com base no Decreto Federal N° 9.580, de 22 de novembro de 2018, IN RFB N° 1.234, de 11 de janeiro de 2012
e IN RFB N° 2.145, de 26 de junho de 2023, pelo fornecimento de bens ou prestacéo de servigos em geral, inclusive
obras.

c) As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos para entrega futura.

d) Nao estédo sujeitos a retengéo do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas ou por servicos e mercadorias
elencados no Art. 4° da IN da RFB N° 1.234/2012.

e) As instituicdes de educacéo e de assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o Art. 12 da Lei Federal N°
9.532, de 10 de dezembro de 1997; as instituicdes de carater filantropico, recreativo, cultural, cientifico e as associagdes
civis, a que se refere 0 Art. 15 da Lei Federal N° 9.532, de 10 de dezembro de 1997; e as pessoas juridicas optantes pelo
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Regime Especial Unificado de Arrecadacédo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o Art. 12 da Lei Complementar Federal N° 123, de 14 de dezembro de
2006, em relacdo as suas receitas proprias, deverdo apresentar aos 6rgaos e entidades contratantes, respectivamente,
as declaragdes constantes nos Anexos Il Ill e IV da IN RFB N° 1.234/2012, para fins de néo retengao do IR na fonte.

f) Néo sera efetuada a retengdo na aquisicdo de bens e servigos sobre os quais o Municipio realize pagamentos
exclusivamente por meio de fatura ou boleto bancéario com cddigo de barras, quando inviavel a realizagdo de outra forma,
até que sejam providenciadas as adequagdes necessarias e os referidos documentos possam ser emitidos pelas
empresas fornecedoras ja com o destaque da reteng&o e o valor liquido a ser pago.

g) N&o sera efetuada a retengdo sobre os pagamentos de servigos de cartérios quando invidvel a realizagdo de outra
forma, até que sejam providenciadas as adequagdes necessarias, e as cobrangas ja sejam emitidas com o valor liquido
da retengéo.

h) As adequacbes necessarias ao cumprimento deste item, referentes as alineas “c” e “d”, néo deveréo ultrapassar o
prazo de cento e vinte dias contados da ciéncia da comunicagao ao fornecedor.

i) Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais em observancia as regras de reten¢éo
dispostas na IN RFB N° 1.234/2012, sob pena de n&o aceitagao destes documentos por parte do Municipio.

j) As notas fiscais emitidas em desacordo com o previsto no item sofrerao retengéo do Imposto de Renda na forma prevista
no Decreto Municipal N° 50, de 1° de agosto de 2023.

k) O Municipio fornecera comprovante de retencéo do Imposto de Renda aos fornecedores de bens e servigos adquiridos
e tomados por ele.

4.5. Da obrigatoriedade de apresentagao de declaragdes constantes no Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N° 1234, de
11 de janeiro de 2012, alterado pela Instrugdo Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012;

a) Caberad 8 CONTRATADA, no ato da assinatura do Termo de Contrato ou Termo de Contrato, apresentar a declaragéo
correspondente ao disposto do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N° 1234, de 11 de janeiro de 2012, cujo modelo sera
disponibilizado pelo CONTRATANTE, sendo:

1) Declaragdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso Ill do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N°
1234, de 11 de janeiro de 2012, alterado pela Instrugdo Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012.
2) Declaragéo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso IV do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N°
1234, de 11 de janeiro de 2012, alterado pela Instru¢do Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012.
3) Declaracéo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso XI do Art. 4° da Instru¢do Normativa RFB N°
1234, de 11 de janeiro de 2012, alterado pela Instru¢do Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012.

5. DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS
5.1. Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

5.2. Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro dos pregos dos produtos/servigos registrados, em face dos aumentos
de custo que ndo possam, por vedagao legal, ser refletidos através de reajuste ou revisdo de pregos basicos, as partes,
de comum acordo, com base no Art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, buscardo
uma solug&o para a questdo. Durante as negociacdes, o fornecedor contratado em hipétese alguma podera paralisar o
fornecimento.

5.3. Nos termo do Art. 92, inciso XI da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, somente serdo promovidos 0s
equilibrios de pregos mediante solicitagdo formalizada por escrito e protocolizado no Departamento de Compras para
analises com a respectiva comprovagdo de desequilibrio nos pregos de custos, em prazos espagados de no minimo 5
(cinco) dias entre o deferimento ou ndo de um equilibrio, sendo expressamente vedado & CONTRATADA alterar
automaticamente os pregos sem o devido consentimento da Administragao municipal. Visando a agilidade de anélise das
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solicitagdes de equilibrio de precos, 0 CONTRATANTE analisara os pedidos em até 3 (trés) dias a contar do protocolo
formal do pedido no Departamento de Compras. Pedidos protocolizados sem a devida comprovagéo da alteragéo dos
pregos de custos por documentos fiscais ou outro equivalente, ndo serdo analisados pela Administragdo municipal.

5.4. Até que sejam devidamente analisados os pedidos de equilibrio de pregos, o fornecedor contratado em hipétese
alguma podera paralisar o fornecimento, sob pena de penalidades judiciais cabiveis.

5.5. Os pedidos de equilibrio também poderdo sem encaminhados via e-mail (licitacao@senadoramaral.mg.gov.br),
todavia, com a respectiva assinatura digital dos responsaveis e seguirdo os mesmos tramites estabelecidos no item 3.5.3.
Pedidos encaminhados por e-mail sem a devida assinatura digital ndo passaveis de analise pela Administragdo Municipal.

5.6. Para os Termo de Contratos, apos os 12 (doze) primeiros meses, quando da prorrogagéo, os precos poderéo ser
reajustados a critério da Administragéo, em conformidade com a legislag&o vigente, com a aplicagdo da variagdo do Indice
Geral de Pregos do Mercado — IGPM.

6. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

6.1. A prestagao de servigos de assessoria administrativa em gestao publica, com enfoque na organizagéo, monitoramento
e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando a elaboragéo de definicdes
estratégicas unificadas para o aperfeicoamento conjunto das agdes do Poder Executivo Municipal a serem contratados
importa em:

a) Assessorar na implantagdo de melhorias e da modernizagdo administrativa da Prefeitura Municipal, promovendo
levantamento das agdes de cada secretaria, priorizando a identificag&o das falhas que burocratize as atividades publicas
de cada setor.

b) Realizar mensalmente reunides estratégicas com os representantes setoriais, para levantamento de informagdes
institucional, mercadolégica, técnico ou organizacional, para geragdo de melhorias conjunta, de forma a aplicar melhor
agilidade nas agdes municipais.

c) Promover a geragdo e administragdo de acdes estratégicas que gerem melhorias, mediante levantamento de
necessidades especificas.

d) Implantar metodologias especificas para controlar e acompanhar os diversos procedimentos executados no &mbito do
Poder Executivo.

e) Assessorar na elaboragao de rotinas e normas para o aperfeicoamento dos setores, de forma a promover uma gestao
mais resolutivo do Municipio.

f) Assessorar na criagdo e acompanhamento de uma equipe formada por servidores ligados as Secretarias Municipais,
visando a criagdo de metodologias mais eficientes dos servigos publicos municipais, promovendo a supervisdo de todos
os trabalhos e a orientagao para tomada de decisdes.

g) Promover o levantamento em planilhas de todas demandas setorizadas, visando a orientagdo & necessaria de agdes
de aprimoramento e efetividade.

ANEXO I-A

ITENS, QUANTITATIVOS, UNIDADES DE MEDIDA E PREGOS MEDIOS UNITARIOS E TOTAIS
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ITEM SERVICOS UNIDADE | QUANTIDADE |VALOR MEDIO UNITARIO| VALOR MEDIO TOTAL

ASSESSORIA  ADMINISTRATIVA  EM
GESTAO PUBLICA - Contratagéo de empresa
para a prestacdo de servicos de assessoria
administrativa em gestéo publica, com enfoque
na organizagao, monitoramento e
1 aprimoramento dos atos administrativos Servico 12 (meses) R$4.333,33 R$51.999,96
conjuntos entre  Secretarias  Municipais,
visando a elaboragdo de  definigdes
estratégicas unificadas para o aperfeicoamento
conjunto das acgbes do Poder Executivo
Municipal

ESTIMATIVA DE VALOR TOTAL GLOBAL R$51.999,96

ANEXO Il

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO/PROCURAGAO
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PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025

TIPO: EMPREITADA DE MENOR PREGO POR ITEM
EXECUGAO: INDIRETA

MODO DE DISPUTA: ABERTO

REF.: Contratacdo de empresa para a prestagao de servigos de assessoria administrativa em gestéo publica, com enfoque
na organizagdo, monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando
a elaboragdo de definigdes estratégicas unificadas para o aperfeigoamento conjunto das agdes do Poder Executivo
Municipal.

Através da presente, a OUTORGANTE (Razdo Social da licitante), ........cccocoveunee. ,inscritano CNPYN® ..o,
sediada na .......ccooevivennes , Na pessoa de seu proprietério/administrador/procurador ........................ , portador do RG N0
........................ e CPF N° ......ccccccceeeeenn., Credencia-se o OUTORGADO (Dados do representante), ..................c....
portador do RG N° .......ccccceevevennnee e CPF NO s , a participar do PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025, instaurada pelo Poder Executivo do Municipio de Senador Amaral - MG, na
qualidade de representante legal, outorgando-lhe, para o fim especial de representacdo perante ao Orgéo Publico
Municipal, no certame publico em questao, estando autorizado a: manifestar-se verbalmente; assinar atas; renunciar e
interpor recursos; formular propostas; oferecer lances de pregos; assinar, entregar e retirar documentos relacionados aos
autos processuais; assinar instrumentos contratuais; receber e efetuar pagamentos junto ao Setor de Tesouraria e praticar
todos os demais atos pertinentes ao presente procedimento publico em nome da outorgante e tudo mais que for licito e
necessario para o fiel e cabal cumprimento, pelo que darei por bom, firme e valioso.

Local, data.

Assinatura do representante legal da Outorgante
(Preferencialmente por assinatura digital)

Assinatura do Credenciado/Procurador Outorgado
(Preferencialmente por assinatura digital)

ANEXO Ill

MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA
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PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025

TIPO: EMPREITADA DE MENOR PREGO POR ITEM
EXECUGAO: INDIRETA

MODO DE DISPUTA: ABERTO

REF.: Contratacdo de empresa para a prestacgao de servigos de assessoria administrativa em gestéo publica, com enfoque
na organizagdo, monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando
a elaboragdo de definigdes estratégicas unificadas para o aperfeigoamento conjunto das agbes do Poder Executivo
Municipal.

(Razéo Social da licitante) ........c.c.cccceuneee. , inscrito No CNPJI N° .....ocvevvrine. ,sediadana .....coceeve v, , DECLARA,
nos termos da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, para fins de participagédo no PROCESSO LICITATORIO N°
47/2025, PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025, 0 que se segue:

- Art. 63, inciso |, que atende aos requisitos de habilitagéo, respondendo como declarante na forma da lei, pela veracidade
das informagdes aqui prestadas;

- Art. 63, inciso 1V, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

- Art. 63, §1° que na proposta econdmica, compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta;

- Art. 67, inciso VI, que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagéo;

- Art. 68, inciso VI, que cumpre o disposto do inciso XXXIII do Art. 7° da Constituigdo Federal, quanto a proibi¢éo de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo
na condigéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Por ser verdade, firmamos a presente.

Local, data.

RAZAO SOCIAL
Assinatura do Representante Legal
(Preferencialmente por assinatura digital)

ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
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EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025

TIPO: EMPREITADA DE MENOR PREGO POR ITEM
EXECUGAO: INDIRETA

MODO DE DISPUTA: ABERTO

REF.: Contratacdo de empresa para a prestacgao de servigos de assessoria administrativa em gestéo publica, com enfoque
na organizagao, monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando
a elaboragdo de definigdes estratégicas unificadas para o aperfeicoamento conjunto das agdes do Poder Executivo
Municipal.

(Razéo Social da licitante) .........cccouvvreenee. ,inscrito no CNPJI N° ..o, ,sediadana .....cccooeeeveninnn. , para fins de
participagdo no PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025, PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025, DECLARA nos termos da
Lei Federal Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas
da Lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

() Microempresa, conforme inciso | do Art. 3° da Lei Federal Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006.

() Empresa de Pequeno Porte, conforme inciso Il do Art. 3° da Lei Federal Complementar N° 123, de 14 de dezembro
de 2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do §4° do Art. 3° da Lei Federal Complementar N°
123, de 14 de dezembro de 2006 e conhecer na integra os termos editalicios, estando apta a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no certame em epigrafe.

Por ser verdade, firma a presente.

Local, data.

RAZAO SOCIAL
Assinatura do Representante Legal
(Preferencialmente por assinatura digital)

QUANDO SE TRATAR DO ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PARA USO DOS BENEFICIO DA LEI, ESSA DECLARAGAO DEVE SER ENTREGE NO ATO DO
CREDENCIAMENTO

ANEXO V

MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS
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PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025

TIPO: EMPREITADA DE MENOR PREGO POR ITEM
EXECUGAO: INDIRETA

MODO DE DISPUTA: ABERTO

REF.: Contratacdo de empresa para a prestagao de servigos de assessoria administrativa em gestao publica, com enfoque
na organizagdo, monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando
a elaboragédo de definigdes estratégicas unificadas para o aperfeicoamento conjunto das agdes do Poder Executivo
Municipal.

(Razdo Social da licitante) ........cccceovvrrurenes , inscrito no CNPJ N° ....ccoovevvnee. , sediada na ......ccoeeeveeenenene , vem,
apresentar proposta de pregos no processo de licitagdo epigrafado, conforme a planilha seguinte.

ITEM SERVICOS UNIDADE | QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

ASSESSORIA  ADMINISTRATIVA  EM
GESTAO PUBLICA - Contratagdo de empresa
para a prestacdo de servicos de assessoria
administrativa em gestéo publica, com enfoque
na organizagao, monitoramento e
1 aprimoramento dos atos administrativos Servigo 12 (meses)
conjuntos entre  Secretarias  Municipais,
visando a elaboragdo de  definicdes
estratégicas unificadas para o aperfeicoamento
conjunto das agbes do Poder Executivo
Municipal

TOTAL GLOBAL

Declara, ainda, sob as penas da lei, que esta proposta atende a todos os requisitos constantes do PROCESSO
LICITATORIO N° 47/2025, PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025 e ainda que:

a) A presente proposta tem prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data da entrega das propostas, excluidos
0S prazos recursais previstos na legislagdo em vigor;

b) Nos precos apresentados ou naqueles que vierem a ser ofertados por lances verbais, ja estéo incluidos todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais € outros de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a
perfeita execucao/prestacéo dos servigos objeto da licitagéo, admitindo que o Municipio néo aceitara qualquer alegacéo
posterior que vise ao ressarcimento de custos néo considerados na proposta feita pelo licitante sobre os pregos cotados.
c) concorda com todas as condi¢des estipuladas no instrumento convocatorio.

Local, data.

RAZAO SOCIAL
Assinatura do Representante Legal
(Preferencialmente por assinatura digital)
ANEXO VI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
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TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

TERMO DE CONTRATO N° bb/2025

PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 11/2025

TIPO: EMPREITADA DE MENOR PREGO POR ITEM

EXECUGAO: INDIRETA

MODO DE DISPUTA: ABERTO
CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
SENADOR AMARAL - MG / PODER EXECUTIVO E [NOME DA
EMPRESA].

O Municipio de Senador Amaral / Poder Executivo, Estado de Minas Gerais pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ N° 41.778.556/0001-90, com edificio-sede da Prefeitura localizado na Av. Vereador José Alves de
Rezende, 34, Loteamento Elisa Bueno, Senador Amaral - MG, CEP 37.615-000, neste ato representado pelo Senhor
Daniel Franco da Silveira, portador do CPF N° xxx.615.726-xx, Prefeito Municipal, doravante denominado
CONTRATANTE, e, [NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ N° 00.000.000/0000-00, com sede na [Enderego],
[Numero], [Bairro], [Cidade] - [Estado], CEP [Cep], neste instrumento representado por [Nome do representante], portador
do CPF N° xxx.000.000-xx, doravante denominada CONTRATADO, resolvem celebrar o presente Contrato de
Fornecimento/Prestacdo de Servigos, observadas as disposigdes da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021,
mediante as clausulas e condicbes seguintes:

|CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

1.1. E objeto do presente contrato, o(a) contratagao de empresa para a prestagéo de servigos de assessoria administrativa
em gestdo publica, com enfoque na organizagdo, monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos
entre Secretarias Municipais, visando a elaborag&o de definigdes estratégicas unificadas para o aperfeicoamento conjunto
das ag¢des do Poder Executivo Municipal.

1.2. Dos servigos a serem prestados:

1.2.1. A prestacdo de servicos de assessoria administrativa em gestdo publica, com enfoque na organizagéo,
monitoramento e aprimoramento dos atos administrativos conjuntos entre Secretarias Municipais, visando a elaboragdo
de definigbes estratégicas unificadas para o aperfeicoamento conjunto das agdes do Poder Executivo Municipal a serem
contratados importa em:

a) Assessorar na implantacdo de melhorias e da modernizagdo administrativa da Prefeitura Municipal, promovendo
levantamento das agdes de cada secretaria, priorizando a identificagdo das falhas que burocratize as atividades publicas
de cada setor.

b) Realizar mensalmente reunides estratégicas com os representantes setoriais, para levantamento de informagdes
institucional, mercadoldgica, técnico ou organizacional, para geracdo de melhorias conjunta, de forma a aplicar melhor
agilidade nas agdes municipais.

c) Promover a geragdo e administragdo de agdes estratégicas que gerem melhorias, mediante levantamento de
necessidades especificas.

d) Implantar metodologias especificas para controlar e acompanhar os diversos procedimentos executados no &mbito do
Poder Executivo.
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e) Assessorar na elaboragao de rotinas e normas para o aperfeicoamento dos setores, de forma a promover uma gestao
mais resolutivo do Municipio.

f) Assessorar na criagdo e acompanhamento de uma equipe formada por servidores ligados as Secretarias Municipais,
visando a criagdo de metodologias mais eficientes dos servigos publicos municipais, promovendo a supervisdo de todos
os trabalhos e a orientagao para tomada de decisoes.

g) Promover o levantamento em planilhas de todas demandas setorizadas, visando a orientagdo a necessaria de agdes
de aprimoramento e efetividade.

|CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. O valor total a ser pago pela aquisicio/execucio é de R$00,00 (xxxxxxxx), correspondente a soma de sua proposta
de pregos ofertada, sendo:

ITEM SERVICOS UNIDADE | QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

ASSESSORIA  ADMINISTRATIVA  EM
GESTAO PUBLICA - Contratagéo de empresa
para a prestacdo de servicos de assessoria
administrativa em gestdo publica, com enfoque
na organizagao, monitoramento e
1 aprimoramento dos atos administrativos Servigo 12 (meses)
conjuntos entre  Secretarias  Municipais,
visando a elaboragdo de  definigdes
estratégicas unificadas para o aperfeicoamento
conjunto das acgbes do Poder Executivo
Municipal

2.2. No prego proposto considera-se inclusos todos os custos com fretes, impostos, salérios, encargos trabalhistas,
sociais, fiscais e previdenciarios, seguro, equipamentos, matérias primas, despesas de administragdo, carregadores,
profissionais para entrega, lucro e outras despesas de qualquer natureza que se fizerem necessarias a perfeita execucéo
do objeto.

|CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO E DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

3.1. Quanto ao pagamento, observando-se o Art. 141, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, seréo efetuados
através de depédsito ou transferéncia em conta corrente, cheque nominal ou boleto bancario em favor do CONTRATADO,
tendo como condicdo e forma ATE 30 (TRINTA) DIAS, DEPOIS DE CONFIRMADA A CORRETA
ENTREGA/EXECUGAO/APROVAGAO ou mediante parcelamento acordado antecipadamente como o CONTRATADO,
desde que os produtos/servigos tenham sido efetivamente entregues/executados e que tenham sido inspecionados e
aceitos pela Administragdo Municipal.

3.2. A Nota Fiscal apresentada devera estar acompanhada da Certiddo Negativa de Débito relativa a débitos
previdenciarios ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa de Débitos Previdenciarios e CRF do FGTS, atualizados, caso
contrario ocorrera a paralisagdo do pagamento, sobre 0 qual ndo incidirdo juros de mora ou corregdo monetéria.

3.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao CONTRATADO enquanto pendente de liquidag&o de qualquer obrigagio que
lhe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer
compensacao.

3.4. Da retengdo de Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF):
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a) O Municipio, nos termos do Decreto Municipal N° 50, de 1° de agosto de 2023, ao efetuar pagamentos a pessoas
fisicas ou juridicas, referentes a qualquer aquisi¢do de bens ou prestagdo de servigos em geral, procedera a retengéo do
Imposto de Renda - IR.

b) O Municipio fica obrigado a efetuar as retengdes na fonte do IR sobre os pagamentos que realizar a pessoas fisicas e
juridicas, com base no Decreto Federal N° 9.580, de 22 de novembro de 2018, IN RFB N° 1.234, de 11 de janeiro de 2012
e IN RFB N° 2.145, de 26 de junho de 2023, pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servigos em geral, inclusive
obras.

c) As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestagéo de servigos para entrega futura.

d) Nao estédo sujeitos a retengdo do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas ou por servicos e mercadorias
elencados no Art. 4° da IN da RFB N° 1.234/2012.

e) As instituicdes de educacéo e de assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o Art. 12 da Lei Federal N°
9.532, de 10 de dezembro de 1997; as institui¢des de carater filantropico, recreativo, cultural, cientifico e as associagdes
civis, a que se refere o Art. 15 da Lei Federal N° 9.532, de 10 de dezembro de 1997; e as pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadacédo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o Art. 12 da Lei Complementar Federal N° 123, de 14 de dezembro de
2006, em relagéo as suas receitas proprias, deverdo apresentar aos 6rgaos e entidades contratantes, respectivamente,
as declaragdes constantes nos Anexos II, lll e IV da IN RFB N° 1.234/2012, para fins de n&o reteng&o do IR na fonte.

f) Ndo sera efetuada a retengdo na aquisi¢do de bens e servigos sobre os quais o Municipio realize pagamentos
exclusivamente por meio de fatura ou boleto bancéario com cddigo de barras, quando inviavel a realizagdo de outra forma,
até que sejam providenciadas as adequagdes necessarias e os referidos documentos possam ser emitidos pelas
empresas fornecedoras ja com o destaque da retengéo e o valor liquido a ser pago.

g) Néo sera efetuada a retengdo sobre os pagamentos de servigos de cartérios quando invidvel a realizagio de outra
forma, até que sejam providenciadas as adequagdes necessarias, e as cobrangas ja sejam emitidas com o valor liquido
da retencao.

h) As adequagdes necessarias ao cumprimento deste item, referentes as alineas “c” e “d”, ndo deverdo ultrapassar o
prazo de cento e vinte dias contados da ciéncia da comunicagao ao fornecedor.

i) Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais em observancia as regras de retengéo
dispostas na IN RFB N° 1.234/2012, sob pena de n&o aceitagao destes documentos por parte do Municipio.

j) As notas fiscais emitidas em desacordo com o previsto no item sofrerdo reten¢do do Imposto de Renda na forma prevista
no Decreto Municipal N° 50, de 1° de agosto de 2023.

k) O Municipio fornecerd comprovante de retencéo do Imposto de Renda aos fornecedores de bens e servigos adquiridos
e tomados por ele.

3.5. Da obrigatoriedade de apresentagdo de declaragdes constantes no Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N° 1234, de
11 de janeiro de 2012, alterado pela Instrugdo Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012:

a) Caberd ao CONTRATADO, no ato da assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, apresentar a
declaragéo correspondente ao disposto do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N° 1234, de 11 de janeiro de 2012, cujo
modelo seréa disponibilizado pelo CONTRATANTE, sendo:

1) Declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso Ill do Art. 4° da Instru¢do Normativa RFB N°
1234, de 11 de janeiro de 2012, alterado pela Instru¢do Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012.
2) Declaragdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso IV do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N°
1234, de 11 de janeiro de 2012, alterado pela Instrugdo Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012.
3) Declaragéo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso XI do Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB N°
1234, de 11 de janeiro de 2012, alterado pela Instru¢do Normativa RFB N° 1244, de 30 de janeiro de 2012.

3.6. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis.
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[CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA/EXECUGAQ

4.1. Os locais de execugéo dos servigos seréo na sede do Municipio de Senador Amaral - MG, podendo ocorrer na zona
urbana ou rural, em cada fornecimento/execugdo, em locais pré-determinados pela Administragdo Municipal, conforme
constante na Autorizagao de Fornecimento/Ordem de Servigo.

[CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO

5.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, iniciando sua vigéncia em cc/cc/cece, respeitando contudo,
o exercicio financeiro vigente coincidente com o ano civil, ou seja, independentemente do dia e més de inicio da vigéncia,
sera encerrado a cada 31/12 do exercicio, admitindo sua prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme disposto
dos Artigos 105 e 107 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, respeitada a vigéncia maxima decenal.

5.2. Apbs recebimento da Autorizagéo de Servigos, a prestagéo de servigos devera ser de forma ininterrupta, continua,
presencial ou remota, durante o horario comercial, com a obrigatoriedade de realizar 3 (trés) visitas semanais e presencial
na sede da Poder Executivo por profissional(ais) com formag&o em Administragdo e especializagdo em Gestao Publica,
podendo ocorrer mais visitas a critério da Administracdo Municipal, conforme a necessidade dos servigos, com carga
horaria minima de 8 (oito) horas/dia, de segunda a sexta-feira e de forma distante, sem limite de quantidade de tempo,
via telefone, e-mail, suporte remoto através de acesso on line e programa de mensagem instanténea, pautando pela
elucidagéo de consultas a serem feitas por servidores dos diversos departamentos do Poder Executivo, decorrentes de
duvidas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada de forma técnica,
somente por profissionais tecnicamente capacitados. A prestagdo dos servicos somente devera ser prestada através de
profissional(ais) com formag&o superior em Administragdo e especializagdo em Gestéo Publica, devidamente habilitado e
inscrito no CRA - Conselho Regional de Administragdo, com habilidades em administragdo publica municipal, visando a
assessoria administrativa.

5.3. Se a qualidade dos produtos/servigos entregues/executados ou dos servigos executados ndo corresponderem as
especificacdes exigidas no ato da contratacdo, a remessa do produto julgado irregular ou o servico prestado, sera
notificado & detentora do presente contrato para sua substitui¢do/reparacéo, no prazo méaximo de até 4 (quatro) dias, a
contar do comunicado que podera ocorrer por enderego eletrénico do CONTRATADO, independentemente da aplicagao
das penalidades cabiveis.

5.4. Os produtos/servigos deveréo ser entregues/executados acompanhados das respectivas notas fiscais.

|CLAUSULA SEXTA - REGIME LEGAL E CLAUSULAS COMPLEMENTARES

6.1. O presente contrato rege-se pelas normas consubstanciadas nos Artigos 72, 74, 94 §2° e 54, §3° da Lei Federal N°
14.133 de 1° de abril de 2021 e pelo disposto no Edital do PROCESSO LICITATORIO N° 47/2025, PREGAO
PRESENCIAL N° 11/2025, independentemente da transcrigao.

|CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE

7.1. Séo obrigacdes do CONTRATADO:

7.1.1. Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigagdes assumidas, bem como manter em dia as obriga¢des sociais
e salariais de seus empregados.
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7.1.2. Assegurar, durante a execug&o, a protecéo e conservagdo dos produtos/servigos prestados.

7.1.3. Permitir e facilitar a fiscalizago ou supervisdo pela CONTRATANTE em qualquer dia e horério, devendo prestar
todos os esclarecimentos solicitados.

7.1.4. Participar & fiscalizagdo ou supervisdo da CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer fato ou condigdo que possa
atrasar ou impedir a entrega/conclusdo dos produtos/servigos, no todo ou em parte, de acordo com o cronograma
indicando.

7.1.5. Manter preposto aceito pela CONTRATANTE, no local do servigo, para representa-la na execugao do contrato.
7.1.6. Responder por danos causados diretamente @ CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo
na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela
CONTRATANTE.

7.1.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do
contrato, inclusive 0 ISSQN para a CONTRATANTE, no percentual de 2% (dois por cento) do valor da fatura, quando
aplicado.

7.1.8. Fornecer aos funcionarios utilizados nos servigos contratados, uniformes e equipamentos de seguranca
necessarios, quando aplicado.

7.1.9. Assumir as despesas com transporte, carga, descarga e movimentagéo de equipamentos relacionados com o objeto
do presente contrato. Nenhum custo adicional serd pago por ocasido de locomogdo de empregados ou equipamentos,
que serdo de inteira responsabilidade do CONTRATADO.

7.2. S&o obrigaces da CONTRATANTE:

7.2.1. Manter o acompanhamento e a fiscalizagéo da entrega/execugéo de produtos/servigos.

7.2.2. Efetuar os respectivos pagamentos no prazo estabelecido.

7.2.3. Prestar as informagdes € os esclarecimentos, pertinentes ao objeto do presente instrumento, que venham a ser
solicitados pelos empregados do CONTRATADO.

7.2.4. Comunicar formal, circunstanciada e tempestivamente 0 CONTRATADO, qualquer anormalidade havida durante a
execucao dos servicos, bem como na entrega de produtos.

[CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizagdo da entrega/execugdo dos produtos/servigos, sera feita pela CONTRATANTE, através de suas
Secretarias Municipais ou por terceiros legalmente autorizados.

|CLAUSULA NONA - CESSAO DO CONTRATO E SUBCONTRATAGAO

9.1. O CONTRATADO nao podera ceder parcial ou totalmente seus direitos ou obrigagdes decorrentes deste contrato
sem a prévia autorizagao por escrito da CONTRATANTE.
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[CLAUSULA DECIMA - DA EXTINGAO CONTRATUAL |

10.1. A CONTRATANTE podera promover a extingdo do contrato, se 0 CONTRATADO, além dos demais motivos
previstos no Art. 137 da Lei Federal N° 14,133, de 1° de abril de 2021.

10.2. Nos termos do Art. 138 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, a extingao do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua prépria

conduta;
b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por media¢do ou por comité de resolugdo de disputas, desde

que haja interesse da Administrac&o;
c) determinada por decis&o arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou compromisso arbitral, ou por decisao

judicial.

[CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES |

11.1. Pelo descumprimento total da obrigacdo assumida, caracterizado pela recusa do CONTRATADO em assinar o
Termo de Contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou documento equivalente no prazo estabelecido ou pela ndo
entrega/execugao dos produtos/servigcos nos prazos estipulados, importara na aplicagdo de penalidades e aplicagio de
multa diaria, sendo:

Atraso Medidas Corretivas
Até 1 (um) dia Util de atraso Adverténcia escrita
De 3 (trés) a 5 (cinco) dias Uteis de atraso Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagéo

Multa de 20% (dez por cento) sobre o valor total da contratagao e multa

Superior a 5 (cinco) dias uteis até o 30° (trigésimo) dia de atraso diaria na ordem de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor de
contratagdo dos servicos até o 30° (trigésimo) dia de atraso

Multa de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor total da contratago,
com o consequente cancelamento da nota de empenho, Termo de
Contrato ou documento correspondente e aplicagdo de sangdes
Superior ao 30° (trigésimo) dia de atraso administrativas, com o devido impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo Municipal e Declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, nos termos do Art. 156, §§ 4° 5°, da Lei Federal N° 14.133, de
1° de abril de 2021

11.2. O fornecimento/execucdo dos produtos/servigos fora das caracteristicas originais ou combinadas, também
ocasionara a incidéncia de multas previstas, pois nessa situagao a desconformidade de especificagdes equivalera ao ndo
fornecimento/execugao, igualmente, sera aplicada as multas previstas no caso de a mesma descumprir qualquer outra
obrigagéo a ela imposta no presente ajuste.

11.3. As eventuais multas aplicadas, ndo terdo carater compensatorio, mas simplesmente moratorio e, portanto, ndo
eximem da reparagéo de possiveis danos, perdas ou prejuizos que os seus atos venham a acarretar, nem impedem a
declaragao de rescisao do pacto em aprego.

[CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESOLUCAO |

12.1. Constituem condigdes resolutivas do contrato o integral cumprimento do seu objeto, caracterizado pelo recebimento
definitivo dos produtos/servigos contratados/executados.
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12.2. Resolvido o contrato, pelo decurso do prazo de vigéncia ou por forca de acordo formal entre as partes, a
CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO, deduzido todo e qualquer débito inscrito em nome desta, apenas o valor
correspondente aos produtos/servigos efetivamente entregues/executados.

[CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESPONSABILIDADE CIVIL |

13.1. O CONTRATADO assumira, automaticamente, ao firmar contrato, a responsabilidade exclusiva por danos causados
a CONTRATANTE ou a terceiros, inclusive por acidentes e mortes, em consequéncia de falhas na execugdo dos servigos
ou produtos contratados, decorrentes de culpa ou dolo do CONTRATADO ou de qualquer de seus empregados ou
prepostos.

[CLAUSULA DECIMA QUARTA - TRIBUTOS, OBRIGACOES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS |

14.1. Todos os tributos que incidirem sobre o contrato ou atividades que constituam seu objeto deveréo ser pagos,
regularmente, pelo CONTRATADO, e por sua conta exclusiva.

14.1.1. O CONTRATADO fica obrigada, ao pagamento do ISSQN para a Prefeitura Municipal, sendo que o setor financeiro
da CONTRATANTE se reserva o direito de reter o percentual de 2% (dois por cento) do valor da fatura, relativo ao referido
imposto, quando aplicado.

14.2. Competira, igualmente a0 CONTRATADO, exclusivamente, o cumprimento de todas as obrigagdes impostas pela
legislaco trabalhista e de previdéncia social, pertinentes ao pessoal contratado para a execugao dos servigos avengados.

|CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA |

15.1. Para contratagdo do objeto desta licitagdo os recursos previstos correrdo por conta da seguinte dotagéo
orgamentaria:

| REDUZIDO I DOTAGAO ORGAMENTARIA |
| 080 [| 02.02.04.122.0003.4003 339039 |

15.2. Ocorrendo a vigéncia do presente certame em outro exercicio financeiro, deverd o Setor de Compras e Licitagbes
adequar as despesas or¢amentarias em conformidade com o orgamento vigente.

[CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS |

16.1. Os casos omissos serdo resolvidos em conformidade com as disposi¢des da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril
de 2021, no que couber, bem como em comum acordo com a Administragdo Municipal.

|CLAUSULA DECIMA SETIMA - DISPOSICOES FINAIS |

17.1. A CONTRATANTE n&o tem responsabilidade solidaria ou substitutiva com as obrigagdes legais proprias do
CONTRATADO.

17.2. Os prepostos e demais contratados pelo CONTRATADO para a execugédo do presente contrato ndo criam vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE.
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[CLAUSULA DECIMA DOITAVA - FORO |

18.1. Para dirimir quaisquer questdes porventura decorrentes deste contrato, elegem as partes o foro da Comarca de
Cambui - MG, renunciando desde j& a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

18.2. E, por estarem justas e contratadas, mandaram imprimir o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e
forma, que assinam na presenga das testemunhas abaixo.

Local, data

CONTRATANTE CONTRATADA
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