PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:
1.1 - Contratagéo do escritério de advocacia de notéria especializagao, Scoralick
& Pinho Sociedade de Advogados para prestagéo de servigos juridicos voltados
para a area de licitagbes, com vistas ao acompanhamento de todos processos
licitatorios.
2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 — Sabe-se que o Municipio de Serranos ndo conta com servidor

efetivo para o cargo de procurador jurldICO para atender a crescente demanda

xpertise especifica.

da da nova Lei de Licitagées,

Federal na Acéao Dlreta,\ e Inconstltumonahdade AD 6.331);“’?“é"(§onheceu a
possibilidade de contratagab direta de escritérios de advocacia para prestacéo
de servigos juridicos especializados, enfatizando que essa contratacdo deve
ocorrer desde que os servicos sejam prestados por profissionais ou empresas
de notéria especializagéo, e justificada a impossibilidade de atendimento por
servidores efetivos.

Ademais, o Supremo também destacou a liberdade de organizagéo
administrativa dos municipios assegurada pela Constituicdo Federal, que
garante a prerrogativa de auto-organizagao para estruturagéo de seus proprios
6rgaos, incluindo a montagem de seu corpo juridico conforme suas

necessidades especificas, o que reforca a autonomia e a legitimidade do
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Municipio de Serranos para buscar solugbes que melhor atendam as
peculiaridades locais.

O escritério Scoralick & Pinho Sociedade de Advogados possui notoria
especializagdo na prestagdo de servigos juridicos voltados para a area de
licitagbes, com vasta experiéncia e reconhecida expertise em questbes que
envolvem as compras e contratagdes publicas municipais.

Considerando a necessidade premente de reforcar a capacidade de
atendimento juridico no ambito da Comissdo de Licitagcbes da Prefeitura
Municipal de Serranos/MG, encaminho para providéncias a solicitagdo de

contratacao do escritério Svcoral,i o Sociedade de Advogados, inscrita no

a se vicos prestados pelo
escritorio contr. tado " : i dos pelo ticipio

" f% %g,fﬂegtrés
economicidade

reais), totaliz
(doze) me;és.
3 - DA PADRONIZACAO

3.1 - A contratagdo se dara em observancia ao principio da padronizagdo, em
consonancia com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

4 - DA NATUREZA DO OBJETO

4.1 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo.

4.2 - Considerando as caracteristicas do servigo a ser contratado, o objeto desta
contratagao foi caracterizado como hipétese de inexigibilidade prevista no art.

74, inciso lll, da Lei 14.133/2021, para a contratacdo de servicos técnicos

Praga 12 de Dezembro, 60 — Centro — CEP 37452-000 — Serranos — MG
Fones: (35) 3322-1569 / 3322-1177 — e-mail: licitacao@serranos.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

especializados de natureza predominantemente intelectual com empresa de
notoria especializagao.

5 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO

Contratagéo do escritorio de advocacia de notéria especializagdo, Scoralick &
Pinho Sociedade de Advogados para prestagdo de servicos juridicos voltados
para a area de licitagdes, com vistas ao acompanhamento de todos processos
licitatérios.

6 - PRAZO DE VIGENCIA

6.1 - O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados da contratagao
sera contado da data de assi
14.133/21. )
7 - DA FUNDAM

tura dp gontrato, na forma do art. 105 da Lei

8.1 - A descricao d cao como- umjé,utod”f’f enco bor@gnorizada em

tépico esp@”é?fffico do estudo técnico preliminar. S
9 - REQUISITOS DA COIﬁ“ﬁATAQAO
9.1 - Sustentabilidade

9.1 - Os requisitos da contratagdo relacionados a natureza do objeto e a
sustentabilidade encontra-se pormenorizado em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar.

9.2 - Subcontratagao

9.2.1 - Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

10 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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10.1 - A execug&o dos servicos estara autorizada a partir da Ordem de Servico,
a ser emitida pelo Setor de Compras ou pelo setor requisitante da(o) Municipio
de Serranos.

10.2 - Para a execugéo do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte
dindmica apos solicitagdo da area demandante:

10.2.1 - Assessorar e responder consultas formuladas por todas as Secretarias
e Departamentos integrantes da Prefeitura Municipal de Serranos
exclusivamente relativas aos processos licitatorios:

10.2.2 - Consultoria e Assessoramento as demandas juridicas do Municipio

exclusivamente relativas aos processos

1023 - Promover feniapoes & parec

eventos.
11 - MODELO DE GES

11.1 - O contrato deve

AO DO CONTRATO

er executado fielmente pél

o

s partes, de acordo com

as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2 - As comunicagdes entre o Municipio de Serranos e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

11.4 - A responsabilidade pela gestao e fiscalizagdo do contrato cabera ao(a)
servidor(a) ou comissdo designados por ato administrativo préprio do

Contratante.
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11.5 - A gestao e a fiscalizacdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante,
que realizara a fiscalizagdo, o controle e a avaliagdo dos servicos, bem como
aplicara as penalidades, ap6és o devido processo legal, caso haja
descumprimento das obrigacées contratadas.

12 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1 - A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o disposto neste item.

12.1.1 - Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangées cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

12.1.1.1 - Nao produzir os resu%t do cgord dos;
12.1.1.2 - Deixar de e ecl}tar, oL
as atividades ca%trata as; ¢

0 executar com a qum' de minima exigida

prestacao d )$ servic aque se refere a parcela agSé gaga

13.1.2-0 Contratado flcaobrlgado a reparar, corrigir 'remover reconstruw ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

13.1.2.1 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
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13.1.3 - Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias,
contados do recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apos a verificacao
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

13.1.3.1 - Realizar a andlise de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

13.1.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos

servigos prestados, com base nas-d umentagbes apresentadas, quando for o

it

13.1.5 - Nenhum praza de. recebimento ocorrera en

pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

13.1.6 - O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucgédo do contrato.

13.1.7 - Quando a fiscalizagdo e a gestdo do contrato justificadamente forem
exercidas por um Unico servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados

ao recebimento provisério e definitivo do objeto.
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13.1.8 - O recebimento provisério e definitivo podera ser substituido por recibo
ou outra forma simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das
exigéncias contratuais.

14 - LIQUIDACAO

14.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo.

14.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverado ser emitidos contra a(o)
Prefeitura Municipal de Serranos, CNPJ n° 18.008.912/0001-75, situada a Praca
12 de Dezembro, n° 60, Centro, erranos:

14.2.1 - Para flns eie ﬁﬁuwaga% o setor cempetent‘e :'eve verlflcar se a Nota

prowdenme és medldw saneadoras ref%cnando -se 0 prazuapos a‘*gomprovagao

da regularlzac;ao da sﬁuagéo sem 6nus a contrata :

14.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

14.5 - A Administragcao devera realizar consulta para:

14.5.1 - verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacao;

14.5.2 - identificar possivel razédo que impega a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.
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14.6 - Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
14.7 - Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente,
0 contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacio da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.8 - Persistindo a irregularidade

gp@nztratante devera adotar as medidas

' atr@sal % Contratante os v Q"ores de id
nte enﬁe o] ter

16 - FORMA DE PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

16.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

16.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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16.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

17 - REAJUSTE

17.1 - Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de
01 (um) ano contado da data do orgamento estimado.

17.2 - Apds o interregno de . no; 0S precos iniciais serao reajustados,

acumulado doJ itimos - doze  meses; exclusivamer ra ;as obrigacoes

iniciadas e

18.1.1-A ”‘Contratagao seru/ por inexigibilidade de licitagdo com fundamento na
alinea “e”, inc. ll, do art. 74, da Lei Federal n° 14.133/2021.

18.2 - Condicao prévia ao exame da documentagéo de habilitacao

18.2.1 - Como condigao prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do
interessado, sera verificado o eventual descumprimento das condigbes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participagao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

18.2.1.1 - Consultar no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), o

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
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Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidées negativas de
inidoneidade e de impedimento.

18.2.1.1.1 - Caso nao esteja disponivel no PNCP a consulta prevista no item
6.2.1, podera ser realizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU,
a qual abrange também o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

18.2.1.2 - Constatada a existéncia de sang¢do, o interessado nao podera ser

contratado.

18.3 - Exigéncias de habilitaca

EIRELI: mscngao do ato constitutivo, estatuto ou ontrato somal no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

18.4.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;
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18.4.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

18.4.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigéo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

18.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da

assembleia que o aprovou, devid uivado na Junta Comercial ou

inscrito no Registro CW as P 'ssoas Juridicas ega respectiva sede, além do
;i # i o . Gog o

aqueles reléj;i
°1.751, de 02 de
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral ‘
18.5.3 - Prova ade com o Fundo de Garah
(FGTS),
18.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

18.5.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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18.5.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

18.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

18.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que

a;an’gnto dlferenmado prewstos na Lei

pretenda auferir os beneficio :

na condu;ao de aprendlz 0s termos do artigo 7°, XXXIII da Constltuu;ao

18.6.3 - Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do
art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicao Federal;

19 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

19.1 - O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no ANEXO
“ESTIMATIVA DE DESPESA E JUSTIFICATIVA DE PRECO”.

20 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

20.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orgamento do(a) Municipio de Serranos.
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20.1.1 - A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:
3.3.90.39.00.2.01.00.04.122.0002.2.0011 DESENV. DAS ATIVIDADES DO
GABINETE E DA SECRETARIA

20.1.2 - A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, sera
indicada ap6s aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

21 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

21.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das

informacgdes prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer

documento apresentado ou a mgv rd%geﬁas mformagoes nele contidas implicara

‘ vvl,:preju,lzogda Saﬂgoés administrativas, civis
e penais cabiv%fé. : |
P12 Coﬁsi&%r’ams

“. Reginaldo Rael Arantes’

Prefeito Municipal
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