PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:
1.1 — Contratacao do escritério de advocacia de notéria especializacado, Coelho
& Landim Sociedade de Advogados, inscrita no CNPJ n° 41.489.647/0001-06,
visando prestacdo de servicos juridicos a Administragcdo Publica Municipal de
Serranos/MG, visando assessoria, consultoria e o acompanhamento de
processos TJ/MG, TCE/MG, TRF6 e TCU, conforme condigbes e especificacdes
contidas neste termo de referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 — Sabe-se que o Municipio de Serranos ndo conta com servidor efetivo para
o cargo de procurador juridico para atender a crescente demanda de processos
judiciais e administrativos, sendo que, a sobrecarga de trabalho tem
comprometido a celeridade e a qualldade da atuacao juridica, especialmente
diante de processos mals complexos.que exigem expertlse especnflca

de notdria eSpema 1z

servidores, efetivos.

Ademais, o Supremo também destacou a liberdade de organizacao
administrativa dos municipios assegurada pela Constituicdo Federal, que
garante a prerrogativa de auto-organizagao para estruturagéo de seus proprios
orgaos, incluindo a montagem de seu corpo juridico conforme suas
necessidades especificas, o que reforca a autonomia e a legitimidade do
Municipio de Serranos para buscar solugdes que melhor atendam as
peculiaridades locais.

O escritorio Coelho & Landim Sociedade de Advogados possui notoria
especializagao na prestagao de servicos juridicos voltados para a gestéo publica,
com vasta experiéncia e reconhecida expertise em questées que envolvem a
administracdo municipal, além disso, o escritério conta com uma equipe
composta por diversos profissionais especializados, o que possibilita um suporte
abrangente e eficiente, beneficiando diretamente a Prefeitura no tratamento das
demandas judiciais e administrativas.
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Considerando a necessidade premente de reforcar a capacidade de
atendimento juridico no ambito da Administracdo Publica Municipal de
Serranos/MG, encaminho para providéncias a solicitagdo de contratacdo do
escritorio COELHO & LANDIM SOCIEDADE DE ADVOGADOS, inscrita no
CNPJ n° 41.489.647/0001-06, para contratacdo de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, a ser efetivada com
profissionais, e/ou empresas de notoria especializacao.

Dita-se que os servigos deverdo ser prestados de forma remota, com
uma visita técnica semanal ao Municipio de Serranos conforme descrito na
proposta anexa, e os valores a serem pagos pelos servicos prestados pelo
escritério contratado terdo como referéncia a menor cotagéo obtida, garantindo
a compatibilidade e economicidade ao contrato, em conformidade com os
principios da Administragéo Publica o custo mensal sera de R$ 10.000 ,00 (dez
mil reais), totalizando R$ 120. OOO 00 (cento e vinte mil reais) para 12 (doze)
meses. L ,
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6.1 - O prazo de vnge cia sera de 12 (doze) meses, contados da- contratacdo
sera contado da data de"assinatura do contrato, na forma do art. 105 da Lei
14.133/21.

7 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRI(;AO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LE| N° 14. 133,"DE
2021)

7.1 - A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico no Documento de Formalizacao de
Demanda - DFD.

8 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°,
INCISO XXIII, ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE
2021)

8.1 - A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico do estudo técnico preliminar.

9 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
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9.1 - Sustentabilidade

9.1 - Os requisitos da contratagcdo relacionados a natureza do objeto e a
sustentabilidade encontra-se pormenorizado em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar.

9.2 - Subcontratagao

9.2.1 - Nao sera admitida a subcontratagado do objeto contratual.

10 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

10.1 - A execugéo dos servigos estara autorizada a partir da Ordem de Servigo,
a ser emitida pelo Setor de Compras ou pelo setor requisitante da(o) Municipio
de Serranos.

10.2 - Para a execugdo do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte
dindmica apds solicitacdo da area demandante:

10.2.1 - Assessorar e responder consultas formuladas por todas as Secretarias
e Departamentos integrantes da Prefeitura Municipal de Serranos;

10.2.2 - Consultoria e Assessorame 11@ as. ﬁémandas juridicas do Municipio,
especificamente a resﬁéito de pfocesscs em curso ‘érameo TJIMG, TCE/MG,
TRF6eTCU; _ # B
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11.4 - A responsabilidade pela gestao e flscallzaga%”do contratG eabera ao(a)
servidor(a) ou comlsséo .designados por ato admmlstratlvo préprio do
Contratante.

11.5 - A gestédo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante,
que realizara a fiscalizagdo, o controle e a avaliagdo dos servigcos, bem como
aplicara as penalidades, apés o devido processo legal, caso haja
descumprimento das obrigagdes contratadas.

12 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1 - A avaliagao da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

12.1.1 - Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

12.1.1.1 - Nao produzir os resultados acordados;

12.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou
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12.1.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

13 - DO RECEBIMENTO

13.1 - Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelo
fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133).
13.1.1 - O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicagao de cobranga oriunda do contratado com a comprovacédo da
prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

13.1.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, &s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou unica medicado de
servigos até que sejam anadas i@das as eve tuals pendenmas que possam vir
a ser apontadas no'F ‘ i

18121 ~08 servi‘

rte, quando em

ur entacao apresertada pela
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r de contratos para a
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formallzagao dos proc“édrmentos de liquidagao
dimensionado pela fiscalizacdo e gestso. |
13.1.4 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lein®14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de
liqguidacdo e pagamento.

13.1.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

13.1.6 - O recebimento provisério ou definitivo néo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.
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13.1.7 - Quando a fiscalizagdo e a gestdo do contrato justificadamente forem
exercidas por um unico servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados
ao recebimento provisério e definitivo do objeto.

13.1.8 - O recebimento provisério e definitivo podera ser substituido por recibo
ou outra forma simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das
exigéncias contratuais.

14 - LIQUIDACAO

14.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo.

14.2 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a(o)
Prefeitura Municipal de Serranos, CNPJ n°® 18.008.912/0001-75, situada a Praca
12 de Dezembro b 60 Centro Serranos.
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14.5-A Admimstrag 0 devera reahzar consulta para:
14.5.1 - verificar a manutencao das condigdes de habi ttﬁgééo
14.5.2 - identificar possivel razao que impecga a pértlcwégao em dicitacdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢éo de contratar.com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

14.6 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
14.7 - Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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14.9 - Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao.

15 - PRAZO DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis,
contados da finalizag&o da liquidagao da despesa, conforme secéo anterior.
15.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagado, mediante aplicagdo do indice de corregao
monetaria de corregdo monetaria.

16 - FORMA DE PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.2 - Seré considerada data do pagamento 0 dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamenta fold

16.3 - Quando do pagamento ﬁ:seré,efetuada a rétengawtrlbutarla prevista na
legislacao aplicavel, - ' ; " .

16.3.1 - Independ /itnbuw msez;go na plamlha
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17.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o mfﬁefregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

17.4 - No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela tltima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

17.5 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

18 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1 - Forma de selecao

18.1.1-A contratagéo sera por inexigibilidade de licitacdo com fundamento na
alinea “e”, inc. Il, do art. 74, da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.2 - Condigéo prévia ao exame da documentagéo de habilitacao

18.2.1 - Como condigéo prévia ao exame da documentacédo de habilitagdo do
interessado, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢cbes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a
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participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

18.2.1.1 - Consultar no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), o
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade e de impedimento.

18.2.1.1.1 - Caso n&o esteja disponivel no PNCP a consulta prevista no item
6.2.1, podera ser realizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU,
a qual abrange também o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

18.2.1.2 - Constatada a existéncia de sangao, o interessado nao podera ser
contratado.

18.3 - Exigéncias de habilitagcao
18.3.1 - Para fins de hablllta@
seguintes requisitos... ©
18.4 - Hab|I|tagao juridi

|

,a cargo da Junta (fomegm

ymprobatério de seus a

mp saria esfrangelra ,porta a,
publicada no Diario Of ;

ou estabelecimento, 'sera considerada como
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;
18.4.5 - Sociedade simples: inscrigao do ato constltutlvo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

18.4.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacido no
Registro onde tem sede a matriz;

18.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

18.5 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

18.5.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

de conférzéne Instrugao
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18.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
18.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

18.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

18.5.5 - Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao dbm' ilio ou sede do famgcedor pertinente ao seu
ramo de atividade & co ,‘gtlvel ) ' i
18.5.6 - Prova le _re (
[Municipal/Distri ol
cujo exercicio

seja conside  dos tributos
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto centratual,
condrgao mediante aaapresenta' ' declaracéo da

qui ‘ fé)fma da

‘apresentada

dc@m;ﬁos para d!menté dos direitos
a Constituicdo Federal, k. leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas ‘convencdes coletivas de/trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos;
18.6.2 - Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigcé@o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
18.6.3 - Que n&do possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do
art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
19 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
19.1 - O custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no ANEXO
‘ESTIMATIVA DE DESPESA E JUSTIFICATIVA DE PRECO’.
20 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
20.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do(a) Municipio de Serranos.
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20.1.1 - A contratagao sera atendida pela seguinte dotacgao:
3.3.90.39.00.2.01.00.04.22.0002.2.0011

20.1.2 - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, sera
indicada apds aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

21 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

21.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicara
na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis
e penais cabiveis.

21.2 - Considera-se licitante todo fornecedor, podendo ser pessoa fisica ou
juridica, participante da presente contratacao direta.

21.3 - Toda a documentagao apresentada neste procedlmento € seus anexos
sdo complementares entre si, de.mo C
em um documento e se omita em out

eferéncia,
as justificativas

Reginaldo Rael Arantes
Prefeito Municipal
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