PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:

1.1 — Contratagao de empresa especializada na prestagao de servigos técnicos
e especializados em manutengao preventiva e corretiva do sistema de PABX;
manutengao e instalacao dos telefones internos e externos da Prefeitura
Municipal de Serranos/MG.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 — Sabe-se que o Municipio de Serranos ndo conta com servidor efetivo
capacitado para a execug¢ao da manutencao preventiva e corretiva do sistema
de PABX, bem como para a manutencéo e instalagao dos telefones internos e
externos da Prefeitura Municipal de’ Seranosl G,} que torna indispensavel a
contratagdo de emp ipo de :

,,,,,

nutencdo de
funcionarios
profissionais com qualifi cagao especnflca nessa area,

Dita-se que os servfgos deverao ser pres%“ados com visitas técnicas
semanais ao Municipio de Serranos para inspegao, manutengao e instalagao dos
equipamentos, garantindo seu pleno funcionamento. Os valores a serem pagos
pelos servigos prestados pela empresa contratada terdo como referéncia o valor
regional de mercado, garantindo a compatibilidade e economicidade ao contrato.
O custo mensal sera de R$1.900,00 (mil e novecentos reais), totalizando R$
22.800,00 (vinte e dois mil e oitocentos reais) para 12 meses.

3 - DA PADRONIZACAO
3.1 - A contratacdo se dara em observancia ao principio da padronizagédo, em
consonancia com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

4 - DA NATUREZA DO OBJETO
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4.1 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo.

4.2 - Considerando as caracteristicas do servigo a ser contratado, o objeto desta
contratagao foi caracterizado como hipoétese de inexigibilidade prevista no art.
74, inciso Ill, da Lei 14.133/2021, para a contratagdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com empresa de
notdria especializacao.

5 — DESCRIGAO E ESPECIFICACAO

Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos e
especializados em manutengédo preventiva e corretiva do sistema de PABX;
manutengédo e instalacdo dos telefones internos e externos da Prefeitura
Municipal de Serranos/MG.

6.1-0 prazof;ﬂﬁ : . 5 1 » )* - ; ) : - i jda Contratagéo
sera contado e
14.133/21

2021) .
8.1 - A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico do estudo técnico preliminar.

9 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1 - Sustentabilidade

9.1 - Os requisitos da contratagdo relacionados a natureza do objeto e a
sustentabilidade encontra-se pormenorizado em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar.

9.2 - Subcontratagao

9.2.1 - Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

10 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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10.1 - A execugéo dos servigos estara autorizada a partir da Ordem de Servico,
a ser emitida pelo Setor de Compras ou pelo setor requisitante da(o) Municipio
de Serranos.

10.2 - Para a execugdo do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte
dinamica apos solicitagdo da area demandante:

10.2.1 - Assessorar e responder consultas formuladas por todas as Secretarias
e Departamentos integrantes da Prefeitura Municipal de Serranos
exclusivamente relativas aos telefones e sistema de PABX;

10.2.2 - Prestar manutengdo preventiva e corretiva do sistema PABX, e
instalagdo dos telefones internos e externos da Prefeitura Municipal de
Serranos/MG;

10.2.3 — Promover orientagdes e pareceres quando solicitados diretamente pelo
Municipio, que encammhara con Lﬂt@&,‘s@tﬁé questoes espec;flcas ao contratado,

Municipio. A %
10231-Osgare dey l,,

e-mail ou qualquer via | razo maxmdde ate. O%(oﬂ@d
que em ma@;érra’ d urgenma esse prazo devera ser red%nd

1.2 As cor%gmica‘cé entre o Muni 4

realizadaspor escrlto sempre queo ato eX|g|r tal formah@éde admlﬁﬁdo -Se 0 Uso
11.4 - A responsabilidade pela gestao e fiscalizagdo do contrato cabera ao(a)
servidor(a) ou comissdo designados por ato administrativo préprio do
Contratante.

11.5 - A gestao e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante,
que realizara a fiscalizagado, o controle e a avaliagdo dos servicos, bem como
aplicara as penalidades, ap6s o devido processo legal, caso haja
descumprimento das obrigagdes contratadas.

12 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
12.1 - A avaliagéo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.
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12.1.1 - Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangées cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

12.1.1.1 - Nao produzir os resultados acordados;

12.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

12.1.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugado do servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

13 - DO RECEBIMENTO
13.1 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelo
flscal medlante termos (detalhados, qua”’ do venflcado 0 cumprlmento das

e 2 (dois) dias,
‘ )sS a verificagao
da quahdaﬁe e quant| do servico e consequente aceitacao mediante termo
detalhado, obedecendo os'seguintes procedimentos:
13.1.3.1 - Realizar a analise de toda a documentagido apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

13.1.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nas documentagdes apresentadas, quando for o
caso;

13.1.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

13.1.3.4 - Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gesto.
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13.1.4 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

13.1.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

13.1.6 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

13.1.7 - Quando a fiscalizagéo e a gestdo do contrato justificadamente forem
exercidas por um unico servid elepraticar togos os atos relacionados
ao recebimento pmy ;

)S € essenciais

b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao
da regularizacao da situagdo, sem énus a contratante;

14.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.
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14.5 - A Administracéo devera realizar consulta para:

14.5.1 - verificar a manutengéo das condigdes de habilitaco;

14.5.2 - identificar possivel razédo que impega a participagdo em licitagdo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

14.6 - Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
14.7 - Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
emstencua de pagamento a ser eﬁ"etyacko @aﬁa que selam amonados 0S meios

«0}.

necessarias a’ ‘res
corresponéen‘ze as

/z;,m
F

16 - FORMA DE PAGAME’NTO

16.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.2 - Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

16.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

16.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

16.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
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pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacédo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

17 - REAJUSTE

17.1 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de
01 (um) ano contado da data do orgamento estimado.

17.2 - Apbs o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice de correcdo monetaria
acumulado dos ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6és a ocorréncia da anualidade.

17.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dog efe|t0§ fihanceiros do Ultimo reajuste.

17.4 - No caso de atra% ou na div lgagao do(s) mdlée (s) ,de reajustamento o]

\ contrat g8o sera p

‘é inc. I '

parhcnpagao esg;@zra nte quanto é existéncia da‘ %néﬁq q% impeca a
parﬂmpagao no ce e OLT%% futura. cgntra”fméao i‘nte a consulta aos
seguintes cadastros: '
18.2.1.1 - Consultar no Portal Nacional de Contra’tagoes Publicas (PNCP) o]
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade e de impedimento.

18.2.1.1.1 - Caso nao esteja disponivel no PNCP a consulta prevista no item
6.2.1, podera ser realizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU,
a qual abrange também o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

18.2.1.2 - Constatada a existéncia de sangdo, o interessado ndo podera ser
contratado.

18.3 - Exigéncias de habilitacao
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18.3.1 - Para fins de habilitagao, devera o futuro contratado comprovar os
seguintes requisitos:

18.4 - Habilitagdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacio respectiva)

18.4.1 - Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

18.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

18.4.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato,consalt:u’uv;)%i estatuto ou «contrato social no Registro
Publico de Empresas M éantls a cargo da Junta Gomerc;al da respectiva sede,
acompanhada de documente %mp?% 6rio d@ seus admmlstradores

%nma de sociedade slmple& bu e%%ana
ilial, sucursal.ou agéncia: -‘ gﬁcie&?ﬁe simples
ou empresé?a amente, no Regrstro Civil das E%ssogs Juridicas ou no
mpresas Mercantnswg de opera, i gaverbagao no
.,atlva ata de fundagao e esjatu‘fo somal ‘eom a ata da
assembleia que o aprov(m devidamente arqunvado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

18.5 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

18.5.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

18.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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18.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

18.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certidao negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

18.5.5 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

18.5.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

18.5.7 - Caso o fornecegi’ s q’nsiderado isento dos tributos

i

trabalhista ass@ ra
normas mf“f‘ahQ "

18.6.2 - Que n&o emprega menor de 18 anos em tw’balho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;
18.6.3 - Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do
art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;

19 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

19.1 - O custo estimado da contratagcdo encontra-se detalhado no ANEXO
“ESTIMATIVA DE DESPESA E JUSTIFICATIVA DE PRECO”.

20 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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20.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do(a) Municipio de Serranos.
20.1.1 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
3.3.90.39.00.2.01.00.04.122.0002.2.0011 DESENV. DAS ATIVIDADES DO
GABINETE E DA SECRETARIA

3.3.90.39.00.2.07.01.10.301.0004.2.0049 DESENVOL DAS ACOES DA
ATENCAO BASICA DE SAUDE

3.3.90.39.00.2.07.04.10.303.0004.2.0060 MANUTENCAO DA FARMACIA
BASICA

3.3.90.00.2.03.00.26.782.0006.2.0026 DESENV. ATIVIDADES INFRA
ESTRUTUTA DE TRANSPORTES

20.1.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, sera
|nd|cada apos aprovaggo d "‘Qrggmen“férla respectiva e liberagao dos

?m&%@,fqg»ré‘ﬁ'aﬁé% 20

e

Reginaldo Rael Arantes
Prefeito Municipal
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