PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:

1.1 — Contratagédo de servicos de consultoria e assessoria em contabilidade
aplicada ao setor publico, abrangendo as &reas de planejamento,
implementagao, monitoramento, avaliagao, revisdo dos orgamentos e execucao
orgamentaria, financeira e patrimonial.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 — Sabe-se que o Municipio de Serranos n&o conta com servidor efetivo

capacnado para a execugao esrﬁec%f zada das atlwdades técnicas abrangidas

altamente capacitada justlfvi;:‘:a-se para garantir a r@%ﬁlaridade das informacgdes

contabeis e a eficiéncia na gestao publica.

A empresa contratada devera prestar os servicos de forma continua, com
atuagédo técnica e acompanhamento mensal das rotinas contabeis, além de
assessoramento em todas as fases da execugdo orgcamentaria, financeira e
patrimonial do Municipio. Os valores a serem pagos pelos servicos prestados
ttm como base os pregos praticados no mercado, assegurando a

compatibilidade e a economicidade do contrato. O custo mensal sera de R$
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8.698,00 (oito mil seiscentos e noventa e oito reais), totalizando R$ 104.376,00

(cento e quatro mil trezentos e setenta e seis reais) para o periodo de 12 meses.

3 - DA PADRONIZACAO

3.1 - A contratagdo se dara em observancia ao principio da padronizagdo, em
consonancia com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

4 - DA NATUREZA DO OBJETO

4.1 - O objeto desta contratagédo nao se enquadra como bem de luxo.

4.2 - Considerando as caracteristicas do servico a ser contratado, o objeto desta

contratagao foi caractenzado como hfpotese de |neX|g|b|I|dade prewsta no art.

14.133/21. 2L {
7 DA F“UNDAMENTA@AO E DA DESCRI(}AO DA NECESSIDADE DA

CONTRATAGAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE
2021)

7.1 - A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico no Documento de Formalizagdo de
Demanda - DFD.

8 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°,
INCISO XXIlI, ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE
2021)
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8.1 - A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico do estudo técnico preliminar.

9 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1 - Sustentabilidade

9.1 - Os requisitos da contratagdo relacionados a natureza do objeto e a
sustentabilidade encontra-se pormenorizado em toépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar.

9.2 - Subcontratacao

9.2.1 - Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
10 - MODELO DE EXECU(}AQ DO OBJETO. -

financeira e patrimonial.. L

10.2.3 - P%ryomover orientég@es e pareceres quando%éﬁéitados diretémente pelo
Municipio, que encaminhara consulta, sobre questdes especificas ao contratado,
exceto quando a matéria for de competéncia privativa de algum setor do
Municipio.

10.2.3.1 - Os pareceres técnicos deverdo ser encaminhados ao solicitante, por
e-mail ou qualquer via habil, no prazo maximo de até 08 (oito) dias Uteis, sendo
que em matérias de urgéncia esse prazo devera ser reduzido a 48 (quarenta e

oito) horas uteis.
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10.2.4 - Comparecimento semanal na Sede do Municipio para reunides e
sessdes publicas se houver, devendo para tanto ser comunicado das datas dos
eventos.

11 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2 - As comunicagdes entre o Municipio de Serranos e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronlca para esge flm
ges x%g g%og do zontrato cabera ao(a)

12.1.1.2 - Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

12.1.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

13 - DO RECEBIMENTO

13.1 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelo
fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein® 14.133).
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13.1.1 - O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da
prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

13.1.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigéo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.

13.1.2.1 - Os servigos poderao ser re;ev;iados no todo ou em parte, quando em

caso;
13.1.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

13.1.3.4 - Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

13.1.4 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da

Lein®14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal
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no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

13.1.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no
instrumento de cobranga.

13.1.6 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

13.1.7 - Quando a fiscalizagado e a gestdo do contrato justificadamente forem

exercidas por um unico servndor cabﬁera%ajete pratlcar todos os atos relacionados

ao recebimento prowst%ﬂo‘ deﬁnlthQd 0 '

12 de Dezembrb %@ntro Serranos

14.2.1 - Par)f‘ fins de- »qa@a/gao o) séf@?bompétenw }dé’ve verlficar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresér%ada expressa os elementas hecessarios e essenciais
do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacao da situagcéo, sem 6nus a contratante;

14.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

14.5 - A Administragao devera realizar consulta para:

14.5.1 - verificar a manutengao das condi¢des de habilitagcao;

14.5.2 - identificar possivel razédo que impega a participagcdo em licitagdo, no

ambito do érgao ou entldade prolbtgacde contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias lmpeditva mdlre

) contratual “nos autos d@: rocesso admmlstratlvo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.9 - Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao.

15 - PRAZO DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias uteis,
contados da finalizagao da liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior.
15.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado

serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
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até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice de corregao
monetaria de corre¢ao monetaria.

16 - FORMA DE PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

16.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

16.3.1 - Independentemente do per’cer;tuai de tnbuto inserido na planilha,

W

mediante a aplicagéo, p¢ contratante, do indice de corregao monetarla

acumulado dos ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigagoes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

17.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4 - No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

17.5 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
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18 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1 - Forma de selecdo

18.1.1 - A contratagao sera por inexigibilidade de licitacado com fundamento na
alinea “e”, inc. ll, do art. 74, da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.2 - Condigao prévia ao exame da documentagéo de habilitagéo

18.2.1 - Como condi¢édo prévia ao exame da documentagao de habilitacéo do
interessado, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a

participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos

seguintes cadastros: Iy

contratado
18.3 - EXIgeﬁCIaS de’ habmtagao g
18.3.1 - Para fins de hablhtagao devera o futurg (fontratado comprovar 0s
seguintes requisitos:

18.4 - Habilitagdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar
acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva)

18.4.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

18.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a
verificag&o da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;
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18.4.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

18.4.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na

Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal

ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢éo

";}W&ﬁ

nQ Reglstm C|V|l da

07 da Lei n°5. 764 de 1@@3& dezembm 1971

,Xx’é’),

w
18.5.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

registro de @e trata a
18.5 - Habllltagao fiscal, social e trabalhista

18.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario

da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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18.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

18.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

18.5.5 - Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

18.5.6 - Prova de regularic}a

~Fazenda [Estadual/Distrital] ou

.dos tributos

”H,]SCI'IQaO nos

i

18.6 - Declaragoes previstas na lei 14832021 .

18.6.1 - Que esta ciente € concorda com as condtgmes contldas no termo de

referéncia e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos;

18.6.2 - Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,

na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;
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18.6.3 - Que nado possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando

trabalho degradante ou forgcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do

art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal,

19 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

19.1 - O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no ANEXO

“‘ESTIMATIVA DE DESPESA E JUSTIFICATIVA DE PRECO”.

20 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

20.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de

recursos especificos consignados no Orgamento do(a) Municipio de Serranos.

20.1.1 - A contratacao sera atea@id% pela seguinte dotacao:
122.0002:2.0011 DESENV, DAS ATIVIDADES DO

e penais caw ; ,
21.2 - Cor!g;iﬁera- ta e todo for , ndo péé§qa fisica ou
juridica, pa‘r‘ticipante da B’ré{%gnte contratagao direta. -
21.3 - Toda a documentacao apresentada neste procedimento e seus anexos
sao complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione

em um documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Serranos/MG, 10 de janeiro de 2025.

Reginaldo Rael Arantes

Prefeito Municipal
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