PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 18.008.912/0001-75
Praga 12 de Dezembro, 60 - Centro - 37452-000 - Serranos - MG
(35) 3322-1150 - licitacao@serranos.mg.gov.br

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 - Fornecimento de sistema compreendendo médulos para gestao da secretaria da educacéo,
conforme termo de referéncia, tais como, Modulo Gestdo Operacional, Modulo Pedagdgico,
Mddulo Juridico, Modulo de Gestdo Financeira, Modulo Monitoramento, Médulo InformagGes,
Médulo Engenharia, Modulo Gestdo UEX, Modulo Técnico I, Mddulo Técnico Il, Modulo
Técnico 11, Médulo Técnico 1V, Modulo Inovagdes, Mddulo Agenda, conforme condicGes e
especificacOes contidas neste termo de referéncia.

2 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO POR EMERGENCIA
(ART. 75, VIII)

2.1 . Conforme fundamentacéo descrita em topico especifico do documento de formalizacdo de
demanda, a contratacdo deve ocorrer por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021,
conforme justificativa abaixo:

1. Introdugéo

A presente justificativa visa fundamentar a necessidade da contratagcdo de um sistema
integrado para a Secretaria da Educacédo, abrangendo mddulos essenciais para a gestdo
eficiente e eficaz das atividades educacionais. A implementacdo desse sistema tem como
objetivo aprimorar os processos administrativos, pedagogicos, financeiros e técnicos,
garantindo maior controle, transparéncia e otimizacao dos recursos publicos.

2 . Necessidade da Contratacdo

Atualmente, a Secretaria da Educacdo enfrenta desafios na gestdo de suas operacoes
devido a auséncia de uma solucdo integrada que permita a centralizacdo e padronizacao
dos dados e processos. A falta de um sistema adequado compromete a eficiéncia
administrativa, a tomada de decisdes baseada em dados precisos e a transparéncia na
gestdo publica.

A contratacdo de um sistema especializado permitird a automacao de processos, a redugédo
de erros operacionais e 0 aumento da produtividade dos servidores. Além disso,
proporcionara melhor acompanhamento do desempenho educacional, gestdo financeira
mais eficaz e conformidade com as normativas legais.

3 . Beneficios Esperados
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A implementacéo do sistema trara inimeros beneficios para a Secretaria da Educag&o,
tais como:

Otimizacdo dos processos internos, reduzindo a burocracia e aumentando a eficiéncia
operacional,

Aprimoramento da gestdo pedagogica, com acompanhamento mais preciso do
desempenho escolar e do planejamento educacional;

Maior transparéncia e controle financeiro, permitindo melhor alocacdo e monitoramento
dos recursos;

Facilidade de acesso as informacdes, garantindo relatérios precisos e analise de dados em
tempo real;

Cumprimento de normativas legais e regulamentares, assegurando que todas as
exigéncias legais sejam atendidas de forma automatizada;

Modernizacédo da gestdo escolar, promovendo inovacgéo tecnoldgica no setor educacional.

4 . Médulos do Sistema

O sistema compreenderd os seguintes modulos, essenciais para a gestdo completa da
Secretaria da Educagéo:

Mddulo Gestdo Operacional: Administracdo de processos internos e fluxos de trabalho;
Modulo Pedagogico: Acompanhamento do desempenho escolar e gestdo académica;
Maodulo Juridico: Monitoramento de processos e conformidade legal;

Maodulo de Gestdo Financeira: Controle or¢camentario e execucao financeira;

Mdodulo Monitoramento: Fiscalizagdo e auditoria de atividades educacionais;

Médulo InformacBes: Armazenamento e analise de dados institucionais;

Maodulo Engenharia: Gestdo de infraestrutura e manutengdo de unidades escolares;
Mdodulo Gestdo UEX: Controle de unidades executoras e descentralizacdo de recursos;
Maodulos Técnicos I, 11, 111 e 1V: Suporte especializado em areas estratégicas; Modulo

Inovagdes: Implementacéo de novas tecnologias e metodologias educacionais;
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Mddulo Agenda: Organizagdo de compromissos e eventos institucionais.
5. Consideraces Finais

Diante da necessidade de modernizacdo e aprimoramento da gestdo da Secretaria da
Educacdo, a contratagcdo do sistema proposto é essencial para garantir maior eficiéncia,
transparéncia e qualidade nos servigos prestados a comunidade escolar. A adocao de uma
solucéo tecnoldgica integrada contribuiré significativamente para o avanco das politicas
educacionais e para a melhoria da administracdo publica no setor da educacao.

Assim, justifica-se a contratacdo do fornecimento do sistema, conforme o Termo de
Referéncia, para atender as demandas e desafios da Secretaria da Educagdo, promovendo
uma gestdo mais eficiente, inovadora e alinhada as melhores préaticas de governanga
publica.

3 - DA PADRONIZACAO

3.1 - A contratacdo se dara em observancia ao principio da padronizagdo, em consonancia com
o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

4 - DANATUREZA DO OBJETO
4.1 - O(s) servico(s) objeto desta contratacdo é(sdo) caracterizado(s) como comum (ns ).

5 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descricéo Unid. Quant.

1 Fornecimento de sistema compreendendo modulos para gestdo da meses 12
secretaria da educagdo, conforme termo de referéncia, tais como, Mddulo
Gestdo Operacional, Mddulo Pedagégico, Madulo Juridico,

Maddulo de Gestdo Financeira, Médulo Monitoramento, Médulo
Informacdes, M6dulo Engenharia, Médulo Gestdo UEX, Mddulo Técnico
I, Médulo Técnico 11, Mddulo Técnico 11, Médulo Técnico 1V, Médulo
Inovagdes, Modulo Agenda

6 - PRAZO DE VIGENCIA

6.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera 1 ano, contados da data de assinatura do contrato,
improrrogavel_na forma do art. 75, VIII da Lei n°® 14.133/2021.

6.1.1 - O prazo de execucdo do objeto sera igual ao prazo de vigéncia da contratacéo,
contado a partir da data de assinatura do contrato.

6.2 - O Contrato emergencial podera ser antecipadamente rescindido, caso venha a ser firmado
antes do advento do termo fixado no subitem 6.1, novo contrato administrativo, decorrente de
processo licitatorio cujo objeto abarque o ora contratado.
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7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1 - Registre-se que, todos os elementos necessarios para gerar os resultados que atendam a
necessidade que ocasionou a contratacdo estdo detalhados em topicos especificos deste
instrumento, sendo redundante inclui-los aqui.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 - Registre-se que, eventual exigéncia de documentacao de habilitacao técnica e econdmica,
sera tratada no tdpico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR)
de modo que sua incluséo aqui seria redundante.

8.2 - Sustentabilidade

8.2.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

8.2.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021,
na Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e demais legislacdes
especificas, adotando ainda, na execucdo do objeto contratual, praticas de
racionalizacdo no uso de materiais e servigos quando cabivel, com destaque:

a) utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizdveis ou
biodegradaveis, e que reduzam a necessidade de manutencao, conforme
determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);

b) reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos
materiais reciclaveis;

c) utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energético, de agua e
baixa emissdo de ruido;

d) observacdo das normas do INMETRO;
e) racionalizag8o do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

f) fornecer e fiscalizar o uso de todos os equipamentos de protecdo
individual (EPI) para os seus empregados e equipamentos de protecéo
coletiva (EPC) necesséarios, de acordo com as normas da ABNT e Portaria
n°® 3.214/78 do Ministério do Trabalho.

8.3 - Subcontratacao

8.3.1 - NAO sera admitida a subcontratacio do objeto contratual.
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8.4 - Garantia da contratacao
8.4.1 - Nao haveréa exigéncia de garantia contratual da execugé&o.

9- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1- CONDICOES DE EXECUCAO

9.1.1 - O prazo de execucdo do(s) servigcos(s) comecara a fluir a partir do (primeiro) dia
util seguinte ao do recebimento da Ordem de Servigo, a ser emitido pelo Setor de
Compras ou pelo setor requisitante da(o) Municipio de Serranos.

9.1.2 - Para a execugdo do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dinamica:

9.1.2.1 - Os servicos serao prestados de forma online.

9.1.2.2 - Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.1.2.3 - Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso 11, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.1.2.3.1- O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei
n°8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1 - A responsabilidade pela gestdo e fiscalizacdo do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou
comissao designados por ato administrativo préprio do Contratante.

10.2 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 dia(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133)

10.3 - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dia(s), contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacéo.
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10.4 - Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

10.5 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo
do contrato.

11 - DO PAGAMENTO

11.1 - O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 30 (trinta
) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, ap6s comprovado o adimplemento do
Contratado em todas as suas obrigagdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante
verificacdo da manutencdo da regularidade fiscal exigida para contratacdo, observadas as
disposicdes deste Termo de Referéncia.

11.2 - Nenhum pagamento seré efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigac6es contratuais

11.3 - No caso de atraso no pagamento, desde que a empresa ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pela
CONTRATANTE entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento sera
de 6% a.a. (seis por cento ao ano), mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xN xV, onde:

EM = encargos moratdrios

N = namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
V = valor a ser pago

| = indice de atualizacdo financeira = 0,0001643

® o0 o

11.4 - A CONTRATANTE fica reservado o direito de n4o efetuar o pagamento se os produtos
ndo estiverem em perfeitas condi¢bes de acordo com as exigéncias contidas neste termo de
Referéncia.

12 - REAJUSTE

12.1 - Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢camento estimado.
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12.2 - Apos o interregno de um ano, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicag&o,
pelo contratante, do IPCA acumulado dos dltimos doze meses, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4 - No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

12.5 - O reajuste serd realizado por apostilamento.

13 - FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR
13.1 - Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

13.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Dispensa de Licita¢do, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso VIII da Lei n°

14.133/2021, sob a forma PRESENCIAL, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO, através de cotacdo formal por meio de comunicacao eletrénica
(email) ou de oficios enviados diretamente as empresas fornecedoras do objeto que se
pretende contratar, observado a regra prevista no art. 23, 81°, inciso 1V e publicacdo de
manifestacdo de interesse em obter proposta adicional.

13.1.2 - No caso de ndo se obter proposta adicional, o contratante podera valer-se, para a
contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas.

13.1.3 - Nos termos do 8§4° do art. 23 da Lei 14.133/2021, (...) guando justificadamente néo for
possivel estimar o valor do objeto, o futuro contratado devera comprovar previamente que 0s
precos estdo em conformidade com os praticados em contratacfes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio
idéneo.

13.2 - Condicéo prévia a habilitacéo

13.2.1. Como condig&o prévia ao exame da documentagéo de habilitacio do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condi¢cBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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13.2.1.1 . Consultar no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP), o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento.

Nota explicativa: Caso ndo esteja disponivel no PNCP a consulta acima, podera ser realizada
a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU, a qual abrange também o cadastro do CNJ,
do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da
Transparéncia (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

14- EXIGENCIAS DE HABILITACAO
14.1 - Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos :

14.2 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidacéo respectiva)
14.2.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.2.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo  da  autenticidade no  sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/ptbr/empreendedor;

14.2.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

14.2.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020;

14.2.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

14.2.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz;
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14.2.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971,

14.2.8 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

14.2.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica

14.3 - Habilitacéo fiscal, social e trabalhista
14.3.1. Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
14.3.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual,

14.3.3 . Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

14.3.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

14.3.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho.
14.4 - Qualificacdo Econémica Financeira
14.4.1 - Nao seréa exigido Qualificacdo Econdmico Financeira.
14.5 - Qualificacdo Técnica
14.5.1 - Seré exigido Qualificacdo Técnica, conforme exigéncia abaixo :
| - Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, em plena validade;
Il - Comprovacéo de aptidao para execugdo do objeto de complexidade tecnologica

e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
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juridicas de direito publico ou privado ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

I - Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas.

v - Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e 0 somatoério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

V - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

VI - O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessérias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

15 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1 - Prestar os servicos de acordo com os padrdes de qualidade estabelecidos pelas normas
técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Tecnicas - ABNT (NBR) e outras normas
internacionais certificadas pela ABNT.

15.2 - Observar os principios de sustentabilidade em consonancia com art. 3° do Estatuto das
LicitacGes, e observar as normas do INMENTRO quando cabivel.

15.3 - Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos, dos produtos e materiais utilizados
guando necessario, substituindo ou refazendo os servigos que apresentarem qualquer tipo de
vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacdes constantes deste TR, sob pena de
aplicacdo das sangdes cabiveis, inclusive a rescisdo contratual;

15.4 - A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado a Administracéo,
seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissfes de sua responsabilidade, a qual
ndo podera ser excluida ou atenuada em func¢éo da fiscalizacdo ou do acompanhamento exercido
pelos fiscais, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo
das multas e demais penalidades previstas na licitacéo.
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16 - OBRIGA(;OES DO CONTRATANTE
16.1 - Emitir Ordem de Servico.
16.2 - Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢oes estabelecidas.

16.3 - Rejeitar todo servico e qualquer material de méa qualidade e em desconformidade com
as especificacdes deste Termo de Referéncia.

16.4 - Decidir acerca das questfes que se apresentarem durante a execucao do objeto, se néo
abordadas no termo de referéncia.

17 . DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

17.1. A presente contratacdo sera formalizada por meio de instrumento contratual.

18 - ALTERACOES

18.1 - Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 e seguintes do
Capitulo VII da Lei n°® 14.133/2021.

19 - DAS HIPOTESES DE EXTINQAO DOS CONTRATOS

19.1 - O contrato poderé ser extinto desde que observado as regras previstas no Titulo Ill,
capitulo VIII da Lei n® 14.133/2021.

20 - SANCOES

20.1 - Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita
as sancgdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, conforme clausula 12 do contrato.

20.2 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Administracéo.

21 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

21.1 - custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no ANEXO | deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo 0s precos unitéarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencao
dos precos e para os respectivos célculos.
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22 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do(a) Municipio de Serranos.

3.3.90.39.00.2.04.00.12.122.0002.2.0027 ADMINISTRACAO DA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO

Prefeitura Municipal de Serranos, 07/01/2025.

Nelma Batista de Souza
Secretario(a) Municipal de Educacéo
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