PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNP] 18.008.912/0001-75
Praca 12 de Dezembro, 60 - Centro - 37452-000 - Serranos - MG
(35) 3322-1150 - licitacao@serranos.mg.gov.br

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 - Materia de papelaria para as secretarias e departamentos do Municipio de SerranosMG,
conforme condicdes e especificagdes contidas neste termo de referéncia.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratacdo se dard em observancia ao principio da padronizagdo, em consonancia
com o disposto no inciso IV do art. 19 daLei 14.133/2021.

3- DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

3.2 - Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descricao Unid. Quant.

1 AGENDA 19,5X13,3 PERMANENTE UNID 100
2. Alfinete com cabega caixa com 50 Unidade Caixa 15
3. Alfinete de seguranca n® 02 caixa com 100 Unidade Unidade

4. Alfinete de seguranca n® 03 caixa com 100 Unidade Unidade

5. Almofada carimbo cor vermelha Unidade 10
6. Almofada de carimbo cor azul Unidade 15
7. Almofada de carimbo cor preta Unidade 15
8. Arquivo morto papel 8o oficio 37x25x14,5 resistente. Unidade 1000
9. Baldo bexigaliso 50 un. Latex amarelo pct 30
10. Baldo bexigaliso 50 un. Létex azul pct 30
11. Baldo bexigaliso 50 un. Létex branco pct 30
12. Baldo bexigaliso 50 un. Latex laranja pct 30
13. Baldo bexigaliso 50 un. Létex rosa pct 30
14. Baldo bexigaliso 50 un. Lé&tex verde UNID 30
15. Baldo bexigaliso 50 un. Latex vermelho pct 30
16. Bal&o para decorag@o metalizado branco- 100% latex natural, dimensdes pct 40

25x19x1 centimetros 25 Unidade

17. Barbante (rolo) ¢/ 100 metros 6 fios 85%. Unidade 30
18. Bastdo refil cola quente 11 mm 1kg pct 10
19. Bastdo refil colaquente 7 mm 1kg pct 6
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Item Descricao Unid. Quant.
20. Bloco de recado autoadesivo 76mmx76mm- pacote com 100 Unidades  Unidade 500
21. Bola de isopor 100mm. Unidade 20
22. Bola de isopor 125mm. Unidade 20
23. Bolade isopor 150mm. Unidade 20
24, Boladeisopor 200mm. Unidade 20
25. Bola de isopor 40mm. Unidade 20
26. Borracha n® 20 branca ¢/60 Unidades Caixa 10
27. Caderno brochura (com pauta- 48 fls) pegqueno . Unidade 100
28. Caderno brochuréo (com pauta- 60 fls) grande- Unidade 300
29. Caderno capa dura grande 96 folhas 200mm x 275mm. Unidade 100
30. Caixade clips 10/0 caixa com 100 UM, aco. Unidade 7
31 Caixade clips 2/0 caixa com 100 Un. ago Caixa 30
32. Caixade clips 3/0 caixa 100 um. Ago Caixa 30
33. Caixade clips 6/0 caixa com 100 UM, ago. Unidade 15
34, Caixade giz colorido antialérgico. Caixa 3
35. Caixafolha sulfite tamanho A4 pct ¢/500 folhas- cx ¢/10 Unidadeade Caixa 1000
36. Caixas de grampo 26/6 com 1000 Unidade (1° linha). Caixa 40
37. Caixinha de som para pc USB. Unidade 50
38. Caneta esferografica quilométrica 1.0 ponta fina azul caixa ¢/ 50 Caixa 30
Unidadeades. Sugestdo de marca: Bic, compactor, similar ou superior.

39. Caneta esferogréfica quilométrica 1.0 ponta fina preta caixa ¢/ 50 Caixa 30
Unidadeades

40. Caneta esferogréfica quilométrica 1.0 ponta fina vermelha caixa ¢/ 50 Caixa 20
Unidade.

41, Canetas Corretivo. Unidade 30
42. Capa capa dura pequeno 96 folhas 140mm x 200mm. Unidade 100
43. Carimbo automatico 14x38mm, modelo 302, material pléstico (a ser Unidade 60

personalizado conforme solicitacéo)

44, Cartolinas (brancas), gramatura: 150 g/m? dimens@es: 50cm x 66cm. Unidade 300
45, Cartolinas (cores diversas), gramatura: 150 g/m? dimensdes: 50cm x 66 Unidade 300

cm.

46. Chaveiro plastico com visor e etiqueta de identificacao. Unidade 100
47. Colabastéo 10g UNID 100
48. Colabranca at6xica 90g. Unidade 20
49, Colabrancalavavel 1kg. Unidade 5
50. Cola eva 90g com bico aplicador, secagem, no ar, soltivel em dlcool, ndo Unidade 100

resistente alavagens (1°).
51. Colaglitter (caixa com 6 cores). Unidade 15
52. Colainstantanea para artesanato 20grs . Unidade 100
53. Contact trasparente de 25m. Unidade 30
54. Corretivo de fita Unidade 150
55. Embalagem saco para presente metalizado 25x36 Unidade 500
56. Embalagem saco para presente metalizado 30x45 Unidade 500
57. Envelope krafita natural 240x280mm. Unidade 1500
Praca Doze de Dezembro, n® 60, Centro, Serranos - MG 2/17




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNP] 18.008.912/0001-75
Praca 12 de Dezembro, 60 - Centro - 37452-000 - Serranos - MG
(35) 3322-1150 - licitacao@serranos.mg.gov.br

Item Descricao Unid. Quant.
58. Envelope para oficio 114x229mm com visor- caixa ¢/ 1.000 Caixa 2
Unidadeades.
59. Envelope pléstico com 4 furos caixa c/ 1.000 Unidadeades. Caixa 6
60. Envelope saco krafita natural 240x340mm. Unidade 6000
61. Etiqueta A4 ink jet (14 etiquetas por folha) caixa ¢/ 100 folhas 38,1x Unidade 8
99mm.
62. Etiqueta A4 ink jet (2 etiquetas por folha) caixa ¢/ 100 Unidadeades Unidade 8
143,4x199,9mm.
63. Etiqueta A4 ink jet (8 etiquetas por folha) caixa ¢/ 100 folhas Unidade 8
67,7x99mm.
64. Extrator de grampo. Unidade 25
65. Ficha pautada 4x6 pacote com 100 Unidadeades. Unidade 8
66. Fichério poliestireno de mesa 4x6. Unidade 8
67. Fita adesiva transparente 12mmx50m. Rolo 100
68. Fita adesiva transparente 45mmx45cm. Rolo 150
69. Fita crepe 18mmx50m Rolo 110
70. Fita de marcacéo de aredl fita zebrada. Preto e amarelo 200m Unidade 50
71. Fita dupla face 12x30mm UNID 40
72. Fitilhos pléstico cores variadas 5mmx 50 m Unidade 40
73. Folha A4 colorida amarela Pacote ¢/ 100 Unidadeade pct 10
74. Folha A4 colorida azul Pacote ¢/ 100 Unidadeade pct 10
75. Folha A4 colorida rosa Pacote ¢/ 100 Unidadeade pct 10
76. Folhas de color-set. Unidade 500
77. Folhas de EVA com glitter. Unidade 600
78. Folhas de EVA com lantejoula. Unidade 300
79. Folhas de EVA diversas cores. Unidade 600
80. Folhas de papel seda. Unidade 200
81. Folhas para plastificagdo A4 ¢/ 100 Unidadeade pct 10
82. Furador de papel e EVA 25mm (formato circulo). Unidade 3
83. Furador de papel e EVA 25mm (formato coragdo). Unidade 3
84. Furador de papel e EVA 25mm (formato estrela). Unidade 3
85. Furador de papel e EVA 25mm (formato flor). Unidade 3
86. Furador de papel e EVA 25mm (formato nota musical). Unidade 3
87. Furador de papel e EVA 25mm (formato quadrado). Unidade 3
88. Giz de cera cx ¢/ 12 Unidadeades (grande) cores sortidas. Caixa 10
89. Grampeador em metal pequeno 120mm para 25 fls e para grampo 26/6.  Unidade 40
0. Grampeador grande 23/10 60 fls. Unidade 40
91. Grampeador profissional grande 100 folhas (23x13). Unidade 10
92. Grampeador profissional paramadeira. Unidade 4
93. Grampo 23/13 galvanizado- caixa c/ 1.000 Unidadeades. Caixa 30
94, Grampo 26/06 galvanizado- caixac/ 5.000 Unidadeades. Caixa 60
95. Grampo de plastico p/ pasta (presilha) ¢/ 50 Unidadeades. pct 20
96. Grampos 23/10 caixa ¢/ 1.000 Unidadeades. Caixa 60
97. Grampos Para Grampeador de Tapeceiro 4-8Titanium caixacom 1000. Unidade 5
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Item Descricao Unid. Quant.
98. Guache vidro grande caixa com 6. Caixa 30
99. Guache vidro pegueno caixa com 6 Caixa 10
100. Jogo de pincel atémica caixa com 12. Unidade 10
101. Kit de canetinhas ¢/ 12 Unidadeades. Unidade 20
102. Laco pronto para presente 12mm x 24 cm pacote com 10 Unidadeades  Unidade 50
103. Lépis de cor caixa com 24 cores 1° linha. Caixa 20
104. Lapis preto n° 2 sextavado- cx ¢/ 144 Unidadeades. Caixa 10
105. Livro de ata ¢/ 50 folhas. Unidade 50
106. Marcador azul para projetor Unidade 5
107. Marcador de texto amarelo ? caixa ¢/ 12 Unidadeades. Caixa 15
108. Marcador preto para (ponta média). Unidade 5
109. Marcador vermelho para projetor Unidade 5
110. Mouse com fio USB Unidade 40
111. Mouse USB. Unidade 20
112. Olho mével para artesanato 8 mm de didmetro pacote com 100 um, pct 4

composi¢éo 100% plastico.

113. Palito de picole de madeira com ponta redonda pacote ¢/1000 coloridos 'UNID 10
114. Palito de picole de madeira com ponta redonda pacote ¢/1000 cor natural UNID 10
115. Palito para algoddo doce, 30 cm, sem ponta feito, em madeira rolico, pct 30

pacote ¢/ 500 um.

116. Palito para churrasco feito em madeirarolico , pacote ¢/ 50 um. pct 20
117. Papel carbono azul A4- caixac/ 100 folhas. Caixa 5
118. Papel celofane (cores variadas). 85 cmx100 cm Unidade 50
119. Papel celofane transparente 85 cmx100 cm Unidade 50
120. Papel crepom (cores variadas). 48 cm x 2m Rolo 60
121. Papel de presente bobina 60 cmx100 cm Unidade 10
122. Papel fotogréfico A4 180 m2 210 mm x 297 mm c/50folhas validade pct 30

inderterminada a prova de &gua, resistente a agua resolucdo 5760 dpi.

123. Papel verge cor branco com 180g/m? pacote com 50 Unidadeades Unidade 30
124. Papel verge cores variadas com 180g/m? pacote com 50 Unidadeades pct 20
125. Pasta botéo envelope (grande). A4 Unidade 20
126. Pasta Cartéo Duplex com grampo plastico Formato: 335mmx 230mm Unidade 600
127. Pasta catél ogo (preta) 25 envelopes. Unidade 150
128. Pasta classificadora cartdo duplo 480g/m? com grampo de plastico ? pct 150

pacote ¢/ 10 Unidadeades.

129. Pasta de plastico com elastico Oficio. Unidade 150
130. Pasta de plastico oficio 50 mm. Unidade 40
131. Pasta de plastico pequena A5 com eléstico. Unidade 20
132. Pasta polionda com Eléstico Golden 20mm, Feita Em Pléstico De Unidade 20

Excelente Qualidade Colorido30mm.

133. Pasta sanfonada plastica duplicata 12 divisorias. Unidade 40
134. Pasta suspensa Kraft para arquivoAcompanhada: Etiqueta em papel Unidade 1500

cartéo

135. Pasta ziper 260x180mm. Unidade 30
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Item Descricao Unid. Quant.
136. PENDRIVE DE 16 GB. Unidade 100
137. Perfurador de metal 2 furos p/ 35 folhas. Unidade 25
138. Perfurador de metal 2 furos p/ 60 folhas. Profissional Unidade 15
139. PilhaalcalinaAAA, Embalagem com 02 Unidadeades 1° linha. Unidade 50
140. PilhaAlcalina AA, embalagem com 02 Unidadeades. Unidade 100
141. Pincel chato para pinturan©12. Unidade 30
142. Pincel chato para pinturan°16. Unidade 30
143. Pincel chato para pinturan®8. Unidade 30
144. Pincel marcador multiuso azul Unidade 20
145. Pincel marcador multiuso preto Unidade 20
146. Pincel marcador multiuso vermelho. Unidade 20
147. Pincel permanente ponta fina cores variadas. Unidade 30
148. Pistola para cola quente grossa 100w hivolt. botdo on/off cor azul ou Unidade 60
preta.
149. Placas de isopor 20 mm. Unidade 50
150. Placas de isopor de 10mm. Unidade 50
151. Plastico 24 x 33 para pasta com furagdo ( 4 furos espessura média) Unidade 50
Pacote com 100 und.
152. Porta durex ? Porta durex grande Unidade 15
153. Prancheta A4 MDF com prendedor de metal UNID 50
154. Prendedor metal binder, colorido,19mm, pote com 40 Unidadeades Unidade 15
155. Quadro de aviso corti¢ca 90 cm x 60 cm marrom Unidade 10
156. Refil detintaoriginal paraimpressora Epson L395 series CYAN 664 Unidade 6
157. Refil de tinta original para impressora Epson L395 series MAGENTA Unidade 6
664
158. Refil detintaoriginal paraimpressora Epson L395 seriesPRETO 664  Unidade 9
159. Refil detintaoriginal paraimpressora Epson L395 series YELLOW 664 Unidade
160. Régua pléstica transparente 30cm. Unidade 40
Régua plastica transparente de 60 cm. Unidade 5
163. Rolo de Fita de Cetim 38mm x 50m de comprimento. Cores variadas pct 30
164. Rolo de Fitade Cetim 7mm x 100m de comprimento. Cores variadas Unidade 40
165. Rolos de barbante 4/6 fios cru rolo com 450g Unidade 15
166. Rolos de barbante 4/6 fios preto. Unidade 10
167. Rolos de barbante 4/6 fios verde. Unidade 10
168. Rolos de barbante 4/6 fios vermelhos. Unidade 10
169. Saquinho plastico transparente 10x15 ¢/50 Unidadeades. pct 55
170. Suporte para Notebook Material: Metal Peso do produto: 950 Gramas Unidade 50
Dimensdes do produto: 6,1C x 37,5L x 27,22 centimetros
171. TECLADO PARA COMPUTADOR Teclado padrao USB Unidade 20
172. Tesoura escalope profissional, material plastico, borracha e ago Unidade 10
inoxidavel, tamanho 23cm e cabo emborrachado.
173. Tesoura multiuso 21 cm , cabo pléastico anatdmico, lamina em ago Unidade 60
inoxidavel.
174. Tintade carimbo azul ? frasco 40ml. Unidade 20
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Item Descricao Unid. Quant.

175. Tinta de carimbo preta ? frasco 40ml. Unidade 20
176. TNT 100 m amarelo. Rolo 20
177. TNT 100 m azul. Rolo 20
178. TNT 100 mlilés. 20
179. TNT 100 m marrom. ROLO 20
180. TNT 100 m preto. ROLO 20
181. TNT 100 m rosa Rolo 22
182. TNT 100m Rosa Escuro. Rolo 20
183. TNT 100 m verde. Rolo 22
184. TNT 100 m vermelho. Rolo 22
185. Trio porta caneta, clips e lembrete acrilico. Unidade 30
186. Umidificador de dedo 12g. Unidade 60
187. Webcam entrada USB Unidade 50

5- PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo devigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 ano, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente a data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantaj0so.

5.1.1 - No ato de prorrogacdio da vigéncia da ata de registro de precos PODERA, haver a
renovagao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

5.2 - O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.2.1 - Na formaizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a
indicagao da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2.2 - A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
0rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo
de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2.2.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emisséo de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, nos
termos do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, a minuta do contrato sera parte
integrante destes instrumentos para fins de observancia dos requisitos previstos
no art. 92 daNLLC.
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5.2.3 - O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverd ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE
2021)

6.1 - A Fundamentacdo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 62, INCISO
XXI11, ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es), apéndice deste Termo de Referéncia.

8- REQUISITOSDA CONTRATACAO

8.1 - Sustentabilidade

8.1 - Os requisitos da contratacdo relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade
encontra-se pormenorizado em topico especifico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es),
apéndice deste Termo de Referéncia.

8.2 - Registre-se que, eventual exigéncia de documentacdo de habilitagdo tégnica e
econdmica, serd tratado no topico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR) de modo que suainclusdo aqui seria redundante.

8.3 - Indicacgéo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lel n®14.133, de 2021)
8.3.1 - Na presente contratacido NAO serd indicado marcas, caracteristicas ou
model o(s).

8.4 - Davedacdo de marca/produto na aquisi¢cao do objeto
8.4.1 - Para a contratacdo do objeto NAO havera vedac3o ou restricbes com relacio
ao emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execucao.

8.5 - Da exigéncia de carta de solidariedade

8.5.1 - Nao serd exigido Carta de Solidariedade emitida pel o fabricante.
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8.6 - Subcontratacéo

8.6.1 - N&o serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
8.7 - Garantia da contratacéo

8.7.1 - Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.
8.8 - Da exigéncia de amostr a:

N&o havera exigéncia de amostra.

9- MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1 - CONDICOESDE EXECUCAO

9.1.1 - O prazo de entrega do(s) item(ns) € de 3 (trés) dias, contado da emissdo de
Requisicdo formalizada pelo Contratante, em remessa Unica ou em quantitativo
especificado pelo Contratante.

9.1.2 - Caso ndo sgja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com antecedéncia para que o pleito de prorrogacéo de
prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca
maior.

9.1.3 - Os bens deverdo ser entregues na Sede da(o) Prefeitura Municipal de Serranos
ou em outro local informado na AF dentro da cidade.

9.1.4 - No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega néo
podera ser inferior a 60% do prazo total recomendado pelo fabricante.
9.2 - Garantia, manutencao e assisténcia técnica

9.2.1 - O prazo de garantia é aguele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

10 - MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de suainexecugao total ou parcial.

10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
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anotadas tai s circunstancias mediante simples apostila.

10.3 - As comunicagdes entre 0 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

10.4 - O 64rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - Ap0Os a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o(a) Municipio de Serranos,
poder & convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizagdo, que conterd informacfes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancOes aplicaveis, dentre outros.

10.6 - A responsabilidade pela gestdo do contrato caberd ao(d) servidor(a) ou comissao
designados, conforme item 10.8 deste termo, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicdes
definidas em regulamento proprio do(a) Municipio de Serranos.

10.7 - A responsabilidade pela fiscalizagdo do contrato caberd ao(a) servidor(a) ou comissdo
designados, conforme item 10.8 deste TR, o(a) qual serd responsavel pelas atribuicoes
definidas em regulamento proprio do(a) Municipio de Serranos.

10.8 - Os responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo designados por ato
administrativo proprio do Contratante.

10.9 - A gestéo e afiscalizagdo do contrato seréo exercidas pelo Contratante, que redlizard a
fiscalizag&o, o controle e a avaliacdo dos bens fornecidos, bem como aplicara as penalidades,
apos o devido processo legal, caso hgja descumprimento das obrigagdes contratadas.

10.10 - As regras previstas neste tépica aplicam-se a gestédo da ata de registro de preco,
naguilo que couber.

11 - CRITERIOSDE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1- DO RECEBIMENTO

11.1.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.
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11.1.2 - Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

11.1.3 - O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do materia e consequente aceitacdo
mediante termo detal hado.

11.1.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionamente prorrogado,
de forma justificada, por igua periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericéo do atendimento das exigéncias contratuais.

11.1.5 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lel n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que € pertinente a
parcelaincontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.1.6 - O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

11.1.7 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

12 - LIQUIDACAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura
Municipa de Serranos, CNPJ n° 18.008.912/0001-75, situada a Praga Doze de Dezembro, 60,
Centro, Serranos.

12.2.1 - Parafins de liquidac&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;
b) a data da emisséo;
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¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

€) ovalor apagar; e

f) eventual destague do valor de retencfes tributérias cabivels.

12.3 - Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
Onus a contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 daLei n°® 14.133/2021.

12.5 - A Administracéo deverarealizar consulta para:
a) verificar amanutencdo das condicoes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do érgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

12.6 - Constatando-se, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, acritério do contratante.

12.7 - Néo havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

12.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

12.9 - Havendo a efetiva execucéo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normal mente,
até que se decida pelarescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.
13- PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.
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13.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser&o atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagcdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pel o contratado.

14.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

14.3 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacéo
aplicavel.

14.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da redlizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabel ecidos na legislacéo vigente.

14.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lel
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacéo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

15- REAJUSTE

15.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irregustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

15.2 - Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reagjustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do IPCA acumulado dos
ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

15.3 - Nos regjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo regjuste.

15.4 - No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de regjustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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15.5 - Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para regjuste sera(80), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

15.6 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(8o) adotado(s), em substituicdo, o(s)
gue vier(em) a ser determinado(s) pelalegislacdo entdo em vigor.

15.7 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo
indice oficial, parareajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.8 - O regjuste serarealizado por apostilamento.

16 - FORMA E CRITERIOSDE SEL ECAO DO FORNECEDOR
16.1 - Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

16.1.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, namodalidade PREGAOQ, sob aforma PRESENCIAL, com adogo do
critério de julgamento pelo MENOR VAL OR POR ITEM facultando-se ao licitante a
participacdo em quantos itens forem de seu interesse..

16.1.2 - A adocdo da modalidade presencial justifica-se pela necessidade de garantir
maior transparéncia, controle e seguranca no processo licitatorio, possibilitando a
participacdo direta da comisséo de licitacdo na andlise da documentacdo e propostas,
bem como o esclarecimento imediato de dividas e a solucdo de eventuais
inconsisténcias por parte dos licitantes.

Além disso, considerando-se o perfil econdmico da regido e arealidade local, verifica-
se que muitos fornecedores de pequeno porte ainda enfrentam dificuldades para
participar de processos eletronicos, seja por limitagdes técnicas, sgja por auséncia de
infraestrutura adequada. Ao optar pela forma presencial, promove-se a ampliagdo da
competitividade e a inclusdo de empresas locais e regionais, 0 que contribui para o
desenvolvimento econémico do municipio e a circulagdo de recursos na propria
comunidade.

Destaca-se também que a aquisicdo de material de papelaria envolve itens comuns e
amplamente disponiveis no mercado, o que facilita a participacdo de empresas locais
em igualdade de condicdes com empresas de outras regides, tornando a licitagdo
presencial umaalternativa viavel e eficaz.
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Por fim, a estrutura administrativa do municipio est4 plenamente apta a conduzir o
certame presencialmente, com ambiente fisico adequado para garantir a legalidade, a
publicidade e a seguranca do procedimento..

16.1.3 - A sessdo publica devera ser registrada em ata e gravada em audio e video,
conforme determinao Art. 17, 82° da Lei Federal 14.133/21.

16.2- MODO DE DISPUTA
16.2.1 - Modo de Disputa - Fechado e Aberto
16.3 - Exigéncias de habilitacdo
16.3.1 - Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

16.4 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidag&o respectiva)

16.4.1 - Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
acargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individua - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagcdo da autenticidade no sitio https.//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

16.4.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

16.4.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Di&rio Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
gual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020;

16.4.5 - Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

16.4.6 - Filial, sucur sal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢éo do
ato congtitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade ssimples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Praca Doze de Dezembro, n® 60, Centro, Serranos - MG 14/17




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNP] 18.008.912/0001-75
Praca 12 de Dezembro, 60 - Centro - 37452-000 - Serranos - MG
(35) 3322-1150 - licitacao@serranos.mg.gov.br

Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

16.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 daLe n°5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.4.8 - Agricultor familiar: Declaragcdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4° 82° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021,

16.4.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoafisica

16.5 - Habilitacao fiscal, social etrabalhista
16.5.1 - Provade inscricéo no Cadastro Naciona de Pessoas Juridicas;

16.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
0os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federa do
Brasi| e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

16.5.3 - Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac&o das Leis do Trabaho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

16.5.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1656 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadua/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

16.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢éo
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mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, naformadalei;

16.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

16.6 - Qualificacdo Econdmico-Financeira
16.6.1 - Serd exigido Qualificagdo Econémico Financeira, conforme exigéncia abaixo:

| - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante (faléncia e concordata).

16.7 - Qualificacdo Técnica
16.7.1 - Serdexigido Qualificagdo Técnica, conforme exigéncia abaixo:

| - Comprovagdo de aptiddo para execucdo do objeto de complexidade
tecnol égica e operaciona equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

[l - Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com empresas ou pessoas fisicas a quem
tenha fornecido servicos.

IV - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou dafilia do fornecedor.

VI - O fornecedor disponibilizara todas as informacOes necess&rias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado 0 objeto contratado, dentre outros
documentos.

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1 - O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no ANEXO | deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo os precos unitarios referenciais, das memorias de
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célculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencdo
dos precos e para os respectivos calcul os.

18 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do(a) Municipio de Serranos.

18.1.1 - A indicacdo da dotacdo orcamentéria fica postergada para 0 momento da
assinatura do contrato ou seu instrumento substituto.

18.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, serd indicada apos
aprovacdo da Lel Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

19 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacfes nele contidas implicard na imediata rescisdo contratual, sem
prejuizo das sancdes administrativas, civis e penais cabivels.

19.2- Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos S&o
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro sera considerado especificado e valido.

PrefeituraMunicipal de Serranos, 06/06/2025.

Shaiana Marlen Pereira Vilela
Diretor(a) Municipal de Assisténcia Social
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