PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNP] 18.008.912/0001-75
Praca 12 de Dezembro, 60 - Centro - 37452-000 - Serranos - MG
(35) 3322-1150 - licitacao@serranos.mg.gov.br

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - Contratacdo de Empresa Especializada para prestacdo de servicos continuos de
arrecadacao bancéria de IPTU e demais tributos e taxas municipais, que entre si celebram o
municipio de Serranos/mg e a cooperativa de crédito, poupanca e investimento sementes do
sul - Sicredi sementes do sul, na forma da lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021., conforme
condicdes e especificacdes contidas neste termo.

Item Descricao Unid. Quant.
01 Internet (App, Home e Office Banking) Servigos 2.000
Cash (Terminais de Autoatendimento)
Correspondentes
Pix

Débito em Conta Corretnte
Eletronica-CNBA
Caixa

2 - PRAZO DE VIGENCIA

2.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12(doze) meses, contados da data
de assinatura do contrato, nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

3 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE
2021)

3.1 - A descricdo da necessidade encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

4. - DA CARACTERIZACAO DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO -
INVIABILIDADE DE COMPETICAO

4.1 - Fundamentacao legal

4.1.1. A Lei Federal n° 14.133/2021, dispGe que:

"Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos
casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacao de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos:
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8 1° Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a Administracéo
devera demonstrar a inviabilidade de competicAo mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia
por marca especifica.

4.1.2. No caso concreto a base legal da contratacdo direta do objeto € o inciso | e §1° do
art. 74 que prevé a inexigibilidade de licitagdo para aquisicdo de materiais, de
equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos gque s6 possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

4.1.3 - A justificativa da inviabilidade de competicédo e a razdo da escolha do futuro
contratado foram apresentadas no estudo técnico preliminar.
5 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1 - A solucdo refere-se a Contratacdo de Empresa Especializada para prestacdo de
servicos continuos de arrecadacao bancéaria de IPTU e demais tributos e taxas municipais,
que entre si celebram o municipio de Serranos/mg e a cooperativa de credito, poupanca e
investimento sementes do sul - Sicredi sementes do sul, na forma da lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021., conforme condicgdes e especificacbes contidas abaixo:

5.1.1 - Dos servicos a serem prestados

6 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1 - CONDICOES DE EXECUCAO
6.1.1 - Para a execucdo do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dinamica:

I- Os servicos serdo prestados no Municipio de Serrano/MG ou remotamente,
conforme necessidade da Contratante.

Il - Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e

qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

I11- Especificagdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso 111, da Lei n® 14.133,
de 2021).

IV - O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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V - O técnico deveré se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o contratado
tiver unidade de prestacdo de servigcos em distancia do local demandado.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.2 - As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.3 - A responsabilidade pela gestdo e fiscalizacdo do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou
comissdo designados, conforme ato administrativo especifico, 0s quais serdo responsaveis
pelas atribuicdes definidas em regulamento préprio do(a) Municipio de Serranos.

8 - CRITERIOS DE I\/IEDI(;AO E PAGAMENTO
8.1 - A avaliacdo da execucéo do objeto utilizara o disposto neste item.

8.1.1 - Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1 - N&o produzir os resultados acordados;

8.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9 - DO RECEBIMENTO

9.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3(trés) dias, pelos fiscal(is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

9.1.2 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.2 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias, contados do
recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apos a verificacdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

9.2.1 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.
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9.2.2 - Quando a fiscalizacéo e a gestdo do contrato justificadamente for exercida por
um Unico servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento
provisorio e definitivo do objeto.

10 - LIQUIDACAO

10.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

10.2 - os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura
Municipal de Serranos, CNPJ n° 18.008.912/0001-75, situada a Praga Doze de Dezembro, 60,
Centro, Serranos.

10.2.1 - Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

10.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.5 - A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condicdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.6 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.7 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
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seus créditos.

10.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.9 - Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo.

11 - PRAZO DE PAGAMENTO

11.1 - O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias Gteis, contados da
finalizacéo da liquidacao da despesa, conforme se¢éo anterior.

11.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice ?IPCA ? de corre¢do monetaria.

12 - FORMA DE PAGAMENTO

12.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

12.3 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

12.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

12.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13 - REAJUSTE

13.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimativo.

13.2 - Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos
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iniciais poderédo ser reajustados, mediante a aplicacdo das novas tarifas definidas pelo 6rgéo
competente exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

13.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importéncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.5 - Nas aferic@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(éo), obrigatoriamente,
0(s) definitivo(s).

13.6 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

13.7 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

14 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1 - O prestador de servicos serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipdtese prevista no art. 74, inciso | c/c
81° da Lei 14.133/2021.

14.2 - Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

14.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢cdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

14.4 - Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
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empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

145 - A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

14.6 - O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

14.7 - N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

14.8 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.9 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

14.10 - Exigéncias de habilitacao

14.10.1 - Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

14.11 - Habilitacéo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidagéo respectiva)

14.11.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.11.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

14.11.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

14.11.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020;

14.11.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
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Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

14.11.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

14.11.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

14.12 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista
14.12.1 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

14.12.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do

Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

14.12.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

14.12.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

14.12.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14126 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

14.12.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei;
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14.12.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

15 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1 - O custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no documento "relatério da
pesquisa de mercado e justificativa de pre¢o”, tendo sido juntado no processo 0os documentos
que lhe déo suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para a
respectiva justificativa.

16 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Municipio de Serranos.

16.1.1 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

3.3.90.39.00.2.02.00.04.123.0002.2.0018 = DESENV. DAS ATIVIDADES DO
GABINETE E SECRETARIA

17 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

17.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacdes nele contidas implicard na imediata rescisdo contratual, sem
prejuizo das san¢Ges administrativas, civis e penais cabiveis.

17.2- Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos Sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Prefeitura Municipal de Serranos, 10/09/2026.

Reginaldo Rael Arantes
Prefeito(a) Municipal
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